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Elecciones Escolares 2023

El Instituto Electoral del Estado es un organismo publico y permanente, auténomo e independiente
que tiene la responsabilidad de asegurar el ejercicio de los derechos politico-electorales de la
ciudadania, vigilar la autenticidad y efectividad del voto, y organizar la celebracién periddica y pacifica
de las elecciones para renovar:

El Poder Legislativo Estatal,
El Poder Ejecutivo Estatal, y
Los Ayuntamientos que conforman el estado de Puebla

Por otra parte, y ademas de organizar las elecciones a nivel local, tiene la finalidad de promocionar
y difundir la cultura politica democratica y la educacién civica.

Para ello, se ha considerado a la instituciéon educativa como la protagonista en la formacion de
las y los estudiantes, forjadora de ideas y actitudes que permiten contar con una ciudadania
consciente, libre y responsable al momento de ejercer sus derechos; en concordancia con la
Estrategia Nacional de Cultura Civica 2017-2023 (ENCCIVICA) se planea aprovechar los entornos
escolares y los esfuerzos conjuntos de estudiantes y docentes de las instituciones involucradas
para estimular el didlogo sobre los contenidos de los programas de formacién civica y ética,
establecer relaciones sociales basadas en valores como respeto, tolerancia, reconocimiento,
cooperacion, solidaridad, honestidad, en pro de una cultura de paz, el disfrute de la diversidad,
la participacion y la convivencia incluyente.

En este contexto, el Instituto Electoral del Estado a través de la Direccion de Capacitacion Electoral
y Educacion Civica, lleva a cabo diversas acciones relativas a la educacion civica y participacion
ciudadana, una de ellas es la de ser coparticipe de organizar las elecciones en el entorno escolar
con el propdsito de elegir al Comité de Estudiantes y/o Sociedad de Estudiantes, (figura afin), a



través de un ejercicio civico que esta dirigido a las y los estudiantes de instituciones de educacion
media superior, adscritas a la Secretaria de Educacién Publica, para que conozcan las diferentes
etapas de un proceso electoral asi como la normatividad que las regula, en apego a los principios
rectores que daran certeza y transparencia al proceso de eleccién y confiabilidad a los resultados.

Para contribuir con dicho propdsito, se elabord este Manual para las y los participantes en la
preparacion y desarrollo del ejercicio civico denominado elecciones escolares, tomando como
referencia algunas disposiciones establecidas en el Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales
del Estado de Puebla, que contiene las reglas para la organizacion y desarrollo de las elecciones
en el estado.

Con lafinalidad de privilegiar el derecho humano a la salud y la vida, consagrado en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Tratados Internacionales, asi como en las disposiciones
legales, este Instituto, tiene como obligacién adoptar todas las medidas que resulten necesarias
para proteger la salud del personal, asi como de las personas que asisten a aforos concurridos, deri-
vado de la pandemia del virus SARS-CoV-2, por lo que el programa de Elecciones Escolares en su
edicién 2023 ha sido adecuado en formato hibrido, en pro del maximo aprovechamiento de las
horas lectivas establecidas para este nivel educativo.
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De conformidad con lo dispuesto por el articulo 104 fraccion | del Codigo de Instituciones
y Procesos Electorales del Estado de Puebla, en observancia al Convenio de colaboracion
suscrito entre el Instituto Electoral del Estado y la Secretaria de Educacién Publica del
Estado; asicomo lo previsto en el Reglamento Escolar de cada Institucion Educativa, para
todas aquellas actividades que fomenten entre estudiantes y docentes, la educacion
civicay la participaciéon ciudadana, se realizaran todos los actos del Proceso Electoral
Escolar, conforme a lo siguiente:

PRINCIPIOS RECTORES

En el ejercicio de la funcion electoral escolar para organizar las elecciones los principios
rectores son: legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza, independencia y maxima
publicidad, debiéndose entender por:

Legalidad. En todo momentoy bajo cualquier circunstancia, se debe observar, el conteni-
do de este manual y las disposiciones de |la escuela.

Imparcialidad.

En el desarrollo de sus actividades las y los integrantes de la comunidad educativa practica-
ran los valores fundamentales de la democracia, dejando de lado cualquier interés perso-
nal o ente externo.

Objetividad.
Una mirada coherente y razonada de la realidad, percibir e interpretar los hechos por
encima de las visiones y opiniones parciales.

Certeza.
Accidon o acciones que se efectlen, seran del todo veraces, reales y apegadas a los



hechos, esto es, que el resultado de los procesos sea completamente verificables, fidedignos
y confiables.

Independencia.
Los procesos de deliberacion y toma de decisiones del Consejo Electoral Escolar son con
absoluta libertad y responden Unica y exclusivamente a lo dispuesto en este manual.

Maxima Publicidad.
Toda la informacién generada en esta actividad sera publica, completa, oportuna y accesible.

OBJETIVO GENERAL

Coadyuvar con el desarrollo de una cultura civica que contribuya a la formacion de una
ciudadania participativa, consciente, libre, responsable e informada, desde el espacio
escolar, que la impulse a participar en procesos democraticos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Generar aprendizajes significativos con base en la experiencia vivencial, para dar certeza,
transparencia y confiabilidad de los resultados de la eleccidon, mediante el desarrollo de
las etapas y normas del proceso electoral escolar.

Motivar el interés de las y los estudiantes para su participacion activa en el proceso electoral
escolar, mediante el desarrollo de las etapas correspondientes.

Desempenar el rol de ciudadanas y ciudadanos que valoran los saberes adquiridos en
comunidad y los ponen en practica para dar respuesta a las problematicas que se viven
en el entorno.
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Acta de Escrutinio y CoOmputo Final
Documento que requisita el Consejo Electoral Escolar, en la sesion permanente y que
aglutina los votos emitidos y contabilizados a través de medios digitales.

Acta de la Jornada Escolar

Documento en el que se describen los hechos realizados durante el desarrollo de la
jornada escolar, y que para este gjercicio democratico requisitara el Consejo Electoral
Escolar.

Comité y/o Sociedad de Estudiantes

Organo colegiado de representacion de la comunidad escolar ante la autoridad escolar
yen su caso Comité de Padres de Familia, para que, de manera ordenada, presenten
propuestas, manifiesten necesidades y se aborden problematicas con el objetivo de
lograr el seguimiento y atencidén a las mismas.

Consejo Electoral Escolar

Organo colegiado de caracter transitorio responsable de la organizacion del proceso elec-
tivo que dard como resultado la renovacion de la autoridad estudiantil, denominada
Comité de Estudiantes y/o Sociedad de Estudiantes (CEE).

Constancia de Mayoria
Documento que entrega el Consejo Electoral Escolar, a la o el candidato que encabeza
a la planilla que obtuvo el mayor nidmero de votos.

Comisiéon Permanente de Capacitacion Electoral y Educacién Civica

Organo auxiliar del Consejo General del Instituto Electoral del Estado, que tiene como
atribucion, entre otras, supervisar y vigilar el cumplimiento de los objetivos de la Direc-
cion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica.



Direccién de Capacitacion Electoral y Educacién Civica
Unidad Administrativa del IEE encargada proponer, elaborar y coordinar los progra-
mas de educacion civica. (DCEEC)

Instituto Electoral del Estado

Organismo Publico Local, dotado de personalidad juridica, patrimonio propio, autonomo
en su funcionamiento e independiente en sus decisiones, de caracter permanente, que
tiene como fines entre otros, el contribuir al desarrollo de la vida democratica (IEE).

Proceso Electoral Escolar 2023

Conjunto de actos ordenados por el Manual de Elecciones Escolares 2023, realizados
por lasy los estudiantes en coordinacion con las autoridades educativas, para para que
de una manera responsable se realice la renovacion del Comité de Estudiantes y/o
Sociedad de Estudiantes.

Planillas

Lista de estudiantes que son aprobadas por el Consejo Escolar Electoral para contender
en el programa elecciones escolares para la renovacion del Comité de Estudiantes y/o
Sociedad de Estudiantes.

Probidad
Que se desempena con integridad, honradez y rectitud.

Proselitismo

Conjunto de actividades que una planilla realiza con la finalidad de ganar votos para su causa.

Campana Electoral
La campana de las planillas registradas dara inicio al dia siguiente de la publicacion de
su registro; y finalizara tres dias antes de la jornada electoral escolar.

SEP
Secretaria de Educacion Publica del Estado Institucion encargada de la administracion,
regulacion y fomento de la educacion en el estado de Puebla.

Trello
Software que permite la administracion de informacion relativa a proyectos.
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El conjunto de actos ordenados por este Manual, realizados por las Autoridades Escolares,
Consejo Electoral Escolar, lasy los estudiantes y las planillas de manera corresponsable, en
el gjercicio de la funcidn de organizar la elecciéon escolar, para hacer posible la renovacion
pacifica de lasy los integrantes del Comité de la Sociedad de Estudiantes de la institucion
educativa.

COMITE DE ESTUDIANTES?

Organo colegiado de representacion de la comunidad escolar ante la autoridad escolar
y en su caso Comité de Padres de Familia, para que, de manera ordenada, presenten
propuestas, manifiesten necesidades y se aborden problematicas, con el objetivo de
lograr el seguimiento y atencion a las mismas.

Su estructura se conforma de la siguiente manera:

Presidenta o presidente
Secretaria o secretario
Primer Vocal

Segundo Vocal

Tercer Vocal

1 La denominacién del érgano estudiantil puede variar en funcién del Reglamento de cada institucion,
pudiendo ser “Sociedad de Estudiantes”, “Comité Estudiantil” y/o “Consejo Estudiantil”, segun corresponda, de

igual forma la conformacion.



Se nombra un propietario y un suplente por cada cargo, por lo que cada planilla
se integrara por 5 mujeres y 5 hombres, atendiendo las reglas de paridad previs-
tas en el Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que establece la
participacion de hombres y mujeres en igualdad de circunstancias.

(QUIENES INTERACTUAN EN UN PROCESO
FELECTORAL ESCOLAR?

|. Autoridad Escolar Il. La o el docente designado
por la Direccidon Escolar para
7Y dar seguimiento al Programa

Elecciones Escolares modalidad
virtual, 2023.

[11. Consejo Electoral O IV. Las y los Estudiantes
Escolar (CEE). % del nivel medio superior.

| Autoridad escolar

Se considera autoridad escolar al personal directivo, docente y administrativo

de las instituciones educativas.

Responsabilidades respecto del Programa:

Motivar el interés de la comunidad estudiantil a participar en el Proceso
Electoral Escolar, con el objeto de que las y los estudiantes de la institucion
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educativa elijan a los integrantes de su 6érgano de representacion denominado
“Consejo Escolar” y/o “Sociedad de Estudiantes”.

Generar y apoyar los trabajos que les permita a la comunidad estudiantil
desarrollar el Proceso Electoral Escolar.

Il La o el docente designado como responsable para el Programa
Elecciones Escolares

Es la o el docente designado por la o el director del plantel que sera el enlace
entre estudiantesy el personal del Instituto Electoral del Estado, asi como de
las autoridades de supervision de la Secretaria de Educacion Publica, para
dar seguimiento al Proceso Electoral Escolar.

Responsabilidades respecto del Programa:

- EI IEE a través de la DCEEC proveera a cada Institucion Educativa partici-
pante la invitacidn para acceder a la plataforma Trello, para lo cual la o el
docente responsable del programa aceptara su participacion en el tablero
de trabajo que le corresponda y a partir de ese momento deberd cargar la
informacion correspondiente a cada tarea.

- Enviar a través de medios electronicosy fisicos a las y los jovenes de la institucion
educativa la Convocatoria para integrar el Consejo Electoral Escolar (Anexo 1
y anexo 1.1.) y promover la participacion de la comunidad estudiantil.

- Integrar el Consejo Electoral Escolar de la institucion que participara en el
programa Elecciones Escolares e ingresar los datos respectivos, a la plataforma
Trello.

1ll Consejo Electoral Escolar (CEE)

Es el 6rgano colegiado estudiantil responsable de desarrollar y vigilar los
procedimientos del Programa Elecciones Escolares.

Su integracion es la siguiente:
Consejera Presidenta o Consejero Presidente
Secretaria o Secretario
Dos Consejeras Electorales
Dos Consejeros Electorales
Un Representante de cada planilla que contiende.

En la integracion de dicho érgano se debe verificar la paridad de género, es
decir participacion del 50% del género femenino y 50% del género masculino.



Requisitos para formar parte del Consejo Electoral Escolar (CEE)
- Ser estudiante de la institucion educativa
- Tener buena conducta
- No formar parte de la planilla que contiende en el proceso electivo.

Sus responsabilidades a partir de su instalacion y en la primera sesion, son
las siguientes:

Aprobar y publicar la convocatoria dirigida a las y los Estudiantes de la Insti-
tucidn para participar en la eleccion del “Comité Escolar” y/o “Sociedad de
Estudiantes” (Anexo 2), asi como en la “Observacion electoral”, aprobar el
calendario correspondiente (Anexo 3) en los medios que determinen.

Determinar el niumero de casillas a instalarse en relacién al niUmero de
poblacién estudiantil, es decir, por cada 150 estudiantes se instalard una casilla.

En coordinacion con la o el Docente responsable del programa alimentar la
informacion del desarrollo de las actividades del Proceso Electoral Escolar,
en la plataforma Trello.

Sus responsabilidades a partir de la segunda sesion, son las siguientes:

- Aprobar las planillas contendientes (al menos dos) asi como sus logotipos y
documentos correspondientes.

- Determinar y socializar con el apoyo de la o el docente responsable del
programa elecciones escolares, el procedimiento para emitir el voto de
conformidad con el numero de planillas (minimo dos) aprobadas por el
Consejo Electoral Escolar.

- Integracion de mesas directiva de casilla.

- Organizar el debate electoral escolar en modalidad presencial o virtual.

- En su caso Invitar al Instituto Electoral del Estadoy a la Secretaria de Educacion
Publica al debate.

- Capacitar a las y los funcionarios de casilla.

- Entregar el material y documentacion electoral.
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- Entregar las acreditaciones para la observacion electoral el dia posterior al
debate electoral escolar y hasta antes de la jornada electoral escolar.

- Determinar el inicio de la jornada electoral.

Sus responsabilidades a partir de la tercera sesion, son las siguientes:

- Supervisar el desarrollo de la jornada escolar electoral.

- Efectuar el computo final de la votacion.

- Publicar los resultados finales de la eleccion.

- Declarar la validez de la eleccion escolar y expedir la constancia de mayoria

de votos a quienes integran la planilla ganadora, realizando la toma de
protesta correspondiente.

Lasy los estudiantes deberan enviar por correo electronico la “Solicitud para
integrar el Consejo Electoral 2023" (Anexo 1.1) a la o el docente responsable en
el periodo acordado para tal fin.

Vencido el plazo de recepcion de solicitudes la o el docente responsable, pro-
cedera a asignar cargos tomando como criterios lo establecidos en este
apartado.

La o el docente responsable, debera integrar a la plataforma Trello el anexo
1.1. con la informacion completa respecto de la integracion del CEE.

Primera: Preparacion de la Jornada Electoral Escolar
Segunda: Jornada Electoral Escolar

Tercera: Publicacion de resultados y declaracion de validez de la eleccion.



ACTIVIDADES INICIALES

Responsable directo:

La Autoridad Escolar, a través de la o el docente responsable del Programa Elecciones
Escolares.

Actividades especificas:

1.-Aprobacién y publicacion de la Convocatoria para integrar el Consejo Escolar,
organo responsable de organizar la eleccion del Comité Escolar 2023 (Anexos 1y 1.1.)
podran ser remitidos mediante los medios digitales que permitan su pronta notificacion
a la comunidad estudiantil.

2.-En cada grupo, las y los estudiantes que cumplan con los requisitos, podran
manifestar su interés a la o el docente responsable del Programa Elecciones Escolares,
en formar parte del érgano electoral ante la autoridad escolar, misma que verificara el
cumplimiento de requisitos, a través de correo electrénico.

3.-Unavez que la o el docente responsable tenga la lista de estudiantes interesados
en participar en el Consejo Electoral Escolar (CEE) verificara el cumplimiento de requisitos
y que la conformacion sea paritaria, es decir:

50% del femenino
50% del masculino

4.- Realizada esta revision se procedera a notificar a la comunidad estudiantil respecto del
resultado de integracion del Consejo Electoral Escolar (CEE)

5.- La o el docente responsable del programa, debera subir a la plataforma Trello, la
integracion del Consejo Electoral Escolar (CEE)
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ANEexo ANexo ]

v e S |EE

Solicitud para integrar el
Consejo Electoral Escolar

ESCOLARES

STUDIANTIL

A 00 de MES de 2023.
CONVOCATORIA
LA DIRECOION DF LA ESCUELA
Nombre de la institucion y/o escudo o
emblema Nombre delaoel Docente: Escriba el nombre de la o el responsable
Sam instirucion: Escriba el nombre de la escuela

PARTICIPAR EN EL PROGRAMA ELECCIONES ESCOLARES

4 t0da la comunidad estudiant interesada on PAFECIRAr COMG aSJIAAES & Conseeras, CoNSeRTon y secesars 0 secrcarka cectoral paea iner cf Presente:
Eonsefo Blactorsl acolar

BAsES Yo Escriba el nombre de la o el estudiante
| D€L0 REQUISITOS estudiante del grado (J()  grupo B C , por este medio manifiesto mi interés en participar en la
integracion del Consejo Electoral Escolar.

1. Pertemecer o ka inniucitn educativa como esmudionte:

2 Temes b oty protacod,

i ? Expango, Irverdad
amismo. h ke mencionadoe, e - Contar con buena conducta

e depuided de gl - No soy parte de ninguna planilla

1 DE LA INTEGRACKON - Conducirme con honestidad
; - Mi promedio escolar es de:

% Una Secretaria o Secrebai con derechaa ey i oy
4. Representanter de coda pland.

Srporidin
L DELPLAZO
Nomibre del o Ia responsable Escriba el nombre de la o el estudiante
correo alectronico
Nombrey firma
Ambstrdureida 00 de MES e 23

W, D LA DESIGACION
Nota: adjuntar documento de identidad con fotografia (credencial escolar, certificado de secundaria, otro)

Ty ELECCIONES
pr——— E..

ESCOLARES

COMUNIDAD ESTUDIANTIL

VL DEL REGISTRO EN LA PLATAFORMA GRATUITA DEL PROGEAMA

A 0 & MES de 2023,
MNOMBRE DE LA AUTORIDAD

AUTORIBAD ESEBLAR

ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO

Responsable directo:

Consejo Electoral Escolar (CEE)

Actividades especificas:

PRIMER SESION VIRTUAL DEL COMITE ELECTORAL ESCOLAR (Anexo 2)

La Presidenta o el Presidente a través de correo electrénico convocard a la Primer sesion
virtual del Consejo, invitando a sus integrantes:



ﬁ Cologue Logotipo
Yo 2-REGISTRO DE PLANILLAS:

insiia BaclraldelEsodo Emblems de la escuela 00al 00 de mes  de
et 023, | a través

Integrantes del Consejo Electoral Escolar

3.-CAMPANA ELECTORAL:
Anexo 2 L " -

Documento:

n i onsejs Nombre
-
00 « onsejo
Electoral Escolar, siendo las 00:00 horas deldia 00 del mes mes del 2023,
firmando lasy
Educativa
2.-DEBATE ESCOLAR:
l debate escolar tendrd verlficativoel dia 00 de mes  del 2023.
lectoral: el f;;(;nsznvuldn ELECTORAL R
Consejero Electoral: Nombre E-mail donde declaren:
]
Conla que tendrd la funcién de -No pertenecer a ninguna lla
rgan Anexar credencial de estudiante escaneada
-0
de esta institucion educativa por lo que procede a emitir los siguientes acuerdos:
1.-CONVOCATORIA A ELECCION ESCOLAR: La X u nera parte de
Lacual tendrd verifiativo el dia 00 de 00 delao2023. lacel
'DE LOS REQUISITOS DE INSCRIPCION DE PLANILLAS 6 ""ME"?V UBICACION DECASILLAS - . . .
-2 casilasa instalar y cuya ubicacion sera:
«Ser estu Casila Ubicacion
Tener by Casila2: Ubicacion
Nombre de la blemay siglas que a identifiquen.
Nombre de rantes dela planilla
Lema de la planilla 7.- CALENDARIO ELECTORAL
decir50%de
postulaciones. del género femenino ' 50% del género masculino. CALENDARIO DE LA ELECCION ELECTORAL ESCOLAR
todasy tod a 00 de mes de 2023
con su suplente respectivo. al 00 de mes de 2023
m de2023
mes 2023
1 2 3

A la Secretaria o Secretario
Consejeras y Consejeros Escolares
A la o el docente responsable del Programa Elecciones Escolares.

Con el objetivo de aprobar los siguientes documentos:
1-Convocatoria a eleccion escolar.

Cada institucion educativa ajustara la fecha de la eleccion conforme a sus actividades,
considerando de ser posible los rangos que se detallaran en el cronograma propuesto
para el desarrollo del programa.

2.-Plazos para registro de planillas.

El Consejo Electoral Escolar aprobara la fecha limite para recibir el listado de las y los estu-
diantes que integraran las diferentes planillas, de conformidad con el calendario de la
eleccion escolar aprobado, para lo cual se debera subir a la plataforma Trello el anexo 2y
3 debidamente requisitado y enviar al correo electrénico

Nota: cada planilla tendra derecho a registrar ante el CCE a dos Representantes de planilla,
un propietario y un suplente, quienes participaran en las sesiones del CEE.La campana
electoral es el conjunto de actividades realizadas por las candidatas, candidatos y las
planillas para la obtencidn del voto.
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5-Campana Electoral.

La campana de las planillas registradas dara inicio al dia siguiente de la publicacién de
su registro; y finalizara tres dias antes de la jornada electoral escolar.

Las planillas divulgaran el contenido de su proyecto y propuesta de trabajo; hacien-
do promocion de los valores civicos de la democracia como el dialogo, el respeto, la
libertad, la tolerancia y la participacion, entre otros.

Seran actos de campanfa los escritos, imagenes, reuniones presenciales y/o virtuales y
eventos en que las planillas se dirigen a la comunidad estudiantil para promover sus
candidaturas, en esta modalidad se informard a la comunidad estudiantil a través de
diferentes medios las diferentes propuestas.

El dia de la jornada escolar, no se permitiran reuniones o actos publicos de campana,
propaganda o proselitismo electoral.

4 -Debate Escolar.

Debate es el didlogo entre lasy los integrantes de las planillas contendientes que reali-
zan ante la poblacién estudiantil, con el propdsito de exponer sus propuestas.

El debate entre planillas sera en la fecha, hora y lugar o formato (virtual o presencial)
establecidos por la Consejo Electoral Escolar, la o el moderador serd invitado por la
Autoridad Escolar y se exhortara a las planillas para que durante el debate prevalezca
el respeto, quedando prohibido externar cualquier expresion de ofensa.

De conformidad con lo descrito en el apartado “Procedimiento del debate”

5- Calendario de Proceso Escolar.

Concentra de manera general las fechas del proceso electoral escolar y que aparecen
en la siguiente ilustraciéon

N 4L

/\ AU O .
ﬁ Coloque Logotipo
y/o

Instifuto Electoral del Estado Embl. del I

Instituto Electoral geul Zﬂ:‘dg mblema de |la escuela “
Anexo 3 E

CALENDARIO DE LA ELECCION ELECTORAL ESCOLAR 2023
Registro de planillas del 00 al 00 de mes de 2023 ELECCIONES

Campafia electoral del 00 a 00 de mes de 2023 ESCOLARES

Debate escolar el 00 de mes de 2023

Jornada Electoral Escolar | | 00 de mes de 2023




Todos estos acuerdos se concentraran en un documento (Anexo 2) mismos que debe-
ran ser difundidos a la Comunidad Escolar a través de los medios que para tal efecto
apruebe el CEE y deberan subirse a la plataforma Trello por la o el docente responsable

del programa.

Del calendario de la eleccidon escolar se debera llenar el Anexo 3y circularlo con la
comunidad escolar.

Después de la primera sesidon del Consejo Electoral Escolar (CEE) estara atento a la parti-
cipacion de lasy los estudiantes.

.- Determinar el nUmero de casillas a instalarse

En relacidon al numero de matricula estudiantil registrada, se instalara 1 casilla por
cada 150 estudiantes.

7. De la Observacion Electoral

Lasy los estudiantes a quienes interese participar en la Observacion electoral, deberan
entregar al Consejo Electoral Escolar su solicitud (anexo 4).

/&1 IE E Coloque Logotipo
/o
;i Anexo 5

inﬂmhavclwmlddﬁhﬁw Emblema de la escuela
===== Documento:
GAFETE PARA
OBSERVADORA U OBSERVADOR ELECTORAL

Anexo 4
Documente:
SOLICITUD DE REGISTRO PARA ASPIRANTES A OBSERVADORAS
'Y OBSERVADORES ELECTORALES

SolicitudNo: 00

C. Nombre y apellidos.
Consejera (o) Presidentale} del Consejo Electoral Escolar, I ido pt ;4 IEE
elecciones escolares, solicito ser acreditadalo) como Observadora u Dbselvadnr EIecrora! de las e
actividades del Proceso Electoral Escolar que estd en curso.

Primer apellido Segundo Apellido Nombre (s)

Colocar
Explique brevemente cusles con los motivos de su participacion: fotografia
Escriba sus motivos

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD: ELECTORAL
Mani el registro, me conduci los prinipios rectores de legalidad,

ialie jeti certeza e ia y maxima sin vinculos con planilla
alguna. Nombre completo
Asi mismo, manifiesto bajo protesta de decir verdad, pertenecer a esta institucién educativa; no ser Normbrey F (’

ombre y Firma

ni haber sido miembro de otras planillas.
Lo anterior, lo hago de su conocimiento para los fines legales a que haya lugar.
Atentamente

c Nombre y apellidos.

Firma de quien presenta la solicitud
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IV Las Y Los Estudiantes Del Nivel Medio Superior

Preparacion de la Jornada Electoral Escolar

ACTIVIDADES DE SECUIMIENTO
Responsable directo:
Estudiantes del nivel medio superior de cada institucién
Actividades especificas:
1.- Integrar al menos 2 planillas contendientes
2.- Definir un nombre, logo, lema,
3.- Definir propuesta de trabajo
4 .- Planear campana

5.- Prepararse para el debate

cCOMO SE ORCANIZARA EL DEBATE ESCOLAR?

El Consejo Electoral Escolar con el apoyo de la o el docente responsable del
Programa organizara el debate entre las planillas considerando los siguientes
rubros:

- Determinar moderadora y/o moderador,

- Fechay hora,

- Modalidad/lugar,

- Invitacion digital a la comunidad escolar, asi como las autoridades
escolares y al Instituto Electoral del Estado.

PROCEDIMIENTO DEL DEBATE

El debate es una técnica para discutir formalmente, pero se realiza de
manera dirigida, es decir, es necesaria la presencia de una persona que
modere para que vaya cediendo los turnos de la voz.

Quienes participen deben hacer 3 intervenciones alternadas a través de un
sorteo, la primera de 5 minutos, la segunda de 3 minutos y la Ultima de 2



minutos para hacer el cierre, en cada uno de los temas a debatir.

Lo que se debate es el tema expuesto y no la aptitud de las y los participantes.
Seran conminados a retirarse del debate a quienes falten al respeto o no

centren su discurso en el tema en cuestion, ya sea para argumentar o replicar.

Aun cuando se considere que el argumento contrario carece de peso, es fun-
damental evitar las agresiones verbales, incluida la ironia, pues para dar valor
y soporte a una idea Nno es necesario recurrir a las descalificaciones, sino que
se debe defender la postura con bases sélidas y argumentos inteligentes.

TEMATICA DEL DEBATE

Se propone que el tema del debate se focalice a un tema en particular, por lo
que se proponen, de manera enunciativa, los siguientes temas:

Participacion estudiantil, desde mi entorno,
Bullying en medios digitales,

Deporte, salud y cultura,

Seguridad publica.

El Consejo Electoral Escolar, invitard a una o un Docente o alguna otra Persona
para moderar el debate.

Quienes debaten deben tener conocimiento referente a las propuestas que
van a presentar, defender y consolidar, ya que esto les permitira ganar votos
a su favor.

El debate debe llevarse a cabo segun los tiempos establecidos y las interven-
ciones del mismo modo, siendo equitativas para las partes.
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ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO

Responsable directo:

Consejo Electoral Escolar (CEE) Actividades especificas:
SEGUNDA SESION DEL CONSEJO ELECTORAL ESCOLAR

(ANEXO 7 ACTA DE LA SEGUNDA SESION)

A través de correos electrénicos que emitira la Consejera Presidenta o Consejero Presi-
dente invitara con dos dias de anticipacion a las y los integrantes a la segunda sesion
del Consejo Electoral Escolar que tendra como orden del dia los siguientes puntos:

Aprobacién de planillas, asi como de su representacion respectiva.

Una vez aprobada la integracion de la planilla por parte del Consejo Electoral Escolar, la
misma podrd iniciar su campana. (ANEXO 6 Y ANEXO 9)

Integracion de las casillas. (ANEXO 8)

Capacitacion a funcionarias y funcionarios de casilla, a partir de la notificacion de
nombramientos.

Elaboracion de la documentaciéon electoral para la emision del voto, de conformidad
con el modelo que se adjunta al presente manual. (ANEXO 12)

Procedimiento de votacion

Horario para emitir el sufragio, el Consejo Electoral Escolar determinara el tiempo para
emitir el voto, inicio y término.

Difusion de resultados, una vez que concluya la sesion de computo final del Consejo
Electoral Escolar.
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Anexo 6

Documentc
Regisro de lanill

PLANILLA NOMERO

Siendo las
para registro de planilla, mismo que contiene:

00:00 horasdeldia 00 delmes mes

Cologue Logotipo
y/o Emblema de la
escuela

000

del afto 2023, se recibe el expediente

Escriba el nombre de la planilla

Lema:

Escriba el lema dela planilla

Integracion de la planil

Propietario (a)

Presidenta / Presidente
Nombre completo
Secretaria / Secretario
Nombre completo
PrimeraViocal / PrimerVocal
Nombre completo
Segunda Vocal / SegundoVocal
Nombre completo
Tercera Vocal /TercerVocal
Nombre completo

Representantes de planilla:
Propietario (a)

Representante
Nombre completo

ANexo '/

< IEE

insiuto Beciorol del Elado

Anexo7
Documento:

Suplente

Presidenta/ Presidente.
Nombre completo
Secretaria / Secretario
Nombre completo
Primera Vocal / Primer Vocal
Nombre completo
Segunda Vocal/ Segundo Vocal
Nombre completo
Tercera Vocal /Tercer Vocal

Nombre completo

Suplente

Representante
Nombre completo

Cologue Logotipo

Emblema de la escuela

Enlalocalidad de
minutos del dia 00 de
porla Escuela

se reuni6 el Consejo Electoral Escolar, integrado por:

Nombre
mes  de2023,en

Consejera Presidenta o Consejero Presidente:

. Puebla,siendolas 00 horas
el

scon 00
medio proporcionada

Nombre de la institucion

Nombre

Secretaria o Secretario: Nombre
Consejera Electoral: Nombre
Consejero Electoral: Nombre
Consejera Electoral: Nombre
Consejero Electoral: Nombre

Con la finalidad de registrar alas planilas contendientes en el Proceso Electoral Escolar 2023 y el

de las planillas <

por

1.-APROBACION DE PLANILLAS
(LLENAREL ANE) 4

Slendolas 000 horas del dia 20 del mesnombre del afio 2023, se recibe el expediente de a planilla

imero de s planila . mismo que contiene:

Nombre: Nombre dea panills
Lema: Lama deta planila
Integracion de la planilla uplente

Presidenta/ Presidente.
Propletario. Secretaria / Secretario

Presidenta / Presidente

PrimeraVocal / Primer Viocal

PrimeraVocal / Primer Vocal
Segunda Vocal / Segundo Vocal
Tercera Vocal / Tercer Vocal

S Ay D
ANexo 8
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Anexo 8

Tercera Viocal / Tercer Vocal

Cologue Logotipo

Emblema de la escuela

Documento:
FUNCIONARIAS Y FUNCIONARIOS DE CASILLA

00 de mes de 2023,

c Nombre completo

El Consejo Electoral Escolar con domi

Direccion

Direccién de esta localidad, de conformidad
con el procedimiento para la integracion de las mesas directivas de casilla, que llevo a cabo dicho
tiene a bi cargo
Cargo
Escriba el nombre de la institucién
(Nombre de a nsitucion educativa)
00 de mes

del presente:

e radece

ag
de antemano el alto grado de responsabilidad con que-ejerceré su cargo; y la sequridad de que se
bjetividad, legalidad, imparcialidad,

y méxima publicidad.

2. INTEGRACION DE LAS CASILLAS

setienen los siguientes

datos:

nadala:  A-Z ycon las subsecuentes hasta completar a los 4 funcionarias(os) por casilla a
integrar,y asigna a los dos supl les. Realizado | ol Consej
considleraré los siguientes apellidos:  Ejemplo , Ejemplo , Ejemplo . Por consiguiente

las casillas estarén integradas enlos siguientes términos:

Casllla 1:
Ubicada en:
Escriba la ubicacidn de la easilla

[ Nambre complto
o Nambre compiets
escmmoomwon Nombre compiets
T mooor Nombre compiet
e Nombre complets
e Nombre compiets

Casilla2:

Ubicada en:

Escriba la ubicacidn de la casi

ombre complets

2
Ane
=

s IEE Cologue Logotipo
o
instiio Heciorol del fado Emblema de la escuela
Anexo 9
ocumento:
NOMBRAMIENTO DI

REPRESENTANTE DE PLANILLA ANTE CASILLA|

Nombre de a planila
Nombre completo

Laplanilla

tiene a blen nombrar a

antea casila nimero 0,

seatestigo de las
”

como representante

ATENTAMENTE
CONSEJO ELECTORAL ESCOLAR
Nombre completo Nombre completo
Consejera(o) presidentale) Secretaria(o)

Normbre completo
Protesto como integrante
delamesa directiva de casila

Sede a 00 de  mes  de2os.
Nombre completo
CONSEJO ELECTORAL ESCOLAR
Nombre y firma Nombre y firma,

Consejeralo)Presidentale)

Secretaria(o)

Integrantes del Consejo Electoral Escolar

Consejera Presidenta / Consejero Presidente

Nombre y firma

ecretaria/Secretario Nombre y firma
Consejera/Consejero Electoral Nombre y firma
Consejero/Consejero Electoral Nombre y firma
Consejera/Consejero Electoral Nombre y firma
Consejero/Consejero Electoral Nombre y firma
por unanimi onsejo
Electoral Escolar, siendo las 0000 horasdeldia 00 delmes  mes del 2023,

ANexo 1/

Emblema de la
escuela

Coloque Logotipo
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Anexo12

Documentos

'BOLETA PARA LAELECCION
ESCOLAI

E

00 de mes de 2023

PLANILLA
EJEMPLO 1

LEMA

PLANILLA
EJEMPLO 2

LEMA

v

E 2023

ELECCIONES
ESCOLARES
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Esta etapa comprendera todos aquellos actos que se realizan para que las y los estu-
diantes emitan su voto y se garantice la seguridad y efectividad del mismo.

La jornada electoral se llevard a cabo en el dia y hora previamente aprobados por el Consejo
Electoral Escolar, concluira con la entrega del paquete electoral al Consejo y comprendera
las siguientes actividades:

1. Preparacion e instalacion de la casilla

2. Votacion

3. Conteo de los votos y llenado del acta

4. Integracion del expediente y paquete electoral
5. Entrega del paquete electoral

PASO 1. PREPARACION E INSTALACION DE LA CASILLA

Las y los estudiantes nombrados para integrar las mesas directivas de casilla con
caracter de propietarios/as de las casillas y representantes de las planillas, deberan
reunirse en el lugar y hora aprobado por el érgano electoral, a fin de recibir la votacion
de la comunidad estudiantil.

Las y los estudiantes nombrados con el caracter de suplentes generales de la casilla,
deberan presentarse a la hora sefalada para tal efecto. En caso de ausencia de alguien
que sea propietario/a al inicio de la jornada electoral, entrardn en funciones.

La o el presidente de la casilla, verificara el nombramiento y la personalidad de sus
integrantes, y dispondra la preparacion y organizacion del material y de la documenta-
cion electoral, asi como de todo lo necesario para la instalacion formal de la casilla.

Enseguida, la o el secretario contara las boletas recibidas, y procedera a llenar el Acta
de la jornada electoral en su primer apartado de instalacion de casilla (Anexo 10)

Una vez instalada la casilla conforme a lo anterior, en punto de la hora marcada, las y
los presentes en este acto firmaran el apartado correspondiente a la instalacion en el
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Emblema de la escuela

uuuuu

CASILLANG. 0

5en00 1as_00:00__ Hos, DeL DA fecha 3 mes
de a institucion weontn di
direccion
SE FEUNERCH PARA NSTALAR LA CASLLA Y ACTUARON EN LA ESA DIRECTVA

- Nombre completo Nombre completo

scueLa _Nombre

escrumasongy —_Nombre completo I Nombre completo

| —

)
ll 5000 ( Facriba conletraTa cantidad |

oeAssTENCA 0000

l LAOTACION MCO A LS 00:00 Escriba la hora con letra HoRss
Trmen) e

REPRESENTANTES DE PLANILLA ANTE CASILLA
Nombre completo 1

Il

5 ; i
Nombre completo ]

C
[
|
|

MESADIREGTIVA DECASLLA
Nombre completo ]|
Nombra completo ]
Nombre completo [

n
!
i3

EsoRToo) bi I )
C ey

0000 Escriba la hora HORAS,PORCUE

0m

.
2 ALA HORA AGORDADA YA HABIA PERSONAS ENLA GASLA
5

Acta de jornada electoral, y se procedera a la recepcion de la votacion.

En ninguUn caso podra dar inicio la jornada antes de la hora y fecha sefalada para tal
efecto.

PASO 2. VOTACION

Una vez llenadoy firmado el apartado de instalaciéon de la casilla en el Acta de la jorna-
da electoral, la o el presidente de la misma anunciara el inicio de la votacion.

Las y los electores, votaran en el orden que se presenten a la casilla, debiendo exhibir
la credencial expedida por el plantel, o por el medio de identificacidn que autorice el

Consejo Electoral Escolar, a fin de recibir la boleta electoral.

Acto seguido, se dirigiran a la mampara y una vez ahi, con absoluta libertad y en secre-
to votaran, posteriormente depositaran la boleta en la urna correspondiente.

La o el secretario de casilla con ayuda de las y los escrutadores, impregna con tinta
para sello el dedo pulgar derecho de quién emitio su voto.

La o el presidente devuelve la identificacion.

Los representantes de las planillas podran votar en la casilla en la que tengan su acredi-
tacion, para ello, la o el secretario buscara su nombre en la lista nominal de asistencia,
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si No se encuentra, anotara el nombre completo al final de la lista.

PASO 3. CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DEL
ACTA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO.

Una vez que haya sido cerrada la votacion y levantada el acta respectiva, quienes inte-
gran la casilla procederan al escrutinio y computo de los votos emitidos en la misma.

El conteo de los votos, es el procedimiento por el cual lasy los integrantes de la mesa
directiva de casilla determinan el numero de:

Estudiantes que votaron en la casilla.

Votos emitidos en favor de cada planilla.

Votos nulos.

Boletas sobrantes.
La o el secretario de la casilla contara las boletas sobrantes y las inutilizara con dos
lineas diagonales, guardandolas en un sobre y anotando en el exterior del mismo el

Nnumero de boletas que contiene.

La o el primer escrutador contara el niUmero de estudiantes que hayan votado confor-
me a la lista de asistencia.

La o el presidente abrird la urna, sacara las boletas y mostrara publicamente que ésta
quedo vacia.

La segunda escrutadora o escrutador contara las boletas extraidas de la urna.

Las o los dos escrutadores, clasificaran las boletas para contar los votos emitidos a
favor de cada una de las planillas y el nUmero de votos nulos.

Verificados los datos, la o el secretario de la casilla procedera a transcribir los resultados
en el Acta de escrutinio y codmputo de la eleccion, debiendo ser firmada por quienes
integran la casilla, asi como por las y los representantes de planilla.

Voto valido:
Sera aquella boleta en la que la o0 el estudiante
marco un sélo emblema de la planilla.

Voto nulo:
Sera aquella boleta marcada en forma distinta a la senalada anteriormente,



pudiendo ser que marguen toda la boleta, se quede la boleta en blanco o hayan
marcado mas de un emblema.

Boletas electorales sobrantes:
Seran aquellas que, habiendo sido entregadas a la casilla, no fueron utilizadas.

PASO 4. INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE CASILLA
Y DEL PAQUETE ELECTORAL

Después de realizadas las actividades anteriores, la o el presidente debera integrar
el expediente de casilla, introduciendo en sobres por separado la siguiente
documentacion:

a. Un ejemplar del Acta de la jornada electoral escolar, y un ejemplar del Acta de
escrutinio y computo de la casilla. (Anexos 10 y 11)

b. Boletas sobrantes inutilizadas. (Sobre con etiqueta de anexo 13)

c. Votos validos (Sobre con etiqueta de anexo 13)

d. Votos nulos. (Sobre con etiqueta de anexo 13) y

e. Lista nominal de asistencia de Estudiantes. (Sobre con etiqueta de anexo 13)
Con los sobres sefialados en el parrafo anterior, se formara el paquete electoral escolar,
el cual debera cerrarse y ser firmado por las y los funcionarios de casilla, asi como por
los representantes de planillas. De las actas levantadas en la casilla, debera entregarse
una copia legible a cada representante de planilla.
Cumplidas las actividades senaladas en los parrafos anteriores, la o el presidente de la
casilla fijara el Cartel de resultados de la votacion en la casilla (Anexo 14) en lugar visible
del exterior de la misma, el cual sera firmado por la o el presidente, por la o el secretario
y los representantes de las planillas que deseen hacerlo.
Posteriormente la o el presidente, declarara clausurada la casilla.

Paso 5. Entrega del paguete electoral

La o el presidente de la casilla, acompafado por representantes de las planillas, hara
entrega inmediata del paquete a la o el Presidente del Consejo Electoral Escolar.

Tercera: Sesion Permanente de Coémputo Final del Consejo Electoral Escolar

Después de la jornada electoral, el consejo electoral escolar sera el responsable de reali-
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zar el conteo final de la votacion emitida en todas las casillas que se instalaron; toman-
do los datos de cada una de las Actas de escrutinio y cdmputo que fueron elaboradas
por las o los secretarios en las casillas.

Posteriormente, las o los secretarios del Consejo Electoral Escolar, transcribiran el resulta-
do en el Acta de cémputo final de la eleccion. (Anexo 16)

Como acto final de esta tarea, el Consejo Electoral Escolar a través de la o el secretario,
llenara el Cartel de resultados finales (Anexo 17), mismo que se colocara en la parte
exterior del Consejo Electoral (o donde este lo determine) a la vista de todos, por parte
de la o el presidente.

Una vez realizadas las actividades que se citan en los parrafos anteriores, el Consejo
Electoral Escolar hara la declaracidn de validez de la eleccidon y de |la planilla que haya

obtenido la mayoria de los votos.

La o el presidente del Consejo Electoral Escolar, entregara la Constancia de Mayoria a la
planilla triunfadora. (Anexo 18)

El Consejo Electoral Escolar tomard la protesta correspondiente a las y los integrantes
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ANnexo 18

El Consejo Electoral Escolar
expide la presente Coloque aqui

s IE logotipo de la

Ielito Beclord g £ Constancia de mayoria escuela

otorgada al / a la estudiante:

Ingrese nombre

Con caracter de Presidente (a) de la planilla

Escriba nombre de la planilla

que obtuvo la mayoria de votos en la Jornada Electoral Escolar
de fecha:
Capture la fecha de la jornada

para elegir al Comité de Estudiantes de:

Nombre de la escuela

CONSEJERO (A) SECRETARIO (A)
Presidente (a)
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de la planilla electa, el dia que para tal efecto se determine.

Esta etapa finalizara con la entrega de los paquetes electorales al CEE y de forma inme-
diata el Consejo reanudara su sesion.

ETAPA DE RESULTADOS Y DECLARACION DE
VALIDEZ DE LA ELECCION ESCOLAR

TERCERA SESION DEL CONSEJO ELECTORAL ESCOLAR (Anexo 15)

El Consejo Electoral Escolar, reunido y una vez terminada la Jornada Electoral Escolar,
se declara en sesion para:

Atender y resolver los incidentes que se presenten en la jornada electoral.
Efectuar el cobmputo final y llenar la constancia respectiva.

Entregar la constancia a la planilla ganadora.

Publicar los resultados en los medios aprobados para tal efecto.

Subir con el apoyo de la 0 el docente responsable del programa, a la plataforma
Trello los resultados de la eleccion.

Una vez realizadas las actividades citadas anteriormente, la Autoridad Escolar hara la
declaracion de validez de la elecciéon y de la planilla que haya obtenido la mayoria de
los votos, entregando la Constancia de Mayoria, la entrega puede ser al finalizar la
Jornada Electoral de manera presencial, o en otra fecha programada posterior a la con-
clusion de la misma.



Para este Proceso Electoral Escolar se utilizaran dos plataformas digitales para recabar
la informacién del desarrollo del mismo.

B Trello

Trello: es un software que permite la administracion de informacion relativa a proyectos.
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Google forms: herramienta que permite recabar datos

Google Forms

La utilizacion de dichas herramientas permitira:

Contar con el archivo digital respecto del desarrollo de actividades Programa Elecciones
Escolares 2023, por cada institucidon educativa que participe.

Esta informacion permitira que el Instituto Electoral del Estado y Secretaria de Educacion
Publica contar con los elementos a nivel estado para generar la estadistica de participa-
cién respectiva.

Relacion de Anexos de la documentacion y material electoral escolar Requerimientos
tecnologicos para el envio de la informacion.

Paqueteria de office

Power point 97-2003 o superior

Word 97-2003 o superior

Equipo de cdmputo con conexién a internet

Contar con una cuenta en Trello (https://trello.com/)
Correo electrénico de Gmail (https:/mail.google.com/)
Contar con una plataforma video conferencia, en su caso.



El Consejo Electoral Escolar y las Autoridades Escolares agradecera el apoyo y la partici-
pacion a la comunidad estudiantil, en el ejercicio de eleccion de las y los integrantes del
Comité de la Sociedad de Estudiantes, deseando que la experiencia vivida los haya motiva-
do y fortalecido el interés, por participar en las actividades que los llevaran a una mayor
conciencia civica democratica.

También se exhortard a la planilla ganadora a impulsar y promover las actividades de
su plan de trabajo, difundido mediante plataformas virtuales en el periodo de campana
electoral, asi como a toda la comunidad estudiantil a participar en los programas de
mejoras tanto para la poblacion estudiantil, como de la propia institucion educativa, con
apoyo y/o colaboracién del profesorado y autoridades escolares.

Nota:

El ejercicio democratico propuesto requiere la participacion de por lo menos dos
planillas contendientes, es por ello que sera necesario motivar la participacion de
estudiantes, docentes de la Institucién Educativa.
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