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Presidencia
Memorandum No. IEE/PRE-1852/2023
Asunto: Se otorga visto bueno

Puebla, Puebla, 29 de diciembre de 2023

Lcdo. Fernando Alejandro Delgadillo Rodriguez
Encargado de Despacho de la Direccién de Achivos del
Instituto Electoral del Estado

Presente.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91, fraccién XXIX, del Cddigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, asi como en el Acuerdo
del Consejo General de este Organismo Electoral, identificado con la Clave CG/AC-
006/2020, y en atencién a su similar IEE/DAR-373/23, a través del cual remite el
Proyecto de Informe sobre el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2023 del Instituto Electoral del Estado, me permito hacer de su
conocimiento que no se tienen observaciones al respecto, por lo que se procede a
dar el visto bueno.

Lo anterior para los tramites administrativos y/o efectos correspondientes.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.
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Atentamente

C.c.p.- Archivo
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INFORME SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2023 DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO (IEE)

Enero 2024

En cumplimiento a la Ley General de Archivos en su Articulo 26, que a la letra dice: “Los
sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Gitimo dia del mes
de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”, se rinde el siguiente
informe:

En el afio 2023 se present6 el PADA de la misma anualidad, enlistando los siguientes:

OBJETIVOS

Objetivo general
Implementar el Sistema Institucional de Archivos en el Instituto Electoral del Estado.

Objetivos especificos

e Publicar en el Portal Institucional y Plataforma Nacional de Transparencia, el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catalogo de Disposicion
Documental, los inventarios documentales y guias de archivo del Instituto.

e Organizar el Archivo de tramite 2023 de las distintas unidades técnicas y/o
administrativas del |EE.

» Reubicar la documentaciéon de afios anteriores sin integrar, en estantes metalicos
para el adecuado almacenamiento en el Repositorioc Documental, con el fin de que
las areas del Instituto liberen espacio de las oficinas; de igual forma, con base en '
el plan de Proteccion Civil del Instituto se instalaran extintores para la preservacion
de la documentacion.

¢ Brindar capacitacion y asesoria a las unidades técnicas y/o administrativas del
Instituto para respetar los procedimientos al momento de archivar su informacién.




o Regularizar la organizacién de los archivos rezagados de 2018 al 2022 para
garantizar posteriormente las transferencias primarias al Archivo de
Concentracion.

¢ Atender las solicitudes de préstamo de expedientes bajo resguardo del Archivo de
Concentracién, de las unidades técnicas y administrativas del Instituto.

Para lograr tales objetivos se plante6 la siguiente:

PLANEACION

La constante supervision de la correcta aplicaciéon de los principios y bases generales
para la integracién, resguardo y control de los archivos, asi como de la organizacién y
funcionamiento de las actividades archivisticas hacen necesarias las siguientes acciones:

a) Que el personal de la Direccién de Archivos se capacite constantemente con la
finalidad de estar actualizado en los temas de la materia.

b) Que el personal de la Direccién de Archivos a su vez, capacite a las personas de
las areas, unidades, coordinaciones y direcciones del IEE con la finalidad de que
conozcan y desarrollen las actividades en materia de archivos de forma adecuada.

¢) Mantenimiento y actualizacién de los instrumentos metodologicos archivisticos
para la adecuada gestién y organizacién de documentos.

d) Continuar con las actividades de limpieza y organizacién del espacio donde se;
resguarda el Archivo Institucional (Repositorio Documental y Archivo de'

Concentracién).

En ese orden de ideas se establecié un cronograma de actividades en el que se
presentaron tres columnas (actividad, comienzo y fin); y en este informe de actividades
del PADA, se sefiala una cuarta columna en la que se establece la fecha en que se dio
cumplimiento a cada actividad, asi como el resultado obtenido todas ellas.

Fecha de cumplimiento y

Actividad Comienzo Fin resultado obtenido

Actualizar y publicar el 100% de Ila
Informacion generada por la Direccién de
Archivos sobre las obligaciones en materia
de transparencla, dentro del término legal

para ello.

En tiempo y forma se actualizé y
Actualizar y publicar la informacién contenida publicé la informacion requerida
en el Articulo 77 fraccién XLV en el portal web junes 02/01/23 viemes 04/08/23 | por el Artlculo 77 de la Ley de

institucional. Trangparencia y Acceso a la

Informacién Publica del Estado de
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Puebla en la pagina web del
Instituto, especificamente en los
meses de enero, abril y julio.

Validar la informacién contenida en el Artlculo

En tiempo y forma se valid6 la
informacién  contenida en el
Articulo 77 de la Ley de

. lunes 02/01/23 viemes 04/08/23 | Transparencia y Acceso a la
77 fraccion XLV. em Informacién Pubiica del Estado de
Puebla, especificamente en los
meses de enero, abril y julio.
Atender ol 100% de las solicitudes de
Informacién de la Unldad de Transparencia
que le competen a la Direccidn de
Archivos.
Se atendieron 2 solicitudes de
Recepcionar las solicitudes de acceso a fa acceso a la informacién publica,
informacién publica, conforme al dambito de lunes 02/01/23 viemnes 29/12/23 conforme al ambito de
competencia del area. competencia del area.
Se dio respuesta a las solicitudes
Dar respuesta a las solicitudes de acceso a la de acceso a la informacibp publica,
informacién publica, conforme al dmbito de lunes 02/01/23 viemes 29/12/23 |conforme  al  &mbito  de
competencia del area. competencia del area,
Se solventaron en tiempo y foma
Solventar en tiempa y forma los los requerimientos del Instituto de
requerimientos del Instituto de Transparencia . Transparencia cumpliendo al
para cumplir al 100% con las oblfigaciones de lunes 02/01/23 viemes 29/12/23 | 409 o con las obligaciones.
Transparencia.
Se colaboré6 con la Unidad de
Colaborar con la Unidad de Transparencia Transparencia solventando  los
para solventar el requerimlento en tiempo y lunes 01/01/23 viermes 29/12/23 | requerimientos en tiempo y forma.
forma legal en materia del recurso de revision.
)
Supervisar la regularizacién al 100% de la h
guia e inventario documental del instituto
de los afos 2018 a 2020, con Informacion
proporclonada por las areas
Supervisar la regularizaciéon de la gufa e Las guias e inventarios ya se
inventario documental de Presidencia de los viemes 01/09/23 viernes 29/09/23 sncuentran transferidas.
aflos 2018 a 2020.
Supervisar la regularizacion de la gula e Se recibieron la gulas e inventarios
inventario documental de la Direccion de i : el 31 de agosto de 2023, mediante
Capacitacién Electoral y Educacién Civica de |  18Mes 01/09/23 viemes 20/09/23 | \\onorandum  IEE/CPCEEC-
los afios 2018 a 2020. 210/2023.
Se hizo una revisidbn por
. o adelantado, el 20 de febrero de
Supervisar la regularizacibn de la gufa e 2023, como consta en la Minuta
inventario documental de la Coordinacién de viemes 01/09/23 viernes 29/09/23 identificada con la clave

Informética de los afios 2018 a 2020.

{EE/DAR/Minuta/005/2023.




Supervisar la regularizacion de la guia e
inventario documental de la Coordinacién de

Se recibieron la gufas e inventarios

: . viemes 01/09/23 viemes 29/09/23 el 29 de agosto de 2023, mediante
gggunicacmn Social de los aflos 2018 a memorandum |EE/CCS-253/2023.
Supervisar la regularizacion de la guia e Se recibieron la gulas e inventarios
inventario documental de ia Unidad de viemes 01/09/23 viermes 29/09/23 el 30 de agosto de 2023, mediante
Transparencia de los afios 2018 a 2020. memorandum IEE/UT-321/2023.
Supervisar la regularizacién de la gula e Se recibieron la guias e inventarios
inventario documental de la Unidad Técnica viemes 01/09/23 viernes 29/09/23 el 31 de agosto de 2023, mediante
de Fiscalizacién de los affos 2018 a 2020. memorandum IEE/UTF-0145/23.
Supervisar la regularizacion de la gula e Les gutlas te In:eﬁr::arios ya se
inventario documental de la Secretarfa| viemes 01/09/23 viemes 20/09/23 | @ncuentran transierdas.

Ejecutiva de los afios 2018 a 2020.

Las gulas e inventarios ya se
Supervisar la regularizacion de la gula e encue.ntran trgr;sfendz;s. pelro iun
inventario documental de la Direccién Técnica |  viemes 01/09/23 viemes 20/09/23 | 8¢ siguen integrando &igunas
del Secretariado de los afios 2018 a 2020. series faltantes.

Las guias e inventarios del 2019 se

encuentran transferidas y
Supervisar la regularizacion de la gula e mediante memorandum IEE/DAR-
inventario documental de la Direccién de 237/23 de fecha 11 de septiembre
Organizacién Electoral de los afios 2020 y lunes 02110/23 martes 31/10/23 de 2023 se realizé la entrega de |
2022. \as gulas e Inventarios 2020 y 2022

(se entregan 2023 en lugar de

2018 previo acuerdo)

Las guias e inventarios del 2018 y
Supervisar la regularizacion de la gufa e rzr:)t:cﬁasn?eencuentran g‘;‘:::gggzn):
inventario documental de la Direccién de| neq 02/10/23 1110123 | IEE/DIND-223/2023 de fecha 13
Igualdad y No Discriminacion de los afios unes martes 31/10 - ——
2018 a 2020 de octubre de 2023 se realizd la

’ entrega de las gulas e inventarios

2020

Mediante memoarandum [EE/DJ-
Supervisar la regularizacion de la gula e 1570/2023 se informd que aun
inventario documental de la Direccién Juridica lunes 02/10/23 martes 31/10/23 estdn en construccion las gulas e
de los afios 2018 a 2020. inventarios debido a la carga de

trabajo de dicha Direccion.

. . Las guias e inventarios ya se
Supervisar la regularizacion de la guia e : "
: : S— encuentran transferidas, pero aun
e o o lon aflos 201 9| 680210123 | martes 3110/23  |se siguen integrando ~algunas
2020. series faltantes.

Supervisar la regulanzaciéon de la guia e ::&‘gﬁtfarve{‘r;'is?e%%g?9yya ZZ
inventario documental de la Unidad de " .
lunes 02/10/23 martes 31/10/23 informa que las guia e inventarios
;gggacwn y Desarrollo de los aflos 2018 a 2018 y 2020 estan  en
: construccion.




Supervisar la regularizacion de la gufa e

Mediante memorandum
|EE/COI/467/2023 se remitieron

inventario documental de la Contraloria lunes 02/10/23 martes 31/10/23 ; 2
Intemna de los afios 2018 a 2020. I2a0s1%ul£ag1e9|3\£%nztgnos de los afios
. N Las guias e inventarios ya se
Supervisar la regularizacion de la gula e .
inventario documental de la Direccion| lunes 02/10/23 martes 31/10/23 e“"”e.“":g "?n’fferf"’%i- P
Administrativa de los afios 2018 a 2020. ::rie:l%:ka ol egrando  algunas
Las guias e inventarios del 2018 y
Supervisar la regularizacién de la gula e ?nogdgiasr:eencuentran gae':;?ggg:n):
inventario documental de la Direcaibn de | noc 69710723 martes 31/10/23 | IEE/DPPP-0617/2023 de fecha 20
Prerrogativas y Partidos Politicos de los afios de octubre de 2023 se informé del
0Si:2020; avance de las gulas e inventarios
2020.
Realizar el 100% de Ilas actividades
relaclonadas con la Programaclén y
Presupuestacién
Del lunes 26 de junio_ al viemes 14
Integrar los formatos Programaticos vy ?: rrilua“t%sde Zogfos?a:;\téeﬁg;a;on tos
Presupuestales 2024 de la Direccién de| lunes 26/06/23 viemes 14/07123 | gt tales g P02k @ |:
(ATENINOS; Direccién de Archivos.
Del viemes 01 al viemes 29 de
Diseflar y  elsborar el  Programa ‘ ﬁ,espt'ef?nlz‘::t:: ngggfae":gtﬁeg:ron
Presypuestano 2024 de la Direccién de viemes 01/09/23 viernes 29/09/23 Presupuestales 2024 de |)a’
fAisivos: Direccion de Archivos.
Del lunes 11 de septiembre a\
5 b viemes 20 de octubre de 2023 se
isefiar y elaborar la Bitacora de Tareas 2024 . disefié y elaboro la Bitacora de
de la Direcclén de Archivos. IOnESH(0/23 viemes 20/10/23 Tareas 2024 de la Direccion de
Archivos.
Del lunes 11 de septiembre al
] viemnes 20 de octubre de 2023 se
Elaborar las Fichas de Indicadores 2024 d218 | 1neg 11/09/23 | viemes 20/10/23 | elaboraron las  Fichas de
: Indicadores 2024 de la Direccion
de Archivos.
Del lunes 11 de septiembre al
i i viemnes 20 de octubre de 2023 se
Elaborer la Matriz de Riesgos 2024 de 1| ynes 11/09123 viemes 20/10/23 | elabord la Matriz de Rlesgos 2024
de la Direccion de Archivos.
Del lunes 11 de septiembre al
viemes 20 de octubre de 2023 se
Entregar el avance de las Bitacoras de Tareas entregé el avance de las Bitacoras
y las Fichas Técnicas de Indicadores, asl junes 11/09/23 viemes 20/10/23 | de Tareasylas Fichas Técnicas de

como la evidencia comespondiente de la
Direccion de Archivos.

Indicadores, asf como la evidencia
correspondiente de la Direccion de
Archivos.

Atender las solicitudes de las autoridades
fiscalizadoras y/o entes auditores externos
sobre el cumplimiento de los indicadores y/o
Matriz de Indlcadores de la Direccién de
Archivos.

Se atenderan una
vez recibida la
solicitud

Se atenderén una
vez recibida la
solicitud

No se recibieron solicitudes de las
autoridades fiscalizadoras  y/o
entes auditores externos sobre el
cumplimiento de los indicadores
y/lo Matriz de Indicadores de la
Direccién de Archivos.




Revisar ol porcentaje de avance de la
construccién del 100% del archivo de
tramite del afio 2023 de las distintas
unidades técnicas y administrativas del
Instituto.

viernes 01/07/22

miércoles 31/08/22

Revisar el avance de la construccién del
archivo de tramite 2023 de Presidencia.

miércoles 01/11/23

jueves 30/11/23

E! miércoles 08 de noviembre de
2023 se revisd el avance de la
construccion del archivo de trédmite
2023 de Presidencia.

Revisar el avance de la construcclon del
archivo de trdmite 2023 de la Secretaria
Ejecutiva.

miércoles 01/11/23

jueves 30/11/23

El viemes 10 de noviembre de
2023 se revisé el avance de la
construccion del archivo de tramite
2023 de la Secretaria Ejecutiva.

Revisar el avance de la construcclon del
archivo de tramite 2023 de la Direccién
Juridica.

miércoles 01/11/23

jueves 30/11/23

El martes 13 de noviembre de
2023 se revisé el avance de la
construccion del archivo de tramite
2023 de la Direccion Juridica.

Revisar el avance de la construcclén del
archivo de trdmite 2023 de la Direccion de
Organizacién Electoral.

miércoles 01/11/23

jueves 30/11/23

El miércoles 16 de noviembre de
2023 se revisé el avance de la
construccion del archivo de tramite
2023 de la Direccion de
Organizacion Electoral.

Revisar el avance de la construcclon del
archivo de trdmite 2023 de la Direccién de
Capacitacién Electoral y Educacioén Clvica.

miércoles 01/11/23

jueves 30/11/23

El martes 21 de noviembre de
2023 se revisd el avance de la
construccion del archivo de tramite
2023 de la Direccion de
Capacitacion Electoral y
Educacién Clvica.

Revisar el avance de la construcclon del
archivo de tramite 2023 de la Direccion de
Prerrogativas y Partidos Polfticos.

miércoles 01/11/23

Jueves 30/11/23

El viemes 17 de noviembre de
2023 se revisd el avance de la
construccion del archivo de tramite
2023 de la Direccion de
Prerrogativas y Partidos Politices.

Revisar el avance de la construccion del
archivo de tramite 2023 de la Direccién
Administrativa.

miércoles 01/11/23

jueves 30/11/23

El viemes 17 de noviembre de
2023 se revisd el avance de la
construccion del archivo de tramite
2023 la Direccion Administrativa.

Revisar el avance de la construccion del
archivo de trdmite 2023 de la Unidad de
Formacién y Desarrollo.

miércoles 01/11/23

jueves 30/11/23

El vienes 17 de noviembre de
2023 se revisé el avance de la
construccion del archivo de tramite
2023 de la Unidad de Fommnacion y
Desarrollo.

Revisar el avance de la construccion del
archivo de tramite 2023 de la Direccién
Técnica del Secretariado.

viemes 01/12/23

viemes 29/12/23

El miércoles 06 de diciembre de
2023 se revisé el avance de la
construccion del archivo de tramite
2023 de la Direccién Técnica del
Secretariado.

Revisar el avance de la construcclon del
archivo de tramite 2023 de la Unidad de
Transparencia.

viemes 01/12/23

viemes 29/12/23

El miércoles 11 de diciembre de
2023 se revisd el avance de la
construccion del archivo de tramite
2023 de la Unidad de
Transparencia.

Revisar el avance de la construccion del
archivo de tramite 2023 de la Unidad Técnica
de Fiscalizacion.

viemes 01/12/23

viermnes 29/12/23

El miércoles 06 de diciembre de
2023 se revisé el avance de la
construccion del archivo de tramite
2023 de la Unidad Técnica de
Fiscalizacion.




Revisar el avance de la construccidn del
archivo de tramite 2023 de la Contraloria
Intemna.

viemes 01/12/23

viernes 29/12/23

El lunes 04 de diciembre de 2023
se revis6 el avance de la
construecion del archivo de tramite
2023 de la Contralorfa Intema.

Revisar el avance de la construccion del
archivo de tramite 2023 de la Coordinacién de
Comunicacién Social.

viemes 01/12/23

viemes 29/12/23

El lunes 08 de diciembre de 2023
se revis6 el avance de la
construccion del archivo de tramite
2023 de la Coordinacién de
Comunicacién Social.

Revisar el avance de la construccion del
archivo de tradmite 2023 de la Subdireccion de
Planeacion y Evaluacion.

viemes 01/12/23

viemes 29/12/23

El viemes 01 de diciembre de 2023
se revis6 el avance de |la
construccion del archivo de tramite
2023 de la Subdireccién de
Planeacion y Evaluacion.

Revisar el avance de la construccién del
archivo de tramite 2023 de la Coordinacion de
Informatica.

viemes 01/12/23

viemes 29/12/23

El jueves 07 de diciembre de 2023
se revisd el avance de Ia
construccion del archivo de tramite
2023 de la Coondinaclén de
Informatica.

Revisar ¢l avance de la construccién del
archivo de tramite 2023 de la Direccion de
Igualdad y no Discriminacién.

viemes 01/12/23

viemes 29/12/23

Ef viemes 08 de diciembre de 2023
se revis6 el avance de la
construccion del archivo de tramite
2023 de la Direccién de Igualdad y
no Discriminacién.

Atender las solicitudes de préstamo y
transferencla de archivo, de los aflos que
por su temporalidad pueden transitar del
archivo de tramite al de concentracién, asl
como las donaclones de materlal electoral
Impreso.

Recibir las solicitudes de préstamo de
expedientes de las unidades técnicas y
administrativas del Instituto mediante el
formato establecido.

lunes 27/03/23

martes 19/12/23

El lunes 27 de marzo de 2023 se
recibié la primera solicitud de
préstamo y la dltima solicitud se
recibié el martes 19 de diciembre}
de 2023.

Trasladar del archivo de concentracién a las
oficinas.

martes 28/03/23

martes 19/12/23

Desde el martes 28 de marzo de
2023 personal de la Direccién de
Archivos se trasladé al archivo de
concentracion por la
documentacidén solicitada y el
ultimo dla que realizaron dicha
actividad fue el martes 19 de
diclembre de 2023. Se trata de una
actividad que se atiende de
manera pemmanente.

Entregar al &rea los expedientes que
previamente solicitd.

martes 28/03/23

martes 19/12/23

El martes 28 de marzo de 2023 se
entregaron los documentos al drea
solicitante y los  Ultimos
documentos de préstamo se
entregaron el mares 19 de
diciembre de 2023. Se trata de una
actividad que se atiende de
manera permmanente.

Recibir los expedientes por parte del érea
previa revision minuciosa.

viemes 31/03/23

El viernes 31 de marzo de 2023 se
realiz6 la primera devolucion de
expedientes que fueron prestados,
de igual manera cabe sefialar que
alin se encuentra un expediente en
préstamo, por lo cual no se puede
concluir dicha actividad por el
momento. El hecho de que esta

actividad no se haya cerrado, no




genera incumplimiento alguno,
dado que lo Unico que sucede es
que se prolongard su fecha de
término a 2024, hasta en tanto en
cuanto, el drea que tiene en
préstamo el expediente, termine
de usarlo.

Retornar los expedientes prestados al archivo

El lunes 03 de abril de 2023 se
retomaron los expedientes que
fueron prestados, sin embargo,
aun falta un expediente por
retornar ya que se encuentra en
préstamo. El hecho de que esta
actividad no se haya cerrado, no

g:'att:)claengngraclm y ubicarlos en su lugar junes 03/04/23 genera incumplimiento alguno,
ado que lo Unico que sucede es
que se prolongard su fecha de
témino a 2024, hasta en tanto en
cuanto, el érea que tiene en
préstamo el expediente, termine
de usarlo.
El viemes 31 de marzo se revisé y
elaboré el formato de préstamo
para proceder a archivar el
expediente, sin embargo, aun falta
por archivar un documento, el cual
Elaborar y revisar el debido llenado de) olClrol L L
formato de solicitud de préstamo para viemes 31/03/23 Schaida 9 et
proceder a archivarlo heya yoemado;, jne . jgeoer
' incumplimiento alguno, dado que
lo Unico que sucede es que se
prolongara su fecha de término a
2024, hasta en tanto en cuanto, el
drea que tlene en préstamo el
expediente, termine de usarlo.
La actividad fue propuesta para
recibir transferencias a partir del
Ejecutar lag transferencias de archivo de 01/04/2023 al 20/12/2023, pero se
tramite al archivo de concentracion que sean empezaron a recibir las mismas
solicitadas por las éreas, siempre que se haya viemes 06/01/23 jueves 14/12/23 desde el mes de enero de 2023,
cumplide el tiempo requerido en el archivo de por solicitudes de diferentes’
trémite de los expedientes a transferir. Direcciones y Unidades técnicas y
administrativas que conforman el
IEE.
La actividad fue propuesta para
Donar los ejemplares Iimpresos (libros, E?g§7£3d<’ar|'wzg7f§/2§ p:;i(r) dseel
(r:evista_s, memorias electorales, tripticas, o | \;omes 03/03/23 Lunes 18/12/23 | reatizaron donaciones desde el
palqu_ler otro medio impreso) con el fin de mes de marzo de 2023, ya que se
difundir la cultura polltica y electoral. recibieron  solicitudes  en  dicho
mes.
Roevisar el porcentaje de avance de la
construccléon del 100% de los archivos
rezagados del 2018 al 2020 y 2022, de las
distintas unidades técnicas y
administrativas del instituto.
El martes 17 de enero de 2023 se
Revisar 8l porcentale de avance de la revisé la construccién de los
construccion de los archivos fisicos de lunes 02/01/23 martes 31/01/23 archivos fisicos de Presidencia de
Presidencia de los afios 2018 a 2022, los afios 2018 a 2022.
Et lunes 30 de enero de 2023 se
Revisar el porcentaje de avance de la revis6 la construccion de los
construccién de los archivos fisicos de la lunes 02/01/23 martes 31/01/23 archivos fisicos de la Direccién de

Direccibn de Capacitacion Electoral y
Educacién Civica de los afios 2018 a 2022.

Capacitacién Electoral
Educacion Clvica de los afios 2018
a 2022.




Revisar el porcentaje de avance de la
construccion de los archivos flsicos de la
Coordinaclén de Informéatica de los afios 2018
a2022.

miércoles 01/02/23

martes 28/02/23

El lunes 20 de febrero de 2023 se
revis6 la construccion de los
archivos fisicos de la Coordinacion
de Informética de los afios 2018 a
2022.

Revisar 8! porcentaje de avance de la
construccion de los archivos fisicos de la
Coordinacion de Comunicacién Social de los
afios 2018 a 2022,

miércoles 01/02/23

martes 28/02/23

El jueves 13 de febrero de 2023 se
revisd la construccion de los
archivos fisicos de la Coordinacion
de Comunlcacién Social de los
afios 2018 a 2022,

Revisar el porcentaje de avance de la
construccion de los archivos flsicos de la
Unidad de Transparencia de los afios 2018 a
2022.

miércoles 01/03/23

viemes 31/03/23

El jueves 23 de marzo de 2023 se
revis6 la construccléon de los
archivos flsicos de la Unidad de
Transparencia de los afios 2018 a
2022.

Revisar el porcentaje de avance de la
construccion de los archivos fisicos de la
Unidad Técnica de Fiscalizacion de los afios
2018 a 2020.

miércoles 01/03/23

viernes 31/03/23

El viemes 31 de marzo de 2023 se
revis6 la construccion de los
archivos fisicos de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion de los
afios 2018 a 2020.

Revisar el porcentaje de avance de la
construccién de los archivos flsicos de la
Secretarla Ejecutiva de los afios 2018 a 2020.

Junes 03/04/23

viemas 26/04/23

El miércoles 26 de abril de 2023 se
revisé la construccién de los
archivos fisicos de la Secretaria
Ejecutiva de los afios 2018 a 2020.

Revisar 8l porcentaje de avance de la
construccién de los archivos fisicos de la
Direcciobn Técnica del Secretarlado de los
afios 2018 a 2020.

lunes 03/04/23

viemes 28/04/23

El lunes 17 de abril de 2023 se
revisé la construccibn de los
archivos figsicos de la Direccién
Técnlca del Secretariado de los
afios 2018 a 2020.

Revisar el porcentaje de avance de la
construccion de los archivos fisicos de la
Direccién de Organizacién Electoral de los
afios 2018 a 2020.

lunes 01/05/23

miércoles 31/05/23

El lunes 29 de mayo de 2023 se
revisé la construccidn de los
archivos fisicos de la Direccion de
Organizaclon Electoral de los afios
2018 a 2020.

Revisar el porcentaje de avance de la
construccién de los archivos fisicos de la
Direccién de Igualdad y No Discriminacion de
los afios 2018 a 2020.

lunes 01/05/23

miércoles 31/05/23

El viemes 26 de mayo de 2023 se
revisé la construccién de los
archivos fisicos de la Direccién de
Igualdad y No Discriminacién de

los afios 2018 a 2020. z |

Revisar el porcentaje de avance de la
construccién de los archivos flsicos de la
Direcci6n Jurldica de los afios 2018 a 2020.

jueves 01/06/23

viernes 30/06/23

El jueves 29 de junio de 2023 se |\

revisé la construccion de los
archivos fisicos de la Direccion
Jurldica de los afios 2018 a 2020,

Revisar sl porcentaje de avance de la
construccion de los archlvos flsicos de la
Subdireccion de Planeacién y Evaluacién de
los afios 2018 a 2020,

Jueves 01/06/23

viemes 30/06/23

El lunes 12 de junio de 2023 se
revisé la construccién de los
archivos fisicos de la Subdireccion
de Planeacion y Evaluacién de los
afios 2018 a 2020.

Revisar el porcentaje de avance de Ia
construccién de los archivos flsicos de la
Unidad de Formacidn y Desarrollo de los afios
2018 a 2020.

lunes 03/07/23

lunes 31/07/23

El lunes 17 de julio de 2023 se
revisé la construccién de los
archivos flsicos de la Unidad de
Formacién y Desarmollo de los
afios 2018 a 2020.

Revisar el porcentaje de avance de la
construccidn de los archivos fislcos de la
Contraloria Interna de los afios 2018 a 2020.

lunes 03/07/23

lunes 31/07/23

El viemes 14 de julio de 2023 se
revisd la construccion de los
archivos fisicos de la Contralorla
Intema de los afios 2018 a 2020.

Revisar el porcentaje de avance de la
construccién de los archivos fisicos de la
Direccién Administrativa de los afios 2018 a
2020.

martes 01/08/23

jueves 31/08/23

El martes 22 de agosto de 2023 se
revisd la construccion de los
archivos flsicos de la Direccién
Administrativa de los afios 2018 a
2020.

Revisar el porcentaje de avance de Ila
construccién de los archivos fisicos de la
Direcci6n de Prerrogativas y Partidos Pollticos
de los afios 2018 a 2020.

martes 01/08/23

jueves 31/08/23

El Jueves 10 de agosto de 2023 se
revis6 la construccion de los
archlvos flsicos de la Direccién de
Prerrogativas y Partidos Politicos
de los afios 2018 a 2020.




Impartir 3 cursos en materla de archivos.

Impartir el curso "Préstamo de expedientes
del archivo de concentraclén con base en
la herramienta informética” al personal de
las unidades técnicas y administrativas del
Instituto.

martes 24/01/23

martes 24/01/23

Generar flista de asistencla al curso "Préstamo
de expedlentes del archivo de concentracién”.

martes 24/01/23

martes 24/01/23

Sin observaciones

Aplicar al final del curso una evaluacién del
curso “Préstamo de expedientes del archivo
de concentracion”,

martes 24/01/23

martes 24/01/23

Sin observaciones

Elaborar constancias a los participantes del
curso “Préstamo de expedientes del archivo
de concentracion”.

martes 24/01/23

martes 31/01/23

Sin observaciones

Entregar constancias a los participantes del
curso "Préstamo de expedientes del archivo
de concentracién’.

miércoles 01/02/23

viemes 10/02/23

Sin observaciones

Impartir ol curso “Transferencias de
archivo” al personal de las unidades
técnicas y administrativas del Instituto.

viernes 01/09/23

viernes 01/09/23

Generar lista de asistencia al curso
"Transferencias de archivo”.

viemes 01/09/23

viernes 01/09/23

Sin observaciones

Aplicar al final del curso una evaluacién del
curso "Transferencias de archivo”.

viemes 01/09/23

viemes 01/09/23

Sin observaciones

Elaborar constancias a los participantes del
curso “Transferencias de archivo”.

lunes 04/09/23

lunes 11/09/23

Sin observaciones
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Entregar constancias a los participantes del
curso “Transferencias de archivo”.

martes 12/09/23

viemes 22/09/23

Sin observaciones

Impartir el curso “Implementacién de los
lineamlentos en materla de archivos del
IEE” al personal de las unidades técnicas y
administrativas del Instituto.

miércoles 17/05/23

miércoles 17/05/23

Generar lista de asistencia al curso
“Implementacién de los llneamientos en
materia de archivos del IEE".

miércoles 17/05/23

miércoles 17/05/23

Sin observaciones

Aplicar al final del curso una evaluacién del
curso “Implementacién de los lineamientos en
materia de archivos del IEE".

miércoles 17/05/23

miércoles 17/05/23

Sin observaciones

Elaborar constancias a los participantes del

actividades de la DIND.

curso "Implementacién de los lineamientos en viemes 19/05/23 martes 30/05/23 Sin observaciones

materia de archivos del IEE".

Entregar constancias a los participantes del

curso “Implementacién de los lineamientos en jueves 01/06/23 viemnes 02/06/23 Sin observaciones

materla de archivos del IEE".

Participar en la promocién de la cultura

Instituclonal en materla de perspectiva de

género, igualdad y no discriminacién.

Designar o ratificar a las personas de cada Se design6 al personal que

drea que desempefiaran la funcién de enlace jueves 30/03/23 viernes 31/03/23 fungirfa como enlace en tiempo y

con la Direccién. forma.

Realizar dos informes semestrales del avance

del trabajo en la documentacién, formatos y )

planilias de uso regular en materia de lenguaje viemes 16/06/23 viemes 15/12/23 Sin observaciones

Incluyente y remitir a la Direccién de Igualdad

y No Discriminacion.

Participar en los talleres, eventos vy . Se acudid a las actividades y
IDOSO2(01723 domingo 31/12/23 talleres en las fechas indicadas.

Cabe resaltar que, en sesién ordinaria del dia veintisiete de abril del presente afio,
mediante el Acuerdo CG/AC-010/2023, las y los integrantes del Consejo General
determinaron aprobar el "Reglamento en materia Archivistica del Instituto Electoral del
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Estado", los "Lineamientos en materia de archivos del Instituto Electoral del Estado" y las
"Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario del Instituto Electoral del Estado”. Los
documentos aprobados representan instrumentos normativos que dotan de certeza las

acciones en materia de archivos del |[EE.

En relacion al tema de asesorias impartidas por el Archivo General del Estado de Puebla
al personal de la Direccién de Archivos, se informa que en el afio 2023 se recibieron
asesorias, relacionadas con la construccién de los “Lineamientos archivisticos del
Instituto Electoral del Estado”, asi como de modificaciones a actividades del Programa

entre otras.

Adicionalmente se informa que se realizaron las siguientes transferencias:

Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del IEE, en fechas como 2 de marzo, 29 de mayo, my

ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA 01 (2019) LLEVADAS A CABO EN 2023 | \

N°

Direccl6n o Area

Fecha de transferencia

Inicial Final

Asunto

N° de Acta 1\ \

Direccién de
Organizacion
Electoral

16-ene-23 16-ene-23

Acta de entrega recepcién de transferencia
primaria 01 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de trémite 2019 de
la Direccibn de Organizaciébn Electoral al
archivo de concentracién de la Direccién de
Archivos del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP01/01/2023

Oficialia Electoral

04-may-23 | 08-may-23

Acta de entrega recepcion de transferencia
primaria 01 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de tramite 2019 de
la Oficialia Electoral al archivo de
concentracién de la Direccién de Archivos del
Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP01/02/2023

Direccién Juridica

234un-23 27-jun-23

Acta de entrega recepcidn de transferencia
primaria 01 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de tramite 2019 de
la Direccion Juridica al archivo de
concentracion de la Direccién de Archivos del
Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP01/03/2023

Unidad de
Formacién y
Desarrollo

25-ago-23 25-ago-23

Acta de entrega recepcién de transferencia
primaria 01 levantada con motivo de la
transferencia del archlvo de trémite 2019 de
la Unidad de Formacién y Desamollo al
archivo de concentracion de la Direccion de
Archivos del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP01/04/2023

Direccién
Administrativa

28-ago-23 29-ago-23

Acta de entrega recepcién de transferencia
primaria 01 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de trédmite 2019 de
la Direccién Administrativa al archivo de
concentracion de la Direcclién de Archivos del
Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP01/06/2023
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Suhdirecci6n de
Planeacién y
Evaluaciéon

18-sep-23 18-sep-23

Acta de entrega recepcién de transferencia
primaria 01 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de trémite 2019 de
la Subdireccién de Planeacién y Evaluacion
al archivo de concentracién de la Direcclon
de Archivos del instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP01/06/2023

Unidad Técnica de
Fiscalizacién

24-nov-23 14-dic-23

Acta de entrega recepcién de transferencla
primaria 01 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de trémite 2019 de
la Unidad Técnica de Fiscalizacion al archivo
de concentracion de la Direcclon de Archivos
del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP01/07/2023

ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA 02 (2018) TRANSFERIDAS EN 2023

Direccién o Area

Fecha de transferencia

Asunto

Iniclal Final

N° de Acta

Direccion
Administrativa

15-feb-23 15-feb-23

Acta de entrega recepcién de transferencia
primaria 02 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de tréamite 2018
de la Direccién Administrativa al archivo de
concentracién de Ja Direccién de Archivos
del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP02/01/2023

Direccl6n Técnica
del Secretariado

20-feb-23 20-feb-23

Acta de entrega recepcién de transferencia
primaria 02 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de tréamite 2018
de la Direcclén Técnica del Secretariado al
archivo de concentracion de la Direccién de
Archivos del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP02/02/2023

Oficialia Electoral

20-feb-23 20-feb-23

Acta de entrega recepclon de transferencia
primaria 02 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de trdmite 2018
de la Oficialla Electoral al archivo de
concentracion de la Direccién de Archlvos
del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP02/03/2023

Presidencia

8-marzo-23 8-marzo-23

Acta de entrega recepcién de transferencia
primaria 02 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de tramite 2018
de la Presidencia al archivo de
concentracion de la Direcclén de Archivos
del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP02/04/2023

Direccién Técnica
del Secretariado

23-mayo-23 | 24-mayo-23

Acta de entrega recepcién de transferencia
primaria 02 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de tramite 2018
de |a Direccion Técnica del Secretariado al
archivo de concentracion de la Direccion de
Archivos del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP02/05/2023
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Direccién Técnica
del Secretariado

7-junio-23

8-junio-23

Acta de entrega recepcion de transferencia
primaria 02 levantada con motivo de la
transferencla del archivo de trémite 2018
de la Direccién Técnica del Secretariado al
archivo de concentracion de la Direccién de
Archivos del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP02/06/2023

Direccién Jurldica

23-junio-23

27-junio-23

Acta de entrega recepcién de transferencia
primaria 02 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de trdmite 2018
de la Direcclén Juridica al archivo de
concentracién de la Direccién de Archivos
del Instituto Electoral del Estado

|IEE/DAR/ACTA TP02/07/2023

Direccion de
Igualdad y No
Discriminacion

13-julio-23

13-julio-23

Acta de entrega recepcion de transferencia
primaria 02 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de trémite 2018
de la Direccion de Igualdad y No
Discriminacién al archivo de concentracion
de la Direccion de Archivos del Instituto
Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP02/08/2023

Direccién Técnica
del Secretariado

13-sep-23

14-sep-23

Acta de entrega recepcitn de transferencia
primaria 02 levantada con motivo de la
transferencia del archlvo de trémite 2018
de la Direccién Téacnica del Secretarlado al
archivo de concentracion de la Direccién de
Archivos del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP02/09/2023

10

Subdireccién de
Planeaciény
Evaluacién

15-sep-23

18-sep-23

Acta de entrega recepcitn de transferencia
primaria 02 levantada con motivo de la
transferencia del archlvo de trémite 2018
de la Subdireccion de Planeacion vy
Evaluaci6n al archivo de concentracion de
la Direccion de Archivos del Instituto
Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP02/1 0/202& [/

11

Secretaria Ejecutiva

27-sep-23

27-sep-23

Acta de entrega recepcion de transferencia
primaria 02 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de trémite 2018
de la Secretarla Ejecutiva al archivo de
concentracién de la Direccion de Archivos
del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP02/11/2023

12

Direccidn Técnica
del Secretarlado

20-sep-23

23-sep-23

Acta de entrega recepcion de transferencia
primaria 02 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de tramite 2018
de la Direccion Técnica del Secretariado al
archivo de concentracion de la Direccién de
Archivos del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP02/12/2023

13

Direcciéon Técnica
del Secretariado

23-oct-23

23-oct-23

Acta de entrega recepcion de transferencia
primaria 02 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de tramite 2018
de la Direcclén Técnica del Secretariado al
archivo de concentracian de la Direccién de
Archivos del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP02/13/2023

14

Direcci6n de
Prerrogativas y
Partidos Pollticos

18-may-23

01-nov-23

Acta de entrega recepcién de transferencia
primaria 02 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de trémite 2018
de la Direccldn de Prerrogativas y Partidos
Pollticos al archivo de concentracion de la
Direcclén de Archivos del Instituto Electoral
del Estado

IEE/DAR/ACTA TP02/14/2023

15

Direccién Técnica
del Secretariado

01-nov-23

08-nov-23

Acta de entrega recepci6n de transferencia
primaria 02 levantada con motivo de la
transferencla del archlvo de trémite 2018
de la Direcclén Técnica del Secretariado al
archivo de concentracion de la Direccién de
Archivos del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP02/15/2023
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16

Unidad Técnica de
Fiscalizacién

23-nov-23

24-nov-23

Acta de entrega recepcion de transferencia
primaria 02 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de trémite 2018
de la Unidad Técnica de Fiscalizacién at
archivo de concentracion de la Direccién de
Archivos del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP02/16/2023

17

Contraloria Interna

11-sep-23

13-dic-23

Acta de entrega recepcién de transferencia
primaria 02 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de tramite 2018
de la Contraloria Interna al archivo de
concentracién de la Direccién de Archivos
del Instituto Electoral del Estado

(

IEE/DAR/ACTA TP02/17/2023

ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA 03 (2020) LLEVADAS A CABO EN 2023 1.

Direcclén o Area

Fecha de transferencla

Iniciat

Final

Asunto

N° de Acta f' \
|

Direccién
Administrativa

15-feb-23

15-feb-23

Acta de entrega recepcion de transferencia
primaria 03 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de trémite 2018 de
la Direccién Administrativa al archivo de
concentracion de la Direccldn de Archivos del
Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP03/01/2023

Secretaria Ejecutiva

01-mar-23

01-mar-23

Acta de entrega recepcién de transferencia
primaria 03 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de trdmite 2018 de
la Secretaria Ejecutiva al archivo de
concentracion de la Direccién de Archivos del
Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP03/02/2023

Direccién Técnica
del Secretariado

07-mar-23

07-mar-23

Acta de entrega recepcion de transferencia
primaria 03 levantada con motivo de la
fransferencia del archivo de trémite 2018 de
la Direccibn Técnica del Secretariado al
archivo de concentracion de la Direcclon de
Archivos del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP03/03/2023

Presidencia

08-mar-23

08-mar-23

Acta de entrega recepcion de transferencia
primaria 03 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de tramite 2018 de
la Presidencia at archivo de concentracién de
la Direccién de Archivos del Instituto Electoral
del Estado

IEE/DAR/ACTA TP03/04/2023

Direccién Técnica
de! Secretariado

15-mar-23

15-mar-23

Acta de entrega recepcion de transferencia
primaria 03 levantada con motivo de ia
transferencia del archivo de tramite 2018 de
la Direccion Técnica del Secretariado al
archivo de concentracién de la Direccion de
Archivos del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP03/05/2023
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Direccion de
Archivos

24-mar-23

24-mar-23

Acta de entrega recepcion de transferencia
primaria 03 levantada con motivo de la
transferencia det archivo de tramite 2018 de
la Direccion de Archivos al archivo de
concentracion de la Direccion de Archivos del
Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP03/06/2023

Oficlalla Electoral

10-abr-23

13-abr-23

Acta de entrega recepcidn de transferencia
primaria 03 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de trédmite 2018 de
la Oficlalia Electoral al archivo de
concentracion de la Direcclon de Archivos del
Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP03/07/2023

Direccién Técnica
del Secretariado

14-abr-23

14-abr-23

Acta de entrega recepcion de transferencia
primaria 03 levantada con motivo de Ia
transferencia del archivo de tramite 2018 de
la Direccibn Técnica del Secretariado al
archivo de concentracién de la Direccién de
Archivos del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP03/08/2023

Direccién Jurldica

23-jun-23

27-jun-23

Acta de entrega recepcion de transferencia
primaria 03 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de tramite 2018 de
la Direccién Jurldica al archivo de
concentracion de la Direccion de Archivos del
Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP03/09/2023 |

10

Subdireccién de
Planeacién y
Evaluacién

22-gep-23

22-sep-23

Acta de entrega recepcién de transferencia
primaria 03 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de trémite 2018 de
la Subdireccién de Planeacién y Evaluacion
al archivo de concentraclén de ia Direccion
de Archivos del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP03/10/2023

11

Unidad Técnica de
Fiscalizacién

27-nov-23

29-nov-23

Acta de entrega recepcién de transferencla
primaria 03 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de trémite 2018 de
Ja Unidad Técnica de Fiscalizaclén al archivo
de concentracién de la Direccién de Archivos
del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP03/11/2023

ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA 04 (2017) LLEVADAS A CABO EN 2023

Direccién o Area

Fecha de transferencia

Inicial

Final

Asunto

N° de Acta

Direccién Técnica
del Secretariado

28-nov-23

28-nov-23

Acta de entrega recepcitn de transferencia
primaria 04 levantada con motivo de la
transferencia del archivo de trdmite 2018 de
la Direccién Técnica del Secretariado al
archiva de concentracion de la Direccion de
Archivos del Instituto Electoral del Estado

IEE/DAR/ACTA TP04/01/2023
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Es importante sefialar que, adicionalmente a las actividades establecidas en el
cronograma de actividades, el Grupo Interdisciplinario del Instituto Electoral del Estado
sesiond 3 ocasiones, de acuerdo al calendario establecido en las “Reglas de Operacién
del Grupo Interdisciplinario del Instituto Electoral del Estado”, cuyas fechas de
celebracién de sesiones fueron las siguientes:

Numero de sesién Fecha de celebracion
Primera 19 de junio de 2023
Segunda 22 de septiembre de 2023
Tercera 22 de diciembre de 2023

Finalmente se hace mencion de que: derivado del Proceso Electoral vigente en la entidad
poblana, la Direccién de Archivos se dio a la tarea de construir el “Lineamiento para la
clasificacién e integracién del archivo documental de los Consejos Distritales y
Municipales Electorales para el Proceso Electoral Estatal Ordinario Concurrente 2023-
2024", con el objetivo de integrar el archivo histérico electoral de Puebla, en tiempo y

forma.

Informe elaborado por:

Fernando Alejandro Delgadillo Rodriguez

Sandra Timal Lopez

Fernando Ortiz Oréztico

Juan Manuel Pliego Castillo

Personal adscrito a la Direccion de
Archivos del IEE.
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