Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en

el periodo establecido.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportada
fuera del procentaje

establecido

sl NO_V/

[}

Ly

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE AL MES DE &
7

PERIODO:

Se debajo del p

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

EVALUADOR:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

ACTIVIDADES

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
fuera de la frecuencia de

medicion
/

sl NO_/

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

/

sl NO__J/

Datos de identificacién del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

El _L NO___

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La grafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

La actividad se termin6 antes de lo programado.

_____Setermino el periodo

para la

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de

verificacién.

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

____La actividad no reporta avance alguno.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

sl
El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién sl
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

| Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
_____Cursos
_____Memoranda

Oficios
Listados
Formatos contables

— Format,os archivo
_____ Circulares
______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo
______ Solicitudes
_____Evaluaciones
___ Actas
_____Minutas

Informes

Acuerdos
Reporte fotografico

Otros

mento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

o El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




| Entrevistas Z/

Publicidad
Mesas de trabajo El documento no es legible.

Talleres o conferencias
Los medios no se encuentra
preparados para revision.

' Estados financieros
No concuerda la informacién con el medio de Observaciones Nose cuenta con algin
Se encuentra debajo del  |——— == control de memoranda, oficios o
SR 8 5 verificacion. «
porcentaje requerido. sf circulares.
ela!gur: d?"wc" ea El medio de verificacion se ____ Requisiciones
Simelae lareae; encuentra debidamente
integrado. El documento no se encuentra
sl NO, NO Cursos en orden.
Se completé el 100% antes Noss el l Memoranda El medio reportado no es
de lo programado. —— 5 localizable.
Oficios
Falta de formalidad en el
. medio.
Listados
No concuerda el procentaje 2 e Se depende de otra UTA o
con el periodo a reportar. — No'sejusiifica la razon de reportarseren”0". —— Formatos contables Institucién para obtener el medio.

2
Formatos archivo
w S nr Existe una copia en lugar del
[\'4 original.
< Circulares
= El medi
No se muestra ningln | medio reportado se
porcentaje reportado. == Seeporta en.100% ounndono se damuesira Formatos SPE encuentra dafiado.
que lo esté.

Listas de Asistencia El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

Acuses

El porcentaje acumulado es
incorrecto. . 3 . . El medio reportado se
______Notiene avance en el porcentaje. ______Hojas de Trabajo encuentra en poder de otra UTA.
Solicitud
—— o & El medio presenta otra fecha a
la reportada.
o . s N 8 si____ Evaluaciones
Coincide elgfz'r_'z:nmje con la La suma de porcentajes Co:;c;::] I: nl‘r;flo;::;bn —
9 H sobrepasa el 100%. Se terminé el plazo para realizar la . 5 i e EJ enlace ha dejado de ser el
[ NO Bitacora de Tareas —— Actas SRgnace.

s/ No___ NO

Minutas No se ha emitido el medio

debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.
Informes

Otra.

Acuerdos

Reporte fotografico

Lotms

Se la i i
Inte di la fecha y h P~

T eodada ) >/ OS5 Ao gnsin®
Si |No /)

deP y i Unidad Administrativa Evaluada:

Firma i Nombre y Firma de la Persona Titular del Area | Eflace

\




CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
SECRETARIA EJECUTIVA

MES DE FEBRERO DE 2025

No. e Tarea) DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

SPE
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Ayotoxco de Guerrero- Chi
Venustiano Carranza - Xiutetelco

MEMORANDUM No. IEE/SE-1061/2025

ASUNTO: Cumplimiento de actividades de
Bitacora de Tareas.

Ayuntamientos

Puebla, Puebla a 03 de marzo de 2025.

Lcda. Josefina Steffanoni Le6n
Encargada de Despacho de |Ila
Subdireccion de Planeacion y Evaluacién
del Instituto Electoral del Estado
Presente

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 93 fracciones XXIV, XL y XLVI; en
acuerdo con la Consejera Presidenta de este Instituto, M. en D. Blanca Yassahara
Cruz Garcia; y en cumplimiento a la Bitacora de Tareas 2025 de esta Secretaria
Ejecutiva, me permito informar que los formatos de Bitacora y Fichas Técnicas de
Indicadores, asi como las evidencias que sustentan el cumplimiento de las
actividades correspondientes al mes de febrero del dos mil veinticinco, ya se
encuentran cargados en las carpetas correspondientes.

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacion intermedia mensual,
solicito se considere como fecha para realizarla el dia 05 de marzo del afio en curso,
a la hora que usted estime conveniente.

uuuuu

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad paragu»iﬂﬂ‘e un*eordlal saludo.
/7 $COM L og,

C.p.p. M. en D. Blanca Yassahara Cruz Garcia. Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. £

C.c.p. Archi ,

03 MAR 2025 !
1671 § e

www.ieepuebla.org.mx

OVEO6S -




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

"‘”‘ < )‘,, SECRETARIA EJECUTIVA
< IEE >3 PUEBLA
' SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION y T LT ITE
instituto Electoral del Estado del Estado ér ¥ :
p “on o va® EVALUACION INTERMED!

CORRESPONDIENTE AL MES DE

PERIODO:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna

actividad/tarea reportada L Se! debajo del je req _____No muestra avance en el porcentaje a reportar.
4 fuera del procentaje e PRErEerS
establecido Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo ,Z

sl NO, /

Se encontré alguna

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

actividad/tarea reportado
2 fuera de la f(ef:uenua g _____Seterminé el periodo blecido para la
medicion
si ) NO | Nose reporta el periodo correspondiente. g

Entrevistas
No concuerda la informacién con el medio de 4
vetificacion. — Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del ‘ preparados para revision.
indicador no son correctos. | Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No 88 cuiefta con algon
No se el Erad control de memoranda, oficios o
Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no "
concuerda con datos en tabla. ______Observaciones
El documento no se encuentra
N . si en orden.
ern':v,ge:lrz;: dnesyl't:;:gn en El medio de verificacién se _ Requisiciones
/ encuentra debidamente
i integrado.
si NO ____Elmétodo de calculo no es el aplicado. gral 55 _____Cursos Eimedio reportadoinoies
_____Latabla no concuerda con la localizable.
grafica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios ______Falta de formalidad en el
medio.
Listados
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
e =¥ poArt P Formatos contables Se depende de otra UTA o
alguna actividad en "0". e
17 |Institucion para obtener el medio.
g Formatos archivo
g _____Circulares Existe una copia en lugar del
; original.
': No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 . El medio reportado se
___ Listas de Asistencia encuentra dafado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. ____Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir _____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informacién distinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
Coliclds 16 iHfonmacion sf - encuentra en poder de otra UTA.
Soincide’el po;c:maje conlla La gréfica no representa documental con la
Banes: avance. informacién reportada en la —Actas
sl NO. Flﬁzi;é:;ﬁ:de NO El medio presenta otra fecha a
No se report6 en su momento el periodo indicado.  Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no — o :
per i No se ha emitido el medio
idad al 3
debe tener. La actividad no reporta avance alguno. debido a que no se ha concluido el
Otros periodo a reportar.
Otra,




Existe alguna desviacioén en
el nivel de Tareas.

sl No_V/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si 4 NO____

Se desarrollo la Evaluacién
Intermedia en la fecha y hora
acordada

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningan
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

si

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros
Observaciones
Regquisiciones

Cursos

£ Memoranda
/ Oficios

¢ Listados

Formatos contables

[/ Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

N

Bitacora de Tareas

sl

NO

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses

_‘é Hojas de Trabajo
____Solicitudes
_____Evaluaciones
____ Actas

_____ Minutas
______Informes

&/ Acuerdos

Reporte fotografico

_/_/ Otros

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra. =

EV\&

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION TECNICA DEL SECRETARIADO
MES DE FEBRERO DE 2025
No. De Tarea/ P -
£ DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

SPE
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Ayuntamientos

Instituto Electoral del Estado
Puebla

W
“,

MEMORANDUM No. IEE/DTS-0530/2025

LCDA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 99 y 101 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla; los acuerdos CG/AC-033/12 del Consejo General e IEE/JE-0102/2024 de la Junta Ejecutiva
ambos de este Instituto; y en seguimiento al Sistema de Evaluacién del Desempefio del afio dos mil veinticinco;
por este medio, se informa que se carg6 en la carpeta compartida por la Subdireccién a su digno cargo, “Google
Drive”, la Biticora de Tareas, la ficha técnica de indicadores, asf como la evidencia correspondiente al mes de

febrero de dos mil veinticinco, informacién que se generé por parte de la Direccién a mi cargo.

Aunado a lo anterior, me permito informar que respecto a las tareas que a continuacién se enuncian, no se

presenté avance por los siguientes motivos:

Niamero
de
Tarea

Nombre de tarea Justificacion

A la fecha de reporte, no se recibié solicitud de
acceso a la informacién ptblica.

Recepcionar las solicitudes de acceso a la
informacién publica, conforme al ambito de
competencia de la Direccién Técnica del
Secretariado.

Analizar las solicitudes de acceso a la
informacién publica, conforme al ambito de
competencia de la Direccion Técnica del
Secretariado.

Recabar la informacién necesaria para dar
atencién a las solicitudes de acceso a la
informacién publica, conforme al ambito de
competencia del drea.

1.2.2.1

A la fecha del reporte, no se analizé alguna

1.2:2:2 solicitud de acceso a la informacién publica.

A la fecha del reporte, no se recabé informacién,
lo anterior por no tener solicitud de acceso a la
informaci6n publica.

1.2.2.3

1.2.2.4

Dar respuesta a las solicitudes de acceso a la
informacién publica, conforme al ambito de
competencia del area.

A la fecha de reporte, no se generd respuesta
alguna solicitud de acceso a la informacién
publica, lo anterior por no tener solicitud de
acceso a la informacidn publica.

1.2.2.5

Elaborar y remitir la propuesta de Clasificacién
de la Informacién que provenga de solicitudes de
Acceso a la Informacién.

A la f , a generad
info acién@ clasificada. 17

Direccidén Técnica del Secretariado

et Rorord el Edusto /

11 MAR 115 A
SUBD{Zmu N DE

415 PLANEACIONY
2N BVALUAC! »\CION
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Instituto Electoral del Estado
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Numero
de
Tarea

N
D)
@
<
-
-
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Nombre de tarea

Ayuntamientos

Justificacién

1.2.2.6

Atender los requerimientos que se realicen por
parte del ITAIPUE en materia de verificacién de
obligaciones de transparencia, denuncias por
incumplimiento de obligaciones y la atencién
debida a los recursos de revisién que requiera la
Unidad de Transparencia en tiempo y forma legal
que le competen a la Direccién Técnica del
Secretariado.

A la presente fecha no existen requerimientos a
esta Direccidn, por incumplimiento en materia de
transparencia.

y ]

Acudir a capacitacién, para actualizar y validar
los Sistemas de Datos Personales de la Direccién
Técnica del Secretariado.

A la fecha que se reporta no se ha recibido
invitaciéon a alguna capacitacién, a fin de
actualizar y validar los sistemas de Datos
Personales.

1.2.2.8

Dar seguimiento a los Sistemas de Datos
Personales a cargo de la Direccion Técnica del
Secretariado, a efecto de verificarlos y/o
actualizarlos cuando sean requeridos.

A la presente fecha, se encuentran actualizados y
validados, tal y como se puede verificar en el
siguiente enlace :
https://www.ieepuebla.org.mx/prodatosiee. php

1.2.2.9

Dar seguimiento y publicar los Avisos de
Privacidad actualizados y/o validados a cargo de
la Direccién Técnica del Secretariado, cuando
sean requeridos.

A la presente fecha, se encuentran actualizados y
validados, tal y como se puede verificar en la liga:
https://www.ieepuebla.org.mx/prodatosiee.php

21.3:1
al
2.1.3.3

Atender las consultas de ejemplares del CIDESIA.

A la fecha que se reporta, no se tienen consultas
de la ciudadania.

5.3.2.2

Realizar y registrar las notificaciones de correo
electrénico solicitadas, que guarden relacién con
la intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se ha realizado y
registrado notificaciones personales y de oficio
por no tener alguna solicitud de las Unidades
Técnicas y/o Administrativas, relacionadas con
la intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

5.3.2.3

Registrar los documentos circulados via correo
electrénico de la Direccién a integrantes del
Consejo General y Junta Ejecutiva, relacionados
con la intencion de las organizaciones
ciudadanas de constituirse como partido politico
local.

A la fecha que se reporta, no se han registrado
documentos circulados via correo electrénico de
la Direccién a integrantes del Consejo General y
Junta Ejecutiva, por no tener alguna solicitud de
las Unidades Técnicas y/o Administrativas,
relacionadas con la intencién de las
organizaciones ciudadanas de constituirse como
partido politico local.

53.24

Realizar y registrar las notificaciones por
estrados solicitadas por las Unidades Técnicas
y/o Administrativas, relacionadas con la
intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se han realizado y
registrado notificaciones por estrados, por no
tener alguna solicitud de las Unidades Técnicas
y/o Administrativas, relacionadas con la
intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

6.3.3.4

Contar con la solicitud y actualizar el control de
notificaciones a realizar por estrados.

A la fecha que se reporta, no se han realizado y
registrado notificaciones por estrados, por no
tener alguna solicitud de las Unidades Técnicas
y/o Administrativas, relacionadas con el Procgso
Electoral Local Extraordinario. \

Direccion Técnica del Secretariado

Cn lle ff\
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CIONES EXTRAQRDINARIAS 2025

Ayotoxco de Guerrero. Chignahuapan
Venustiono Carraniza - Xiutetelco

Ayuntarnientos /

Instituto Electoral del Esfqdo ’3« 0\9
vebla "’~ PO

De lo antes mencionado y de no existir inconveniente, se propone el dia diecisiete de marzo del dos mil
veinticinco, a las dieciséis horas, para que el personal encargado de atender las actividades a realizar en
materia de planeacion, se presente en la oficina de la Subdireccién de Planeacion y Evaluacion del Instituto
Electoral del Estado, para atender la evaluacién, obligaciones y actividades en materia del Sistema de

Evaluacién del Desempefio, en lo correspondiente al mes de febrero del afio dos mil veinticinco.
Lo anterior, para los efectos administrativos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA;
A 11 DE MARZO DE 2025
ENCARGADO DE DES

DE LA DIRECCION TEC

ADO

C.c.p. C. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente.
C.c.p. C. Juan Ignacio Lépez Caso, Contralor Interno del IEE. Para mismo fin. Presente.

C.c.p. Archivo.

AEVV/ecm

Direccién Técnica del Secretariado . . ...,
Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipon, C.P 72030 Puebla, Pue.

cimmnmmar somommnnnenln e - ———




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO -
7:-:?' K ETARIA EJECUTIV, p
‘2 SECRETAI ‘A
<IEE: UEBLA ¢
— o SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION 0 "EXTRAORDINARIAS 2035 “
Institulo Electoral del Estado Eslado P § s
e EVALUACION INTERMEDIA <

CORRESPONDIENTE AL MES DE —#

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna

si NO. v/

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

=3
=

EVALUADOR:

actividad/tarea reportada e Se debajo del p No muestra avance en el porcentaje a reportar.
1 fuera del procentaje = e
establecido Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

Se encontré alguna

La actividad se termin6 antes de lo programado.

actividad/tarea reportado
2 fuera de la fltepuencta de T — — N
medicién
s, NO | No se reporta el periodo correspondiente.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Entrevistas
No concuerda la informacion con el medio de
[ === Fubtcklad Los medios no se encuentra
Datos de identificacién del preparados para revision.
indicador no son correctos. _____Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No s cuenta con algin
No se & = control de memoranda, oficios o
Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. Observaciones
El documento no se encuentra
Existe alguna desviacion en sl en;orden;
el nivel de Actividad El medio de verificacién se ____ Requisiciones
et - . encuentra debidamente
cél icado. integrado. Ci
sl NO / ____El'método de calculo no es el aplicado. e _____ Cursos El medio reportado no es
____Latabla no concuerda con la localizable.
grafica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". _____ Formatos contables Se depende de otra UTA o
7)) Institucién para obtener el medio.
g Formatos archivo
g Circulares _____ Existe una copia en lugar del
; original.
': No se logré la meta planteada. Formatos SPE
(8}
< . 3 ; El medio reportado se
_ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar. Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
[informacién. distinta al enlace.
Solicitudes
: El medio reportado se
Evaluaciones
Coincide la informacién si s encuentra en poder de otra UTA.
Comcide el p:;'cemaje conka La gréfica no representa documental con la
ranca. avance. informacién reportada en la Actas
si_/ NO. F'ﬂz;ﬁ(ﬂ'{z“ NO El medio presenta otra fecha a
No se report6 en su momento el periodo indicado. ___ Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no e — S —
debe tener. La actividad no reporta avance alguno. e debido a que no se ha concluido el
o8 periodo a reportar.
Ofra,




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl No_V/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sf l/ NO,

Se desarrollo la Evaluacién
Intermedia en la fecha y hora
acordada

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

/ __ Estados financieros

Observaciones

7 __Requisiciones

NO Cursos

_/ Memoranda

1/ oficios

_J/_ Listados

2/ Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Coincide la informacién
documental con la

Se terminé el plazo para realizar la

enla
Bitacora de Tareas

sl

NO

______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses
______Hojas de Trabajo
_____Solicitudes
_____Evaluaciones
__ Actas
_____Minutas

Informes

Acuerdos
&~ Reporte fotografico
£ Oftros

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
|preparados para revision.

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
|circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
[localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

7 CL’A :’YWP/S’)O

|Nn

Unidad Adminisf

Eun( &:m{

Gul\ o

Nombre y Fimnta de la Pemi

Titular del Area / Enlace

,(/
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

MES DE FEBRERO DE 2025

No. De Tarea/|

Actividad DESCRIPCION

OBSERVACION SOLVENTADO

SIN OBSERVACIONES

SPE
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MEMORANDUM No. IEE/DA-0278/2025.
ASUNTO: BitGdcora del mes de febrero 2025.

Lcda. Josefina Steffanoni Leén

Encargada de Despacho de la

Subdireccién de Planeacion y Evaluacion del
Instituto Electoral del Estado

Presente.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 100, fraccion IV, 106 fracciones X,
XV y XXI del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla'y,
en relacion al cumplimiento de la actividad 2.1.1.14 denominada "Entregar el
avance de las Bitdcoras de Tareas y las Fichas Técnicas de Indicadores, asi como
la evidencia correspondiente de la Direccién Administrativa” referente ala BitGcora
de Tareas 2025 por parte de la Direccion Administrativa ; me permito informar a
Usted que, esta Unidad Administrativa llevd a cabo el almacenamiento de
informacion a través del servicio de nube perteneciente a la Subdirecciéon a su
cargo, respecto al avance de la Bitdcora de Tareas y Fichas Técnicas de
Indicadores del mes de febrero de 2025, con el fin de estar en posibilidad de

dar cumplimiento en tiempo y forma.

Por Ultimo, solicito de la manera mdas atenta, gire sus apreciables instrucciones a
quien corresponda, a fin de llevar a cabo el dia 11 de febrero de la presente
anualidad, en un horario de las 12:00 horas, la evaluaciéon intermedia del mes
correspondiente, toda vez que es indispensable efectuar tos procedimientos

establecidos.

/,_i;g_f;; guei\momemo aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.
s Foesorcd g0l Estuso COF' [@ .

| egesHefict Pu
10 MAR zuzs%” \ ’

SUBDlr.nLLlON DE

I A l
\ PLANEACIONY (B | /2y
EVALUACION 2 \C SardRst __/r v

60060



Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje
establecido

NOV

sl

Se

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE

N
/5.

debajo del p je req

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

EVALUADOR:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicion

4

sl NO.

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO_L

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si_»~ No____

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La grafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

La actividad se terminé antes de lo programado.

Se terminé el periodo

para

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de

verificacién.

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

informacion.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Entrevistas

Publicidad
Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

sl
Requisiciones

Cursos
NO

Memoranda
Oficios
Listados

Formatos contables

jocumento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

3 Se depende de otra UTA o

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones
sl

Actas

O Minutas
Informes
Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

X El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a|
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.

Otra,




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl No_//

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si NO.

Se la

_____Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
- _acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros
Observaciones
Requisiciones

Cursos

2/ Memoranda

/~_ Oficios

N

£ Listados
Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la

P enla
Bitacora de Tareas

sl

NO

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
____Acuses
______Hojas de Trabajo
| Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas

| Minutas

_L Informes

Acuerdos

I/Reporle fotografico

1 oree

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

3,

f\l? meys 20
No 1/

Nombre y Firma

de laPersona Titular del Area/ Enlace '

g
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

MES DE FEBRERO DE 2025

No. De Tarea/|

. DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

Teenreo 0@,,1))@05‘

SPE / Mavelle
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Memorandum: IEE/DOE-212/2025 -
Fecha: 06 de marzo de 2025 —
Asunto: Avance de actividades conforme
a la Bitacora de tareas.

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y
EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL
DE ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 99, 100, 101 y 103 fraccién XI
del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, asi como
en el acuerdo de Junta Ejecutiva, identificado bajo la nomenclatura IEE/JE-
102/2024, en atencion al calendario de evaluacion y seguimiento para la
entrega mensual de los programas presupuestarios del ejercicio fiscal 2025, le
informo que se cargd en el Drive correspondiente, el avance de actividades
conforme a la Bitdcora de Tareas de esta Unidad Administrativa; asi como las
Fichas de Indicadores y las evidencias que muestran el cumplimiento de la
misma.

Cabe precisar que, la tarea 6.3.4.1, que indica “"Remitir a la Unidad de Formacién
y Desarrollo (UFD) el reporte del personal capacitado por la Direccion de
Organizacién Electoral de los consejos municipales electorales”, se llevara a cabo
al concluir todas las capacitaciones a los 6rganos transitorios.

En razén de lo anterior, solicito de su invaluable apoyo, para que la revision de
las actividades en mencion, correspondientes al mes de febrero de 2025, se
realice a las 10:00 horas del 10 de marzo del presente afio. :

Lo anterior, para los efectos administrativos y legales a los que haya lugar. Sin

otro tema en particular, le reitero la mas distinguida de mis c?nﬁaér“’@‘ EE

Sy Poeaonct 3o Bk

06 MAR 202
s%ﬁlé\.\,lg
/ NEACION Y
STO ARCOS ARENAS\—EYALU ACION __/
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCION DE ORGANIZACION
ELECFORAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

C.c.p.- Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del I.E.E. Para su conocimiento. Presente.
C.c.p.- Archivo. . o
BAAA/MGC

S
QUITE T EHD

é{M;;@ €:§ I R A




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
. o‘\‘-‘ ‘...P
I E E SECRETARIA EJECUTIVA p u E B L A
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION TEeTa OREARTAT ZoTs)
Insfituto Electoral del Estado Electoral del Estado ’ F-«f oo -
oo o EVALUACION INTERMED!
CORRESPONDIENTE AL MES DE

"’-m "‘

pERIODO: (D) | — 4 : P [ 0.

Se report6 las Fichas Técnicas de i
Indicadores/ Biticora de Tareas en
el periodo establecido.
Se encontré alguna 2 a &
actividad/tarea reportada _____Se debajo del q _____No muestra avance en el porcentaje a reportar.
1 fuera del procentaje R e g
establecido Se reporta en "0" el porcentaje sin justificario
si NO No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
Se encontr6 alguna e 2 . )
6 do.
actividadftarea reportado La actividad se termin6 antes de lo programas Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
fuera de la frecuencia de id
2 madicién Se terminé el periodo para la
di 3
si NO No se reporta el periodo correspondiente.
jocumento no 2
Entrevistas AL i
_____No concuerda la informacién con el medio de ,{
rificacion. ici
k- " — Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del ' |preparados para revision.
indicador no son correctos. ____ Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algdn
No se el control de memoranda, oficios o
Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no
|concuerda con datos en tabla. _____Observaciones
El documento no se encuentra
h " el si en orden.
ef:wgm: Activi dzzn S El medio de verificacion se ___ Requisiciones
encuentra debidamente
céleul licado. integrado.
sl NO_¥ / ____El'método de calculo no es el aplic: o _____Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan Sy
alguna actividad en "0". _____ Formatos contables _____Se depende de otra UTA o
7)) para obtener el medio.
g Formatos archivo
g Circulares Existe una copia en lugar del
s original.
l: No se logré la meta planteada. Formatos SPE . N
(&)
< . 8 h El medio reportado se
_ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar. — Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informacion. distinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
oo : . == encuentra en poder de otra UTA.
- 4 Coincide la informacién si -
Coinciderel ': :;i:nme conla La grafica no representa documental con la
. avance. informaci6n reportada en la — Actas
si NO_ F'T’Z;::?::de NO El medio presenta otra fecha a
No se reporté en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no == - "
— L No se ha emitido el medio
La actividad no reporta avance alguno.
debe:tener; L L Otr debido a que no se ha concluido el
03 periodo a reportar.
Ofra




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

s NO.

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si _/ NO____

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes

de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ninglin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es

incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de

No se

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

Se terminé el plazo para realizar la

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

si

NO

_____ Entrevistas
____ Publicidad
Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
____ Observaciones
_____Requisiciones
Cursos
__¥ __Memoranda
1 Oficios
|/ Listados
____ Formatos contables
______Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documermal con la
enla

Bitacora de Tareas

sl

NO

i £/
l

N~

___ Formatos SPE
Listas de Asistencia

_____Acuses

______Hojas de Trabajo

___ Solicitudes

_____ Evaluaciones
Actas

Minutas
#__Informes
/ Acuerdos

Reporte fotografico

1/ otes

P 2 0O
rd )

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Unidad Administrativa Evaluada:

T

{:,YY\\L\ Coacnonas ‘Boniclen

Nbmbre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace )
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION JURIDICA

MES DE FEBRERO DE 2025

No. De Tarea/|

o DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

SPE & ey Caotenones  Prydleg
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MEMORANDUM No. IEE/DJ-0632/2025
Asunto: Se remite avance de Bitacora de tareas Febrero

v\c*“a"i

Mtra. Josefina Steffanoni Ledn
Encargada de Despacho de la Subdireccién de
Planeacién y Evaluacién del Instituto Electoral del Estado

PRESENTE

Con fundamento en los articulos 101 Bis fraccién X del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado
de Puebla; 140 del Reglamento Interior de Trabajo del Instituto Electoral del Estado; me permito informar que la
Bitacora y Fichas Técnicas de Indicadores, asi como sus evidencias correspondientes al mes de febrero de 2025,
ya se encuentran disponibles en el servidor de archivos compartidos entre esta Direccidn y la de Planeacion y

Evaluacion del Instituto Electoral del Estado.
Aunado a lo anterior, se hace de su conocimiento las tareas que cuentan con observaciones en su
cumplimiento en el mes de febrero de 2025:

MIR Nombre de Tarea ~ Observacién
Atender las solicitudes para la revision de los formatos i .
No hubieron solicitudes en el
V11122 de contratos laborales para personal permanente, .
. . periodo que se reporta.

eventual y del servicio de este Organismo Electoral.
Dar tramite a los medios de impugnacién en materia No se recibieron medios de

¥ 11331 electoral que se reciban en el Instituto, dentro de los impugnacion en el periodo que

plazos establecidos en la normatividad aplicable. se reporta.

Dar atencion a los requerimientos realizados por
| 116.8 | diversas autoridades en materia de Violencia Politica en
razén de género.

No se recibieron requerimientos
en el periodo que se reporta.

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacion intermedia mensual, solicito se considere
como fecha para realizarla el dia 14 de marzo de 2025.

Lo anterior, para los tramites administrativos y efectos legales a que haya lugar. Sin otro asunto maés
que tratar, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo. :

ATENTAMENTE

CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, ( \
A 05 de marzo de 2025 %E \\

-hla

05 MAR ZU

UBDUZ UION DE
PLANEACIONY
EVALUACION

—————

C.c.p. Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del LE.E. Para su conocimiento. Presente.
C.c.p. C.P. Juan Ignacio Lopez Caso. Contralor Interno del LE.E. Mismo fin.

C.c.p. Archivo.

CERR/ECG

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serdan Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.PR 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportada
fuera del procentaje
establecido

sl NO_(~

oy o va?

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE __

7

EVALUADOR:

Se debajo del p q

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
fuera de la frecuencia de

medicion

si____ No_ [/

La actividad se terminé antes de lo programado.

Se terminé el periodo para la

No se reporta el periodo correspondiente.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Existe alguna desviacién en
el nivel de Actividad..

sl NO.

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
fica.

sl NO,

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

| La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se elp )

sl
El medio de verificacion se
encuentra debidamente
El método de calculo no es el aplicado. integrado. o
Las variables no son las correctas.
No se logré la meta planteada.
Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.
Coincide la informacién sl
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

Entrevistas

Publicidad
Mesas de trabajo

_____Talleres o conferencias
| Estados financieros
| Observaciones
_____Requisiciones

Cursos

Memoranda

Formatos contables

_____Formatos archivo
_____Circulares
______Formatos SPE
| Listas de Asistencia
______Acuses
_____Hojas de Trabajo
____ Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

2 Se depende de otra UTA o

para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

M El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se

encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.
A

si NO. l

TAREAS

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningin

Coincide el porcentaje con la

porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

gréfica.
si_¢# NO.
Se la sl
Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

si

NO

| Entrevistas

___ Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
____ Observaciones
______Requisiciones

Cursos

_[ Memoranda

_L Oficios
_____Listados
______Formatos contables
______Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Bitacora de Tareas

sl

NO

______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
___ Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas
_____Minutas

_[L Informes
_____Acuerdos

#_Reporte fotografico

_~_ otros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Ofra.

LA A

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace

AN
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS

MES DE FEBRERO DE 2025

No. De Tarea/
Actividad

DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO

SIN OBSERVACIONES

SPE
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0263/2025

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION

DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 105 del Cdodigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla, asi como en el acuerdo de la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del
Estado, identificado con la clave IEE/JE-053/2022 y, en atencidn a la circular identificada
como |EE/SPE-003/2025, mediante el cual se remite el calendario de evaluacion y
seguimiento para la entrega mensual de los programas presupuestarios del ejercicio fiscal
2025; le remito en medio digital:

e El avance de la Bitdcora de Tareas 2025 correspondiente al mes de febrero del ano
2025, asi como las respectivas Fichas Técnicas de Indicadores y evidencias. No se
omite sefalar que dicha documentacion ya se encuentra completa en la carpeta
compartida en Google Drive, la cual es consultable mediante la liga:
https://drive.google.com/drive/folders/1xbgfVscNxEvXxi5PfHRavfveFH66GPyB?us

p=sharing

Aunado a lo anterior, se reportan las tareas que no presentaron avance en el mes de
febrero de 2025, acompainando ello de su respectiva justificacion, conforme se sefala a
continuacion:

2.1.2.1 Analizar, elaborar vy
presentar el respectivo
informe a la Presidencia,
Secretaria Ejecutiva y
Comision de Prerrogativas,
Partidos Politicos y Topes de
Gastos de Campaia, sobre

2.1.2. Actualizar los
nombramientos de los
Organos Directivos, asi como

los documentos bdsicos, No se presentd supuesto.
reglamentos y demds
normatividad de los partidos
politicos.

los nombramientos de
personas integrantes de los
Organos Directivos de los
partidos politicos.

2.1.2.3 Andlizar, elaborar vy
presentar el respectivo
informe a la Presidencia,

P&gina 1 de 3
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' MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0263/2025

Secretaria Ejecutiva y
Comision de Prerrogativas,
Partidos Politicos y Topes de
Gastos de Campana, acerca
de las modificaciones que
realicen los partidos politicos
a sus documentos bdsicos y
reglamentos.

2.1.2.4 Remitir a la Unidad de
transparencia, para sean
actualizados los respectivos
apartados de la pagina web
institucional, la informacion
relativa a los cambios en
brganos directivos,
documentos bdsicos,
reglamentos y demdas
normatividad de los partidos
politicos, tanto nacionales
como locales.

2.1.4 Verificar la doble
afiliacion que presenten los
registros de militantes de los
partidos politicos locales.

2.1.4.1 Notificar por estrados a
las personas ciudadanas que
se encuentran en el supuesto
de doble dfiliacién, ya sea a
dos diferentes partidos
politicos locales, o bien, a un
partido politico local y aun
nacional, para que acudan
ante es Organismo Electoral,
con el objeto de que
manifiesten a cudl instituto
politico desean seguir
afiliadas o cualquier ofra
cuestion que a su derecho
convenga.

2.1.4.2 Analizar las
manifestaciones realizadas,
asi como la documentaciéon
presentada, durante  las

No se presentd supuesto.

Tel. 222 303 1100

Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx

60000608
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0263/2025

comparecencias motivadas

por doble dfiliacién.

2.1.4.3 Actudlizar el Sistema
de Verificacién del Padréon
de Personas Afiliadas a los
Partidos Politicos, de
conformidad con las
comparecencias de la
ciudadania que registre una
doble militancia partidista.
6.3.2.1 Elaborar el informe
del resultado del andlisis a los
convenios de codalicion.
6.3.2.2 Remitir a la Secretaria
6.3.2 Andlizar los convenios | Ejecutiva el informe  del
de coalicién presentados por | andlisis realizado a  los | No se presentd supuesto.
los partidos politicos. convenios de  codlicion
recibidos, a fin de que por
su conducto se someta a la
consideraciéon y votacién del
Consejo General.

6.3.4.3 Remitir a Presidencia
y/o Secretaria Ejecutiva los
listados de registro de
candidaturas y/o
sustituciones.

6.3.4.4 Remitir a Presidencia
y/o Secretaria Ejecutiva la
informaciéon de los Consejos

6.3.4 Registrar las | Distritales y Municipales, sobre | No se presentd supuesto,
candidaturas a cargo de | las solicitudes de registro de | deriva que, el registro fenecid
eleccion popular. candidaturas a cargos de | el 28 de febrero de 2025.

eleccién popular, que sean
atendidas directamente por
dichos Consejos.

6.3.4.5 Remitir a la Unidad de
Transparencia la relacion de
candidaturas proveniente del
Sistemma de Registro de
Candidaturas de este

Pdagina 3 de 3
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Organismo Electoral, a fin de

que se publique en la pdgina
web institucional.

6.3.4.6 Remitir a la Direccion
de Organizacién Electoral el
listado de los nombres y/o

fotografias de las
candidaturas a
ayuntamientos.

Asimismo, se solicita su apoyo a efectos de que la evaluacion correspondiente se realice a
las 10 horas con cerro minutos del dia martes 11 de marzo de 2025.

Lo anterior, para los framites administrativos y efectos legales a que haya lugar.

Sin mds por el momento, quedo a sus érdenes.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A 06 DE MARZO DE 2024
ENCARGADO DEDESPACHO DE LA DIRECCION
DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS

C. JOEL ROJAS DURAN

C.c.p. Archivo.
BLC D
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA p u E B L A &

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION W ~
EVALUACION INTERMEDIA i T
CORRESPONDIENTE AL MES DE 7& abers 25

A

)

Se reporto las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna o 4 S
actividad/tarea reportada ___Se debajo del p Ji _____No muestra avance en el porcentaje a reportar.
1 fuera del procentaje o 8 Ko oo O
establecido Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo Z
si NO / No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
Se encontré alguna X . 5 .
de do.
actividaditarea reportado La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 fusradela flteptxenaa g Se terminé el periodo ido para la
medicién
si NO / No se reporta el periodo correspondiente.
Eibovias ocumento no es legible.
____No concuerda la informacién con el medio de
| verificacion.  Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del ' preparados para revision.
indicador no son correctos. ______Mesas de trabajo
Talleres o conferencias .
No se cuenta con algin
Nio/se al . : control de memoranda, oficios o
Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. _____ Observaciones
El documento no se encuentra
A R sl en orden.
E’“”fn“h'lz‘l";: d”?".‘;‘:z“ en £l medio de verificacion se ____ Requisiciones
@ Actividad. encuentra debidamente
!1’ caleul | aplicado. integrado.
sl NO El método de célculo no es el apl 0. sio Cursos £l medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
gréafica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
___ Oficios ___ Falta de formalidad en el
medio.
Listados
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan . 0
alguna actividad en "0". | Formatos contables | Se depende de otra UTA o
7)) Institucién para obtener el medio.
g Formatos archivo
g _____Circulares Existe una copia en lugar del
s original.
.: No se logré la meta planteada. Formatos SPE ¢
(8]
< g . El medio reportado se
____Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar. ___Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir _____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informacion. distinta al enlace.
* Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
o . g encuentra en poder de otra UTA.
o 3 Coincide la informacién sl
Coldde elg;::;z:male oonla La gréfica no representa documental con la
- . avance. informacién reportada en la Actas
si I/ NO. Flc;lﬁg::de NO El medio presenta otra fecha a
No se report6 en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no —t S :
e ;o No se ha emitido el medio
ctivi orta iguno.
debe tener. La actividad no reporta avance alg o debido a que no se ha concluido el
08 periodo a reportar.
Oftra,




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

(- e o)

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
fica.

sl_L NO,

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

deF

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se elp j

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

si

NO

_____Entrevistas

___ Publicidad
_____Mesas de trabajo
| Talleres o conferencias
_____Estados financieros
_____Observaciones

_14 Requisiciones

Cursos

_,L Memoranda

__L/_ Oficios

_}_/___ Listados

_____ Formatos contables
_____Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
daenla

Se terminé el plazo para realizar la

Bitacora dre Tareas

si

NO

______Formatos SPE
| Listas de Asistencia
_____Acuses
______Hojas de Trabajo
| Solicitudes
______Evaluaciones
L Actas
_____Minutas

l_/ Informes
_____Acuerdos

/__Reporte fotografico

L~ Oftros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revisién.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

l' > A
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Unidad Administrativa Evaluada:
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Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
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MES DE FEBRERO DE 2025
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' MEMORANDUM No. IEE/DCEEC-077/2025
C. JOSEFINA STEFFANONI LEQN )
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 104 fraccion XI del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla, y en atenciéon al calendario de evaluacion y
seguimiento para la entrega mensual de los Programas Presupuestarios del ejercicio fiscal
2025, me permito informarle que esta Unidad Administrativa subi6 al Drive creado para reportar
los avances en comento, las evidencias, la Bitacora de Tareas y Fichas de Indicadores del mes
de febrero de 2025, que dan cumplimiento a las actividades de esta Direccion, asimismo a
continuacioén se reportan las tareas que no han presentado el supuesto para su realizacion, para

el periodo del mes de febrero de la presente anualidad.

TAREAS DESCRIPCION DE LAS TAREAS AVANCE

Realizar las consultas previas, libres e | Respecto a la Sentencia radicada dentro del expediente SCM-JDC-
De la informadas, mandatadas por las 1341‘/2024,.de fecha 31 qe mayo de 2024, mandatada por la Sala
33112 autoridades jurisdicciopales y/o | Regional Ciudad de Méx:cp, me permito informar que, con corte al
' .Ia' administrativas, asi como |mp!e.men.t'ar 20 de febrero de la anualidad en curso, la presente actividad no
3315 los mecanismos de participacion | presenta avance para el periodo en que se informa, toda vez que
e ciudadana, previstos en la legislacion | los trabajos para dar cumplimiento a la citada sentencia iniciaran
local. una vez que finalice el Proceso Electoral Local Extraordinario 2025.
Implementar el plebiscito, referéndum | Con corte al 20 de febrero de 2025, esta Direccién no ha recibido
3316 |° iniciativa popular como mecanismos | ninguna solicitud respecto a la activacién de algin mecanismo de
R de participacion ciudadana previstos | particion ciudadana previsto en la legislacién local, por lo que dicha

en la legislacién local. actividad no muestra avance para el periodo en que se informa.

Por este medio me permito solicitarle atentamente se agende para el dia 06 de marzo
de 2025 a las 16:00 horas, la evaluacién correspondiente al mes de febrero de 2025 de esta
Unidad Administrativa en el lugar sugerido por la Subdireccién de Planeacion (Area de
Secretaria Ejecutiva).

Lo anterior para su conocimiento, asi como los efectos legales y administrativos a los
que haya lugar.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi mas distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA e

A 04 DE MA DE 2025 )
0.4 MAR 202 = |
. I 7 T
C. ISRAEL FERNANDEZ ALONSO - SUBL K N Di
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA \ PLANPACIC

DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CIVIGA /<10 |

C.c.p. Lic. Jorge Ortega Pineda. - Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. - Para su conocimiento. Presente.
C.cp. Archivo. ?{:; 222 3{:} 5 % } ()er}

Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,

C.E ?2%’3 30 %*ueb::, Pue

Calle

f
i
ol. San Felipe Hueyotlipan,

www.ieepuebla.org.mx
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

o\82¢ Las,
P S SECRETARIA EJECUTIVA
St °
. " —— i* g SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
Instituto Electoral del Estado ‘.‘,}"«, g
Pueblo oy . EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE AL MES DE

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna < . "
actividad/tarea reportada 2088 debajo del p je req ___No muestra avance en el porcentaje a reportar.
fuera del procentaje
4 estabTeddo ' Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo ?
si NO L/ No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
4 msw’ d:m'r':: raelgz:: a6 La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores. =
2 fuera der:‘a“l;lzg:‘encia de Se terminé el periodo ido para la activi A
si NO : No se reporta el periodo correspondiente.
jocumento no es legi
Entrevistas 9
No concuerda la informacién con el medio de
verificacion. — Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del . [preparados para revision.
indicador no son correctos. ______Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No s cuenta con algin
Nose ol o control de memoranda, oﬁcios o
Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. Observaciones
El documento no se encuentra
i g si en orden.
e e El medio de verificacion se ___ Requisiciones
§ nvelce ack encuentra debidamente
i integrado.
sl NO / El método de calculo no es el aplicado. gra o Cursos El medio reportado no es
____Latabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
_____ Oficios _____Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el ué reportan .
alguna actl)v;lodad en "'(,)?.m i ____ Formatos contables *|__Se depende de otra UTA o
7)) Institucion para obtener el medio.
un.l Formatos archivo
g Circulares Existe una copia en lugar del
s original.
; No se logré la meta planteada. Formatos SPE b,
2 . 2 ) El medio reportado se
____Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. __ Acuses
L El medio reportado se
istil _____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
i"h"“saed :'pom en blanco cuando debe de existir distinta al enlace.,
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
— L A 1 — encuentra en poder de otra UTA.
Coincide el porcentaje con la Colncids la nformecion S S
rafica La gréfica no representa documental con la
g : avance. . informacion reportada en la Actas
Ficha Técnica de .
si y/4 NO. lndloasires NO P — oz'rjn:dlo presenta ofra fecha a
No se reporté en su momento el perfodo indicado. — Miuias P 3
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no — . "
— s No se ha emitido el medio
l 5
debe tener. ___ Laactividad no reporta avance alguno o debido a que no se ha concluido el
Lt periodo a reportar.
Otra,




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl__ No _L

TAREAS

Coincide el porcentaje con la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

_____No se muestra ningin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

gréfica.
s/ NO,
Se la sl
Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se el

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros
Observaciones
Requisiciones

Cursos

et
_L Memoranda
__ Oficios
_____Listados
_____Formatos contables
_L;"/Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacion
documental con la
i daenla

Bitacora de Tareas

sl

NO

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_L Acuses
______Hojas de Trabajo
_____Solicitudes
_____Evaluaciones
| Actas
_____Minutas

_I/_ Informes

Acuerdos

N

;”_ Reporte fotografico

_/~_ Oftros

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Novuhv{y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
UNIDAD DE FORMACION Y DESARROLLO

MES DE FEBRERO DE 2025

No. De Tarea/
Actividad

DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO

SIN OBSERVACIONES
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Memorandum No. IEE/UFD-265/2025
Asunto: se remite avance de Bitacora
de Tareas y Fichas Técnicas

C. Josefina Steffanoni Le6n
Encargada de Despacho de la Subdireccion de Planeacion

Y Evaluacion del Instituto Electoral del Estado
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 107 fraccién VIl del Cédigo de Instituciones
y Procesos Electorales del Estado de Puebla; y en cumplimiento a la Tarea 2.1.3.7, de la
Bitdcora de Tareas 2025 de la UFD, misma que a la letra dice “Entregar el avance de las
Bitdcoras de Tareas y las Fichas Técnicas de Indicadores, asi como la evidencia
correspondiente de la UFD”, por medio del presente me permito comunicarle que se ha
subido al Google Drive de la Subdireccion de Planeacion y Evaluacion lo siguiente:

e Avance de la Bitacora de Tareas correspondiente al mes de febrero del afio 2025;
e Avance de las Fichas Técnicas de Indicadores del mes de febrero del afio 2025; y

e Evidencias del avance correspondiente al mes de febrero del afio 2025.

No obstante, por este medio me permito informar lo siguiente:

2111y Revisidn y adecuaciones a los Instrumentos para la Se aprob6 el cambio de fechas
2.1.1.2 aplicacién de la Evaluacion del Desempefio; en Bitacora de Tareas de estas
Elaboracién de los listados del personal que sera actividades a partir del Acuerdo
evaluado y de los evaluadores. IEE/JE-024/2025
Efectuar al menos 3 capacitaciones enfocadas al Se aprobo el cambio de fechas
2211 fortalecimiento de las actividades sustantivas y en Bitacora de Tareas de esta
operativas del Proceso Electoral Estatal Ordinario, actividad a partir del Acuerdo
dirigidas al personal adscrito al Organo Central del IEE/JE-024/2025

Instituto Electoral del Estado

No se ha presentado el supuesto

y o Efgctuar la desincorporacion del personal Adscrito a para realizar esta actividad.
4 Organos Transitorios que concluyen su contrato de Tendra lugar durante el mes de
prestacion de servicios abril de la presente anualidad.
MAR zoz% o Sorr Su K
04 Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,

)N DECdl. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Dueb;(s Pue.
’N

www.ieepuebla a.org.mx
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Lo anterior, con la finalidad de que, si existe alguna adecuacion que Usted considere
pertinente realizar, esta Unidad efectte dichos ajustes, quedando atento a sus comentarios
y sugerencias al respecto el C. Jestis Mario Ledn de la Rosa, analista especializado adscrito
a esta Unidad, a través del correo electrénico “ufd@ieepuebla.org.mx”.

Finalmente, me permito solicitarle de la manera mds amable, que, de ser posible, nuestra
evaluacion sea el dia 07 de marzo del afio en curso a las 11:30 horas.

Sin otro particular por el momento, agradezco su atencion.

ATENTAMENTE
Puebla, Puebla, a 04 de marzo de 2025

Dr. Yosé Luis Romero Salazar
Encargado de Despacho de la Unidad de Formacién y Desarrollo

c.C.P. lic. Jorge Ortega Pineda - Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado — Para su conccimiento. - Presente
C.c.p. Archivo

Tel. 222 303 1100
alle Aguiles Serdén Sur, No. 416-A,
. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www‘m@pu@bi org.mx
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE e

e

EVALUADOR:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

sl No_/

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

Se encontré alguna . <
actividad/tarea reportada et Se debajo del p ____No muestra avance en el porcentaje a reportar.
4 fuera del procentaje o N S,
establecido Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicion

sl NO, /

La actividad se terminé antes de lo programado.

Se terminé el periodo

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Entrevistas

verificacion.  Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del . preparados para revision.
indicador no son correctos. ____ Mesas de trabajo
Talleres o conferencias o
No se cuenta con algin
No'se o control de memoranda, oficios o
Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. ______Observaciones
El documento no se encuentra
- i si en orden.
elenuivllgell”:e 1%“3“ en El medio de verificacién se ____ Requisiciones
:/' encuentra debidamente
| apli ¥ integrado.
si NO ____Elmétodo de calculo no es el aplicado. o _____Cursos £l riedio reportado .65
La tabla no concuerda con la localizable.
grafica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
_____ Oficios _____Falta de formalidad en el
medio.
Listados
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan .
alguna actividad en "0". ______Formatos contables -|_____Se depende de otra UTA o
7)) | Institucién para obtener el medio.
g Formatos archivo
g _____Circulares Existe una copia en lugar del
s original.
'-: No se logré la meta planteada. Formatos SPE
(S}
< . X El medio reportado se
_____Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar. ____Acuses
1 El medio reportado se
S lanco cuando debe de existir ______Hojas de Trabajo epwenﬁa en poder de persona
in,ma;.‘::om en blan R distinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
Coincide la informacién si ehcuentagen poder deotra UTA.
Golncidesl ﬁ::iz:"wle conla La grafica no representa documental con la
/ : avance. informacion reportada en la —Actas
sl NO, F’ﬂ;:zgzde NO El medio presenta otra fecha a
No se report6 en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no e s ;
= - No se ha emitido el medio
I : e
debe tener. La actividad no reporta avance alguno e debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.

4




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO_/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO,

Se

______Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningiin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de

No se justifica la razén de reportarse en "0".

El

| medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

si

NO

_____Entrevistas
_____Publicidad
______Mesas de trabajo
_____ Talleres o conferencias
_____Estados financieros
_____ Observaciones
_____Requisiciones
Cursos
_é Memoranda
_____ Oficios
____Listados
_____Formatos contables
______Formatos archivo

Circulares

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

Coincide la informacién
documental con la

enla
Bitacora de Tareas

sl

NO

D6

______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses
______Hojas de Trabajo
__ Solicitudes
_____Evaluaciones
# Actas
_____Minutas

Informes

Acuerdos

“ Reporte fotografico
/ows

deF ioh'y

:\JO\V\AV

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

“mal (Spet

Nombre y Firma de laPersona Titular dél Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE ARCHIVOS

MES DE FEBRERO DE 2025

No. De Tarea/
Actividad

DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO

SIN OBSERVACIONES

SPE /
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MEMORANDUM No. IEE/DAR-070/2025

ASUNTO: Cumplimiento de actividades de Bitacora
de Tareas.

Lcda. Josefina Steffanoni Leon
Encargada de Despacho de la
Subdireccion de Planeacion y Evaluacién
del Instituto Electoral del Estado
Presente

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 27 y 28 de la Ley General de Archivos; y de
conformidad con la Bitacora de Tareas 2025 de la Direccion de Archivos, me permito informar que
los formatos de Bitacora y Fichas Técnicas de Indicadores, asi como las evidencias que sustentan
el cumplimiento de las actividades correspondientes al mes de febrero del dos mil veinticinco, ya se

encuentran cargados en las carpetas asignadas.

Asimismo, con respecto a estas actividades, me permito realizar las siguientes observaciones:

MIR Nombre de Tarea Observacion

Atender todas las solicitudes de las
2.1.1.1 | unidades técnicas y administrativas del
Instituto que lo soliciten.

Durante el mes de febrero del presente afio, no se
recibieron solicitudes de préstamo de archivos.

Mediante el Memorandum |IEE/DAR-041/2025, de fecha
veinte de enero del presente afio, se solicitd a la
Direccion Administrativa apoyo con adecuaciones en la
bodega de Archivo de Concentracion, mismas que
fueron atendidas en el mes de enero; por lo tanto,
durante el mes que se reporta no se realizaron mas
adecuaciones.

Solicitar materiales diversos e instalar
los mismos, para el acondicionamiento
del espacio del archivo de
concentracion, de parte de la Direccion
de Archivos a la  Direccion
Administrativa.

2311

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacion intermedia mensual, solicito se considere
como fecha para realizarla el dia 06 de marzo del afio en curso, a las 13:00 horas.

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
0 & MAR 2075
Dra - ’Qié?'!‘ e
S A i a L UAVUIN DD
Encar espacho de la { PLANEACIONY

irecciéon de Archivos el S Y,
\_EVALUACION _~

C.c.p.- Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento.
C.c.p. Archivo
STU/lang

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P. 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx

00065



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO sED
SECRETARIA EJECUTIVA PU E B L A &
s SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION e
Institulo Electoral del Estado delEstado *\}r
ot EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE

pERiopo: )/ -

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna

actividad/tarea reportada _____Se debajo del p je requeri _____No muestra avance en el porcentaje a reportar.
1 fuera del procentaje o (s s N
establecido Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo A
sl NO. I/ No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
Se encontré alguna ; ” "
[ 3
actividadftarea reportado La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

2 fuerade la fr'e.cuencia de, Se termin6 el periodo ido para la activie
medicion / -

di :
si NO No se reporta el periodo correspondiente.

Entrevistas :
No concuerda la informacién con el medio de A§/
verificacion. Publicidad "
Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del ' preparados para revision.
indicador no son correctos. ___ Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algin
No se el d control de memoranda, oficios o
Estados financieros |circulares.
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. Observaciones
El documento no se encuentra
Existe alguna desviacion en si___ i R
1 nivel de Actividad El medio de verificacion se _ Requisiciones
o 7 encuentra debidamente
I | aplicado. integrado.
i, NO. /  El método de célculo no es el aplica NO - Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la |localizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
___ Oficios ____Falta de formalidad en el
medio.
Listados
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan v
alguna actividad en "0". ____ Formatos contables | Se depende de otra UTA o
n Institucion para obtener el medio.
g Formatos archivo
g Circulares Existe una copia en lugar del
; original.
; No se logré la meta planteada. Formatos SPE 2
O
< £ El medio reportado se
___ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. ____Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informacion. distinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
: 5 Coincide la informacién sl encuentraen poder de ofra UTA.
Colncicerel W;:mje Col) La grafica no representa documental con la
9 : avance. informacién reportada en la Actas
si_# NO. F'm;:mde NO El medio presenta otra fecha a;
No se reporté en su momento el periodo indicado. ___ Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no — i .
I - No se ha emitido el medio
idad rta avance alguno.
debicitonen La actvidad rioTendl o Otre debido a que no se ha concluido el
08 periodo a reportar.
Ofra,




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO.

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl_¢ NO.

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de

No se el

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

_____ Estados financieros
_____Observaciones
_/_ Requisiciones
_____ Cursos

_L Memoranda

7 Oficios
_____Listados

_____ Formatos contables
_____Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la

Se terminé el plazo para realizar la

P enla
Bitacora de Tareas

sl

NO

_____Formatos SPE
| Listas de Asistencia
Acuses
_____Hojas de Trabajo
______Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas
_____Minutas
__}/_ Informes
_____Acuerdos

L Reporte fotografico

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado. %

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

Unidad Administrativa Evaluada:

Derd Popleen (heis Tines

Nombre y Fin&n de la Persona Titular del Area / Enlace
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DIRECCION DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION
MES DE FEBRERO DE 2025

No. De Tarea/ 2 .
e DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES
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Memorandum No. IEE/DIND-087 /2025

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 106 Bis fraccion VII del Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla y en atencién al calendario de
evaluaciéon y seguimiento para la entrega mensual de los Programas Presupuestarios del
ejercicio fiscal 2025, me permito informarle que esta Unidad Administrativa subié al Drive
creado, los documentos para reportar los avances. las evidencias, la Bitdcora de Tareas y Fichas
de Indicadores del mes de febrero de 2025, que dan cumplimiento a las actividades de esta
Direccién, asimismo a continuacién se reportan las tareas que no presentaron avance para el
periodo del mes de febrero de 2025.

De igual forma, se solicita su apoyo para la realizacion de la evaluacion del desempefio pueda

realizarse el dia 13 de marzo a las 10:00 a.m. si su agenda asi lo permite.

4.1.1.13 | Colaborar con la Secretaria de igualdad Sustantiva del Estado de No se realizaron
Puebla en proyectos transversales de perspectiva de género actividades en
colaboracién
4124 Traducir material informativo aprobado por la Comisién Por el momento nos
Permanente de Igualdad y No Discriminacidn o el Consejo General | encontramos a la espera
del Instituto a sistema braille de contar con el equipo
necesario para la
actividad.
4.1.2.7 Solicitar a la Unidad de Transparencia la publicacién de los Este mes no se publicaron
materiales de divulgacién e informativos en el micrositio Paridad | materiales de divulgacién
de Género dentro de la pagina web del Instituto ‘
4213 E]ecutar los planes y proyectos que se desprendan de los No se ejecuté ningtin plan X

6n

e la Comisién Permanente de Igualdad y No o0 proyecto (\

-
1 Sur, No. 416-A
_.P 72030 Pue iu  Pue.

www.ieepuebla.org.mx
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42.1.7 Remitir a la Unidad de Transparencia las Actas de Sesiones de la La actividad sera
Comisién Permanente de Igualdad y No Discriminacién para su reportada en el mes de
publicacién en la pagina oficial del Instituto o Plataforma Nacional | marzo
de Transparencia, segin corresponda '

42.2.2 Realizar actividades encomendadas por la Comisién Permanente | Este mes no se realizaron
de Igualdad y No Discriminacidon en materia de prevencion, actividades
atencion y sancién de violencia politica contra las mujeres en encomendadas por la
razon de género Comisién

4223 Participar en la realizacién y logistica de las capacitaciones en Este mes no se llevaron a
materia de Prevenci6n de la Violencia Politica contra las Mujeres | cabo capacitaciones en
en Razén de Género impartidos por la Presidencia de la Comisién | materia de Prevencién de
Permanente de Igualdad y No Discriminacién en municipios e la Violencia Politica
instituciones del Estado contra las Mujeres en

Razoén de Género

4224 Brindar atencién de primer contacto en temas de Violencia Este mes no se brindaron
Politica Contra las Mujeres en Razén de Género atenciones de primer

contacto

4.2.3.1 a | Atencién a solicitudes de informacién con instituciones estatales y | Este mes no se recibieron

la 4.2.3.5 | nacionales en materia de violencias o atendieron solicitudes

de informacién en
materia de violencias.

43.14 Solicitar la colaboracién de las Unidades Técnicas y/o Este mes no se solicit6 la
Administrativas del Instituto Electoral del Estado de Puebla en colaboracién
cumplimiento de actividades relacionadas con la Norma Mexicana
NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No Discriminacién

4.3.15 Llevar a cabo las actividades relacionadas con el cumplimiento de | No se realizaron
la Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboraly | actividades de la Norma
No Discriminacién en coordinacién con el Grupo de Trabajo de Mexicana NMX-R-025-
Igualdad Laboral y No Discriminacién SCFI-2015 en Igualdad

Laboral y No
Discriminacién en
coordinacién con el
Grupo de Trabajo de
Igualdad Laboral y No
Discriminacién

43.1.11 | Proporcionar atencién psicoldgica al personal que lo solicite y No se proporcion6
acuda voluntariamente tras presentar una queja o denuncia por atencion tras queja o
hostigamiento o acoso sexual/ laboral denuncia este mes

43.1.15 | Recibir quejas por Hostigamiento y/o acoso sexual y/o laboral en | No se recibieron quejas
términos de los lineamientos de hostigamiento y acoso sexual y/o | en el mes de febrero
laboral del Instituto Electoral del Estado de Puebla y brindar
atencion de primer contacto

www.ieepuebla.org.mx
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4.3.1.16 | Brindar asesorias especializadas en materia de perspectiva de No se solicitaron

género, prevencion de la violencia, discapacidades y diversidad a | asesorias especializadas
las Unidades Técnicas y/o administrativas del Instituto dentro de | este mes

las atribuciones de la Direccién de Igualdad y No Discriminacién
44.2.1 a | Integraci6én de Informacién estadistica para uno interno e La actividad sera
la4.4.2.5 | interinstitucional, asi como para su difusién reportada el mes de
marzo derivado del inicio
del Proceso Electoral
Estatal Extraordinario

2025

443.1 Solicitar informacién de las Unidades Técnicas y/o
Administrativas del Instituto en cumplimiento de la solicitud de Este mes no se solicitd
informacién de la Asociacién Mexicana de Consejeras Estatales informacién por parte de
Electorales la Asociacién Mexicana de

4432 Integrar informacién solicitada por la Asociacién Mexicana de Consejeras Estatales
Consejeras Estatales Electorales

6.3.1.1 a | Ejecucién de actividades para promover la participacién politica y

la 6.3.1.3 | la prevencién de violencia politica contra las mujeres en razén de
género

6.3.1.5 a | Ejecucién de actividades para promover la participacién politica y

la 6.3.1.7 | la prevencién de violencia politica contra las mujeres en razén de Actividades sujetas a
género calendario electoral

6.3.19 Ejecuci6n de actividades para promover la participacién politica y
la prevencién de violencia politica contra las mujeres en razén de
género

Sin otro particular, agradezco de antemano la atencién a la presente

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA,
A 11 DE MARZO DE 2025
DIRECTORA DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

It

MTRA. IVONNE VILLEGAS LAGUNES

C.c.p Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del IEE. Para su conocimiento. Presente

C.c.p. C.P. Juan Ignacio L6pez Caso. Titular de la Contralorfa Interna del IEE. Para su conocimiento. Presente
C.c.p.- Archivo.
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Se reportd las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje
establecido

si No_L/

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE AL MES DE a e

PERIODO:

Se debajo del je reqt

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicion

) Se terminé el periodo

La actividad se termin6 antes de lo programado.

para

No se reporta el periodo correspondiente.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

si___ NO _L

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl_g/ NO.

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

| La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.

No se report6 en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

sl
El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién si
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

______Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
_____Cursos
______Memoranda

Oficios
Listados
Formatos contables

Formatos archivo

_____Circulares
_____Formatos SPE
| Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo

_____ Solicitudes
____Evaluaciones
______Actas
_____Minutas
_____Informes
_____Acuerdos
_____Reporte fotografico

Otros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
| Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

u El medio reportado se

encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se

|encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.

¥




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO,

TAREAS

Coincide el porcentaje con la

gréfica.
sl t_/ NO,

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de

verificacion.

No se elp

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

_____ Entrevistas
_____Publicidad
_____Mesas de trabajo
____ Talleres o conferencias
| Estados financieros
| Observaciones
sl _Z

Requisiciones
NO <. Cursos
_‘L Memoranda
______Oficios
|/ Listados
______Formatos contables

£ Formatos archivo

I g Circulares

Coincide la informacién
documental con la

P enla
Bitacora de Tareas

______Formatos SPE
____Listas de Asistencia
_____Acuses
______Hojas de Trabajo
_____Solicitudes
sl ____ Evaluaciones

Actas

NO

Minutas
' 4
& Informes
Acuerdos
‘,/ Reporte fotografico

/
(/ Otros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
| Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

10 L&\ mearR QO
]No_L J

Unidad Administrativa Evaluada:
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Nombre y Firma Pel

Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

MES DE FEBRERO DE 2025

No. De Tarea/|
Actividad

DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO

SIN OBSERVACIONES
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MEMORANDUM No. IEE/CCS-69/2025
Asunto: Avance de biticora de tareas y fichas de
indicadores 2025 del mes de febrero

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION
Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 99; 93 fraccion XLVI; asi como el acuerdo de Junta Ejecutiva con
clave IEE/JE-067/2024 aprobado en la Sesi6n Ordinaria de fecha 24 de agosto de 2024; me permito
informar que se encuentran disponibles en la carpeta compartida (drive) las Fichas Técnicas de
Indicadores y la Bitdcora de Tareas de la Coordinacién de Comunicacién Social 2025

actualizadas, en las que se reporta el avance correspondiente al mes de febrero.

Lo anterior, para los tramites legales y administrativos a que haya lugar.

Agradeciendo su atencién y sin otro particular, quedo de usted.

ATENTAMENTE

CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA,
A 07 DE MARZO DE 2025

ENCARGADO DE DE

COORDINACION DE UNICACION SOgIAL

C. FRANCISCO JAVIER SANTIESTEBAN REYES

f_” EE N

lv-bi"

07 MAR J

C.c.p. C. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del IEE. -Para su conocimiento. - Presente. S D l “ DLLI N DB

C.c.p.- Archivo.
PLANEACI
EVALU wlo
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Se reportd las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el perfodo establecido.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportada
fuera del procentaje
establecido

sl NO _,L

s Lasg,

"r-—«

o..}, nl

-uv\

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA

Se debajo del p je requeridt

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicion

sl No_/

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl____ NO _[L

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la

grafica en cuanto al tipo de férmula.

No explican el porqué reportan

alguna actividad en "0".

La actividad se terminé antes de lo programado.

Se terminé el periodo para

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

elp j

No se

El método de calculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
fica.

sl NO,

No concuerda el % de la

gréafica con el periodo a evaluar.

La grafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.

La actividad no reporta avance alguno.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

Entrevistas
= Publicidad Los medios no se encuentra
prep: para revision.
Mesas de trabajo
Talleres o conferencias .
No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
Estados financieros circulares.
Observaciones
El documento no se encuentra
sl en orden.
El medio de verificacién se _ Requisiciones
encuentra debidamente
integrado. Irsos
9 NO —C El medio reportado no es
s localizable.
Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Formatos contables Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.
Formatos archivo
____Circulares Existe una copia en lugar del
original.
Formatos SPE
. h El medio reportado se
___ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
Acuses
El medio reportado se
Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
distinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
Coincids la iformiacion sl encuentra en poder de otra UTA.
documental con la
informacién reportada en la _—Actas
F'T:Té‘:““ de o El medio presenta otra fecha a
indicadores — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
Otros periodo a reportar.
Ofra,




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO_/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl i NO.

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Se la
Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacién.

No se el

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

_____Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
_____ Cursos

_1_( Memoranda
_____Oficios

_l Listados
_____Formatos contables
______Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la

Se terminé el plazo para realizar la

enla
Bitacora de Tareas

sl

NO

|______Formatos SPE
| Listas de Asistencia
| Acuses

_L Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
______Evaluaciones
_‘1 Actas
_____Minutas
_él;hrmes
_____Acuerdos

Reporte fotografico

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a.
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
| designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace

1
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MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON. | /)

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION j b 07 M |

DE PLANEACION Y EVALUACION. f AR 2055 o

PRESENTE. SUBUﬂf‘ :-'L’L?U'?Béd
PLANEACIONY |

_.EVALUACION /

Con fundamento en el articulo 109 del Cédigo de Instituciones y Procésos Electorales del Estado
de Puebla, en seguimiento al Sistema de Evaluacién del Desempefio Presupuestal 2025 en especifico al
numeral 11. PROGRAMACION ANUAL DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO 2025, le informo que los
formatos de las Fichas Técnicas de Indicadores, el avance de la Bitdcora de Tareas, asi como la evidencia
correspondiente, han sido remitidos a la carpeta de archivos de este Organo Interno de Control en la
plataforma Drive, con el respectivo cumplimiento de Actividades y Tareas al mes de FEBRERO de 2025.

Asimismo, me permito informarle de las tareas que presentan alguna justificacion, siendo las

siguientes:
‘No.de Nombre de la Tarea Justificacion
esquema ; ek s :
Registrar y elaborar el Acuerdo de Radicacién | En este mes no se present6 el supuesto, toda vez
1131 de las denuncias presentadas en contra de las | que no se recibieron denuncias.
B personas servidoras publicas pertenecientes
al Instituto Electoral del Estado.
Dictar el Acuerdo de Calificacién de Conducta, | En este mes no se presenté el supuesto, toda vez
1132 determinando la existencia o inexistencia de | que no se recibieron denuncias.
e actos u omisiones en contra de la o las
personas servidoras publicas presuntamente
responsables, calificando la falta como grave o
no grave.
Emitir el Informe de Presunta | En este mes no se presenté el supuesto, toda vez
1133 Responsabilidad Administrativa en contra de | que no se recibieron denuncias.
o la o las personas servidoras publicas
presuntamente responsables, remitiéndolo a
la Jefatura de Substanciacién, Resolucién y
Evolucién Patrimonial.
Dictar el Acuerdo de Conclusién y Archivo | En este mes no se present6 el supuesto, toda vez
11.3.4 dentro del expediente de investigacién, en el | que no se recibieron denuncias.
o que no se hayan encontrado elementos
suficientes para acreditar la presunta
comisién de una falta administrativa ya sea
grave 0 no grave. ‘
1.1.4.1 Registrar, admitir, abstener, desechar o tener | En este mes no se recepcionaron Informes de
por no presentados los Informes de Presunta | Presunta Responsabilidad Administrativa, por
Responsabilidad Administrativa que le sean | faltas no graves, de acuerdo al Reporte mensual
remitidos a la Autoridad Substanciadora. (febrero 2025).

Tel. 222 303 1100

Ca

le Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx
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MEMORANDUM No. IEE/COI-157/2025
i Asunto: Avance Programéatico mes de FEBRERO 2025.
No.de | NombredelaTarea
esquema ‘ i 2 S

1.1.4.3 | Informar sobre el turno de los expedientes | En este mes no se turnaron expedientes por faltas no
de procedimiento de responsabilidad | graves, de acuerdo al Reporte mensual (febrero
administrativa a la Autoridad Resolutora, | 2025).

para que en su caso dicte la sentencia
correspondiente.

63.1.6 | Realizar Actividades derivadas del apoyo y | En este mes no hubo Actividades de apoyo y
coordinacién institucional, relativas al | coordinacién institucional relativas al Proceso
Proceso Electoral Local Extraordinario 2025 | Electoral Local Extraordinario 2025.

y emitir el informe correspondiente.

De acuerdo a lo anterior, me permito sefialar que los medios de verificacién sobre el cumplimiento
de las actividades y tareas se encuentran a su disposicién, a fin de llevar a cabo la Evaluacién Intermedia
correspondiente, sugiriendo sea realizada el dfa 10 de marzo a las 10:00 horas. Lo anterior para los
tramites administrativos a que haya lugar.

Sin mas por el momento, le agradezco la atencion prestada.

Atentamente.
Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza,
a 07 de marzo de 2025.

C.Juan Ignacio Lopez Caso.

Contralor Interno
C.G.P.
M en D. Blanca Yassahara Cruz Garcfa.- Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado.- Para su conocimiento. Presente.
Archivo.
Ahz.

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportada
fuera del procentaje
establecido

sl NO,

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

PERIODO: (D! ~

EVALUACION INTERM|
CORRESPONDIENTE AL MES DE

‘
C L) 2O

Se debajo del p:

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicion

sl NO. /

La actividad se termin6 antes de lo programado.

Se terminé el periodo

para la

No se reporta el periodo correspondiente.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl No_/

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

verificacién.

No concuerda la informacién con el medio de

No se elp J]

Las variables no son las correctas.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
grafica.

si_2 NO,

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La gréafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

[informacién.

El método de célculo no es el aplicado.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

sl
El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién s
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

| Estados financieros
_____Observaciones
____Requisiciones
____Cursos

Memoranda

Oficios
Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos
Reporte fotografico

Otros

Talleres o conferencias

Los medios no se encuentra
| preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

- Se depende de otra UTA o

Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

1 El medio reportado se

encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

; El medio reportado se

encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
| designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO, /

TAREAS

Coincide el porcentaje con la

réafica.
sly/ NO.

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

_____No se muestra ningan
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

______Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Se la sl_
Intermedia en la fecha y hora .
acordada

deF

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

_____ Entrevistas

| Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
______Estados financieros
_____ Observaciones
_____Requisiciones
_____Cursos

_‘L Memoranda

_JL Oficios

_‘L Listados
_____Formatos contables
_____Formatos archivo

_/_/_ Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

<

Firma

Bitacora de Tareas

sl

NO

______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses
______Hojas de Trabajo
_____Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas

_____ Minutas
_____Informes

174 Acuerdos

./ Reporte fotografico

/_ Ofros

[3

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a.
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Otra.

,lp o
No

Unidad Administrativa Evaluada:

Manwd  Celis Zc:qda

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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Instituto Electoral del Estado
Puebla “,

MEMORANDUM No. IEE/UTF-0058/25

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 109 Ter Apartado B del Cddigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, le informo que las fichas técnicas
de indicadores 2025 de esta Unidad y la evidencia correspondientes al mes de febrero, han
sido cargadas el dia de hoy en la carpeta sefalada para tal efecto, fichas que contienen
en la parte conducente, la BitGdcora de Tareas 2025.

No se omite mencionar sobre las tareas 5.2.1.5 y 5.2.1.6, que se encuentran en
seguimiento, toda vez que el periodo para la recepcion de informes y documentacion de
las Organizaciones Ciudadanas, fenecié el 18 de febrero del presente ano.

De igual forma, se refiere respecto a las tareas 6.3.2.1, 6.3.2.3 a 6.3.2.5, que no se
recibieron quejas en materia de fiscalizacion, consultas, respuestas o notificacion alguna
que remitir, por lo que se encuentran en periodo de seguimiento.

En lo que toca alas tareas 6.3.4.2 a 6.3.4.9, se informa que se encuentran en periodo
de seguimiento, toda vez que mediante el similar No. IEE/DCEEC-063/2025, la Direccién de
Capacitacién Electoral y Educacion Civica informé que durante el mes que se reporta, no
se habian recibido solicitudes de Observadores electorales para el proceso extraordinario.

Por Ultimo, respecto a la evaluacion correspondiente a esta Unidad, le agradeceria
que fuera agendada para el dia 18 del presente mes y ano a las 16:00 horas.

Lo anterior, para los efectos legales y tramites administrativos a que haya lugar.
Sin otro particular, quedo de Usted.

ATENTAMENTE 7
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOIA, A 10 DE MARZQ DE 202@ 'EE

TITULAR DE LA UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION et oo ] o
10 MAR 2025

, 5 ‘

@/_& SUBDlenu%UN DE
PLANEACIONY

C.P. IRIS DEL CARMEN CONDE SERAPIO K EVALUACION _/

\

C.c.p. M. en D. Blanca Yassahara Cruz Garcia. - Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente.

C.c.p. C. Juan Carlos Rodriguez Lépez. - Consejero Electoral Presidente de la Comision Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado. Mismo fin.
C.c.p. C. Sofia Marisol Martinez Gorbea. - Integrante de la Comision Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado. Mismo fin.

C.c.p. C. Miguel Angel Bonilla Zarazaga. - Integrante de la Comision Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado. Mismo fin.

C.c.p. Archivo.
MCz

Te 222 303 1100
Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,

Calle
Felipe Hueyotlipan, C.P /7()00 Puebla, Pue.

: irGi

www.ieepuebla.org.mx

fDJelals [=




Se reportd las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportada
4 fuera del procentaje
establecido

s No__V/

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE

Se debajo del p je req

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

PUEBLA

~p

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
fuera de la frecuencia de

medicion

sl NoO__L/

La actividad se terminé antes de lo programado.

Se terminé el periodo para

No se reporta el periodo correspondiente.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO.

Datos de identificacion del
|indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de férmula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl_ NO.

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La grafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Oficios

Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

sl
El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién sl
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO___

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

_____Hojas de Trabajo
___ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas

| Minutas
_____Informes
_____Acuerdos

_____ Reporte fotografico

Oftros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

1 Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
|encuentra dafiado.

_____ El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta ofra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.

Otra,




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO_

TAREAS

Coincide el porcentaje con la

gréfica.
sl N NO,

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningun
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de

No se el

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

_____Entrevistas

___ Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
|+ Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
____Cursos

Memoranda

=~

Oficios
Listados
Formatos contables

Formatos archivo

_JL, Circulares

Coincide la informacién
documental con la

Se terminé el plazo para realizar la

P enla
Bitacora de Tareas

sl

NO

_____Formatos SPE

_____Listas de Asistencia

_JZ Acuses

_____Hojas de Trabajo

_____Solicitudes

_____Evaluaciones
Actas

Minutas

;4 Informes
s( Acuerdos

Reporte fotografico

| en

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
| designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

Unidad Administrativa Evaluada:

¢

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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MEMORANDUM IEE/UT-200/2025
Asunto: Se remite bitacora y fichas de febrero 2025

LIC. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE

PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 109 Bis apartado B fracciones y V del Cédigo
de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, por este medio me permito remitir
a usted, en tiempo y forma, de manera digital lo correspondiente a la Unidad de Transparencia
en los siguientes documentos, mismo que ya fueron cargados en la nube habilitada para tal

efecto:
J Bitacora de tareas y fichas de indicadores del mes de febrero 2025.
o Ficha de indicadores de la Unidad de Transparencia - febrero 2025.

Es importante mencionar que las siguientes actividades se reportan sin movimiento, toda vez
que no se genero informacion, ya que no fueron solicitadas, requeridas o interpuestas por las
ciudadanas o ciudadanos, asi como por las autoridades competentes en la materia. A
continuacion, se detalla las tareas que se reportan sin avance:

Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. | de las Obligaciones En el periodo reado no se generd

1.2:1:3

de Transparencia, de la Plataforma Nacional de Transparencia. 8 informacion.
Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. Xlll de las En el periodo reportado no se generd
1.2.1.4 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 8 informacion. k

Transparencia.

Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XIX de las En el periodo reportado no se generd
1.2.1.5 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 3 informacion.
Transparencia.

Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XX de las Obligaciones En el periodo reportado- no se generd
1.2.16 ] $ 4 A o :

de Transparencia, de la Plataforma Nacional de Transparencia. 8 informacisn.

Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XXXV de las En el periodo reportado no se generd
1.2.1.7 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de g informacion.

cia.
ma-&ag““
Tel. 222 303 1100

07 MAR 202 Calle Aquiles Serddan Sur, No. 416-A,

: ban Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx
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Actualizar la informacidén contenida en Art. 77 fr. XXXIX de las En el periodo reportado no se generd
1.2.1.8 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 3 informacion.
Transparencia.
Actualizar la informaciéon contenida en Art. 77 fr. XLl de las En el periodo reportado no se generd
1.2.1.9 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 3 informacion.
Transparencia.
Actualizar la informacion contenida en Art. 77 fr. XLVIIl de las En el periodo reportado no se generd
1.2.1.10 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de ) informacién.
Transparencia.
Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XLIX de las En el periodo reportado no se generd
1.2.1.11 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 8 informacién.
Transparencia.
Actualizar la informacién contenida en Art. 77 Gltimo parrafo de las En el periodo reportado no se generd
1.2.1.12 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 3 informacion.
Transparencia.
Remitir al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y En el periodo reportado no se generd
1.21.17 Proteccion de Datos Personales del Estado de Puebla la informacién de informacion.
e interés publico, remitidas por las Unidades Responsables, ( si es el caso) 0
aplicable a este Sujeto Obligado.
12119 Publicar en la pagina web Institucional y en la Plataforma Nacional de En el periodo reportado no se generd
777 | Transparencia los indices de expedientes clasificados como reservados. 50 informacion.
12.1.20 | Informar al Comité de Transparencia sobre los indices de expedientes En el periodo reportado no se gener6
77| clasificados como reservados por las Unidades Responsables. 50 informacion sobre los indices de informacion
clasificada como reservada.
2121 Registrar las solicitudes de Derechos ARCO, recibidas en la Unidad via En el periodo reportado no se presentaron
™7 | directa, correo electrénico institucional, y Sistema SISAI 2.0. 0 en la Unidad solicitudes de Derechos ARCO,
por lo que no se registra avance
2122 Solicitar a la Unidad Responsable la informacién materia de la solicitud En el periodo reportado no se presentaron
=% | de Derechos ARCO. 0 en la Unidad solicitudes-de Derechos ARCO,
por lo que no se registra avance.
5153 Notificar al solicitante el costo de reproduccion de la informacion En el periodo reportado no se solicitd el
2 | solicitada. 0 costo de reproduccién por informacion
solicitada. G
) e En el periodo reportado no se presentaron
2.1.2.4 | Dar respuesta en tiempo y forma al solicitante. 0 en la Unidad solicitudes de Derechos ARCO,
por lo que no se registra avance.
2155 Publicar en la pagina web Institucional el aviso de privacidad de las No se generéd informacidn relativa a avisos
"7 | Unidades Responsables actualizado y/o validado. 50 de privacidad
2.1.6.5 | Elaboracién y publicacién de actas del Comité de Transparencia. 3 No se generd informacién.
Elaboracion y presentacion del informe anual de actividades realizadas No se gener¢ informacion
2.1.6.6 | en materia de transparencia, acceso a la informacién y proteccién de 0
datos personales.

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx
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Impartir una platica o entregar un triptico sobre las disposiciones En el periodo reportado no se generd
2.2.1.1 | legales en materia de transparencia y acceso a la informacién para 0 informacion.

Unidades Responsables.

Elaborar solicitudes de actualizacién o sustitucién en su caso, a la En el periodo reportado no se generd
6.3.2.5 | Coordinacién de Informética de este Organismo Electoral, sobre la 0 informacion las candidaturas se aprobaron

captura de las y los Candidatos registrados por los Partidos Politicos. el 4/03/2025

Requerir a los Partidos Politicos en su totalidad, respecto de las En el periodo reportado noc se generd
6.3.2.6 candidaturas aprobadas por el Consejo General del Instituto Electoral, informacién las candidaturas se aprobaron

"7 | la informacién curricular, datos de identidad, fuerza politica y 0 el 4/03/2025

propuestas, a través de su enlace.

Supervisar el llenado de la base de datos, datos sensibles e informacion En el periodo reportado no se generd
6.3.2.11 | conforme a la captura curricular y de identidad brindada por los 0 informacién las candidaturas se aprobaron

Partidos Politicos y sus enlaces. el 4/03/2025

Propuesta de fecha para la evaluacién 18 de marzo del afio en curso a las 15:30 horas. Lo
anterior se informa para los tramites administrativos y legales a que haya lugar. Sin otro
particular, agradezco su atenciéon y quedo en espera de sus comentarios al respecto.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

C.cp.- Archivo.

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE A [

oad Lap,
R >,

e

Se reportd las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

____No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.
Datos de identificacién del
indicador no son correctos.
No se elp J
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.
Existe al desviaci |
AR eadacin en El medio de verificacién se
ol nivel, de:fictividads encuentra debidamente
sl NO El método de célculo no es el aplicado. integrado. b
La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".
[72]
w
<
(=]
=
Z No se logré la meta planteada.
- =
(&)
<
No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.
____Sereporta en blanco cuando debe de existir
Cokncido’el tai I Coincide la informacion si
e e ;::;ce b La grafica no representa documental con la
e avance. informacién reportada en la
si ,/ NO Ficha Técnica de
_ —_— Indicadores NO
No se reporté en su momento el periodo indicado.
Se reporta avance cuando no
debe tener. La actividad no reporta avance alguno.

Entrevistas

_____Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
| Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
_____Cursos
_____Memoranda

_____ Oficios
______Listados
_____Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Formatos SPE

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

*|____ Se depende de otra UTA o

Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se

_____Listasde
| Acuses
_____Hojas de Trabajo
| Solicitudes
_____Evaluaciones
| Actas

| Minutas
_____Informes

Acuerdos
Reporte fotografico

Otros

dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.

Otra

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reg:nada ir=t Se debajo del p je requerid No muestra avance en el porcentaje a reportar.
fuera del procentaje
1 emb‘l);cido : Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo Z
si No_V/ No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
»s-e encontro algire La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado e
2 fuera de la frecuencia de Se terminé el periodo ido para la dad.
medicion e
. No se reporta el periodo correspondiente.
si NO__/ i TeporaeLp e




el nivel de Tareas.

sl NO, /

TAREAS

Existe alguna desviacion en

gréfica.

si/ No___

Se la i

Coincide el porcentaje con la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

_____Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
____ Cursos

_Z Memoranda

Oficios
Listados

Formatos contables

Formatos archivo

_L Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Se terminé el plazo para realizar la

Bitacora de Tareas

sl

NO

Y Formatos SPE

| Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes

_____ Evaluaciones
_____Actas

| Minutas
_____Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

_ows

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
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MES DE FEBRERO DE 2025
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Puebla, Puebla, 01 de marzo del 2025.
FICHA INFORMATIVA

Con fundamento en lo establecido en el articulo 140 del Reglamento Interior de Trabajo del
Instituto Electoral del Estado, asi como lo dispuesto por los Acuerdos IEE/JE-02/13, anexo IV
puesto 13, IEE/JE-028/2024, e IEE/JE-012/2025, aprobados por la Junta Ejecutiva del Instituto
Electoral del Estado, y con el propésito de dar seguimiento a las Actividades y Tareas
programadas por la Subdireccion de Planeacion y Evaluacion durante el mes de Febrero del

presente afio, se realizan las siguientes precisiones:

Act. | Tarea | Descripcion Observacion

2.1.2.3 | Elaborar Triptico con informacién Basica | En el mes de febrero se realiz6 el proyecto
del Sistema de Evaluacion del | del triptico con la informacién propuesta.
Desempenio.
21.2 | 2126 | Remitir a Secretaria Ejecutiva y a las |El reporte se presenta de manera trimestral.
areas el reporte trimestral del Sistema de
Evaluacién al Desempefio.

2.1.2.10 | Solventar los requerimientos de la [En el mes de febrero no se recibié ningun
auditoria interna y/o externa. requerimiento de auditoria interna y/o
externa.

213 2.1.35 | Elaborar el proyecto Programa de | El proyecto se presentara en el mes de
Actualizacion Profesional para las y los | marzo.

integrantes del Grupo de Trabajo de
Administracion de Riesgos.

221 2.2.1.2 | Realizar capacitacion en materia de | En el mes de febrero se elabord la
Evaluacién (SED) presentacion que sera utlizada para la
capacitacion en materia de Evaluacion
(SED) en el mes de marzo
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PLANEACIONY Encargada del Despacho de la
\\__EVALUACION _~/ Subdireccién de Planeacion y Evaluacion

del Instituto Electoral del Estado.

C.c.p. Archivo.
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