INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA P u E B L

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION X
EVALUACION INTERMEDIA ' R | _

CORRESPONDIENTE AL MES DE '\"f; [0} :
=0 =

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna . . A
actividad/tarea reportada . ST Se debajo del p je req ____No muestra avance en el porcentaje a reportar.
fuera del procentaje
1 estab‘l,ecido . Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo Z
si NO No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
a c:: d:m?:: ;'g:: do La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 fusera danl‘ae;ri;%:‘encia de. Se terminé el periodo ido para la activi 2
si NO No se reporta el periodo correspondiente.

Entrevistas T
No concuerda la informacién con el medio de 7
| ertfiosclén —P o Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del _ preparados para revision.
indicador no son correctos. _ Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algan
No se 8l control de memoranda, oficios o
: i Estados financieros circulares.
____Frecuencia de medicion no
concuerda con datos en tabla. ______Observaciones
El documento no se encuentra
it tai it si » en orden.
E’“s']e & g‘l";a d:msf‘; d“ en El medio de verificacion se _ Requisiciones
g mveige g encuentra debidamente
3 integrado.
si NO / ____El método de calculo no es el aplicado. NG ___ Cursos Ei medio reportadono es
’ La tabla no concuerda con la localizable.
grafica en cuanto al tipo de férmula. = 5 Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio. .
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan R
alguna actividad en "0". ____ Formatos contables ____ Se depende de otra UTA o
7)) Institucion para obtener el medio.
w e .
ormatos archivo
Q
g Circulares Existe una copia en lugar del
s original.
': No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 . 3 El medio reportado se
____Listas de Asistencia {encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. s Am
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ___ Hojas de Trabajo |encuentra en poder de persona
informacién. distinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
Codleiaiformadian si i . encuentra en poder de otra UTA.
Colciderel ?:;c:‘maje corlla La gréfica no representa documental con la
g : avance. informacién reportada en la —Actas
si_y/ NO, F'ﬂjﬁ:::::de NO El medio presenta otra fecha a
No se report6 en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
Actert designado.
cuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no - —_— . No se ha emitido el medio
debe tener. - Laactvidad noreportaavance alguno. otr debido a que no se ha concluido el
[+ ] periodo a reportar.
Oftra




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

si___  NoO L

TAREAS

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtin

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl rd NO

Se la

porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de

El medio de verificacién se
encuentra debidamente

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

sl

NO

Coincide la informacién

sl

NO

_____ Entrevistas
_____Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____ Talleres o conferencias
_____Estados financieros
_____ Observaciones
______Requisiciones

_____ Cursos

i/ Memoranda

_____Oficios
_____Listados

_____ Formatos contables
______Formatos archivo
_____Circulares

| Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
| Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
| Actas
_____Minutas

_L Informes
_____Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
| preparados para revision.

_____No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
|localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

_____Sedepende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Oftra.

No__ ¢/
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Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace /
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
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MES DE MARZO DE 2025
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MEMORANDUM No. IEE/SE-1421/2025

ASUNTO: Cumplimiento de actividades de
Bitacora de Tareas.

359 o0

D o,

Puebla, Puebla a 01 de abril de 2025.

Lcda. Josefina Steffanoni Le6n
Encargada de Despacho de Ia
Subdireccion de Planeacién y Evaluacion
del Instituto Electoral del Estado
Presente

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 93 fracciones XXIV, XL y XLVI; en
acuerdo con la Consejera Presidenta de este Instituto, M. en D. Blanca Yassahara
Cruz Garcia; y en cumplimiento a la Bitacora de Tareas 2025 de esta Secretaria
Ejecutiva, me permito informar que los formatos de Bitacora y Fichas Técnicas de
Indicadores, asi como las evidencias que sustentan el cumplimiento de las
actividades correspondientes al mes de marzo del dos mil veinticinco, ya se
encuentran cargados en las carpetas correspondientes.

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacién intermedia mensual,
solicito se considere como fecha para realizarla el dia 04 de abril del afio en curso,
a la hora que usted estime conveniente.

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle tm-egrdial saludo.
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C.p.p. M. en D. Blanca Yassahara Cruz Garcia. Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento.
C.c.p. Archivo
L’JOP/lang

Calle Aquiles Serddn Sur, No
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue

www.ieepuebla.org.mx
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Wie EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE AL MES DE _{)

N> O

FERIODO:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

o

Se encontré alguna Se

¢ 235

EVALUADUKR:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

sl

NO.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

No se elp

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

Entrevistas

___ Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
_____ Observaciones
_____Requisiciones
_____Cursos
_____Memoranda
______Oficios

___ Listados
_____Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

No se reporté en su momento el periodo indicado.

Se reporta avance cuando no

debe tener. ____Laactividad no reporta avance alguno.

sl
Existe alguna desviacion en 3 P —
i 0%y El medio de verificacion se
of nivel'derActvidad: encuentra debidamente
/ El método de calculo no es el aplicado. integrado.
sl NO, NO
La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".
(2]
w
e
=)
2 No se logré la meta planteada.
-
(&)
<
____No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.
____Sereporta en blanco cuando debe de existir
informacién.
i " Coincide la informacion sl
Coincide el xtricentaje conla La gréfica no representa documental con la
/ graice: avance. informacién reportada en la
Ficha Técnica de
sz No__. Indicadores No

______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
| hcuses
_____Hojas de Trabajo
____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas
_____Minutas
____Informes

Acuerdos
Reporte fotogréfico

Otros

debajo del p je req
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO.
So Sncorid slgun La actividad se terminé antes de lo programado. ____ Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado R
2 fuera dalla freguencta de . Se terminé el periodo lecido para la
medicion / Ereead
No se reporta el periodo correspondiente.

_____Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del

*  |original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
|encuentra en poder de otra UTA.

& El medio presenta otra fecha a

la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo-a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

si___ No _L

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl No___

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningln
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

_____Nose elp

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

si

NO

_____Entrevistas

____Publicidad

| Mesas de trabajo

______Talleres o conferencias

____ Estados financieros
Observaciones

_____Requisiciones

_____Cursos

_,;L Memoranda

_t/ Oficios

Listados

Formatos contables

‘[ Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
f i daenla

Bitdcora de Tareas

sf

NO

l,/J fl@ }1'_)/'7

______Formatos SPE
____Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

4/ Informes

Acuerdos
o

/

eporte fotografico

Otros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
| preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
|encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Otra.

no_/

Unidad Administrativa Evaluada:

=L

~NomBrey PITmarae 1a Persona Titular del Area / Enlace
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LCDA. JOSEFINA STEFFANONI LEON
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO

ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

xco de Guerrero. Chignahuapan %N

Ayuntamientos
tiono Carranza - Xiutetelco

MEMORANDUM No. IEE/DTS-0725/2025

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 99 y 101 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla; los acuerdos CG/AC-033/12 del Consejo General e IEE/JE-0102/2024 de la Junta Ejecutiva

ambos de este Instituto; y en seguimiento al Sistema de Evaluacién del Desempefio del afio dos mil veinticinco;

por este medio, se informa que se cargd en la carpeta compartida por la Subdireccién a su digno cargo, “Google

Drive”, la Biticora de Tareas, la ficha técnica de indicadores, asf como la evidencia correspondiente al mes de

marzo de dos mil veinticinco, informacién que se generd por parte de la Direccién a mi cargo.

Aunado a lo anterior, me permito informar que respecto a las tareas que a continuacién se enuncian, no se

presentd avance por los siguientes motivos:

Namero : :
de Nombre de tarea Justificacion ¢

Tarea :
Elaborar y remitir la propuesta de Clasificacién | A la fecha de reporte, no se ha generado

1.2.2.5 | 4e1aInformacion que provenga de solicitudes de | informacién que requiera ser clasificada.
Acceso a la Informacién.
Atender los requerimientos que se realicen por | A la presente fecha no existen requerimientos a
parte del ITAIPUE en materia de verificacién de | esta Direcci6n, por incumplimiento en materia de
obligaciones de transparencia, denuncias por |transparencia.

1.2.2.6 |incumplimiento de obligaciones y la atenci6n
debida a los recursos de revisiéon que requiera la
Unidad de Transparencia en tiempo y forma legal
que le competen a la Direccién Técnica del
Secretariado.
Acudir a capacitacién, para actualizar y validar | A la fecha que se reporta no se ha recibido

1.2.2.7 |los Sistemas de Datos Personales de la Direccién | invitacién a alguna capacitacién, a fin de
Técnica del Secretariado. actualizar y validar los sistemas de Datos

Personales.

Dar seguimiento a los Sistemas de Datos presente actualizados y

1.2.2.8 | Personales a cargo de la Direccién Técnica del | yalidados;&al ( y n\eriﬁcar en el
Secretariado, a efecto de verificarlos y/o 1gu1entex€w -;f; -'f‘enlace ¢ 374
actualizarlos cuando sean requeridos. https://www. 1eepueblé org. mx/prodatOSIee phd

10 ABR 2005 A |
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Instituto Electoral del Estado

Nimero
de
Tarea

A
Puebla “uoN.uq\*

Nombre de tarea

Justificacion

1.2.2.9

Dar seguimiento y publicar los Avisos de
Privacidad actualizados y/o validados a cargo de
la Direccién Técnica del Secretariado, cuando
sean requeridos.

A la presente fecha, se encuentran actualizados y
validados, tal y como se puede verificar en la liga:
https://www.ieepuebla.org.mx/prodatosiee.php

2131
al
2:1.3.3

Atender las consultas de ejemplares del CIDESIA.

Ala fecha que se reporta, no se tiene consultas de
la ciudadania.

53.1.1

Recibir y dar atencién a las solicitudes
presentadas por las Unidades Técnicas y/o
Administrativas, relacionadas con la intencién de
las organizaciones ciudadanas de constituirse
como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se ha solicitado
alguna solicitud relacionada con la intencién de
las organizaciones ciudadanas de constituirse
como partido politico local, por parte de las
Unidades Técnicas y/o Administrativas.

5.3.1.2

Elaborar las Actas Circunstanciadas derivadas de
las solicitudes realizadas por las Unidades
Técnicas y/o Administrativas, relacionadas con
la intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se han elaborado
Actas Circunstanciadas derivadas de alguna
solicitud relacionada con la intencién de las
organizaciones ciudadanas de constituirse como
partido politico local.

5.3.1.3

Elaborar los Acuerdos Delegatorios derivados de
las solicitudes realizadas por las Unidades
Técnicas y/o Administrativas, relacionadas con
la intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se han elaborado
Acuerdos Delegatorios derivados de alguna
solicitud relacionada con la intencién de las
organizaciones ciudadanas de constituirse como
partido politico local.

5.3.1.4

Actualizar el control de acuerdos delegatorios
emitidos y actas circunstanciadas elaboradas.

A la fecha que se reporta no se ha Actualizado el
control de Acuerdos Delegatorios y Actas
Circunstanciadas, por no tener alguna solicitud
relacionada con la intencién de las
organizaciones ciudadanas de constituirse como
partido politico local.

5.3.2.2

Realizar y registrar las notificaciones de correo
electrénico solicitadas, que guarden relacién con
la intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se ha realizado y
registrado notificaciones personales y de oficio
por no tener alguna solicitud de las Unidades
Técnicas y/o Administrativas, relacionadas con
la intenci6n de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

5.3.2.3

Registrar los documentos circulados via correo
electrénico de la Direccién a integrantes del
Consejo General y Junta Ejecutiva, relacionados
con la intencion de las organizaciones
ciudadanas de constituirse como partido politico
local.

A la fecha que se reporta, no se han registrado
documentos circulados via correo electrénico de
la Direccidn a integrantes del Consejo General y
Junta Ejecutiva, por no tener alguna solicitud de
las Unidades Técnicas y/o Administrativas,
relacionadas con la intencién de las
organizaciones ciudadanas de constituirse como
partido politico local.

53.2.4

Realizar y registrar las notificaciones por
estrados solicitadas por las Unidades Técnicas
y/o Administrativas, relacionadas con la
intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se han realizado y
registrado notificaciones por estrados, por no
tener alguna solicitud de las Unidades Técnicas
y/o Administrativas, relacionadas con la
intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local. /

Direccidén Técnica del Secretariado -

Col. San Fel

.
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Nimero :
de Nombre de tarea Justificacién
Tarea

A la fecha que se reporta, no se han realizado y
registrado notificaciones por estrados, por no
tener alguna solicitud de las Unidades Técnicas
y/o Administrativas, relacionadas con el Proceso
Electoral Local Extraordinario.

6.3.3.4 | Contar con la solicitud y actualizar el control de
notificaciones a realizar por estrados.

De lo antes mencionado y de no existir inconveniente, se propone el dia dieciséis de abril del dos mil
veinticinco, a las doce horas, para que el personal encargado de atender las actividades a realizar en materia
de planeacién, se presente en la oficina de la Subdireccién de Planeacién y Evaluacién del Instituto Electoral
del Estado, para atender la evaluacién, obligaciones y actividades en materia del Sistema de Evaluacion del

Desempefio, en lo correspondiente al mes de marzo del afio dos mil veinticinco.

Lo anterior, para los efectos administrativos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE —
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA; ’
A 10 DE ABRIL DE 2025 s
ENCARGADO DE DESPACHO s

DE LA DIRECCION TECNI

LCDO. ENRIQUE VELAZQUEZ VEGA

C.c.p. C. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente.
C.c.p. C. Juan Ignacio Lépez Caso, Contralor Interno del IEE. Para mismo fin. Presente.

C.c.p. Archivo.

AEVV/ecm

Direccién Técnica del Secretariado . . .
Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipon, C.P 72030 Puebla, Pue.
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Instituto Electoral del Estado

Puebla

Se report las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje
establecido

si no_

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTE!
CORRESPONDIENTE AL MES DE _| *!

Se debajo del q

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

DIA
220

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

t -

=4

EVALUAUUK:

€

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicién

sl No__ &/

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

si__ No L

Datos de identificacién del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de férmula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

La actividad se terminé antes de lo programado.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Se terminé el periodo para

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl_y~ NO____

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién. -

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
informacion reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

sl

NO

Formatos SPE

Listas de Asistencia
Acuses

______Hojas de Trabajo
_____Solicitudes
_____Evaluaciones
___ Actas
______Minutas
_____Informes

Acuerdos
_____Reporte fotografico

Otros

Talleres o conferencias

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del

" "|original.

El medio reportado se
|encuentra dafiado.

El medio reportado se
|encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

' El medio reportado se

encuentra en poder de otra UTA.

. El medio presenta otra fecha a|

la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

7




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

s N/

TAREAS

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningiin

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl_¢ : NO,

porcentaje reportado.

_____Elporcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Se la
Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacién.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

_____ Entrevistas

___ Publicidad
_____Mesas de trabajo
______Talleres o conferencias
_"L Estados financieros
_____ Observaciones
_b/_ Regquisiciones
___ Cursos

_£ Memoranda

_/ v Oficios

_{/_ Listados

_‘[ Formatos contables
______Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la

P enla
Bitacora de Tareas

sl

NO

| Formatos SPE

_____Listas de Asistencia
Acuses

_____Hojas de Trabajo

| Solicitudes

_____ Evaluaciones
Actas

Minutas

g"' Informes

Acuerdos

//_Reporte fotografico

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algan
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Oftra.

Nombre y Firma de fa Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

MES DE MARZO DE 2025

No. De Tarea/
Actividad

DESCRIPCION

OBSERVACION

SOLVENTADO

SIN OBSERVACIONES

SPE
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MEMORANDUM No. IEE/DA-0407/2025.
ASUNTO: Bitdcora del mes de marzo 2025.

Lcda. Josefina Steffanoni Ledn

Encargada de Despacho de la

Subdireccién de Planeaciéon y Evaluacion del
Instituto Electoral del Estado

Presente.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 100, fraccién IV, 106 fracciones X,
XV y XXI del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla'y,
en relacién al cumplimiento de la actividad 2.1.1.14 denominada "Entregar el
avance de las Bitdcoras de Tareas y las Fichas Técnicas de Indicadores, asi como
la evidencia correspondiente de la Direccién Administrativa® referente a la BitGcora
de Tareas 2025 por parte de la Direccién Administrativa ; me permito informar a
Usted que, esta Unidad Administrativa llevé a cabo el almacenamiento de
informacion a través del servicio de nube perteneciente a la Subdireccién a su
cargo, respecto al avance de la Bitdcora de Tareas vy Fichas Técnicas de
Indicadores del mes de marzo de 2025, con el fin de estar en posibilidad de
dar cumplimiento en tiempo y forma.

Por Ultimo, solicito de la manera mds atenta, gire sus apreciables instrucciones a
quien corresponda, a fin de llevar a cabo el dia 11 de abril de la presente
anualidad, en un horario de las 13:00 horas, la evaluaciéon intermedia del mes
correspondiente, toda vez que es indispensable efectuar los procedimientos

establecidos.

Itig‘s& fc :
Je-Péspagho de la Direccién Adm|n|s’rrchvo. 10 ABR 7025 |
1 52 ¥ P i
% SUBL;“ LS e.;{x «,AUN DE j
PLANEACIONY )
Tel. 222 303 1100 \__FEVAIHACION _/

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
|. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

Ortega Pineda. -

www.ieepuebla.org.mx

PN NP N NN



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

o tun,
- &7 IE E I o SECRETARIA EJECUTIVA
- - — {< . _PPF SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
insfitulo Electoral del Estado - *, )~ - ﬂ.és

NEESNS e EVALUACION INTERMEDIA

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

i g 2 !
CORRESPONDIENTE AL MES DE l“* 2,10 75

>~
EVALUADOR: C%L Id /&>

Se encontré alguna . +
actividad/tarea regonada __Se debajo del p q ____No muestra avance en el porcentaje a reportar.
fuera del procentaje 3B o
1 establi:oido ! g Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
/
si NO v No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
§g encontrolaiguie La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado .
2 Tuera dele ﬁ:e.ouenaa de Se terminé el periodo lecido para la .
medicién
N reporta el periodo corre ndiente.
si NO. / 0 seirep P 28po

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO,

Datos de identificacion del
|indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

No concuerda la informacién con el medio de
| verificacion.

No se elp

El método de calculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si z/ NO.

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

____La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.

No se report6 en su momento el periodo indicado.

\

La actividad no reporta avance alguno.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

Entrevistas

Publicidad
Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

sl 4.
Requisiciones

Cursos
NO

Memoranda

Oficios

Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacion
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
____ Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes

Evaluaciones
sl

Actas

NO Minutas

Informes

Acuerdos
Reporte fotografico

Otros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

iy Se depende de otra UTA o

Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

s noi

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO,

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

_____Secomplet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningln
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se el p j

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros
Observaciones
Regquisiciones

Cursos

M Memoranda
4/ Oficios
Listados
Formatos contables
5
#_ Formatos archivo

foie o
¥ Circulares

Coincide la informacién
documental con la

Se terminé el plazo para realizar la

p enla
Bitacora de Tareas

sl

NO

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
| Acuses
______Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
1/ Actas
______Minutas
_____Informes

i~ Acuerdos

1/ Reporte fotografico

s,

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
| Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
|encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

Hlay

e

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

MES DE MARZO DE 2025

No. De Tarea/

i DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

/
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Instituto Electoral del Estado 0.0 ALy Part
Memorandum: IEE/DOE-292/2025
Fecha: 10 de abril de 2025
Asunto: Avance de actividades conforme
a la Bitacora de tareas.

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y
EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL
DE ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 99, 100, 101 y 103 fracciéon XI
del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, asi como
en el acuerdo de Junta Ejecutiva, identificado bajo la nomenclatura IEE/JE-
102/2024, en atenciéon al calendario de evaluacién y seguimiento para la
entrega mensual de los programas presupuestarios del ejercicio fiscal 2025, le
informo que se cargd en el Drive correspondiente, el avance de actividades
conforme a la Bitdcora de Tareas de esta Unidad Administrativa; asi como las
Fichas de Indicadores y las evidencias que muestran el cumplimiento de la
misma.

En razén de lo anterior, solicito de su invaluable apoyo, para que la revisiéon
correspondiente al mes de marzo de 2025, se realice a las 11:00 horas del 11
de abril del presente afno.

Lo anterior, para los efectos administrativos y legales a los que haya lugar. Sin
otro tema en particular, le reitero la mas distinguida de mis consideraciones.

 ATENTAMERTE-
=

C.c.p.- Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del I.E.E. Para su conocimiento. Presente.
C.c.p.- Archivo.
o

BAAA/MGC ’ e
10 ABR zuzﬁé/

SUBDI{‘;Q\” QuN DE
PLANEACION Y
EVALUACION




Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna

ot
3 o O
< 2
A" §
WY

“on o ua¥

PERIOLO:

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE AL MES DE

! i

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

sl NO_ ‘/

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO__ 4/

Datos de identificacién del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicion no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de férmula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

[ verificacion.

No se

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La gréafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

Se debajo del je req |

actividad/tarea reportada

1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
‘/ _____No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
s NO_ ¥/
Se encontré alguna La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

actividad/tarea reportado o

2 fuera de la frecuencia de Se terminé el periodo ido para la
medicion [

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Los medios no se encuentra

para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

Estados financieros
Observaciones
El documento no se encuentra
sl en orden.
El medio de verificacion se  Requisiciones
encuentra debidamente
integrado. rsos
g NO —¢ El medio reportado no es
Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Formatos contables Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.
Formatos archivo
_____Circulares - _|— Existe una copia en lugar del
original.
Formatos SPE
El medio reportado se
__ Listas de dafiado.
Acuses
El medio reportado se
Hojas de Trabajo |encuentra en poder de persona
distinta al enlace.
Solicitudes '
El medio reportado se
Evaluaciones e
= | der de otra UTA.
Coincide la informacién si crictonta of podar g ot
documental con la A
informacién reportada en la = Dctas
Ficha Técnica de . El medio presenta otra fecha a|
Indicadores NO Minutas la reportada.
Informes ]
_____Elenlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
Ofros

periodo a reportar.




Existe alguna desviacion en

el nivel de Tareas.
sl NO, /

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréf

sl NO,

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

______Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

sl
El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.
NO
SRl z sl
Coincide la informacién
documental con la
i enla
Bitacora de Tareas NO

_____Entrevistas
_____Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
______Estados financieros
_____Observaciones
| Requisiciones
____ Cursos
_____Memoranda

# ’Oﬁdos

_‘]L Listados
_____Formatos contables
_____ Formatos archivo
___ Circulares

____ Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
| Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas

Minutas

#__Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

_14 Otros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
|encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

Unidad Administrativa Evaluada:

Emiy Costetianos  GGonzdia

[Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enhc\)
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION JURIDICA

MES DE MARZO DE 2025

No. De Tarea/

gt DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES
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MEMORANDUM No. IEE/DJ-0904/2025
Asunto: Se remite avance de Bitacora de tareas Marzo

Mtra. Josefina Steffanoni Leén
Encargada de Despacho de la Subdireccion de
Planeacion y Evaluacion del Instituto Electoral del Estado

PRESENTE

Con fundamento en los articulos 101 Bis fraccion X del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales
del Estado de Puebla; 140 del Reglamento Interior de Trabajo del Instituto Electoral del Estado; me
permito informar que la Bitdcora y Fichas Técnicas de Indicadores, asi como sus evidencias
correspondientes al mes de marzo de 2025, ya se encuentran disponibles en el servidor de archivos
compartidos entre esta Direccion y la de Planeacion y Evaluacion del Instituto Electoral del Estado.

Aunado a lo anterior, se hace de su conocimiento la tarea que cuenta con observacion en su
cumplimiento en el mes de marzo de 2025:

MR | Nombre de Tarea s ~ Observacion

Atender las soI|C|tudes para la revision de los formatos
1.1.2.2 de contratos laborales para personal permanente,
eventual y del servicio de este Organismo Electoral.

No hubieron solicitudes en el
periodo que se reporta.

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacién intermedia mensual, solicito se
considere como fecha para realizarla el dia 11 de marzo de 2025.

Lo anterior, para los tramites administrativos y efectos legales a que haya lugar. Sin otro
asunto mas que tratar, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA,
A 10 de abril de 2025

dia Elizabeth Rosas Ruiz
del Despacho

Direccién Juridica 10 ABR 2025

Lcda.

de
C.c.p. Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del LE.E. Para su conocimiento. Presente. SUBL 7
C.c.p. C.P. Juan Ignacio Lépez Caso. Contralor Interno del LEE. Mismo fin. PLAN i f‘ié JIN ]JID
C.c.p. Archivo. ,i' £
4 F \) ¥ NY /
CERR/ECG . A i \CEON /[f‘
A

e

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

wWWW, :eepueblu.org.mx
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA

} CORRESPONDIENTE AL MES DE_/1") 36() 25
EVALUADOR: C

s
PUEBLA <«

T

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna

actividad/tarea reportada = 152 Se: debajo del p q _____No muestra avance en el porcentaje a reportar.
fuera del procentaje : 2
1 mbﬂzm . _____Sereporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
si NO No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

PERIODO:

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de

medicion /

sl NO,

La actividad se termin6 antes de lo programado.

_____Setermin el periodo

para la

No se reporta el periodo correspondiente.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Entrevi locumento no es legible.
____ Entrevistas
No concuerda la informacién con el medio de 7
verificacion. Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del preparados para revision.
indicador no son correctos. ____ Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algdn
Noise el control de memoranda, oficios o
Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no "
|concuerda con datos en tabla. _____Observaciones
El documento no se encuentra
) fivoie sl en orden.
Exm;a ‘?'9‘:':' de‘f";"'ﬁ" on El medio de verificacion se | Requisiciones
s 4 f encuentra debidamente
i integrado.
sl NO ____ Elmétodo de calculo no es el aplicado. g e _____Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
grafica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio. Z
Listados
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". _____ Formatos contables _____Sedepende de otra UTA o
7)) para obtener el medio.
L Formatos archivo
[a]
g Circulares Existe una copia en lugar del
s original.
; No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 . El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el perfodo a evaluar. ____Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ____ Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informacién distinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
Gokicide sl il I Coincide la informacion si encuentrapn poder de aralTA:
nade e po;oe je:conla La gréfica no representa documental con la 5
grafica. avance. informaci6n reportada en la —Adtas
sl NO. F'T:d;:mde NO El medio presenta otra fecha a
No se reporté en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
| Se reporta avance cuando no L I == Neperie cioordco No se ha emitido el medio
debe; tener. |— La actividad no reporta avance aiguno. ofr debido a que no se ha cencluido el
08 periodo a reportar.
Otra,




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO,

TAREAS

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO.

Se la

_____No se muestra ningn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacién.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

_____Entrevistas

_____ Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
____ Observaciones
______Requisiciones

Cursos

_'é Memoranda
_‘[ Oficios
____Listados
______Formatos contables
______Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Se terminé el plazo para realizar la

Bitacora de Tareas

sl

NO

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

_C Actas

Minutas

4 Informes

Acuerdos

/__ Reporte fotografico
¥ Otros

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se

[encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

_____ El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a.
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

v
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Instituto Electoral del Estado

CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS

MES DE MARZO

DE 2025

No. De Tarea/|
Actividad

DESCRIPCION

OBSERVACION

SOLVENTADO

Actualizar los nombramientos de los Organos
Directivos, asi como los documentos basicos,

2.1.2.4 Quitar nota de FTI toda

2.1.2 s i
reglamentos y demas normatividad de los ve.z que.3| =6iprosonia
3 s evidencia de la tarea
partidos politicos
Llevar a cabo las acciones relativas a la
521 manifestaciones para la constitucién d§5.2.1.4 Muestra avance pero

partidos politicos locales de manera coordinad
con las Unidades Técnicas y Administrativas

no evidencia ni justificacion

SPE

O C :
R SO0 RO LS

Colelf,
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0317/2025

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION

DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 105 del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado
de Puebla, asi como en el acuerdo de la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado,
identificado con la clave [EE/JE-053/2022 y, en atencidn a la circular identificada como IEE/SPE-
003/2025, mediante el cual se remite el calendario de evaluacion y seguimiento para la entrega
mensual de los programas presupuestarios del ejercicio fiscal 2025; le remito en medio digital:

e Elavance de la Bitdcora de Tareas 2025 correspondiente al mes de marzo del afio 2025,
asi como las respectivas Fichas Técnicas de Indicadores y evidencias. No se omite
sefialar que dicha documentacion ya se encuentra completa en la carpeta compartida
en Google Drive, la cual es consultable mediante la liga:
https://drive.google.com/drive/folders/1xbgfVscNxEvXxi5PfHRavfve FH66GPYB?usp=sharing

Aunado a lo anterior, se reportan las tareas que no presentaron avance en el mes de marzo de
2025, acompanando ello de su respectiva justificacion, conforme se sefiala a continuacion:

2.1.1.1 Asignar para su andlisis
las acreditaciones de
representaciones  ante el
Consejo General que, en su
caso, redlicen y presenten los
partidos politicos nacionales y
locales.

2.1.1.2 Solicitar a la Direccién
de Igualdad y No
Discriminacion verifique si las
personas nombradas como
representantes ante el Consejo
General, ya sean de
candidaturas  partidistas o
independientes, se encuentran
0 no en los registros de
personas  sancionadas  por
ejercer  violencia  politica
contra las mujeres en razén de
género o delito equivalente, D

2.1:1 Actualizar las
acreditaciones de
representaciones de los
partidos  politicos ante el
Consejo General.

No se presentd supuesto..
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2:1:2. Actualizar los
nombramientos de los Organos
Directivos, asi como los
documentos bdsicos,
reglamentos y demdas
normatividad de los partidos
politicos.

violencia familiar o}
incumplimiento de la
obligacién alimentaria.

2.1.2.1 Andlizar, elaborar vy

presentar el respectivo informe
a la Presidencia, Secretaria
Ejecutiva y Comision de
Prerrogativas, Partidos Politicos
y Topes de Gastos de
Campana, sobre los
nombramientos de personas
integrantes de los Organos
Directivos de los partidos
politicos.

2.1.2.2 Solicitar a la Direccién
de lgualdad y No
Discriminacion  verifique si las
personas nombradas  para
integrar los érganos directivos
de los partidos politicos locales
se encuentran en los registros
de personas sancionadas por
ejercer  violencia politica
confra las mujeres en razén de
género o delito equivalente
violencia familiar ke
incumplimiento de la
obligacion alimentaria.

2.1.2.4 Remitir a la Unidad de
transparencia, para  sean
actualizados los respectivos
apartados de la pagina web

institucional, la informacién
relativa a los cambios en
érganos directivos,
documentos bdsicos,
reglamentos y demds
normatividad de los partidos
politicos, tanto  nacionales

como locales.

No se presentd supuesto.

2.1.4 Verificar la doble
dafiliaciébn que presenten los

2.1.4.1 Notificar por estrados a
las personas ciudadanas que

No se presentd supuesto:

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,

Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx

- 096066
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0317/2025

los

registros de militantes de se encuentran en el supuesto
partidos politicos locales. de doble dfiliacién, ya sea a
dos diferentes partidos politicos
locales, o bien, a un partido
politico local y aun nacional,
para que acudan ante es
Organismo Electoral, con el
objeto de que manifiesten a
cudl instituto politico desean
seguir afiliadas o cualquier otra
cuestion que a su derecho
convenga.

2.1.4.2 Analizar las
manifestaciones realizadas, asi
como la documentacién
presentada, durante las
comparecencias  motivadas
por doble dfiliacion.

2.1.4.3 Actudlizar el Sistema
de Verificacion del Padrén de
Personas  Afiliadas a los

Partidos Politicos, de
conformidad con las
comparecencias de la

ciudadania que registre una
doble militancia partidista.

5.2.1.1 Recibir, analizar vy
calificar los escritos de
propuestas de calendarizaciéon
de asambleas constitutivas,
52.1 Llevar a cabo las | distritales o municipales, que
acciones relativas  a las | presenten las organizaciones
manifestaciones para la | ciudadanas interesadas en
constitucion de partidos | obtener su registro como
politicos locales de manera | partidos politicos locales.

coordinada con las Unidades | 5.2.1.6 Informar por escrito a la
Técnicas y Administrativas. Comision de Prerrogativas,
Partidos Politicos y Topes de
Gastos de Campana, asi como
a la Unidad Técnica de
Fiscalizacion, los desistimientos
de manifestaciones de

No se presentd supuesto,
derivado que ninguna
organizacién cumplié con los
requisitos establecidos por la
normatividad aplicable.
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g MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0317/2025

intencién, o bien, de
celebracién de asambleas,
presentados por las

organizaciones ciudadanas
que pretendan constituirse
como nuevos partidos politicos
locales.

6.3.2.1 Elaborar el informe del
resultado del andlisis a  los
convenios de coalicion.

6.3.2.2 Remitir a la Secretaria

6.3.2 Analizar los convenios de | Ejecutiva el  informe  del
coalicién presentados por los | andlisis realizado a los | No se presentd supuesto.
partidos politicos. convenios de coalicion

recibidos, a fin de que por su
conducto se someta a la
consideracién y votacién del
Consejo General.

6.3.4.4 Remitir a Presidenciay/o
Secretaria Ejecutiva la
informacién de los Consejos
Distritales y Municipales, sobre | No se presentd supuesto,
las solicitudes de registro de | deriva que, el registro se realizd
candidaturas a cargos de | en el Consejo General.
elecciéon popular, que sean
atendidas directamente por
dichos Consejos.

6.3.5.2 Remitir a Secretaria
Ejecutiva los informes relativos
al monitoreo de las

intercampana, a fin de que por €514 No ~se  presents
6.3.5 Ejecutar las actividades B 3 o supuesto, derivado que no se
su conducto se sometan a

de verificacion del monitoreo - i 3 realizo interapana.
. consideracién y votacién del g
en los medios de : 6353 No se presentd
> iy Consejo General. ’
comunicacion, durante las 3 .| supuesto, derivado que el
o - _ 6.3.5.3 Remitir a Secretaria | . -
precampanas, infercampanas informe fue remitido por la

% Ejecutiva los informes relativos X =
y campanas electorales. ¢ o Coordinaciéon de
al monitoreo de las campanas, 3 b :
Comunicacion Social.

a fin de que por su conducto se
sometan a consideracién vy
votacién del Consejo Generall.

6.3.4 Registrar las candidaturas
a cargo de eleccién popular.

Pagina4de 5

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serddan Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx

OVe066



PUEBLA

PELECCIONES EXTRAORDINARIAS 202

Ayuntamientos Ayotoxeo de Guerrare- Chignahuapo
b Venustiono Corranza » Xiuteteleo

%,
ql//.)s!(] o\\“

Insﬁtuio Electorai del Estado
Puebia

MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0317/2025

6.3.7.1 Remitir a la Secretaria
Ejecutiva los informes derivados
de los escritos presentados por
6.3.7 Redlizar las actividades de | las coaliciones, partidos
debates entre candidaturas a | politicos, candidaturas | No se presentd supuesto.
cargo de eleccién popular. independientes y comunes,
mediante los cuales soliciten
debates entre candidaturas a
cargos de eleccién popular.

Asimismo, se solicita su apoyo a efectos de que la evaluacién correspondiente se realice a las
10 horas con cerro minutos del dia viernes 11 de abril de 2025.

Lo anterior, para los trdmites administrativos y efectos legales a que haya lugar.

Sin mds por el momento, quedo a sus érdenes.

CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOIZA, A 01 DE ABRIL DE 2024
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCION
DE PRERROGATIVAS Y|PARTIDOS POLITICOS

C. JOEL ROJAS DURAN

hi
BLCEZA "
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA

Se reporto las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna

No_ o/

sl

» CORRESPONDIENTE AL MES DE _rny 2 ri a 2S

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

actividad/tarea reportada SETESe: debajo del p No muestra avance en el porcentaje a reportar.
fuera del procentaje
4 eslnbrlg:ido ! _____Sereporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
fuera de la frecuencia de

medicién

NOV

sl

La actividad se terminé antes de lo programado.

Se terminé el periodo para

No se reporta el periodo correspondiente.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Entrevistas
____No concuerda la informacién con el medio de
verificacion. — Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del ) preparados para revision.
indicador no son correctos. _ Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No s cuenta con algdn
T o control de memoranda, oficios o
3 1 Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no ,
concuerda con datos en tabla. _____Observaciones
El documento no se encuentra
Existi Hebvisciol si R en orden.
r 8'9‘::’ u’";u d" o El medio de verificacion se _ Requisiciones
el nivel de Actividad. encuentra debidamente
i integrado.
sf NO : ____El'método de calculo no es el aplicado. gra e _____Cursos El medio reportado no es .
La tabla no concuerda con la localizable.
grafica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
_____ Oficios _____Falta de formalidad en el
medio.
Listados
_____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan 2
alguna acﬁ)\‘n"’dad en "'l’)"m v ____ Formatos contables " | Se depende de otra UTA o
»n i para obtener el medio.
g Formatos archivo
g Circulares Existe una copia en lugar del
s original.
; No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 Y _ . El medio reportado se
___ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
____No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. ___Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir __ Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informacion distinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
¢ 2 . encuentra en poder de otra UTA.
- 4 Coincide la informacién si
Cokcde egz;n;:mm onia La grafica no representa documental con la At
* avance. informaci6n reportada en la — Actas
sis/” No F“’;‘;;:;’:r:d" o El medio presenta otra fecha a
No se report6 en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
i Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
R Reporte fotografico
=S8 repoyta’avancs cuando no e e No se ha emitido el medio
debetener. (= Ca:aclividad no reporta avance alguno; debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.
Otra,




Existe alguna desviacioén en
el nivel de Tareas.

sl NO__/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl_gz NO.

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

sl

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacién.

No se justifica la raz6n de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

_____Entrevistas
_____Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
______ Observaciones
_____Requisiciones

Cursos

_L Memoranda

L Oficios
____Listados
_____Formatos contables
_____Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
enla

deF y

Bitdcora de Tareas

sl

NO

_____Formatos SPE
| Listas de Asistencia
| Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
| Evaluaciones
_& _Actas
_____Minutas
;/ Informes

Acuerdos

[/ Reporte fotografico

Otros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
[localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

D3I cl\e aLfT\
B

|No

Unidad Administrativa Evaluada:

= 2 g i e

Maca de la T Ganzéler Hemander

Nombre y Firma dé la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA

MES DE MARZO DE 2025

No. De Tarea/

Actividad DESCRIPCION

OBSERVACION

SOLVENTADO

SIN OBSERVACIONES
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MEMORANDUM No. IEE/DCEEC-102/2025

Puebla @,

C. JOSEFINA STEFFANONI LEQN .
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 104 fraccién XI del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla, y en atencion al calendario de evaluacion y
seguimiento para la entrega mensual de los Programas Presupuestarios del ejercicio fiscal
2025, me permito informarle que esta Unidad Administrativa subié al Drive creado para reportar
los avances en comento, las evidencias, la Bitacora de Tareas y Fichas de Indicadores del mes
de marzo de 2025, que dan cumplimiento a las actividades de esta Direccion, asimismo a
continuacién se reportan las tareas que no han presentado el supuesto para su realizacion, para

de Guerrero- Chignohuopon B

el periodo del mes de marzo de la presente anualidad.

TAREAS DESCRIPCION DE LAS TAREAS AVANCE

Realizar las consultas previas, libres e | Respecto a la Sentencia radicada dentro del expediente SCM-JDC-
De Ia informadas, manda?adgs por las 1341./2024,'de fecha 31 Qe mayo de 2024, mandatada por la Sala
3311a autoridades_ Juri§d|cc10(1ales y/o | Regional Ciudad de Méano, me permito informar que, con corte al
i .Ia. administrativas, asi como lmp!e.men.tar 22 de marzo de la anualidad en curso, la presente actividad no
3315 los mecanismos de participacion | presenta avance para el periodo en que se informa, toda vez que
T ciudadana, previstos en la legislacién | los trabajos para dar cumplimiento a la citada sentencia iniciaran
local. una vez que finalice el Proceso Electoral Local Extraordinario 2025.
Implementar el plebiscito, referéndum | Con corte al 22 de marzo de 2025, esta Direccién no ha recibido
3316 | °© iniciativa popular como mecanismos | ninguna solicitud respecto a la activacion de algun mecanismo de
R de participacion ciudadana previstos | particion ciudadana previsto en la legislacion local, por lo que dicha

en la legislacion local. actividad no muestra avance para el periodo en que se informa.

Por este medio me permito solicitarle atentamente se agende para el dia 03 de abril de
2025 alas 11:00 horas, la evaluacion correspondiente al mes de marzo de 2025 de esta Unidad
Administrativa en el lugar sugerido por la Subdireccién de Planeaciéon (Area de Secretaria
Ejecutiva).

Lo anterior para su conocimiento, asi como los efectos legales y administrativos a los
que haya lugar.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi mas distinguida consideracion.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA
A 01 DE ABRIL DE 2025

C. ISRAEL FERNANDEZ ALONSO
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA ) ]
DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CIVICA

C.c.p. Lic. Jorge Ortega Pineda. - Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. - Para su conocimiento. Presente.

C.c.p. Archivo. 2?2 3(\3 } 30 \
Calle Aqus% es bwdm Sur, No {
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.? 720 3‘{} ?uebi

wwwi.ieepuebla.org.mx

0DOO06O



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA .
CORRESPONDIENTE AL MES DE |\ (0] Z 3

e,

ey — 3 T3
insfifulo Electoral del Estado %, )™~ j

Puebla oo

Se reporto las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna

sl NO. /

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

actividad/tarea reportada awmitSe debajo del q No muestra avance en el porcentaje a reportar.
1 fuera del procentaje - e
establecido _____Sereporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicién

sl NO__y/

La actividad se terminé antes de lo programado.

Se termino el periodo

para la

No se reporta el periodo correspondiente.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Entrevistas
No concuerda la informacién con el medio de
Verifioacion. — Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del preparados para revision.
indicador no son correctos. _____Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algtn
No se el control de memoranda, oficios o
Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. Observaciones
. El documento no se encuentra
Existe alguna desviacion en sl__.. Iy en orden.
vl do Activic El medio de verificacién se _ Requisiciones
SeLee o encuentra debidamente
2 =k ; | aplicado. integrado.
sl NO. | El método de célculo no es el aplicado. NO —— Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
grafica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios ______Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan :
55 it i e depende de of o
alguna actividad en "0". Formatos contables Se depende de otra UTA
) Institucién para obtener el medio.
unl Formatos archivo
g Circulares Existe una copia en lugar del
; original.
; No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 - 2 3 El medio reportado se
_____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. _____Acuses
2} El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
|informacién. distinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
e 3 Coincide la informacién sl encuentraign poder de’gtra/ UTA,
Cokicide ) po;zznwje conla La gréafica no representa documental con la
2 avance. informacién reportada en la — Actas
sl NO. Fvc&:ﬁ:ﬂgde NO El medio presenta otra fecha a;
No se reporté en su momento el perfodo indicado. __ Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
Acuerd designado.
ierdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no — o :
— s N No se ha emitido el medio
debe fene Laa ad o T 8 : Otre debido a que no se ha concluido el
oS periodo a reportar.
Otra,




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO,

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
réafica.

o

NO,

Se desarrollo la Evaluacién
Intermedia en la fecha y hora
acordada

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

No concuerda la informacién con el medio de

No se justifica la raz6n de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacién se

encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

_____Entrevistas
____Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____ Estados financieros
_____Observaciones
______Reaquisiciones
_____Cursos

_K Memoranda

_____ Oficios
____Listados
_____Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
enla

Se terminé el plazo para realizar la

Bitdcora de Tareas

sl

NO

_____Formatos SPE

| Listas de Asistencia

_____Acuses

______Hojas de Trabajo

_____Solicitudes

_____Evaluaciones
Actas

Minutas

4/ Informes

o Acuerdos

l/ Reporte fotografico

Jesis

LEro v

El documento no es legible.

_____Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

__Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace

.(,/‘
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
UNIDAD DE FORMACION Y DESARROLLO

MES DE MARZO DE 2025

No. De Tarea/

5 DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

SPE
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Memorandum No. IEE/UFD-359/2025

Asunto se remlte avance de

Bltacor(de Taréa
C. Josefina Steffanonni Leén | il |
Encargada de Despacho de la Subdireccién de Planeacion 03 ABR 2075 =
Y Evaluacion del Instituto Electoral del Estado
PRESENTE SUBL ik L CION DE
PLANEACIONY

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 107 fraccion VI €odi“ "&éﬁgﬁrcm{es
y Procesos Electorales del Estado de Puebla; y en cumplimiento a la Tarea 2.1.3.7, de la
Bitacora de Tareas 2025 de !a UFD, misma que a la letra dice “Entregar el avance de las
Bitdcoras de Tareas y las Fichas Técnicas de Indicadores, asi como la evidencia
correspondiente de la UFD”, por medio del presente me permito comunicarle que se ha

subido al Google Drive de la Subdireccién de Planeacién y Evaluacion lo siguiente:

e Avance de la Bitacora de Tareas correspondiente al mes de marzo del afio 2025;
e Avance de las Fichas Técnicas de Indicadores del mes de marzo del afio 2025; y
e Evidencias del avance correspondiente al mes de marzo del afio 2025.

No obstante, por este medio me permito informar lo siguiente:

Revision y adecuaciones a los instrumeritos para la aplicacién Se aprobé el cambio de fechas en
2111y de la Evaluacidn del Desemperio; Elaboracidn de los listados Bitacora de Tareas de estas
2112 del personal que sera evaluado y de los evaiuadores. actividades a partir del Acuerdo
IEE/JE-024/2025.
Efectuar al menos 3 capacitaciones enfocadac al Se aprobd el cambio de fechasen
2211 fortalecimierito de las actividades sustantivas y cperativas del Bitdcora de Tareas de esta actividad
Proceso Electoral Estatal Ordinario, dirigidas al personal! a partir del Acuerdo IEE/JE-
adscrite al Organo Central del Instituto Electoral del Estado. 024/2025.
No se ha presentado el supuesto
6.3.1.5 Efectuar la desincorperacion del personal Adscrito a Organos para realizar esta actividad.
Transitorios que concluyen su contrato de prestacién de Tendra lugar durante el mes de abril
| servicios. de la presente anualidad.
|

Hueyotlipan, C.P

o P NN NP

ww’wg%@&gmﬁ%@i@,.@fg,mx
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Lo anterior, con la finalidad de que, si existe alguna adecuacién que Usted considere
pertinente realizar, esta Unidad efectue dichos ajustes, quedando atento a sus comentarios
y sugerencias al respecto el C. Jests Mario Ledn de la Rosa, Jefe de Departamento adscrito
a esta Unidad, a través del correo electrénico “ufd@ieepuebla.org.mx”.

Finalmente, me permito solicitarle de la manera mds amable, que, de ser posible, nuestra
evaluacion sea el dia 08 de abril del afio en curso a las 12:00 horas.

Sin otro particular por el momento, agradezco su atencion.

ATENTAMENTE
Puebla, Puebla, a 03 de &bril de 2025

.C.P. Lic. Jorge Ortega Pineda - Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado — Para su conocimiento. - Presente
C.c.p. Archivo

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

wwwi.ieepuebla.org.mx
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna

s No_J/

PERIODO: ()

[

gl

NO

S5 { o& 'd

ol o

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

actividad/tarea reportada _____Se debajo del p je req _____No muestra avance en el porcentaje a reportar.
fuera del procentaje | SR S
1 m.:;cidﬂ ) Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

Se encontr6 alguna

La actividad se termin6 antes de lo programado.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

actividad/tarea reportado
2 fueraides fr_e_ouenqa de Se terminé el periodo blecido para la Z-
medicion
si NO No se reporta el periodo correspondiente.

Entrevistas
____No concuerda la informacién con el medio de "y
verificacion. - Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del ' preparados para revision.
indicador no son correctos. _____Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se ciienta con algin
No se el control de memoranda, oficios o
S Estados
Frecuencia de medicién no 3
concuerda con datos en tabla. Observaciones
El documento no se encuentra
Existe al desviaci sf. - . en orden.
e alguna desviacion en El medio de verificacion se — Requisiciones
olgel de'fictvided,¢ encuentra debidamente
i integrado.
sl NO ____ El método de calculo no es el aplicado. g o _____ Cursos £l medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de férmula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio. ?
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan =
alguna acﬁ,v;l.',dsd en "7)" ke ___ Formatos contables _____Se depende de otra UTA o
[7)] | itucién para obtener el medio.
i Formatos archivo
[=) et
g Circulares Existe una copia en lugar del
— original.
>
F No se logré la meta planteada. Formatos SPE
g P ] El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar. ___Acuses
! El medio reportado se
istit _____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
inlonnsa:i L:‘pom en blanco cuando debe de existir N eta el oo,
Solicitudes
S El medio reportado se
Evaluaciones
Coincide la informacién si 3 encuentra en poder de otra UTA.
Colnaido el po,r_‘oentaje gonla La grafica no representa documental con la At
AR avance. informacion reportada en la —— Actas
sl NO. F'Gltr':ﬂ::::;“ NO . El medio presenta otra fecha a
: No se reporté en su momento el periodo indicado. __ Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no 2 — No & ha eniido el medio
debatener; L8 achvidad o raporta avanco sigui. debido a que no se ha concluido el
Otrge, periodo a reportar.
Ofra,




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO,

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gr X

sl NO.

Se la

_____Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningiin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

______Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de

Se terminé el plazo para realizar la

elp ]l

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

_____Entrevistas
_____Publicidad

| Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
| Estados financieros
_____ Observaciones
_____Regquisiciones

Cursos

i/_Memoranda

Oficios
Listados
Formatos contables

+~__ Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Bitacora de Tareas

sl

NO

Formatos SPE
Listas de Asistencia
____ Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

— Evaluaciones

_b’/Ams
_____ Minutas
____Informes
_____Acuerdos

/

Reporte fotografico

s

/4 " otros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

r\Ls/‘f
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Unidad Administrativa Evaluada:
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Nombre y de la P Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE ARCHIVOS

MES DE MARZO DE 2025

fanb Tancal DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES
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MEMORANDUM No. IEE/DAR-095/2025

ASUNTO: Cumplimiento de actividades de Bitacora de Tareas.

Mtra. Josefina Steffanoni Leén

Encargada de Despacho de la Subdireccion de Planeacién y
Evaluacion del Instituto Electoral del Estado

Presente

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 27 y 28 de la Ley General de Archivos; y de conformidad con la
Bitacora de Tareas 2025 de la Direccion de Archivos, me permito informar que los formatos de Bitacora y Fichas
Técnicas de Indicadores, asi como las evidencias que sustentan el cumplimiento de las actividades
correspondientes al mes de marzo del dos mil veinticinco, ya se encuentran cargados en las carpetas asignadas.

Asimismo, con respecto a estas actividades, me permito realizar las siguientes observaciones:

MIR Nombre de Tarea Observacion

El 03 de febrero del 2025, se remitié la informacién correspondiente
mediante el memorandum IEE-DAR-045-2025 a la Unidad de Formacion
y Desarrollo de este Instituto; por lo tanto, durante el mes que se reporta
no se realizaron mas notificaciones.

Mediante el Memorandum |EE/DAR-041/2025, de fecha veinte de enero
del presente afio, se solicité a la Direccion Administrativa apoyo con
adecuaciones en la bodega de Archivo de Concentracién, mismas que
fueron atendidas en el mes de enero; por lo tanto, durante el mes que se
reporta no se realizaron mas adecuaciones.

Notificar a la Unidad de Formaciéon y Desarrollo
2.2.1.10 | sobre el numero de personas capacitadas en
materia de archivos, al interior del Instituto.

Solicitar materiales diversos e instalar los mismos,
para el acondicionamiento del espacio del archivo
de concentracién, de parte de la Direcciéon de
Archivos a la Direccion Administrativa.

2311

La segunda capacitacion a los Consejos Municipales de Chignahuapan

y Venustiano Carranza se llevo a cabo el 26 de febrero; asimismo el5de

marzo del presente afio a los Consejos Municipales de Ayotoxco de

Guerrero y Xiutetelco.

Conforme al calendario de sesiones programado por la Direccién de

Organizacién Electoral, la ultima sesién de cierre de los Consejos

Municipales esta programada el 12 de abril de 2025; por lo tanto, se

acudira a recoger los expedientes de las sesiones celebradas por los -
Organos Transitorios, al concluir la ultima sesién, es decir en el mes de

abril 2025.

Capacitar a las personas responsables de los
6.3.1.1 archivos de tramite de los Consejos Municipales del
Proceso Electoral Estatal Extraordinario 2025.

Recoger, en las sedes de los Consejos Municipales,
6.3.1.2 los expedientes de cada una de las sesiones
celebradas en el ejercicio de sus funciones.

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacion intermedia mensual, solicito se considere como fecha
para realizarla el dia 03 de abril del afio en curso, a las 15:00 horas.

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.
Atentamente

Cuatro Veces Heroica P la de Zaragoza,
a 01 de abrilje

|
!
!

afidra Timal Lopez 01 ABR 2025<
- SUBDmi‘:L,uUh‘J/ DE

4 PLANEACIONY
C.c.p.- Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. EX:..E;F&CION /
C.c.p. Archivo - @ :
STl/lang

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serdéan Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.R 72030 Puebla, Pue.

By

www.ieepuebla.org.mx
%




Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en

el periodo establecido.

Se encontré alguna

(7}

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA . S

CORRESPONDIENTE AL MES DE __|* ! O

EVALUADOR:

ACTIVIDADES

fuera de la frecuencia de

medicién /

sl NO.

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO,

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

actividad/tarea reportada piite, Se debajo del p q No muestra avance en el porcentaje a reportar.
fuera del procentaje _/i
g estab’l)ecido d | Sereporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
sl NO__/ ] No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
§g sncotitrt algund La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado B

para la

Se terminé el periodo

No se reporta el periodo correspondiente.

Coincide el porcentaje con la
fica.

sl NO,

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

Entrevistas jocumento no es e.
No concuerda la informacion con el medio de
vesificacion: — Publicidad Los medios no se encuentra
preparados para revision.
Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias No se cuenta con algdn
Nose el control de memoranda, oficios o
____ Estados financieros |circulares.
Observaciones
El documento no se encuentra
si en orden.
El medio de verificacion se ____ Requisiciones
encuentra debidamente
i integrado.
El método de calculo no es el aplicado. g o Cursos El medio reportado o es
localizable.
Memoranda
_____ Oficios _____Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
Formatos contables 0 Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.
Formatos archivo
_____Circulares Existe una copia en lugar del
original.
No se logré la meta planteada. Formatos SPE X
. s 3 El medio reportado se
__ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
_____Acuses
. Elmedio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir _ Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informacion. distinta al enlace.
Solicitudes
f A El medio reportado se
Evaluaciones E———
Cokdide i Fionnarion si encuentra en poder de otra UTA.
documental con la ST
informacién reportada en la — Actas
Fm:;:;:::r;de NO El medio presenta otra fecha a|
No se report6 en su momento el periodo indicado. _ Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico " . S
13 o se ha emitido el medio
——La acividad noreporta Vanco o i debido a que no se ha concluido el
Otros perfodo a reportar.
Otra,




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas. ,

si No_ ¢

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO,

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

sl
El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coinci . y sl
oincide la informacién
documental con la
i portada en la
Bitacora de Tareas NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

| Estados financieros

_____ Observaciones

_é Requisiciones

_____Cursos

_L( Memoranda

_____ Oficios

_L/ Listados

____ Formatos contables

_____ Formatos archivo

___ Circulares

_____Formatos SPE

_A/ Listas de Asistencia

_____Acuses

______Hojas de Trabajo

_____ Solicitudes

_____Evaluaciones
Actas

Minutas

_L Informes

Acuerdos

‘/ Reporte fotografico

|/ owe

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

Desta w‘»‘{\(

ol &u‘ﬂem oi72 )

Nombre y Finna}le la Persona Titular del Area / Enlace "
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Memorandum No. IEE/DIND-108/2025

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 106 Bis fracciéon VII del Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla y en atencién al calendario de
evaluacién y seguimiento para la entrega mensual de los Programas Presupuestarios del
ejercicio fiscal 2025, me permito informarle que esta Unidad Administrativa subié al Drive
creado, los documentos para reportar los avances. las evidencias, la Bitacora de Tareas y Fichas
de Indicadores del mes de marzo de 2025, que dan cumplimiento a las actividades de esta
Direccién, asimismo a continuacién se reportan las tareas que no presentaron avance para el
periodo del mes de marzo de 2025.

De igual forma, se solicita su apoyo para la realizacién de la evaluacién del desempefio pueda

realizarse el dia 7 de abril a las 10:00 a.m. si su agenda asi lo permite.

4.1.1.13 | Colaborar con la Secretaria de igualdad Sustantiva del Estado de No se realizaron
Puebla en proyectos transversales de perspectiva de género actividades en

colaboracién

4.1.2.4 Traducir material informativo aprobado por la Comisién Por el momento nos
Permanente de Igualdad y No Discriminacién o el Consejo General | encontramos a la espera
del Instituto a sistema braille de contar con el equipo

necesario para la
actividad.

4125 Integrar, publicar y difundir el contenido de la Guia de prevencién | La direccién se encuentra
y atencién de la violencia politica en razén de género en el estado | en proceso de integracién
de Puebla de la Guia

4.2.1.3 Ejecutar los planes y proyectos que se desprendan de los No se ejecutd ningtin plan

/-——-—- -AcuErdc Comisién Permanente de Igualdad y No 0 proyecto
£+ Diseriminacio
4 fel. 222 303 1100
03 ABR 202 > Aquiles ¢ Sur, No. 416-A,
SL%%N DE@I ISan Felipe Hueyotlipan, C.P. 72030 Puebla, Pue
Y

www.ieepuebla.org.mx
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Realizar un Informe Anual de las actividades que se desprenden

4214 La direccién se encuentra
de los acuerdos de la Comisién Permanente de Igualdad y No en proceso de integrar la
Discriminacidn a la Presidencia para aprobacién del Consejo informacién
General correspondiente

4.2.19 Ejecutar las actividades encomendadas por la Presidencia de la Este mes no se solicitaron
Comisién Permanente de Igualdad y No Discriminacién actividades por la

Presidencia de la
Comisién Permanente de
Igualdad y No
Discriminacién

4223 Participar en la realizacion y logistica de las capacitaciones en Este mes no se llevaron a
materia de Prevencion de la Violencia Politica contra las Mujeres | cabo capacitaciones en
en Raz6n de Género impartidos por la Presidencia de la Comisién | materia de Prevencién de
Permanente de Igualdad y No Discriminacién en municipios e la Violencia Politica
instituciones del Estado contra las Mujeres en

Razoén de Género

4.2.2.4 Brindar atencién de primer contacto en temas de Violencia Este mes no se brindaron
Politica Contra las Mujeres en Razén de Género atenciones de primer

contacto

4.2.3.1 a | Atencién a solicitudes de informacién con instituciones estatales y | Este mes no se recibieron

la 4.2.3.3 | nacionales en materia de violencias o atendieron solicitudes

y4.2.3.5 de informacién en
materia de violencias.

43.14 Solicitar la colaboracion de las Unidades Técnicas y/o Este mes no se solicité la
Administrativas del Instituto Electoral del Estado de Puebla en colaboracion
cumplimiento de actividades relacionadas con la Norma Mexicana
NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No Discriminacién

4.3.1.5 Llevar a cabo las actividades relacionadas con el cumplimiento de | No se realizaron
la Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboraly | actividades de la Norma
No Discriminacién en coordinacién con el Grupo de Trabajo de Mexicana NMX-R-025-
Igualdad Laboral y No Discriminacién SCFI-2015 en Igualdad

Laboral y No
Discriminacién en
coordinacién con el
Grupo de Trabajo de
Igualdad Laboral y No
Discriminacién

43.1.11 | Proporcionar atencién psicoldgica al personal que lo solicite y No se proporcion6
acuda voluntariamente tras presentar una queja o denuncia por atencidn tras queja o
hostigamiento o acoso sexual/ laboral denuncia este mes

4.3.1.15 | Recibir quejas por Hostigamiento y/o acoso sexual y/o laboralen | No se recibieron quejas
términos de los lineamientos de hostigamiento y acoso sexual y/o | en el mes de febrero

www.ieepuebla.org.mx
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Ayuntamientos \/

laboral del Instituto Electoral del Estado de Puebla y brindar
atencion de primer contacto

4.3.1.16 | Brindar asesorias especializadas en materia de perspectiva de No se solicitaron
género, prevencién de la violencia, discapacidades y diversidad a | asesorias especializadas
las Unidades Técnicas y/o administrativas del Instituto dentro de | este mes

las atribuciones de la Direccién de Igualdad y No Discriminacién

4.4.2.2 Solicitar de forma mensual a la Direccién Juridica, informacién La informacién se
sobre las denuncias por Violencia Politica contra las Mujeres en solicitara en el mes de
Razé6n de Género recibidas, admitidas y desechadas, en abril y se reportara en los

seguimiento al Protocolo del Instituto Electoral del Estado parala | avances del mismo mes
Atencién de Primer contacto a Victimas y la Identificacién de
Factores de Riesgo en los casos de violencia politica contra las
mujeres en razén de género.

4.4.2.3 Integrar material de difusién a partir de la informacién estadistica | La informacion se

con la que cuente la Direccién en materia de participacién integrara una vez que se
politica, prevenci6n de violencia politica en raz6n de género, cuente con los datos
discapacidades y diversidades estadisticos derivados del

4425 Realizar actividades de prevencidn, difusion y sistematizacion con | PELE
instituciones y mujeres en el ejercicio de sus derechos politico
electorales del Estado, estableciendo canales permanentes de
comunicacién y andlisis estadistico con perspectiva de género
6.3.1.3 a | Ejecucion de actividades para promover la participacion politica y
la 6.3.1.7 | la prevencién de violencia politica contra las mujeres en razén de

6.3.1.9 género

Actividades sujetas a
calendario electoral

Sin otro particular, agradezco de antemano la atencién a la presente

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA,
A 03 DE ABRIL DE 2025
DIRECTORA DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

MTRA. IVONNE VILLEGAS LAGUNES

C.c.p Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del IEE. Para su conocimiento. Presente

C.c.p. C.P. Juan Ignacio Lépez Caso. Titular de la Contralorfa Interna del IEE. Para su conocimiento. Presente
C.c.p- Archivo.

IVL/dact

www.ieepuebla.org.mx
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

MES DE MARZO DE 2025

No. De Tarea/|

i DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

SPE [/’,},‘é"—r ()/a Mlil ‘l‘(‘ (,C‘pcg(t (:’/ZZ)W"PJ/
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

CORRESPONDIENTE AL MES DE A

</

PUEBLA

EVALUACION INTERMEDIA
\ 2 5

Se encontré alguna L a
actividad/tarea reportada i Se debajo del p q _____No muestra avance en el porcentaje a reportar.
fuera del procentaje
1 esmb‘l,eddo ! Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
si NO. No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
§g enconalgx ___ Laactividad se terminé antes de lo programado. _____Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado
2 fuerade la f(ef:uencla da Se terminé el periodo establecido para la
medicién
rta el periodo corr ndiente.
si NO No se repol Pt espol

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

S .- " INO _JL

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

El método de calculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la

grafica
si / NO,

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

informacion.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

No se elp

El medio de verificacién se
encuentra debidamente

integrado.

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

sl
Requisiciones

Cursos
NO

Memoranda

Oficios
Listados

Formatos contables

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o

Formatos archivo

Circulares

Se reporta en blanco cuando debe de existir

Coincide la informacion

documental con ia

informacién reportada en la

Ficha Técnica de
Indicadores

Formatos SPE .
Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones
si

Actas

O Minutas

Informes

Acuerdos
Reporte fotografico

Otros

para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

Y El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

E! medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

/

sl NO_/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl_g NO

Se la

No concuerda la informacién con el medio de

Se encuentra debajo del -
porcentaje requerido. Verificaoon;
Se complet6 el 100% antes Noe& elp i

de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

_____No se muestra ningin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

Subdireccién de Plai

y Evaluacién

que lo esté.

No se justifica la razén de reportarse en “0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros
Observaciones
Requisiciones

Cursos

__Vf Memoranda

__ Oficios

_‘Z Listados
_____Formatos contables

Formatos archivo

L/ Circulares

Coincide la informacién
documental con la

Se terminé el plazo para realizar la

P enla
Bitacora de Tareas

si

NO

______Formatos SPE

| Listas de Asistencia
Acuses

_____Hojas de Trabajo

__ Solicitudes

| Evaluaciones

_____Actas

Minutas

/4 ' Informes

Acuerdos

4/ Reporte fotografico

[/ otros

o

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Otra.

[
Ae
No__ /

CATOLE

Unidad Administrativa Evaluada:

NA SUNUFE

AUON ATEAAD

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace

f
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

MES DE MARZO DE 2025

No. De Tarea/

. DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

%&’ ,,,,,,, :

ALOEN A U 7}/&/?/*/ ATOS AL AS

SPE
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MEMORANDUM No. IEE/CCS-092/2025
Asunto: Avance de biticora de tareas y fichas de
indicadores 2025 del mes de marzo

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION

Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 99; 93 fraccién XLVI; asi como el acuerdo de Junta Ejecutiva con
clave IEE/JE-067/2024 aprobado en la Sesién Ordinaria de fecha 24 de agosto de 2024; me permito
informar que se encuentran disponibles en la carpeta compartida (drive) las Fichas Técnicas de
Indicadores y la Bitdcora de Tareas de la Coordinacién de Comunicacién Social 2025

actualizadas, en las que se reporta el avance correspondiente al mes de marzo.

Lo anterior, para los tramites legales y administrativos a que haya lugar.

Agradeciendo su atencién y sin otro particular, quedo de usted.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA,

" @IEE

01 ABR 202576 C. FRANCISCO JAVIER SANTIESTEBAN REYES
SUBUALE_ KON DE

PLANEACIONY
EVALIACION

C.c.p. C. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del IEE. -Para su conocimiento. - Presente.
C.c.p.- Archivo.

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serddén Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx

600066 "
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SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

EVALUADOR:

T»O

Se encontré alguna 2
actividad/tarea reportada _&skiSe debajo del q No muestra avance en el porcentaje a reportar.
1 fuera del procentaje - PN T
establecido | Sereporta en "0" el porcentaje sin justificarlo /
sl NO. | No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar. ~—
Se encontr6 alguna 5 . d "
acliidadtarea reportado La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 fuera de la fr_e_cuenaa de Se terminé el periodo ido para la Z
medicién e
sl NO. No se reporta el periodo correspondiente.

Entrevistas —
No concuerda la informacién con el medio de ‘<—/
| Siicacr. = Fubkoided Los medios no se encuentra
Datos de identificacién del , preparados para revision.
indicador no son correctos. _____Mesas de trabajo
o ______Talleres o conferencias No,se chenta con aifgin
No se el i control de memoranda, oficios o
Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. Observaciones
El documento no se encuentra
¢ s si en orden.
Emf aiv'g‘:r;‘! t:\e;v‘:;don v El medio de verificacion se ___ Requisiciones
b i 7 encuentra debidamente
| apli 5 integrado.
si NO ____ Elmétodo de calculo no es el aplicado. 0 ____ Cursos El medio reportado no es
____Latabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
_____ Oficios _____Falta de formalidad en el
medio. ;
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". _____ Formatos contables -|__Sedepende de otra UTA o
n 3 Institucién para obtener el medio.
E Formatos archivo
g Circulares Existe una copia en lugar del
— original.
2 No se logré la meta planteada.
(= e ) Formatos SPE
2 4 El medio reportado se
__ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. ___Acuses
b El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informacién. distinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
Coincide la informacion si encuentra en poder de otra UTA.
Colnelde, el;:;zzmje conla La gréfica no representa documental con la
3 avance. informacién reportada en la — Actas
sl NO. Flc:::d;: mde NO El medio presenta otra fecha a
No se reporté en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no —_— L .
= . No se ha emitido el medio
debe tener. ___ La actividad no reporta avance alguno. o debido a que no se ha concluido el
08 periodo a reportar.
Otra,




Existe alguna desviacion en

el nivel de Tareas.
sl NO, /

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
ca.

gréfi
sl_/ NO,

Se la

sl

_____Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

o

Intermedia en la fecha y hora
acordada

NO

No concuerda la informacién con el medio de

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

si

NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

_____Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
____ Cursos

‘f Memoranda

Oficios
/__ Listados
Formatos contables

Formatos archivo

i/ Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Bitdcora de Tareas

sl

NO

_____Formatos SPE
| Listas de Asistencia
| Acuses
______Hojas de Trabajo
| Solicitudes

Evaluaciones

i/ _Actas

Minutas
Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

|/ owos

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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MEMORANDUM No. IEE/COI-201/2025

Asunto: Avance Programatico mes de MARZO 2025.

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON.

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION.

PRESENTE.

Con fundamento en el articulo 109 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado
de Puebla, en seguimiento al Sistema de Evaluacion del Desempeiio Presupuestal 2025 en especifico al
numeral 11. PROGRAMACION ANUAL DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO 2025, le informo que los
formatos de las Fichas Técnicas de Indicadores, el avance de la Bitdcora de Tareas, asi como la evidencia
correspondiente, han sido remitidos a la carpeta de archivos de este Organo Interno de Control en la
plataforma Drive, con el respectivo cumplimiento de Actividades y Tareas al mes de MARZO de 2025.

Asimismo, me permito informarle de las tareas que presentan alguna justificacién, siendo las

siguientes:
No. de Nombre de la Tarea Justificacion
esquema .
1.1.3.3 | Emitir el Informe de Presunta | En este mes no se realiz6 la emisién de algin
Responsabilidad Administrativa en contra de | informe, toda vez que no se presento el supuesto.
la o las personas servidoras publicas
presuntamente responsables, remitiéndolo a
la Jefatura de Substanciacién, Resolucién y
Evolucion Patrimonial.
1.1.4.1 Registrar, admitir, abstener, desechar o tener | En este mes no se recepcionaron Informes de
por no presentados los Informes de Presunta | Presunta Responsabilidad Administrativa, por
Responsabilidad Administrativa que le sean | faltas no graves, de acuerdo al Reporte mensual
remitidos a la Autoridad Substanciadora. (marzo 2025).
1.1.4.2 | Desahogar en su totalidad la audiencia inicial, | En este mes no se present el supuesto.
acuerdo de desahogo de pruebas, alegatos o
en su caso, informar de las Resoluciones
recaidas previas al cierre de Instruccion.
1.1.4.3 | Informar sobre el turno de los expedientes de | En este mes no se turnaron expedientes por faltas
procedimiento de responsabilidad | no graves, de acuerdo al Reporte mensual (marzo
administrativa a la Autoridad Resolutora, | 2025).
para que en su caso dicte la sentencia
correspondiente.
6.3.1.1 | Verificar de manera selectiva la correcta | En este mes no se realizé alguna verificacion sobre
aplicacién y administracién de los recursos | la aplicacion y/o administracion de recursos, toda
financieros, humanos y materiales, previo y | vez que se realizara en el mes de abril, durante la
S durante el Proceso Electoral Local | actividad de desincorporacién de los Organos
< ¢tFaordinario 2025 y emitir el informe | Transitorios.
orrespondiente.
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MEMORANDUM No. IEE/C0I-201/2025
Asunto: Avance Programatico mes de MARZO 2025.
No. de ~ Nombre de la Tarea ~ Justificacion
esquema : ‘ ’ ; .
6.3.1.5 En este mes no hubo actividades de

Verificar de manera seleg’ava la conclusion y | gesincorporacién, toda vez que se realizaran en el
desmcgrpqracwn de los rganos Transitorios préximo mes, de acuerdo a la logistica que
y emitir el informe correspondiente. establezca la Direccién Administrativa.

De acuerdo a lo anterior, me permito sefialar que los medios de verificacién sobre el cumplimiento
de las actividades y tareas se encuentran a su disposicion, a fin de llevar a cabo la Evaluacion Intermedia
correspondiente, sugiriendo sea realizada el dfa 09 de abril a las 10:00 horas. Lo anterior para los

tramites administrativos a que haya lugar.

Sin mas por el momento, le agradezco la atencion prestada.

Atentamente.
Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza,
a 08 de abril de 2025.

C. Juan Ignacio Lopez Caso.
Contralor Interno

C.CP.
M en D. Blanca Yassahara Cruz Garcfa.- Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado.- Para su conocimiento. Presente.

Archivo.
Ahz.

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

“V... ...,_
3 S SECRETARIA EJECUTIVA
< IEE 7% PUEBLA
e . i o § SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION TEXTTLY 3
Instituto Electoral del Es dol lﬂado ’ <’
: "~ . "" EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE ALMES DE __j\' | >

S

EVALUADOR: C L

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna

actividad/tarea reportada LS Se debajo del je req No muestra avance en el porcentaje a reportar.
q fuera del procentaje < o mun 9
establecido Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
si NO. No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicion

sl NO. /

La actividad se termin6 antes de lo programado.

Se terminé el periodo para

No se reporta el periodo correspondiente.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Entrevistas jocumento no es legible.
No concuerda la informacion con el medio de
pefcacon. o 4 Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del ; preparados para revision.
indicador no son correctos. ______Mesas de trabajo
Talleres o conferencias 036 ciienta Gon algdin
No se el control de memoranda, oficios o
; : Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. Observaciones
El documento no se encuentra
Existe alguna desviacién en Sl i enorden;
ek 4o Aotividad, El medio de verificacion se ____ Requisiciones
LS, B0 encuentra debidamente
i | aplicado. integrado.
sl NO ____El método de calculo no es el aplicado o _____Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la [localizable.
grafica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios _____Falta de formalidad en el
medio. ’
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". _____Formatos contables _____Sedepende de otra UTA o
7)) Institucion para obtener el medio.
g Formatos archivo
g Circulares Existe una copia en lugar del
; original.
|: No se logré la meta planteada. Formatos SPE
(&)
< 5 Y El medio reportado se
Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar. _____Acuses
bl El medio reportado se
debe de existi _____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informsu:i roe"pmu en blanco cuando debe de existir e tbetn ol oniace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
Coincide la informacion si encuentra en poder de otra UTA.
Coincide el po;c:ma]e con la La grafica no representa documental con la e
@ avance. informacién reportada en la _Actas
sl_y/ NO Flm:;:ﬂ:de NO El medio presenta otra fecha a
- 0 — Minutas la reportada.
No se reporté en su momento el periodo indicado. —_—
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no -, _— Nose hariifiido el fisdio
debe tener. La actividad no reporta avance alguno. o debido a que no se ha concluido el
03 periodo a reportar.
Ofra




Entrevistas /
Publicidad
Mesas de trabajo El documento no es legible.
Talleres o conferencias
Los medios no se encuentra
reparados para revision.
Estados financieros pre B
5 5 No se cuenta con algin
Se encuentra debajo del verifi :::on el miformaoon conjelmediolde = Chservationes control de memoranda, oficios o
porcentaje requerido. i circulares.
Existe desviacior sl
'alguvI\: ;SVISOI .0 El medio de verificacién se _____Requisiciones
b ol encuentra debidamente
integrado. El documento no se encuentra
sl NO NO Cursos en orden.
Se complet6 el 100% antes g J__ Memoranda El medio reportado no es
de lo programado. ——No'sedemu sl fiag eakeaco; localizable.
/. Oficios
Falta de formalidad en el
g medio.
Listados
No concuerda el procentaje 3 " Se depende de otra UTA o
con el periodo a reportar. (———=No eauaifica la'razon'de reportarse‘en "0"; === Foffiatis coritables Institucion para obtener el medio.
2
Formatos archivo
w B Existe una copia en lugar del
(V4 original.
<L Circulares
-
No se muestra ningln " El medio reportado se
porcentaje reportado. Bafepqyia e {00% cuando noge dem Formatos SPE encuentra dafiado.
que lo esté. o
Listas de Asistencia El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.
Acuses
El porcentaje acumulado es
incorrecto. 2 . N El medio reportado se
No tiene avance en el porcentaje. __ Hojas de Trabajo encuentra en poder de otra UTA.
Solici
— Solictudes El medio presenta otra fecha a
la reportada.
Coincide el ;;::_;i:nmje con la La suma de porcentajes Ca;:c:ﬁ; ? nit:flocr::‘! so" ; St _____Evaluaciones
/ ) sobrepasa el 100%. Se terminé el plazo para realizar la acti z S " il i = n:: :nlace ha dejado de ser el
s, NO. Bitacora de Tareas NO e . 9 5
Minutas No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.
Informes
Ofra.
Acuerdos e
Reporte fotografico
Q Otros
Se la
Intermedia en la fecha y hora
acordada
A

Subdireccién de Plane

Fane Cdin  Zauen

Firma Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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Instituto Electoral del Estado
Puebla

MEMORANDUM No. IEE/UTF-0074/25 ~

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 109 Ter Apartado B del Codigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla, le informo que las fichas técnicas de indicadores 2025
de esta Unidad vy la evidencia correspondientes al mes de marzo, han sido cargadas el dia de
hoy en la carpeta sefialada para tal efecto, fichas que contienen en la parte conducente, la
Bitdcora de Tareas 2025.

No se omite mencionar sobre las tareas 5.2.1.1 a 5.2.1.3 que el estatus de los avisos de
intencién no se modificd, no se desarrollaron sesiones de capacitacién y la relacién de los
Responsables de finanzas de las Organizaciones ciudadanas no tuvo actualizaciones; por
cuanto hace a las tareas 5.2.1.7 a 5.2.1.10, an no inicia la etapa de elaboracion de proyectos
de dictdmenes y anteproyectos de Resoluciones durante el mes que se reporta.

De igual forma, se refiere respecto a las tareas 6.3.2.1 a 6.3.2.5, que no se recibieron
quejas en materia de fiscalizacion, avisos, consultas, respuestas o nofificacién alguna que remitir,
por lo que se encuentran en periodo de seguimiento.

En lo que toca a las tareas 6.3.4.2 a 6.3.4.9, se informa que se reportan al 100%, toda vez
gue mediante el similar No. |EE/DCEEC-092/2025, la Direccion de Capacitacién Electoral y
Educacién Civica informé que durante el mes que se reporta y de acuerdo con la fecha de
término de la convocatoria emitida para actuar como persona observadora electoral, las
solicitudes de acreditacion y/o ratificacién recibidas ante el Instituto Electoral del Estado, asi
como en las Juntas Distritales y la Junta Local del Instituto Nacional Electoral, fueron de fipo
individual.

Por Ultimo, respecto a la evaluacion correspondiente a esta Unidad, le agradeceria que
sea agendada para el dia 14 del presente mes y afio alas 11:00 horas. :

Lo anterior, para los efectos legales y trémites administrativos a que haya lugar.
Sin ofro particular, quedo de Usted.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOIZA, A 10 DE ABRIL DE 2025

TITULAR DE LA UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION ,%\\é % RS '\\
&
Letper i

: ‘ 1.0 ABR 2025
MTRA. IRIS DEL CARMEN CONISE SERAPIO ' -Oa 11/' =
Ry SUBl)u-n.,a.\,{UN DE

PLANE/ACIONY
C.c.p. M. en D. Blanca Yassahara Cruz Garcia. - Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente. E\,‘i‘ée!!‘; 'a‘(;l ON

C.c.p. C. Juan Carlos Rodriguez Lépez. — Consejero Electoral Presidente de la Comision Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado. Mismo fin.
C.c.p. C. Sofia Marisol Martinez Gorbea. - Integrante de la Comisién Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado. Mismo fin.
C.c.p. C. Miguel Angel Bonilla Zarrazaga. - Integrante de la Comisién Permanente de Fiscalizacién del Instituto Electoral del Estado. Mismo fin.

C.c.p. Archivo.
MCz

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportada
fuera del procentaje
establecido

s NO,

B
<M
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310 0%
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE AL MES DE _\

PERIODO:

Se debajo del

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

2

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

PUEBLA

&
o

A

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicién

sl NO.

Existe alguna desviacion en

el nivel de Actividad.
sl NO_i/

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
|concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
grafica.

sl NO,

No concuerda el % de la
gréafica con el periodo a evaluar.

| La grafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

La actividad se termin6 antes de lo programado.

Se terminé el periodo

para la

No se reporta el periodo correspondiente.

verificacion.

No concuerda la informacién con el medio de

Las variables no son las correctas.

____No se logré la meta planteada.

informacién.

El método de célculo no es el aplicado.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

si
El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién sl
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Entrevistas

Publicidad
Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

______Memoranda

___ Oficios
_____Listados

_____ Formatos contables
______ Formatos archivo
_____Circulares
_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia

Acuses

_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes

_____ Evaluaciones
_____Actas
______Minutas
_____Informes
_____Acuerdos
_____Reporte fotografico

Otros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

e Se depende de otra UTA o

Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

1 El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

X El medio reportado se

encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.

Otra




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

S ikt NO. _(L

TAREAS

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningan

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO,

Se desarrollo la Evaluacién
Intermedia en la fecha y hora
acordada

porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacién.

_____Nose el p

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

_____Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

_____Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
____ Cursos

k/ Memoranda

/_ Oficios
./ Listados
Formatos contables

_____Formatos archivo

4/ Circulares

Coincide la informacién
documental con la

[ \
e s e T e

portada en la
Bitacora de Tareas

sl

NO

| Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
L i
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas

_____ Minutas

-
l/ Informes

Acuerdos

é/‘\‘epone fotografico

Talleres o conferencias

1

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

_____No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

Unidad Administrativa Evaluada:

e iz Reldrc

S;rr?k (@)

yFirmadelaF

Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

MES DE MARZO DE 2025

No. De Tarea/

e DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES
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UNIDAD DE TRANSPARENCIA

MEMORANDUM IEE/UT-282/2025
Asunto: Se remite bitacora y fichas de marzo 2025

LIC. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE

PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 109 Bis apartado B fracciones I y V del Cédigo
de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, y en atencién a la Circular IEE/SPE-
003/2025, por este medio me permito remitir a usted, en tiempo y forma, de manera digital lo

siguiente:
o Bitacora de tareas y fichas de indicadores del mes de marzo 2025.
o Ficha de indicadores de la Unidad de Transparencia — marzo 2025.

Es importante mencionar que las siguientes actividades no se generd evidencia, derivado a la
carga de trabajo que desempefia la Unidad de Transparencia, siento las siguientes:

Calificar el cumplimiento de las Obligaciones de En el periodo reporta
Transparencia establecidas en los Articulos 74, 77 y 84 de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del 25
Estado de Puebla.

1.2.1.3 | Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. | de las En el periodo reportado no se generé informacion. .
Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 25
Transparencia.

1.2.1.4 | Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. Xlll de las En el periodo reportado no se generd informacién.
Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 25
Transparencia.

1.2.1.5 | Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XIX de las En el periodo reportado no se generd informacién.

Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 25

Transparencia. 3
1.2.1.6 | Actualizar la informacidn contenida en Art. 77 fr. XX de las En el periodo reportado no se generé informacion.

Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 25

Transparencia.

4 e B
Tel. 222 303 1100 "’mﬁvm:
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A, g ; |
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebld, PU&U I%BR i
SUBD K Fue

www.ieepuebla.org.mx
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1.2.1.7 | Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XXXV de las En el periodo reportado no se genero informacion.
Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 25
Transparencia.
1.2.1.8 | Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XXXIX de las En el periodo reportado no se generé informacion.
Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 25
Transparencia.
1.2.1.9 | Actualizar la informacion contenida en Art. 77 fr. XLIl de las En el periodo reportado no se generd informacion.
Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 25
Transparencia.
1.2.1.10 | Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XLVIII de las En el periodo reportado no se generd informacion.
Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 25
Transparencia.
1.2.1.11 | Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XLIX de las En el periodo reportado no se generd informacion.
Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 25
Transparencia.
1.2.1.12 | Actualizar la informacién contenida en Art. 77 Gltimo parrafo En el periodo reportado no se generd informacidn.
de las Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma 25
Nacional de Transparencia.
1.2.1.13 | Informar al Comité de Transparencia el cumplimiento de las En el periodo reportado no se generd informacion, toda
obligaciones de transparencia, que se realicen de manera vez que el informe sobre el cumplimiento de las
trimestral. 30 obligaciones de transparencia se realiza una vez que
vencié el periodo de 30 dias naturales al termino del
trimestre.
1.2.1.19 | Publicar en la pagina web Institucional y en la Plataforma En el periodo reportado no se genero informacion sobre
Nacional de Transparencia los indices de expedientes 55 | los indices de informacién clasificada como reservada.
.. | clasificados como reservados.
1.2.1.20 | Informar al Comité de Transparencia sobre los indices de En el periodo reportado no se presentaron en la Unidad
{ expedientes clasificados como reservados por las Unidades 55 | solicitudes de Derechos ARCO,.por lo que no se registra
Ak Responsables. avance
1.2.2.2 | Solventar con la informacién remitida por la Unidad En el periodo reportado, se solicité la informacién a la
Responsable, en el portal web Institucional / Plataforma direccién generadora de la informacion, por lo que se esta
S/ Nacional de Transparencia, la obligacién de transparencia en espera de que se remita la informacion y se solvente la
f{\ observada por el Instituto de Transparencia, Acceso a la 105 e AT Plataforrna Nacional de Transparencia.
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del
Estado de Puebla.
1.2.2.3 | Informar al Instituto de Transparencia, Acceso a la En el periodo reportado no se solicité el costo de
Informacién Publica y Proteccidn de Datos Personales del reproduccion por informacion solicitada.
Estado de Puebla sobre las solventaciones de los 10
requerimientos en materia de cumplimiento de las
obligaciones por parte de la Unidad de Transparencia .
1.2.2.4 | Elaborar los informes para la sesién correspondiente del En el periodo reportado no se presentaron en la Unidad
Comité de Transparencia. 10 | solicitudes de Derechos ARCO, por lo que no se registra
avance.

Tel. 222 303 1100

Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.
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Registrar las solicitudes de Derechos ARCO, recibidas en la En el periodo reportado no se presentaron en la Unidad

2.1.2.1 | Unidad via directa, correo electrénico institucional, y Sistema 25 solicitudes de Derechos ARCO, por lo que no se registra
SISAI 2.0. avance.

594.9.3 Solicitar a la Unidad Responsable la informaciéon materia de la En el periodo reportado no se presentaron en la Unidad

4% | solicitud de Derechos ARCO. 25 | solicitudes de Derechos ARCO, por lo que no sé registra
avance.

S5 Notificar al solicitante el costo de reproduccion de la En el periodo reportado no se presentaron en la Unidad

22 |informacién solicitada. 25 | solicitudes de Derechos ARCO, por lo que no se registra

avance.

En el periodo reportado no se presentaron en la Unidad

2.12.4 | Dar respuesta en tiempo y forma al solicitante. 25 | solicitudes de Derechos ARCO, por lo que no se registra
avance.
Elaboracién y presentacién del informe anual de actividades En el periodo reportado se estd trabajando en la

2.1.6.6 |realizadas en materia de transparencia, acceso a la 25 elaboracién del informe anual.
| informacién y proteccion de datos personales.

Impartir una pldtica o entregar un triptico sobre las En el periodo reportado no se genero informacion.
2.2.1.1 | disposiciones legales en materia de transparencia y acceso a 25
la informacién para Unidades Responsables.

Impartir una platica o entregar un triptico sobre las En el periodo reportado no se generd informacion.
2.2.1.2 | disposiciones legales en materia de Proteccién de Datos 10
Personales para las Unidades Responsables.

Reportar el resultado de las tareas anteriores en el informe de En el periodo reportado no se generd informacion.
2.2.1.3 | actividades para la sesion correspondiente del Comité de 10
Transparencia.

Elaborar solicitudes de actualizacion o sustitucién en su caso, En el periodo reportado, no se generd informacidon
6.3.2.5 a la Coordinacién de Informatica de este Organismo Electoral, respecto de las candidaturas se aprobaron el 4/03/2025,
2“2 | sobre la captura de las y los Candidatos registrados por los | 100

Partidos Politicos.

por lo que no existio supuesto.

Propuesta de fecha para la evaluacion 16 de abril del afio en curso a las 15:30 horas. Lo anterior
se informa para los tramites administrativos y legales a que haya lugar. Sin otro particular,
agradezco su atencion y quedo en espera de sus comentarios al respecto.

ATENTAMENTE

TITULAR DE LA UNIDAD DR TRANSPARENCIA

C.c.p.- Archivo.

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx



Se reporto las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en

el periodo establecido.

Se encontré alguna
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE

FERIOLO:

Se debajo del je req

25

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

ACTIVIDADES

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

st " No _L

Datos de identificacién del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se el p

El método de calculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

Coincide el porcentaje con la

A}Aﬁm
sl NO,

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La grafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

____No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

[informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificario ;
establecido e
No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
S| NO_/
Se encontr6 alguna La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado A,
2 fuera de la fre.cuencia de Se terminé el periodo para Ia ?
medicion {3
N orta el periodo correspondiente.
si NO, el b

Los medios no se encuentra

para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

Estados financieros
Observaciones
El documento no se encuentra
sl - en orden.
El medio de verificacion se | Requisiciones
encuentra debidamente
integrado. Irsos
e NO —C El medio reportado no es
localizable.
Memoranda
_____Oficios _____Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Formatos contables Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.
Formatos archivo
Circulares Existe una copia en lugar del
" " |original.
Formatos SPE
El medio reportado se
___ Listas de Asistencia |encuentra dafiado.
Acuses
El medio reportado se
Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
distinta al enlace.
Solicitudes
; El medio reportado se
Evaluaciones
Coincide la informacién si encuentra en poder de otra UTA.
documental con la At
informacion reportada en la — s
Ficha-Técica de El medio presenta otra fecha a
indicatorte NO Minutas fa reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
Otros periodo a reportar.

Ofra,




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO.

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si __/ NO____

Se desarrollo la Evaluacién
Intermedia en la fecha y hora
acordada

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningdn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacién.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

sl
El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.
NO
B Gl sl
Coincide la informacién
documental con la
i enla
Bitacora de Tareas NO

____Entrevistas
_____Publicidad

____ Mesas de trabajo
______Talleres o conferencias
| Estados financieros
_____ Observaciones
_____Requisiciones
__‘Z Cursos

_(Z Memoranda

___ Oficios

_Z Listados
_____Formatos contables
_____ Formatos archivo
__1[ Circulares

_,__/__ Formatos SPE
_,;L Listas de Asistencia
| Acuses

[ Ht;jas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas
______Minutas

Informes

_Z Acuerdos
s

»”__Reporte fotografico

_é Otros

T,

[

El documento no es legible.

____ Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
|encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

No__ £

Unidad Administrativa Evaluada:

\W Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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