INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO -

‘,\... o,
I E E :‘ , s SECRETARIA EJECUTIVA
H m;
1% H SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
insttulo Electoral de Blodo %*’ ‘(
“on ¢ uo¥ EVALUACION INTERMEDIA

(]
CORRESPONDIENTE AL MES DE ®)

o) ' m 2> U0 EVALUADUK:

Se report6 las Fichas Técnicas de ;
Indicadores/ Bitacora de Tareas en sl
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna — _Se; debajo del p id No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
/ No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO,
?9 encontré aiguna La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado e
2 fuera de la f(ef;uencua de Se terminé el periodo blecido para la 7
medicién ===
si NO No se reporta el periodo correspondiente. &
Entrevistas D
____No concuerda la informacion con el medio de 5/
verificacion. — Publicidad Los medios no se encuentra
____Datos de identificacion del ' preparados para revision.
indicador no son correctos. _ Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algan
No se a o control de memoranda, oficios o
" i Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no .
concuerda con datos en tabla. = Observaciones El documento no se encuentra
& si en orden.
Existe glguna desyifwion en El medio de verificacion se . Requisiciones
elnivel derfictividad, encuentra debidamente
si NO. Z ____Elmétodo de calculo no es el aplicado. integrado. w6 _____Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
_____ Oficios ____Falta de formalidad en el
medio.
Listados '
Las variables no son las correctas.
i | é rta
algun:‘ :cm::"eﬁ %grqu il _____ Formatos contables ______Sedepende de otra UTA o
n . Institucién para obtener el medio.
L Formatos archivo
(a)]
g Circulares Existe una copia en lugar del
— *| original.
E No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 El medio reportado se
___ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
____No concuerda el % de la o
grafica con el periodo a evaluar. \cuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir Hojas de Trabajo :;?"z’::n‘"aﬁder de persona
informacién. .
Solicitudes
. El medio reportado se
Evall ——
- B . veRacones encuentra en poder de otra UTA.
Coincide el » | Coincide la informacién si
onde el porcertajeiconla La gréfica no representa documental con la Adta
PRNCa: avance. informacién reportada en la — - Fictas
si NO. Fm::;: dc or:esa de NO . El medio presenta otra fecha a
indi — Minutas la reportada.
No se reporté en su momento el periodo indicado. —_—
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no » No se ha emitido el medio
debe tener. La actividad no reporta avance alguno. debido a que no se ha concluido el
Otros periodo a reportar.
Otra




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO.

TAREAS

gréfica.

Slé i NO.

Se la

Coincide el porcentaje conla| -

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningun
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
: incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

_____Nose el p e

No se justifica la razon de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

si

NO

_____ Entrevistas
_____Publicidad
___Mesas de trabajo
_____ Talleres o conferencias
_____ Estados financieros
| Observaciones
_____Requisiciones
_____ Cursos

L Memoranda

_____ Oficios
____Listados
_____Formatos contables
______Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Bitacora de Tareas

sl

NO

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
|encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.
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MEMORANDUM No. IEE/SE-1796/2025

ASUNTO: Cumplimiento de actividades de Bitacora
de Tareas.

Puebla, Puebla a 02 de junio de 2025.

Lcda. Josefina Steffanoni Leén
Encargada de Despacho de |Ia
Subdirecciéon de Planeacion y Evaluacion
del Instituto Electoral del Estado
Presente

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 93 fracciones XXIV, XL y XLVI; en acuerdo
con la Consejera Presidenta de este Instituto, M. en D. Blanca Yassahara Cruz Garcia; y en
cumplimiento a la Bitacora de Tareas 2025 de esta Secretaria Ejecutiva, me permito informar
que los formatos de Bitacora y Fichas Técnicas de Indicadores, asi como las evidencias que
sustentan el cumplimiento de las actividades correspondientes al mes de mayo del dos mil
veinticinco, ya se encuentran cargados en las carpetas correspondientes.

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo |la Evaluacion intermedia mensual, solicito se
considere la fecha y hora que usted estime conveniente.

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

Secretario Ejecutivo

/ S

s

Lcdo. Jorge Ortega Pi

C.p.p. M. en D. Blanca Yassahara Cruz Garcia. Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento.
C.c.p. Archivo
L’JOP/lang
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EVALUADUK:

sl No_/

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO.

Datos de identificacién del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicion no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
rafica.

SI_Z

NO.

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

sl o
Requisiciones

Cursos
NO

Memoranda

Oficios

Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
informacion reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones
si

Actas

NO.__. Minutas
Informes
Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

Se No muestra avance en el porcentaje a reportar.

actividad/tarea reportada

1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
_____Noconcuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl No_/
B
Se encontr6 alguna La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

actividad/tarea reportado T

2 fuera de la "ﬁcuenm de Se termino el periodo ido para la
medicion —_]

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del

*|original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a|

la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.

Otra,

J
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Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO.

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO.

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningdn
_porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacién.

No se el

No se justifica la razén de reportarse en "0".

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

_____ Entrevistas
_____Publicidad

___ Mesas de trabajo
______Talleres o conferencias
_____ Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones

____ Cursos

_L Memoranda
__,4 Oficios
_____Listados

Formatos contables

/__ Formatos archivo

Circulares

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

Coincide la informacién
documental con la

P enla
Bitacora de Tareas

sl

NO

(3

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
___Acuses

_[ Hojas de Trabajo
_____Solicitudes
_____Evaluaciones
__ Actas

’[ Minutas

Informes

/ 4 ] Acuerdos

/ Reporte fotografico

‘f/ Otros

>

S )
o O

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

No
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Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION TECNICA DEL SECRETARIADO
MES DE MAYO DE 2025

No. De Tarea/ :

. DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES
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MEMORANDUM No. IEE/DTS-0930/2025

LCDA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 99 y 101 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla; los acuerdos CG/AC-033/12 del Consejo General e IEE/]JE-0102/2024 de la Junta Ejecutiva
ambos de este Instituto; y en seguimiento al Sistema de Evaluacién del Desempefio del afio dos mil veinticinco;
por este medio, se informa que se cargo en la carpeta compartida por la Subdirecci6n a su digno cargo, “Google
Drive”, la Bitacora de Tareas, la ficha técnica de indicadores, asf como la evidencia correspondiente al mes de

mayo de dos mil veinticinco, informacién que se generé por parte de la Direccion a mi cargo.

q o
Aunado a lo anterior, me permito informar que respecto a las tareas que a continuacion se enuncian, no se

presentd avance por los siguientes motivos:

Nimero
de
Tarea

Nombre de tarea Justificacion

A la fecha de reporte, no se recibié solicitud de
acceso a la informaci6n publica.

Recepcionar las solicitudes de acceso a la
informacién ptblica, conforme al ambito de
competencia’ ~de la_ Dineccién Técnica del
Secretariado. ; § ¢
Analizar las solicitudes de acceso a la
informacién publica, conforme al ambito de
competencia de la Direccién Técnica del
Secretariado.

Recabar la informacién necesaria para dar
atencién a las solicitudes de acceso a la
informacién publica, conforme al ambito de
competencia del drea.

1.2.2.1

A la fecha del ‘reporte,vno se analizé alguna

1.2.2.2 solicitud de acceso a la informacién publica.

A la fecha del reporte, no se recabé informacién,
lo anterior por no tener solicitud de acceso a la
informacién ptblica.

1.2.2.3

1.2.2.4

Dar respuesta a las solicitudes de acceso a la
informacién publica, conforme al ambito de
competencia del drea.

A la fecha de reporte, no se gener6 respuesta
alguna, lo anterior por no tener solicitud de
acceso a la informacién publica.

1.2.2.5

Elaborar y remitir la propuesta de Clasificacién
de la Informacién que provenga de solicitudes de
Acceso a la Informacién.

A la fecha de reporte, no se ha generado
informacién que requiera ser clasificada.

1.2.2.6

Atender los requerimientos que se realicen por
parte del ITAIPUE en materia de verificaciéon de
obligaciones de transparencia, denuncias por
incumplimiento de obligaciones y la atencién
debida a los recursos de revision que requiera la
Unidad de Transparencia en tiempo y forma legal
que le competen a la Direccién Técnica del
Secretariado.

A la presente fecha no existen requerimientos a
esta Direccién, por incumplimi en materia de

10 JUN 2025
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Nimero
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Tarea

Nombre de tarea
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Justificaciéon

1.2.2.7

Acudir a capacitacién, para actualizar y validar
los Sistemas de Datos Personales de la Direccién
Técnica del Secretariado.

A la fecha que se reporta no se ha recibido
invitacion a alguna capacitacién, a fin de
actualizar y validar los sistemas de Datos
Personales.

1.2.2.8

Dar seguimiento a los Sistemas de Datos
Personales a cargo de la Direccién Técnica del
Secretariado, a efecto de verificarlos y/o
actualizarlos cuando sean requeridos.

Ala presente fecha, se encuentran actualizados y
validados, tal y como se puede verificar en el
siguiente en lace

https://www.ieepuebla.org.mx/prodatosiee. php

1.2.2.9

¥

Dar seguimiento y publicar los Avisos de
Privacidad actualizados y/o validados a cargo de
la Direccién Técnica del Secretariado, cuando
sean requeridos.

A la presente fecha, se encuentran actualizados y
validados, tal y como se puede verificar en la liga:
https://www.ieepuebla.org.mx/prodatosiee.php

2.1:34
al 4
2.1.3.3

Atender las consultas de ejemplares del CIDESIA.

Ala fecha que se reporta, no se tiene consultas de
la ciudadanfia.

5.3.1.1

Recibir y dar atencion a las solicitudes
presentadas por las Unidades Técnicas y/o
Administrativas, relacionadas con la intencién de
las organizaciones ciudadanas de constituirse
como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se ha solicitado
alguna solicitud relacionada con la intencién de
las organizaciones ciudadanas de constituirse
como partido politico local, por parte de las
Unidades Técnicas y/o Administrativas.

5.3.1.2

Elaborar las Actas Circunstanciadas derivadas de
las solicitudes realizadas por las Unidades
Técnicas y/o Administrativas, relacionadas con
la intenci6n de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se han elaborado
Actas Circunstanciadas derivadas de alguna
solicitud relacionada con la intencién de las
organizaciones ciudadanas de constituirse como
partido politico local.

5.3.1.3

¥

Elaborar los Acuerdos Delegatorios derivados de
las solicitudes realizadas por' las Unidades
Técnicas y/0. Administrativas, relacionadas con
la intencién de las.organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se han elaborado
Acuerdos Delegatorios derivados de alguna
solicitud, relacionada con la intencién de las
organizaciones ciudadanas de constituirse como
partido politico local:

5.3.1.4

Actualizar el control de acuerdos delegatorios
emitidos y actas circunstanciadas elaboradas.

A la fecha que se reporta no se ha Actualizado el
control de Acuerdos Delegatorios y Actas
Circunstanciadas, por no tener alguna solicitud
relacionada con la intencién de las
organizaciones ciudadanas de constituirse como
partido politico local.

5.3.2.1

Realizar y registrar las notificaciones personales
y de oficio solicitadas por las Unidades Técnicas
y/o Administrativas, relacionadas con la
intencion de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se han realizado y
registrado notificaciones personales y de oficio,
por no tener alguna solicitud de las Unidades
Técnicas y/o Administrativas, relacionadas con
la intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

5.3.2.2

Realizar y registrar las notificaciones de correo
electrénico solicitadas, que guarden relacién con
la intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se ha realizado y
registrado notificaciones personales y de oficio
por no tener alguna solicitud de las Unidades
Técnicas y/o Administrativas, relacionadas con
la intencién de las organizaciones ciudadanas
constituirse como partido politico local.
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Niumero
de Nombre de tarea Justificacién
Tarea
A la fecha que se reporta, no se han registrado
Registrar los documentos circulados via correo | documentos circulados via correo electrénico de
electronico de la Direccién a integrantes del | la Direccién a integrantes del Consejo General y
5.3.2.3 | Consejo General y Junta Ejecutiva, relacionados | Junta Ejecutiva, por no tener alguna solicitud de
con la intencién de las organizaciones |las Unidades Técnicas y/o Administrativas,
ciudadanas de constituirse como partido politico | relacionadas con la intencién de las
local. organizaciones ciudadanas de constituirse como
partido politico local.
. ’ . . A la fecha que se reporta, no se han realizado y
Realizar y registrar las notificaciones por < : :
s . 2l registrado notificaciones por estrados, por no
estrados solicitadas por las Unidades Técnicas .. . A
5.3.2.4 ot 5 g tener alguna solicitud de las Unidades Técnicas
y/o Administrativas, relacionadas con la L . .
: i o . y/o Administrativas, relacionadas con la
intencién de las organizaciones ciudadanas de | sz 5l :
o : o intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local. 2 : 55
constituirse como partido politico local.

De lo antes mencionado y de no existir inconveniente, se propone el dia trece de junio del dos mil

veinticinco, a las quince horas, para que el personal encargado de atender las actividades a realizar en

materia de planeacion, se presente en la oficina de la Subdireccién de Planeacion y Evaluacion del Instituto

Electoral del Estado, para atender la evaluacién, obligaciones y actividades en materia del Sistema de

Evaluacion del Desempefio, en lo correspondiente al mes de mayo del afio dos mil veinticinco.

Lo anterior, para los efectos administrativos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA;
A 10 DE JUNIO DE 2025
ENCARGADO DE DESPACH

DE LA DIRECCION TECNI

LCDO.

RIQUE VELAZQUEZ VEGA

C.c.p. C. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente.
C.c.p. C. Juan Ignacio Lépez Caso, Contralor Interno del |EE. Para mismo fin. Presente.

C.c.p. Archivo
AEVV/ecm
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Se reportd las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

SIEE (%,
87 %.< 3 ;
S0 X

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportada
fuera del procentaje

N

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJEéUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE AL MES DE

J_Mmx4d

FERIODO:

Se debajo del p: je requerid

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

o ‘23

EVALUADOUK:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

ACTIVIDADES

sl NO.

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl No_V_

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de férmula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacion con el medio de
verificacion.

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si_g~ No___

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La grafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Coincide la informacién
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

sl

NO

Entrevistas

Publicidad

______Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
_____Cursos
_____Memoranda
______Oficios

__Listados

_____Formatos contables

_____Formatos archivo
_____Circulares
_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo
_ Solicitudes

_____ Evaluaciones
___ Actas
______Minutas

Informes

Acuerdos
Reporte fotografico

Otros

establecido
_____Noconcuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
s No_ ¢
Se encontr6 alguna La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado =
2 fuera de la fl:eFuenqa de Se terminé el periodo ido para la
medicion

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del

- |original.

_____Elmedio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl No_/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl _ﬁ NO____

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningun
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de

verificacion.

No se el p )j

No se justifica la razén de reportarse en "0".

que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

Coincide la informacién
documental con la

P enla
Bitacora de Tareas

si

NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

ﬁ/ Estados financieros
Observaciones
¥ Requisiciones

Cursos

_ﬂﬂemaranda

_‘£ Oficios

__;/ Listados

_}i Formatos contables
______Formatos archivo
_____Circulares
______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
____Acuses

_L Hojas de Trabajo
__ Solicitudes

_____ Evaluaciones
_____Actas
_____Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

Nombre y Firma de la Persona Tiﬁ’r{ial Area | Enlace
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Instituto Electoral del Estado
Puebla

CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

MES DE MAYO DE 2025

Mo B Tarel DESCRIPCION OBSERVACION
Actividad

SOLVENTADO
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MEMORANDUM No. IEE/DA-0654/2025.
ASUNTO: Bitdcora del mes de mayo 2025.

Lcda. Josefina Steffanoni Ledn

Encargada de Despacho de la

Subdireccion de Planeacion y Evaluacion del
Instituto Electoral del Estado

Presente.

Con fundamento en lo dispuesto por los arficulos 100, fraccién IV, 106 fracciones XI,
XV y XXI del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla'y,
en refacion al cumplimiento de la actividad 2.1.1.14 denominada "Entregar el
avance de las Bitdcoras de Tareas y las Fichas Técnicas de Indicadores, asi como
la evidencia correspondiente de la Direcciéon Administrativa” referente a la Bitdcora
de Tareas 2025 por parte de la Direccidon Administrativa; me permito informar a
Usted que, esta Unidad Administrativa llevé a cabo el almacenamiento de
informacidén a través del servicio de nube perteneciente a la Subdireccién a su
cargo, respecto al avance de la Bitdcora de Tareas y Fichas Técnicas de
Indicadores del mes de mayo de 2025, con el fin de estar en posibilidad de
dar cumplimiento en tiempo y forma.

Por Ultimo, solicito de la manera mas atenta, gire sus apreciables instrucciones a
quien corresponda, a fin de llevar a cabo el dia 12 de junio de la presente
anudlidad, en un horario de las 09:00 horas, la evaluacion intermedia del mes
correspondiente, toda vez que es indispensable efectuar los procedimientos

establecidos.

5UB‘/ ARE aac i\. sIN E;}-’,
PLANEACIONY
_EVALLACION

C.c.p. Lic.} Jorge Ortega Pineda. - Secretario Ejecutivo del IEE. -Paga su conocimiento. - Presente.
Afghivo
EIR

o B " e
Uebia.org.mi
S
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Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna

Se report6 las Fichas Técnicas de

\osd L
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA

m}O

FERIOLO:

CORRESPONDIENTE AL MES DE _#

_neﬂo_'zs

EVALUADUK:

sl

NO__ i/

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl No

Datos de identificacién del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO.

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La grafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

El método de calculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

sl
El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién si
documental con la
informacion reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Oficios

Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

Se debajo del je requerid No muestra avance en el porcentaje a reportar.

actividad/tarea reportada

1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
_____No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar. 4
sl NO.
Se encontré alguna La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

actividad/tarea reportado == ——

2 fuera de la ﬁ'e'cuencla de Se termin6 el periodo para la dad.
medicién T

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es

[localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del

“[original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

. El medio presenta otra fecha a

la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

£ R o) _[_

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si L NO____

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

NO

No concuerda la informacién con el medio de

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacion se

encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

_____Entrevistas
_____Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
| Estados financieros
_____ Observaciones
_____Requisiciones
_____Cursos

;l/ /Memoranda

__K Oficios
____Listados
_____Formatos contables
_____Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Se termin6 el plazo para realizar la

deP ion y

Bitacora de Tareas

sl

NO

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos

¥~ Reporte fotografico
2 Otros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
| preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
|circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

no_t/_

Ind'®) nelle G

Unidad Administrativa Evaluada:

O

(rmOAs

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace (
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL
MES DE MAYO DE 2025
No. De Tarea/ 2 :
o DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad
SIN OBSERVACIONES
,1‘//
) TP T )
SPE Manelle /(7(1’ e (ampOS
222 303 1100
{&n Sur, No. 416-A,

Calle Aquiles Serddn Sur, No.
Col. San Felipe Hueyotlipan,
C.P 72030 Puebla, Pue.




Memorandum: IEE/DOE-340/2025
Fecha: 03 de mayo de 2025

Asunto: Avance de actividades conforme
a la Bitacora de tareas.

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y
EVALUACION DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 99, 100, 101 y 103 del Cddigo
de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, asi como en el
acuerdo de Junta Ejecutiva, identificado bajo la nomenclatura IEE/JE-
102/2024, en atenciéon al calendario de evaluacion y seguimiento para la
entrega mensual de los programas presupuestarios del ejercicio fiscal 2025, le
informo que se cargé en el Drive correspondiente, el avance de actividades
conforme a la Bitdcora de Tareas de esta Unidad Administrativa; asi como las
Fichas de Indicadores y las evidencias que muestran el cumplimiento de la

misma.

En razén de lo anterior, solicito de su apoyo institucional, para que la revisién
correspondiente al mes.de mayo de 2025,.se realice a'las 15:00 horas del 04 de

junio del presente afo.

Lo anterior, para los efectos administrativos y legales a los que haya lugar. Sin

/_ezxo gegﬂ jcular, le reitero la mas distinguida de mis consideraciones.

LECTORAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

C.c.p.- Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente.

C.c.p.- Archivo.
BAAA/MGC
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO -

SECRETARIA EJECUTIVA
. SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
insiituto Electoral el Estado %, < &
Fuebla e EVALUACION INTERMEDIA
2.5
CORRESPONDIENTE AL MES DE

EVALUADUK:

Se report6 las Fichas Técnicas de |
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.
Se encontr6 alguna Se debajo del je requeri No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo ]
establecido
_____No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO,
Se encontr6 alguna La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado =
2 fuera de la frecuencia de Se terminé el periodo ido para la actividad.
medicion os——
sl NO No se reporta el periodo correspondiente.
¥ ocumento no es legible.
Entrevistas
____No concuerda la informacion con el medio de
verificacion. Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del i preparados para revision.
indicador no son correctos. — Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algdn
Nose ol 5 : control de memoranda, oficios o
: Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no .
concuerda con datos en tabla. ___ Observaciones Ei dosiento nd s nienta
_ si en orden.
Existe glguna desvnf:clén en El medio de verificacion se = Requisiciones
el nivel de Actividag. encuentra debidamente
si NO El método de célculo no es el aplicado. integrado. "o Cursos i ine o eportads /68
La tabla no concuerda con la ncalizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. _____Memoranda
_____ Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
____Las variables no son las correctas.
rtal
m‘:‘ :33::’;:‘%?”” feaenan Formatos contables Se depende de otra UTA o
7)) . Institucion para obtener el medio.
L Formatos archivo
o
g Circulares Existe una copia en lugar del
Q ‘| original.
E No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
____No concuerda el % de la e
gréafica con el periodo a evaluar. _ Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir  Hojas de Trabajo :;z::::r;:;lder de;persona
informacién. .
Solicitudes
: ! El medio reportado se
Eval =
. B R — =valuaciones encuentra en poder de otra UTA.
Cobieida ai i ’ Coincide la informacién sl
oNGCe o ;::;ce je.con’a, La grafica no representa documental con la Acta:
/ o avance. informacién reportada en la —_ 8,
Kl NO. Hc::;i:::f::de NO ! El medio presenta otra fecha a
2 r— Minutas la reportada.
No se report6 en su momento el periodo indicado. —
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Se reporta avance cuando no < —— Reparte fotografico No se ha emitido el medio
debe tener. ____La actividad no reporta avance alguno. debido a que no se ha concluido el
Otros perfodo a reportar.
Ofra,




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO

TAREAS

Coincide el porcentaje con la

grafica.
si L NO___

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
[ verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros
Observaciones
Requisiciones

Cursos

‘4 Memoranda

i/ Oficios

/

/

/ _ Listados
Formatos contables
Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacion
documental con la
enla

Bitacora de Tareas

sl

NO

Formatos SPE

Listas de Asistencia
L/ Acuses
Ajas de Trabajo

Solicitudes
Evaluaciones
Actas

Minutas

i Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Talleres o conferencias

3.

Unidad Administrativa Evaluada:

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION JURIDICA
MES DE MAYO DE 2025
NG Do fiared DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.




Instituto Electoral del Estado % 3&"
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MEMORANDUM No. IEE/DJ-1178/2025

Asunto: Se remite avance de Bitacora de tareas Mayo

Mtra. Josefina Steffanoni Leén

Encargada de Despacho de la Subdireccion de
Planeacién y Evaluacién del Instituto Electoral del Estado
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 101 Bis fraccion X del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla; 140 del Reglamento Interior de Trabajo del Instituto
Electoral del Estado; me permito informar que la Bltacora y Flchas Tecnlcas de Indicadores,
asi como sus evidencias correspondlentes al mes d; \“ ; : ya se encuentran
disponibles en el servidor de archivos compartudos entre esta Dlrecc yla de Planeacién y
Evaluacién del Instituto Electoral del Estado it

Aunado a lo antenor, se hace de su conOC|m|ento que Ias tareas que cuentan con
observacion en su cumplimiento, en el mes de mayo de 2025 ~

MIR Nombre de Tarea Observacmn

Atender las solicitudes-para la revision de los | -

No hubleron solicitudes
formatos de contratos laborales para personal

2. . en el periodo que se
e permanente, eventual y del servicio de este P 9
_ reporta.
Organismo Electoral.
Elaborar Actas de las Sesiones del Comité de . .
. . No hubieron sesiones en
1.1.4.1 Adquisiciones del Instituto Electoral del .
el periodo que se reporta.
Estado
No hubieron Proyectos de
Elaborar y revisar los Proyectos de Acuerdos y .
1.1.4.2 Acuerdos en el periodo

del Comité de Adquisiciones
que se reporta.

Elaborar registro electrénico de los Contratos | No hubieron Contratos y
*\{Convemos celebrados por el Comité de Convenios en el periodo
Adquisiciones que se reporta.

09)J

SUBDJ 2}.“ IONDE
[EACIONY

que se reporta.

L % No se recibieron quejas y
UJN1 21??5(2} élg ar control interno de quejas y denuncias | denuncias en el periodo
i
4

222 303 1100
Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,  wwwiieepuebla.org.mx
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Instituto Electoral del Estado %
Puebia

MIR : Nombre de Tarea Observacion

Elaborar Informes Justificados de la Secretaria _
No se elaboraron informes

1.1.6.9 | Ejecutiva en materia de Violencia Politica de _
Género el periodo que se reporta

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacién intermedia mensual,
solicito se considere como fecha para realizarla el dia 11 de junio de 2025.

Lo anterior, para los tramites administrativos y efectos legales a que haya lugar.

Sin otro asunto mas que tratar, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial

saludo.

C.c.p. Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del LE.E. Para su conocimiento. Presente.
C.c.p. C.P. Juan Ignacio Lépez Caso. Contralor Interno del LE.E. Mismo fin.

C.c.p. Archivo.

CERR/ECG




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO " -

‘,u.. L..,,
I E E i SECRETARIA EJECUTIVA
F E
i< H SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
insituto Electoral del Estado %, 4 g
uebla o, EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE AL MES DE /10 é ’g) 2 5

FERIODU: a) % N A O EVALUAUUK:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna Se debajo del j id No muestra avance en el porcentaje a reportar.

actividad/tarea reportada N
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
i W No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
Sl O
Se encontr6 alguna s o I i o
actividadftarea reportado La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
fuera de la frecuencia de . » I idad
2 inadicién Se terminé el periodo para la Z
| i B
sl NO / No se reporta el periodo correspondiente.
Entrevistas £l documento no es legible.
____No concuerda la informacion con el medio de ’</
verificacion. — Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del _ preparados para revision.
indicador no son correctos. ____ Mesas de trabajo
Talleres o conferencias Nose cuenta con algtn
No se el control de memoranda, oficios o
i Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. _____Observaciones
El documento no se encuentra
Existe alguna desviacion en sl isici on orden.
wirivel do/Adiiidad El medio de verificacién se — Requisiciones
/ encuentra debidamente
I i % integrado.
sl NO Z ____Elmétodo de calculo no es el aplicado gf N6 _____Cursos El medio reportado o es
La tabla no concuerda con la localizable.
grafica en cuanto al tipo de férmula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". ______Formatos contables _____Sedepende de otra UTA o
7)) Institucién para obtener el medio.
|||QJ Formatos archivo
g _____Circulares Existe una copia en lugar del
—_— *|original.
>
': No se logré la meta planteada. Formatos SPE
(&)
< " . El medio reportado se
___ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
5 distinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
e ) Coincide la informacion si encueniraen poder de otra LITA:
Comcdeel '::;i:nme conla La grafica no representa documental con la
g . avance. informacién reportada en la  Actas
sl £ NO F'cl’:;;:::_:de NO ’ El medio presenta otra fecha a
No se reporté en su momento el perfodo indicado.  Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
Fr designado.
lerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no —— e .
= No se ha emitido el medio
d I 5
debe tener. La actividad no reporta avance alguno. ot debido a que no se ha concluido el
LRl periodo a reportar.
Oftra,




Existe alguna desviacién en
‘el nivel de Tareas.

si NO_i/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO.

Se desarrollo la Evaluacién
Intermedia en la fecha y hora
acordada

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
. de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningan
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

No concuerda la informacién con el medio de

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

si

NO

_____ Entrevistas
____Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____ Estados financieros
______ Observaciones
_____Requisiciones

Cursos

_Z l\;emomnda

_j[ Oficios
____Listados
_____Formatos contables
______Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la

P enla
Bitacora de Tareas

sl

NO

Formatos SPE
Listas de Asistencia

i/ Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

(I Evaluaciones

_l/ Actas
_____ Minutas
_ﬂnlormes
_____Acuerdos

Reporte fotografico

__)[ Otros

|No

- /
\GOCG L NGieD

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

s

Sy

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS

MES DE MAYO DE 2025

No. De Tarea/

i DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

g ;_*;xftl. b

.
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222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.
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Instituto Electoral del Esfcdo
Pueblua

MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0428/2025

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION

DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 105 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla, asi como en el acuerdo de la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del
Estado, identificado con la clave [EE/JE-053/2022 y, en atencidn a la circular identificada
como |EE/SPE-003/2025, mediante el cual se remite el calendario de evaluacion y
seguimiento para la entrega mensual de los programas presupuestarios del ejercicio fiscal
2025; le remito en medio digital:

e E avance de la Bitacora de Tareas 2025 correspondiente al mes de mayo del ano
2025, asi como las respectivas Fichas Técnicas de Indicadores y evidencias. No se
omite senalar que dicha documentacion ya se encuentra completa en la carpeta
compartida en Google Drive, la cual es consultable mediante la liga:
https://drive.google.com/drive/folders/1xbafVscNxEvXxi5PfHRavfve FH66GPyB?usp=sharing

el mes de mayo s
conforme se sefala a
continuacion: -

Direcci¢n de Igualdad y No
-Discririnacian verifique silas
| personas nombradas porios
partidos politicos o, en su
caso, por las candidaturas
independientes, para fungir
como sus representantes
ante el Consejo General del
Instituto, se encuentran o no
en los registros de personas
sancionadas por ejercer
violencia politica contra las
mujeres en razén de género

2.1.1 Actualizar las
acreditaciones de
representaciones de los
partidos politicos ante el
Consejo General.

No se presentd supuesto.

Pagina 1des
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MEMORANDUM NO. [EE/DPPP-0428/2025

o delito equivalente,
violencia familiar o)
incumplimiento - de la
obligacion alimentaria.
2.1.1.2 Elaborar los informes
relativos a la procedencia o
improcedencia de las
acreditaciones de
representaciones ante el
Consejo General, enviando
dichos informes a la

Presidencia, Secretaria
Ejecutiva y Comision de
Prerrogativas, Partidos

Politicos y Topes de Gastos
de Campana.
2:1.1.3 'Reml’nr a la Unidad

representaciones anfe el

$eiQ ganeral, | e
nalizar,- elaborar y

presentar el respectivo
2:1.2. Actualizar los | infforme a la Presidencia,
nombramientos de  los | Secretaria Ejecutiva vy
Organos  Directivos,  asi | Comision de Prerrogativas,
como los documentos | Partidos Politicos y Topes de No se presento supuesto.
bdasicos, reglamentos y | Gastos de Campana, sobre
demds normatividad de los | los  nombramientos  de
partidos politicos. personas infegrantes de los
Organos Directivos de los
partidos politicos.

Pdgina 2des
0. 416-A,  wwwieepuebia.org.mx
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0428/2025

2.1.2.2
Direccion de Igualdad y No
Discriminacion verifique si las
personas nombradas para

Solicitar a la

integrar los organos
directivos de los partidos
politicos locales se

encuentran en los registros
de personas sancionadas
por ejercer violencia politica
contra las mujeres en razén
de género o} delito
equivalente violencia
familiar o incumplimiento de
la obligacion alimentaria.
2.1.2.3 Analizar las

los

modificaciones a

Secretaria  Ejecutiva,

asi
omoﬂ_o la Com|5|9%§§§
R :oge#vm

Politicos y Topes de Gastos
de Campana.

2.1.4 Verificar la doble
dfiliacion que presenten los

2.1.4.2 Analizar las
manifestaciones realizadas,
asi como la documentacion

rieepuebla.org.mx

. pd presentada, durante las No se presentd supuesto.
registros de militantes de los :
/ ' comparecencias
partidos politicos locales. 5
motivadas por doble
afiliacion.
\\ s .
222 303 1100 Pagina 3des
Cao !e Aquiles Serdén Sur, No. 416-A
Col. San Felipe Mueyotlipan,
C.P 72030 Puebla, Pue.
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0428/2025

712.1.43 Actualizar el
Sistema de Verificaciéon del
Padrén de Personas
Afiliadas a los Partidos
Politicos, de conformidad
con las comparecencias de
la ciudadania que registre
una doble militancia
partidista.

/15213 Asisttr  a las
asambleas constitutivas,
distritales o municipales, de
los potenciales nuevos
partidos politicos locales,
para verificar que en dichas
asambleas se cumplan con

todos los correspondientes
i B

5.21 Lllevar a cabo k:sV
acciones relativas a las
manifestacione
constitucion S Jos
politicos locales de manera
coordinada con...: las
Unidodes% Técnicas vy
Administratives, © =71

16 supuesto,
que  ninguna
dn-cumplié con
establecidos
normatividad

O

]

infencion, o bien, de
celebracion de asambleas,
presentados por las
organizaciones ciudadanas
que pretendan constituirse
como nuevos  partidos
politicos locales.

/1 5.2.1.6 Informar por escrito a
la Comision de
Prerrogativas, Partidos

222 303 1100 Pagina 4des

Calle Aquiles Serddén Sur, No. 416-A, wwwiieepuebla.org.mx
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue. w
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MEMORANDUM NO. |IEE/DPPP-0428/2025

Poll’ios y Tpes d Gs’ros
de Campana, asicomo ala

Unidad Técnica de
Fiscalizacion, los
desistimientos de
manifestaciones de

intencion, o bien, de
celebracién de asambleas,
presentados por las
organizaciones ciudadanas
que pretendan constituirse
como nuevos  parfidos
politicos locales.

Asimismo, se solicita su apoyo a efectos de que la evaluaciéon correspondiente se realice a
las 10 horas con cerro minutos del dia lunes 09 de junio de 2025.

Lo anterior, para los tramites administ

ATENTAMENTE
EBLA DE ZARAGOZA, A 02 DE JUNIO DE 2024

jnté&&i ~Cid

C. JOEL ROJAS DURAN

C.c.pi Archivo.
B
Pdgina 5de5
Serddn Sur, No. 416-A, www.ieepuebla.org.mx
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE 9

Se reporto las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje
establecido

si NO. /

PERIODO: I v

Se debajo del p je reqy

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicién

sl NO.

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

s__ No, L

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

Se termino el periodo

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO.

No concuerda el % de la
gréafica con el periodo a evaluar.

La gréafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

La actividad se terminé antes de lo programado.

para

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacion con el medio de
verificacion.

El método de calculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacion.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

sl .
Requisiciones

Cursos
NO

Memoranda

Oficios

Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
informacion reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones
sl

Actas

NO Minutas
Informes
Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del

“|original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
[designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

si__ No _é

TAREAS

Coincide el porcentaje con la

/&ﬁca.
sf NO,

Se la

_____Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningan
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

______Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente

si

integrado.
NO

_____ Entrevistas
______Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____ Estados financieros
_____Observaciones
| Regquisiciones
| Cursos

_K Memoranda

_‘é Oficios

_L Listados

_____ Formatos contables
_____Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién

sl

documental con la

0 (o}
vl O

enla

Bitdcora de Tareas NO

| Formatos SPE
_Z Listas de Asistencia
_____Acuses
______Hojas de Trabajo
_____Solicitudes
_____Evaluaciones

L/Actas

Minutas

J/_ Informes

Acuerdos

g/ Reporte fotografico

_pé Otros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
|preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Moo de \a o Guizaler Hemondex

Unidad Administrativa Evaluada:

Nombre y Firma dd la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION civiCcA

MES DE MAYO DE 2025

No. De Tarea/|
Actividad

DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO

SIN OBSERVACIONES

// =y

Mato de (a \2\2/ [( uzz: e ({L»J”J‘t
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Instituto Electoral del Estado

MEMORANDUM No. IEE/DCEEC-127/2025

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON ]
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 104 fraccion XI del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla, y en atencién al calendario de evaluacion y
seguimiento para la entrega mensual de los Programas Presupuestarios del ejercicio fiscal
2025, me permito informarle que esta Unidad Administrativa subi¢ al Drive creado para reportar
los avances en comento, las evidencias, la Bitdcora de Tareas y Fichas de Indicadores del mes
de mayo de 2025, que dan cumplimiento a las actividades de esta Direccion, asimismo a
continuacién se reportan las tareas que no han presentado el supuesto para su realizacion, para

el periodo del mes de mayo de la presente anualidad.

TAREAS DESCRIPCION DE LAS TAREAS AVANCE
Realizar las consultas previas, libres e | Con corte al 21 de mayo de 2025, las tareas no presentan avance
De la informadas, man_da;ad.as por las | para el periqdo en que se informa, tqda vez que esta Direccion en
3311a auto;ic.iadesj junsdicmor_\ales ylo coagyuvanma con las Unidades Técnicas y Administrativas de este
’ .Ia. administrativas, asi como |mp!emen}§r Instituto, se encuentran desarrol!ando las acciones preparatorias
3315 los mecanismos de participacion | que permitan dar paso al cumplimiento de las tareas relativas al
St ciudadana, previstos en la legislacion | desarrollo de la consulta indigena mandatada por la autoridad
local. jurisdiccional competente.
Implementar el plebiscito, referéndum | Con corte al 21 de mayo de 2025, esta Direccién no ha recibido
3316 o iniciativa popular como mecanismos | ninguna solicitud respecto a la activacion de algun mecanismo de
e de participacién ciudadana previstos | particién ciudadana previsto en la legislacion local, por lo que dicha
en la legislacion local. actividad no muestra avance para el periodo en que se informa.

Por este medio me permito solicitarle atentamente se agende para el dia 06 de junio de
2025 a las 11:00 horas, la evaluacién correspondiente al mes de mayo de 2025 de esta Unidad
Administrativa en el lugar sugerido por la Subdireccion de Planeacion (Area de Secretaria
Ejecutiva).

Lo anterior para su conocimiento, asi como los efectos legales y administrativos a los
que haya lugar.

: @%ﬁﬁo pan:t‘i}é}‘ular, le reitero la seguridad de mi mas distinguida consideracion.

A

R rcored gl BT

L/ 12 25k Y ATENTAMENTE

04 JUNZ0D  cyATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA
SUBLWRELCIONDE | A 04 DE JUNIS\DE 2025
PLANEACIONY

___EVALUACION _~ :

C. ISRAEL FERNANDEZ ALONSO

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA

C.c.p. Lic. Jorge Ortega Pineda. - Secretario Ejecutivo del instituto Electoral del Estado. - Para su conocimiento. Presente.
C.c.p. Archivo.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
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%,4‘ /‘5 SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
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EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE AL MES DE _/vy Bf jgg ; C .__—J‘

FERIODU: ~ O EVALUADUK:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.
Se encontr6 alguna Se debajo del p q No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
_____Noconcuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
s NO.
- cﬁs\: d::‘l:t‘;?::;lg:: o La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 fuerade la ftef:uencia de Se terminé el periodo blecido para la
medicion
si NO : No se reporta el periodo correspondiente.
Entrevistas
____No concuerda la informacion con el medio de
verificacion. Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del ) preparados para revision.
indicador no son correctos. ______Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algn
No se el control de memoranda, oficios o
- g 1 Estados
Frecuencia de medicién no .
concuerda con datos en tabla. _____Observaciones
El documento no se encuentra
B &l o si ) en orden.
stle & Q‘I": A”f"%"'z" an El medio de verificacion se _ Requisiciones
ehnivelicerictvidac encuentra debidamente
C i integrado.
sl NO ____El'método de calculo no es el aplicado. egr Mo _____Cursos El medio reportado no es
____Latabla no concuerda con la localizable.
grafica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". _____Formatos contables ______Sedepende de otra UTA o
7)) Institucion para obtener el medio.
w Formatos archivo
(=]
g _____Circulares Existe una copia en lugar del
= " orlglnal
>
': No se logré la meta planteada. Formatos SPE
g . " El medio reportado se
____ Listas de Asistencia |encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. Acuses
El medio reportado se
st Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
infonnsa::i;pom en blanco cuando debe de existir o poc
Solicitudes
; El medio reportado se
Evaluaciones
I MW Coincide la informacion si | guentra enpader.de ora LITA:
oincide el :::_l“" je con la La grafica no representa documental con la
areiica: avance. informacién reportada en la —Actas
sl NO, Fm::;;::;zde NO ' El medio presenta otra fecha a
No se report6 en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no » = No se ha emitido el medio
debe tener. La actividad no reporta avance alguno. Gebido a que no se ha concluido el
Otros periodo a reportar.
Ofra




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

s No_/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
fica.

sl NO,

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

¢

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Se I luaci
Intermedia en la fecha y hora
acordada

Subdireccién de Planeaci

que lo esté.

No concuerda la informacién con el medio de

verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

_____Entrevistas

___ Publicidad
____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
_____Observaciones
____Requisiciones

Cursos

#__Memoranda
/Oﬁcios
Listados

Formatos contables

Formatos archivo

i/ _ Circulares

sl
El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.
NO
b . : si
Coincide la informacién —
documental con la
fi i P enla
Bitacora de Tareas NO

______Formatos SPE
____Listas de Asistencia
_[ Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
| Actas

__ Minutas

_L Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

_/ onee

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
|encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Unidad Administrativa Evaluada:

4
Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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Memorandum No. IEE/UFD-567/2025
Asunto: Bitacora de Tareas

C. Josefina Steffanonni Ledn

Encargada de Despacho de la Subdireccion de Planeacion
Y Evaluacidn del Instituto Electoral del Estado
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 107 fraccién VIl del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla; y en cumplimiento a la Tarea 2.1.3.7, de la Bitacora
de Tareas 2025 de la UFD, misma que a la letra dice “Entregar el avance de las Bitdcoras de
Tareas y las Fichas Técnicas de Indicadores, asi como la evidencia correspondiente de la UFD”,
por medio del presente me permito comunicarle que se ha subido al Google Drive de la
Subdireccion de Planeacidn y Evaluacidn lo siguiente:

e Avance de la Bitdcora de Tareas correspondiente al mes de mayo del afio 2025;
e Avance de las Fichas Técnicas de Indicadores del mes de mayo del afio 2025; y
e Evidencias del avance correspondiente al mes de mayo del afio 2025.

Lo anterior, con la finalidad de que, si existe alguna adecuacidn que Usted considere pertinente
realizar, esta Unidad efectie dichos ajustes, quedando atento a sus comentarios y sugerencias
al respecto el C. Jesus Mario Ledn de la Rosa, Jefe de Departamento adscrito a esta Unidad, a
través del correo electrénico “ufd@ieepuebla.org.mx”.

Finalmente, me permito solicitarle de la manera mas amable, que, de ser posible, nuestra
evaluacion sea el dia 09 de junio del afio en curso a las 11:00 horas.

Sin otro particular por el momento, agradezco su atencién.

o
06 JUN zoMé
.SUBU(HU:“ (,lON DE

PLANEACIONY
EVALUACION

c.C.P. Lic. Jorge Ortega Pineda - Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado — Para su conocimiento. -
C.c.p. Archivo
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FERIODU: 0 EVALUADUK:

Se reporté las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.
Se encontr6 alguna Se debajo del p j i No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada I®)
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
/ ____No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO,
= ctpswe d:zf;rr':: :g::: do La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 || {emdelaireolenciade Se termino el periodo ido para la activi 2
medicién /
sl NO / No se reporta el periodo correspondiente.
€ .
Entrevistas jocum: [0 NO es legl 4
____No concuerda la informacion con el medio de
verificacion. Publicidad "
— Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del ' preparados para revision.
indicador no son correctos. ____Mesas de trabajo
Talleres o conferencias "
No se cuenta con algin
No se el 4 control de memoranda, oficios o
: Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. ______Observaciones
_____Eldocumento no se encuentra
Existe alguna desviacion en L — isici on ordr
pafr e s El medio de verificacion se — Requisiciones
/ encuentra debidamente
d licado. integrado.
sl NO ____ Elmétodo de célculo no es el aplicado. . _____Cursos El medio reportado no s
La tabla no concuerda con la : localizable.
grafica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
_____ Oficios _____Falta de formalidad en el
medio.
Listados
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
=== g oy os co es e depende de of o
alguna actividad en "0". Format ntable Se d de de otra UTA
» Institucién para obtener el medio.
g Formatos archivo
g Circulares Existe una copia en lugar del
; " |original.
; No se logré la meta planteada. Formatos SPE
(&)
<< P . El medio reportado se
__ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. ____Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ____ Hojas de Trabajo encuentra en poder.de persona
informacion. distinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
< @ Coincide la informacién si encuentraien poder. de otra UTA.
Coincide el ;:zaiznme con la La gréfica no representa documental con la
9 . avance. informacién reportada en la  Actas
sl ‘/ NO, F'cl'; z;::r::de NG " El medio presenta otra fecha a|
No se report6 en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes -
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no — . -
- i No se ha emitido el medio
La actividad no reporta avance alguno.
debe tener. P 9 Gin debido a que no se ha concluido el
08 perfodo a reportar.
Ofra,




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

si NO,

TAREAS

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningun

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO,

porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Se la
Intermedia en la fecha y hora
acordada

verificacion.

No concuerda la informacién con el medio de

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

____ Nose el p

que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

No se justifica la razon de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

Se terminé el plazo para realizar la

si

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

_____Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
____ Cursos

_L Memoranda

Oficios

)/ Listados

Formatos contables

_([Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la

P enla
Bitacora de Tareas

sl

NO

_____Formatos SPE
_4_/ Listas de Asistencia
Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_L Actas
_____Minutas
_____Informes

Acuerdos

&~ Reporte fotografico
y/_Otros

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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MEMORANDUM No. IEE/DAR-160/2025

ASUNTO: Cumplimiento de actividades de
Bitacora de Tareas.

Mtra. Josefina Steffanoni Leén
Encargada de Despacho de Ila
Subdireccion de Planeacion y Evaluacion
del Instituto Electoral del Estado
Presente

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 27 y 28 de la Ley General de Archivos; y de
conformidad con la Bitacora de Tareas 2025 de la Direccion de Archivos, me permito informar que
los formatos de Bitacora y Fichas Técnicas de Indicadores, asi como las evidencias que sustentan
el cumplimiento de las actividades correspondientes al mes de mayo del dos mil veinticinco, ya se
encuentran cargados en las carpetas asignadas.

Asimismo, me permito realizar algunas observaciones con respecto a las siguientes actividades:

MIR Nombre de Tarea Observacion
Atender todas las solicitudes de las | Durante el mes de mayo no se presentaron
2111 unidades técnicas y | solicitudes de préstamos de expedientes de las
o administrativas del Instituto que lo | Unidades Técnicas o Administrativas, por lo que
soliciten. no hay nada que reportar.

Durante el mes de mayo no se llevo a cabo
traslado de expedientes al nuevo archivo de
concentracion, = continuando en el espacio
instalado en el Salén el Capricho, por lo que no
hay informacion que reportar.

Trasladar expedientes al nuevo

2312 archivo de concentracion.

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacion intermedia mensual, solicito se considere
como fecha para realizarla el dia 05 de junio del afio en curso, a las 13:00 horas.

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

\ Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza,

SUBDR & .,\,IUN DE
PLANEACIO N Y

EVALY ‘NCI .,/ ireccion de Archivos

C.c.p.- Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento.
C.c.p. Archivo
STL/lang
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje
establecido

si NO. /
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE O

O me

FERIODO:

Se debajo del p je requerid

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

EVALUAUOUK:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicién

sl NO.

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO. /

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

La actividad se terminé antes de lo programado.

Se terminé el periodo para

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se elp j

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
grafica.

sl NO_

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacion.

La actividad no reporta avance alguno.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Memoranda

Oficios

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

No se reporté en su momento el periodo indicado.

Coincide la informacion
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

sl

NO

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Evaluaciones

Actas

Minutas

Acuerdos

Reporte fotografico

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Cursos

Listados

Solicitudes

Informes

Ofros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del

" original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

EI medio presenta otra fecha a|
la repo reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO,

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl _L NO___

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningun
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacién.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

si

NO

_____ Entrevistas
_____Publicidad
____Mesas de trabajo
______Talleres o conferencias
_____Estados financieros
______Observaciones

_L Requisiciones
_____Cursos

L Memoranda

_é Oficios

/ Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la

enla
Bitacora de Tareas

sl

NO

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
____Acuses
_____Hojas de Trabajo
______Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas
_____Minutas

_ 4/ Informes

Acuerdos

l/ Reporte fotografico

P “Otros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se

[encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Unidad Administrativa Evaluada:

Trcole Ut lcon 6(@"@«@ (Q""‘t)
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Nombre y Firma de la Pdsolu Titular del Area / Enlace
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Memorandum No. IEE/DIND-149/2025

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 106 Bis fraccién VII del Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla y en atencién al calendario de
evaluacién y seguimiento para la entrega mensual de los Programas Presupuestarios del
ejercicio fiscal 2025, me permito informarle que esta Unidad Administrativa subié al Drive
creado, los documentos para reportar los avances. las evidencias, la Bitdcora de Tareas y Fichas
de Indicadores del mes de mayo de 2025, que dan cumplimiento a las actividades de esta
Direccién, asimismo a continuacién se reportan las tareas que no presentaron avance para el
periodo del mes de mayo de 2025.

De igual forma, se solicita su apoyo para la realizacién de la evaluacién del desempefio pueda

realizarse el dia 12 de junio a las 10:00 a.m. si su agenda asi lo permite.

E

a actividad sera

!

4.1.1.3 Gestionar las actividades para la realizacién de la activida

Internacional del Orgullo LGBTTTIQA+ reportada en el mes de
junio
4.1.1.11 | Solicitar la colaboracién de la Direccién Administrativa y de la Este mes no se
Coordinacién de Comunicacién Social del Instituto Electoral del realizaron eventos
Estado para la logistica de los eventos contemplados en la
tarea 4.1.1.11
4.1.1.13 | Colaborar con la Secretaria de las Mujeres del Estado de Puebla en No se realizaron
proyectos transversales de perspectiva de género actividades en
colaboracién

4.1.2.4 | Integrar, publicary difundir el contenido de la Guia de prevenciény | La direccién se

atenci6n de la violencia politica en razén de género en el estado de encuentra en proceso de
Puebla integraciéon de la Guia
41.2.5 | Atender las solicitudes de la Comisién Permanente de Igualdad y No | Este mes no se
Discriminacién respecto a la elaboracién y publicacién de materiales | atendieron solicitudes
de divulgacién asi como informativos en materia de discapacidades, | respectoala

.| diversi s, derechos humanos y prevencién de violencias elaboracién o

T o R publicacién de

' materiales
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4.1.2.6 | Solicitar a la Unidad de Transparencia la publicacién de los Este mes no se
materiales de divulgacién e informativos en el micrositio Paridad de | elaboraron materiales
) Género dentro de la pagina web del Instituto de divulgacién e
informativos.
41.2.7 Disefiar, integrar y difundir material informativo para uso de la Este mes no se disefig,
; Direcci6n de Igualdad y No Discriminacién integro o difundié
material
4.2.1.3 | Ejecutar los planes y proyectos que se desprendan de los acuerdos No se ejecutd ningiin
d de la Comisién Permanente de Igualdad y No Discriminacién plan o proyecto
4.2.2.4 | Brindar atencién de primer contacto en temas de Violencia Politica | Este mes no se
H Contra las Mujeres en Razén de Género brindaron atenciones de
primer contacto
4.2.3.1 a | Atencién a solicitudes de informacién con instituciones estatales y Este mes no se
la nacionales en materia de violencias recibieron o atendieron
4233 solicitudes de
/ informacién en materia
de violencias.
4.3.1.4 | Solicitar la colaboracién de las Unidades Técnicas y/o Este mes no se solicité
Administrativas del Instituto Electoral del Estado de Puebla en la colaboracién
y cumplimiento de actividades relacionadas con la Norma Mexicana
NMZX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No Discriminacién
43.1.5 | Llevar a cabo las actividades relacionadas con el cumplimiento de la | No se realizaron
Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No actividades de la Norma
Discriminacién en coordinacién con el Grupo de Trabajo de Igualdad | Mexicana NMX-R-025-
Laboral y No Discriminacién SCFI-2015 en Igualdad
Laboral y No
Discriminacién en
coordinacion con el
Grupo de Trabajo de
Igualdad Laboral y No
Discriminacién
4.3.1.11 | Proporcionar atenci6n psicolégica al personal que lo solicite y acuda | No se proporciond
voluntariamente tras presentar una queja o denuncia por atencidn tras queja o
hostigamiento o acoso sexual/ laboral denuncia este mes
4.3.1.15 | Recibir quejas por Hostigamiento y/o acoso sexual y/o laboral en No se recibieron quejas
términos de los lineamientos de hostigamiento y acoso sexual y/o en el mes de febrero
laboral del Instituto Electoral del Estado de Puebla y brindar
atencioén de primer contacto
4,3.1.16 | Brindar asesorias especializadas en materia de perspectiva de No se solicitaron
género, prevencién de la violencia, discapacidades y diversidad a las | asesorias especializadas
Unidades Técnicas y/o administrativas del Instituto dentro de las este mes
atribuciones de la Direccién de Igualdad y No Discriminacién
4,421 | Solicitar informacién a las Unidades Técnicas y/o Administrativas Este mes no se solicitd

del Instituto dentro de las atribuciones de la Direccién de Igualdad y
No Discriminacién

informacién a las
Unidades Técnicas y/o
Administrativas
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4422 Solicitar de forma trimestral a la Direccién Juridica, informacién Este mes no se solicitd,
sobre las denuncias por Violencia Politica contra las Mujeres en se solicitara la
Razén de Género recibidas, admitidas y desechadas, en seguimiento | informacién de acuerdo
al Protocolo del Instituto Electoral del Estado para la Atencién de a la programacion

Primer contacto a Victimas y la Identificacién de Factores de Riesgo | trimestral
en los casos de violencia politica contra las mujeres en razén de
género.

44.2.3 | Integrar material de difusién a partir de la informacién estadistica Este mes no se integré
con la que cuente la Direccién en materia de participacion politica, material de difusién
prevencién de violencia politica en razén de género, discapacidades

y diversidades
4.4.2.4 | Sistematizar la informacién para el uso de proyectos de la Direccién | En el mes de mayo no se
de Igualdad y no Discriminaci6n, asi como para proyectos sistematiz6 informacion
} institucionales e interinstitucionales para el uso de la
Direccién o proyectos.
4.4.3.1 a | Sistematizacién de la Informacién solicitada por la Asociacién Este mes no fue
la Mexicana de Consejeras Estatales Electorales solicitada informacién
4433 por parte de la

Asociacion Mexicana de
! Consejeras Estatales
Electorales

Sin otro particular, agradezco de antemano la atencion a la presente

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA,
A 10 DE JUNIO DE 2025
DIRECTORA DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

Vol

-

MTRA. IVONNE VILLEGAS LAGUNES

C.c.p Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del IEE. Para su conocimiento. Presente

C.c.p. C.P. Juan Ignacio Lépez Caso. Titular de la Contralorfa Interna del IEE. Para su conocimiento. Presente
C.c.p.- Archivo.

IVL/dact




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO sEDL
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
Puebia ey.wd EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE PTG ' ;

PEKIODO: S2UO EVALUADUK:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna Se debajo del je requeri No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO__/
Se encontré alguna ate £ 5 =
actividadtarea reportado La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 fuera de la frecuencia de Se terminé el periodo establecido para la activi Z
medicién —
si NO - : No se reporta el periodo correspondiente. ‘
Entrevistas 1
No concuerda la informacién con el medio de /
verificacion. — Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacién del ‘ preparados para revision.
indicador no son correctos. __ Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algin
No se el p i opxol de memoranda, oficios o
Estados financieros | cxcinares,
Frecuencia de medicion no .
concuerda con datos en tabla. _____ Observaciones
El documento no se encuentra
5 si en orden.
Emstle ‘Z"g:":’a 1’;":‘:‘:‘?’" = El medio de verificacién se ____ Requisiciones
ol mvelice, acy encuentra debidamente
i 3 integrado.
si NO / ____El'método de calculo no es el aplicado. " _____ Cursos El medio reportado no es
____Latabla no concuerda con la localizable.
grafica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
_alguna actividad en "0". ____Formatos contables Se depende de otra UTA o
n Institucién para obtener el medio.
w g
Formatos archivo
(a]
< Circulares Existe una copia en lugar del
(=) praly
s “|original.
; No se logré la meta planteada. Formatos SPE
g y El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. ___ Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ____Hojas de Trabajo :g"::vla er: poder de persona
informacién. i
Solicitudes
i El medio reportado se
Evaluaciones
— 4 3 1 encuentra en poder de otra UTA.
Coincide el porcentaje con la Colncide lalinformacion sl
ifica La gréfica no representa documental con la Acta
g : avance. informacion reportada en la — 3
si_ ¢ NO, Flohia 1 écnioa de . El medio presenta otra fecha a
_ L No___ Minutas la reportada
No se reporté en su momento el periodo indicado. — 3
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no . — No se ha emitido el medio
debe tener. La actividad no reporta avance alguno. debido a que no se ha concluido el
Otros periodo a reportar.
Ofra,




TAREAS

Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.
/
sf No_#

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sui NO.

Se ta Evaluack

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningun
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

si

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

____ Estados financieros
______Observaciones
_L Regquisiciones
| Cursos

Memoranda
___ Oficios
_]4 Listados
______Formatos contables
______Formatos archivo

¥ Circulares

Coincide la informacion
documental con la

P enla
Bitacora de Tareas

si

NO

Formatos SPE

Listas de Asistencia

o Acuses
J/__Hojas de Trabajo

Solicitudes
Evaluaciones
Actas

Minutas

l/lnlormes

Acuerdos

¢ Reporte fotografico
/ one

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Otra.

Unidad Administrativa Evaluada:

o Vuead A(«_cﬁjk-

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

MES DE MAYO DE 2025

[0 50 Tl DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

]

NUUOEL) AYCO %{E;/ /

222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.
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MEMORANDUM No. IEE/CCS-121/2025

Asunto: Avance de bitacora de tareas y fichas de
indicadores 2025 del mes de mayo

.’J_)S!a ow

C.JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION
Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 99; 93 fraccion XLVI; asi como el acuerdo de Junta
Ejecutiva con clave IEE/JE-067/2024 aprobado en la Sesion Ordinaria de fecha 24 de agosto
de 2024; me permito informar que se encuentran disponibles en la carpeta compartida
(drive) las Fichas Técnicas de Indicadores y la Bitdcora de Tareas de la Coordinacion de
Comunicaciéon Social 2025 actualizadas, en las que se reporta el avance

correspondiente al mes de mayo.

Lo anterior, para los tramites legales y administrativos a que haya lugar.

Agradeciendo su atencién y sin otro particular, quedo de usted.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA,
A 02 DE JUNIO DE 2025

ENCARGADO DEDESPACHODELA " o cumpus i
COORDINACION DE SOCIAL \,_
4
02 JUN 202
SUBL e N DE
LIC. FRANCISCO JAVIER SANTIESTEBAN REYES FEEALIONY

C.c.p. C. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del IEE. -Para su conocimiento. - Presente.
C.c.p.- Archivo.

222
@

Lail€

303 1100
> / es Serdén Sur, No. 416-A,
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportada
4 fuera del procentaje
establecido

s NO_ o/
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA

FERIODO:

Se

debajo del p je req

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

CORRESPONDIENTE AL MES DE

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

EVALUADUK:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicién

si NO. L/

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO.

Datos de identificacién del

indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de férmula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

La actividad se termin6 antes de lo programado.

Se terminé el periodo para

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gri

si_# NO,

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacion.

La actividad no reporta avance alguno.

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Observaciones

Requisiciones

Memoranda

Formatos contables

Circulares

No se reporté en su momento el periodo indicado.

si
El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién sl
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Formatos SPE

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Entrevistas

Estados financieros

Cursos

Oficios

Listados

Formatos archivo

Listas de Asistencia

Acuses

Actas

Minutas

Ofros

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
|circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del

- | original.

El medio reportado se
|encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a|

) la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido @ que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO.

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO,

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningun
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacién.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Coincide la informacién
documental con la

enla
Bitacora de Tareas

sl

NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

_____ Estados financieros
_____ Observaciones
_____Requisiciones
| Cursos

_‘( Memoranda

__ Oficios
__J/_Listados
_____Formatos contables
______Formatos archivo
_____Circulares
_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia

Acuses

_%Hojas de Trabajo

_____ Solicitudes

____ Evaluaciones
Actas

Minutas

I/ Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

_/Zotros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

1
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
CONTRALORIA INTERNA

MES DE MAYO DE 2025

SOLVENTADO

NexBe Tasd DESCRIPCION OBSERVACION
Actividad

SIN OBSERVACIONES
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MEMORANDUM No. IEE/C0I-309/2025
Asunto: Avance Programatico mes de MAYO 2025.

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON.
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION.

PRESENTE.

Con fundamento en el articulo 109 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado
de Puebla, en seguimiento al Sistema de Evaluacién del Desempefio Presupuestal 2025 en especifico al
numeral 11. PROGRAMACION ANUAL DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO 2025, le informo que los
formatos de las Fichas Técnicas de Indicadores, el avance de la Bitdcora de Tareas, asf como la evidencia
correspondiente, han sido remitidos a la carpeta de archivos de este Organo Interno de Control en la
plataforma Drive, con el respectivo cumplimiento de Actividades y Tareas al mes de MAYO de 2025.

Asimismo, me permito informarle de las tareas que presentan alguna justificacién, siendo las
siguientes: T e g s :

No. de Nombre de la Tarea ' ' ]ustiﬁ(:acién ;
esquema :

Participar en las Sesiones del Comité de 7
11111 | adquisiciones enaquellos temas relacionados | En este me:
a la Contralorfa Interna. . n R
Dictar el Acuerdo de Calificacién de Conducta, | En este mes no se present6 el supuesto.
determinando la existencia o inexistencia de
actos u omisiones en_contra de la o las
personas servidoras publicas presuntamente
responsables, calificando la falta como grave o
no grave.

Emitir el Informe de Presunta | En este mes no se presenté el supuesto.
Responsabilidad Administrativa en contra de
la o las personas servidoras publicas
presuntamente responsables, remitiéndolo a
la Jefatura de Substanciacién, Resolucion y
Evolucién Patrimonial.

Dictar el Acuerdo de Conclusién y Archivo | En este mes no se presentd el supuesto.
1.1.3.4 | dentro del expediente de investigacién, en el
que no se hayan encontrado elementos
suficientes para acreditar la presunta
comisién de una falta administrativa ya sea
grave 0 no grave.

1.1.4.1 Registrar, admitir, abstener, desechar o tener | En este mes no se recibieron Informes de Presunta
por no presentados los Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa por faltas no
Responsabilidad Administrativa que le sean | graves, de acuerdo al Reporte mensual (mayo
em%tid&g& la Autoridad Substanciadora. 2025).

\

‘,yo:sesioné el Comité de Adquisiciones.

1:1:3.2

1.1.3.3

04 JUN 2025 w Tel. 222 303 1100 ‘

17-96 ; Calle Aguiles Serdén Sur, No. 416-A,

DIKECCIONDE 1 5\ Feline Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.
CIONY )

www.ieepuebla.org.mx

OVOO6S.-
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MEMORANDUM No. IEE/COI-309/2025
Asunto: Avance Programético mes de MAYO 2025.

No.de - Nombre de la Tarea : e - lustlﬁcaaén

esquema
1.1.4.2

_ R En este mes no se llevaron a cabo aud1enc1as
Desahogar en su totalidad la audiencia inicial, | jpjciales por faltas no graves; no se llevaron a cabo
acuerdo de desahogo de pruebas, alegatos o | acuerdos de pruebas, no se llevaron acuerdos de
en su caso, informar de las Resoluciones | jlegatos y no se emitieron resoluciones relativas a
recafdas, previas al cierre de Instruccién. sobreseimiento, de acuerdo al Reporte mensual
(mayo 2025).

De acuerdo a lo anterior, me permito sefialar que los medios de verificacién sobre el cumplimiento
de las actividades y tareas se encuentran a su disposicion, a fin de llevar a cabo la Evaluacién Intermedia
correspondiente, sugiriendo sea realizada 0:00 horas. Lo anterior
para los tramites administrativos a que ha

Sin mas por el momento, le agradezco 1

Atentamente.
Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza,
a 04 de junio de 2025.

C. Juan Ignacio Lépez Caso.
Contralor Interno

C.CP.
M en D. Blanca Yassahara Cruz Garcia.- Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado.- Para su conocimiento. Presente.

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

Archivo.

www.ieepuebla.orgmx __

OVEOOS
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SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE

E €;<

’mi‘«'

e
inslitulo Electoral del Estado F
Puebla ey,

PERIODO: EVALUADUK:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna

Se debajo del je requeri No muestra avance en el porcentaje a reportar.

actividad/tarea reportada )

1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
- No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
si NO__/
Se encontrd/aigura lividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

actividad/tarea reportado — Laactivi prog S 9 P h . :

2 fuerade la f(ef;uenqa de Se termino el periodo ido para la
medicién P

si NO No se reporta el periodo correspondiente.

Entrevistas '
No concuerda la informacién con el medio de §/

verificacién. - Publeidad Los medios no se encuentra

preparados para revision.

Datos de identificacion del A
indicador no son correctos. | Mesas de trabajo

Talleres o conferencias "
No se cuenta con algin

control de memoranda, oficios o

No se el j
Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no R
concuerda con datos en tabla. Observaciones
El documento no se encuentra
s e si en orden.
Exns(;a ?Ig'::' ‘I’\e‘?";"‘:“ i El medio de verificacion se T ____Requisiciones
gl mveliderioidad: encuentra debidamente
i i integrado.
sl NO ____El'método de calculo no es el aplicado. g NG _____Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios PR Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
Xp| porqueé rep Formatos contables Se depende de otra UTA o

alguna actividad en "0". e %
Institucion para obtener el medio.

i
Formatos archivo
(=]
g _____Circulares Existe una copia en lugar del
S ‘| original.
: No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 " ) El medio reportado se
____ Listas de Asistencia |encuentra dafiado.
____No concuerda el % de la
grafica con el perfodo a evaluar. Acuses . N
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informacion distinta al enlace.
Solicitudes
: El medio reportado se
Evaluaciones Zr—
T TR Coincide la informacion si encuentrs,en poder,de ofra UTA:
oncice ¢ ;::ace Je conda La gréafica no representa documental con la At
gratica- avance. informacion reportada en la — o
- 5 ;
sl v/ NO. Fw::;;:::':;de NO H El medio presenta otra fecha a
No se report6 en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no - — N b e 6isto él e
debe tener. La actividad no reporta avance alguno. i FeEid & ue o se ha, conckids ol

periodo a reportar.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO.

TAREAS

Coincide el porcentaje con la

/ﬁﬁca.

sl NO.

Se desarrollo la Evaluacién
Intermedia en la fecha y hora
acordada

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se termin el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

si

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros
Observaciones
Requisiciones

Cursos

~~ Memoranda

‘L Oficios
s

¥ Listados
Formatos contables

Formatos archivo

{/ Circulares

Coincide la informacién
documental con la

deF ion y

Firma

enla
Bitacora de Tareas

sl

NO

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

| onn

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

lorcel

Unidad Administrativa Evaluada:

=

el Jayed

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace

(/
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION

MES DE MAYO DE 2025

Ne. e Farcel DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

el Celis Zogeo

222 303 1100

Calle AquilesSerddn Sur, No. 416-A
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.
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MEMORANDUM No. IEE/UTF-0102/25

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 109 Ter Apartado B del Cddigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, le informo que las fichas
técnicas de indicadores 2025 de esta Unidad y la evidencia correspondientes al mes
de mayo, han sido cargadas el dia de hoy en la carpeta sefalada para tal efecto,
fichas que contienen en la parte conducente, la Bitdcora de Tareas 2025.

No se omite mencionar sobre las tareas 5.2.1.1 y 5.2.1.3 que el estatus de los
avisos de intencién no se modificd y la relacion de los Responsables de finanzas de las
Organizaciones ciudadanas no tuvo actualizaciones; por cuanto hace a las tareas
5.2.1.8 a 5.2.1.10, se refiere que el 30 de mayo inicid la etapa de elaboracion del
proyecto de dictamen y anteproyecto de Resolucidn de una Organizacion
Ciudadana.

Por Ultimo, respecto a la evaluacion correspondiente a esta Unidad, le
agradeceria que sea agendada para el dia 16 del presente mes y aio alas 12:00 horas.

Lo anterior, para los efectos legales y trdmites administrativos a que haya lugar.

Sin ofro particular, guedo de Usted.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOIZA, A 10 DE JUNIO DE 2025
TITULAR DE LA UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION

14202 o |
SUBDinc o iUNDE | :

PLANEACIONY f
;E,‘z’.»f\.}._ﬂ;@__CJON

C.c.p. M. en D. Blanca Yassahara Cruz Garcia. - Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente.

C.c.p. C. Juan Carlos Rodriguez Lépez. - Consejero Electoral Presidente de la Comisién Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado. Mismo firt.
C.c.p. C. Sofia Marisol Martinez Gorbea. - Integrante de la Comision Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado. Mismo fin.

C.c.p. C. Miguel Angel Bonilla Zarrazaga. - Integrante de la Comision Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado. Mismo fin.

C.c.p. Archivo.

“ 222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.




Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

PERIODO: 3 /

Se debajo del

CORRESPONDIENTE AL MES DE

EVALUACION INTERMEDIA

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

sl NO.

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl____ NO L

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicion no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de

verificacion.

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO.

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

____La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

informacién.

No se report6 en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

sl
El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién sl
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

_____ Estados financieros
______Observaciones
_____Requisiciones
_____Cursos

_____ Memoranda

___ Oficios
_____Listados
_____Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos
Reporte fotografico

Otros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del

“[original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

actividad/tarea reportada

1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo 2
establecido
No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
si No_e/ .
.s.e enconird slguna La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

actividad/tarea reportado B

2 fledela f(eguenma do Se terminé el periodo para la
medicion o 3 —




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

SIEEEENO; _/_

TAREAS

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtn

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO,

porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Se la
Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

_____Nose el p )

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

si
El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.
NO
" i sl
Coincide la informacién
documental con la
i enla
Bitacora de Tareas NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros
Observaciones
Reaquisiciones

Cursos

_/L Memoranda
_’éﬁcios
____Listados
______Formatos contables
______Formatos archivo
_ll Circulares
______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_L Acuses
______Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas

__ Minutas

_‘,Z Informes
_____Acuerdos

Reporte fotografico

4/ Otros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Unidad Administrativa Evaluada:
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

MES DE MAYO DE 2025

Mo Do Tates] DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

/ Lavnon T4tla

222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 r’n bla, Pue.
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MEMORANDUM IEE/UT-356/2025
Asunto: Se remite bitacora y fichas de mayo 2025

LIC. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE

PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 109 Bis apartado B fracciones 1y V del Cédigo
de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, y en atencién a la Circular IEE/SPE-
003/2025, por este medio me permito remitir a usted, en tiempo y forma, de manera digital lo

siguiente:
o Bitacora de tareas y fichas de indicadores del mes de mayo 2025.
o Ficha de indicadores de la Unidad de Transparencia - mayo 2025.

Es importante mencionar que las siguientes actividades no se generé evidencia, derivado a la
carga de trabajo que desempefia la Unidad de Transparencia, siento las siguientes:

Tareé Avance . o .
Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. | de las En el periodo reportado no se generd informacién.
1.2.1.3 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 42
v/ Transparencia.
Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. Xlll de las En el periodo reportado no se generd informzcién.
1.2.1.4 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 42
} Transparencia.
Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XIX de las En el periodo reportado no se generd informacién.

1.2.1.5 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 42
Transparencia.

Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XX de las En el periodo reportado no se generd informac én.
1.2.1.6 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 42
Transparencia.

Actualizar la informacion contenida en Art. 77 fr. XXXV de las En el periodo reportado no se generd informacin.
1.2.1.7 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 42
Transparencia.

macion contenida en Art. 77 fr. XXXIX de las En el periodo reportado no se generd informacicn.
sparencia, de la Plataforma Nacional de 22

&
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Tel. 222 303 1100
Calle Aguiles Serdan Sur, No. 416-A,
ban Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.
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Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XLl de las En el periodo reportado no se generd informacion.
1.2.1.9 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 42
/| Transparencia.
/
Actualizar la informacion contenida en Art. 77 fr. XLVIII de las En el periodo reportado no se generé informacién.
1.2.1.10 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 4
Transparencia.
4
Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XLIX de las En el periodo reportado no se generd informacién.
1.2.1.11 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 42
f Transparencia. £
ik
E
Actualizar la informacién contenida en Art. 77 dltimo parrafo En el periodo reportado no se generé informacién.
1.2.1.12 | de las Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma 42
¥ Nacional de Transparencia.
1.2.1.18 | Solicitar a las Unidades Responsables la elaboracién de los En el periodo reportado no se solicitd dicha
/ indices de expedientes clasificados como reservados. 10 informacién.
1.2.1.19 | Publicar en la pagina web Institucional y en la Plataforma En el periodo reportado no se generd informacién sobre
’ Nacional de Transparencia los indices de expedientes 65 los indices de informacion clasificada como reservada.
¢ clasificados como reservados.
1.2.1.20 | Informar al Comité de Transparencia sobre los indices de En el periodo reportado no se presentaron en la Unidad
J expedientes clasificados como reservados por las Unidades 65 solicitudes de Derechos ARCO, por lo que no se registra
Responsables. avance
1.2.3.1 | Solicitar a las Unidades Responsables la informacion En el periodo reportado, no se presentaron denuncias.
requerida por las denuncias ciudadanas realizadas por el
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y 42
v Proteccion de Datos Personales del Estado de Puebla.
L\
1.2.3.2 | Solventar el requerimiento realizado por el Instituto de En el periodo reportado, no se presentaron denuncias.
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién
v de Datos Personales del Estado de Puebla, en tiempo y forma 42
legal.
1.2.3.3 | Informar al Instituto de Transparencia, Acceso a la En el periodo reportado, no se presentaron denuncias.
Informacidn Publica y Proteccidn de Datos Personales del
55 .
4 Estado de Puebla sobre las solventaciones de las denuncias 42 2
ciudadanas. :
2.1.1.4 | Notificar al solicitante el costo de reproduccion de la En el periodo reportado no se solicitaron expedicién de
v informacion solicitada. 42 copias.
Registrar las solicitudes de Derechos ARCO, recibidas en la En el periodo reportado no se presentaron en la Unidad
2.1.2.1 | Unidad via directa, correo electrénico institucional, y Sistema 2 solicitudes de Derechos ARCO, por lo que no se registra
v SISAI 2.0. avance.
2122 Solicitar a la Unidad Responsable la informacion materia de la En el periodo reportado no se presentaron en la Unidad
777" | solicitud de Derechos ARCO. 42 solicitudes de Derechos ARCO, por lo que no se registra
s avance.
2123 Notificar al solicitante el costo de reproducciéon de la En el periodo reportado no se presentaron en la Unidad
/7777 | informacién solicitada. 42 solicitudes de Derechos ARCO, por o que no se registra
avance.
an . . eolicitart En el periodo reportado no se presentaron en la Unidad
o arrespugsiaentiempesy Torm-= dislctaie: 42 solicitudes de Derechos ARCO, por lo que no se registra
avance.

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx
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Solicitar en su caso a las Unidades Responsables la Derivado de la tarea anterior, y toda vez que no se
2142 informacién materia del recurso. 4 presentaron recursos de revisién por parte de la
/ ciudadania, esta unidad no solicito a las unidades
responsables informacién alguna.
Informar al Instituto de Transparencia, Acceso a la Derivado de la tarea 2.1.4.1, y toda vez que no se
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del presentaron recursos de revision por parte de la
2144 Estado de Puebla, en su caso, sobre el cumplimiento a lo 42 ciudadania, esta unidad no informd sobre el
3 | ordenado en la resolucién del recurso de revision. cumplimiento a lo ordenado en la resolucién del
& recurso de revisién.
3 Impartir una platica o entregar un triptico sobre las En el periodo reportado no se genero informacién.
g 2.2.1.1 | disposiciones legales en materia de transparencia y acceso a 22
2 / la informacién para Unidades Responsables.
, Impartir una pldtica o entregar un triptico sobre las En el periodo reportado no se generd informacién.
: 2.2.1.2 | disposiciones legales en materia de Protecciéon de Datos 42
v Personales para las Unidades Responsables.
Reportar el resultado de las tareas anteriores en el informe de En el periodo reportado no se generé informacién.
2.2.1.3 | actividades para la sesion correspondiente del Comité de Iy
/ Transparencia.

Propuesta de fecha para la evaluacién 9 de junio del afio en curso a las 15:30 horas. Lo anterior
se informa para los tramites administrativos y legales a que hay,
agradezco su atencion y quedo en espera de sus comentarios al regpecto,

ATENTAMENTE

i

CUATRO VECES HEROIC

lugar. Sin otro particular,

%
&
L4

C.c.p.- Archivo.

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

instituto Electorol del Estado %, J*
ve la

Se encontro alguna
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE

PERIODU: ()

Se debajo del p

EVALUAUOUK:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido /
/ No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
Si NO_
Se encontré alguna . . : 5
1 6 antes de | do. F: 5
actividaditarea reportado La actividad se terminé antes de lo programado. altan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 fuera de la ﬁ:e_cuencla de Se termind el periodo para la
medicién e s
| i 5
sl NO / No se reporta el periodo correspondiente.
) jocume no es legible.
Entrevistas
No concuerda la informacion con el medio de
verificacion. — Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del preparados para revision.
indicador no son correctos. _____Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algdn
Niose el control de memoranda, oficios o
! Estados financieros circulares.
____Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. _____ Observaciones
El documento no se encuentra
s " i si e en orden.
E”s‘f e kA p El medio de verificacion se ____ Requisiciones
g veice e encuentra debidamente
i integrado. Ci
sl NO ____Elmétodo de calculo no es el aplicado. g o _____Cursos El medio reportado no s
La tabla no concuerda con la localizable.
grafica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas. -
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". _____ Formatos contables _____Sedepende de otra UTA o
0 Institucién para obtener el medio.
g Formatos archivo
g ____Circulares Existe una copia en lugar del
s “| original.
; No se logré la meta planteada. Formatos SPE
(&)
< 3 $ = El medio reportado se
___ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. __ Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir _____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informacion. distinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
o Coincide la informacién si encuenira enpoder;deotra LITA:
Colckleie) p:gz:""” conla La grafica no representa documental con la
: avance. informacion reportada en la — Actas
sl NO, Fw;:;:zv::de NO > El medio presenta otra fecha a
No se reporté en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no —_— N oY .
— o ! ; o se ha emitido el medio
debe tener. ___ La actividad no reporta avance alguno — debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO.

TAREAS

Coincide el porcentaje con la

rafica
s/ NO,

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningan
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

si

NO

_____Entrevistas

__ Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____ Estados financieros
_____Observaciones
______Regquisiciones
_____Cursos

~ Memoranda
Oficios
Listados

Formatos contables

Formatos archivo

_K Circulares

Coincide la informacion
documental con la
i daenla

Se terminé el plazo para realizar la

Bitacora de Tareas

si

NO

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
| Acuses
_____Hojas de Trabajo
__ Solicitudes
_____Evaluaciones
__ Actas
_____Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

/ Otros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
|encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

\J Nombyfirma de la Persona Titular del Area / Enlace
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Instituto Electoral del Estado
Puebla

CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

MES DE MAYO DE 2025

No: D Tetegs DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

222 303 1100

Calle Ac Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.
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Instituto Electoral del Esiudo

Puebl 6. i

Puebla, Puebla, 09 de junio del 2025

FICHA INFORMATIVA

Con fundamento en lo establecido en el articulo 140 del Reglamento Interior de Trabajo del

Instituto Electoral del Estado, asi como lo dispuesto por los Acuerdos IEE/JE-02/13, anexo IV
puesto 13, IEE/JE-022/2025, e |IEE/JE-012/2025, aprobados por la Junta Ejecutiva del Instituto
Electoral del Estado, y con el propésito de dar seguimiento a las Actividades y Tareas

programadas por la Subdireccién de Planeacion y Evaluacion durante el mes de Mayo del presente

afo, especificamente la tarea sefialada con el numeral 2.1.2.4 se realizan las siguientes

precisiones:

Act. | Tarea | Descripcion
221 | 224854

RA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

Encargada del Despacho de la

Subdireccién de Planeacién y Evaluacion
del Instituto Electoral del Estado.

C.c.p. Archivo.

mpartirse a partir del mes de

" Profesionalizacion,

el periodo para
ciembre 2025.

EVALUACION _/
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