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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje
establecido
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMED)

CORRESPONDIENTE AL MES DE

FPERIODO: U

Se

J

1]

debajo del p

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

)

EVALUAUUKR:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportado

2 fuera de la frecuencia de
mediciéon
sl NO_

Existe alguna desviacién en

el nivel de Acﬁvid7
sl NO

Datos de identificacién del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de férmula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO,

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La gréafica no representa

avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

La actividad se termin6 antes de lo programado.

Se terminé el periodo

para

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de

verificacién.

No se

El método de calculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

La actividad no reporta avance alguno.

si
El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién sl
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Formatos SPE

Listas de

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Minutas

Informes .

Reporte fotografico

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Talleres o conferencias

jocumento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es

Oficios

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se

Acuses

Actas

Acuerdos

Otros

dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO,

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si_y/ No

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

Subdireccién de Plai

No concuerda la informacién con el medio de

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

si
El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.
NO
ot z : sl
Coincide la informacién
documental con la
i P enla
Bitacora de Tareas NO

______Entrevistas

_____ Publicidad

____Mesas de trabajo
Talleres o conferencias

_____ Estados financieros

______Observaciones

______Requisiciones

____ Cursos

) /Memoranda

_____Oficios
____Listados
_____Formatos contables
_____Formatos archivo
_____Circulares
______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
| Acuses
_____Hojas de Trabajo
___ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas

_____ Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
|encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
|encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Ofra.

y Evaluacién

M arip }4 MIUM
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Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
SECRETARIA EJECUTIVA
MES DE JULIO DE 2025
No. De Tarea/ e .
iy DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad
SIN OBSERVACIONES
/ ; Mo; 1z /{/“/ow /4 /\/ 9l 242 §q /4241/
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222 303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,
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MEMORANDUM No. IEE/SE-2244/2025

ASUNTO: Cumplimiento de actividades de
Bitacora de Tareas.

Puebla, Puebla, 19 de agosto de 2025

Lcda. Josefina Steffanoni Leén
Encargada de Despacho de la
Subdireccién de Planeacion y Evaluacion
del Instituto Electoral del Estado
Presente

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 93 fracciones XXIV, XL y XLVI; en acuerdo
con la Consejera Presidenta de este Instituto, M. en D. Blanca Yassahara Cruz Garcia; y
en cumplimiento a la Bitdcora de Tareas 2025 de esta Secretaria Ejecutiva, me permito
informar que los formatos de Bitacora y Fichas Técnicas de Indicadores, asi como las
evidencias que sustentan el cumplimiento de las actividades correspondientes al mes de
julio del dos mil veinticinco, ya se encuentran cargadas en las carpetas correspondientes.

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacién intermedia mensual, solicito se

considere la fecha y hora que usted estime conveniente.

- Sin mé§por eT‘momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo

19 AGO 2075

/ 7
SUBL“A‘Z \q iUN DE
PLANEACIONY
EVALY &,QION a Lcdo. Jorge Ortega Pineda =
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C.c.p. M. en D. Blanca Yassahara Cruz Garcia. Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento.
C.c.p. Archivo
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje
establecido

no_
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION lNTESME IA

> I
CORRESPONDIENTE AL MES DE f(/ 10 2 5
x)

EVALUADUK!:

PERIODO:

Se

debajo del p: je requ No muestra avance en el porcentaje a reportar.
Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de

medicién /
sl

NO.

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl

NO,

Datos de identificacién del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si _K NO____

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Se terminé el periodo para

No se reporta el periodo correspondiente.

Entrevistas
____No concuerda la informacién con el medio de
verificacion. Publicidad fron mkdion nyae-ancusnin
prep para revision.
Mesas de trabajo
Talleres o conferencias Nose con algin
No'se u control de memoranda, oficios o
" il Estados financieros |circulares.
Observaciones
El documento no se encuentra
si en orden.
El medio de verificacién se — Requisiciones
encuentra debidamente
i integrado.
El método de calculo no es el aplicado. g - Cursos El medio reportada no es
Memoranda
_____ Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
Formatos contables Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.
Formatos archivo
______Circulares Existe una copia en lugar del
original.
No se logré la meta planteada. Formatos SPE
s . g El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
_____Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
Py distinta al enlace.
informacién.
Solicitudes
; El medio reportado se
Evaluaciones
Coincide la informacion sl elictientra enpoder de ot UTA:
documental con la
informacién reportada en la —Actas
Flclf::ﬁ I:zgde - El medio presenta otra fecha a
No se reporté en su momento el periodo indicado. — Minutas i feportada
Informes °
El enlace ha dejado de ser el
A " designado.
cuerdos
Reporte fotografico
s No se ha emitido el medio
La actividad no reporta avance alguno. - Gebido a que no se ha concluido el
o8 periodo a reportar.
Ofra,




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO__/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la

grafica
sl V4 NO_

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente

integrado.

sl

NO

_____Entrevistas
_____Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
____ Estados financieros
______Observaciones
_____Requisiciones

| Cursos

_# Memoranda
_____Oficios

_,/ Listados
_____Formatos contables

/ Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

deP y

Bitacora de Tareas

si

NO

25

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
___ Acuses

_‘L Hojas de Trabajo
_____Solicitudes
_____Evaluaciones
_A Actas
_____Minutas
_____Informes

Acuerdos

i« Reporte fotografico

_/oes

OOl O

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.
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Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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Instituto Electoral del Estado
Puebla

CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION TECNICA DEL SECRETARIADO

MES DE JULIO DE 2025

No. De Tarea/|

il DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

T
id

N

222 303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
\401 San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.
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ENCARGAD

A DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION

DE PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO
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PRESENTE
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MEMORANDUM No. IEE/DTS-1128/2025

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 99 y 101 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del

Estado de Puebla; los acuerdos CG/AC-033/12 del Consejo General e IEE/JE-0102/2024 de la Junta Ejecutiva

ambos de este Instituto; y en seguimiento al Sistema de Evaluacién del Desempefio del afio dos mil veinticinco;

por este medio, se informa que se cargé en la carpeta compartida por la Subdireccién a su digno cargo, “Google

Drive”, la Bitidcora de Tareas, la ficha técnica de indicadores, asf como la evidencia correspondiente al mes de

julio de dos mil veinticinco, informacién que se gener6 por parte de la Direccion a mi cargo.

b e
i

Aunado a lo anterior, me permito informar que respecto a las tareas que a continuacién se enuncian, no se

present6 avance por los siguientes motivos:

Nimero
de
Tarea

Nombre de tarea

Justificacién

Recepcionar las solicitudes de acceso a la

A la fecha de reporte, no se recibi6 solicitud de

de la Informacién que provenga de solicitudes de
Acceso a la Informacidn.

1.2.2.1 |informacién _publica, conforme al ambito de |acceso alainformacién publica.
competencia de’ la " Direccién: ‘Técnica ' del : T4 | ¢
Secretariado.
Analizar las solicitudes de acceso a la|A la fecha del reporte, no se analizé alguna
1.2.2.2 |informacién publica, conforme al ambito de | solicitud de acceso a la informacién publica.
competencia de la Direccibn Técnica del
’ Secretariado.
Recabar la informacién necesaria para dar | A la fecha del reporte, no se recabé informacién,
1.2.2.3 |atencién a las solicitudes de acceso a la|lo anterior por no tener solicitud de acceso a la
y informacién publica, conforme al &mbito de |informacién publica.
competencia del drea.
Dar respuesta a las solicitudes de acceso a la | A la fecha de reporte, no se generd respuesta
1.2.2.4 | informacién publica, conforme al ambito de |alguna, lo anterior por no tener solicitud de
competencia del 4rea. acceso a la informacién publica.
1.2.2.5 Elaborar y remitir la propuesta de Clasificacién | A la fecha de reporte, no se ha generado

informacién que requiera ser clasificada.

Atender los requerimientos que se realicen por
parte del ITAIPUE en materia de verificaciéon de
obligaciones de transparencia, denuncias por
m,g'umphmlento de obligaciones y la atencién
«debida a los recursos de revision que requiera la

A la presente fecha no existen requerimientos a
esta Direccién, por incumplimiento en materia de
transparencia.

20 AGO

[

“|'Unidad de Transparencia en tiempo y forma legal
que le compe a la Direccién Técnica del
Seenetariad®./}

/ A4
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- Niimero
de
Tarea

Nombre de tarea

Justificacion

1.2.2.7

Acudir a capacitacién, para actualizar y validar
los Sistemas de Datos Personales de la Direccién
Técnica del Secretariado.

A la fecha que se reporta no se ha recibido
invitacién a alguna capacitacién, a fin de
actualizar y validar los sistemas de Datos
Personales.

1.2.2.8

/ §

Dar seguimiento a los Sistemas de Datos
Personales a cargo de la Direccién Técnica del
Secretariado, a efecto de verificarlos y/o
actualizarlos cuando sean requeridos.

Ala presente fecha, se encuentran actualizados y
validados, tal y como se puede verificar en el
siguiente en lace :
https://www.ieepuebla.org.mx/prodatosiee.php

1.2.2.9

&

Dar seguimiento y publicar los Avisos de
Privacidad actualizados y/o validados a cargo de
la Direccién Técnica del Secretariado, cuando
sean requeridos.

Ala presente fecha, se encuentran actualizados y
validados, tal y como se puede verificar en la liga:
https://www.ieepuebla.org.mx/prodatosiee.php

2.1.3.1
al
21.3:3

4

Atender las consultas de ejemplares del CIDESIA.

Ala fecha que se reporta, no se tiene consultas de
la ciudadania.

5.3.1.1

Recibir y dar atencién a las_ solicitudes
presentadas por las Unidades Técnicas y/o
Administrativas, relacionadas con laintencién de
las organizaciones ciudadanas de constituirse
como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se ha solicitado
alguna solicitud relacionada con la intenci6n de
las organizaciones ciudadanas de constituirse
como partido politico local, por parte de las
Unidades Técnicas y/o Administrativas.

5.3.1.2

Elaborar las Actas Circunstanciadas derivadas de
las solicitudes realizadas por las Unidades
Técnicas y/o Administrativas, relacionadas con
la intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se han elaborado
Actas Circunstanciadas derivadas de alguna
solicitud relacionada con la intencién de las
organizaciones ciudadanas de constituirse como
partido politico local.

5.3.1.3

Elaborar los Acuerdos Delegatorios derivados de
las solicitudes  realizadas |'por..las. Unidades
Técnicas y/o Administrativas, relacionadas con
la intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se han elaborado
Acuerdos. Delegatorios. derivados de alguna
solicitud. relacionada con la intencién de las
organizaciones ciudadanas de constituirse como
partido politico local.

5.3.1.4

Actualizar el control de acuerdos delegatorios
emitidos y actas circunstanciadas elaboradas.

A la fecha que se reporta no se ha Actualizado el
control de Acuerdos Delegatorios y Actas
Circunstanciadas, por no tener alguna solicitud
relacionada con la intencion de las
organizaciones ciudadanas de constituirse como
partido politico local.

5.3.2.2

Realizar y registrar las notificaciones de correo
electrénico solicitadas, que guarden relacion con
la intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se ha realizado y
registrado notificaciones personales y de oficio
por no tener alguna solicitud de las Unidades
Técnicas y/o Administrativas, relacionadas con
la intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

5.3.2.4

Realizar y registrar las notificaciones por
estrados solicitadas por las Unidades Técnicas
y/o Administrativas, relacionadas con la
intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se han realizado y
registrado notificaciones por estrados, por no
tener alguna solicitud de las Unidades Técnicas
y/o Administrativas, relacionadas con la

constituirse como partido politico local. .

intencién de las organizaciones ciudadanas (Ke
\
\\)




Instituto Electoral del Estado
Puebla Yoy o ugV

De lo antes mencionado y de no existir inconveniente, se propone el dfa veinticinco de agosto del dos mil
veinticinco, a las trece horas, para que el personal encargado de atender las actividades a realizar en materia
de planeacidn, se presente en la oficina de la Subdireccién de Planeacién y Evaluacion del Instituto Electoral
del Estado, para atender la evaluacidn, obligaciones y actividades en materia del Sistema de Evaluacion del

Desempefio, en lo correspondiente al mes de julio del afio dos mil veinticinco.

Lo anterior, para los efectos administrativos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

A 20 DEAGOSTO DE2025 =
ENCARGADO DE DESPACHO -

LCDO. AL0 ENRIQUE VELAZQUEZ VEGA

C.c.p. C. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente.
C.c.p. C. Juan Ignacio Lépez Caso, Contralor Interno del IEE. Para mismo fin. Presente.

C.c.p. Archivo.
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o we EVALUACION INTEBME JA
CORRESPONDIENTE AL MES DE il

FERIOLO: / O EVALUAVUUK:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna Se debajo del p je requeri No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido Z
No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO,
Se encontré alguna vi terminé antes de lo programado. Fi i i
actividadtarea reportado La actividad se terminé a e lo prog ; altan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
fuera de la frecuencia de " blecid, i idad
I
2 edieign Se terminé el periodo para a Z
si NO No se reporta el periodo correspondiente.
Entrevistas 7
No concuerda la informacioén con el medio de
verificacion. Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del _ prep para revision.
indicador no son correctos. _____Mesas de trabajo
Talleres o conferencias
No se cuenta con algin
No:se elp j cfmttlol de memoranda, oficios o
Estados financieros cusares.
Frecuencia de medicién no .
concuerda con datos en tabla. Observaciones
El documento no se encuentra
iy si en orden.
E:ds;en:\lg?r:: f;‘"v;zg" - El medio de verificacion se __ Requisiciones
3 Y encuentra debidamente
| aplicado. integrado. (s
sf NO _____El'método de célculo no es el aplicado. o _____Cursos . El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". _____ Formatos contables e §e depende de otra UTA o
n | Institucion para obtener el medio.
w . :
‘ormatos archivo
=) [
g Circulares Existe una copia en lugar del
-_— original.
E No se logré6 la meta planteada. Formatos SPE
2 - g . El medio reportado se
___ Listas de dafiado.
____No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. __ Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ____Hojas de Trabajo :;:Jn:am? ": poder de persona
informacién. al enlace.
Solicitudes
i El medio reportado se
Evaluaciones
o B = e encuentra en poder de otra UTA.
Colncidd sl norcériale ton b Coincide la informacion sl
‘:aﬁca Y ___La gréafica no representa documental con la 3
g 5 avance. informaci6n reportada en la —Actas
sl e NO, F'O::‘Z;::“ca de NO El medio presenta otra fecha a
indi o, —— Minutas la reportada.
____No se reporté en su momento el periodo indicado. —
Informes &
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no — = )
debe tener. ____La actividad no reporta avance alguno. t debido’:oq:: :: zr:rn'::: oerl| g::dd;oel
Otics periodo a reportar.
Oftra,




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl No _/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sy No___

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningln
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacion con el medio de

No se justifica la razén de reportarse en "0".

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

_____Entrevistas
_____Publicidad
______Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
____ Observaciones
_____Requisiciones

Cursos

___IA/Iemoranda
_/6ﬁcios

_‘Z Listados
_Iéormatos contables
_____Formatos archivo

Circulares

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

No tiene avance en el porcentaje.

Coincide la informacién
documental con la
i da en la

Se termin6 el plazo para realizar la

Bitacora dre Tareas

sl

NO

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses

(ﬁojas de Trabajo
_____Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas
_____ Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

deP y

7 Fime

. a\ :

Unidad inij

Evaluada:

L ’V',Q.( aéw“\a

Nombre y Fiml}'l”wa’a Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

MES DE JULIO DE 2025

DI e DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.




Instituto Electoral del Estado % » S
Puebla R

MEMORANDUM No. IEE/DA-0864/2025.
ASUNTO: Bitdcora del mes de julio 2025.

Lcda. Josefina Steffanoni Ledn

Encargada de Despacho de la

Subdireccién de Planeacién y Evaluacion del
Instituto Electoral del Estado

Presente.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 100, fraccién IV, 106 fracciones XI,
XV y XXI del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla'y,
en relacién al cumplimiento de la actividad 2.1.1.14 denominada "Entregar el
avance de las Bitdcoras de Tareas y las Fichas Técnicas de Indicadores, asi como
la evidencia correspondiente de la Direccién Administrativa” referente ala Bitdcora
de Tareas 2025 por parte de la Direccién Administrativa; me permito informar a
Usted que, esta Unidad Administrativa llevé a cabo el almacenamiento de
informacion a través del servicio de nube perteneciente a la Subdireccion a su
cargo, respecto al avance de la Bitdcora de Tareas y Fichas Técnicas de
Indicadores del mes de julio de 2025, con el fin de estar en posibilidad de dar

cumplimiento en tiempo y forma.

Por Ultimo, solicito de la manera mds atenta, gire sus apreciables instrucciones a
quien corresponda, a fin de llevar a cabo el dia 19 de agosto de la presente
anualidad derivado del primer periodo vacacional, en un horario de las 12 :00
horas, la evaluacién intermedia del mes correspondiente, toda vez que es
indispensable efectuar los procedimientos establecidos.

Sin mdas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

#

01 AGO 2025
SUBL{:Z 5 b
PLANEACIONY

41A4-A

— EVALIIACION _/




Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en

el periodo establecido.

Se encontré alguna

e,
3 73

INSTITUTO ELECTORAL_ DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMED)|A

0’
)0 2

Se debajo del p je req

CORRESPONDIENTE AL MES DE Julic

EVALUADUK:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

ACTIVIDADES

sl NO__ o~

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl No_y/

Datos de identificacion del
{indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si _1[ NO____

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La grafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

El método de calculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

Entrevistas

_____Publicidad
_____Mesas de trabajo
____Talleres o conferencias
______ Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
_____Cursos
_____Memoranda
______Oficios

_____Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

sl
El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién si
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Formatos SPE

Listas de

actividad/tarea reportada

1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
_____No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

si No__ &

" cvswe d::ft:::: ::gﬁ'r": do La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 fietade by f(epuencla de Se termind el periodo para la

medicion ——

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO__ 4~

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sy No

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

i6n de F y

Firma

sl
El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.
NO
e < si
Coincide la informacién
documental con la
i daenla
Bitacora de Tareas NO

_____ Entrevistas
_____Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____ Estados financieros
_____ Observaciones
______Requisiciones

ursos

(Y e
¢ Memoranda
/ Oficios

____Listados
______Formatos contables
_‘L Formatos archivo
_____Circulares
______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____Solicitudes

| Evaluaciones
____Actas

| Minutas

Informes

Acuerdos

Y Reporte fotografico
)/ Otros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es

™ nc‘\\c

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Nombre y Firma de la Persona Ti}hlar del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL
MES DE AGOSTO DE 2025
N°A povaed DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
ctividad
SIN OBSERVACIONES
i 7/// MCW\'C il C;!Uf-'[‘ft’-%t’) Campos

222 303 1100

Calle Aquiles Serddan Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.
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Instituto Elecforal del Estado ﬁ-

Memorandum: IEE/DOE-413/2025
Fecha: 01 de agosto de 2025

Asunto: Avance de actividades conforme
a la Bitacora de tareas.

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON - -
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA E

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y sy 4.
EVALUACION DEL  INSTITUTO 01 AGO 2075
ELECTORAL DE ESTADO ”

PRESENTE SUBwye... < 1UN DE

PLA;] '.<:“‘I(')N Y
\\ =) &14 }

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 99, 100, 101 y 103 é%‘rt\"'cédigo
de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, asi como en los
acuerdos de Junta Ejecutiva, identificado bajo la nomenclatura IEE/JE-
102/2024; en atencion al calendario de evaluaciéon y seguimiento para la
entrega mensual de los programas presupuestarios del ejercicio fiscal 2025, le
informo que se cargd en el Drive correspondiente, el avance de actividades
conforme a la Bitdcora de Tareas de esta Unidad Administrativa; asi como las
Fichas de Indicadores y las evidencias que muestran el cumplimiento de la
misma.

En razén de lo anterior, y toda vez que la Junta Ejecutiva mediante el acuerdo
IEE/JE-044/2025, aprobd el primer periodo vacacional del ejercicio 2025, del
personal de este Instituto, solicito de su apoyo institucional, para que la revisién
correspondiente al mes de julio de 2025, se realice a las 15:00 horas del 19 de
agosto del presente afo.

Lo anterior, para los efectos administrativos y legales a los que haya lugar. Sin
otro tema en particular, le reitero la mas distinguida de mis consideraciones.

C.c.p.- Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente.
C.c.p.- Archivo.
BAAA/MGC




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO -
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA

1
CORRESPONDIENTE AL MES DE ) 6
)

Instituto Electoral del Estado
Puebla

EVALUADUK:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna Se debajo del p je requeri No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
/ No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
si NO.
.S.e enconir slgina La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado =
2 fuera de la fr.e.cuenaa de Se terminé el periodo ido para la activi
medicién
si NO 74 No se reporta el periodo correspondiente.
K jocumento no es legible.
Entrevistas
No concuerda la informacion con el medio de 4
verificacion. — Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del ) preparados para revision.
indicador no son correctos. __ Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algdn
No se el " control de memoranda, oficios o
& K Estados financieros circulares.
____ Frecuencia de medicién no Y
concuerda con datos en tabla. _____Observaciones
El documento no se encuentra
= Ny sl en orden.
E Ie '?Igll"‘;: ;esyl%ugn ol El medio de verificacion se _ Requisiciones
el nivel ctividad. o encuentra debidamente
i 5 integrado. Ci
sl NO. El método de célculo no es el aplicado. oy ursos ' B medio reportado noies
____Latabla no concuerda con la localizable.
grafica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna acﬁ‘v?dad en "‘(’)"Aqu i  Formatos contables _ Se depende de otra UTA o
) Institucion para obtener el medio.
w Formatos archivo
(=]
g _____Circulares - Existe una copia en lugar del
; original.
; No se logré la meta planteada. Formatos SPE
g - El medio reportado se
___ Listas de Asistencia |encuentra dafiado.
____No concuerda el % de la 4
gréfica con el periodo a evaluar. ____Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ____Hojas de Trabajo :xr;m;‘l’g:az:d" de persona
informacién. .
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
o o 2 encuentra en poder de otra UTA.
Cirikiosl ol M Coincide la informacién sl
omcce.e pr:'rice Jeco. La gréafica no representa documental con la Nts
gica: avance. informaci6n reportada en la — Actas
si / NO Floa Techicaide El medio presenta otra fecha a
Indicadores, Noi - Minutas la reportada.
No se report6 en su momento el periodo indicado. — g
Informes .
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no 5 — No se ha emitido el medio
debe tener. ___ La actividad no reporta avance alguno. debido a que no se ha concluido el
Otros periodo a reportar.
Ofra,




el nivel de Tareas.

sl NO.

TAREAS

Existe alguna desviacién en

gréfica.
si _Z NO___

Se la

Coincide el porcentaje con la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningln
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

deF

No concuerda la informacién con el medio de
|verificacién.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros
Observaciones
Requisiciones

_____ Cursos

_L Memoranda

o~ Oficios

_'/ Listados
_____Formatos contables
_____Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Bitacora de Tareas

si

NO

_____Formatos SPE

_____Listas de Asistencia

| Acuses

_IL Hojas de Trabajo

_____ Solicitudes

_____Evaluaciones
Actas

Minutas

¥ Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

;/ Otros

22 00>

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
|encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

—~J
Nu/

\

Unidad Administrativa Evaluada:

\y, Casb\a}aos Dnadla

cont

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace

~7
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA

DIRECCION JURIDICA

MES DE JULIO DE 2025

No. De Tarea/
Actividad

DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO

SIN OBSERVACIONES

€ m by Caston cnos 9W\$CQJ

222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.
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MEMORANDUM No. IEE/DJ-1544/2025

Asunto: Se remite avance de Bitacora de tareas Julio

Mtra. Josefina Steffanoni Leén

Encargada de Despacho de la Subdireccion de
Planeacion y Evaluacion del Instituto Electoral del Estado
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 101 Bis fraccion X del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla; 140 del Reglamento Interior de Trabajo del Instituto
Electoral del Estado; me permito informar que la Bitacora y Fichas Técnicas de Indicadores,
asi como sus evidencias correspondientes al mes de julio de 2025, ya se encuentran
disponibles en el servidor de archivos compartidos entre esta Direccién y la de Planeacion y
Evaluacion del Instituto Electoral del Estado.

Aunado a lo anterior, se hace de su conocimiento que las tareas que cuentan con
observacion en su cumplimiento, en el mes de julio de:2025: |

N »

‘..,\Md Lag,

-

de

0(',

wob

MIR Nombre de Tarea Observacion
Atender las solicitudes para la revision de los
formatos de contratos laborales para personal No hubieron solicitudes en el
lhel permanente, eventual y del servicio de este periodo que se reporta.
Organismo Electoral.
Elaborar Actas de las Sesiones del Comité de No hubieron sesiones en el
1'3'4'1 Adquisiciones del Instituto Electoral del Estado periodo que se reporta.
Elaborar y revisar los Proyectos de Acuerdos del botiiSien Pro.yectos de
1.14.2 o s Acuerdos en el periodo que se
Comité de Adquisiciones
reporta.
Elaborar registro electrénico de los Contratos y No hubieron Contratos y
1143 Convenios celebrados por el Comité de Convenios en el periodo que
g Adquisiciones se reporta.
Dar atencion a los requerimientos realizados por No se atendieron
1.1.6.8 diversas autoridades en materia de Violencia requerimientos en el periodo
/ Politica en razén de Género que se reporta.
. Elaborar Informes Justificados de la Secretaria No se elaboraron informes el
Ejecutiva en materia de Violencia Politica de )
i S periodo que se reporta.
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MIR Nombre de Tarea Observacion

Se esta trabajando el archivo
w : . ; ue pueda transitar a

1.3.2.1 | Solicitar la transferencia mediante Memorandum i )
concentracion para su

transferencia.

Se estan capturando los

Elaborar las guias e inventario de los expedientes que puedan
1382 expedientes que se deseen trasferir transitar a concentracion para
su transferencia.
Se estan preparando los
Resguardar los expedientes en las cajas AG-12 expedientes que puedan
lges para su entrega transitar a concentracion para

su transferencia.

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacion intermedia mensual,
solicito se considere como fecha para realizarla el dia 22 de agosto de 2025.

Lo anterior, para los tramites administrativos y efectos legales a que haya lugar. Sin
otro asunto mas que tratar, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA,
A 18 de agosto de 2025

de la’Direccién Juridica

C.c.p. Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del LE.E. Para su conocimiento. Presente.
C.c.p. C.P. Juan Ignacio L6pez Caso. Contralor Interno del LE.E. Mismo fin.

C.c.p. Archivo.

CERR/ECG




Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en

el periodo establecido.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportada
fuera del procentaje

establecido

sl NO, /

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTEBM DIA i
CORRESPONDIENTE AL MES DE

Se debajo del

q

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

o 25

EVALUADOUK:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

ACTIVIDADES

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
fuera de la frecuencia de

medicién

sl NO. /

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO,

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

La actividad se termin6 antes de lo programado.

Se terminé el periodo

verificacion.

No concuerda la informacién con el medio de

para la

No se reporta el periodo correspondiente.

Las variables no son las correctas.

Coincide el porcentaje con la

gréfica
si_y/

NO_

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

informacién.

El método de célculo no es el aplicado.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

si

NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
informacion reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

si

NO

Formatos SPE

Listas de

Los medios no se encuentra

para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se

_____Acuses
______Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes

_____ Evaluaciones
_____Actas

____ Minutas
______Informes
_____Acuerdos
_____Reporte fotografico

Otros

dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

_____ El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO__¢~

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl _L NO____

Se la

______Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

si

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros
Observaciones
Requisiciones

Cursos

__L Memoranda

_I/ Oficios
_____Listados
______Formatos contables
______Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

i

Bitacora de Tareas

sl

NO

______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses
______Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_K Actas

___ Minutas

L Informes
_____Acuerdos

Reporte fotografico

ones

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
|preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Al
S % il 4

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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MEMORANDUM NO. [EE/DPPP-0571/2025

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION

DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 105 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla, asi como en el acuerdo de la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del
Estado, identificado con la clave IEE/JE-053/2022 vy, en atencidn a la circular identificada
como |EE/SPE-003/2025, mediante el cual se remite el calendario de evaluacion y
seguimiento para la entrega mensual de los programas presupuestarios del ejercicio fiscal
2025; le remito en medio digital:

e El avance de la Bitdcora de Tareas 2025 correspondiente al mes de julio del afo
2025, asi como las respectivas Fichas Técnicas de Indicadores y evidencias. No se
omite senalar que dicha documentacion ya se encuentra completa en la carpeta
compartida en Google Drive, la cual es consultable mediante la liga:
https://drive.google.com/drive/folders/1xbafVscNxEvXxiSPfHRavfve FH66GPyB?usp=sharing

Aunado a lo anterior, se reportan las tareas que no presentaron avance en el mes de julio
de 2025, acompanando ello de su respechvo Jus’nflccaon, conforme se senala a
continuacion:

Direccion de Igualdad y No
-Discriminacion verifique silas
| personas nombradas por los
partidos politicos o, en su
caso, por las candidaturas
independientes, para fungir
como sus representantes
ante el Consejo General del
Instituto, se encuentran o no
en los registros de personas

2.1.1 Actualizar las
acreditaciones de
representaciones de los
partidos politicos ante el
Consejo General.

No se presentd supuesto.

(,f*»— e e sancionadas por ejercer

: - ' violencia politica contra las
01 AGO 202576
/ |

mujeres en razén de género
SUBD&é&m LCiONDE

NEACIONY
ITACION

Pagina 1des




Instituto Electoral del Estado
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0571/2025

equivalente,
violencia familiar o
incumplimiento de la
obligacion alimentaria.

2.1.1.2 Elaborar los informes
relativos a la procedencia o

o delito

improcedencia de las
acreditaciones de
representaciones ante el

Consejo General, enviando
dichos informes a la
Presidencia, Secretaria
Ejecutiva y Comision de
Prerrogativas, Partidos
Politicos y Topes de Gastos
de Campana.

2.1.1.3. Remitir a la Unidad
de Transpcre' sia, para que

repreéen’roaones ante el

, J_Consej neral. ;

2.1.2.1-Analizar, ‘elaborar y

presentar el respectivo

2.1.2. Actualizar los | informe a la Presidencia,

nombramientos de  los | Secretaria Ejecutiva y

Organos  Directivos,  asi | Comisién de Prerrogativas,
como los documentos | Partidos Politicos y Topes de No se presentod supuesto.

bdsicos, reglamentos y | Gastos de Campana, sobre

demds normatividad de los
partidos politicos.

los nombramientos  de
personas intfegrantes de los
Organos Directivos de los
partidos politicos.

Pagina 2des
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0571/2025

2.1.22 Solicitar a la
Direccion de Igualdad y No
Discriminacion verifique silas
personas nombradas para

integrar los organos
directivos de los partidos
politicos locales se

encuentran en los registros
de personas sancionadas
por ejercer violencia politica
contra las mujeres en razén
de género o delito
equivalente violencia
familiar o incumplimiento de
la obligacion alimentaria.

2.1.2.3 Analizar las
modnﬁcocnones

elobqror\ :
informes y
resulfados a

Secretaria Ejecuhvo, asi

como_a la Comision de
Prerrogativas, * Partidos
Politicos y Topes de Gastos
de Campana.

2.1.2.4 Remitir a la Unidad
de fransparencia, para sean
actualizados los respectivos
apartados de la pdgina
web institucional, la
informacion relativa a los
cambios en organos
directivos, documentos

Paglna 3des
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0571/2025

bdsicos, reglamentos vy
demds normatividad de los
partidos  politicos, tanto
nacionales como locales.

2.1.4 Verificar la doble
afiliacion que presenten los
registros de militantes de los.
partidos politicos locales.

2.1.4.1 Notificar por estrados
a las personas ciudadanas
que se encuentran en el
supuesto de doble
afiliacién, ya sea a dos
diferentes partidos politicos
locales, o bien, a un partido

politico  local 'y  aun
nacional, para que acudan
ante es Organismo

Electoral, con el objeto de
qgue manifiesten a cudl

~motivadas . _por: doble
- afiliacion. L =

2.1.4.3 Actuadlizar el
Sistema de Verificaciéon del
Padron de Personas
Afiiadas a los Parfidos
Politicos, de conformidad

con las comparecencias de
la ciudadania que registre
una doble militancia
partidista.

- No se presento supuesto.

Pagina 4des
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0571/2025

5.2.1 Lllevar a cabo las
acciones relativas a las
manifestaciones para la
constitucion  de  partidos

politicos locales de manera
coordinada con las
Unidades  Técnicas vy
Administrativas.

a - Comision

5.2.1.3 Asistir a las
asambleas constitutivas,
distritales o municipales, de
los potenciales nuevos
partidos politicos locales,
para verificar que en dichas
asambleas se cumplan con
todos los correspondientes
requisitos.

5.2.1.5 Informar por escrito a
la Comision de
Prerrogativas, Partidos
Politicos y Topes de Gastos
de Campanfa, asicomo ala

Unidad Técnica de
Fiscalizacion, los
desistimientos de
monlfesfamones de
celebrocnon de csombleos

por las

orgontzocnone S ciudadanas
que pretendon constituirse
como vevos  partidos
politicos locales.

5:2.1. 6 Informar por escrito a
de
Prerrogativas, Partidos
Politicos y Topes de Gastos
de Campania, asicomo ala

Unidad Técnica de
Fiscalizacién, los
desistimientos de
manifestaciones de
intencion, o bien, de

celebracién de asambleas,
presentados por las

,de ‘México del Tribunal
E{ec’rorol del Poder Judicial
de g Federacion,

no se presentd supuesto,
derivado que en fecha 30
de julio de la presente
anualidad el Consejo
General de este Instituto
Electoral a ftravés del
Acuerdo identificado como
CG/AC-0053/2025, dio
cumplimiento a la
sentencia emitida por la
SOIQ Reglonol de la Ciudad

identificada como SCM-
JDC-225/2025 y SCM-JDC-
227/2025 Acumulados, por
lo que se estd en espera de
que la Organizacién de
Ciudadanos presente su
agenda de asambleas, lo
anterior para estar en
posibilidad de realizar dicha
actividad

Pagina 5deé
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0571/2025

organizaciones ciudadanas
que pretendan constituirse
como nuevos  parfidos
politicos locales.

Asimismo, se solicita su apoyo a efectos de que la evaluacidon correspondiente se realice a
las 10 horas con cerro minutos del dia martes 19 de agosto de 2025.

Lo anterior, para los trédmites administrativos y efectos legales a que haya lugar.

Sin mds por el momento, quedo a sus érdenes.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A 01 DE AGOSTO DE 2024
ENCARGADO-RE DESPACHO DE LA DIRECCION
DE PRERROGATI! LITICOS

C.c.p_Afchivo.
BL

Pagina 6dec




Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje
establecido

sl NO_ /

“U3eiq o®

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

FERIODO:

Se debajo del p:

[

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

EVALUACION INTERthD'IA_‘ y
CORRESPONDIENTE AL MES DE y

EVALUADUK:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicion

No_t/

sl

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO.

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
grafica.

si_y/ No

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

La actividad se termin6 antes de lo programado.

Se terminé el periodo

para la

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de

verificacion.

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

sl
El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién sl
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

_____ Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
_____Cursos
______Memoranda

_____ Oficios

Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Formatos SPE

____Listas de Asistencia
Acuses
______Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas
______Minutas
_____Informes
_____Acuerdos
_____Reporte fotografico

Ofros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a|
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO. l

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl_¢/ NO.

Se la

No concuerda la informacién con el medio de
verificacién.

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje

on el periodo a reportar. No se justifica la raz6n de reportarse en "0".

No se muestra ningn
porcentaje reportado.

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

El porcentaje acumulado es

incorrecto. No tiene avance en el porcentaje.

_____Lasuma de porcentajes

sobrepasa’el {00%. Se termin el plazo para realizar la

Intermedia en la fecha y hora
acordada

deF oy

sl
El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.
NO
e 5 s sl
Coincide la informacién
documental con la
fe i portada en la
Bitacora de Tareas NO

19

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias.

Estados financieros
Observaciones
Regquisiciones

Cursos

E /_Memoranda
/Oﬁcios

Listados

/ Formatos contables

_‘é Formatos archivo
_____Circulares
_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses
______Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_[ Actas
_____Minutas

__l/ Informes
_____Acuerdos

/4 Reporte fotografico

1/ ovos

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Ofra.

rL» é@OOJ(/
No / '\)

/-Zt,

Unidad Administrativa Evaluada:

P

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace

Mo Lo Fro Gomzalee H.

B |
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA

MES DE JULIO DE 2025

Ne: B Taeay DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
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Instituto Electoral del Estado

MEMORANDUM No. IEE/DCEEC-158/2025

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 104 fraccion XI del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla, y en atencion al calendario de evaluacion y
seguimiento para la entrega mensual de los Programas Presupuestarios del ejercicio fiscal
2025, me permito informarle que esta Unidad Administrativa subié al Drive creado para reportar
los avances en comento, las evidencias, la Bitdcora de Tareas y Fichas de Indicadores del mes
de julio de 2025, que dan cumplimiento a las actividades de esta Direccion, asimismo a
continuacién se reportan las tareas que no han presentado el supuesto para su realizacion, para
el periodo del mes de julio de la presente anualidad.

TAREAS DESCRIPCION DE LAS TAREAS AVANCE
Realizar las consultas previas, libres @ | Con corte al 9 de julio de 2025, las tareas en cita no presentan
De la informadas, mandatadas por las avance para el periodo en que se informa, toda vez que esta
3312a autoridades  jurisdiccionales  y/o | Direccion en coadyuvancia con las Unidades Técnicas y
™ administrativas, asi como implementar | Administrativas de este Instituto, se encuentran desarrollando las
3315 los mecanismos de participacidn | acciones preparatorias que permitan dar paso al cumplimiento de
e ciudadana, previstos en la legislacién | esta tarea relativa al desarrollo de la consuita indigena mandatada
local. por la Autoridad Jurisdiccional competente.
Implementar el plebiscito, referéndum |.Con corte al 9 de julio de 2025, esta Direccién no ha recibido
3316 |© iniciativa popular como mecanismos | ninguna solicitud respecto a la activacion de algiin mecanismo de
P de participacion ciudadana previstos | particién ciudadana previsto en la legislacion local, por lo que dicha
en la legislacién local. actividad no muestra avance para el periodo en que se informa.

Por este medio, y derivado del primer periodo vacacional, me permito solicitarle
atentamente se agende para el dia 19 de agosto de 2025 a las 11:00 horas, la evaluacién
correspondiente al mes de julio de 2025 de esta Unidad Administrativa en el lugar sugerido por
la Subdireccién de Planeacion (Area de Secretaria Ejecutiva).

Lo anterior para su conocimiento, asi como los efectos legales y administrativos a los
que haya lugar.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi mas distinguida consid?gién. S

ATENTAMENTE

CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA [

A 01 DE AGOSTO DE 2025 01 AGOD 202 |

< E

SUBulfg } ZiUN DE |

C. ISRAEL FERNANDEZ ALONSO PLANEACIONY |
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA EVALUACION ./

DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA

C.c.p. Lic. Jorge Ortega Pineda. - Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. - Para su conocimiento, Presente.
C.c.p. Archivo.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO -
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1
el SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
insitulo Electoral del Estado %, ) - 4
Puebia ey, EVALUACION INTEIyVIE?I& !
CORRESPONDIENTE AL MES DE )il 5

2

FERIOLO: U EVALUADUK:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

[%)

Se encontr6 alguna Se

debajo del p: je requeri No muestra avance en el porcentaje a reportar.

actividad/tarea reportada

1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo 2
establecido
No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
si NO.
Se encontré aiguna La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado = e
fuera de la frecuencia de : L TR
fodo ara la

2 medicién Se terminé el periof p 2

si NO / No se reporta el periodo correspondiente.

Entrevistas E :
No concuerda la informacién con el medio de 7/
percaoan. — Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del ‘ preparados para revision.
indicador no son correctos. Mesas de trabajo

Talleres o conferencias No se cuenta con algin

control de memoranda, oficios o

No se elp )j iroul
Estados financieros oHoLiaes.
Frecuencia de medicién no \
concuerda con datos en tabla. ____ Observaciones
El documento no se encuentra
e ok si en orden.
wa 3_197': :esy-%ﬂg" en El medio de verificacion se T |—— Requisiciones
g rvsldeAchy :’/ ; encuentra debidamente
i integrado.
sl NO _____El método de calculo no es el aplicado. gl RO _____ Cursos £l medio reportado no es
La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de férmula. _____Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
e athisdon ot T Formatos contables Se depende de otra UTA o
7)) Institucién para obtener el medio.
w Formatos archivo
(=]
g _____Circulares Existe una copia en lugar del
s original.
'.__ No se logré la meta planteada. Formatos SPE
3 . ; _ El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la :
Acuses

gréfica con el periodo a evaluar. e
El medio reportado se
Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona

Se reporta en blanco cuando debe de existir distinta al enlace.

[informacién.
______ Solicitudes
i El medio reportado se
Evalu: ==
Fos o 5 coiones encuentra en poder de otra UTA.
oobdial i ; Coincide la informacién sl
moes p:;i'cen o opn & La gréfica no representa documental con la A
/" ce. avance. informacién reportada en la —Actas
sl NO Ficha Técnica de El medio presenta otra fecha a|
Indicadores NO Minuta: la reportada.
_____No se report6 en su momento el perfodo indicado. — i P o
Informes =
El enlace ha dejado de ser el
designado.
_____Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no b No se ha emitido el medio
debe tener. ____La actividad no reporta avance alguno. b debido a que no se ha concluido el

perfodo a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO,

TAREAS

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningin

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO.

Se la

porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

sl,

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacién.

_____Nose el

No se justifica la razén de reportarse en "0".

El medio de verificacién se

encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

_____ Entrevistas
_____Publicidad
____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
______Observaciones
_____Requisiciones

____ Cursos

¥/ Memoranda

Oficios

Listados

Formatos contables

I~ |

Formatos archivo

|.\

Circulares

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Bitacora de Tareas

s

NO

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo
______Solicitudes
_____Evaluaciones
__ Actas
_____Minutas

_I£ Informes

Acuerdos

V. Reporte fotogréfico

/ Otros

22 20010

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
i6n para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

e

deP y

Unidad Administrativa Evaluada:

g

6

W ¥ Firma de la Persona Titular del Area / Enlace

i
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
UNIDAD DE FORMACION Y DESARROLLO

MES DE JULIO DE 2025

No. De Tarea/| DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO

Actividad

SIN OBSERVACIONES

SPE /

222.303'1.10
Calle Aquil
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Insﬂtufo Electoral del Esfudo
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Memorandum No. IEE/UFD-864 /2025
Asunto: Bitacora de Tareas y Fichas Técnicas

C. Josefina Steffanonni Ledn

Encargada de Despacho de la Subdireccién de Planeacion
Y Evaluacién del instituto Electoral del Estado
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 107 fraccién Vil del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla; por medio del presente me permito comunicarle que,
derivado del primer periodo vacacional institucional aprobado mediante acuerdo IEE/JE-044/2025,
el pasado 29 de julio de la presente anualidad se ha subido al Google Drive de la Subdireccion de

Planeacién y Evaluacidn lo siguiente:

e Avance de la Bitdcora de Tareas correspondiente al mes de julio del afio 2025;
e Avance de las Fichas Técnicas de Indicadores del mes de julio del afio 2025; y
e Evidencias del avance correspondiente al mes de julio del afio 2025.

No obstante, por este medio me permito informar lo siguiente:

Las actividades que se enuncian se

encuentran en espera del Vo.Bo. por
parte de la Secretaria Ejecutiva de
este Organo Electoral

Lo anterior, con la finalidad de que, si existe alguna adecuacién que Usted considere pertinente
realizar, esta Unidad efectte dichos ajustes, quedando atento a sus comentarios y sugerencias al
respecto el C. Jesus Mario Ledn de la Rosa, Jefe de Departamento adscrito a esta Unidad, a través
del correo electrénico “ufd@ieepuebla.org.mx”.

P R

Sin o}ff'o pamcular por ‘el momento agradezco su atenuop/’\

ATENTAMENTE

g,, 2025/;/

oL
o
ve)
?
\T‘

.’{ v CION DE
\\k ? 1u_i@ﬂ\l\'
. ACION

y.u;..,. ooy —

Dr. Josg Luis|Romero Salazar
Encargado de Despacho de la Unidad de Formacion y Desarrollo

C.c.c. Lic. Jorge Ortega Pineda — Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado - Para su conocimiento. - Presente
C.c.p. Archivo /

votlipan,
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en

el periodo establecido.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportada
fuera del procentaje

establecido

s NO. V

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE AL MES DE AL

rERIOLO: ()

Se

>

V()

debajo del p

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

425

EVALUADUK:

“.-

%

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

ACTIVIDADES

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
fuera de la frecuencia de

medicién

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO.

Datos de identificacién del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de férmula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

La actividad se terminé antes de lo programado.

Se terminé el periodo

para la

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de

verificacion.

No se elp )

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si _K NO____

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

integrado.

El medio de verificacién se
® encuentra debidamente

sl

NO

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Oficios

Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

documental con la

Ficha Técnica de
Indicadores

Coincide la informacion

informacién reportada en la

sl

NO

Formatos SPE

Listas de

Los medios no se encuentra

p para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Ofros

dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Entrevistas {

Publicidad
Mesas de trabajo El documento no es legible.

Talleres o conferencias
Los medios no se encuentra
preparados para revision.

Estados financieros
5 i ; No se cuenta con algin
Se encuentra debajo del veﬁﬁcagg :uncuerda la informaci6n con el medio de _____Observaciones Sontrol de memoranda; oficios o
porcentaje requerido. £ sl circulares.
Exiete a[guna desviacion.en El medio de verificacion se ST Requisiciones
elinivelde Tereas, encuentra debidamente
. _____Eldocumento no se encuentra
sl No_/ Kegrado. en orden
L NO Cursos 3
Se complet6 el 100% antes Nbae & J/_Memoranda El medio reportado no es
de lo programado. e o 2 localizable.
___ Oficios
Falta de formalidad en el
medio.

Listados

No concuerda el procentaje oo e Se depende de otra UTA o

con el periodo a reportar. = -No e8istificals rezon de/reportarse en *0". . Formatos contables Institucién para obtener el medio.
2 /
Formatos archivo
w Existe una copia en lugar del
(14 original.
< Circulares
i El med d
No se muestra ningln medio reportado se
porcentaje reportado. Se reporte sni 0% cuiando o seden Formatos SPE encuentra dafiado.
que lo esté.

Listas de Asistencia El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

Acuses

El porcentaje acumulado es .
incorrecto. 9 . 2 " El medio reportado se
_____Notiene avance en el porcentaje. _____Hojas de Trabajo encuentra en poder de oira UTA.
Solicitud
onRures El medio presenta otra fecha a
la reportada.
S0 5 ol . ; s Evaluaciones
Coincide elg;::;i:mn]e conla La suma de porcentajes Co::;:: I: "llr;llocrz:‘algon pe= S
A sobrepasa el 100%. Se termind el plazo para realizar la d 5 % e /A“as design:: oenlace ha dejado de ser el
sl NO, “ Bitécora de Tareas £ :

NO

Minutas No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Informes

Otra.

Acuerdos

Reporte fotografico

Lo s

Se la
Intermedia en la fecha y hora
acordada

g 7. pez .
/‘nﬁa Nombre y/Fifma de la P Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE ARCHIVO

MES DE JULIO DE 2025

Mo By Loy DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad 3

SIN OBSERVACIONES

SPE / |

222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.
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Instituto Electoral del Estado
Puebla

MEMORANDUM No. IEE/DAR-238/2025.

ASUNTO: Cumplimiento de actividades de
Bitacora de Tareas.

Mtra. Josefina Steffanoni Ledn
Encargada de Despacho de la
Subdireccion de Planeacion y Evaluacion
del Instituto Electoral del Estado
Presente

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 27 y 28 de la Ley General de Archivos; y de conformidad
con la Bitacora de Tareas 2025 de la Direccion de Archivos, me permito informar que los formatos de
Bitacora y Fichas Técnicas de Indicadores, asi como las evidencias que sustentan el cumplimiento de las
actividades correspondientes al mes de julio del dos mil veinticinco, ya se encuentran cargados en las

carpetas asignadas.

Asimismo, me permito realizar algunas observaciones con respecto a las siguientes actividades:

MIR Nombre de Tarea Observacion
Atender todas las solicitudes de las | Durante el mes de julio no se presentaron solicitudes de
2.1.11 unidades técnicas y administrativas del | préstamos de expedientes de las Unidades Técnicas o
Instituto que lo soliciten. Administrativas, por lo que no hay.informacion que reportar.

Los cursos de capacitacion en materia archivistica se

5 encuentran programados durante los m de ener

Desarrollo sobre el numero de personas prog i Rl meses oo,

CamaCitE e AR HE daaarchivos: il mayo y octubre del presente afio, por lo tanto, durante el

intZrior del Instituto : mes':que 'se- reporta. no se: realizaron actividades de
] capacitacion al'personal que labora en el Instituto.

Notificar a la Unidad de Formacién y

2.2.1.10

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacion intermedia mensual, solicito se considere como
fecha para realizarla el dia 19 de agosto del afio en curso, a las 13:00 horas.

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.
Atentamente

Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza,
- a 01 de agosto de 2025

$L 1 i
b~ Dra. S Tiptal Lopez
01 AGO 2075 g Encargdda de Despacho de la
" /5« /; : Direccién de Archivos
SUBUIKE./ZiUN DE

FRocssame

PLANEACIONY

___EVALIIACION /

C.c.p.-.L;(-; ujorgre dﬁega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento.
C.c.p. Archivo
STL/lang




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO CseD1
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna Se debajo del p j i No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
/ No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO.
Se encontré alguna L% - )
actvidadftarea reportado _____Laactividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
fuera de la frecuencia de S o o
2, medicién Se terminé el periodo para la ?
si NO / No se reporta el periodo correspondiente.
Entrevistas : 4
No concuerda la informacién con el medio de
verificacion. ____ Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del preparados para revision.
indicador no son correctos. _____Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algdn
No se el control de memoranda, oficios o
i P j i
Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. Observaciones e o -
locumento no se encue
Existe al desviacior sl ." en orden.
T e G A El medio de verificacién se ____ Requisiciones
3 . encuentra debidamente
El método de célculs el aplicado. integrado. Cursos
sl No_é método de célculo.no'es el apk NO e . El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios ____Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". ___ Formatos contables _____ Se depende de otra UTA o
7 Institucién para obtener el medio.
w :
Formatos archivo
Q pEE
g Circulares Existe una copia en lugar del
->_ original.
E No se logré la meta planteada. Formatos SPE
< 3 R e El medio reportado se
_ Listas de dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. ___ Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir Hojas de Trabajo :P‘E“E""‘ en poder de persona
informacién. listinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
P, " a encuentra en poder de otra UTA.
Coincide el porcentaje con la Colnaidela informacion si___
g'r)aﬁca ) La grafica no representa documental con la
§ avance. informaci6n reportada en la Actas
sl NO FIT.:;::::;“ NO El medio presenta ofra fecha a
No se report6 en su momento el perfodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes N
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no — o .
debe tener. ___Laactividad no reporta avance alguno. debido':oq: Dr:z :'e“::?;:r: g::i:::el
Otros periodo a reportar.
Oftra,




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl No, _JL

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO,

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningun
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Se la
Intermedia en la fecha y hora
acordada

Subdireccién de Plai

No concuerda la informacién con el medio de

verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

_____Entrevistas

_____ Publicidad

____ Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
____ Observaciones
__Z Requisiciones
_____ Cursos

1 Memoranda

v~ Oficios
____Listados
_____Formatos contables
_____Formatos archivo

‘/ Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i da en la

(_7 Firma

Bitacora de Tareas

sl

NO

_____Formatos SPE
I_/ Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes

'_ Evaluaciones
_____Actas

_____ Minutas

_é Informes

Acuerdos

/ Reporte fotografico

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o

| Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a.
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Otra.

DC‘—‘;‘QLU ﬂdﬁdTCQ G’\,\CQ(VO —EWQJ

Nombre y Firma de@ Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

MES DE JULIO DE 2025

Mo BeTaicgs DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.




SUBD N DE
‘t’I.,At B N
B 108

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION

PRESENTE
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Puebla

Memorandum No. IEE/DIND-183/2025

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 106 Bis fraccién VII del Cédigo de

Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla y en atenci6n al calendario de

evaluacién y seguimiento para la entrega mensual de los Programas Presupuestarios del

ejercicio fiscal 2025, me permito informarle que esta Unidad Administrativa subié al Drive

creado, los documentos para reportar los avances. las evidencias, la Bitdcora de Tareas y Fichas

de Indicadores del mes de julio de 2025, que dan cumplimiento a las actividades de esta

Direccién, asimismo a continuacién se reportan las tareas que no presentaron avance para el

periodo referido.

De igual forma, se solicita su apoyo para !a realizacién de la evaluacién del desempeifio pueda

realizarse el dia 20 de agosto, a las 10:00 a.m., derivado del primer periodo vacacional del

ejercicio 2025, si su agenda asi lo permite.

Tramitar Las transferencias de expedientes que, por su

132 Las tareas se realizaron
temporalidad y que hayan sido debidamente reportados en tramite, | durante el mes de febrero.
puedan transitar al archivo de concentracidn.

4.1.1.11 | Solicitar la colaboracién de la Direccién Administrativa y de la Este mes no se realizaron
Coordinacién de Comunicacién Social del Instituto Electoral del eventos del componente
Estado para la logistica de los eventos. 411

4.1.1.13 | Colaborar con la Secretaria de las Mujeres del Estado de Puebla en No se realizaron
proyectos transversales de perspectiva de género actividades en colaboracién

4.1.2.5 | Atender las solicitudes de la Comisién Permanente de Igualdad y No | Este mes no se atendieron
Discriminacién respecto a la elaboracién y publicacién de solicitudes respecto a la
materiales de divulgacién asf como informativos en materia de elaboracién o publicacién
discapacidades, diversidades, derechos humanos y prevenci6n de de materiales
violencias

41.2.6 | Solicitar ala Unidad de Transparencia la publicacién de los Este mes no se publicd
materiales de divulgacién e informativos en el micrositio Paridad de | material en el micrositio
Género dentro de la pagina web del Instituto.

4213 Ejecutar los planes y proyectos que se desprendan de los acuerdos | No se ejecut6 ningun plan o
de la Comisién Permanente de Igualdad y No Discriminacién proyecto

42.1.8 | Ejecutar las acciones comisionadas por las y los integrantes de la Este mes no fueron
Comisién Permanente de Igualdad y No Discriminacién encomendadas actividades
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4224 Brindar atencién de primer contacto en temas de Violencia Politica | No se brindaron atenciones
Contra las Mujeres en Razén de Género de primer contacto

4.2.3.2 a | Atencién a solicitudes de informacién con instituciones estatalesy | Este mes no se recibieron o

la nacionales en materia de violencias atendieron solicitudes

4.2.3.5

4.3.1.4 | Solicitar la colaboracién de las Unidades Técnicas y/o Este mes no se solicité6 la
Administrativas del Instituto Electoral del Estado de Puebla en colaboracién
cumplimiento de actividades relacionadas con la Norma Mexicana
NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No Discriminacién

43.1.5 | Llevar a cabo las actividades relacionadas con el cumplimiento dela | No se realizaron
Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No actividades de la Norma
Discriminacién en coordinacién con el Grupo de Trabajo de Mexicana NMX-R-025-SCFI-
Igualdad Laboral y No Discriminacién 2015

4.3.1.11 | Proporcionar atencién psicolégica al personal que lo solicite y acuda | No se proporcioné atencién
voluntariamente tras presentar una queja o denuncia por tras queja o denuncia este
hostigamiento o acoso sexual/ laboral mes

4.3.1.15 | Recibir quejas por Hostigamiento y/o acoso sexual y/o laboral en No se recibieron quejas en
términos de los lineamientos de hostigamiento y acoso sexual y/o el mes de febrero
laboral del Instituto Electoral del Estado de Puebla y brindar
atencioén de primer contacto

4.3.1.16 | Brindar asesorias especializadas en materia de perspectiva de No se solicitaron asesorias
género, prevencion de la violencia, discapacidades y diversidad a las | especializadas este mes
Unidades Técnicas y/o administrativas del Instituto dentro de las
atribuciones de la Direccién de Igualdad y No Discriminacién

4.4.2.3 | Integrar material de difusion a partir de la informaci6n estadistica | Este mes no se integré
con la que cuente la Direccion en materia de participacién politica, | material de difusién
prevencién de violencia politica en razén de género, discapacidades
y diversidades.

4.4.2.4 Sistematizar la informacién para el uso de proyectos de la Direccién | En el mes de mayo no se

de Igualdad y no Discriminaci6n, asi como para proyectos
institucionales e interinstitucionales

sistematizd informacién
para el uso de la Direccién
0 proyectos.

Sin otro particular, agradezco de antemano la atencidn a la presente

ATENTAMENTE

CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA,

A 01 DE AGOSTO DE 2025

DIRECTORA DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

MTRA. IVONNE VILLEGAS LAGUNES

C.c.p Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del IEE. Para su conocimiento. Presente
C.c.p. C.P. Juan Ignacio Lépez Caso. Titular de la Contralorfa Interna del IEE. Para su conocimiento. Presente

C.c.p.- Archivo.
IVL/dact




Se report6 las Fichas Técnicas de
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el periodo establecido.
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EVALUAUUK:

sl '/ NO,

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO, /

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
|concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si L NO____

No concuerda el % de la
gréfica con el perfodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener. .

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

si

NO

Se encontr6 alguna Se debajo del je req No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
_____No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO,
Se encontr6 alguna 5 S I d
acividadftarea reportado _____Laactividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 | fueradela frecuencia de Se terminé el periodo para la
medicién

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

sl

NO

______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses :
______Hojas de Trabajo
_____Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas
_____Minutas

Informes

Acuerdos
Reporte fotografico

Ofros

Talleres o conferencias

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

_____ El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

_____ Elmedio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO,

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl L NO___

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ninglin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Se la i
Intermedia en la fecha y hora
acordada

Subdireccién de Plane;

No concuerda la informacién con el medio de

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

Observaciones

sl

K 3 Requisiciones

NO Cursos

3/_Memoranda

Oficios

i Listados

¥ Formatos archivo
¥ Circulares

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Bitdcora de Tareas

NO

Formatos SPE

| Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes

sl ____ Evaluaciones
| Actas
______Minutas

Informes

Acuerdos

¢ Reporte fotografico
¥ Otros

Talleres o conferencias

Estados financieros

Formatos contables

Listas de Asistencia

No_o"

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Unidad Administrativa Evaluada:

xz \R¥es

a Titularldel Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

MES DE JULIO DE 2025

he. Dol DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES
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MEMORANDUM No. IEE/CCS-148/2025

Asunto: Avance de bitacora de tareas y fichas de
indicadores 2025 del mes de julio

C.JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION
Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 99; 93 fraccion XLVI; asi como el acuerdo de Junta Ejecutiva con
clave IEE/JE-067/2024 aprobado en la Sesion Ordinaria de fecha 24 de agosto de 2024; me permito
informar que se encuentran disponibles en la carpeta compartida (drive) las Fichas Técnicas de
Indicadores y la Biticora de Tareas de la Coordinacién de Comunicacion Social 2025

actualizadas, en las que se reporta el avance correspondiente al mes de julio.

Lo anterior, para los tramites legales y administrativos a que haya lugar. —

Agradeciendo su atencién y sin otro particular, quedo de usted. o

'VﬂZéA;
91 AGO 2025

; 1 CLUN Dt
ATENTAMENTE l 5‘5‘;’;{: - SION Y

CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGQZA, EVA] 4! "g;AON S
A 01 DE AGOSTO DE 2025

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
COORDINACION OMUNICACION L

2D

LIC. FRANCISCO JAVIER SANTIESTEBAN REYES

C.c.p. C. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del IEE. -Para su conocimiento. - Presente.
C.c.p.- Archivo.
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

[}

Se encontr6 alguna Se debajo del p je requeri No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
/ _____No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO.
a misvie d::it:?:: :;'gﬁ:: % La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
fuera de la frecuencia de " i cidad
6 el periodo ara la 2
2 o _____Seterminé el pt p
‘C rta el periodo correspondiente.
si NO No se repot pel esp

le.
Entrevistas = /
No concuerda la informacién con el medio de 7/
Feficaion. | Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del : preparados para revision.
|indicador no son correctos. _____ Mesas de trabajo

Talleres o conferencias :
= No se cuenta con algin

control de memoranda, oficios o

No se elp ) 5
Estados financieros circulares.
____Frecuencia de medicién no '
concuerda con datos en tabla. ______Observaciones
El documento no se encuentra
Exioto & v si ks en orden.
ele £ 9:":: nesyl_:c! d" o El medio de verificacion se _ Requisiciones
ioaios o . encuentra debidamente
i integrado.
sl NO ____Elmétodo de calculo no es el aplicado. g NG _____Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizab
grafica en cuanto al tipo de férmula. Memoranda
. Oficios ____Falta de formalidad en el
medio.
Listados
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna acﬁ:)dad en "'(,)"4“j ’ ______Formatos contables _____Se depende de otra UTA o
) Institucion para obtener el medio.
L Formatos archivo
(=]
g Circulares Existe una copia en lugar del
; original.
I: No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 ! El medio reportado se
Listasde dafiado.
____No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. ____Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir — Hojas de Trabajo SncUeriraien pocer.ce persanal
informacion. distinta al enlace.
Solicitudes
; El medio reportado se
Evaluaciones ——
Coincide la informacién sl Encueniaien poderde ofra T,
Colncids ) po'rioerm:je con.ia La gréfica no representa documental con la :
Fe: avance. informacion reportada en la —Actas
sl NO, i eerea de ey : El medio presenta otra fecha a
No se report6 en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes <
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no i —_— No se ha emitido el medio
debe tener. La actividad no reporta avance alguno. i debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si L NO____

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

_____ Entrevistas
_____Publicidad
____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
_____Cursos

_‘é Memoranda
_____Oficios

l Listados
_____Formatos contables

¥ Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la

enla
Bitdcora de Tareas

sl

NO

______Formatos SPE
____Listas de Asistencia
_____ Acuses

_l Hojas de Trabajo
__ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas

_____ Minutas
_____Informes

Acuerdos

‘/ Reporte fotografico

_féotros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Ofra.

Nombre y Firma de la Persona Titulafdel Area / Enlace
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Asunto:

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON.
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION.

PRESEN

TE.
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MEMORANDUM No. IEE/COI-372/2025
Avance Programatico mes de JULIO 2025.

Con fundamento en el articulo 109 del C6digo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Puebla, en seguimiento al Sistema de Evaluacion del Desempeifio Presupuestal 2025 en especifico al
numeral 11. PROGRAMACION ANUAL DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO 2025, le informo que los
formatos de las Fichas Técnicas de Indicadores, el avance de la Bitacora de Tareas, asi como la evidencia
correspondiente, han sido remitidos a la carpeta de archivos de este Organo Interno de Control en la

plataforma Drive, con el respectivo cum l'mlento de Acti idades y Tar
Asimismo, me permito mformarl de i q

siguientes:

Lmes de JULIO de 2025.
resgntan alguna justificacién, siendo las

No. de
esquema

‘\lustxﬁcacxén

te ‘mes 1o sesmné el Comité de

1:4:1:11
Contralorfa Interna. i B A
Dictar el-Acuerdo de Cahﬁcamén de Conducta En-este mesnose-presento el supuesto.
113.2 determmando la existencia o inexistencia deactosu |z = _ = g
omisiones en contra de Ja ‘0 las personas servidoras. |
ptiblicas presuntamente responsables, calificando la
falta como grave o no grave.
Emitir el Informe de Presunta Responsabilidad | En este mes no se presento el supuesto.
1133 | Administrativa en contra de la o las personas
servidoras publicas presuntamente responsables,
remitiéndolo a la Jefatura de Substanciacién,
Resolucién y Evolucién Patrimonial.
1.1.4.1 Registrar, admitir, abstener, desechar o tener porno | En este mes no se recibieron Informes de
presentados  los  Informes  de Presunta | Presunta Responsabilidad Administrativa por
Responsabilidad Administrativa que le sean | faltas no graves, de acuerdo al reporte mensual
remitidos a la Autoridad Substanciadora. (julio 2025).
1.1.4.2 En este mes no se llevaron a cabo audiencias
Desahogar en su totalidad la audiencia inicial, | jpjciales por faltas no graves; no se llevaron a
acuerdo de desahogo de pruebas, alegatos 0 en su | cabo acuerdos de pruebas, no se llevaron
caso, informar de las Resoluciones recafdas, previas | acuerdos de alegatos y no se emitieron
al cierre de Instruccién. resoluciones relativas a sobreseimiento, de
acuerdo al reporte mensual (julio 2025).
1.1.4.3 | Informar sobre el turno de los expedientes de | En este mes no se turnaron expedientes por

{ procedimiento de responsabilidad administrativa a

Sér

Ia Autoridad Resolutora, para que en su caso dicte la

i asentencna correspondlente

faltas no graves, de acuerdo al reporte mensual
(julio 2025).

Tel. 222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
ol. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx

000065




Instituto Electoral del Estado
Puebla

MEMORANDUM No. IEE/COI-372/2025
Asunto: Avance Programatico mes de JULIO 2025.

1.1.5.1 | Asesorar al persona] adscrito al IEE, respecto al | En este mes no hubo personas que solicitaran
llenado de los formatos para la presentacién de la | asesorfas.

Declaracién de Situacién Patrimonial y de Intereses
de Inicio, de Modificacién y de Conclusién.

1.3.2.1 La solicitud de transferencia del archivo
Solicitar la transferencia mediante memorandum. generado en el afio 2021, se realizard en el mes
de agosto 2025.

De acuerdo a lo anterior, me permito sefialar que los medios de verificacién sobre el cumplimiento de las
actividades y tareas se encuentran a;su:dispo 1c1() sla Evaluaciéon Intermedia
correspondiente, sugiriendo sea realiz : : / s 10:00 horas. Lo anterior
para los tramites administrativos a que I

@tﬁ@% Esmd@

%&
éﬁ
=
—
-
s
o
m
D
@)
-
O
mag

Atentamente.
Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza,
a 19 de agosto de 2025.

C.Juan Ignacio Lépez Caso.
Contralor Interno

C.C.P;
M en D. Blanca Yassahara Cruz Garcfa.- Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado.- Para su conocimiento. Presente.

Archivo.

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

wwwi.ieepuebla.org.mx

(£ DJclald =)




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION lNTER!gETIé
CORRESPONDIENTE AL MES DE ulbio ‘

: 9 13
PERIUDU: i)

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.
Se encontr6 alguna Se debajo del p: qf No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
/ _____No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO,
Se encontré alguna 57 + d S
actiidadtarea reportado La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 fuefaidela ﬁef:uencm de Se terminé el periodo para la dad.
medicion =
diente.
sl NO i No se reporta el periodo correspon e.
Entrevistas
No concuerda la informacién con el medio de
verificacion. — Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del . preparados para revisién.
indicador no son correctos. ___ Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algan
No se el . control de memoranda, oficios o
Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. _____Observaciones
El documento no se encuentra
Existe alguna desviacién en slzi isici Shorden
o wivei'de Retuidad El medio de verificacion se _ Requisiciones
/ encuentra debidamente
do. integrado.
si NO. ____El'método de calculo no es el aplicado. g NG _____Cursos £l medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de férmula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". _____Formatos contables Se depende de otra UTA o
) Institucién para obtener el medio.
Ial Formatos archivo
g ____Circulares Existe una copia en lugar del
; original.
|: No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 2 i El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. ____Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ___ Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informacion. distinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
il - = encuentra en poder de otra UTA.
A Coincide la informacién sl
Coincide el ;:Z:c;:ma]e gonla La gréafica no representa documental con la A
9 & avance. informacion reportada en la — Actas
si NO. F'C:::"; é::'r:de NO El medio presenta otra fecha a
No se report6 en su momento el perfodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no b = No 56 ha emiido el iviedio
debe tener. La actividad no reporta avance alguno. = debido a que no se ha concluido el
08 periodo a reportar.
Otra,




Entrevistas 7

Publicidad

Mesas de trabajo El documento no es legible.

Talleres o conferencias

Los medios no se encuentra
reparados para revision.

Estados financieros L2 B

B s . 7 No se cuenta con algin

Se encuentra debajo del  |—— Nf’ concuerda la informacién con el medio de _____ Observaciones Sontrol 98 mamorandatolidoe s

porcentaje requerido. sf circulares.
Emtelal.gu?: d:swmbn 0 El medio de verificacion se ____ Requisiciones
o ao,Lareas; encuentra debidamente
integrado. El documento no se encuentra
sl NO_ ¢/ NO Cursos en orden.

Se complet6 el 100% antes Nose el Hoo 4/ Memoranda El medio reportado no es

de lo programado. L = localizable.

Oficios

Falta de formalidad en el
. medio.
Listados
No concuerda el procentaje ustifi [ Se depende de otra UTA o
con el periodo a reportar. —— Noeeji fa.razon.de reportarse en TU% | Formatos contables Institucién para obtener el medio.
(]
Formatos archivo
ﬁ A Existe una copia en lugar del
o original.
< Circulares
- =
No se muestra ningtn _____Elmedio reportado se
porcentaje reportado. messeﬁrepom n7100% cuando no se'demu Formatos SPE encuentra dafiado.

Listas de Asistencia El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

___ Acuses
_____Elporcentaje acumulado es
incorrecto. e d f g El medio reportado se
No tiene avance en el porcentaje. ____Hojas de Trabajo encuentra en poder de otra UTA.
Solicituds
—— Sou = El medio presenta otra fecha a
la reportada.
Coincide el porcentaje con la La suma de porcentajes Coincide la informacién sl |~ Evakiacionas.
gréfica. e documental con la ¥
/ sobrepasa el 100%. Se terminé el plazo para realizar la activid = p en 'l i = naE‘;oenlat:e ha dejado de ser el
si.&_ No_ Bitécora de Tareas NO — Actas o0aco:;

Minutas No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Informes

Ofra.
Acuerdos ==
I/ Reporte fotografico
4 Ofros
Se la i
Intermedia en la fecha y hora
acordada ZO Ap‘ ABdDA~ I

s 2

deF ion y Unidad Administrativa Evaluada:

/ rbin ci> 2ayes

k/’Finm Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION
MES DE JULIO DE 2025
Mo betree DESCRIPCION * OBSERVACION SOLVENTADO

Actividad

SIN OBSERVACIONES

i e

Mareel Celis Zoyos

SPE /

222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.
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Instituto Electoral del Estodo

MEMORANDUM No. IEE/UTF-0133/25

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 109 Ter Apartado B del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, le informo que las fichas
técnicas de indicadores 2025 de esta Unidad vy la evidencia correspondientes al mes
de julio, han sido cargadas el dia de hoy en la carpeta sefalada para tal efecto, fichas
que contienen en la parte conducente, la BitGcora de Tareas 2025.

No se omite mencionar respecto alas tareas 1.3.2.1 a 1.3.2.3, que se encuentran
en periodo de seguimiento, no obstante esta Unidad ya tiene un avance significativo
en la documentacién a fransferir.

En lo que corresponde a las tareas 5.2.1.1 a 5.2.1.3 se refiere que el estatus de los
avisos de intencidén se modificé conforme a lo aprobado con el Acuerdo CG/AC-
0053/2025, por el Consejo General de este Organismo; no existieron solicitudes de
capacitaciéon; y la relaciéon de los Responsables de finanzas de las Organizaciones
ciudadanas no tuvo actualizaciones; y en lo que concierne a las tareas 5.2.1.4 a 5.2.1.7,
se estuvo en espera de que la autoridad- jurisdiccional competente y el Consejo
General de este Instituto resolviera sobre la procedencia de la impugnacion de una
organizaciéon ciudadana.

Por Ultimo, respecto a la evaluacidén correspondiente a esta Unidad, le
agradeceria que sea agendada para el dia 20 del presente mes y ano alas 12:00 horas.

Lo anterior, para los efectos legales y frdmites administrativos a que haya lugar.

Sin otro particular, quedo de Usted.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE,ZARAGOZA, A 01 DE AQO '”D’F2925 i
TITULAR DE LA UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACIOI} &
1 AGO 202 54
O‘/ [6

¥

el
MTRA. IRI RMEN CONDE SERAPIO SUBDixc CIONDE |
. ek : = PLAN IONY :
C.c.p. M. en D. Blanca Yassahara Cruz Garcia. - Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente. ¥ P 2 ‘f
C.c.p. C. Juan Carlos Rodriguez Lépez. — Consejero Electoral Presidente de la Comision Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Est M|smoE>\ A %IO‘N > 4

C.c.p. C. Sofia Marisol Marfinez Gorbea. - Integrante de la Comisién Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado. Mismo fin.
C.c.p. C. Miguel Angel Bonilla Zarrazaga. - Integrante de la Comisién Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado. Mismo fin.
C.c.p. Archivo.

MCz

222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A, WW
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.




Se reporto las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.
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Instituto Electoral del Estado del Estado L = !

Se encontr6 alguna

o o o7

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE 0

FERIODO: () I‘

debajo del je req

Se

EVALUAUUK:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

ACTIVIDADES

sl No__ [/

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO,

Datos de identificacién del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no

concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan

alguna actividad en "0’

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si_/.

No concuerda el % de la

gréafica con el periodo a evaluar.

La grafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

El método de calculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

si
El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién s
documental con la
informacion reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Entrevistas

Mesas de trabajo

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Listados
Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Formatos SPE

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Informes 4

Acuerdos

Reporte fotografico

Publicidad

Talleres o conferencias

actividad/tarea reportada

1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO
Se encontr6 alguna La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

actividad/tarea reportado =T

2 fuera de la fref:uencla de Se terminé el periodo para la
medicion

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es

Oficios

Listas de

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se

Acuses

Actas

Minutas

Oftros

dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.

Otra,




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO. 7

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO.

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de

verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se

encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

_____Entrevistas
_____Publicidad
______Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
____ Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
| Cursos

_)/ Memoranda

| Oficios
_____Listados
______Formatos contables

Formatos archivo

_ﬁireulares

Coincide la informacién
documental con la

enla
Bitdcora de Tareas

sl

NO

_____Formatos SPE
____Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo
___ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas
_____Minutas

_K Informes
_____Acuerdos

Reporte fotografico

¥~ Otros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
|localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
| designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Z? )1}‘/;‘3 o
b

Unidad Administrativa Evaluada:

Nombre y Firma de;

ona Titular del Area / Enlace
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Instituto Electoral del Estado

Puebla

CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

MES DE JULIO DE 2025

No. De Tarea/|

DESCRIPCION *

OBSERVACION

SOLVENTADO

Actividad

SIN OBSERVACIONES

SPE

222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.




Instituto Electoral del Estcdo

MEMORANDUM IEE/UT-453/2025
Asunto: Se remite bitacora y fichas de julio 2025

LIC. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE

PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 109 Bis apartado B fracciones Iy V del Cédigo
de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, y en atencién a la Circular IEE/SPE-
003/2025, por este medio me permito remitir a usted, en tiempo y forma, de manera digital lo

siguiente:
o Bitacora de tareas y fichas de indicadores del mes de julio 2025.
o Ficha de indicadores de la Unidad de Transparencia - julio 2025.

Es importante mencionar que las siguientes actividades no se generé evidencia, derivado a la
carga de trabajo que desempefa la Unidad de Transparencia, siento las siguientes:

Calificar el cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia En el periodo reportado no se generd in rmacién
1.2.1.2. | establecidas en los Articulos 74, 77 y 84 de |z Ley de Transparencia 58
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla.

Informar al Comité de Transparencia el cumplimiento de las En el periodo reportado no se generd infor macién
1.2.1.13 | obligaciones de transparencia, que se realicen de manera 53
/ trimestral.
74

3 ai Comite de Transparencic en el
tividades del mes de agosto.

1.2.1.20 | Informar al Comité de Transparencia sobre los indices de
expedientes clasificados como reservados por las Unidades 75
v Responsables. :

1.2.3.1 | Solicitar a las Unidades Responsables la informacién requerida En el periodo reportado, no se prese taron
por las denuncias ciudadanas realizadas por el Instituto de denuncias.

y Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de 58
v Datos Personales del Estado de Puebla.

1.2.3.2 | Solventar el requerimiento realizado por el Instituto de En el periodo reportado, no se prc-';er:_ wron
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de 53 denuncias. Sk
¥ Datos Personales del Estado de Puebla, en tiempo y forma legal. '

22 AGO 2025
SUBUmr.LuZ)N DE

229 4




Instituto Electoral del Estado %’& ) -f‘ S

Preblag -
1.2.3.3 | Informar al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién En el periodo reportado, no se presentaron
/ Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Puebla 58 denuncias.
sobre las solventaciones de las denuncias ciudadanas.
1.3.2.2 | Solicitar la transferencia mediante memorandum En el periode reportade no se presentaron
‘ 20 transferencias
1.3.2.3 | Elaborar las guias e inventarios de los expedientes que se deseen En e periodo reportade no se reportan
/ transferir 20 transferencias
2.1.1.4 | Notificar al solicitante el costo de reproduccion de la informacion En el periodo reportado noc se saolicitaron
; solicitada. 58 ficion de copi
&
2.1.1.6 | Elaborar el estadistico de solicitudes recibidas y atendidas por la £l Instituto de Transparencia, Acceso a la
Unidad para presentarlo ante el Instituto de Transparencia, Informacion Publica y Proteccion de Datos
‘/' acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales Personales del Estado de Puebla, se extinguid con
del Estado de Puebla, via Intranet. la publicacion del DECRETO del Honorable
Congreso del Estado, por el que expide la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
58 Estado de Puebla; la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Puebla, asi mismo se reforman las
fracciones XLIV y XLV, y se adiciona la fraccion XLVI,
del articuio 34 de la Ley Orgénica de la
Administracion Publica del Estado de Puebla. De
fecha 31/07/2025 \
2121 Registrar las solicitudes de Derechos ARCO, recibidas en la Unidad 'E:n_ei periodj:) reportar.i_o no se pres'entaron en la
’i' ** | via directa, correo electronico institucional, y Sistema SISAl 2.0. 58 Unidad solicitudes de Derechos ARCO, por lo que
no se registra avance,
2122 Solicitar a la Unidad Responsable la informacion materia de la
'/ solicitud de Derechos ARCO. 58
Notificar al solicitante el costo de reproduccion de la informacion
21,23 sk :
P solicitada. 58
L 4
En el periodo reportado ne se presentaron en la
2.1.2.4 | Dar respuesta en tiempo y forma al solicitante. 58 Unidad solicitudes de Derechos ARCO, por lo que
’ no se registra avance
Y
Elaborar el estadistico de solicitudes recibidas y atendidas por la El Instituto de Transparencia, Acceso a la
Unidad para presentarlo ante el Instituto de Transparencia, Informaciéon Publica y Proteccion de Datos
acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales Personales del Estado de Puebla, se extinguié con
del Estado de Puebla. la publicacion del DECRETO del Honorable
Congreso del Estado, por el que expide la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
2125 58 Estado de Puebla; la Ley de Proteccién de Datos
3 Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
s Estado de Puebla, asi mismo se reforman las
fracciones XLIV y XLV, y se adiciona la fraccion XLVI,
del articulo 34 de la Ley Orgédnica de la
Administracion Publica del Estado de Puebla. De
fecha 31/07/2025
Informar a los integrantes del Comité, sobre la admisién de un En el periodo reportade no se presentaron
Recurso de Revisidn, ante el Instituto de Transparencia, Acceso a recursos.
2'1'4/'1 la Informacién Publica y-Proteccién de Datos Personales del 5
rd Estado de Puebla.




Insfituto Electoral del Estado

Solicitar en su caso a las Unidades Responsables fa informacion Derivado de [a tarea anterior, y toda vez que no se
2142 materia del recurso. - ron recursos de revisién por pearte de la
58 sta unidad no solicito a las unidades
v responsables informacion alguna.
Rendir informe justificado, en tiempo y forma para solventar el En el periodo reportado no se presentaron
recurso de revision que se sustancia en el Instituto de recursos.
2.14.3 ) rm s -5
Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Proteccion de 58
§ Datos Personales del Estado de Puebla.
Informar al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Derivado de la tarea 2.1.4.1, y toda vez que no se
Publica y Proteccidn de Datos Personales del Estado de Puebla, presentaron recursos de revisién por parte de la
2.1.4.4 | en su caso, sobre el cumplimiento a lo ordenado en Ia resolucion 58 ciudadania, esta unidad no informé sobre el
del recurso de revision. cumplimiento 2 fo ordenado en la resolucién del
v recurse de revision.
Publicar en la pagina web Institucional el aviso de privacidad de En el periodo reportado no se generd informacion.
2155 ) ; )
/, las Unidades Responsables actualizado y/o validado. 70
215.6 Elaborar los informes para la sesion correspondiente del Comité £n el periodo reportado no se generd informacién.
de Transparencia. 30
'
Impartir una platica o entregar un triptico sobre las disposiciones En el periodo reportado no se genero informacion.
2.2.1.1 | legales en materia de transparencia y acceso a la informacion para 58
) Unidades Responsables.
v
Impartir una platica o entregar un triptico sobre las disposiciones En el periodo reportado no se generd informacion
2.2.1.2 | legales en materia de Proteccion de Datos Perfonales para las sg
v Unidades Responsables.
Reportar el resultado de las tareas anteriores en el informe de En el periodo reportado no se generd informaci
2.2.1.3 | actividades para la sesion correspondiente del Comité de 58
v Transparencia.

anterior se informa para los tramites administrativos
particular, agradezco su atencion y quedo en espera d

C.c.p.- Archivo.

LIC. LARISA
TITULAR DE




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERM IA
CORRESPONDIENTE AL MES DE 1 @)

68 Lag,

«-‘).__« v,

"7"/1,.,: o

FPERIODO:

Se report6 las Fichas Técnicas de 1
Indicadores/ Bitacora de Tareas en ]
el periodo establecido.
Se encontré alguna Se debajo del p je req No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
s no_/_
Se encontr6 alguna i . 3ok d " 3
aclvidadnarea reportado La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
fuera de la frecuencia de > E
2 edcin _____Seterminé el periodo para la
sl NO / No se reporta el periodo correspondiente.
Entrevistas g é/
No concuerda la informacién con el medio de
Verficacion — Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del " preparados para revision.
indicador no son correctos. _____Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algin
No se elp j ;:m;ol de memoranda, oficios o
Estados financieros cLiares.
Frecuencia de medicién no §
concuerda con datos en tabla. _____ Observaciones Sa = =
ocumento no se encue
< si en orden.
Sdeie slgwna desranin of El medio de verificacién se ____ Requisiciones
% i . encuentra debidamente
i, B licado. integrado.
sl No_y” El método de célculo no es el aplicado. NG Cursos ' £l medio reportado no es
La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de férmula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". _____Formatos contables _____Se depende de otra UTA o
(7)) Institucion para obtener el medio.
w = :
ormatos archivo
(=]
g Circulares _____ Existe una copia en lugar del
s original.
= No se logré la meta planteada.
5 Formatos SPE
< . El medio reportado se
—Listas de dafiado.
____No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. __Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ____Hojas de Trabajo :::‘n:""l’ "; poder de persona
informacion. 2lemace.
Solicitudes
Evaluaciones —nil;“edi" ;ep‘;"“d;:ﬁTA
Coincide el porcentaje con la Cownclae falformacicn | — Py )
l:éﬁca J La gréfica no representa documental con la
g 3 avance. informacién reportada en la —Actas
siy/ No O en de = El medio presenta otra fecha a
No se reporté en su momento el periodo indicado.  Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no — o "
— e N h: id
debe tener. ____Laactividad no reporta avance alguno. v uoq: ": ::‘:a t:::': g:::;om
X Otfcs perfodo a reportar.
Ofra,




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO.

TAREAS

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

Coincide el porcentaje con la

No se muestra ningin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

______Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

gréfica.
sl NO.
Se la sl
Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de

_____Nose el p )

No se justifica la razén de reportarse en "0".

El medio de verificacién se

encuentra debidamente
integrado.

si

NO

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

documental con la

Coincide la informacién

Se terminé el plazo para realizar la

p enla
Bitacora de Tareas

sl

NO

______Entrevistas

_____ Publicidad

_____ Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____ Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
_____Cursos

_‘4 Memoranda

__ Oficios

__ Listados
_____Formatos contables
______Formatos archivo

/

‘( Formatos SPE

Listas de Asistencia

Circulares

Acuses
_____Hojas de Trabajo
___ Solicitudes
_/ Evaluaciones

Actas

Minutas
/ Informes
Acuerdos

Reporte fotografico

_/ oves

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
| preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Ofra.

] C/ 200 e,Jr‘o
S

No

Unidad Administrativa Evaluada:

lombTE y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace

B



,A\dad Labo

w4,
u §< b
a o
s >
* n
9, S
?« 6\;7

Instituto Electoral del Estado

Puebla

CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

MES DE JULIO DE 2025

HoES Termal DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.
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Puebla, Puebla, 18 de agosto del 2025

FICHA INFORMATIVA

Con fundamento en lo establecido en el articulo 140 del Reglamento Interior de Trabajo del

Instituto Electoral del Estado, asi como lo dispuesto por los Acuerdos IEE/JE-02/13, anexo IV
puesto 13, IEE/JE-022/2025, e |IEE/JE-012/2025, aprobados por la Junta Ejecutiva del Instituto
Electoral del Estado, y con el propésito de dar seguimiento a las Actividades y Tareas

programadas por la Subdireccién de Planeacion y Evaluacion durante el mes de Julio del presente

afio, especificamente la tarea sefialada con el numeral 2.1.2.4 se realizan las siguientes

precisiones:
Act. | Tarea
1.3.21 s por la Auditoria Superior
ste momento realizar
producida por la
a la Direcciéon
1.3.2 Archivos. ; SN s
1.3.2.2 | Elaborar las guias e | Derivado de las Auditonas realizadas por la Auditoria Superior

inventagios los

Insfédee oe

eseen transferir.

el Esiad

es iable ep este momento realizar
eﬁ produmda por la
recc n eP anea ny Eva uacnén

1.3.2.3

Resguardar los
expedientes en las cajas
AG-12 para su entrega.

Derivado de las Auditorias realizadas por la Auditoria Superior
del Estado de Puebla, no es viable en este momento realizar.
transferencias de la documentacion producida por la
Subdireccién de Planeacion y Evaluacion.

21.27

Recibir y evaluar los
cambios a las Bitacoras
de Tareas y las Fichas

Técnicas de las
Direcciones y Unidades
Técnicas y
Administrativas que

cumplan con los criterios

del Sistema de
Evaluacién del
Desempefio.

Durante este mes no se solicitaron cambios a las Bitacoras de
tareas.

18 /\G%}% ‘
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Remitir a-da Direcciéon | Durante este mes no se solicitaron cambios a las Bitacoras de
2128 Técnica del | tareas.
e Secretariado para la
posible aprobaciéon de
los cambios a las
Bitacoras de Tareas Yy
las Fichas Técnicas de
Indicadores de las Areas
Técnicas y
Administrativas.
Dar seguimiento a los | Durante este mes no se solicité seguimiento a los programas y
2129 | Programas y sistemas | sistemas de la Secretaria de Planeacion y Finanzas.
& de la Secretaria de
Planeacion y Finanzas.
2.1.2.10 | Solventar los | Durante este mes no se presentaron requerimientos por parte
requerimientos de la | de la auditoria interna y/o externa,
auditoria interna  y/o
externa.
2.21 2.2.1.3 | Realizar de manera | La capacitacion se realizara en el trimestre que comprende los
trimestral una | meses de julio a septiembre.
capacitacion en materia
de administracién de
riesgos.
= - TS
MT JOSEFINA STEFFANONI LEON
Encargada del Despacho de la
Subdireccién de Planeacién y Evaluacién
del Instituto Electoral del Estado.
C.c.p. Archivo.
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