Se reporté las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

CORRESPONDIENTE AL MES DE (4

EVALUACION INTERMEDIA
m_ng 25

2 fuera de la frecuencia de

medicién /

si NO,

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

gl © SNOE

Datos de identificacién del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de férmula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

Se terminé el periodo

para la

No se reporta el periodo correspondiente.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si / NO,

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

_____La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No concuerda la informacién con el medio de

verificacién.

El método de clculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

informacién.

No se report6 en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Coincide la informacién
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

NO

sl

Entrevistas

Publicidad

_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
| Observaciones
_____Requisiciones

Cursos

Memoranda

Listados
Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas '

Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Ofros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.
-

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
{localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

______ El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.

actividad/tarea reportada o Se. debajo del p q No muestra avance en el porcentaje a reportar.
fuera del procentaje e e ?
1 raem!:eddo 2 _____Sereporta en "0" el porcentaje sin justificario £
sl No_ ¥~ No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
syonaleiden i La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado =




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

S _oNo g

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl / NO.

Se la i

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningan
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

i
No concuerda la informacién con el medio de

verificacion.
El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.
No se elp e

No se justifica la razén de reportarse en "0".

o

NO

_____Entrevistas
_____Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
______Observaciones
_____Requisiciones
__ Cursos
_‘/Memoranda
_____ Oficios
____Listados
| Formatos contables
Formatos archivo

Circulares

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Coincide la informacién

documental con la
_____Setermin6 el plazo para realizar la activit i i enla
2 Bitacora de Tareas

___ Formatos SPE
| Listas de Asistencia
___ Acuses

_1‘_/ Hojas de Trabajo
____Solicitudes

| Evaluaciones
_____Actas

__ Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

_Kotros

/,‘Fim

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.
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o ; MEMORANDUM No. IEE/SE-2862/2025

ASUNTO: Solicitud de Bajade actividades
de la Bitacora de Tareas.

Puebla, Puebla, 05 de diciembre de 2025

Lcda. Josefina Steffanoni Ledn
Encargada de Despacho de la
Subdireccién de Planeacion y Evaluacion
del Instituto Electoral del Estado
Presente

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 93 fracciones XXIV, XL y XLVI; en acuerdo
con la Consejera Presidenta de este Instituto, M. en D. Blanca Yassahara Cruz Garcia; y
en cumplimiento a la Bitacora de Tareas 2025 de esta Secretaria Ejecutiva, me permito
informar que los formatos de Bitacora y Fichas Técnicas de Indicadores, asi como las
evidencias que sustenten el cumplimiento de las actividades correspondientes al mes de
noviembre del dos mil veinticinco, ya se encuentran cargadas en las carpetas

correspondientes.

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacién intermedia mensual, solicito se
considere la fecha y hora que usted estime conveniente.

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo

io Ejecutivo

Lcdo. Jorge Ortega Pineda
C.c.p. Archivo ( '
f’JOP/maas y
1Dt Bactored ‘.m |
05 D1 105, 7 |

24 14

SUBM‘\LL\?;UN DE |
CLANBACIONY
EVALUACION /

1

idn Sur, No. 416-A
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE M

125

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna

actividad/tarea reportada 5" Se debajo del je reqt No muestra avance en el porcentaje a reportar.
fuera del procentaje 2
L establl)ecido ; ____Sereporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

sl NO__/

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de

La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

-~
Se terminé el periodo ido para la activi <

medicién /

sl NO,

No se reporta el periodo correspondiente.

_____No explican el porqué reportan

Las variables no son las correctas.

Formatos contables

Entrevistas o
No concuerda la informacién con el medio de
| verificacion. Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacién del preparados para revisién.
indicador no son correctos. ______Mesas de trabajo -
Talleres o conferencias No se cuenta con algdn
Nows 9 control de memoranda, oficios o
i } Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicion no -
concuerda con datos en tabla. ______Observaciones
El documento no se encuentra
| S5 sl en orden.
B m El medio de verificacion se T | Reauisiciones
guve ac encuentra debidamente
i integrado.
sl NO El método de célculo no es el aplicado. legra o Cursos Eimetis reportado no.os
____La tabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de férmula. Memoranda
Oficios _____Falta de formalidad en el
medio.
Listados

Se depende de otra UTA o

alguna actividad en "0". —
0 9 Institucion para obtener el medio.
w Formatos archivo
(=]
g ____ Circulares Existe una copia en lugar del
= original.
E No se logré la meta planteada. Formatos SPE
3 % 3 2 El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
grafica con el perfodo a evaluar. ___Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ___ Hojas de Trabajo :pqxen:\::r:;a%:der de persona
informacién. 3
Solicitudes
Evaluaciones El megio reportado se
S S = encuentra en poder de otra UTA.
Cokide ol il | Coincide la informacién si
onide o porcemalocona La gréafica no representa documental con la Asks .
Fpica: avance. informaci6n reportada en la —— Actas
% 1= Ficha Técnica de El medio presenta otra fecha a
Indicadores NO Minutas la reportada
____No se reporté en su momento el periodo indicado. d
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos .
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no 5 — No 85 ha emitide’el miedio
debe tener. —Lajactividad o reparia avanoe alouro- debido a que no se ha concluido el
Ofros

periodo a reportar.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas,

ST TN, ‘/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO.

Se la

_____Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

_____Secomplet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de

El medio de verificacién se
encuentra debidamente

No se justifica la razén de reportarse en "0".

sl

NO

it

_____ Entrevistas
_____Publicidad
_____Mesas de trabajo
|_____Talleres o conferencias
_____ Estados financieros
Observaciones
_____Regquisiciones
_____Cursos
_L Memoranda
_K Oficios
_}1 Listados
Formatos contables

/ Formatos archivo

k¥ Circulares

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

No tiene avance en el porcentaje.

Coincide la informacién

Se terminé el plazo para realizar la

sl

NO

0&

N

______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
| Acuses

_‘Z Hojas de Trabajo
| Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas

Minutas

Informes

¢/ Acuerdos

£ Reporte fotografico
/ Otros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o

para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se

dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.
-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

@ MunroC

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace




CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION TECNICA DEL SECRETARIADO
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SOLVENTADO

No. De Tarea/
Actividad

DESCRIPCION |

SIN OBSERVACIONES
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SUBUIReUCION DE
PLANEACIONY
_EVALUACION

LCDA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Q”’)s:q on®

Puebla JON.“cn

MEMORANDUM No. IEE/DTS-1445/2025

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 99 y 101 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla; los acuerdos CG/AC-033/12 del Consejo General e IEE/]JE-0102/2024 de la Junta Ejecutiva
ambos de este Instituto; y en seguimiento al Sistema de Evaluacién del Desempefio del afio dos mil veinticinco;
por este medio, se informa que se cargo en la carpeta compartida por la Subdireccién a su digno cargo, “Google

Drive”, 1a Biticora de Tareas, la ficha técnica de indicadores, asi como la evidencia correspondiente al mes de

noviembre de dos mil veinticinco, informacién que se generd por parte de la Direccién a mi cargo.

Aunado a lo anterior, me permito informar que respecto a las tareas que a continuacién se enuncian, no se

presentd avance por los siguientes motivos: .
Numero
de Nombre de tarea Justificacion
Tarea
Recepcionar las solicitudes de acceso a la|A la fecha de reporte, no se recibié solicitud de
1.2.2.1 |informacién_publica, conforme al ambito de |acceso ala informacion publica.
i competencia " de’ la” Direccién: (Técnica = del e tiel
Secretariado.
Analizar las solicitudes de acceso a la|A la fecha del reporte, no se analiz6 alguna
1.2.2.2 |informacién publica, conforme al ambito de | solicitud de acceso ala informacién publica.
Ve competencia de la Direccién Técnica del
Secretariado.
Recabar la informacién necesaria para dar | A la fecha del reporte, no se recabé informacién,
1.2.2.3 |atencion a las solicitudes de acceso a la |lo anterior por no tener solicitud de acceso a la
informacién publica, conforme al ambito de |informacién publica.
competencia del drea.
Dar respuesta a las solicitudes de acceso a la|A la fecha de reporte, no se generé respuesta
1.2.2.4 |informacion publica, conforme al ambito de |alguna, lo anterior por no tener solicitud de
¥ competencia del drea. acceso a la informacion publica.
Elaborar y remitir la propuesta de Clasificacién | A la fecha de reporte, no se ha generado
1.2.2.5 | gela Informacién que provenga de solicitudes de | informacién que requiera ser clasificada. T
y Acceso a la Informacién.
Atender los requerimientos que se realicen por | A la presente fecha no existen requerimientos a
parte de la Autoridad Garante en materia de | esta Direccién, por incumplimiento en materia de
verificacién de obligaciones de transparencia, | transparencia.
1.2.2.6 | denuncias por incumplimiento de obligaciones y
3 la atencién debida a los recursos de revisiéon que
requiera la Unidad de Transparencia en tiempo y
forma legal que le competen a la Direccién :
Técnica del Secretariado. \

,L\% i z'\f\

Col. San

~nTANnS 1 ™

Serddn Sur, No. 416-A,
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Tarea

Namero

Nombre de tarea

Justificacion

1.2.2:7

£

¥

Acudir a capacitacién, para actualizar y validar
los Sistemas de Datos Personales de la Direccién
Técnica del Secretariado.

A la fecha que se reporta no se ha recibido
invitacién a alguna capacitacién, a fin de
actualizar y validar los sistemas de Datos
Personales.

1.2.2.8

Dar seguimiento a los Sistemas de Datos
Personales a cargo de la Direccién Técnica del
Secretariado, a efecto de verificarlos y/o
actualizarlos cuando sean requeridos.

A la presente fecha, se encuentran validados y en
anélisis, por el comité de Transparencia del
Instituto Electoral del Estado.

1.2:239

Dar seguimiento y publicar los Avisos de
Privacidad actualizados y/o validados a cargo de
la Direccién Técnica del Secretariado, cuando
sean requeridos.

A la presente fecha, se encuentran validados y en
analisis, por el comité de Transparencia del
Instituto Electoral del Estado.

1.3.2.1

Solicitar la transferencia mediante

memorandum.

A la fecha que se reporta no se solicitd
transferencia mediante memorandum, se estd
trabajando en la elaboracién del archivo.

1:3:2:2

Elaborar las gufas e inventarios..de .los

expedientes que se desean transferir.

A la fecha que se reporta no se elaboraron guias
e inventarios, se estd trabajando en Ia
elaboracién de los mismos.

1.3.2.3

Resguardar los expedientes en las cajas AG-12
para su entrega.

A la fecha que se reporta no se elaboraron
expedientes en las cajas AG-12, se esta
trabajando en la elaboracién de las mismas.

5.3.21

’

Realizar y regxstrar las notificaciones personales
y de oficio solicitadas por las Unidades Técnicas
y/o Administrativas, relacionadas con la
intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se han realizado y
registrado notificaciones personales y de oficio,
por no tener alguna solicitud de las Unidades
Técnicas y/o Administrativas, relacionadas con
la intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

5.3.2.3

Registrar los documentos circulados via correo
electrénico de la Direccién a integrantes del
Consejo General y Junta Ejecutiva, relacionados
con la intenciébn de las organizaciones
ciudadanas de constituirse como partido politico
local.

A la fecha que se‘reporta, no se han registrado
documentos circulados via correo electrénico de
la Direccién a integrantes del Consejo General y
Junta Ejecutiva, por no tener alguna solicitud de
las Unidades Técnicas y/o Administrativas,
relacionadas con la intencién de las
organizaciones ciudadanas de constituirse como
partido politico local.

5.3.2.4
Ve

Realizar y registrar las notificaciones por
estrados solicitadas por las Unidades Técnicas
y/o Administrativas, relacionadas con la
intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se han realizado y
registrado notificaciones por estrados, por no
tener alguna solicitud de las Unidades Técnicas
y/o Administrativas, relacionadas con la
intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

N

De lo antes mencionado y de no existir inconveniente, se propone el dfa ocho de diciembre del dos mil

veinticinco, a las catorce horas, para que el personal encargado de atender las actividades a realizar en

materia de planeacion, se presente en la oficina de la Subdireccién de Planeacién y Evaluacién del Instituto

Electoral del Estado, para atender la evaluacion, obligaciones y actividades en materia del Sistemg|d

Evaluacion del Desempefio, en lo correspondiente al mes de noviembre del afio dos mil veinticinco.
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instifuto Eectoral del Estado 3,
Puebla
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Lo anterior, para los efectos administrativos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA;
A 05 DE DICIEMBRE DE 2025
ENCARGADO DE DESPA

C.c.p. C. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente.
C.c.p. C. Juan Ignacio Lépez Caso, Contralor Interno del IEE. Para mismo fin. Presente.

C.c.p. Archivo.

AEVV/ecm

222 303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A, www.ieepuebla.org.mx

Col. San Felipe Hueyotlipan,
ot NGNS




Se reporto las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje
establecido

sl NO, _L/

@

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA
> z 12

CORRESPONDIENTE ALMES DE _ N O\ ) &/

PERIODO:

Se debajo del p

SECRETARIA EJECUTIVA

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificario

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

<o

<

N

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicién

sl NO__/

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

s[ib 7 1No, _‘L

Datos de identificacién del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicion no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

La actividad se terminé antes de lo programado.

Se terminé el periodo

| verificacion.

No concuerda la informacioén con el medio de

para la

No se reporta el periodo correspondiente.

No se elp

Las variables no son las correctas.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl_¢ No

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

informacién.

La actividad no reporta avance alguno.

El método de calculo no es el aplicado.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

No se reporté en su momento el periodo indicado.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

sl
El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién si
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Entrevistas

Publicidad
Mesas de trabajo

|_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
_____ Observaciones

____ Requisiciones
_____Cursos

Memoranda

Formatos contables

_____ Formatos archivo
_____Circulares
_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
| Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas
______Minutas
_____Informes
_____Acuerdos
_____Reporte fotograﬁct;

Otros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.
-

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
|circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El megjo reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.

N




TAREAS

Se
Intermedia en la fecha y hora

Existe alguna desviacion en

el nivel de Tareas.
sl NO /

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl L NOL -

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion. 5

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje

justifica 6n d rtal 0%
on el periodo a reportar. No se justifica la razén de reportarse en

No se muestra ningan
porcentaje reportado.

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

El porcentaje acumulado es

incorrecto. No tiene avance en el porcentaje.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

si_/

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

i/ Estados financieros

___ Observaciones
_____Requisiciones
_____ Cursos

L/ Memoranda

_L ;)ﬁdos

_L Listados

_ii Formatos contables

|/ Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

acordada

Bitacora de Tareas

_____Formatos SPE
____Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Informes

Acuerdos

.~ Reporte fotografico

_‘L Otros

d 9

Talleres o conferencias

}

oy

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o

para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
dafiado.

El medio reportado se

a8 {l lcl e
|No

ot

EW\\( (

Unidad Ad

(8

en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.
-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Otra.

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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Instituto Electoral del Estado
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRATIVA

MES DE NOVIEMBRE DE 2025

SOLVENTADO

OBSERVACION

No. De Tarea/ L
Actividad DESCRIPCION
SIN OBSERVACIONES
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222 303 1 40\)
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
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MEMORANDUM No. IEE/DA-1280/2025.
B ASUNTO: Bitdcora del mes de noviembre 2025.

Lcda. Josefina Steffanoni Ledn

Encargada de Despacho de la

Subdireccion de Planeacion y Evaluacion del
Instituto Electoral del Estado

Presente.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 100, fraccion IV, 106 fracciones XI,
XV y XXI del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Pueblay,
en relacion al cumplimiento de la actividad 2.1.1.14 denominada "Entregar el
avance de las Bitdcoras de Tareas y las Fichas Técnicas de Indicadores, asi como
la evidencia correspondiente de la Direccion Administrativa” referente ala Bitdcora
de Tareas 2025 por parte de la Direccion Administrativa; me permito informar a
Usted que, esta Unidad Administrativa llevé a cabo el almacenamiento de
informacidén a través del servicio de nube perteneciente a la Subdireccion a su -
cargo, respecto al avance de la Bitdcora de Tareas y Fichas Técnicas de
Indicadores del mes de noviembre de 2025, con el fin de estar en posibilidad
de dar cumplimiento en fiempo y forma.

Por Ultimo, solicito de 1o manera mas atenta, gire sus apreciables instrucciones a
quien comresponda, a fin de llevar a cabo el dia 08 de diciembre de ia presente
anualidad, en un horario de las 10:00 horas, fa evaluacion intermedia del mes
correspondiente, toda vez que es indispensable efectuar los procedimientos
establecidos.

Sin mds por €l momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial soludo

r SIE
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE AL MES DE

oo Lc, 125

EVALUADOR:

Existe alguna desviacién en
el nivel de Actividad.

SIS ENO __I(

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si l NOL--"

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La gréafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacién.

El método de calculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.

No se report6 en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

sl LK
Requisiciones

Cursos
NO

Memoranda

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones
sl

Actas

O Minutas

Informes

Acuerdos .
Reporte fotografico

Ofros

Se encontr6 alguna y ’ i _
actividad/tarea reportada __ Se debajo del q _____No muestra avance en el porcentaje a reportar. Z
fuera del procentaje
1 establl,eoido J Se reporta en "0" el porcentaje sin justificario
si No__ 3/ No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
acﬁsv?d::/tare: :e'g:rr:do _____Laactividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 fuera daja ﬁ:eguenua de Se terminé el periodo para la Z
medicién
si NO : 4 No se reporta el periodo correspondiente.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.
-

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El megio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.

7




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

S| No_y/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
grafica.

si _L NO____

Se la

_____Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

______Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningan
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

T e
No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se el

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl/

NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros
Observaciones

Requisiciones

Cursos

_‘L Memoranda

__é Oficios

_L Listados

| Formatos contables
_____Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Bitacora de Tareas

sI_L

NO

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_ Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes

_____ Evaluaciones
_____Actas
_____Minutas

Informes

Acuerdos

/ Reporte fotografico

Nombre y Firma

e la Persona Titular del Area / Enlace

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

_____No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

i
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

MES DE NOVIEMBRE DE 2025

NBr e el DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

L Manelle

222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.
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Memorandum: IEE/DOE-531/2025

o , Fecha: 03 de diciembre de 2025
Asunto: Avance de actividades conforme

a la Bitacora de tareas.

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y
EVALUACION DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 99, 100, 101 y 103 del Cédigo
de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, asi como en los
acuerdos de Junta Ejecutiva, identificado bajo la nomenclatura IEE/JE-
102/2024; en atencién al calendario de evaluacién y seguimiento a la entrega
mensual de los programas presupuestarios del ejercicio fiscal 2025, le informo
que se cargd en el Drive correspondiente, el avance de actividades conforme a
la Bitédcora de Tareas de esta Unidad Administrativa; asi como las Fichas de
Indicadores y las evidencias que muestran el cumplimiento de la misma.

En razén de lo anterior, solicito de su apoyo institucional, para que la revision
correspondiente al mes de noviembre del 2025, se realice a las 11:00 horas del
05 de diciembre del afio en curso.

Lo anterior, para los efectos administrativos y legales a los que haya lugar. Sin
otro tema en particular, le reitero la mas distinguida de mis consideraciones.

/.»( 0 AUGUSTO ARCOS ARENAS )
O BE DESPACHO DE LA DIRECCION DE ORGANIZACION

C.c.p.- Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente.
i
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO -
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA |
CORRESPONDIENTE AL MES DE _ (v Povabe 2 55

EVALUADOR:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna 5 3 s
actividad/tarea reportada et i debajo del q No muestra avance en el porcentaje a reportar.
4 fuera del procentaje 3 g 7
establecido |_____Sereporta en "0" el porcentaje sin justificarlo 4
si NO M _____Noconcuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
Se encontré alguna -3 iné de do. y X
acividadharss reporiado La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
27| grmige niecuencado, Se termino el periodo ido para la actividad. _/: ’,
medicion
i’ diente.
si NO No se reporta el periodo correspondiente.

Entrevistas "
_____No concuerda la informacién con el medio de 6/
eficacion. — Pub d Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del ¥ preparados para revision.
indicador no son correctos. ____ Mesas de trabajo -
Talleres o conferencias No se cuenta con algdn
No se &l . Gty control de memoranda, oficios o
% Estados financieros circulares.
| Frecuencia de medicion no "
concuerda con datos en tabla. _____ Observaciones
El documento no se encuentra
Existe al desviacio si § en orden.
Ie 2 g'f:a Am%q d" o El medio de verificacién se _ Requisiciones
Fbdid o encuentra debidamente
C i integrado.
sl NO. ____El método de célculo no es el aplicado. o _____Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
grafica en cuanto al tipo de férmula. Memoranda
_____ Oficios ____Falta de formalidad en el
medio.
Listados
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". _____Formatos contables _____Sedepende de otra UTA o
»n Institucién para obtener el medio.
E Formatos archivo
g ____ Circulares Existe una copia en lugar del
s original.
l: No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 - A 2 El medio reportado se
____Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. _ Acuses
: El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir _____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informadion distinta al enlace.
Solicitudes
i El meglio reportado se
Evalua
Coincide la lnforacion si naasones encuentra en poder de otra UTA.
Colcae el ‘::;c Spals con La gréfica no representa documental con la -
gaich: avance. informaci6n reportada en la —Actas
si NO, ﬂelf:ﬂ’:z:lrzde NO El medio presenta otra fecha a
No se report6 en su momento el perfodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
A designado.
cuer
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no a0 == Nove i amiido’sl madio
debe tener. La actividad no reporta avance alguno. debido a que no se ha concluido el
Otros periodo a reportar.
Ofra,




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

< RS o) _[

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl_y NO.

Se la

No oo‘nouerda la informacién con el medio de

Se encuentra debajo del | eiticadin.

porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No se el

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

No se muestra ningn
porcentaje reportado.

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

El porcentaje acumulado es

incorrecto. No tiene avance en el porcentaje.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros
Observaciones
Regquisiciones

Cursos

¥ Memoranda
/‘/
¢ Oficios
i Listados
Formatos contables
42 Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Se terminé el plazo para realizar la

Intermedia en la fecha y hora
acordada

Bitacora de Tareas

sl

7

NO

Formatos SPE
Listas de Asistencia

Acuses

_L Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
| Evaluaciones
__ Actas

_____ Minutas
_____Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

_.-_/ Otros

R
0O8 QUCH Crrvin

Talleres o conferencias

'\

INo ‘/

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se

|encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

Unidad Administrativa Evaluada:

1 u

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enl
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA

DIRECCION JURIDICA

MES DE NOVIEMBRE DE 2025

No. De Tarea/|
Actividad

DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO

SIN OBSERVACIONES
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‘EXY\\\H Costn tnes Haelky

222 303 1100

Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.
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PLANEACI NY .
\_EVALUACION /"~ MEMORANDUM No. IEE/DJ-1954/2025

Asunto: Se remite avance de Bitacora de tareas Noviembre

Mtra. Josefina Steffanoni Le6n

Encargada de Despacho de la Subdireccion de
Planeacién y Evaluacion del Instituto Electoral del Estado
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 101 Bis fraccion X del Cédigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla; 140 del Reglamento Interior de Trabajo del Instituto
Electoral del Estado; me permito informar que la Bitacora y Fichas Técnicas de Indicadores,

disponibles en el servidor de arch|v0< i
Evaluacién del Instituto Electoral del E:

observacion en su ‘g‘q llmlento en el mes de ovuembre de 202»5

MIR Nombre de Tarea Observacién

Atender Ias Solicitudes para- larevision de los

formatos de contratos Iabo‘rales’\'para peréonal “|" 'N& hubieron solicitudes en el
permanente, eventual y del servicio de este periodo que se reporta.

; Organismo Electoral.

1.1.2.2

Elaborar registro electrénico de los Contratos y
1143 Convenios celebrados por el Comité de
Adquisiciones

No hubieron contratos en el
periodo que se reporta.

) . . : No se recibieron quejas y
Realizar control interno de las quejas y denuncias

6. . denuncias en el periodo que se
1.1.62 recibidas P g
reporta
A EE Elaborar informes circunstanciados de la Secretaria No se elaboraron informes el
v Ejecutiva en materia de quejas y denuncias periodo que se reporta.

»

Elaborar Informes Justificados de la Secretaria .
No se elaboraron informes el

1.1.6.9 Ejecutiva en materia de Violencia Politica de j
) periodo que se reporta.
F Género
Se esta trabajando el archivo que
132.1 | Solicitar la transferencia mediante Memorandum pueda transitar a concentracién
/ para su transferencia.

222 303 1100

Calle Aqu'les Serddn Sur, No. 416-A, Wwwjﬁgepueb!q'afg.mx
Col. San Felipe Hueyotlipan

P 72030 Puebla, Pue. % f @GQ@
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Aunado a lo anterior, a-efecto de llevar a cabo la Evaluacién intermedia mensual,
solicito se considere como fecha para realizarla el dia 5 de diciembre de 2025.

Lo anterior, para los tramites administrativos y efectos legales a que haya lugar. Sin
otro asunto mas que tratar, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA,
A 03 DE DICIEMBRE DE 2025

mmio Electoml dei Esi’ada

e

T

C.c.p. Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del LE.E. Para su conocimiento. Presente.
C.c.p. C.P. Juan Ignacio Lépez Caso. Contralor Interno del LE.E. Mismo fin.

C.c.p. Archivo.

CERR/ECG

222 303 1100
Calle Aquiles Serdén Sur, No, 416-A, www.ieepuebia.org.mx

! li lipan,
C 72030 Posbio, boe. ODOOOS




Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje
establecido

sl NO___/

e,
{;,._ ~
N 4

“on o w3V

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA
.D-J_zmlod_ ZS

CORRESPONDIENTE AL MES DE (O v

EVALUADOR:

Se debajo del p je req

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificario

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicion

sl NO__¢/

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO.

Datos de identificacién del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

Se terminé el periodo

verificacion.

La actividad se termin6 antes de lo programado.

No concuerda la informacién con el medio de

para la

No se reporta el periodo correspondiente.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO,

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

[informacién.

El método de célculo no es el aplicado.

____Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

No se report6 en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros
Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

sl

NO

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Los medios no se encuentra

preparados para revision.
-

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
|Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El megio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

Sl s INO; _,é

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl No

Se desarrollo la Evaluacién
Intermedia en la fecha y hora
acordada

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningun
porcentaje reportado.

_____ Elporcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

No oo.ﬂcuerda la informacién con el medio de
| verificacion. 2

No se justifica la razén de reportarse en "0".

El medio de verificacién se
encuentra debidamente

integrado.

|~

sl

NO

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Coincide la informacién

documental con la

Se terminé el plazo para realizar la

P enla
Bitacora de Tareas

A

NO

asS

_____Entrevistas

_____ Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
| Observaciones
| Requisiciones
| Cursos

_._/ Memoranda

__L Oficios

_L Listados

_____ Formatos contables
_L Formatos archivo
_____Circulares
_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_ Acuses
______Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_L Actas

__ Minutas

_L Informes
_____Acuerdos
_____Reporte fotografico

i/ Ofros

El documento no es legible.

___Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

_____ El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

BRsues A\ Saqce

CeaXzl]

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
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% DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
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.. MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0802/2025
MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 105 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Pueblay, en atencidn ala circular identificada como IEE/SPE-003/2025, mediante
el cual se remite el calendario de evaluacion y seguimiento para la entrega mensual de los
programas presupuestarios del ejercicio fiscal 2025; le remito en medio digital:

e El avance de la BitGcora de Tareas 2025 correspondiente al mes de noviembre del
ano 2025, asi como las respectivas Fichas Técnicas de Indicadores y evidencias. No
se omite senalar que dicha documentaciéon ya se encuentra completa en la
carpeta compartida en Google Drive, la cual es consultable mediante la liga:
https://drive.google.com/drive/folders/1xbafVscNxEvXxiSPfHRavfve FH66GPYBusp=sharing

Aunado a lo anterior, se reportan las tareas que no presentaron avance en el mes de
noviembre de 2025, acompanando el!o de su respechva justificacion, conforme se senala
a continuacion: , .

2.1.1.1 Solicitar a la Direccion

personos nombrodos por Ios
e o O ol e [EPETIICOS polmcos O, en_su
2.1.1 Actualizar .. “las | .caso, por las candidafires

acreditaciones de | independientes, para fungir
representaciones de los | como sus  representantes No se presentd supuesto.
partidos  politicos ante el | ante el Consejo General del
Consejo Generdal. Instituto, se encuentran o no

en los registros de personas
sancionadas  por  ejercer
violencia politica contra las .
mujeres en razén de género o
delito equivalente, violencia

Paglna l1des
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Instituto Electoral del Estado
Puebia

MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0802/2025

familiar o incumplimiento de
la obligaciéon alimentaria.

2.1.1.2 Elaborar los informes
relativos a la procedencia o

improcedencia de las
acreditaciones de
representaciones  ante el
Consejo General, enviando
dichos  informes a la
Presidencia, Secretaria
Ejecutiva y Comision de
Prerrogativas, Partidos

Politicos y Topes de Gastos de
Campana.

2.1.1.3. Remitir a la Unidad de
Transparencia, para que sed
actuadlizado el respectivo

opor’rodov_de Io poglno web

2.1.2. Actudlizar. = los
nombramientos de  los
Organos  Directivos,  as
como los documentos
bdsicos, reglamentos vy
demds normatividad de los

partidos politicos.

LY

2.1.2:2

lnforme o Io Pres:dencno

Por’ndos Polmcos y Topes de
Gastos de Campana, sobre

los nombramientos de
personas integrantes de los
Organos Directivos de los
partidos politicos.

Solicitar  a la
Direccion de Igualdad y No
Discriminacion verifique silas
personas nombradas para

No se presentd supuesto.

Pagina 2des
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0802/2025

integrar los organos
directivos de los partidos
politicos locales se

encuentran en los registros
de personas sancionadas
por ejercer violencia politica
contra las mujeres en razén
de género o  delito

“equivalente violencia
familiar o incumplimiento de
la obligaciéon alimentaria.

7/ 2.1.2.3 Analizar las
modificaciones a los
documentos bdsicos, -

reglamentos o  demds
normatividad interna de los
partidos- politicos locales,

i

elaborar  los  respec

de Campafa.
/12.1.2.4 Remitir. a_la Unidad
* | 'de fransparencia, para sean
actualizados los respectivos
apartados de la pdgina
web institucional, la
informacidén relativa a los
cambios en érganos
directivos, documentos
bdsicos, reglamentos vy
demds normatividad de los
partidos  poiiticos,  tanto
nacionales como locales.

Pdgina 3des
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2.1.4 Verificar la doble
afiliacién que presenten los
registros de militantes de Ios
partidos politicos locales.

Afiliadas @

Instituto Electoral de! Estado ‘:20
sebig
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0802/2025

2.1.4.1 Notificar por estrados
a las personas ciudadanas
que se encuentran en el
supuesto de doble
afiliaciéon, ya sea a dos
diferentes partidos politicos
locales, o bien, a un partido

politico  local 'y aun
nacional, para que acudan
ante es Organismo

Electoral, con el objeto de
que manifiesten a cudl
instituto  politico  desean

seguir afiliadas o cualquier
sU

otra cuestion que a
derecho convenga.
2.1.4. 2 Anollzor

presénquo, '
comparece
moﬁv,gdds
afiliacion

2.1.4. 3
Sistema de Venﬁcooon del
-Padrién, » _de - Personas

los = Partidos
Politicos, de conformidad
con las comparecencias de
la ciudadania que registre
una doble militancia
partidista.

No se presentd supuesto.

5.2.1 levar a cabo las¢
acciones relativas a las
manifestaciones para la
constitucion  de  partidos

politicos locales de manera

5.2.1.2 Emitir acreditaciones
a las personas ciudadanas
que, habiendo presentado
su solicitud para fungir
como observadoras de las

No se presentod supuesto.

Pagina 4des
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0802/2025

coordinada con las | asambleas constitutivas de
Unidades Técnicas y | partidos politicos estatales,
Administrativas. hayan cumplido con los

requisitos de la respectiva
convocatoria y, ademds,

hayan recibido
capacitacién de parte de
la Direccion de
Prerrogativas y  Partidos
Politicos.

15213 Asistr  a  los
asambleas constitutivas,
distritales o municipales, de
los potenciales nuevos -
partidos politicos locales,
para verificar que en dichas
osombleos se cumplan con
todos los correspondlenfe
requnsﬁos '

[

Asimismo, se solicita su apoyo a efecfos de que la evofuacuon correspondlenfe se redlice a
las 10 horas con cerro mmufos del dIG !unes 08 de diciembre de 2025,

Lo anterior, para los ’rrc’:mh‘es odminis’r_'r‘aﬁst y Qfec’fos;;{ggjdtes a"QUe hcyafugor
Sin mas por el momento, quedo.a sus ordenes.

- ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A 03 DE DICIEMBRE DE 2024
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCION
DE PRERROGATIVAS'Y PARTIDOS POLITICOS

C.c.p. Archivo.
BLC
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

‘.\n- e,
IE E .'\ " ‘% SECRETARIA EJECUTIVA
e aoctordehlm = ‘ b’ 4 ; SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
ins! ado
"n . \n\’

EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE _ a0\ Qm L/C ZS

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna ' 2
actividad/tarea reportada EESXSe! debajo del q No muestra avance en el porcentaje a reportar. )
4 fuera del procentaje = e i
establecido Se reporta en "0" el porcentaje sin justificario 4/
si NO v No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de

medicién
v/

La actividad se termin6 antes de lo programado.

Se terminé el periodo ido para

No se reporta el periodo correspondiente.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Entrevistas e
vé
____No concuerda la informacién con el medio de
verificacion. — Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del preparados para revisién.
indicador no son correctos. ____ Mesas de trabajo =
_____Talleres o conferencias No se cuenta con algdn
No se el ) control de memoranda, oficios o
Estados financieros &
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. ____ Observaciones
El documento no se encuentra
Existe alguna desviacion en shiss i e orden.
el nivel de Actividad El medio de verificacion se ____ Requisiciones
i encuentra debidamente
{ i 5 integrado.
si NO ____El método de célculo no es el aplicado Ko _____ Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0" ____ Formatos contables ____ Se depende de otra UTA o
»n para obtener el medio.
g Formatos archivo
g _____ Circulares Existe una copia en lugar del
s original.
; No se logré la meta planteada. Formatos SPE
(8}
< 3 ’ X El medio reportado se
Listas de Asistencia encuentra dahado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. ___ Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ____ Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informacion. distinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
%A ¥ 3 = encuentra en poder de otra UTA.
257 > Coincide la informacién sl
Coincide el po'r_':nmje con la La grafica no representa documental con la ..
% avance. informacién reportada en la —Actas
si NO. F'CI’:.;::;":“ NO El medio presenta otra fecha a
No se reporté en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos g
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no — N L :
ividad no reporta avance alguno. — No se ha emitido el medio
debe tener. La activida P o - debido a que no se ha concluido el
08 periodo a reportar.
Ofra




4
Entrevistas !
Publicidad
Mesas de trabajo El documento no es legible.
Talleres o conferencias
Los medios no se encuentra
Estados fi - preparados para revision.
inancieros
Lo 2 0 No se cuenta con algin
Se encuentra debajo del b emwr:ig:onwerda L4 lnf_om\addn ponelinedio de Baey fyacohes control de memoranda, oficios o
porcentaje requerido. X sf 1/ circulares.
Emstelalgu;\: d;svnaotén en El medio de verificacion se T _Requisiciones
frveice larons. encuentra debidamente
integrado. El documento no se encuentra
sl NO_ ¢/ NO Cursos. en orden.
Se complet6 el 100% antes No e ol % #__ Memoranda El medio reportado no es
de lo programado. e 5% 5 localizable.
_é Oficios
Falta de formalidad en el
medio.
Listados
No concuerda el procentaje e “n Se depende de otra UTA o
»n con el periodo a reportar. —— No'ss Ustificallarazon de reportarse 0.0 |—— Formatos contables Institucién para obtener el medio.
< 4 .
‘ormatos archi
w e S Existe una copia en lugar del
(V4 original.
< Circulares
[
No se muestra ningiin o El medio reportado se
porcentaje reportado. m::tempom Sitovs cuandonoiseidenyy Formatos SPE encuentra dafiado.
Listas de Asistencia El medio reportado se
encuenta en poder de persona
I distinta al enlace.
cuses
_____Elporcentaje acumulado es
incorrecto. - i ) 3 El medio reportado se
No tiene avance en el porcentaje. ____Hojas de Trabajo encuentra en poder de otra UTA.
-
Solicitud
—— Solicitudes El medio presenta otra fecha a
la reportada.
5 e 5 g si_{ Evaluaciones
Coincide elg;r;:fr_;:ntaje conla La suma de porcentajes Co;v::;::‘ I: n:f[o;trgbn =
S : & sobrepasa el 100%. Se terminé el plazo para realizar la Ly % 3 ania / e mi:nlane ha dejado de ser el
si l/ NO, X Bitacora de Tareas NO —- Actas gnace:
Minutas No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
7o periodo a reportar.
¥ Informes
Acuerdos — ora.
/__ Reporte fotografico
& Ofros
Se la i
Intermedia en la fecha y hora 930
acordada Q 3 ] lcle o '

deP y Unidad Administrativa Evaluada:

/2.,-.%«;
Moviow de la P az Qa/\?» \cz Beroncke

/Firma Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA

MES DE NOVIEMBRE DE 2025

Ne: D'e‘Tarea/ DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES
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MEMORANDUM No. IEE/DCEEC-224/2025

T e

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON ,
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 104 fraccion XI del Codigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla, y en atencién al calendario de evaluacion y
seguimiento para la entrega mensual de los Programas Presupuestarios del ejercicio fiscal
2025, me permito informarle que esta Unidad Administrativa subi¢ al Drive creado para reportar
los avances en comento, las evidencias, la Bitdcora de Tareas y Fichas de Indicadores del mes
de noviembre de 2025, que dan cumplimiento a las actividades de esta Direccion, asimismo a
continuacion se reportan las tareas que no han presentado el supuesto para su realizacion, para
el periodo del mes de noviembre de la presente anualidad.

TAREAS | DESCRIPCION DE LAS TAREAS » AVANCE

De la
33.12a
la
3.3:1.5

Realizar las consultas previas, libres
e informadas, mandatadas por las
autoridades jurisdiccionales  y/o
administrativas, asi como
implementar los mecanismos de
participacion ciudadana, previstos
en la legislacién local.

Con corte al 20 de noviembre de 2025, las tareas no presentan
avance para el periodo que -se informa, toda vez que esta Direccion
en coadyuvancia con las Uridades Técnicas y/o Administrativas de
este Instituto, se encuentran realizando las acciones preparatorias
que permitan dar paso al cumplimiento de la sentencia radicada
dentro de los expedientes SCM-JDC-1341/2024 y SCM-JDC-
1342/2024, dictada por la Sala Regional Ciudad de México.

3:3:1.6

Implementar el plebiscito,
referéndum o iniciativa popular como
mecanismos de participacion
ciudadana previstos en la legislacion
local.

Con corte al 20 de noviembre de 2025, esta Direccién no ha recibido
ninguna solicitud respecto a la activaciéon de algin mecanismo de
particion ciudadana previsto en la legislacion local, por lo que dicha
actividad no muestra avance para el periodo en que se informa.

Por este medio, me permito solicitarle atentamente se agende para el dia 03 de

Towe

diciembre de 2025 a las 10:00 horas, la evaluacién correspondiente al mes de noviembre de
2025 de esta Unidad Administrativa en el lugar sugerido por la Subdireccién de Planeacion (Area
de Secretaria Ejecutiva).

Lo anterior para su conocimiento, asi como los efectos legales y administrativos a los
que haya lugar.

(“-- g 'tro‘ps&icular, le reitero la seguridad de mi mas distinguida consideracion.

et ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA
A 01 DE DICIEMBRE DE 2025

01 DIC 2025

SUBm'/q-.me DE ; .
PLANEACION Y C. ISRAEL FERNANDEZ ALONSO
g’,VALIJACION ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

"DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA

C.c.p. Lic. Jorge Ortega Pineda. - Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. - Para su conocimiento. Presente.
C.c.p. Archivo.




Instituto Electoral del Estado Electoral d.l B'Ddo

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje
establecido

s| NO__ .~

‘,\na Las,,

B

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE ALMES DE _n O \! C’ Vuadl 23 ¢

—=3C)

J
PO e

Se debajo del p je req

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificario

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de

medicién /
sl NO.

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

SIS SR T YNO) _Z

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

La actividad se termin6 antes de lo programado.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Se terminé el periodo lecido para

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.
7

sl v NO.

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La gréafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logr6 la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.

No se report6 en su momento el perfodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

sl
El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién sl
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

locumento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.
-

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o

para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El megio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta ofra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO_ ¢/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
Ica.

gréfica.
SI_IC INOZSL

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningan
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

T e
No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

ay

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

_____ Estados financieros

_____Observaciones
Requisiciones

______Cursos

_éﬁemoranda

_____ Oficios
____Listados
_____Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la

Se terminé el plazo para realizar la

enla
Bitacora de Tareas

si_

NO

| Formatos SPE

_____Listas de Asistencia

_Z l;wses

_____Hojas de Trabajo

__ Solicitudes

| Evaluaciones
Actas

Minutas
i/ Informes
Acuerdos

Reporte fotografico

|V ores

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

_____No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se

|encuenta en poder de persona

distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace

4
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
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. DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
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222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,
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p‘fr\nwl N‘I{)B MEMORANDUM NO. IEE/UFD-1334/2025
k LAX‘LE:]‘%ISN / % ASUNTO: Avance de actividades en Bitacora de Tareas y

VALY s Fichas Técnicas de Indicadores de noviembre 2025

C. JOSEFINA STEFFANONNI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION
Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 107 fraccién VII del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla; por medio del presente me permito comunicarle que
se ha subido al Google Drive de la Subdireccién de Planeacién y Evaluacién lo siguiente:

e Avance de la Bitdcora de Tareas correspondiente al mes de noviembre del afio 2025;
e Avance de las Fichas Técnicas de Indicadores-del mes de noviembre del afio 2025; y
e Evidencias del avance correspondiente al mes de noviembre del afio 2025.

No obstante, por este medio me permito informar lo siguiente: -
1.3.2.1- Tramitar las transferencias de expedientes En espera de respuesta por
1.3:2.:3 que, por su temporalidad, y que hayan sido parte de la Direccién de

debidamente reportados en tramite, puedan | Archivo del memoriandum
transitar al archivo de concentracién. IEE/UFD-1164/2025 de
fecha 31 de octubre de
2025
1.4.1.2 - Creacion del Manual de Operacién y En espera de respuesta por
1.4.1.5 Procedimientos de la Unidad de Formacién y parte de Secretaria
Desarrollo Ejecutiva del memorandum

IEE/UFD-973/2025 de
fecha 19 de septiembre de

2025
Las actividades que se
2.1.1.3- Evaluacién del desempefio laboral del enuncian se encuentran en
2:1.1.12 personal del Instituto espera del Vo.Bo. por parte

de la Secretaria Ejecutiva de
este Organo Electoral

Lo anterior; con la finalidad de que, si existe alguna adecuacién que Usted considere pertinente
realizar, esta Unidad efectte dichos ajustes, quedando atento a sus comentarios y sugerencias
al respecto la C. Citlali Orea Zamora, Jefa de Departamento adscrita a esta Unldad a través del
correo electrénico “ufd@ieepuebla.org.mx”.

nNo.416-A, www.iee
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Finalmente, me permito solicitarle de la manera mas amable, que, de ser posible, nuestra

evaluacién sea el dia 08 de diciembre del afio en curso a las 11:00 horas

Sin otro particular por el momento, agradezco su atencion

ATENTAMENTE
PUEBLA, PUEBLA, A 05 DE DICIEMBRE DE 2025

LCDO. ]ORGE LUIS D E 0 CONTRERAS
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA UNIDAD DE FORMACION Y DESARROLLO

C.c.c. Lic. Jorge Ortega Pineda — Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado — Para su conocimiento. - Presente

C.c.p. Archivo

Sur, No. 416-A, AW
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO -
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA )
Y £
CORRESPONDIENTEALMESDE_N O/ &m bt ' 2

EVALUADOR:

Se reportd las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna s 5 ¢

actividad/tarea reportada EEE 8! debajo del _____No muestra avance en el porcentaje a reportar.

1 fuera del procentaje S
establecido Se reporta en "0" el porcentaje sin justificario
No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

si NO_ e

o cﬁsvie d::;:rr‘:: zg:"ﬂ: do La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 fuera de,:‘::;g:"da de Se termin6 el periodo lecido para la activi i

si NO / No se reporta el periodo correspondiente.

Entrevistas : 7
No concuerda la informacién con el medio de /
verificacion. <— Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del 5 |preparados para revision.
indicador no son correctos. __ Mesas de trabajo -
Talleres o conferencias No se cuenta con algtn
No'so el control de memoranda, oficios o
Estados financieros circulares.
| Frecuencia de medicién no 2
concuerda con datos en tabla. _____Observaciones
El documento no se encuentra
. ! i sl -5 en orden.
E Ie 3 gll":: A m%u d" o El medio de verificacion se _ Requisiciones
Soveice e encuentra debidamente
f i integrado.
sl NO ____Elmétodo de calculo no es el aplicado. gral o _____ Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
_____Oficios _____Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". _____ Formatos contables _____Sedepende de otra UTA o
n Institucién para obtener el medio.
g Formatos archivo
g ____Circulares Existe una copia en lugar del
; original.
; No se logr6 la meta planteada. Formatos SPE
2 8 3 5 El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. ___ Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ____ Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informacion distinta al enlace.
Solicitudes
; El megio reportado se
Evaluaciones —
Colraide la b foacion si encuentra en poder de otra UTA.
Conode el ’:::i“"h’e con La gréfica no representa documental con la ,
e, avance. informacién reportada en la ___Actas
s| / NO, Fw::;: doresde NO El medio presenta otra fecha a|
No se reporté en su momento el perfodo indicado.  Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no i, — No se haemitido e) medio
debe tener. La actividad no reporta avance alguno. debido a que no se ha concluido el
Otros perfodo a reportar.
Ofra,




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO_/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

s/ o

Se la

_____Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningan
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

T e
No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

B

sl

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros
Observaciones
Regquisiciones

Cursos

¥__Memoranda

Oficios

_‘L Listados

Formatos contables

1/ Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la

Se termin el plazo para realizar la

enla
Bitacora de Tareas

SIL_

NO

______Formatos SPE
| Listas de Asistencia
| Acuses
_____Hojas de Trabajo
___ Solicitudes
_____Evaluaciones
_L"Actas

_L_ Minutas
____Informes
_____Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

_____Sedepende de ofra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Unidad Administrativa Evaluada:

Too i :
Nom /wy Titular defArea / Enlace

»
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE ARCHIVOS
MES DE NOVIEMBRE DE 2025
No. De Tarea/| Sl
Activi DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
ctividad
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SPE

222 303 1100

Calle Aquiles Serddan Sur, No. 416-A,

Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.
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MEMORANDUM No. IEE/DAR-377/2025.

ASUNTO: Cumplimiento de actividades de
Bitacora de Tareas.

Mtra. Josefina Steffanoni Leén
Encargada de Despacho de la
Subdireccion de Planeacién y Evaluacion
del Instituto Electoral del Estado
Presente

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 27 y 28 de la Ley General de Archivos; y de
conformidad con la Bitacora de Tareas 2025 de la Direccion de Archivos, me permito informar que
los formatos de Bitacora y Fichas Técnicas de Indicadores, asi como las evidencias que sustentan
el cumplimiento de las actividades corres ondlentes aI mes d% novuembre del dos mil veinticinco,

‘ 3t

- MIR Nombre de Tarea

2:1.1.2 Atender R saricionics cabo_donaciones. de material electoral impreso,

material electoral impreso.
i _por lo que no hay informacién que reportar.

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacion intermedia mensual, solicito se
considere como fecha para realizarla el dia 08 de diciembre del afio en curso, a las 13:00 horas.

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza,
a 01 de d|c1embre de 2025

SUBl)xm..u.,zuN DE
PLANEACION Y
EVALUACION

a1 —e

C.c.p.- Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento.
C.c.p. Archivo
STL/lang

222 303 1100
Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A, www,ieepueblq.org.mx

: Felipe H lipan,
e 000060




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO _
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE_nOQu e o 0r8 125

PERIODO:

Se reporto las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré6 alguna g 3 . -
actividad/tarea reportada AN Se: debajo del p je req _____No muestra avance en el porcentaje a reportar. Z
fuera del ntaj
1 eraes;b;lver:%eo " Se reporta en "0" el porcentaje sin justificario
sl NO / No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
a cﬁsvie d:m::: igﬁ"r; o La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 fea der'!‘ae;ri:%:'encia de Se termin el perfodo ido para la activid: /
si NO No se reporta el periodo correspondiente.

Entrevistas : /
____No concuerda la informacién con el medio de
eifcann: — Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del ! preparados para revision.
indicador no son correctos. _____Mesas de trabajo -
Talleres o conferencias No se cuenta con algdn
No se el control de memoranda, oficios o
% i Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no 2 X
concuerda con datos en tabla. Observaciones
El documento no se encuentra
Existe alguna desviacion (IR i 3 en orden.
T El medio de verificacién se ____Requisiciones
RYRSS kY encuentra debidamente
4 i integrado.
si NO ____Elmétodo de calculo no es el aplicado. gra o _____Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el & reportan
alguna acﬂ?;dad en -%?{ e _____Formatos contables _____Se depende de otra UTA o
(7)) litucién para obtener el medio.
1) Formatos archivo
o e
g Circulares Existe una copia en lugar del
s original.
>
|: No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 ' s El medio reportado se
___ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. _____Acuses
El medio reportado se
st _____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
‘ In'ormsat:i '::om en blanco cuando debe de existir e
Solicitudes
i El megio reportado se
Eval
Contide I8 liormacion si b o encuentra en poder de otra UTA.
Coincide el pr:fricemaje con la La grafica no representa documental con la T A .
gnea. avance. informacién reportada en la — Actas
siy/ NO_ F'Olha i émde NO g El medio presenta otra fecha a
No se reporté en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no i —_ No sailia 6mitdo el madic
debe tener. | La actividad no reporta avance alguno. debido a que no se ha concluido el
Otros periodo a reportar.
Ofra




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO_«/

TAREAS

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningdn

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

Sl S NO A

Se la

porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

T e
No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

Entrevistas
Publicidad

_____Mesas de trabajo

_____ Estados financieros
Observaciones
Requisiciones

Cursos

_Ll Memoranda

_K Oficios
_____Listados

_____ Formatos contables

Formatos archivo

_L Circulares

Coincide la informacién
documental con la

Se terminé el plazo para realizar la

enla
Bitacora de Tareas

SI_L

NO

__ Formatos SPE
_L Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes

| Evaluaciones

Actas

Minutas

¥ Informes

Acuerdos

¢ Reporte fotogréfico
1/ Oftros

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
[localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
| designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Otra.
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Nombre y Firma de lajem'x{a Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

MES DE NOVIEMBRE DE 2025

Ne B ey DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES
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PLANEACIONY
\- . _EVALUACION

Memorandum No. IEE/DIND-266/2025

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 106 Bis fraccién VII del Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla y en atencién al calendario de
evaluacién y seguimiento para la entrega mensual de los Programas Presupuestarios del
ejercicio fiscal 2025, me permito informarle que esta Unidad Administrativa subi6 al Drive
creado, los documentos para reportar los avances. las evidencias, la Bitdcora de Tareas y Fichas
de Indicadores del mes de noviembre de 2025, que dan cumplimiento a las actividades de esta
Direccién, asimismo a continuacién se reportan las tareas que no presentaron avance para el -

periodo referido.

De igual forma, se solicita su apoyo para la realizacién de la evaluacién del desempefio pueda

realizarse el dfa 5 de diciembre, a las 10:00 a.m,, si su agenda asf lo permite.

etarfa s Mujeres deldo de Puebla en No se realizaron vidades

borar conla$
i proyectos transversales de perspectiva de género en colaboracién
41.2.5 | Atender las solicitudes de la Comisién Permanente de Igualdad y No | No se solicit6 dicha actividad
Discriminacién respecto a la elaboracién y publicacién de materiales | durante el mes de noviembre
de divulgacién, asf como informativos en materia de discapacidades,
diversidades, derechos humanos y prevencion de violencias.
4.1.2.6 Solicitar a la Unidad de Transparencia la publicacién de los Este mes no se solicité
/ materiales de divulgacién e informativos en el micrositio Paridad de
Género dentro de la pagina web del instituto
4.2.1.3 | Ejecutar los planes y proyectos que se desprendan de los acuerdos No se ejecutd ningtin plan o
{ de la Comisién Permanente de Igualdad y No Discriminacion proyecto
4.2.1.6 | Remitir alas y los integrantes de la Comisién Permanente de La actividad se realizara
v Igualdad y No Discriminacién proyectos de Actas de Sesiones para durante el mes de diciembre
su revision, ajustes correspondientes y aprobacién
4.2.1.8 Ejecutar las acciones comisionadas por las y los integrantes de la No se encomendaron acciones
4 Comisién Permanente de Igualdad y No Discriminacién en por parte de las y los
actividades de capacitacion y eventos integrantes de la Comisién
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Realizar actividades encomendadas por la Comisién Permanente de

4222 Este mes no fueron
y Igualdad y No Discriminacién en materia de prevencién, atenciény | encomendadas acciones en
sanci6n de violencia politica contra las mujeres en razén de género | dicha materia
4223 | Participar en la realizacion y logistica de las capacitaciones en Este mes no se impartieron
v materia de Prevencién de Violencia Politica contra las Mujeres en capacitaciones
Razén de Género impartidos por la Presidencia de la Comisién
Permanente de Igualdad y No Discriminacién en municipios e
instituciones del Estado
4224 | Brindar atencién de primer contacto en temas de Violencia Politica | Durante este mes no se
' Contra las Mujeres en Razén de Género brindaron atenciones de
primer contacto
4.2.3.1 a | Atencién a solicitudes de informacién con instituciones estatales y No se recibieron o atendieron
la , nacionales en materia de violencias. solicitudes
4.2.3.4
43.1.2 Realizar dos capacitaciones sobre lenguaje incluyente y no sexista La capacitacion se realizara en
dirigida a las personas enlaces de las dreas técnicas y el mes de diciembre asf como
administrativas del Instituto Electoral del Estado de Puebla. la recepcién y verificacign de
43.1.3 | Recibiry verificar los informes semestrales de las 4reas, relativos al | informes
j avance del trabajo en la documentaci6n, formatos y planillas de uso
regular en materia de lenguaje incluyente
43.1.4 | Solicitar la colaboracién de las Unidades Técnicas y/o Este mes no se solicité
P Administrativas del Instituto Electoral del Estado de Puebla para el
cumplimiento de actividades relacionadas con la Norma Mexicana
NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No Discriminacién
4.3.1.11 | Proporcionar atencién psicolégica al personal que lo solicite y acuda | No se proporciond atencién
‘ voluntariamente tras presentar una queja o denuncia por psicolégica tras presentar una
hostigamiento o acoso sexual/ laboral queja o denuncia.
43.1.12 | Atender las solicitudes de apoyo de las Unidades Técnicas y/o Este mes no se recibieron
j Administrativas del Instituto dentro de las atribuciones de la solicitudes de apoyo
Direcci6n de Igualdad y no Discriminacién
4.3.1.15 | Recibir quejas por Hostigamiento y/o acoso sexual y/o laboral en No se recibieron quejas en el
’ términos de los lineamientos de hostigamiento y acoso sexual y/o mes de noviembre
laboral del Instituto Electoral del Estado de Puebla y brindar
atencion de primer contacto
4.3.1.16 | Brindar asesorfas especializadas en materia de perspectiva de No se solicitaron asesorias
v género, prevencién de la violencia, discapacidades y diversidad a las | especializadas este mes
Unidades Técnicas y/o administrativas del Instituto dentro de las
atribuciones de la Direccién de Igualdad y No Discriminacién 5
4.4.1.1 a | Actualizacién del Registro Nacional y Registro Estatal de personas Durante este mes no se
la ¢ sancionadas por violencia polftica contra las mujeres en razén de realizaron inscripciones
44.1.4 | género
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4.4.2.3 y | Integracién de informaci6n estadistica para uso interno e Durante este mes no se
4.4.24 . | interinstitucional, asf como para su difusién integré informacién
) estadistica
4.4.3.2 y | Sistematizacién de la informaci6n solicitada por la Asociacién Durante este mes no fue
4.4.3.3 v | Mexicana de Consejeras Estatales Electorales. integrada informacién
Sin otro particular, agradezco de antemano la atencién a la presente
ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA,
A 02 DE DICIEMBRE DE 2025

DIRECTORA DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

L

~

-

MTRA. IVONNE VILLEGAS LAGUNES

C.c.p Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del IEE. Para su conocimiento. Presente

C.c.p. C.P. Juan Ignacio Lépez Caso. Titular de la Contralorfa Interna del IEE. Para su conocimiento. Presente
C.c.p.- Archivo.
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Instit

Se reporto las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportada
fuera del procentaje
establecido

sl NO, z'
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIAJ

A0 v)PmLMc 25

CORRESPONDIENTE AL MES DE

PERIODO: (9

Se debajo del p:

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

EVALUADOR:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicion

sl NO /

Exis‘le alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO.

Datos de identificacién del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

La actividad se terminé antes de lo programado.

Se terminé el periodo

para la

No se reporta el periodo correspondiente.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si _K NOLIES

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La graﬁca"no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No concuerda la informacién con el medio de

verificacion.

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

sl
El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién sl
documental con la
informacion reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Los medios no se encuentra
preparados para revision.
-

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o

Estados

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Oficios

Listados

Formatos contables

______ Formatos archivo
_____Circulares
______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas

___ Minutas
_____Informes
_____Acuerdos
_____Reporte fotografico

Otros

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

_____ Sedepende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

_____ Elmedio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO, z’

TAREAS

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtin

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl _L N

Se la

porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

Subdireccién de Planeaci

y Evaluacién

| verificacion.

que lo esté.

T e
No concuerda la informacién con el medio de

No se justifica la razén de reportarse en "0".

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

SIL

NO

_____Entrevistas

_____ Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
____ Observaciones
_____Requisiciones
| Cursos

__Ii Memoranda
_____Oficios
_____Listados
______Formatos contables

Formatos archivo

Y/ Circulares

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

No tiene avance en el porcentaje.

Se termin el plazo para realizar la

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Bitacora de Tareas

_____Formatos SPE
| Listas He Asistencia
_____Acuses

_}L Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas
_____Minutas

_L Informes

Acuerdos

k Reporte fotografico

_Lotms

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

Unidad Administrativa Evaluada:

NOVUEY AR

ANELAS

Nombfe y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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Instituto Electoral del Estado

CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

MES DE NOVIEMBRE DE 2025

Noi De leieq DESCRIPCION | OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

NUNEY AREOS NEUAS
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MEMORANDUM No. IEE/CCS-193/2025
Asunto: Avance de bitacora de tareas y fichas de

indicadores 2025 del mes de noviembre

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION
Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 99; 93 fraccion XLVI; asi como el acuerdo de Junta Ejecutiva con
clave IEE/JE-067/2024 aprobado en la Sesion Ordinaria de fecha 24 de agosto de 2024; me permito
informar que se encuentran disponibles en la carpeta compartida (drive) las Fichas Técnicas de
Indicadores y la Bitdcora de Tareas de la Coordinacién de Comunicaciéon Social 2025

actualizadas, en las que se reporta el avance correspondiente al mes de noviembre.

Lo anterior, para los tramites legales y administrativos a que haya lugar.

Agradeciendo su atencion y sin otro particular, quedo de usted.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA,
A 01 DE DICIEMBRE DE 2025

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

LIC. FRANCISCO JAVIER SANTIESTEBAN REYES

0t DIC 2025
)

C.c.p. C. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del IEE. -Para su conocimiento. - Presente. SUBDI&\L‘;\/LU‘J N DE

C.c.p.- Archivo.

[opgtis PLANEACIONY
EVALUACION

4,

Q’/Jas.q o



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
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4 gt EVALUACION INTERMEDII})
CORRESPONDIENTE AL MES DE _A(3\r | € L: Tl

ele,

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna A 8 .
actividad/tarea reportada L HASe debajo del p q ____No muestra avance en el porcentaje a reportar.
fuera del procentaje
i estabTeddo : Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo Z

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

sl NO__ ¢

asﬁsv?d:m: :g:"ﬂ: s La actividad se termin antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores. 2
fuera de la frecuencia de i i
2 i Se terminé el periodo para la

No se reporta el periodo correspondiente.

sl No__/

Entrevistas 7 6/
No concuerda la informacién con el medio de
eneacon. — Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del preparados para revision.
indicador no son correctos. ______Mesas de trabajo -
Talleres o conferencias No se cuenta con algdn
No se el control de memoranda, oficios o
% Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no 4
concuerda con datos en tabla. Observaciones
El documento no se encuentra
I Aasasion si 5 en orden.
EXMIG puna desvagon o El medio de verificacion se =~ Requisiciones.
el nivel de Actividal encuentra debidamente
o integrado.
sl NO f ____El método de calculo no es el aplicado. g o _____ Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
_____ Oficios _____Falta de formalidad en el
medio.
Listados
N i : Las variables no son las correctas.
o explican el porqué reportan
alguna acﬂ)\;lpdad en .po_.qu o0 _____ Formatos contables ______Sedepende de otra UTA o
(75} itucién para obtener el medio.
E Formatos archivo
g Circulares Existe una copia en lugar del
s original.
'-_- No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 x y £ El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. __Acuses
El medio reportado se
istil _____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
imormsae eir;l;mrln en blanco cuando debe de existir i sl arlase.
Solicitudes
Evaluaciones El medjo reportado se
Colndids I Ifcinacin si encuentra en poder de otra UTA.
\Coincderel ;::'ricemaje conla La gréafica no representa documental con la i
S avance. informaci6n reportada en la —Actas
% e Flclf::ﬁ ::'olr: de i El medio presenta otra fecha a
No se reporté en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
Acuerdos desionadh:
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no S Rae No se ha emitido el medio
debe tener. La actividad no reporta avance alguno. o debido a que no se ha concluido el
0s periodo a reportar.
Ofra,




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

si____ NO _;A(

TAREAS

Coincide el porcentaje con la

/gmﬂca.
sl NO_

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

______Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

-
No concuerda la informacién con el medio de
[verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

El medio de verificacién se
encuentra debidamente

integrado.

S

NO

_____ Entrevistas

| Publicidad

____ Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
_____ Observaciones

____ Requisiciones

Cursos

_/ Memoranda

_____Oficios

[ VS Listados

___ Formatos contables
_____Formatos archivo

Circulares

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Se terminé el plazo para realizar la

Bitacora de Tareas

______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
___ Acuses

_‘L Hojas de Trabajo
____ Solicitudes
____Evaluaciones
_____Actas
______Minutas
_____Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

i/ Ofros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

deP y

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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MEMORANDUM No. IEE/COI-5492025

Asunto: Avance Programatico mes de NOVIEMBRE 2025.

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON.

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION.

PRESENTE.

Con fundamento en el articulo 109 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Puebla, en seguimiento al Sistema de Evaluacion del Desempefio Presupuestal 2025 en especifico al numeral
11. PROGRAMACION ANUAL DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO 2025, le informo que los formatos de las
Fichas Técnicas de Indicadores, el avance de la Bitdcora de Tareas, asi como la evidencia correspondiente,
han sido remitidos a la carpeta de archivos de este Organo Interno de Control en la plataforma Drive, con el
respectivo cumplimiento de Actividades y Tareas-al mes-de-NOVIEMBRE:de-2025. Asimismo, me permito
informarle de las tareas que presentan alguna justificacion, siendo las siguientes:

No. de Nombre de la Tarea Justificacion
esquema ; -
1.1.3.4 | Dictar el Acuerdo de Conclusién y Archivo dentro | En este mes no se presentd el supuesto, de acuerdo
7 del expediente de investigacién, en el que no se | al reporte mensual (noviembre 2025).
hayan encontrado elementos suficientes para
acreditar la presunta comisién de ‘una falta
administrativa ya sea grave 0 no grave.
1.1.4.3 | Informar sobre el turno de los expedientes de | En este mes no se turnaron expedientes por faltas no
y procedimiento de responsabilidad |-graves,.de-acuerdo al reporte mensual (noviembre
administrativa ‘a la Autoridad~Resolutora, para | 2025).
que en su caso dicte la sentencia correspondiente.
1.3.2.1 | Solicitar la transferencia mediante | Referente alarchivo de tramite del ejercicio 2022, se
. memorandum. realizard la transferencia primaria al archivo de
1.3.2.2 | Elaborar las gufas e inventarios de los | concentracién durante el mes de diciembre 2025, de
expedientes que se deseen transferir. acuerdo al catdlogo de disposicién documental
avalado y publicado en la pdgina Institucional el cual
1.3.2.3 | Resguardar los expedientes en las cajas AG-12 | establece como vigencia documental 2 afios en
b para su entrega. tramite y 10 afios en concentracion

De acuerdo a lo anterior, a fin de llevar a cabo la Evaluacién Intermedia correspondiente, se sugiere sea
realizada el dia 05 de diciembre del presente a las 10:00 horas. Lo anterior para los tramites administrativos a

que haya lugar.

Sin mas por el momento, le agradezco la atencién prestada.

imitivt s Boctond dol Busrgle

Foea

03 DIC 2075

SUB i?\/muoN DE
PLANEACI NY

- _ \ Atentamente. »

Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza,
a 03 de diciembre de 2025.

C.Juan Ignacio Lépez Caso.
EVALUA(‘ ON Contralor Interno




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE _~()¢ [’engﬂ S

EVALUADOR:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna r 5 ] ;
actividad/tarea reportada SOt Se debajo del p je reqt _____No muestra avance en el porcentaje a reportar.
d merae:;LT;%eomje _____Sereporta en "0" el porcentaje sin justificarlo Z
SR No‘_ _____No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
= chsvf dz:ft:?:ab :g:: o _____Laactividad se terminé antes de lo programado. _____Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 fuera d’;‘:;:i‘::f"d’ de | Seterminé el periodo ido para la activi Z
si NO. / _____No se reporta el periodo correspondiente.

Entrevistas ; ’f/
No concuerda la informacién con el medio de
vedfcackon. o iFubkciad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del : preparados para revision.
indicador no son correctos. ______Mesas de trabajo -
Talleres o conferencias No se cuenta con algdn
No se el control de memoranda, oficios o
il £ Estados financieros clrculares.
Frecuencia de medicién no 3 3
concuerda con datos en tabla. Observaciones
El documento no se encuentra
iste al d a4 si ; en orden.
Ie k: z‘u'r AT dn il El medio de verificacion se __ Requisiciones
Gaece 3 encuentra debidamente
: i integrado.
sl NO _____El'método de calculo no es el aplicado. g No _____ Cursos Elmiedio reportado 1o 0
La tabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios _____Falta de formalidad en el
medio.
Listados
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna acﬁ’zdad en '%'.qu T  Formatos contables ____ Se depende de otra UTA o
o | Institucién para obtener el medio.
g Formatos archivo
g _____Circulares Existe una copia en lugar del
; original.
; No se logré la meta planteada. Formatos SPE
(&)
< 3 5 El medio reportado se
| Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
grafica con el perfodo a evaluar. _ Acuses
El medio reportado se
istil _____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informsa:i r;lpom en blanco cuando debe de existir L0 PoC
Solicitudes
Evaluaciones El megio reportado se
Conalds i lnformacion si encuentra en poder de otra UTA.
Cokickde ef po:;:;:‘maje G La gréfica no representa documental con la et =
;}‘ 2 avance. informacién reportada en la — S
sl NO. ] Hmi:zﬁ;de NO 5 El medio presenta otra fecha a
No se reporté en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
Aoverd designado.
cuerdos .
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no o — No's6 ha el el medio
debe tener. ___ Laactividad no reporta avance aiguno. o debido a que no se ha concluido el
oS perfodo a reportar.
Ofra,




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl___ No _K

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si_/ NO.

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningan
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No co?lwerda la informacién con el medio de
verificacion. D

No se el

No se justifica la razén de reportarse en "0".

El medio de verificacién se

encuentra debidamente
integrado.

s_/

NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Coincide la informacién
documental con la

Se terminé el plazo para realizar la

enla
Bitacora de Tareas

1O o\» JPF

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
___Actas
_____Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algiin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es

B

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de ofra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Ofra.

Unidad Administrativa Evaluada:

e

— anue Celo Zoyod

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION

MES DE NOVIEMBRE DE 2025

No. De Tarea/

Actividad

DESCRIPCION

OBSERVACION

SOLVENTADO

SIN OBSERVACIONES

Frlua Hueyotli
2030 Puebla, Pue.
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MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 109 Ter Apartado B del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, le informo que las fichas
técnicas de indicadores 2025 de esta Unidad y la evidencia correspondientes al mes
de noviembre, han sido cargadas el dia de hoy enla carpeta sefialada para tal efecto,
fichas que contienen en la parte conducente, la Bitdcora de Tareas 2023.

No se omite mencionar respecto a las tareas 1.3.1.1 a 1.3.1.3, que se encuentran
en periodo de seguimiento, asi como que personal de la Unidad estd archivando y
ordenando de manera cronoldgica la documentacion del afio en curso, conforme se
genera.

De igual forma, se comenta respecto alas tareas 5.2.1.1 @ 5.2.1.5, que el estatus
de los avisos de intencién se modificé conforme a lo aprobado con el Acuerdo CG/AC-
0053/2025, por el Consejo General de este Organismo; que no solicitaron capacitacion
y/o asesoria; no fue actualizada la relacidon de Responsable de Finanzas de la
Organizacién Ciudadana; y que la Unidad estd a la espera de Ia presentacién de
informes para su revisién; por cuanto hace a las tareas 5.2.1.8 @ 5.2.1.10, la Organizacion
Ciudadana aun continua con su procedimiento para obtener el registro como partido
politico local, por lo que se encuentran en periodo de seguimiento.

Por Ultimo, respecto a la evaluacién correspondiente a esta Unidad, le
agradeceria que sea agendada para el dia 15 del presente mes y afio a las 10:00 horas.

Lo anterior, para los efectos legales y tfrdmites administrativos a que haya lugar.
Sin otro particular, quedo de Usted.
ATENTAMENTE

CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOIZA, A 09 DE DICIEMBRE
TITULAR DE LA UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION

09 DIC 7025/0

r ‘"\/ l . s )
MTRA. RIS DEL CARMEN-CONDE SERAPIO SUBlHkO;;Qf JUNDE
Y

PLANEACION
EVALUACION

— P s =gy v

C.c.p. M. en D. Blanca Yassahara Cruz Garcia. - Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente.

C.c.p. C. Juan Carlos Rodriguez Lépez. - Consejero Electoral Presidente de la Comisién Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado. Mismo fin.
C.c.p. Archivo.

MCz

222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.
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SR SECRETARIA EJECUTIVA
Sa— i:;éb‘» J‘) § SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
w1 EVALUACION INTERMEDIA
1]
CORRESPONDIENTE AL MES DE _ A0\ & an LQFQ 25

EVALUADOR:

Se reporto las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna < v 5
actividad/tarea reportada N S8 debajo del p je reqt _____No muestra avance en el porcentaje a reportar.
1 fuera del procentaje = AL
establecido Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
sl NO é No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
Se encontré alguna A 3 ek d 3 :
actividaditarea reportado ____Laactividad se termin6 antes de lo programado. _____Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
fuera de la frecuencia de . i i
2 edebn Se terminé el periodo para la 2
si NO f No se reporta el periodo correspondiente.

Entrevistas >
No concuerda la informacién con el medio de L/
verificacion. - Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del ) preparados para revision.
indicador no son correctos. ______Mesas de trabajo -
Talleres o conferencias No se cuenta con algdn
No se el i control de memoranda, oficios o
3 1 Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no 2
concuerda con datos en tabla. ______ Observaciones
El documento no se encuentra
J I si : en orden.
E !elenaiv,sll:: A m{‘ dq dn - El medio de verificacion se __ Requisiciones
‘:'/ encuentra debidamente
i integrado.
sl NO El método de calculo no es el aplicado. o5 Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios. Falta de formalidad en el
medio.
Listados
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". ____ Formatos contables _____ Se depende de otra UTA o
%) Institucién para obtener el medio.
unl Formatos archivo
g _____Circulares Existe una copia en lugar del
; original.
; No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 > 5 \ El medio reportado se
___ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el perfodo a evaluar. ___Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ___Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informacion. distinta al enlace.
Solicitudes
i El meglio reportado se
Evalu
Coincide la informacion sl e Shcyenit ofipoder do clra UTA:
Coincide el porcentaje con la d e T
réfica La gréfica no representa 5 locumental con la At ,
g 3 avance. informacién reportada en la —
sV NO, Flmz;:::r:de NO El medio presenta otra fecha a
No se report6 en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no e i -
— o No se ha emitido el medio
l 2
debe tener. La actividad no reporta avance alguno. i debido a que no se ha concluido el
08 periodo a reportar.
Oftra




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

s no i/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl _[1 NO___

Se la

______Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningan
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

h—
No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

SI_K

NO

_____Entrevistas

___ Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
| Cursos

_’C Memoranda

__ Oficios

_ Listados

Formatos contables

Formatos archivo

‘Z Circulares

Coincide la informacién
documental con la
daenla

Se terminé el plazo para realizar la

Firma

Bitacora de Tareas

] AP ,Ji)cf)r)mlo/r’

| Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
__ Acuses
_____Hojas de Trabajo
____ Solicitudes
______Evaluaciones
_____Actas
_____Minutas

_Z Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

_‘Lovos

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
[encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

No ‘/

L. i

Unidad Administrativa Evaluada:

e

Nombre y Fil de

Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

MES DE NOVIEMBRE DE 2025

HoxB Tdtead DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

SPE Z/

222 303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,

Col. San Felipe Hueyotlipan,
C.P 72030 Puebla, Pue.




Instituto Electoratl del Estado
Puebla

MEMORANDUM IEE/UT-972/2025
e Asunto: Se remite bitacora y fichas de noviembre 2025

LIC. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE

PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 109 Bis apartado B fracciones Iy V del Codigo
de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, y en atencién a la Circular IEE/SPE-
003/2025, por este medio me permito remitir a usted, en tiempo y forma, de manera digital lo

siguiente:
o Bitacora de tareas y fichas de indicadores del mes de noviembre 2025.
o Ficha de indicadores de la Unidad de Transparencia — noviembre 2025.

Es importante mencionar que las siguientes actividades no se generd evidencia, derivado a la
carga de trabajo que desempefia la Unidad de Transparencia, siento las siguientes:

Cahflcar el cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia En el periodo reportado no se generd informacion.
establecidas en los Articulos 74, 77 y 84 de la Ley de Transparencia | 92
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla.

1:2.1.2.

Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. | de las En el periodo reportado no se generéd informacion.
Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 92
Transparencia.
Actualizar la informacion contenida en Art. 77 fr. Xlll de las En el periodo reportado no se generd informacion.
Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de | 92
Transparencia.
Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XIX de las En el periodo repartado no se generd informacién.
Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 92
Transparencia.
Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XX de las En el periodo reportado no se generd informacion.
Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 92
Transparencia. :
Actualizar la informacidon contenida en Art. 77 fr. XXXV de las En el periodo reportado no se generd informacion.
Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de | 92
Transparencia.
Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XXXIX de las En el periodo reportado no se generd informacion.
1218 Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 92 >

Transparencia.

12123

1214

1:21.5

1723116

1.2.1.7

Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XLIl de las En el periodo reportado no se generd informacion.
/*—“—-—‘“ @ M1 de Transparencia, de la Plataforma Nacional de | g

10DIC 7025
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1.2.1.10

Actualizar la informacion contenida en Art. 77 fr. XLVIII de las
Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de
Transoarencia. hi

92

En el periodo reportado no se generd informacion.

1.2.1.11

Actualizar la informacion contenida en Art. 77 fr. XLIX de las
Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de

92

En el periodo reportado no se generd informacion.

1.2.1.12

Actualizar la informacion contenida en Art. 77 dltimo parrafo de
las Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de

92

En el periodo reportado no se generd informacion.

1.2.34

Solicitar a las Unidades Responsables la informacién requerida
por las denuncias ciudadanas realizadas por el Instituto de

92

En el periodo reportade, no se presentaron denuncias.

1:2.3:2

Solventar el requerimiento realizado por el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Puebla, en tiempo y forma legal.

92

En el periodo reportado, no se presentaron denuncias.

1.2.3:3

Informar al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Puebla
sobre las solventaciones de las denuncias ciudadanas.

92

En el periodo reportado, no se presentaron denuncias.

1.2.34

Elaborar los informes para la sesion correspondiente del Comité
de transparencia

92

No se presentd avance en el presente mes. Se reporta
esta actividad en el mes de diciembre.

2.1.1.6

Elaborar el estadistico de solicitudes recibidas y atendidas por la
Unidad para presentarlo ante el Instituto de Transparencia,
acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Puebla, via Intranet.

92

El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Puebla, se extinguié con la publicacion del DECRETO del
Honorable Congreso del Estado, por el que expide la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del
Estado de Puebla; la Ley de Proteccion de Dafos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de Puebla, asi mismo se reforman las fracciones XLIV y
XLV, y se adiciona la fraccién XLV, del articulo 34 de la
Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de
Puebla. De fecha 31/07/2025

2012220

Registrar las solicitudes de Derechos ARCO, recibidas en la unidad
via directa, correo electrénico institucional y sistema SISAI 2.0

92

En el pericdo reportado no se presentaron en la Unidad
solicitudes de Derechos ARCO, por lo que no se registra
avance

2.1.2.2

Solicitar a la Unidad Responsable la informacién materia de la
solicitud de Derechos ARCO.

92

En el periodo reportado no se presentaron en la Unidad
solicitudes de Derechos ARCO, por lo que no se registra
avance

2:132:3

Notificar al solicitante el costo de reproduccién de la informacion
solicitada.

92

En el periodo reportado no se presentaron en fa Unidad
solicitudes de Derechos ARCO, por lo que no se registra
avance. \

2124

Dar respuesta en tiempo y forma al solicitante

92

En el periodo reportado no se presentaron en la Unida
solicitudes de Derechos ARCO, por o que no se registra
avance.

2.1.25

Elaborar el estadistico de solicitudes recibidas y atendidas por la
Unidad para presentarlo ante el Instituto de Transparencia,
acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Puebla.

92

El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Plblica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Puebla, se extinguid con la publicacion del DECRETO del
Honorable Congreso del Estado, por el que expide la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Puebla; la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de Puebla, asi mismo se reforman las fracciones XLIV y
XLV, y se adiciona la fraccion XLVI, del articulo 34 de la
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
Puebla. De fecha 31/07/2025 N

2141

Informar a los integrantes del Comité, sobre la admisién de un
recurso de revision, ante el Instituto de Transparencia, acceso a la
informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado
do Puehla

92

El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Puebla, se extinguid con la publicacion del DECRETO del

Honarahle Congrecn del Ectadn narel ane eynide lalov
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Solicitar en su caso, a las Unidades Responsables la informacion

El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Puebla, se extinguid con la publicacién del DECRETO del
Honorable Congreso del Estado, por el que expide la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del

Transparencia

2AAL | vetia del recurso. 92 Estado de Puebla; la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de Puebla, asi mismo se reforman las fracciones XLIV y
XLV, y se adiciona la fraccién XLVI, del articulo 34 de la
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
Puebla. De fecha 31/07/2025
Rendir informe justificado, en tiempo y forma para solventar el En el periodo reportado no se presentaron recursos.
2.1.4.3 | recurso de revision que se sustancia en el Instituto de 92
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Puebla.
Informar al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Derivado de la tarea 2.1.4.1, y toda vez que no se
Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Puebla, presentaron recursos de revision por parte de la
2144 en su caso, sobre el cumplimiento a lo ordenado en la resolucién 92 | ciudadanfa, esta unidad no informd sobre el
del recurso de revision. cumplimiento a lo ordenado en la resolucidn del recurso
de revision.
Presentar al Comité de Transparencia un analisis de la revision Se reporta avance en la realizacion del analisis
2.1.5.4 | realizada a los Sistemas de Datos Personales a cargo de las 20
Unidades Responsables
2.1.5.5 | Publicar en la pagina web Institucional el aviso de privacidad de 92 En el periodo reportado no se generd informacién.
las Unidades Responsables actualizado y/o validado. -~
2.1.5.6 | Elaborar los informes apara la sesion 20 En el periodo informado se presenta primero el analisis y
después se informa en Actividades.
Rexportar el resultado de las tareas anteriores en el informe de En el periodo reportado no se generd informacion.
2.2.1.3 | actividades para la sesion correspondiente del Comité de Y

Propuesta de fecha para la evaluacion 12 de diciembre del afio en curso a las 15:30 horas. Lo

anterior se informa para los trdmites administrativos y legales a que haya lugar,
agradezco su atencion y quedo en espera de sus comentarios al regpecto

ATENTAMENTE

C.c.p.- Archivo.

LIC. LARISA IS
TITULAR DE LA UNIDAD

fh otro particular,

TRANSPARENCIA




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

e,
g S 40 SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA |

v \ i
CORRESPONDIENTEALMESDE (1 O/ i on 2 25

Se reporté las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna 4 i .
actividad/tarea reportada |y debajo del p! je reqt _____No muestra avance en el porcentaje a reportar.
1 fuera del procentaje T
establecido Se reporta en "0" el porcentaje sin justificario 7
si NO_ .~ No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar. =
. c:: d:m’:: :e'gﬁ:’; e La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
; )
2 e de;:;:%:‘enm de Se terminé el periodo ido para la 4
si NO i £ No se reporta el periodo correspondiente.

Entrevistas

No concuerda la informacién con el medio de ‘7/

verificacion. == Bublicidad Los medios no se encuentra

preparados para revision.
Mesas de trabajo -

Datos de identificacién del
indicador no son correctos.

Talleres o conferencias No se cuenta con algtn

control de memoranda, oficios o

No se elp ]l

_____ Estados financieros circulares.
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. _____Observaciones
El documento no se encuentra
X 5 si en orden.
Emf ‘?'9'1‘:“ ‘:\e"w"v’:’dﬁzﬂ Gl El medio de verificacion se _ Requisiciones
el Y encuentra debidamente
/ | aplicado. integrado.
sl NO. _____El'método de célculo no es el aplicado. S _____ Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de férmula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
____Listados
. ____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". _____ Formatos contables _____Sedepende de otra UTA o
0 Institucién para obtener el medio.
g Formatos archivo
g Circulares Existe una copia en lugar del
=3 original.
>
': No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 . ) El medio reportado se
_ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el perfodo a evaluar. ____ Acuses
El medio reportado se
53 Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informsu:i ;enpom en blanco cuando debe de existir — i al oniaoo.
Solicitudes
Evaluaciones El megiio reportado se
Coloids I informacitn s o encuentra en poder de otra UTA.
Souadeel pa;::ntn)e onla La gréfica no representa documental con la ~
géfica. avance. informacién reportada en la —Actas
si_¢ NO, F'elh'in dofc ce: de NO El medio presenta otra fecha a
No se reporté en su momento el perfodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no = e 4
S, 2 No se ha emitido el medio
debe tener. La actividad no reporta avance alguno. o debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

si No_/~

TAREAS

Coincide el porcentaje con la

gréfica
o

NO.

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

______Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

.
No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se elp e

No se justifica la razén de reportarse en "0".

El medio de verificacién se
encuentra debidamente

integrado.

si

NO

_____Entrevistas

| Publicidad
______Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
____ Observaciones
____Requisiciones

Cursos

_L Memoranda

_K Oficios
____Listados

_____ Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Bitacora de Tareas

s_

NO

| Formatos SPE
| Listas de Asistencia
[ Acuses
_____Hojas de Trabajo
__ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas

| Minutas

& Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

mes

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de ofra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Lo
Si No__ #
Nombi ,yf-fnm de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

MES DE NOVIEMBRE DE 2025

No. De Tarea/|

e DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

SPE

222 303 1100
Calle Aquiles Serddn . No. 416-A,
Col. San Felipe HUL, [

p
C.P 72030 Puebla, Pue.
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Instituto Electoral del Estado

Puebla, Puebla, 09 de diciembre del 2025

FICHA INFORMATIVA

Con fundamento en lo establecido en el articulo 140 del Reglamento Interior de Trabajo del

Instituto Electoral del Estado, asi como lo dispuesto por los Acuerdos IEE/JE-02/13, anexo IV
puesto 13, IEE/JE-022/2025, e IEE/JE-012/2025, aprobados por la Junta Ejecutiva del Instituto
Electoral del Estado, y con el propésito de dar seguimiento a las Actividades y Tareas

programadas por la Subdireccién de Planeacion y Evaluacion durante el mes de Noviembre del

presente afo, especificamente la tarea sefialada con el numeral 2.1.2.4 se realizan las siguientes

precisiones:
Act. | Tarea | Descripcion
1.3.2.1 | Solicitar la  transferencia | a
documentacién  producida | por en el presente mes no se
Subdirecciéon de Planeacion y | E aluacid transferencia de la
a la Direccion,de Archivos. | s
1.3.2.2 | Elaborar las’ guias e in
d ,expedientes que se d
1.3.2 2 :
1.3.2.3 | Resguardar los expedientes en las cajas Como resultado de Ias audltorlas efectuadas
AG-12 para su entrega. por la ASEP, en eI presente mes no se
5 bitr ity =l Tt g ;-}eonsnderé +viable ~1a stransferencia de la
o B A N documentacnéngenerada
Remitir a Secretaria Ejecutiva y a Ias Conforme a la programacion trimestral el
219 212.6 areas el reporte trimestral del Sistema de | siguiente reporte se remitira en el mes de
o o Evaluacioén al Desempefio. enero de 2026.
Realizar el seguimiento trimestral del | Conforme a la programacion trimestral el
213 2131 Programa de Trabajo de Administraciéon | siguiente reporte se remitira en el mes de
i Ty de riesgos. enero de 2026
2.2.1 2214 | Remitir a la Unidad de Formacién y | Durante este mes no se impartieron
Desarrollo de manera trimestral el reporte | capacitaciones.
de evidencia del Personal Capacitado por
la Subdireccion de Planeacion y
Evaluacion.

(

SUBqu/\f

L/

LION DE
PLAN!- ACION Y

. EVAEDAEION

Encargada del Despacho de la
Subdireccién de Planeacién y Evaluacion
del Instituto Electoral del Estado.
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