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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
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SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE AL MES DE ?

PERIODO:
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Se encontré alguna Se debajo del p q No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
A _____Noconcuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO,
?“? encontrd alguna La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado I
2 fuera de la ".e.we"cm de Se termin6 el periodo para la
medicion T
si NO rd No se reporta el periodo correspondiente.

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO. t/

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si_y” NO___

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La grafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No concuerda la informacion con el medio de

verificacion.

No se elp )

El método de calculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

informacién.

No se report6 en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

sl
El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién si
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

_____ Estados financieros
______Observaciones
_____Requisiciones
____ Cursos
_____Memoranda

_____ Oficios
__Listados

Formatos contables

_____Formatos archivo
_____Circulares
_____Formatos SPE
| Listas de Asistencia
| Acuses
_____Hojas de Trabajo
__ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas

| Minutas
_____Informes
_____Acuerdos
_____Reporte fotografico

Otros

Los medios no se encuentra

p para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

-

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.»

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO, v

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl_[_ NO.

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

Subdireccién de Planeaci

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

N

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

| Estados financieros
______Observaciones
______Regquisiciones
| Cursos

L Memoranda

_____ Oficios
____Listados
______Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la

/Firma

P enla
Bitacora de Tareas

si_/

NO

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

_Zotms

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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Insmuto Electoral deI Esfado

V"c* cana ,

MEMORANDUM No. IEE/SE-0021/2026

ASUNTO: Cumplimiento de Actividades de
la Bitacora de Tareas.

Puebla, Puebla, 12 de enero de 2026

Lcda. Josefina Steffanoni Ledn
Encargada de Despacho de la
Subdireccion de Planeacion y Evaluacion
del Instituto Electoral del Estado
Presente

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 93 fracciones XXIV, XL y XLVI; en acuerdo
con la Consejera Presidenta de este Instituto, M. en D. Blanca Yassahara Cruz Garcia; y
en cumplimiento a la Bitacora de Tareas 2025 de esta Secretaria Ejecutiva, me permito
informar que los formatos de Bitacora y Fichas Técnicas de Indicadores, asi como las
evidencias que sustenten el cumplimiento de las actividades correspondientes al mes de
diciembre del dos mil veinticinco, ya se encuentran cargadas en las carpetas

correspondientes.

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacién intermedia mensual, solicito se

considere la fecha y hora que usted estime conveniente.

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo

Secretario Ejecutivo @!E_E
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Lcdo. Jorge Ortega Pineda ﬁ_VALUAClQ N_

C.c.p. Archivo
L"JOP/maas



Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje
establecido

sl NO. /

’w- A.,"

s-<o
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SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

CORRESPONDIENTE AL MES DE Adlc ue mLQgQ ZS

PERIODO:

Se

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA

EVALUACION INTERMEDIA

J
~lem IO e

debajo del

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

EVALUADOR:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicion

s NO, /

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO, /

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicion no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si _L NO____

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

La actividad se termin6 antes de lo programado.

Se terminé el periodo

para la

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de

verificacion.

No se el p

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

____Sereporta en blanco cuando debe de existir

informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

El medio de verificacién se
- encuentra debidamente
integrado.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Entrevistas

Publicidad

Los medios no se encuentra

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

sl s
Requisiciones

Cursos
NO

para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o

circulares.
-

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es

Memoranda

Oficios

Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones
sl

Actas

NO Minutas

Informes

Acuerdos
Reporte fotografico

Otros

Falta de formalidad en el

medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

_____ Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

______ El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.n

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Entrevistas 7

Publicidad

Mesas de trabajo El documento no es legible.

Talleres o conferencias

Los medios no se encuentra
K preparados para revision.
Estados financieros
N . ’ . . No se cuenta con algin
Se encuentra debajo del = 'iﬁca:::onwerda fa informackinicon'elmedio;de | Observaciones anhoI de memoranda, oficios o
porcentaje requerido. i sf l f circulares.
Existel ul.gu:u; disviacibn en El medio de verificacién se Requisiciones
el nivel de Tareas. 4 —
sncliontra cebidamente El documento no se encuentra
integrado. Srden
sl NO. NO Cursos en ;
Se complet6 el 100% antes No se demuestra el porcentaje realizado. {/ Memoranda e El medio reportado no es
de lo programado. —
Oficios
Falta de formalidad en el
medio.

Listados

No concuerda el procentaje iustifi e _____Se depende de otra UTA o

con el periodo a reportar. ——Nosej a lairezén de foportarse en :0". | Formatos contables Institucion para obtener el medio.
2
F tos archi
w _‘L RS AT Existe una copia en lugar del
(14 original.
< ¥/ Circulares
-
No se muestra ningtn o El medio reportado se
porcentaje reportado. ezt Se feporta;en 1 D0% clandhd fo ee dermkl ____ Formatos SPE encuentra dafiado.
que lo esté.

Listas de Asistencia El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

Acuses

El porcentaje acumulado es
i - f 8 " El medio reportado se
 —  Notiene avance en el porcentaje. Hojas de Trabajo encuentra en pode? de otra UTA.
;L o
— Solicitudes El medio presenta otra fecha a
la reportada.
L 3 - si t Evaluaciones
Coincide el porcentaje con la La suma de porcentajes Co;nclde Ianitnllonnaldon —
gréfica. sobrepasa el 100%. 3 . " 3 ocumenia.con‘a _____Elenlace ha dejado de ser el
Se terminé el plazo para realizar la actividad. informacién reportada en la =
. " Actas designado.

sl NO, Bitécora de Tareas NO i

Minutas No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Informes

Otra.
3/ Acuerdos I
V/__Reporte fotografico
,‘Z Otros
Se la i (J
Intermedia en la fecha y hora i (
acordada - g | Z, > CnhcoO ?6

irma Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION TECNICA DEL SECRETARIADO

MES DE DICIEMBRE DE 2025

Ng: De Tareay DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES




LCDA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE
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Instituto Electoral del Estado
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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 99 y 101 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla; los acuerdos CG/AC-033/12 del Consejo General e IEE/JE-0102/2024 de la Junta Ejecutiva

ambos de este Instituto; y en seguimiento al Sistema de Evaluacién del Desempefio del afio dos mil veinticinco;

por este medio, se informa que se cargd en la carpeta compartida por la Subdireccién a su digno cargo, “Google

Drive”, la Biticora de Tareas, la ficha técnica de indicadores, asf como la evidencia correspondiente al mes de

diciembre de dos mil veinticinco, informacién que se generd por parte de la Direccién a mi cargo.

Aunado a lo anterior, me permito informar que respecto a las tareas que a continuacién se enuncian, no se

present6 avance por los siguientes motivos:

Niimero
de
Tarea

Nombre de tarea

Justificacién

1:2:2.1
i<

Recepcionar las solicitudes de acceso a la
informacién _publica, conforme al ambito de
competencia " de’ la  Direccién (Técnica = del
Secretariado.

A la fecha de reporte, no se recibié solicitud de
acceso a la informacién ptblica.

1.2.2.2

Analizar las solicitudes de . acceso a la
informacién publica, conforme al dmbito de
competencia de la Direccion Técnica del
Secretariado.

A la fecha del reporte, nose analizé alguna
solicitud de acceso a la informacién ptblica.

Recabar la informaciéon necesaria para dar
atencién a las solicitudes de acceso a la
informacién publica, conforme al ambito de
competencia del drea.

A la fecha del reporte, no se recabd informacién,
lo anterior por no tener solicitud de acceso a la
informacién publica.

Dar respuesta a las solicitudes de acceso a la
informacién publica, conforme al ambito de
competencia del drea.

A la fecha de reporte, no se generd respuesta
alguna, lo anterior por no tener solicitud de
acceso a la informacidn publica.

Elaborar y remitir la propuesta de Clasificacién
de la Informacién que provenga de solicitudes de
Acceso a la Informacién.

A la fecha de reporte, no se ha generado
informacién que requiera ser clasificada. X

Atender los requerimientos que se realicen por
parte de la Autoridad Garante en materia de
verificaciéon de obligaciones de transparencia,
denuncias por incumplimiento de obligaciones y
la atencién debida a los recursos de revisién que
requiera la Unidad de Transparencia en tiempo y
forma legal que le competen a la Direccion
Técnica del Secretariado.

A la presente fecha no existen requerimientos a
esta Direccién, por incumplimiento en materia de
transparencia.

|
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Namero

de Nombre de tarea Justificacion
Tarea
Acudir a capacitacién, para actualizar y validar | A la fecha que se reporta no se ha recibido
1.2.2.7 |los Sistemas de Datos Personales de la Direccién | invitacién a alguna capacitacién, a fin de
Técnica del Secretariado. actualizar y validar los sistemas de Datos
v Personales.
Dar seguimiento a los Sistemas de Datos | A la presente fecha, se encuentran validadosy en
1.2.2.8 |Personales a cargo de la Direccién Técnica del | analisis, por el comité de Transparencia del
V Secretariado, a efecto de verificarlos y/o | Instituto Electoral del Estado.
actualizarlos cuando sean requeridos.
Dar seguimiento y publicar los Avisos de | A la presente fecha, se encuentran validadosy en
1.2.2.9 | Privacidad actualizados y/o validados a cargo de | andlisis, por el comité de Transparencia del
/’ la Direccién Técnica del Secretariado, cuando | Instituto Electoral del Estado.
sean requeridos.
Solicitar la transferencia mediante | A la fecha que se reporta no se solicit6
1.3.2.1 | nemorandum. transferencia mediante memorandum, se esta
V trabajando en la elaboracién del archivo.
Elaborar las gufas e inventarios de los |A la fecha que se reporta no se elaboraron guias
1'332'2 expedientes que se desean transferir. e inventarios, se estd trabajando en Ila
Y elaboracién de los mismos.
Resguardar los expedientes en las cajas AG-12 | A la fecha que se reporta no se elaboraron
1.3.2.3 para su entrega. x expedientes en las cajas AG-12, se estd
v trabajando en la elaboracién de las mismas.
Registrar los documentos circulados via correo | A-la fecha que se reporta, no se han registrado
electrénico de la Direccién a integrantes del | documentos circulados via correo electrénico de
5.3.2.3 | Consejo General y Junta Ejecutiva, relacionados | la Direcci6n a integrantes del Consejo General y
v con la intencién de las organizaciones | Junta Ejecutiva.
ciudadanas de constituirse como partido politico
local.
5.3.2.4 |Realizar y registrar las notificaciones por |A la fecha que se reporta, no se han realizado y
/ estrados solicitadas por las Unidades Técnicas | registrado notificaciones por estrados.
y/o Administrativas, relacionadas con la
intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

De lo antes mencionado y de no existir inconveniente, se propone el dia doce de enero del dos mil veintiséis,
a las quince horas, para que el personal encargado de atender las actividades a realizar en materia de
planeacion, se presente en la oficina de la Subdireccién de Planeaci6n y Evaluaci6n del Instituto Electoral
del Estado, para atender la evaluaci6n, obligaciones y actividades en materia del Sistema de Evaluaci

Desempefio, en lo correspondiente al mes de diciembre del afio dos mil veinticinco.

Lo anterior, para los efectos administrativos a que haya lugar.




"N imsitto Hlectoral del Estado %, D%
Puebla '%,N.“q\a'v
Sin otro particular, le envio un cordial saludo.
ATENTAMENTE i
X CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGO
A 09 DE ENERO DE 2026

ENCARGADO DE D
DE LA DIRECCION TEC

LCDO. ENRIQUE VELAZQUEZ VEGA

o
Instituto Electoral del Estado
C.c.p. C. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente. 4
C.c.p. C. Juan Ignacio Lépez Caso, Contralor Interno del IEE. Para mismo fin. Presente.
C.c.p. Archivo.
AEVV/ecm
222 303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A, www,ieepueblu,org.mx
Col. San Felipe Hueyotlipan,
e e L=

P 79020 Puchla Pua




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION |NTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE (.7‘ \.)

‘28

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

PERIODO:

EVALUADOR:

Se encontr6 alguna Se debajo del je requeridt No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
I/ _____No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
si NO_
Se encontr6 alguna ividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores
actividad/tarea reportado Le'actyrlads L g & :
2 | fueradela frecuencia de Se terminé el periodo para la
medicién [
rta el periodo correspondiente.
sl NO e No se repor p esp

Entrevistas i
No concuerda la informacién con el medio de
verficackon. Fubkcided Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del . preparados para revision.
indicador no son correctos. ______Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algin
Nose el control de memoranda, oficios o
" il Estados financieros circulares. o
____Frecuencia de medicién no '
concuerda con datos en tabla. _____Observaciones
El documento no se encuentra
Existe al aaviacid si . en orden.
e p i El medio de verificacion se  Requisiciones
g e ad. s encuentra debidamente
i integrado.
sl NO / ____ El método de calculo no es el aplicado. gra i _____Cursos El medio reportado no s
La tabla no concuerda con la localizable.
grafica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
____ Oficios | Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
N li | é reportan
alguna :c;:”d::r:a: %equu ep _____ Formatos contables Se depende de otra UTA o
» Institucion para obtener el medio.
L Formatos archivo
(=]
g Circulares Existe una copia en lugar del
— original.
>
': No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 3 . El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra danado.
No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar. Acuses
El medio reportado se
istil _____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informsaii z‘porta en blanco cuando debe de existir Satita &l adace.
Solicitudes
. El medio reportado se
Evaluaci
Coincide la informacién sl ones encuentra en poder de otra UTA.
Comcideel '::;c entajeconle La grafica no representa documental con la o
grafica. avance. informacién reportada en la i
si / NO Fw:';iTé:'m do NO El medio presenta otra fecha a
i di nacacores S Minutas la reportada. »
____No se report6 en su momento el periodo indicado.
Informes :
El enlace ha dejado de ser el
Acuerd designado.
cuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no - — No:se haemilide el medio
debe tener. La actividad no reporta avance alguno. debido a que no se ha concluido el
Otros periodo a reportar.
Ofra




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

si No_/

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

Subdireccién de Plal

(7]

<

w

<

-

No se muestra ningn
porcentaje reportado.
El porcentaje acumulado es
incorrecto.
Coincide el porcentaje con la La suma de porcentajes
gréfica. sobrepasa el 100%.
sl NO.
Se la sl
Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

_____Entrevistas
_____Publicidad
_____Mesas de trabajo
______Talleres o conferencias
_L Estados financieros
_____ Observaciones
_____Requisiciones

Cursos

_Z Memoranda

|/ oficios

1/ Listados

1/ Formatos contabes

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la

enla
Bitacora de Tareas

NO

4

| Formatos SPE
| Listas de Asistencia
___ Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes

_____ Evaluaciones
L Actas
_____Minutas
_____Informes

Acuerdos

_14 Reporte fotografico
_!é Otros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
| preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

cle encC rO
|No /

i

é//lM\r C;vp,

Unidad Administrativa Ev.

Nombre y Firma de la Persona
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

MES DE DICIEMBRE DE 2025

OBSERVACION SOLVENTADO

No. De Tarea/ >
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SIN OBSERVACIONES
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MEMORANDUM No. IEE/DA-0022/2026.
ASUNTO: BitGdcora del mes de diciemibre 2025.

Lcda. Josefina Steffanoni Ledn

Encargada de Despacho de la

Subdireccion de Planeaciéon y Evaluacion del
Instituto Electoral del Estado

Presente.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 100, fraccion IV, 106 fracciones XI,
XV y XX| del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Pueblary,
en relaciéon al cumplimiento de la actividad 2.1.1.14 denominada "Entregar el
avance de las Bitdcoras de Tareas y las Fichas Técnicas de Indicadores, asi como
la evidencia correspondiente de la Direccién Administrativa” referente ala Bitdcora
de Tareas 2025 por parte de la Direccién Administrativa; me permito informar a
Usted que, esta Unidad Administrativa llevé a cabo el almacenamiento de
informacion a fravés del servicio de nube perteneciente a la Subdireccion a su
cargo, respecto al avance de la Bitdcora de Tareas y Fichas Técnicas de
Indicadores del mes de diciembre de 2025, con el fin de estar en posibilidad
de dar cumplimiento en tiempo y forma.

Por Ultimo, solicito de la manera mas atenta, gire sus apreciables instrucciones a
quien corresponda, a fin de llevar a cabo el dia 13 de enero de la presente
anualidad, en un horario de las 10:00 horas, la evaluacion intermedia del mes
correspondiente, toda vez que es indispensable efectuar los procedimientos

establecidos.

Sin mds por el mome

nto. oprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

" @I

Insifvto. Facinws gt

ERTPNCELN

l L ; I\z"" /)‘U/)l(

SUB‘}[éM\ uiLU DE
PLANEACION Y
. \_FBVAMJA(‘ION




Se reporté las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportada
fuera del procentaje

establecido

sl NO, l/

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA
Oy 2 <

CORRESPONDIENTE AL MES DE

Se

debajo del p

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

EVALUADOR:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportado
fuera de la frecuencia de

medicion

si NO,

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO_ /

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

La actividad se termin6 antes de lo programado.

Se termind el periodo

para la

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de

verificacion.

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
grafica.

sl L NO__

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

____La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

integrado.

El medio de verificacién se
. encuentra debidamente

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

si

NO

documental con la

Ficha Técnica de
Indicadores

Coincide la informacion

informacién reportada en la

sl

NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

_____Requisiciones
_____Cursos
_____Memoranda
_____ Oficios
_____Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos
Reporte fotografico

Otros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

)

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada™

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.




Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo El documento no es legible.

Talleres o conferencias

Los medios no se encuentra
A preparados para revision.
Estados financieros
No‘mncuerda la informacién con el medio de Observaciones Nojee clientalcon algin
Se encuentra debajo del ericatisn. === control de memoranda, oficios o
porcentaje requerido. 3 si i circulares.
Existe a[guna desviacion en El medio de verificacién se Requisiciones
el nivel de Tareas, encuentra debidamente
integrado. El documento no se encuentra
Sl NO. Cursos en orden.
— —_ NO —
Se completé el 100% antes £ G ¥~ Memoranda El medio reportado no es
— programado. _____Nose demuestra el porcentaje realizado. liocaizable.
Oficios
Falta de formalidad en el
. medio.
Listados
No concuerda el procentaje i e _____Sedepende de otra UTA o
con el periodo a reportar. | Nosa/jtitficala'raz0n dereportarse/en 0’ |—— Formatos contables Institucién para obtener el medio.
‘2 .
F e chi
L e Existe una copia en lugar del
[v'4 original.
< _____Circulares
& El med d
No se muestra ningan o medio reportado se
porcentaje reportado. 2+ Sereporta en 100% cuando no se demuesira Formatos SPE encuentra dafiado.
que lo esté.

Listas de Asistencia El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

Acuses

El porcentaje acumulado es
incorrecto. 9 : Z . . _____ El'medio reportado se
. Notiens avance en'el porcentaje Hojas'de Trabajo encuentra en poder de otra UTA.
-
— Soliitudes El medio presenta otra fecha a
/ la reportada.
1 . e 2 . si Evaluaciones
Coincide el porcentaje con la La suma de porcentajes Co.;nc:d;‘ I: nl;flonnalgén —
grafica. " sobrepasa el 100%. octy con El enlace ha dejado de ser el

Se terminé el plazo para realizar la enla Actas Jesignado.
sl ‘é NO Bitacora de Tareas NO = :

Minutas No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

)/ Informes
Acuerdos ——ara.
4/ Reporte fotogréfico
4/ Otros
Se la
Intermedia en la fecha y hora {
acordada Z g
Si

Nombre y Firma de la Persona|Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

MES DE DICIEMBRE DE 2025

No. De Tarea/|
Actividad

DESCRIPCION |

OBSERVACION

SOLVENTADO

SIN OBSERVACIONES

~lanelle

Goerero Campo>
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Memorandum: IEE/DOE-001/2026
Fecha: 07 de enero de 2026

Asunto: Avance de actividades conforme
a la Bitacora de tareas.

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y
EVALUACION DEL INSTITUTO
ELECTORAL DE ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 99, 100, 101 y 103 del Cédigo
de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, asi como en los
acuerdos de Junta Ejecutiva, identificado bajo la nomenclatura IEE/JE-
085/2025; en atencién al calendario de evaluacion y seguimiento a la entrega
mensual de los programas presupuestarios del ejercicio fiscal 2025, le informo
que se cargo en el Drive correspondiente, el avance de actividades conforme a -
la Bitdcora de Tareas de esta Unidad Administrativa; asi como las Fichas de
Indicadores y las evidencias que muestran el cumplimiento de la misma.

En razén de lo anterior, solicito de su apoyo institucional, para que la revision
correspondiente al mes de diciembre del 2025, se realice a las 15:00 horas del
08 de enero del afio en curso.

... Lo anteri ra los efectos administrativos y legales a los que haya lugar. Sin
(‘ //T‘- @ en particular, le reitero la mas distinguida de mis consideraciones.
‘
{; 7 ENE 2026 }
SUBLA ,;L./ZuN DE ,
PLANEACIONY | </ ————7
EVALIJACION LCDG/ BRUNO AUGUSTO ARCOS ARENAS

DESPACHO DE LA DIRECCION DE ORGANIZACION
RAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

""" "ENCARGADO-DE/

C.c.p.- Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente.
C.c.p.- Archivo.
BAAA/MGC
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Pue

Se reporté las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna

actividad/tarea reportada

fuera del procentaje
establecido

si NO__V/

bla “opy o wa¥

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION lNTERWEDIA
df.;f’?_m‘szrf_ 2%

Se debajo del p

SECRETARIA EJECUTIVA

CORRESPONDIENTE AL MES DE

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

EVALUADOR:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

ACTIVIDADES

Se encontré alguna

actividad/tarea reportado
fuera de la frecuencia de

medicién

Existe alguna desviacioén en
el nivel de Actividad.

sl No_Y/

sl NO__/

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

alguna actividad en "0".

No explican el porqué reportan

La actividad se terminé antes de lo programado.

Se terminé el periodo

verificacion.

para

No concuerda la informacién con el medio de

No se el p )j

Las variables no son las correctas.

Coincide el porcentaje con la

gréfica.

si__/ No

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

informacién.

El método de calculo no es el aplicado.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

No se report6 en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

No se reporta el periodo correspondiente.

El medio de verificacién se

. encuentra debidamente

integrado.

sl

NO

Coincide la informacién
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

sl

NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

____ Estados financieros
______Observaciones
_____Requisiciones
_____Cursos
_____Memoranda

__ Oficios
_____Listados
____Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas
_____Minutas

Informes

Acuerdos
Reporte fotografico

Oftros

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

-

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
|encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.»>

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

s no/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la

gréfica.
si _L NO____

Se desarrollo la Evaluacién
Intermedia en la fecha y hora
acordada

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

s

NO

___ Entrevistas

___ Publicidad
______Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____Estados financieros
______Observaciones
_____Requisiciones

Cursos

/__Memoranda
¢ Oficios

Listados

Formatos contables

Se terminé el plazo para realizar la

deP ion'y

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algan
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

s Fomatos erchivo Existe una copia en lugar del
original.

Circulares

El medio reportado se
_____Formatos SPE encuentra dafiado.

Listas de Asistencia El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

Acuses

: : El medio reportado se
_'[Hojas de Trabajo encuentra en poder de otra UTA.
;s Gn
— Solicitudes El medio presenta otra fecha a
/ la reportada.
Coincide la informacién sl —L  Evaluaciones
doct_:mental con 'aen i El enlace ha dejado de ser el
Bitacora de Tareas —— Actas designado;
NO

Minutas No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Informes

Acuerdos —— Ora.

Reporte fotografico

1/ Otros
- \
4 1Z g ene o Z é
Si No
Unidad Administrativa Evaluada:

by Ca ku«\m Dyl

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area Enlace”
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION JURIDICA

MES DE DICIEMBRE DE 2025

o, Do Tarsal DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad S

SIN OBSERVACIONES

e

SPE 4 by et Pmcls

222 303 Hf"ﬁ

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A
Col. San Felipe Hue \am)f* v,
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\7 EVALUMION MEMORANDUM No. IEE/DJ-0024/2026
Asunto: Se remite avance de Bitacora de tareas Diciembre 2025
Mtra. Josefina Steffanoni Le6n
Encargada de Despacho de la Subdireccién de
Planeacion y Evaluacién del Instituto Electoral del Estado
PRESENTE
Con fundamento en los articulos 101 Bis fraccion X del Cédigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla; 140 del Reglamento Interior de Trabajo del Instituto
Electoral del Estado; me permito informar que la Bitadcora y Fichas Técnicas de Indicadores,
asi como sus evidencias correspondientes al.mes de diciembre de 2025, ya se encuentran
disponibles en el servidor de archivos compartldos entre esta Dlr’eccmn a de Planeacion y
Evaluacién del Instituto Electoral del Estado ; ’ 3
Aunado a lo anterlor se hace de g areas que cuentan con
observacién en su cumphmiento en eI mes de diciembre de 2025
MIR Nombre de Tarea : : ‘Observacion
Atender las solicitudes para.la. revisioRe losi el EX o
formatos de contratos laborales para personal ‘N6 hubieron solicitudes en el
1.2 permanente, eventual y del servicio de este periodo que se reporta.
4 Organismo Electoral.
Realizar control interno de las quejas y denuncias o s‘e reubneron.quejas y
1.1.6.2 A denuncias en el periodo que se
; recibidas
2 reporta
Realizar diligencias en la substanciacion de quejas | No se realizaron diligencias en el
1'1/6'3 y denuncias periodo que se reporta
Dar atencién a los requerimientos realizados por : o
d : ; : No se atendieron requerimientos
1164 diversas autoridades en materia de quejas y 3
;i en el periodo que se reporta
v denuncias
Elaborar informes circunstanciados de la Secretaria No se elaboraron informes el
1'1)6'5 Ejecutiva en materia de quejas y denuncias periodo que se reporta.
Realizar control interno y seguimiento de quejas y No se recibieron quejas y
1.1.6.6 | denuncias en materia de Violencia Politica en razén denuncias en el periodo que se
/ de Género reporta .
222 303 1100
C(: le Agt viles Serddn Sur, No. 4164-A, Wwwjgepueb!q_oyg‘mx

Col. San Felipe Hueyot hp(m, L e
(. P 72030 Puebla, Pue @ oY @@@
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Elaborar Informes Justificados de la Secretaria
Ejecutiva en materia de Violencia Politica en razon
de Género

No se elaboraron informes en el
periodo que se reporta.

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacion intermedia mensual,
solicito se considere como fecha para realizarla el dia 12 de enero de 2026.

Lo anterior, para los tramites administrativos y efectos legales a que haya lugar. Sin
otro asunto mas que tratar, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA

Insti %um Ele f@?éﬁ @éﬁ%ﬁ %s?im%

C.c.p. Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del LE.E. Para su conocimiento. Presente.
C.c.p. C.P. Juan Ignacio L6pez Caso. Contralor Interno del LE.E. Mismo fin.

C.c.p. Archivo.

CERR/ECG

222 303 1100

Calle Aquiles Serdén Sur, No. 414-A, www.ieepu&bia,org.mx
Col, San Felipe Hueyotlipan

C.P 72030 Puebla, Pue. ]G lald [=



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO sED1

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

Instituto Electoral del Estado

¢ «
ot e EVALUACION INTERMEDIA6
CORRESPONDIENTE ALMES DE _. 1) & 7€ L e Y25

ARED P P { PERIODO: O | — EVALUADOR: C

Se répond las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna Se debajo del p je requeri No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido Z
_____No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO__V~
Se encontr6 alguna La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado — /.,
fuera de la frecuencia de 5 g ot
Se terminé el periodo ara la
2 medicion o . i Z
No se reporta el periodo correspondiente.
s no_ ¢ — bl e
? jocumento no es legible.
Entrevistas
____No concuerda la informacién con el medio de
verificacion. ____ Publicidad [los‘iedis o/ encusntra
Datos de identificacion del I prep para revisién.
indicador no son correctos. — Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algdn
No se ol control de memoranda, oficios o
Estados financieros circulares. %
Frecuencia de medicién no g
concuerda con datos en tabla. == Oussvacones El documento no se encuentra
si en orden.
Existe glguna desviaciin en El medio de verificacion se _ Requisiciones
AR S s encuentra debidamente
i integrado.
sl NO ‘f El método de célculo no es el aplicado. Integrado. e Cursos __ J iiadia Feportado fio‘es
La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
aian uni:‘ :;’::::’L:l.%?mue fepgeian _____ Formatos contables Se depende de otra UTA o
» @ : Institucién para obtener el medio.
w Formatos archivo
(=]
&t _____Circulares Existe una copia en lugar del
Q original.
E No se logré la meta planteada. Formatos SPE
3 . . : El medio reportado se
___ Listas de Asistencia |encuentra dafiado.
____No concuerda el % de la I
grafica con el periodo a evaluar. — Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ____Hojas de Trabajo ::2::‘: :r:al:;“f de persona
informacién. .
Solicitudes
El medio reportado se
Evaluaci =
. < " yacenes encuentra en poder de otra UTA.
. 4 Coincide la informaci6n sl
Concide.el porosntaje con B La grafica no representa documental con la P
gréfica. avance. informacién reportada en la — 2
Ficha Técnica de i
si l/ NO. hdicadorss NO El medio presenta otra fecha a
indi — Minutas la reportada.s
No se report6 en su momento el periodo indicado. —
Informes :
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
| Se reporta avance cuando no 8- No se ha emitido el medio
debe tener. ____Laactividad no reporta avance alguno. debido a que no se ha concluido el
Otros periodo a reportar.
Otra




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO.

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl_~ NO,

Se la Evaluaci

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

si_¢/

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

_____Estados financieros
_____Observaciones
_____Regquisiciones
| Cursos

_L Memoranda

_(L Oficios
_____Listados
_____Formatos contables

/__ Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la

enla
Bitacora de Tareas

sy

NO

______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
__ Acuses
_____Hojas de Trabajo
______Solicitudes
_____Evaluaciones

_14 Actas
__ Minutas
-fé' Informes
_____Acuerdos

Reporte fotografico

/Otros

Talleres o conferencias

}Z) rje ECria 0

lNo__‘L

2() )

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra

|preparados para revision.

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

)

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Otra.

N
Nombre y Firma de Y Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS

MES DE DICIEMBRE DE 2025
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Actividad

SIN OBSERVACIONES

D%anca (Snodes Coa {2l

222 303 1100
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0008/2026

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON _
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION

DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 105 del Cdédigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla y, en atencién a la circular identificada como
|[EE/SPE-003/2025, mediante el cual se remite el calendario de evaluacion vy
seguimiento para la entrega mensual de los programas presupuestarios del
ejercicio fiscal 2025; le remito en medio digital:

e El avance de la BitGcora de Tareas 2025 correspondiente al mes de
diciembre del afo 2025, asi como las respectivas Fichas Técnicas de
Indicadores y evidencias. No se omite sefalar que dicha documentacién ya
se encuentra completa en la carpeta compartida en Google Drive, la cual
es consultable 1 mediante la liga:
https://drive.google.com/drive/folQeré;{lqustchEvaiﬁPfHRavaeFH666PvB?usn=sharing

Aunado a lo anterior, se repor’rcm ics ’rorecs que no presentaron avance en el mes
de diciembre de 20 componondo ello de su respectiva justificacion, conforme
se sefala a continuc

Tramitar - - das
’rronsferencms PR MR e
expediente que, por su
temporalidad, y que hayan
sido debidamente
reportados en  tramité,

1.3.2.3 Elaborar, en formato
digital, las portadas de los
expedientes integrados en | No se presentd supuesto.
el marco de la regulacion

puedan fransitar al archivo arcilystices

de concentracion. .
2.1.1 Actualizar laos | 2.1.1.1,/ Solicitar a la .
acreditaciones de | Direccion de Igualdad y No No se presentd supuesto.

Discriminacion verifique silas

Pagina 1des
erddn Sur, No. 416-A, wWww.ieepuebig.org.mx
Co : > Hueyotlipan, X - .
B 72030 Puebla, Pue.
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Consejo General.
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0008/2026

partidos politicos o, en su
caso, por las candidaturas
independientes, para fungir
como sus representantes
ante el Consejo General del
Instituto, se encuentran o no
en los registros de personas
sancionadas  por  ejercer
violencia politica contra las
mujeres en razéon de género
e} delito equivalente,
violencia familiar o
incumplimiento de la

obligacion alimentaria.
2.1.1.2 Elaborar los informes
relcmvos a ia ocedenClo o)

Prerroﬂgoﬁvos Partidos
Politicos y Topes de Gostos
de Campana.

2.1.1.3. Remifir a la Unidad
de Transparencia, para que
sea actualizado el
respectivo apartado de la
pdgina web institucional, la
informacion

correspondiente a los
cambios en las
representaciones ante el

Consejo General.

personas nombradas por los

222 303 1100

416-A,

“0,
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0008/2026

v 2121 Anollzor elaborar vy
presentar el respectivo
informe a la Presidencia,
Secretaria Ejecutiva y
Comision de Prerrogativas,
Partidos Politicos y Topes de
Gastos de Campana, sobre
los nombramientos  de
personas infegrantes de los
Organos Directivos de los
| partidos politicos.
“121.22 Solicitar a la
Direccién de Igualdad y No
Discriminacion verifique silas -
personas nhombradas para
2.7:2: Actualizar los | integrar los érganos
nombramientos de  los | directivos de los partidos
Organos  Directivos,  asi s
como los - documentos
bdsicos, reglamentos vy
demds normatividad de |
partidos politico

modificaciones a los
documentos bdasicos,
reglamentos = o  demds
normatividad interna de los
partidos politicos locales,
elaborar los respectivos
informes y presentar los
resultados a la Presidencia y
Secretaria  Ejecutiva,  asi
como a la Comisiobn de

222 303 1100 ' Pagina 3des

("aiie Aquiles Serddén Sur, No. 416-A eenuebics
‘ Reigem
Col. Suan Felipe Hueyotlipan, P L i

C.B 72030 Puebla, Pue.
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0008/2026

Politicos y Topes de Gastos
de Campana.

| rios .

2.1.4 Verificar la doble
afiliacion que presenten los
registros de militantes de los
partidos politicos locales.

2.1.4.1 Notificar por estrados
a las personas ciudadanas
que se encuentran en el
supuesto de doble
afiliacién, ya sea a dos
diferentes partidos politicos
locales, o bien, a un partido
politico local 'y aun
nacional, para que acudan
ante es Organismo
Electoral, con el objeto de
que manifiesten a cudl
instituto _ politico  desean
segui‘ﬁr/‘ ofiliod_c}:]sl o cualqui

motivadas
iliacio

No se presentd supuesto.

las
las
para la
de partidos
politicos locales de manera

5.2.1 llevar a- cabo
acciones relativas a
manifestaciones
constitucion

coordinada con las
Unidades Técnicas y
Administrativas.

“5.2.Y.2°Emitir ocrednocrones

a las personas ciudadanas
que, habiendo presentado
su solicitud para fungir
como observadoras de las
asambleas constitutivas de
partidos politicos estatales,
hayan cumplido con los
requisitos de la respectiva
convocatoria vy, ademds,
hayan recibido

No se presentd supuesto.

Pagina 4 des
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0008/2024

“ capacitacion de parte de

la Direccién de

Prerrogativas y  Partidos
Politicos.

Asimismo, se solicita su apoyo a efectos de que la evaluacién correspondiente se
realice alas 10 horas con cerro minutos del dia martes 13 de enero de 2025.

Lo anterior, para los frdmites administrativos y efectos legales a que haya lugar.

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA A1l12 DE ENERO DE 20246
ENCARGADO |

MTR

C.c.p. Archivo.
BL
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportada
fuera del procentaje
establecido

si NO. /

o o u\

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

PERIODO:

Se

EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE

debajo del p:

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

IJ v ! 125

EVALUADOR:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicién
NO__y/

8l

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl No_/

Datos de identificacion del

|indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

La actividad se termin6 antes de lo programado.

Se termind el periodo

verificacion.

No concuerda la informacién con el medio de

para la

No se reporta el periodo correspondiente.

No se el p e

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl _/f NO___

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

informacién.

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

sl
El medio de verificacion se
. encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién sl
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Requisiciones

Memoranda

Oficios
Listados
Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Formatos SPE

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Acuerdos

Reporte fotografico

Entrevistas

Publicidad

Los medios no se encuentra

Estados financieros

Observaciones

Cursos

Listas de Asistencia

Actas

Minutas

Informes

Otros

para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o

circulares.
-

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.»

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.

Otra




TAREAS

Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

s Nno

Se

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl _/ NO____

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningun
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora

acordada

No concuerda la informacién con el medio de

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

sl

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros
Observaciones
Requisiciones

Cursos

_L Memoranda

l Oficios
____Listados

____ Formatos contables
______Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Bitacora de Tareas

sf

NO

(2 r)» ecnerO

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
__ Acuses
_____Hojas de Trabajo
__ Solicitudes
_____Evaluaciones

l/ Actas

Minutas

_14 Informes

Acuerdos

/__ Reporte fotografico

_Kotros

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de ofra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
|encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

2
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Unidad Administrativa Evaluada:

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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MEMORANDUM No. IEE/DCEEC-001/2026

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 104 fraccién XI del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla, y en atencién al calendario de evaluacion y
seguimiento para la entrega mensual de los Programas Presupuestarios del ejercicio fiscal
2025, me permito informarle que esta Unidad Administrativa subi6 al Drive creado para reportar
los avances en comento, las evidencias, la Bitacora de Tareas y Fichas de Indicadores
correspondientes al mes de diciembre de 2025, que dan cumplimiento a las actividades de esta
Direccion.

Por este medio, me permito solicitarle atentamente se agende para el dia 12 de enero
de 2026 a las 11:00 horas, la evaluacién correspondiente al mes de diciembre de 2025 de esta
Unidad Administrativa en el lugar sugerido por la Subdireccion de Planeacién (Area de
Secretaria Ejecutiva).

Lo anterior para su conocimiento, asi como los efectos legales y administrativos a los
que haya lugar.

?

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi mas distinguida consideracion.

£ Lo 7 Sciuiiiel

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA
A 09 DE ENERQ DE 2026

~

C. ISRAEL FERNANDEZ ALONSO
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CIVICA

; i, !hdud ﬂ ‘!lm
:’ C.c.p. Lic. Jorge Ortega Pineda. - Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. - Para su conocimiento. Presente.
] C.c.p. Archivo. B 9 i‘ /ﬂ
3
Blr( el
- PLANbACIONY
? EVALUACION

www.ie %“*gtféw%“;zéix org.mx



Se report6 las Fichas Técnicas de
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMED?

CORRESPONDIENTE AL MES DE el

25

EVALUADOR:

ACTIVIDADES

si No_ v~

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl No_V/

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

verificacion.

No concuerda la informacién con el medio de

No se reporta el periodo correspondiente.

No se elp )

Las variables no son las correctas.

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO,

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La grafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

informacién.

El método de calculo no es el aplicado.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

No se report6 en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Oficios

Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

sl
El medio de verificacion se
. encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién s
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo
___ Solicitudes
_____Evaluaciones
___ Actas

_____ Minutas

Informes

Acuerdos
Reporte fotografico

Otros

Se encontré alguna Se debajo del p q No muestra avance en el porcentaje a reportar.

actividad/tarea reportada

1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido -
______Noconcuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

sl No_ ¥

s cﬁs‘: d:::::: :elg::: o La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 fuera de la f(eouenua de Se terminé el periodo blecido para la 2

medicion s

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

-

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada. >

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO.

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl No

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

___No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningan
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Se la
Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

SI_L

NO

___ Entrevistas
_____Publicidad
______Mesas de trabajo
_____ Talleres o conferencias
_____Estados financieros
_____ Observaciones
_____Requisiciones
_____ Cursos

£ Memoranda

___ Oficios
_____Listados

| Formatos contables
_L Formatos archivo

/ Circulares

Coincide la informacién
documental con la

enla
Bitacora de Tareas

_____ Formatos SPE
| Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo
| Solicitudes
_____Evaluaciones

Actas

Minutas
4/ Informes
Acuerdos

¥/ Reporte fotogréfico

_/ ovos

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

C L O,

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
UNIDAD DE FORMACION Y DESARROLLO

MES DE DICIEMBRE DE 2025

No. De Tarea/|

gl DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

O \X\q\.\

222 3031100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.
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MEMORANDUM NO. IEE/UFD-28/2026
ASUNTO Avance de act1v1dades en Bitdcora de Tareau\
/:-'.» p 5

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION 12 ENE 2026
Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO NP b
SUBLrite. . iUN DE

N PLANEACION Y
EVALIJACION
Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 107 fraccién VII del C6digo de Instltufld“ﬂ?s

Procesos Electorales del Estado de Puebla; por medio del presente me permito comunicarle que
se ha subido al Google Drive de la Subdireccién de Planeacién y Evaluacién lo siguiente:

e Avance de la Bitdcora de Tareas correspondiente al mes de diciembre del afio 2025;
e Avance de las Fichas Técnicas de Indicadores del mes de diciembre del afio 2025; y

e Evidencias del avance correspondiente al mes de diciembre del afio 2025.

No obstante, por este medio me permito informar lo siguiente: -

pacitar a las Personas evaluadoras sobre la
2:1.1:6 aplicacidén de los Instrumentos de la Evaluacién | Derivado de la actualizacién
al Desempefio. de la integracion de la
Comisiéon Permanente de
Solicitar a las personas evaluadoras la | Seguimiento al Servicio
2:1.1.7 aplicacién de los instrumentos de la Evaluacién | Profesional Electoral
al Desempefio. Nacional, mediante acuerdo
CG/AC-0068/2025 de fecha
Concentrar los Resultados de los Instrumentos | 21 de noviembre de 2025, la
2.1.1.8 de la Evaluacién "al Desempefio, para la | Metodologia de Evaluacién
elaboracién del dictamen correspondiente. del Desempefio fue
aprobada mediante acuerdo
Remitir a la Secretaria Ejecutiva el Proyecto de | IEE/JE/083/2025 el dia 16
2.2.1.9 Dictamen de los Resultados de la Evaluacién del | de diciembre de 2025; por
Desempefio. tal motivo, se continda con
las actividades para llevar a
Remitir a la Comision Permanente de | cabo ladicha Evaluacién del
Seguimiento al Servicio Profesional Electoral | ejercicio inmediato anterior
2:1.1.10 Nacional y del Personal de la Rama | dentro de los tres primergs
Administrativa el proyecto de Dictamen parasu | meses, conforme a lo
conocimiento y, en su caso, emisién de | establecido en los articulos
comentarios y observaciones. 27,32y 33 del Reglamento
Interior de Trabajo del
Someter a consideracion de la Junta Ejecutiva el | Instituto  Electoral  del
21111 dictamen que contiene los resultados de la | Estado aprobado el 31 de
Evaluacion al Desempefio. marzo de 2017.

)22 3031100

C rf e Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,  www.ieepuebla.org.mx
Col. Qc n Felipe Hwyoﬂspcn_

‘CZAP 72030 Puebla, Pue.
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Dar a conocer al personal del Instituto, de
A i 5 forma individual, las calificaciones obtenidas
en la Evaluacién del Desempefio.
Realizacion de los Procedimientos de
2:1.245 Administraciéon del Personal cumpliendo con | Durante el mes de
todos los requisitos necesarios para la | diciembre, las dareas no
integracion de expedientes. solicitaron actualizaciéon de
los avisos de privacidad
Lo anterior, con la finalidad de que, si existe alguna adecuacién que Usted considere pertinente
realizar, esta Unidad efectiie dichos ajustes, quedando atento a sus comentarios y sugerencias
al respecto la C. Citlali Orea Zamora, Jefa de Departamento adscrita a esta Unidad, a través del
correo electrénico “ufd@ieepuebla.org.mx”.
Finalmente, me permito solicitarle de la manera mas amable, que, de ser posible, nuestra
evaluacion sea el dia 13 de enero del afio en curso a las 12:00 horas. -

Sin otro particular por el momento, agradé’ico su atencion.

ATENTAMENTE
PUEBLA, PUEBLA, A 12 DE ENERO DE 2026

LCDO. JORGE LU D CONTRERAS
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA UNIDA D DE FORMACION Y DESARROLLO

C.c.c. Lic. Jorge Ortega Pineda — Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado — Para su conocimiento. - Presente
C.c.p. Archivo

222 303 1100

Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A, %}aémﬁfw@‘@;@@gggu@%ﬁ%ﬁ@yg%gﬁgfg
Col. Son Felipe Hueyotlipan, i

C.P 72030 Pueblo, Pue. ]
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MEMORANDUM NO. IEE/UFD-1403/2025

ASUNTO: Justificacién de actividades de la Bitdcora de
Tareas 2025 y Fichas Técnicas

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION
Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 107 fraccién VII del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla; por medio del presente me permito comunicarle que
referente a las actividades de la Bitdcora de Tareas 2025 y Fichas Técnicas pendientes de
concluir en el ejercicio 2025, se solicita se den por finalizadas dadas las razones siguientes:

__Tarea Descripcion de las actividades
Presentar y someter a consideracién de la Derivado de
1.4.1.3 | Junta Ejecutiva el Proyecto del Manual de | integraciéon de la Comisi6n
Operacién de la Unidad de Servicio Electoral | Permanente de Seguimiento al
Profesional para su aprobacion. Servicio Profesional Electoral | -

1.4.1.5

1.4.1.6

Presentar mensualmente un informe de
avances con respecto a la actualizacién del
Catalogo de Puestos de las diversas Areas y
Unidades que conforman el Instituto
Electoral del Estado.

Presentar y someter a consideracion de la
Junta Ejecutiva el Proyecto del Catalogo de
Puestos de las diversas dreas y unidades que
conforman el Instituto Electoral del Estado.

Nacional, conforme al acuerdo
CG/AC-0068/2025 de fecha 21 de
noviembre de 2025, el proyecto
del Manual de Operaciéon y
Catélogo de Puestos se'someterd a
la revision y  aprobacién
correspondiente por parte de la
Comisién en:funciones.

17 SUbLmi.C UM DE
\ PLANKACIONY

EVALLACION __4cpo. JORGE LUI

ATENTAMENTE
/NZ/ e

n
B
N

radezco su atencidn.

iz 7“ PUEBLA, PUEBLA, A 19 DE DICIEMBRE DE 2025

;ﬁ%\mu CONTRERAS

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA\UNIDAD DE FORMACION Y DESARROLLO

C.c.c. Lic. Jorge Ortega Pineda ~ Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado — Para su conocimiento. - Presente

C.c.p. Archivo

277 303 1100

Colls Aouotlas

(_:u!, Ny H

C.R 772030 Pusblo, Pua.
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FICHA INFORMATIVA

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION
Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 107 fraccién VII del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla; por medio de la presente me permito informarle que
respecto a la circular nimero IEE/UFD-011/2025 de fecha 17 de diciembre de 2025, por error
involuntario se hizo referencia a la actividad 2.1.2.5 “Dar seguimiento y publicar los Avisos de
Privacidad actualizados y/o validados a cargo de la Unidad de Formacién y Desarrollo, cuando
sean requeridos” de la Bitacora de Tareas 2025, debiendo ser la actividad 2.1.1.5 “Dar a conocer
los Instrumentos de la Metodologfa de Evaluacién del Desempefio a las Direcciones y Unidades
Técnicas y Administrativas”, tal y como se dio a conocer en la circular anteriormente citada, cabe
mencionar que la actividad 2.1.2.5 no tiene relac10n con la act1v1dad 2 1 1.5

Sin otro particular por el momento, agradezco su atencién.

ATENTAMENTE
PUEBLA, PUEBLA, A 12 DE ENERO DE 2026

LCDO. JORGE L CONTRERAS
ENCARGADO DE DESPACHO DE LAY MACION Y DESARROLLO
C. CITLALI
JEFA DE DEPARTAMENTO 12 ENE 202
SUBD'Hl(iLLlON DE
"PLANEACIO N Y
EVALUACI N

C.c.p. Archivo

222 303 1100
Calle Aquiles Serdan Sur, No. 416-A,  WWW, §€€§3§3Q%§ Lorg.mo
Col. Son Felipe Hueyotlipan, ) »

C.P 72030 Pueblg, Pue. '



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO -

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA
Id 9 ! {
CORRESPONDIENTE AL MES DE 2 S

FERIOLO: M EVALUADUK:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

[

Se encontré alguna Se debajo del p je requeri No muestra avance en el porcentaje a reportar.

actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
s NO_i/
a cﬁsvie d:m?:: r:lg::: o La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
fuera de la frecuencia de + : o
[
2 iGdici6n Se terminé el periodo para la
si NO V No se reporta el periodo correspondiente. 2
Eibeiats focumento no es legible.
No concuerda la informacién con el medio de 7
verficacion, — Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del ' preparados para revision.
|indicador no son correctos. ___ Mesas de trabajo
Talleres o conferencias Noise cusnta con kgt
No se el i control de memoranda, oficios o
Estados financieros circulares.
-
Frecuencia de medicién no
|concuerda con datos en tabla. Observaciones
El documento no se encuentra
; soeo si en orden.
Ftls sloupm Sepvianon on El medio de verificacion se ___ Requisiciones
e / " encuentra debidamente
| aplicado. integrado. C
si NO, ___ Elmétodo de célculo no es el aplica NO — Cursos El medio reportado no es
____Latabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
______ Oficios _____Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
B e Formatos contables Se depende de otra UTA o
alguna actividad en "0". —_— .
7)) Institucion para obtener el medio.
g Formatos archivo
g ____Circulares Existe una copia en lugar del
s original.
|: No se logré la meta planteada. Formatos SPE
(&)
< : . - El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. ____Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ___ Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informacion. distinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
Cokicide Ia lnforimiaaion si D encuentra en poder de otra UTA.
Coincide el porcentaje con la La grafica no representa documental con la
grafica === . Acta:
: avance. informacion reportada en la — o
sl NO. Flclt:;;é::;de NO El medio presenta otra fecha a
No se report6 en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.,
Informes .
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no e N 2 :
s La activi rta avance alguno. o se ha emitido el medio
debe tener. ___ Laactividad no repoi SO, o debido a que no se ha concluido el
L] perfodo a reportar.
Ofra,




Existe alguna desviacién en

el nivel de Tarea:i/

sl NO,

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
réafica.

g
sl _l NO____

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

_____No se muestra ningn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

deP

No concuerda la informacién con el medio de

No se justifica la razén de reportarse en "0".

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

\

sl

NO

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Bitacora de Tareas

si_”

NO

1z

_____ Entrevistas
_____Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
____[Estados financieros
_____Observaciones
_____Regquisiciones
_____Cursos

_Z Memoranda

____ Oficios
____Listados
_____Formatos contables
_____Formatos archivo
_____Circulares
_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas

__ Minutas
______Informes
_____Acuerdos

Reporte fotografico

£ owes

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
| preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
|encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Ofra.

|

iva Evaluada:

ol pez

y Flrma d@ la Persona Titular del Area / Enlace




CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE ARCHIVOS

MES DE DICIEMBRE DE 2025

No. De Tarea/|

o DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

ynm 2072 1100
L L L ON I UV

s Serddan Sur, No
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MEMORANDUM No. IEE/DAR-001/2026.

ASUNTO: Cumplimiento de actividades de
Bitacora de Tareas.

Mtra. Josefina Steffanoni Leén

Encargada de Despacho de la Subdireccion
de Planeacién y Evaluacién del Instituto
Electoral del Estado

Presente

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 27 y 28 de la Ley General de Archivos; y de conformidad
con la Bitacora de Tareas 2025 de la Direccion de Archivos, me permito informar que los formatos de
Bitacora y Fichas Técnicas de Indicadores, asi como las evidencias que sustentan el cumplimiento de las
actividades correspondientes al mes de diciembre del dos mil veinticinco, ya se encuentran cargados en
las carpetas asignadas.

Asimismo, me permito realizar algunas observaciones con respecto a la siguiente actividad:

-

MIR Nombre de Tarea Obéérvacién

Revisar la construccion del | Derivado de que la encargaduria de despacho de la
1311e | @rchivo de tramite del afio 2025 | Coordinacion de Informéatica por el momento se encuentra

. de la  Coordinacion  de | acéfala, la organizacion de dicha actividad se pospone
Informatica. __ | hasta que se asigne a una persona en el cargo.
Atender todas las solicitudes de
2111 las, unidades . técnicas 'y | Durante elmesque se reporta no se recibieron solicitudes
) administrativas del Instituto que | de préstamo, por o que no hay informacion que reportar.
lo soliciten.

; Durante el mes que se reporta no llevaron a ca
Alerigel las donaciones: de donaciones de mgterial elegt%ral ir:npfeesoeporolg u(; 28
material electoral impreso. ! g

21.1.2
4 hay informacién que reportar.

12

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacion intermedia mensual, solicito se considere como
fecha para realizarla el dia 12 de enero del afio en curso, a las 13:00 horas.

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, /‘ m \
/. 45 vic Bactond el Bt

Dra.-Sapdra Timal Lépez 7 ENE 20267

Enear Despacho de la 1204 /U
Difeccion de Archivos SUBDikeC« IOND

\ PLANEACIONY

C.c.p.- Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. M£ION

C.c.p. Archivo

STL/lang

.

222 303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.

’




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA
J v i 2 =
CORRESPONDIENTE AL MES DE I oS |

EVALUADOR:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

si_V

Se encontré alguna Se debajo del p je req No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido Z
y No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
si NO_¥
§g encontré alguna La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado I
fuera de la frecuencia de < -
| period ara la
2 edicién Se terminé el periodo p Z
No se reporta el periodo correspondiente.
si NO = e kg
Entrevistas ’ y
No concuerda la informacién con el medio de
verificacion. Publicidad Los medios no se encuentra
____Datos de identificacion del A preparados para revision.
indicador no son correctos. ____ Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algdn
" control de memoranda, oficios o
No se elp 5 &
Estados financieros circulares. %
Frecuencia de medicién no .
concuerda con datos en tabla. _____ Observaciones
El documento no se encuentra
. o si en orden.
E:aslle e_llgl'tr;a desyn;clgn en El medio de verificacion se Requisiciones
e o - encuentra debidamente
sl NO v ____El'método de calculo no es el aplicado. integrado. 5 ____ Cursos 1 medio reportado o es
La tabla no concuerda con la |localizable.
grafica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna acﬁ:’dad en %.'qu i _____ Formatos contables Se depende de otra UTA o
n Institucién para obtener el medio.
L Formatos archivo
(=]
g _____Circulares Existe una copia en lugar del
; ! original.
; No se logré la meta planteada. Formatos SPE
Q e
< o " medio reportado se
___ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
____No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar. ____Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ___Hojas de Trabajo :;:;:‘:T;:;:de’ de persona
informacién. :
Solicitudes
o El medio reportado se
Evaluaciones
i 5 g encuentra en poder de otra UTA.
Coincide el porcentaje con la Colncide la informacion | —
rafica. La gréfica no representa documental con la Aot
9 : avance. informacién reportada en la — o
s, / NO. FichaTécnica de El medio presenta otra fecha a
P Indicadores NO Minutas la reportada. »
____No se report6 en su momento el periodo indicado. —_—
Informes
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Se reporta avance cuando no " — Reporte fotogréfico No'se ha emilido e medio
debe: tener: —Laa ad 1o reportalavancealgino. debido a que no se ha concluido el
Otros periodo a reportar.
Ofra,




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO, Z

LA

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si_« NoO

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

e

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros
Observaciones
Requisiciones

Cursos

_L Memoranda

_L Oficios
____Listados
_____Formatos contables

Formatos archivo

L Circulares

Coincide la informacién
documental con la

/Firma

enla
Bitacora de Tareas

si_v

NO

| Formatos SPE
_[é Listas de Asistencia
| Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
__ Actas
_____Minutas

¢ Informes

Acuerdos

»~__Reporte fotografico

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Oftra.

v e (e

Unidad Administrativa Evaluada:

1

=re. Cz\’JQIrU “C‘ (C{]

Nombre:r Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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! Instituto Electoral del Estado
f

Pueblia

Memorandum No. IEE/DIND-003/2026

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 106 Bis fraccién VII del Cédigo de

Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla y en atencién al calendario de

evaluacién y seguimiento para la entrega mensual de los Programas Presupuestarios del

ejercicio fiscal 2025, me permito informarle que esta Unidad Administrativa subi6 al Drive

creado, los documentos para reportar los avances. las evidencias, la Bitdcora de Tareas y Fichas

de Indicadores del mes de diciembre de 2025, que dan cumplimiento a las actividades de esta

Direccién, asimismo a continuacién se reportan las tareas que no presentaron avance para el -

periodo referido.

De igual forma, se solicita su apoyo para la realizacién de la evaluacién del desempefio pueda

realizarse el dia 14 de enero, a las 10:00 a.m.,, si su agenda asf lo permite.

Atender las s de la Comxslon Permanente de Igualdad y No
Discriminacién respecto a la elaboracién y publicacion de materiales
de divulgacién, asi como informativos en materia de discapacidades,
diversidades, derechos humanos y prevencién de violencias.

No se solicité dicha actividad
durante el mes de diciembre

4.1.2.6 Solicitar a la Unidad de Transparencia la publicacién de los Este mes no se solicité
) materiales de divulgacién e informativos en el micrositio Paridad de
Género dentro de la pagina web del instituto
4.1.2.7 | Disefiar, integrar y difundir material informativo para uso de la Este mes no se integré
.7 Direccién de Igualdad y No Discriminacién material informativo
4.2./1.3 Ejecutar los planes y proyectos que se desprendan de los acuerdos No se ejecutd ningtin plan o
de la Comisién Permanente de Igualdad y No Discriminacién proyecto
4.2.19 | Ejecutar las actividades encomendadas por la Presidencia de la Durante este mes no se
7 Comisién Permanente de Igualdad y No Discriminacién ejecutd alguna actividad
dentro de esta tarea
4.2.2.2 | Realizar actividades encomendadas por la Comisién Permanente de | Este mes no fueron
| v/ Igualdad y No Discriminacién en materia de prevencidn, atenciény | encomendadas acciones en
sancién de violencia politica contra las mujeres en razén de género | dicha materia
4223 Participar en la realizacion y logistica de las capacitaciones en Este mes no se impartieron
materia de Prevencién de Violencia Politica contra las Mujeres en capacitaciones

Razén de Género impartidos por la Presidencia de la Comisién

e,
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Permanente de Igualdad y No Discriminacién en municipios e
instituciones del Estado

4.2.2.4 | Brindar atencién de primer contacto en temas de Violencia Politica | Durante este mes no se
/ Contra las Mujeres en Razén de Género brindaron atenciones de
primer contacto
4.2.3.1 a | Atencidn a solicitudes de informacién con instituciones estatales y No se recibieron o atendieron
la /| nacionales en materia de violencias. solicitudes
4.2.3.5
4.3.1.11 | Proporcionar atencién psicolégica al personal que lo solicite y acuda | No se proporcioné atencion
> voluntariamente tras presentar una queja o denuncia por psicoldgica tras presentar una
hostigamiento o acoso sexual/ laboral queja o denuncia.
4.3.1.15 | Recibir quejas por Hostigamiento y/o acoso sexual y/o laboral en No se recibieron quejas en el
p términos de los lineamientos de hostigamiento y acoso sexual y/o mes de diciembre
4 laboral del Instituto Electoral del Estado de Puebla y brindar
atencién de primer contacto
4.3.1.16 | Brindar asesorias especializadas en materia de perspectiva de No se solicitaron asesorias
género, prevencién de la violencia, discapacidades y diversidad a las | especializadas este mes..
' Unidades Técnicas y/o administrativas del Instituto dentro de las
atribuciones de la Direccién de Igualdad y No Discriminacién
4.4.1.1 a | Actualizacién del Registro Nacional y Registro Estatal de personas Durante este mes no se
la v | sancionadas por violencia politica contra las mujeres en razén de realizaron inscripciones
4.4.14 | género
4.4.2.1 a | Integracién de informacion estadistica para uso interno e Durante este mes no se
la. | interinstitucional, asf como para su difusién integro informacién
4424 estadistica
4.4.3.2 y | Sistematizacién de la informacion solicitada por la Asociacién Durante este mes no fue
4.4.3.3 v/ | Mexicana de Consejeras Estatales Electorales. integrada informacién

Sin otro particular, agradezco de antemano la atencién a la presente

ATENTAMENTE

CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA,

A 09 DE ENERO DE 2026

DIRECTORA DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

Doroscen

\ L
’ NNE VILLEGAS LAGUNES

C.c.p Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del IEE. Para su conocimiento. Presente

C.c.p. C.P. Juan Ignacio Lépez Caso. Titular de la Contralorfa Interna del IEE. Para su conocimiento. Presente
C.c.p.- Archivo.

IVL/dact
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Se reporté las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna

SIEE ™
o 4

,l
"'ﬂu o we®

Mok or?

PERIODO:

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

CORRESPONDIENTE AL MES DE

EVALUACION INTERMEDIA
10 .
cl \ c:csz 125

EVALUADOR:

Se debajo del p je req No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
_____Noconcuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
si NO.
Se encontré alguna La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado —
2 fuera de la f(e,:uencm de Se termin6 el periodo ido para la
medicién T
No se reporta el periodo correspondiente.
si NO = el g

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO

Datos de identificacién del
|indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
grafica.

si_g” NO

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Coincide la informacién
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

sl

NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Oficios

Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

Los medios no se encuentra
|preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

-

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

_____ El medio reportado se
|encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a|
la reportada»

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Entrevistas /

Publicidad

Mesas de trabajo El documento no es legible.

Talleres o conferencias

Los medios no se encuentra
reparados para revision.

Estados financieros L £

No‘ concuerda la informacién con el medio de Observaciones | No se cuenta con algin
Se encuentra debajo del ~ ¥ control de memoranda, oficios o
—_— 5 < verificacion. 5
porcentaje requerido. si circulares.
ela[gurI\: d:smm" on El medio de verificacién se _____Regquisiciones
Sipivel.co.1areas. encuentra debidamente
int El documento no se encuentra
tegrado.
sl NO, Cursos en orden.
NO —
Se complet6 el 100% antes ¢~ Memoranda El medio reportado no es
— No se elp Jf =
de lo programado. e localizable.
Oficios
Falta de formalidad en el
. medio.
Listados
No concuerda el procentaje Py "o Se depende de otra UTA o
con el periodo a reportar. | No'as jusifica la razon/de'rsportaracien 507, —— Fomitos contables Institucion para obtener el medio.
(7]
< Formatos archivo 3 A
L Existe una copia en lugar del
(14 original.
< Circulares
=
No se muestra ningtin o El medio reportado se
porcentaje reportado. | Se reporta en 100% cuando no se demu Formatos SPE encuentra dafiado.
que lo esté.

Listas de Asistencia El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

¥/ Acuses
El porcentaje acumulado es
incorrecto. " . - . El medio reportado se
No tiene avance en el porcentaje. i/ Hojas de Trabajo encuentra en poder de otra UTA.
-
Solic
— Solicitudes El medio presenta otra fecha a|
la reportada.
5 kS . si_V i
Coincide el;:;cc:nmje conla La suma de porcentajes co‘;r:,qc:; |: ,,',:’,ma,:m ____ Evaluaciones
/ s sobrepasa el 100%. Se terminé el plazo para realizar la activid 3 s Acin = naE;:nlnce ha dejado de ser el
sf NO Bitacora de Tareas NO —— ctas gaane:

Minutas No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

V' Informes
Ofra.
Acuerdos ==
Reporte fotografico
v
*__Ofros
Se la
Intermedia en la fecha y hora ,J !
acordada IZ L ncrO 2( ‘

(<] e ]No A

Unidad Administrativa Evaluada:

/rma Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
|
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

MES DE DICIEMBRE DE 2025

Has De erec DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

P 72030 Puebla, Pue.
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MEMORANDUM No. IEE/CCS-002/2026

Asunto: Avance de bitacora de tareas y fichas de
indicadores 2025 del mes de diciembre

C.JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION
Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 99; 93 fraccion XLVI; asi como el acuerdo de Junta Ejecutiva con
clave IEE/JE-056/2025 aprobado en la Sesién Ordinaria de fecha 24 de septiembre de 2025; me
permito informar que se encuentran disponibles en la carpeta compartida (drive) las Fichas
Técnicas de Indicadores y la Bitacora de Tareas de la Coordinacién de Comunicacién Social

2025 actualizadas, en las que se reporta el avance correspondiente al mes de diciembre.

Lo anterior, para los tramites legales y administrativos a que haya lugar.

Agradeciendo su atencion y sin otro particular, quedo de usted.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA,
A 09 DE ENERO DE 2026

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
COORDINACION DE COMUNICACI()N_§OCIAL

( <
/m_ iy e -----—4\ N

____E LIC. FRANCISCO JAVIER SANTIESTEBAN REYES

wﬁwg«

09 ENE 208

SUBMf\j\J
PLANEACION Y
VALUACION
Meda. Secretario Ejecutivo del IEE. -Para su conocimiento. - Presente.

Ccp Archlvo

Jvp

serdan Sur, No. 416-A,
}ug sotlipan,
F P 7/() 30 Pueblg, P je.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO _

‘.\.u ....,
l E E % SECRETARIA EJECUTIVA
e W . - ? SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
instituto Electoral delEs §
ueH "~ o EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE Y s

PERIODO: [ ’ EVALUADOR:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

2}

Se encontré alguna Se debajo del p je requeri No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo y
establecido Z
/ No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO,
Se encontrd aiguna La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado =
2 fuera de la ﬁtecuenua de Se termin6 el periodo ido para la activi
medicion Frvee e
si NO / No se reporta el periodo correspondiente.
Entrevistas v :
No concuerda la informacién con el medio de
verificacion. Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del preparados para revision.
indicador no son correctos. ____ Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algan
No se o . control de memoranda, oficios o
B ) Estados financieros circulares. -
Frecuencia de medicién no .
concuerda con datos en tabla. ______Observaciones
El documento no se encuentra
si en orden.
Existe glguna dssyingn en El medio de verificacion se — Requisiciones
einivel de/flotvidad: . encuentra debidamente
integrado.
si NO. / ____ Elmétodo de calculo no es el aplicado. gra i ______Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios _____Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
N li | é reportan
alguna :ciixv?d::r:a: %E.mu : __ Formatos contables _____ Sedepende de otra UTA 0
%) Institucién para obtener el medio.
i Formatos archivo
(=]
g _____Circulares Existe una copia en lugar del
— original.
>
; No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 5 A : El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar. ____ Acuses
El medio reportado se
debe istit Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informsa::i :;rorta en blanco cuando de existir pemdiillion
Solicitudes
" El medio reportado se
Eval —
Coincide la informacién si vauacones encuentra en poder de otra UTA.
Colnoide sl ;::goemaje oonla La grafica no representa documental con la ki
graiica. avance. informaci6n reportada en la —— Actas
s| NO. F'CEZ;:::L:“ NO ) El meiio presenta otra fecha a
No se reporté en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes :
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
____ Sereporta avance cuando no - b No se ha emitido el medio
debe tener. ___ Laactividad no reporta avance alguno. debido a que no se ha concluido el
Otros periodo a reportar.
Ofra,




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

St HNo, _L

TAREAS

Coincide el porcentaje con la

rafica.
s/ NO,

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

_____Lasuma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
| verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se termin el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

st

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

_____Estados financieros

_____Observaciones

_____Requisiciones
Cursos

4/ Memoranda

Oficios

Listados
Formatos contables

/ Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Bitacora de Tareas

si_y

NO

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
| Acuses

__Z Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
| Actas
______Minutas
_____Informes

Acuerdos

/ Reporte fotografico

L/ Otros

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
[localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Nombre y Firma de la Persofa Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
CONTRALORIA INTERNA

MES DE DICIEMBRE DE 2025

Ne. De Trea; DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO

Actividad

SIN OBSERVACIONES

%/

SPE /

222 303 1100
Cclic A VL'L)D rddn Sur, No. 416-A,
Coi. San Felipe Hueyotlipan,

> 72030 Pue 0]” Pue



Asunto: Av

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON.

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION.

PRESENTE.

Instituto Electoral del Esfado
bla

MEMORANDUM No. IEE/COI-008/2026

ance Programatl?)ne;-de .DICIEMBRE 2025

susméijuw DE |
PLANEACIONY '
\__EVALUACION _/

Con fundamento en el articulo 109 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Puebla, en seguimiento al Sistema de Evaluacién del Desempefio Presupuestal 2025 en especifico al numeral
11. PROGRAMACION ANUAL DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO 2025, le informo que los formatos de las
Fichas Técnicas de Indicadores, el avance de la-Bitadcora de Tareas;asi comola evidencia correspondiente,
han sido remitidos a la carpeta de archivos de este Organo Interno de Control en la plataforma Drive, con el
respectivo cumplimiento de Actividades y Tareas al mes de DICIEMBRE de 2025. Asimismo, me permito

informarle de las tareas que presentan alguna justificacién; siendo las siguientes:

]

No. de
esquema

Nombre de la Tarea

Justificaci6n

1:1:3.2
/

Dictar el Acuerdo de Calificacién de Conducta,
determinando la existencia o inexistencia de actos u
omisiones en contra de la o las personas servidoras
piiblicas presuntamente responsables, calificando la
falta como grave o no grave.

En este mes no se presentd el supuesto, de
acuerdo al reporte mensual (diciembre 2025).

1.1.3.3

Emitir el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa en contra de la o las personas
servidoras publicas presuntamente responsables,
remitiéndolo a la Jefatura -de Substanciacién,
Resolucién y Evolucién Patrimonial.

En este mes no se presentd el supuesto, de
acuerdo al reporte mensual (diciembre 2025).

1.1.4.1

Registrar, admitir, abstener, desechar o tener por no
presentados  los  Informes  de Presunta
Responsabilidad Administrativa que le sean
remitidos a la Autoridad Substanciadora.

En-este mes no se recibieron Informes de
Presunta Responsabilidad Administrativa por
faltas no graves, de acuerdo al reporte mensual
(Diciembre 2025).

1.1.4.2

Desahogar en su totalidad la audiencia inicial,
acuerdo de desahogo de pruebas, alegatos o en su
caso, informar de las Resoluciones recaidas, previas
al cierre de Instruccién.

En este mes no se llevaron a cabo audiencias
iniciales por faltas no graves; se llevaron a cabo 5
Autos preparatorios de Desahogo de Pruebas, 1
Acuerdo de alegatos y NO se emitieron
resoluciones relativas a sobreseimiento, de
acuerdo al reporte mensual (Diciembre 2025).

1.1.4.3

Informar sobre el turno de los expedientes de
procedimiento de responsabilidad administrativa a
la Autoridad Resolutora, para que en su caso dicte la
sentencia correspondiente.

En este mes NO se turnaron expedientes por
faltas no graves, de acuerdo al reporte mensual
(Diciembre 2025).

72030 Pue

416-A,

2bla, Pue
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MEMORANDUM No. IEE/COI-008/2026
Asunto: Avance Programatico mes de DICIEMBRE 2025.

No. de Nombre de la Tarea Justificacion
esquema ,
1.1.5.1 | Asesorar al personal adscrito al IEE, respecto al | En este mes no hubo personas que solicitaran
/ llenado de los formatos para la presentacién de la | asesorfas.
Declaracion de Situacién Patrimonial y de Intereses
de Inicio, de Modificacién y de Conclusién.

De acuerdo a lo anterior, a fin de llevar a cabo la Evaluacion Intermedia correspondiente, se sugiere sea
realizada el dia 09 de enero del presente a las 10:00 horas. Lo anterior para los trdmites administrativos a que

haya lugar.

Sin mas por el momento, le agradezco la atencion prestada.

Atentamente.
Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza,
a 08 de enero de 2026.

C. Juan Ignacio Lépez Caso.
Contralor Interno

C.C.P. M en D.Blanca Yassahara Cruz Garcfa.- Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado.- Para su conocimiento. Presente

Archivo.

o. 416-A,
Uﬁ(} Puebla, Pue.
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AREA: U

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje
establecido

sl NO. l/

"~ . uq\

(25

PERIODO:

Se

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

CORRESPONDIENTE AL MES DE

EVALUACION INTERIEDIA l
v o / 2 j

debajo del p je req

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

EVALUADOR:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
mediciéon

o

sl

Existe alguna desviacién en
el nivel de Actividad.

si__ NO L

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si¥ __ No

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

La actividad se termin6 antes de lo programado.

Se terminé el periodo

para

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de

verificacion.

El método de célculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Oficios

Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

sl
El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién sl
i documental con la
informacion reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

-

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.™

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Entrevistas 7/
Publicidad
Mesas de trabajo El documento no es legible.
Talleres o conferencias
Los medios no se encuentra
|preparados para revision.
Estados financieros Prep r
N(; concuerda la informacién con el medio de Observaciones No,se ouentaioonalgtin
Se encuentra debajo del Gefifioacisn. —— control de memoranda, oficios o
porcentaje requerido. : si C circulares.
Exste alguna desviacion en - | El medio de verificacién se _____Regquisiciones
el el lcoifaress: encuentra debidamente
integrado El documento no se encuentra
s, NO. Vs 3 NO Cursos en orden.
o / .
Se complet6 el 100% antes No se demu el porcentaje realizado. 4 Memoranda - El medio reportado no es
de lo programado. I localizable.
[/ Oficios
Falta de formalidad en el
medio.
Listados
No concuerda el procentaje R oy Se depende de otra UTA o
con el periodo a reportar. ——Nose justficallajraz6n de fportare’en °0'y | Formatos contables Institucién para obtener el medio.
> gl
Formatos archivo
w Existe una copia en lugar del
(V4 : original.
< Circulares
= o
No se muestra ningtn " El medio reportado se
porcentaje reportado. et S fepotta en 1003 cando o 6 demmy Formatos SPE encuentra dafiado.
que lo esté. R
_____Listas de Asistencia El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.
Acuses
El porcentaje acumulado es
incorrecto. ¢ " 4 % El medio reportado se
— Notiene avance en el porcentaje. —Hojas de Trabajo encuentra en poder de otra UTA.
-
Solicituds
— Sob o8 El medio presenta otra fecha a
la reportada.
Coincide el porcentaje con la : Coincide la informacién sl —£ | Evaluaciones
gréfica. — La suma de porcentajes documental con la
b o i
sobrepasa el 100%. Se terminé el plazo para realizar la 5 5 ol = Ecllenlace ha dejado de ser el
SI—-L NO, b Bitacora de Tareas —Actas esignaco.
S NO
Minutas No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
/ periodo a reportar.
Informes
Otra.
Acuerdos i
s
&~ Reporte fotografico
4/ Otros
Se la E! i sl
Intermedia en la fecha y hora
acordada / 3 rL>

Unidad Administrativa Evaluada:

i
s D

— =

cneel (el Zoyaos

]/Flrma Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION

MES DE DICIEMBRE DE 2025

No. De Tarea/|

s DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

renoel Glo Zoyoo

% 303 1100

> vi( Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
lipe Hueyotlipan
72030 Puebla, Pue
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MEMORANDUM No. IEE/UTF-0001/26

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 109 Ter Apartado B del Cddigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, le informo que las fichas técnicas
de indicadores 2025 de esta Unidad y la evidencia correspondientes al mes de diciembre,
han sido cargadas el dia de hoy en la carpeta sefialada para tal efecto, fichas que
contienen en la parte conducente, la Bitdcora de Tareas 2025.

No se omite mencionar respecto a las tareas 1.3.2.1 a 1.3.2.3, que durante el periodo
que se reporta se solicité la transferencia de los expedientes correspondientes al ano 2022,
procediendo la Direccién de Archivos a aprobar las guias e inventarios, sin embargo senald
fecha de entrega en el mes de febrero del presente ano.

De igual forma, se comenta respecto a las tareas 5.2.1.1 a 5.2.1.5, que el estatus de
los avisos de intencién se modificé conforme a lo aprobado con el Acuerdo CG/AC-
0053/2025, por el Consejo General de este Organismo; que no solicitaron capacitacion y/o
asesoria: no fue actualizada la relacién de Responsable de Finanzas de la Organizacion
Ciudadana; y que la Unidad estd a la espera de la presentacion de informes para su
revisién; y por cuanto hace a las tareas 5.2.1.8 a 5.2.1.10, la Organizaciéon Ciudadana aun
continua con su procedimiento para obtener el registro como partido politico local, por lo
que se encontraron en periodo de seguimiento.

Por Ultimo, respecto a la evaluacién correspondiente a esta Unidad, le agradeceria
que sea agendada para el dia 16 del presente mes y ano a las 12:00 horas.

Lo anterior, para los efectos legales y tramites administrativos a que haya lugar.

Sin otro particular, quedo de Usted.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOIA, A 09 DE ENERO DE'
TITULAR DE LA UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION

(b

MTRA. IRIS DEL CARMEN tONDE SERAPIO

X ‘i W =z
E ]

1 SUBMKLL o
\ PLANEI'\ RERTA'S )

\ EVA] ,) 4 ) N /
C.c.p. M. en D. Blanca Yassahara Cruz Garcia. - Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente.

C.c.p. C. Juan Carlos Rodriguez Lépez. - Consejero Electoral Presidente de la Comision Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado. Mismo fin.
C.c.p. C. Christian Mariana Ceballos Gardufio. - Consejera Integrante de la Comisién Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado. Mismo fin.
C.c.p. C. Miguel Angel Bonilla Zarazaga. - Consejero Integrante de la Comision Permanente de Fiscalizacién del Instituto Electoral del Estado. Mismo fin.

C.c.p. C. Héctor Tello Hemandez. — Consejero Integrante de la Comision Permanente de Fiscalizacién del Instituto Electoral del Estado. Mismo fin.

C.c.p. Archivo.

gc? 222 303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A, WW
Col. San Felipe Hueyotlipan,
C.P 72030 Puebla, Pue.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
s,

\ﬁ IE E j A SECRETARIA EJECUTIVA

e SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
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Fuie b o 9 EVALUACION INTERI gDIJA
CORRESPONDIENTE AL MES DE_QNicti & I2j

EVALUADOR:

%

" .-1. o
¥

Mg on

z

AREA: L/

Se report6 las Fichas Técnicas de

Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

sl NO__/

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

Se encontré alguna Se debajo del p je req No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido

Se encontré alguna

La actividad se terminé antes de lo programado.

actividad/tarea reportado
2 Nstaicollal ﬁ:e'cuencla de, Se terminé el periodo ido para la
medicién ik
N eporta el periodo correspondiente.
si NO__ 0,88 Tep P oo

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Entrevistas T
____No concuerda la informacion con el medio de
verificacion. ___ Publicidad Lob ihisdhos o s6 ehousEe
Datos de identificacion del A preparados para revision.
indicador no son correctos. _____Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algan
Hase ol control de memoranda, oficios o
: i Estados financieros circulares. -
Frecuencia de medicién no o
d: dat tabla. P rvaciones
i et El documento no se encuentra
" et si i en orden.
Existle al gtlu';a :“}"%“3" en El medio de verificacién se Requisiciones
simvelico;nctviac: » encuentra debidamente
: i integrado.
si NO ____ Elmétodo de célculo no es el aplicado. g o ____ Cursos El medio reportado no es
____Latabla no concuerda con la localizable.
grafica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
____ Oficios _____Falta de formalidad en el
medio.
Listados
____Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna acﬁ)\(n?dad en %.rq 2 | Formatos contables Se depende de otra UTA o
7)) : | Institucion para obtener el medio.
w Formatos archivo
(=]
g ____Circulares _____ Existe una copia en lugar del
; A original.
; No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 ) El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
| No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar. Acuses
El medio reportado se
istil _____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informsaZi r:"porta en blanco cuando debe de existir distinta al enlace.
Solicitudes
; El medio reportado se
Evaluaciones S
Colicide la formacin sl encuentra en poder de otra UTA.
Colnoldeel f;’;“"““’ conla La gréfica no representa documental con la e
orafics: avance. informacién reportada en la —_— S
sl_y/ NO. Flolt:;i"f:::gde NO ) El mec,i.io presenta otra fecha a
No se report6 en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada.
Informes
El enlace ha dejado de ser el
—— designado.
lerdos
Se reporta avance cuando no 3 — Reporte fotografico No se ha emitido el medio
debe tener. La actividad no reporta avance alguno. Jebido a que no se ha concluido el
Ofros periodo a reportar.
Oftra




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO__ .~

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl v/ NO.

Se desarrollo la Evaluacién
Intermedia en la fecha y hora
acordada

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

si_g/

NO

_____ Entrevistas

___ Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____ Estados financieros
_____Observaciones
_____Regquisiciones

| Cursos

_‘( Memoranda

_____ Oficios
____Listados

_____ Formatos contables

Formatos archivo

&~ Circulares

Coincide la informacion
documental con la
daen la

Bitacora d; Tareas

N

sl

NO

_____Formatos SPE

| Listas de Asistencia

| Acuses

__]/ Hojas de Trabajo

_____ Solicitudes

_____Evaluaciones
Actas

Minutas

74 Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

_/ Otros

LA S(X‘Lx PantBhin

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

)

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Ofra.

Nombre y Firma de la Persona Titular d




cana

& 9,
X o ~
. 2
5
&7 wh °
. @
\ e Ky
§

Instituto Electoral del Estado

Puebla @y o
= o, oV
N o ut

%1
Wwe
2
=
e
¥
Jl
°/

CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

MES DE DICIEMBRE DE 2025

hla PeTeseal DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

SPE /

222 303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A
Col. San Felipe Hueyotlipan,

C.P 72030 Puebla, Pue.
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MEMORANDUM IEE/UT-008/20:
Asunto: Se remite bitacora y fighas de rg e 2005

LIC. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

.
s Fmigo‘: ?i:!?'

-

0 ENE zuz@‘é
5. 2

SUBL~fhaCL4ON DE
PLANEACIONY
EVALUACION

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 109 Bis apartado B fracciones 1y V del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, y en atencion a la Circular IEE/SPE-

003/2025, por este medio me permito remitir a usted, en tiempo y forma, de manera digital lo

siguiente:

Bitacora de tareas y fichas de indicadores del mes de diciembre 2025.
Ficha de indicadores de la Unidad de Transparencia — diciembre 2025.

Es importante mencionar que las siguientes actividades no se genero evidencia, derivado a la<€arga

de trabajo que desempefia la Unidad de Transparencia, siento las siguientes:

ok o T . El periodo se reporta al cumplimiento del 100% debido a

Calificar el cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia phaionn iy il gt .o A

1.2.]’..2. establecidas en los Art!c’ulosl7£%, 77 y 84 delaley de;ransparencxa 100 | trimestre del 2025, se sube y habilita en la PNT en el mes

/ V'Accesoa la Informacion Publica del Estadoide Puebla. de enero del 2026. Lo anterior de conformidad con la
Circular IEE/UT-067/2025.

Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. | de las ELZe;’;Oi::;rziolrataiilf;:jr:g i'g:\'e:;frziégggntbﬁo;

1:2.1.3 Obligaciones. de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 100" | trimestre del'2025; se'sube y habilita en la PNT en el mes

; TraOsparencta: de enero del 2026. Lo anterior de conformidad con la
Circular [EE/UT-067/2025.

. El i ta al imient: 1 100% ido ¢

Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XIll de las quzelr;oizrsgearzzolraai:f;:nr:]a‘::]ilcr;:e:ctfrs:pcr?giel)ni:bﬁo;

1.2.1.4 Obligaciones' de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 100" |'thiestre del 2025, 56 suieyhabilia en la PNT en el mes

74 Transparencia. de enero del 2026. Lo anterior de conformidad con la
Circular IEE/UT-067/2025.

= El iod ta al limiento del 100% debi

Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XIX de las qu:elréoc:rsgzrzzolraai:fcf:ln?aiilg:e:o?r::pondoi:ntz ::0430

1.2.1.5 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 100: , | trimestie del 2025, se sube.y habilita én 14 PNT'en S| Frige

: Transparencia. de enero del 2026. Lo anterior de conformidad con la
" Circular IEE/UT-067/2025.

; : £l peri ta al limiento del 100% id

Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XX de las quze!r;oi:rz;rzzoiraa‘nawfg:"rgr:‘apdlo’nm:o?rescpqndis:ndtzb:aI0461

1.2.1.6 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 100 | trimestre del 2025, se sube y habilita en la PNT en el mes

Transparencia. de enero del 2026. Lo antefior de conformidad con la
Circular [EE/UT-067/2025.

1 ! El periodo se reporta al cumplimiento del 100% debido a

Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XXXV de las quze;fc:r; dz = infofm;ci’o'n(e:o:'gresepondk:nt: ';I’O[P

1.2.1.7 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 100 | timasir d;l 2025, se sube y habilita en la PNT e'n alinae

i Transparencia. de enero del 2026. Lo anterjor de conformidad con la
Circular IEE/UT-067/2025.

Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XXXIX de las El periodo se reporta al cumplimiento del 100% debido a

1.2.1.8 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 100 | Que la carga de la informacion correspondiente al 4°

- Transparencia. trimestre del 2025, se sube y habilita en ia PNT en el mes

o



instituto Electoral del Estado

Puebla
de enero del 2026. Lo anterior de conformidad con la
Circular I[EE/UT-067/2025.
) . El periodo se reporta al cumplimiento del 100% debido a
Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XLIl de las quz la carea dz a inform::;ién correspondi;nte al 4°
1.2.1.9 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 100 | trimestre d:_i 2025, se sube y habilita en la PNT en el mes
f Transparencia. de enero del 2026. Lo anterior de conformidad con la
Circular IEE/UT-067/2025.
' £l periodo se reporta al cumplimiento del 100% debido a
Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XLVIII de las quz 15 eifaa dz o informapcic’)n' correspondignte al 4°
1.2.1.10 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 100 | trimestre del 2025, se sube y habilita en la PNT en el mes
v Transparencia. de enero del 2026. Lo anterior de conformidad con la
Circular IEE/UT-067/2025.
. ! El periodo se reporta al cumplimiento del 100% debido a
Actualizar la informacién contenida en Art. 77 fr. XLIX de las quz S dz I informapcién correspondic:nte al 4°
1.2.1.11 | Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 100 | trimestre del 2025, se sube y habilita en la PNT en el mes
/ Transparencia. de enero del 2026. Lo anterior de conformidad con la
Circular IEE/UT-067/2025.
. ot ; El periodo se reporta al cumplimiento del 100% debido a
Actualizar la informacién contenida en Art. 77 Gltimo pérrafo de quz - dZ la informapcién correspondieante al 4°
1.2.1.12 | las Obligaciones de Transparencia, de la Plataforma Nacional de 100 | trimestre del 2025, se sube y habilita en la PNT en el mes
" Transparencia. de enero del 2026. Lo anterior de conformidad con la
Circular IEE/UT-067/2025.
5 3 o & £l periodo se reporta al cumplimiento del 100% debido a
Informar al Comité de Transparencia , el cumplimiento de las qu!: i; - dz i irfofmazi'c’m correspondie:nte a1 ‘
1.2.1.13 | obligaciones de transparencia, que se realicen de manera 100 | trimestre del 2025, se sube y habilita en la PNT en el m
trimestral. de enero del 2026. Por lo que se informa al comité en e
mes de febrero.
Derivado a la nueva Ley de Transparencia, Acceso a la
1.2.1.15 | Solicitar a las dreas responsables la informacion de interés publico. | 444 Informacién Pablica y las modificaciones
" correspondientes, esta actividad se llevard a cabo a
principio de afio 2026.
1.2.3.1 | Solicitar a las Unidades Responsables la informacién requerida 100 En el periodo reportado, no se presentaron denuncias.
’ por las denuncias ciudadanas realizadas por el Instituto de
Solventar el requerimiento realizado por el Instituto de En el periodo reportado, no se presentaron denuncias.
1.2.3.2 | Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de 100
/ Datos Personales del Estado de Puebla, en tiempo y forma legal.
Informar al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion En el periodo reportado, no se presentaron denuncias.
1.2.3.3 | pyblica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Puebla 100
b sobre las solventaciones de las denuncias ciudadanas.
Solicitar a la Unidad Responsable la informacién materia de la £n el periodo reportado, no se presents supuesto.
221172 100
p solicitud de acceso a | informacion.
Notificar al solicitante el costo de reproduccidn de la informacién En el periodo reportado, no se presentd supuesto de dar
2.1.14 | solicitada. 100 |a conocer al solicitante el costo por gastos de
reproduccion de la informacion solicitada.
2.1.1.6 | Elaborar el estadistico de solicitudes recibidas y atendidas por la El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Unidad para presentarlo ante el Instituto de Transparencia, Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
; acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales Puebla, se extinguid con la publicacion del DECRETO del
del Estado de Puebla, via Intranet. Honorable Congreso del Estado, por el que expide la Ley
100 | de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Puebla; la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de Puebla, asi mismo se reforman las fracciones XLIV y
XLV, y se adiciona la fraccién XLVI, del articulo 34 de la
Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado de
Puebla. De fecha 31/07/2025
2122 Solicitar a la Unidad Responsable la informacién materia de la En].e:tpznoc:jo r;port:do X‘;CS; prese|ntaron enla Un}dtad
122 | Solicitud de Derechos ARCO. 100 :?,;;Ecz es de Derechos , por lo que no se registra
2123 Notificar al solicitante el costo de reproduccion de la informacién En el periodo reportado no se presentaron en la Unidad
/77 | solicitada. 100 | solicitudes de Derechos ARCO, por lo que no se registra
avance.
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2.1.2.5

Elaborar el estadistico de solicitudes recibidas y atendidas por la
Unidad para presentarlo ante el Instituto de Transparencia,
acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Puebla.

100

£l Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Puebla, se extinguié con la publicacién del DECRETO del
Honorable Congreso del Estado, por el que expide la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Puebla; la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado
de Puebla, asi mismo se reforman las fracciones XLIV y
XLV, y se adiciona la fraccion XLVI, del articulo 34 de la
Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de
Puebla. De fecha 31/07/2025

2141
4

Informar a los integrantes del Comité, sobre la admisién de un
recurso de revisién, ante el Instituto de Transparencia, acceso a la
informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado
de Puebla.

100

El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccidn de Datos Personales del Estado de
Puebla, se extinguid con la publicacién del DECRETO del
Honorable Congreso del Estado, por el que expide la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Puebla; la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de Puebla, asi mismo se reforman las fracciones XLIV y
XLV, y se adiciona la fraccion XLVI, del articulo 34 de la
Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de
Puebla. De fecha 31/07/2025

2.1.4.2

Solicitar en su caso, a las Unidades Responsables la informacion
materia del recurso.

100

El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Puebla, se extinguid con la publicacién del DECREJO del
Honorable Congreso del Estado, por el que expide la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Puebla; la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado
de Puebla, asi mismo se reforman las fracciones XLIV y
XLV, y se adiciona la fraccion XLVI, del articulo 34 de la
Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de
Puebla. De fecha 31/07/2025

2143

Rendir informe justificado, en tiempo y forma para solventar el
recurso de revisidén que se sustancia en el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Puebla.

100

En el periodo reportado no se presentaron recursos.

2.1.4.4

Informar al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Puebla,
en su caso, sobre el cumplimiento a lo ordenado en la resolucion
del recurso de revision.

100

Derivado de la tarea 2.1.4.1, y toda vez que no se
presentaron recursos de revision por parte de la
ciudadania, esta unidad no inform¢ sobre el
cumplimiento a lo ordenado en la resolucion del recurso
de revision.

2212

Impartir una platica o entregar un triptico sobre las disposiciones
legales en Materia de Proteccion de Datos Personales para las
Unidades Responsables.

100

Esta tarea ya se reporto al 100%

Propuesta de fecha para la evaluacion 12 de enero del afio en curso a las 15:30 horas. Lo anterior se

informa para los tramites administrativos y legales a que haya lugarySin otro pasticular, agradezco

C.c.p.- Archivo.
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje
establecido

si No_y/
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA
ddc Ye Java lg((’ 2=

CORRESPONDIENTE AL MES DE

PERIODO:

Se debajo del

Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

9

EVALUADOR:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontré alguna
actividad/tarea reportado
2 fuera de la frecuencia de
medicion

s No__ ¢

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

s no/

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
grafica.

s o

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

La actividad se termin6 antes de lo programado.

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Se terminé el periodo para la

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se report6 en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

s
El medio de verificacién se
. encuentra debidamente
El método de calculo no es el aplicado. integrado. -
Las variables no son las correctas.
No se logré la meta planteada.
Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.
Coincide la informacién sl
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Oficios
Listados
| Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

-

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

_____El' medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a|
la reportada.»

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Entrevistas f/
Publicidad
Mesas de trabajo El documento no es legible.
Talleres o conferencias
Los medios no se encuentra
S preparados para revision.
Estados financieros
- % % A No se cuenta con algun
Se encuentra debajo del = N.° concuerds la informacidn con el medio de - Observaciones control de memoranda, oficios o
— . 3 verificacion. , 3
porcentaje requerido. sl [f circulares.
al'guna desviacito en - | El medio de verificacién se ____ Requisiciones
elnivel dajlareds, encuentra debidamente
integrado. El documento no se encuentra
sl No_v NO Cursos en orden.
Se completé el 100% antes " . / Memoranda El medio reportado no es
T deh programado. _____No se demuestra el porcentaje realizado. — lcatsable;
Oficios
Falta de formalidad en el
. medio.
Listados
No concuerda el procentaje P ey Se depende de otra UTA o
con el periodo a reportar. (- No:se justfica larezon de reportarse.en 0 —— Formatos contables Institucion para obtener el medio.
2
Formats chi
L I Existe una copia en lugar del
(14 original.
< Circulares
= El medi rtad
No se muestra ningln medio reportado se
porcentaje reportado. S Serepora en'100%;cuando o 8s demu Formatos SPE encuentra dafiado.
que lo esté.

____ Listas de Asistencia El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

Acuses
El porcentaje acumulado es
incorrecto. . 2 : El medio reportado se
No tiene avance en el porcentaje. Hojas de Trabajo encuentra en poder de otra UTA.
-
Solicitud
—— Solicitudes El medio presenta otra fecha a
la reportada.
i D sl i
Coincide el porcentaje con la Coincide la informacion - _LC Evaluaciones
grafica 7 La suma de pofoentajes documental con la
B sobrepasa el 100%. Se termind el plazo para realizar la actvi 3 5 enia = E;enlace ha dejado de ser el
W4 NO Bitacora de Tareas —— Actas S=gIRaTe:
B — NO
Minutas No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.
Informes
Ofra.
Acuerdos —
Reporte fotografico
¢~ Otros
Se la
Intermedia en la fecha y hora ] f
acordada / 3 /-L> e O 26
] S No_ 47

Unidad Administrativa Evaluada:

il

<
Wam Titular del Area / Enlace
|

»
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Puebla

CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

MES DE DICIEMBRE DE 2025

No. De Tarea/
Actividad

DESCRIPCION

OBSERVACION

SOLVENTADO

SIN OBSERVACIONES

SPE /

222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,

Col. San Felipe Hueyotlipan,
C.P 72030 Puebla, Pue.
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Puebla, Puebla, 12 de enero del 2025
FICHA INFORMATIVA

Con fundamento en lo establecido en el articulo 140 del Reglamento Interior de Trabajo del
Instituto Electoral del Estado, asi como lo dispuesto por los Acuerdos IEE/JE-02/13, anexo IV
puesto 13,. IEE/JE-022/2025, e IEE/JE-012/2025, aprobados por la Junta Ejecutiva del Instituto
Electoral del Estado, y con el proposito de dar seguimiento a las Actividades y Tareas
programadas por la Subdireccién de Planeacién y Evaluacion durante el mes de Diciembre del
presente afo, especificamente la tarea sefialada con el numeral 2.1.2.4 se realizan las siguientes

precisiones:

Act. | Tarea | Descripcion Observacion

1.3.2.1 Solicitar la transferencla_v_
documentacion  producida | por
Subdireccién de Planeacion y Evaluacu)n |-€C
ala Dlreccmn de Archivos. _| doct
132 | 1322 [(Elaborar s’ guias e ventanos de Ios“

?, en eI presente mes no se

que se de'seen transfeﬁr
AR 5 ransferencia de la

1.3.2.3 | Resguardar los expedi’ent’és en las cajas | Como resultado de las auditorias efectuadas
AG-12 para su entrega. por la ASEP, en el presente mes no se
it b Flactarsl Al pankidddevdepie o cq ~transferencia de la
| decumentation- genetada

Recibir y evaluar los cambios a las | Durante el mes de Diciembre no se
Bitacoras de Tareas y las Fichas Técnicas | solicitaron cambios a las Bitacoras de tareas
de las Direcciones y Unidades Técnicas y | y fichas técnicas

Administrativas que cumplan con los
criterios del Sistema de Evaluacién del
Desempefio.

2.1.28 | Remitir a Ila Direcciébn Técnica del | Durante el mes de Diciembre no se
Secretariado para la posible aprobacién | solicitaron cambios a las Bitacoras de tareas
de los cambios a las Bitacoras de Tareas | y fichas técnicas

y las Fichas Técnicas de Indicadores de
las Areas Técnicas y Administrativas.

2127

221 2.2.14 | Remitir a la Unidad de Formaciéon y | Durante el mes de diciembre no se
Desarrollo de manera trimestral el reporte | impartieron capacitaciones por parte de esta
de evidencia del Personal Capacitado por | Subdireccién de Planeacion y Evaluacion.

la  Subdireccion de Planeacion vy
Evaluacién.

MTRA|JJOSEFINA STEFFANONI LEON b'{
Encargada del Despacho de la SUB K

ij-:.ZUN DE
Subdireccién de Planeacion y Evaluacion PLANEACIONY ‘
del Instituto Electoral del Estado. \_.EVALUACION

C.c.p. Archivo.
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