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PERIODO: EVALUADOR:

Se reporté las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna Se debajo del p No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
si No_¥ .
Se encontr6 alguna La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado =
2 fuera de la f(ef:uenua de Se terminé el periodo ido para la activi
medicion Z
eporta el periodo correspondiente.
sl NO No se rep p esp

Entrevistas ’ 4
No concuerda la informacién con el medio de

verificacion. ____ Publicidad Los medios no se encuentra

preparados para revision.

Datos de identificacion del .
indicador no son correctos. ______Mesas de trabajo

Talleres o conferencias x
No se cuenta con algin

control de memoranda, oficios o

No se el j 3
: i Estados financieros circulares. %
Frecuencia de medicién no - '
di dat tabla. servaciones
bt El documento no se encuentra
" s si en orden.
Existe a}guna desyl'acwn en El medio de verificacién se - Requisiciones
eloivel de Actudad, . encuentra debidamente 2,
i integrado.
sl NO / ____ Elmétodo de calculo no es el aplicado. gra 6 _____ Cursos &l medic reportado no es
La tabla no concuerda con la |localizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados

Las variables no son las correctas.

No explican el porqué reportan

Formatos contables Se depende de otra UTA o

alguna actividad en "0".
» 9 Institucién para obtener el medio.
w Formatos archivo
(=]
g _____Circulares Existe una copia en lugar del
s original.
|: No se logré la meta planteada. Formatos SPE
2 p S ' El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la A
grafica con el periodo a evaluar. ___ Acuses
El medio reportado se
s Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
in'orms::i r:npom en blanco cuando debe de existir byl
Solicitudes
. El medio reportado se
Evaluaciones ——
Cainicide la kformacion sl D encuentra en poder de otra UTA.
Coincide el p:;cemnje conla La grafica no representa documental con la - At
grafica. avance. informacion reportada en la — Actas
sl_y NO F'clt::ﬂr::gg'::de NO . El me:iio presenta otra fecha a
No se reporté en su momento el periodo indicado. — Minutas laireportada
Informes :
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Se reporta avance cuando no » —— Reporte fotografico No se ha emitido el medio
debe tener. ____La actividad no reporta avance alguno. o debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO. /

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl _,[ NO___

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningan
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

Subdireccién de Planeaci

No concuerda la informacion con el medio de
verificacién.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se termino el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

N

si

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

_____ Estados financieros
______Observaciones
______Requisiciones
_____Cursos

_l Memoranda

_____ Oficios
____Listados
______Formatos contables
_____Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
f i enla

Bitacora de Tareas

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

‘)¢ :
Si No__ 7
Unidad Adi
Nombre y Firma deTa Perwmr del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
SECRETARIA EJECUTIVA
MES DE ENERO DE 2026
No. De Tarea/ DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENT;DO
Actividad
SIN OBSERVACIONES
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Mtra. Josefina Steffanoni Leén
Encargada de Despacho de la
Subdirecciéon de Planeacion y Evaluacion
del Instituto Electoral del Estado
Presente

o |E

Instituto Elecioral del Estado

MEMORANDUM No. IEE/SE-0157/2026

ASUNTO: Cumplimiento de Actividades de
la Bitacora de Tareas.

Puebla, Puebla, 09 de febrero de 2026

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 93 fracciones XXIV, XL y XLVI; en acuerdo

con la Consejera Presidenta de este Instituto, M. en D. Blanca Yassahara Cruz Garcia; y

en cumplimiento a la Bitacora de Tareas 2026 de esta Secretaria Ejecutiva, me permito

informar que los formatos de Bitacora y Fichas Técnicas de Indicadores, asi como las _

evidencias que sustenten el cumplimiento de las actividades correspondientes al mes de

enero del dos mil veintiséis, ya se encuentran cargadas en las carpetas correspondientes.

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacion intermedia mensual, solicito se

considere la fecha y hora que usted estime conveniente.

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo

Secretario Ejecutivo

Lcdo. Jorge Ortega Pineda

C.c.p. Archivo
L'JOP/maas
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE AL MES DE _(~

PERIODO:

14

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO,

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de férmula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

verificacion.

No concuerda la informacién con el medio de

Las variables no son las correctas.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

informacién.

El método de célculo no es el aplicado.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

sl
El medio de verificacién se
s encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién sl
documental con la
informaci6n reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

______Oficios
_____Listados
_____Formatos contables
______Formatos archivo
_____Circulares
_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
__ Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____Solicitudes
_____Evaluaciones
____ Actas

__ Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

Talleres o conferencias

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o

circulares. o

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.

Se encontr6 alguna Se debajo del p q No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo Z
establecido W1
No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO_ [/ .
Se encontré alguna %y . . :
actividad/tarea reportado La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
fuera de la frecuencia de s 2
I
2 medidén Se termino el periodo para a
si NO No se reporta el periodo correspondiente.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO_ ¢/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
grafica.

s/ no___

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningun
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es

incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de

verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se termin el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

s/

NO

_____Entrevistas

____ Publicidad
______Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____ Estados financieros
_____ Observaciones
_____Requisiciones
_____ Cursos

_[ Memoranda

___ Oficios
_____Listados

____ Formatos contables
_____ Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Bitacora de Tareas

NO

Formatos SPE
Listas de Asistencia

Acuses

_lé Hojas de Trabajo
__ Solicitudes
_____Evaluaciones
__ Actas

Minutas

YV informes
//___ Acuerdos

Reporte fotografico

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
|encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

St

U

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION TECNICA DEL SECRETARIADO
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No. De Tarea/
Actividad

DESCRIPCION

OBSERVACION

SOLVENTADO
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LCDA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Insﬁtuto Electoral del Estado
Puebla
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MEMORANDUM No, IEE/DTS-077/2026
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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 99 y 101 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del

Estado de Puebla; los acuerdos CG/AC-033/12 del Consejo General e IEE/JE-085/2025 de la Junta Ejecutiva

ambos de este Instituto; y en seguimiento al Sistema de Evaluacién del Desempefio del afio dos mil veintiséis;

por este medio, se informa que se cargé en la carpeta compartida por la Subdireccién a su digno cargo, “Google

Drive”, 1a Bitacora de Tareas, la ficha técnica de indicadores, asi como la evidencia correspondiente al mes de -

enero de dos mil veintiséis, informacién que se gener6 por parte de la Direccién a mi cargo.

Aunado a lo anterior, me permito informar que respecto a las tareas que a continuacién se enuncian, no se

present6 avance por los siguientes motivos:

Nimero
de Nombre de tarea Justificacion
Tarea
Gontats cort UbsoActardus ‘apnabados: por el Ala fecha de reporte, no se realizé.alguna sesion
1.1.2:1 : AR por parte del Consejo General, motivo por el cual
Consejo General para su publicacién en el %
/| Periédico Oficial del Estado. g cc.n’lto ok Aguer_dos a.p.robados o
publicacidn en el Periédico Oficial del Estado.
Elaborar los formatos de Acuerdos de Consejo | A la fecha de reporte, no se realizaron formatos
1-1.2.2 General, para publicar en el Periédico Oficial del | para el Periédico Oficial del Estado, porque no
4 Estado. sesiono el Consejo General.
Elaborar, notificar y registrar los oficios que | A la fecha de reporte no se realiz6 el oficio para
emite la Secretarfa Ejecutiva para solicitar la|solicitar la publicacién de los Acuerdos
11.2.3 publicacién de los Acuerdos aprobados por el | aprobados por el Consejo General en el Periddico
V4 Consejo General en el Periédico Oficial del | Oficial del Estado, porque no sesiono el mismo.
Estado.
Recepcionar las solicitudes de acceso a la|A la fecha de reporte, no se recibié solicitud de
1.2.1.1 |informacién publica, conforme al dmbito de |acceso ala informacién publica. I
competencia de la Direccién Técnica del
Secretariado.
Analizar las solicitudes de acceso a la|A la fecha del reporte, no se analizé alguna
1.2.1.2 |informacién ptblica, conforme al dmbito de | solicitud de accesoala informacién publica.
: competencia de la Direccién Técnica del
« Secretariado.
Recabar la informacién necesaria para dar | A la fecha del reporte, no se recabé informacién,
1.2.1.3 |atenciéon a las solicitudes de acceso a la |lo anterior por no tener solicitud de accesoal;a
/ informacién publica, conforme al dmbito de |informaci6n publica. ';‘
competencia del drea. ! |
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Puebla
Namero
de Nombre de tarea Justificacion
Tarea

1.2.14

¥

Dar respuesta a las solicitudes de acceso a la
informacién publica, conforme al &mbito de
competencia del area.

A la fecha de reporte, no se generd respuesta
alguna solicitud de acceso a la informaci6n
putblica, lo anterior por no tener solicitud de
acceso a la informacién publica.

12135

Elaborar y remitir la propuesta de Clasificacién
de la Informacién que provenga de solicitudes de
Acceso a la Informacién.

A la fecha de reporte, no se ha generado
informacién que requiera ser clasificada.

1.2.1.6

Atender los requerimientos que se realicen por
parte de la autoridad competente en materia de
verificacién de obligaciones de transparencia,
denuncias por incumplimiento de obligaciones y
la atenci6n debida a los recursos de revision que
requiera la Unidad de Transparencia en tiempo y
forma legal que le competen a la Direccion
Técnica del Secretariado.

A la presente fecha no existen requerimientos a
esta Direccién, por incumplimiento en materia de
transparencia.

1220177,

Acudir a capacitacién, para actualizar y vahdar
los Sistemas de Datos Personales de la Direccién
Técnica del Secretariado.

A la fecha que se reporta no se ha recibido
invitaciéon a alguna capacitacién, a fin de
actualizar y validar los sistemas de Datos
Personales.

1.2.1,8

Dar seguimiento a‘los Sistemas de Datos
Personales a cargo de la Direccion Técnica del
Secretariado, a efecto de verificarlos y/o
actualizarlos cuando sean requeridos.

A la presente fecha, se encuentran actualizados y
validados, tal y como se puede verificar en el
siguiente enlace

https://www.ieepuebla.org.mx/prodatosiee. php

1.2:1:9

Dar seguimiento y publicar los Avisos de
Privacidad actualizados y/o validados a cargo de
la Direccién Técnica del Secretariado, cuando
sean requeridos.

A la presente fecha, se encuentran actualizados y
validados, tal y como se puede verificar en la liga:
https://www.ieepuebla.org.mx/prodatosiee.php

5:3.2;3

Registrar los documentos circulados via correo
electrénico de la Direccién a integrantes del
Consejo General y Junta Ejecutiva, relacionados
con la intencibn de las organizaciones
ciudadanas de constituirse como partido politico
local.

A la fecha que se reporta, no se han registrado
documentos circulados via correo electrénico de
la Direccién a integrantes del Consejo General y
Junta Ejecutiva, por no tener alguna solicitud de
las Unidades Técnicas y/o Administrativas,
relacionadas con la intencién de las
organizaciones ciudadanas de constituirse como
partido politico local.

53.24
¢

Realizar y registrar las notificaciones por
estrados solicitadas por las Unidades Técnicas
y/o Administrativas, relacionadas con la
intencién de las organizaciones ciudadanas de
constituirse como partido politico local.

A la fecha que se reporta, no se han realizado y
registrado notificaciones por estrados, por no
tener alguna solicitud de las Unidades Técnica
y/o Administrativas, relacionadas con I
intencién de las organizaciones ciudadanas\d
constituirse como partido politico local,

222 303 HO(
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De lo antes mencionado y de no existir inconveniente, se propone el dia doce de febrero del dos mil
veintiséis, a las catorce horas, para que el personal encargado de atender las actividades a realizar en
materia de planeacién, se presente en la oficina de la Subdireccién de Planeacion y Evaluacion del Instituto
Electoral del Estado, para atender la evaluacién, obligaciones y actividades en materia del Sistema de

Evaluacién del Desempefio, en lo correspondiente al mes de enero del afio dos mil veintiséis.
Lo anterior, para los efectos administrativos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA;
A 10 DE FEBRERO DE 2026
ENCARGADO DE DESP
DE LA DIRECCION TECNI

LCDO. ALPG ENRIQUE VELAZQUEZ VEGA™

C.c.p.C. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente.
C.c.p. C. Juan Ignacio Lépez Caso, Contralor Interno del IEE. Para mismo fin. Presente.

C.c.p. Archivo.

AEVV/ecm

222 303 1100
Calle Aquiles No.416-A,  wwwi.ieepuebla.org.mx
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE ALMES DE_ZN) ¢ (~ (O ’2 é
PERIODO: 2 y 2 6

EVALUADOR:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna Se debajo del je req
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo

establecido

sl No_/

No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

Se encontr6 alguna La actividad se termin6 antes de lo programado.

actividad/tarea reportado
2 o de ﬁjepu e do Se termin el periodo ido para la dad.
.medicién et
sl NO _____No se reporta el periodo correspondiente.

____No concuerda la informacion con el medio de
verificacion.
____Datos de identificacion del
indicador no son correctos.
No se elp
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.
Existe alguna desviacion en El medio de verificacion se sl
enveldectviced, v encuentra debidamente
si No_/ El método de célculo no es el aplicado. integrado.
e NO
La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de férmula.
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".
(/2]
w
=
a
2 No se logré6 la meta planteada.
- .
(8}
<
No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.
____Sereporta en blanco cuando debe de existir
informacién.
CoNicida &l Borositle conla Coincide la informacién sl
Fr’aﬁca d La grafica no representa documental con la
g e avance. informacién reportada en la
Ficha Técnica de
SI—Z No_ Indicadores NO
____No se report6 en su momento el periodo indicado.
Se reporta avance cuando no
debe tener. ____Laactividad no reporta avance alguno.

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

_____Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
_____Cursos
_____Memoranda

_____ Oficios
_____Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos
Reporte fotografico

Otros

Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o

circulares. ey

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada. *

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

s no

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl_¢”  NO,

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacién.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

si_i/

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

/ Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Memoranda b4

¢ Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacion
documental con la
i enla

Bitacora de Tareas

si_o~

NO

_____ Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
L Acuses
______Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas

_ Minutas

Informes

Acuerdos

Y/ Reporte fotografico

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

_____ El'medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

P

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Nombre y Firma de YaPersona Titutaf del Area / Enlace
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Instituto Electoral del Estado
Puebla

CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

MES DE ENERO DE 2026

OBSERVACION SOLVENTADO

DESCRIPCION

No. De Tarea/|
Actividad
SIN OBSERVACIONES

SPE /"
222 303 1100

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A, Col. San Felipe Hueyotlipan,
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AN
\\ \

MEMORANDUM No. IEE/DA-0149/2026.
ASUNTO: Bitdcora del mes de enero 2026.

Lcda. Josefina Steffanoni Ledn

Encargada de Despacho de la

Subdireccién de Planeacién y Evaluacion del
Instituto Electoral del Estado

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 100, fraccion IV, 106 fracciones X,
XV y XXI del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Pueblay,
en relacién al cumplimiento de la actividad 2.1.1.14 denominada "Entregar el
avance de las Bitdcoras de Tareas y las Fichas Técnicas de Indicadores, asi como
la evidencia correspondiente de la Direccién Administrativa” referente ala BitGcora
de Tareas 2026 por parte de la Direccién Administrativa; me permito informar a S
Usted que, esta Unidad Administrativa llevé a cabo el aimacenamiento de
informacion a través del servicio de nube perteneciente a la Subdireccidon a su
cargo, respecto al avance de la Bitdcora de Tareas y Fichas Técnicas de
Indicadores del mes de enero de 2026, con el fin de estar en posibiidad de
dar cumplimiento en tiempo y forma.

Por Ultimo, solicito de la manera mds atenta, gire sus apreciables instrucciones a
quien corresponda, a fin de llevar a cabo el dia 10 de febrero de la presente
anualidad, en un horario de las 11:00 horas, la evaluaciéon intermedia del mes
correspondiente, toda vez que es indispensable efectuar los procedimientos
establecidos.

Sin mds por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

NTAMENTE
Heroica Pyebla de

eintiséis
. G -G
~ ————— SUBIE)R&J\/V OUN DE
Martinez Gémez. \ PLAE:-T?S&CION Y
padho de la Direccidon Administra 'E__‘_{g:',};ls,}_CI__ON

C.c.pLic., J&ge Ortega Pineda. - Secretario Ejecutivo del IEE. -Para su conocimiento. - Presente.

Hivo
N4
N
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en

el periodo establecido.

eyn Las,,
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE _€2\€ ) 2L

PAS

PERIODO:

EVALUADOR:

ACTIVIDADES

Existe alguna desviacioén en
el nivel de Actividad.

sl No_ o~

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

____Nose elp j

El método de calculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si L NO____

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La gréafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

sl

NO

Se encontré alguna Se debajo del je req No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
_____No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO__/
Se encontr6 alguna ivi in6 antes de lo programado. i i
actvidadftarea reportado La actividad se terminé antes de lo progi i Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 fueradela ﬁ'f’“‘"” de Se termin6 el periodo para la
medicion R
si NO I'd No se reporta el periodo correspondiente.

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Oficios

Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la

informacién reportada en la

Ficha Técnica de
Indicadores

sl

NO

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

Los medios no se encuentra
| preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

-

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
|designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo El documento no es legible.

Talleres o conferencias
_____Los medios no se encuentra

reparados para revision.
_____Estados financieros PISE B
3 No concuerda la informacién con el medio de Observaciones — No se cuenta con algin
Se encuentra debajo del erifioaiidn = control de memoranda, oficios o
porcentaje requerido. N sl f circulares.
= a[guna desviacin,sn El medio de verificacion se ____ Requisiciones
elniveldo Tarese. encuentra debidamente
/ integrado. El documento no se encuentra
sl NO. 3 NO Cursos en orden.
Se complet6 el 100% antes T el porcentaje reaiizado. ¥ Memoranda _ El medio reportado no es
de lo programado. D localizable.
Oficios
Falta de formalidad en el
9 medio.
______Listados
No concuerda el procentaje o wae Se depende de otra UTA o
rtal 0".
con el periodo a reportar. —— Nosse jusifica Ia razon de reportarse en — Formatos contables Institucion para obtener el medio.
2
Formatos archivo
1] Existe una copia en lugar del
['4 original.
< Circulares
[y
No se muestra ningin o d El medio reportado se
porcentaje reportado. Sedfeportaen;100% clando no;se demussira Formatos SPE encuentra dafiado.
que lo esté. —

Listas de Asistencia El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

[ Acuses
El porcentaje acumulado es
incorrecto. : : . . El medio reportado se
No tiene avance en el porcentaje. ___Hojas de Trabajo encuentra en poder de otra UTA.
=
Solici
—— Solicitudes El medio presenta otra fecha a
/ la reportada.
Coincide el porcentaje con la La suma de porcentajes Coincide la informacién sl_Z. ____ Evaluaciones
grafica. m— documental con la o
sobrepasa el 100%. Se termind el plazo para realizar la activid o z > el i e naEdI °enlace ha dejado de ser el
s/ No Bitacora de Tareas 6 —— Adtas anace:
& Minutas No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
- periodo a reportar.
¥ Informes
Acuerdos - Otre:
Reporte fotografico
)/ Otros
Se la i sl
Intermedia en la fecha y hora
acordada / , Clore ri
7
]No 72
i Unidad Administrativa Evaluada:
N o
\vlr;mellf CompeD

Nombre y Firma de la Pefona Titular del Area / Enlace 1

i
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lnsﬂfuto Electoral del Estado

CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

MES DE ENERO DE 2026

OBSERVACION

SOLVENTADO

No. De Tarea/

DESCRIPCION

Actividad

SIN OBSERVACIONES

\T’{CM@”C‘

O’Clmpo:)




adad 'bo
\°a° '91
‘: ‘L
°
U 5
z
: 4.’

Instituto Electoral del Esfado ‘i'

°N uq

Memorandum: IEE/DOE-046/2026
Fecha: 10 de febrero de 2026

Asunto: Avance de actividades conforme
a la Bitacora de tareas

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y
EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL
DE ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 99, 100, 101 y 103 del
Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, asi
como en el acuerdo de Junta Ejecutiva, identificado bajo la nomenclatura -
IEE/JE-085/2025; en atenciéon al calendario de evaluaciéon vy
seguimiento a la entrega mensual de los programas presupuestarios del
ejercicio fiscal 2026, le informo que se cargd en el Drive correspondiente

el avance de actividades conforme a la Bitacora de Tareas de esta Unidad
Administrativa; asi como las Fichas de Indicadores y las evidencias que
muestran el cumplimiento de la misma.

En razén de lo anterior, solicito de su apoyo institucional, para que la
revisién correspondiente al mes de enero del 2026, se realice a las 10:00
horas del 11 de febrero del afio en curso.

Lo anterior, para los efectos administrativos y Iegales alos quexhayadugar
(”" ~zSin-otro tema en particular, le reitero la mas dlstlngwga;,de,. S(&\
*."‘ficahsmeracnones N\

oo ol del stedto

!
P
SUBDJ\QWMN DE %
PLANEACIONY
\,_E‘«;ﬁl_{-l-f&’:_!QN |
E

ORGANIZA 6N ELECTORAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO.

C.c.p.- Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente.
C.c.p.- Archivo.
BAAA/MGC



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO _
630 Lag,
SR "A,‘ SECRETARIA EJECUTIVA
) : SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE ALMES DE_&n& 7 O ! Zé

Institulo Electoral del Estado

PERIODO: 3 EVALUADOR:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna Se debajo del je requerid No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
si NO.
_Se_': encontrd alguna La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado I
2 fusradela ﬁtecuencla de Se terminé el periodo ido para la activi
medicion G
N eporta el periodo correspondiente.
si NO. Sl gt Ut bt

Entrevistas

A

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion. Publicidad

Los medios no se encuentra

Datos de identificacion del ' preparados para revision.
indicador no son correctos. Mesas de trabajo

Talleres o conferencias "
e No se cuenta con algin

control de memoranda, oficios o

No se elp j 5
Estados financieros circulares. o
Frecuencia de medicién no .
concuerda con datos en tabla. ____ Observaciones
El documento no se encuentra
3 . si en orden.
Exnslle §Ig||1r;a T\esyl;el:n en El medio de verificacién se - Requisiciones
el nivel de Actividad. a encuentra debidamente B
i integrado.
sl NO ( ____ Elmétodo de calculo no es el aplicado. g NG | Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
grafica en cuanto al tipo de formula. _____Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados

Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan

Formatos contables Se depende de otra UTA o

I ctividad en "0".
7)) aiguna & Institucion para obtener el medio.
i Formatos archivo
(a]
g Circulares Existe una copia en lugar del
! original.
E No se logré la meta planteada. Formatos SPE
g El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
Acuses

grafica con el periodo a evaluar.
El medio reportado se
Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona

Se reporta en blanco cuando debe de existir atiita sl eniace,

informacién.
Solicitudes
" El medio reportado se
Evaluaciones
= . . —— encuentra en poder de otra UTA.
Goncided] il ’ Coincide la informacién sl
e ;ra:'rice Jecons La grafica no representa documental con la Acta
grafica. avance. informacién reportada en la — o
sl NO Ficha T écnica de El medio presenta otra fecha a
o Indicadores NO Minutas la reportada.>
____No se report6 en su momento el periodo indicado. — g
Informes °
El enlace ha dejado de ser el
p: designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
£ foporia avance cuandeas La actividad no reporta avance alguno. No e he emitido;el medio
debe tener. — P * o debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO, ,(

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl _L NO__

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

si_

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

_____ Estados financieros
_____ Observaciones
_____Requisiciones
___ Cursos

_‘l Memoranda

_[ Oficios

_L Listados
_____Formatos contables
______Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la
f i enla

Bitacora de Tareas

SI_Z

NO

@)

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
______Acuses

_[L Hojas de Trabajo
_____Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas
_____Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

_Zotros

I

Talleres o conferencias

l«?rf’ D

/.
oL

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perlodo a reportar.

Otra.

Unidad Administrativa Evaluada:

S,

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace

Emily Cogtuinos o njaly
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION JURIDICA

MES DE ENERO DE 2026

SOLVENTADO

OBSERVACION

No. De Tarea/ DESCRIPCION

Actividad

SIN OBSERVACIONES
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Insﬂluto Electoral del Estado
Pueblo

MEMORANDUM No. IEE/DJ-01 03/2026

Asunto: Se remite avance de Bitacora tare‘ v

Mtra. Josefina Steffanoni Leén

Encargada de Despacho de la Subdireccién de
Planeacion y Evaluacion del Instituto Electoral del Estado
PRESENTE

SUBLAx\OxA, i/anN DE
PLANEACIO N Y
(VAL I’Af‘ l N

Con fundamento en los articulos 101 Bis fraccion X del Coédigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla; 140 del Reglamento Interior de Trabajo del Instituto
Electoral del Estado; me permito informar que la Bitacora y Fichas Técnicas de Indicadores,
asi como sus evidencias correspondientes al mes de enero de 2026, ya se encuentran
disponibles en el servidor de archivos compartidos entre esta Direccion y la de Planeacion y
Evaluacién del Instituto Electoral del Estado.

Aunado a lo anterior, se hace de su conocimiento cuales son las tareas que cuentan
con observacion en su cumplimiento, en el mes de enero de 2026:

MIR Nombre de Tarea
Dar atencidn a los requerimientos realizados por |~ = =~ o & o o
No se recibieron requerimientos
1.1.3.5 | diversas Autoridades en la substanciacién de los )
S ; ; ¥ : en el periodo que se reporta.
medios de impugnacién en materia electoral.
Elaborar registro electrénico de los Contratos y No se celebraron contratos y
1.1.4.3 Convenios celebrados por el Comité de convenios en el periodo que se
gl Adquisiciones. reporta.
Dar atencién a los requerimientos realizados por v g O
) : : : No se recibieron requerimientos
1.1.6.4 diversas autoridades en materia de quejas y !
‘ : en el periodo que se reporta.
/ denuncias.
e Elaborar informes circunstanciados de la Secretaria | . No se requirieron informes en el
s Ejecutiva en materia de quejas y denuncias periodo que se reporta.
Dar atencion a los requerimientos realizados por £ o
: ; : X ; No se recibieron requerimientos
1.1.6.8 diversas autoridades en materia de Violencia 1 y
i 5 ¥ en el periodo que se reporta’
e Politica en razén de Género. :
Elaborar Informes Justificados de la Secretaria 30 ;
; i g X ; i i No se requirieron informes en el
1.1.6.9 | Ejecutiva en materia de Violencia Politica en razon 3
> periodo que se reporta.
/ de Género

222 303 1100

Caile Aquiles Serddn Sur, No. 416A, C “ol. San Felipe Hueyollipar

C.P. 72030 Puebla, Pue. ; ﬁ@@@@@!www.ieepneb!a.mg.mx
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Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacion intermedia mensual,
solicito se considere como fecha para realizarla el dia 10 de febrero de 2026.

Lo anterior, para los trémites administrativos y efectos legales a que haya lugar. Sin
otro asunto mas que tratar, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
Cuatro Veces Heroica Puebla De Zaragoza,
A 06 de febrero de 2026

C.c.p. Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del LE.E. Para su conocimiento. Presente.
C.c.p. C.P. Juan Ignacio Lopez Caso. Contralor Interno del LE.E. Mismo fin.

C.c.p. Archivo.

CERR/ECG

222303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 414-A, Col. San Felipe Hueyotlipan, { 4
C.P. 72030 Puebla, Pue. O00606S & www.ieepuebla.org.mx




Se report6 las Fichas Técnicas de

Indicadores!/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE AL MES DE _C‘Q_ﬁm_'Z_é

PERIODO:

EVALUADOR:

sl NO. ’/

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

si___ no_/

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

El método de calculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
grafica.

sl NO,

No concuerda el % de la
gréafica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

Se encontr6 alguna Se debajo del p: je req No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
_____No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO_y/
Se encontr6 alguna ividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores
actividad/tarea reportado — La activida ! - - B i ! ! ’
2 | fueradela frecuencia de Se termin el periodo ido para la
medicién ==

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Oficios

Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

si
El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.
NO
Coincide la informacién sl
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores NO

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

Talleres o conferencias

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

P

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a|
la reportada. >

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




TAREAS

Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

si___ No_/

Se

Coincide el porcentaje con la

gréfica
sl 7 NO,

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora

acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

sl

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Estados financieros

Observaciones

Regquisiciones

NO Cursos

_L Memoranda

L Oficios
_____Listados

_____ Formatos contables
_____Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacion
documental con la
i daenla

Bitdcora de Tareas

NO

______Formatos SPE
____Listas de Asistencia
_‘L Acuses
_____Hojas de Trabajo

Solicitudes

| Evaluaciones

Y Actas
Minutas

_L Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Talleres o conferencias

[encuentra en poder de otra UTA.

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

(o]
b {ACO (:C‘)ﬂ

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS

MES DE ENERO DE 2026

No. De Tarea/ DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

SIN OBSERVACIONES

SPE/'
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0089/2024

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION

DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 105 del Cddigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla y, en atencidén a la circular identificada como IEE/SPE-004/2025 de fecha
04 de enero de la presente anualidad, mediante el cual se remite el calendario de
evaluaciéon y seguimiento para la entrega mensual de los programas presupuestarios del
ejercicio fiscal 2026; le remito en medio digital:

o El avance de la Bitdcora de Tareas 2026 correspondiente al mes de enero del ano
2026, asi como las respectivas Fichas Técnicas de Indicadores y evidencias. No se
omite sefalar que dicha documentacion ya se encuentra completa en la carpeta
compartida en Google Drive, la cual es consultable mediante la liga:
https://drive.google.com/drive/folders/1bhE-FgBGOkVciRIPobDhPhTWRXdp3Hsf

ron avance en el mes de enero
conforme se sefala a

Aunado a lo anterior, se reportan las tareas que no pres

continuacion:

politicos = 0, en sy caso, por las
_,cqn'didoturcs independientes,. para
| fungir como sus representantes’ ante: el
"'Conséjo “General del InstitUto,” se
encuentran o no en los registros de
personas sancionadas por  ejercer
2.1.1 Actualizar las acreditaciones de | violencia politica contra las mujeres en
representaciones de los partidos | razén de género o delito equivalente, No se presentd supuesto.
politicos ante el Consejo General. violencia familiar o incumplimiento de la
obligacién alimentaria.

#| 2.1.1.2 Elaborar los informes relativos a la
procedencia o improcedencia de las
acreditaciones de representaciones
ante el Consejo General, enviando N
dichos informes a Ila Presidencia,
Secretaria Ejecutiva y Comisién de
Prerrogativas, Partidos Politicos y Topes
de Gastos de Campana.

Pdgina 1de3
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0089/2026

- 2.1.1.3. Remitr a la Unidad de
Transparencia, para que sea
actualizado el respectivo apartado de
la pdgina web institucional, la
informacién cormrespondiente  a  los
cambios en las representaciones ante el
Consejo General.

| 2.1.2.1 Andlizar, elaborar y presentar el
respectivo informe a la Presidencia,
Secretaria Ejecutiva y Comisidon de
Prerrogativas, Partidos Politicos y Topes
de Gastos de Campana, sobre los
nombramientos de personas integrantes
de los Organos Directivos de los partidos
politicos.

2.1.2.2 Solicitar a la Direccién de
Igualdad y No Discriminacién verifique si
las personas nombradas para integrar
los érganos directivos de los partidos
politicos locales se encuentran en los -
registros de personas sancionadas por
ejercer violencia politica contra las
mujeres en razén de género o delito
equivalente | violencic: fcmlllcur o
mcumg» [ o i

2.1.2. Actudlizar los nombramientos de
los Organos Directivos, asi como los
documentos bdsicos, reglamentos y
demds normatividad de los partidos
politicos.

No se presentd supuesto.

| en n en. el supuesto ije, oble
dfiliaciéon, ya sea a dos diferentes
partidos politicos locales, o bien, a un
partido politico local y aun nacional,
para que acudan ante es Organismo
Electoral, con el objeto de que
manifiesten a cudl instituto politico
desean seguir dfiiadas o cualquier otra
cuestién que a su derecho convenga.
2.1.42 Andlizar las manifestaciones
realizadas, asi como la documentacién »
presentada, durante las
comparecencias motivadas por doble
. dfiliacion.

#| 2.1.4.3 Notificar mediante oficio a las
personas ciudadanas quien solicito la

2.1.4 Verificar la doble dfiliacion que
presenten los registros de militantes de
los partidos politicos locales.

No se presentd supuesto.
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MEMORANDUM NO. IEE/DPPP-0089/2026

baja de dfiliacion al  partido
_correspondiente.
V| 2.1.44 Notificar mediante oficio al
partido politico la solicitud de baja de
afiliacion.
V] 5211 Asistr a las asambleas
constitutivas, distritales o municipales, de
los potenciales nuevos partidos politicos
locales, para verificar que en dichas
asambleas se cumplan con todos los
correspondientes requisitos.
V| 5.2.1.2 Proporcionar a los partidos
politicos en formacién las respectivas
credenciales de acceso -usuario y
contrasena- al Sistema disefado para
capturar las dfiliaciones efectuadas en
momentos distintos a las asambleas | No se presentd supuesto.
constitutivas.
5.2.1.5 Atender de forma objetiva e
imparcial, las solicitudes de asesoraria
de las organizaciones ciudadanas que -
pretendan constituirse  como nuevos
_| partidos politicos locales.
7| 5.2.1.6 Analizar y Elaborar el proyecto de
Dictamen relativo @ las solicitudes de
registro de  los  organizaciones
ciudadanas que pretendan constituirse
como n'uevo‘s porﬁdOs politicos Iocoles.

5.2.1 Llevar a cabo las acciones relativas
a la atencién de las solicitudes de
registro de nuevos partidos politicos
locales de manera coordinada con las
unidades técnicas y administrativas. /]

Asimismo, se solicita su apoyo a efec’ros de que la evaluacion correspondlen’re se redlice a
las 10 horas con cerro msnufos del dia !unes 09 de febrero de 2026.

Lo anterior, para los tramites administrativos y éfec’rosv'ylé‘gd{"es a que haya lugar.
Sin mds por el momento, quedo a sus Grdenes.:

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROI UEBLA DE ZARAGOIZA, A 05 DE FEBRERO DE 2026
ENCARGADORE DESPACHO DE LA DIRECCION
DE PRERROGANVAS Y PARTIDOS POLITICOS

EL ROJAS DURAN

C.c.p. Archivo.
BL
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO -
’;‘-A&A SECRETARIA EJECUTIVA
> SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTEALMESDE __ & ) & (O ' P_é

PERIODO: d EVALUADOR:

Se reporté las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en | S—4
el periodo establecido.

Se encontr6 alguna Se debajo del je req No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido 2
/ No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO, S
.s? encontrd alguna La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado = ==
fuera de la frecuencia de . i
e ara la
2 medin Se terminé el periodo [ Z
orta el perfodo correspondiente.
si NO / No se rep P esp!
Entrevistas
No concuerda la informacién con el medio de
verificacin. —— Publicidad Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del ‘ preparados para revision.
indicador no son correctos. ____ Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No se cuenta con algdn
No se el " control de memoranda, oficios o
i 3 Estados financieros chrculares: -
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. _____ Observaciones
El documento no se encuentra
. e si en orden.
Enstle a.lgll": T;v'w%c'g" o, El medio de verificacion se | Requisiciones
avelce B s encuentra debidamente 5
si NO ! ____El'método de calculo no es el aplicado. integrado. ___ Cursos Ei isdioraportado io'es
— NO ==
La tabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". _____ Formatos contables Se depende de otra UTA o
7)) Institucion para obtener el medio.
w Formatos archivo
o
g _____Circulares Existe una copia en lugar del
— original.
E No se logré la meta planteada. Formatos SPE
g 3 > El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar. | Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ____Hojas de Trabajo ;:;‘::;‘:‘I’;’I‘::;der de persona
informacién. .
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
Lon N - encuentra en poder de otra UTA.
Conide G A Coincide la informacién si
by p:;.’ce e cona La gréafica no representa documental con la A
granca: avance. informacion reportada en la . —Actas
s, '/ NO, Flc:‘at’i“l;::r:;de NO El medio presenta otra fecha a
indi — Minutas la reportada. ™
_____No se report6 en su momento el periodo indicado. —
Informes .
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no . [ No se ha emitido el medio
debs taner. ——— Lataclividad po feporta avencs alguno, debido a que no se ha concluido el
Otros periodo a reportar.
Otra,




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl No_t/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si L NO____

Se desarrollo la Evaluacién
Intermedia en la fecha y hora
acordada

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

No concuerda la informacién con el medio de

verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

N

si

NO

_____Entrevistas
____Publicidad
______Mesas de trabajo
______Talleres o conferencias
____Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones |

Cursos

_L Memoranda

_l{ Oficios
_____Listados
_____Formatos contables
_____Formatos archivo

Circulares

Coincide la informacién
documental con la

P enla
Bitacora de Tareas

si_¢~

NO

______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_L Actas
_____Minutas

L/ Informes

Acuerdos

¥ Reporte fotografico
4/ Oftros

07

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

P

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Oftra.

/jeL/C’ o

(o N A

T —

Unidad Administrativa Evaluada:

o

e o Paz Genzalez HMNLL

Nombre y Firma de la PeYsona Titulai

r del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA
MES DE ENERO DE 2026
No. De Tarea/| DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad
SIN OBSERVACIONES h
———
SPE ./ Mavee de e Faz @wz‘::‘a:— Heﬁ’t;\’w(t*z,
222 3031100

Calle Aqguiles Serddan Sur, No. 416-A, Col. San Felipe Hueyotlipan,
C.P. 72030 Puebla, Pue.
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MEMORANDUM No. IEE/DCEEC-030/2026

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON :
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 104 fraccion XI del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla, y en atencién al calendario de evaluacion y
seguimiento para la entrega mensual de los Programas Presupuestarios del ejercicio fiscal
2026, me permito informarle que esta Unidad Administrativa subi6 al Drive creado para reportar
los avances en comento, las evidencias, la Bitacora de Tareas y Fichas de Indicadores del mes
de enero de 2026, que dan cumplimiento a las actividades de esta Direccion, asimismo a
continuacion se reportan las tareas que no han presentado el supuesto para su realizacion, para
el periodo del mes de enero de la presente anualidad.

TAREAS

DESCRIPCION DE LAS TAREAS

AVANCE

De la
3311a
la
3:3.1.5

Realizar las consultas previas, libres
e informadas, mandatadas por las
autoridades jurisdiccionales y/o
administrativas, asi como
implementar los mecanismos de
participaciéon ciudadana, previstos
en la legislacion local.

Con corte al 14 de enero de 2026, esta Direccion —en coordinacién
con las unidades técnicas y administrativas del Instituto— realiza
las acciones preparatorias necesarias para el cumplimiento de la
sentencia radicada dentro de los expedientes SCM-JDC-
1341/2024 y SCM-JDC-1342/2024. Por tal motivo, las tareas en cita
no presentan avance durante el periodo que se informa.

3.3.1.6

Implementar el plebiscito,
referéndum o iniciativa popular como
mecanismos « de. participacion
ciudadana previstos en la legislacion

Con corte al 14 de enero de 2026, esta Direccion no ha recibido
ninguna solicitud respecto a la activacion de algin mecanismo de
particion ciudadana previsto en la legislacion local, por lo que dicha
actividad no muestra avance para el periodo en que se informa.

local.

Por este medio, me permito solicitarle atentamente se agende para el dia 04 de febrero
de 2026 a las 12:00 horas, la evaluacién correspondiente al mes de enero de 2026 de esta
Unidad Administrativa en el lugar sugerido por la Subdireccién de Planeacion (Area de
Secretaria Ejecutiva).

Lo anterior para su conocimiento, asi como los efectos legales y administrativos a los
que haya lugar.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi mas distinguida consideracion.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGO T g Bt
A 30 DEEN DE 2026

C. ISRAEL FERNANDEZ ALONSO
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA y
DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACIO

JBD YON DE
PLANEACION Y
ALUACION

C.c.p. Lic. Jorge Ortega Pineda. - Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral dei Estado. - Para su conocimiento. Presente.
C.c.p. Archivo.
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Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE AL MES DE £

PERIODO: EVALUADOR:

Se encontré alguna Se debajo del je req No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada E
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo 2
establecido ~
_____No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
si NO_
Se encontr6 alguna ivi i del d i i
actvidaditarea reportado La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
fuera de la frecuencia de :
I
2 aadicion _____ Setermin6 el periodo para la Z

sl

NO_

Existe alguna desviacién en
el nivel de Actividad.

sl NO.

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

No se reporta el periodo correspondiente.

Entrevistas

No concuerda la informacion con el medio de
verificacion. Publicidad
Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

____Nose el

Estados financieros

Observaciones

sl

El medio de verificacion se ____ Requisiciones

¢ encuentra debidamente

El método de calculo no es el aplicado. integrado. Cursos

NO
Memoranda
Oficios
Listados

Las variables no son las correctas.
Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
grafica.

si_” No

No concuerda el % de la
gréfica con el periodo a evaluar.

La grafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

No se logré la meta planteada. Formatos SPE

Listas de Asistencia
Acuses

Se reporta en blanco cuando debe de existir _____Hojas de Trabajo

informacién.
Solicitudes

____ Evaluaciones
Coincide la informacién sl
documental con la
informaci6n reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

Actas

NO =
____No se report6 en su momento el periodo indicado. ____Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

La actividad no reporta avance alguno.
Otros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

-

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

_____ El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

fodo a reportar.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO.

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si_y/ No___

Se

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningun
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

Entrevistas f

Publicidad

Mesas de trabajo El documento no es legible.

Talleres o conferencias
Los medios no se encuentra
preparados para revision.

_____Estados financieros
. _____No se cuenta con algun
— Observaciones control de memoranda, oficios o
si i circulares.
Requisiciones
El documento no se encuentra
NO Cursos en orden.
L Memoranda El medio reportado no es
localizable.
Oficios
______Falta de formalidad en el
B medio.
_____Listados
Se depende de otra UTA o

— Formatos contables Institucién para obtener el medio.

Coincide la informacién
documental con la
i enla

deF 4 y

Bitacora de Tareas

Formatos archivo
BT Existe una copia en lugar del
original.
Y/ Circulares
El medio reportado se

Formatos SPE encuentra dafiado.

Listas de Asistencia El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

Acuses

i 3 El medio reportado se
|—— Holas de Trabajo encuentra en poder de otra UTA.
-
Solicitude
—— Soliciudes El medio presenta otra fecha a
la reportada.
si _L Evaluaciones
El enlace ha dejado de ser el
_____Actas designado.
NO

Minutas No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

> periodo a reportar.

£/ Informes

Acuerdos ——ora.

/_ Reporte fotografico
& Otros

[/ /'L? j?‘O/ﬂ/O
\NO_Z

Unidad Administrativa Evaluada:

Pljandro_ Rodngey Vv |

Nombre y Firma de la Perdona Titular del Area / Edlace
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Instituto Electoral del Estado

JON Ry

MEMORANDUM NO. IEE/UFD-236/2026

ASUNTO: Cumplimiento de actividades de
Bitacora de Tareas.

C. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION
Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 107 fraccién VII del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla; por medio del presente me
permito comunicarle que los formatos de Avance de la Bitacora de Tareas; Avance de las
Fichas Técnicas de Indicadores; y Evidencias correspondientes al mes de enero del afio
2026, ya se encuentran cargados en las carpetas asignadas.

No obstante, por este medio me permito hacer de su conocimiento la siguiente
observacion:

Actividad | Tarea Descripcién de la tarea Observacién
25§ 2.1.1.1 | Revisar y adecuar los instrumentos | En tramité para su
v para la aplicacién de la Evaluacién del | aprobacion de
Desempeifio. modificacién de fecha

por Junta Ejecutiva.

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacién intermedia mensual, solicito
se considere como fecha para realizarla el dia 11 de febrero del afio en curso, a las 12:00
horas.

s

Sin otro particular por el momento, agradezco su atencion. f

ATENTAMENTE

-

\ J,‘ \ ;-l.
. BVAY {1 ,\{‘d
«m‘,- s e S

C.c.c. Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento, Presente
C.c.p. Archivo
JLDC/arv

N
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|
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PUEBLA, PUEBLA, A 10 DE FEBRERO DE 202651 ;gggn;.,{! 54»! DE
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO sED1
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE {:r‘)C q; ’2 é

PERIODO: EVALUADOR:

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna Se debajo del p q No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo Z
establecido
/ _____No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO
Se encontré alguna o " . .
actividaditarea reportado La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 fuera de la fl:e.cuencxa de Se terminé el periodo lecido para la activi
medicién =
si NO ! No se reporta el periodo correspondiente.

Entrevistas
No concuerda la informacién con el medio de ;

verificacion. Publicidad .
— Los medios no se encuentra

Datos de identificacion del . preparados para revision.
indicador no son correctos. Mesas de trabajo

Talleres o conferencias No se cuenta con algin

control de memoranda, oficios o

No se el p j o
Estados financieros cirowares: %
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. Observaciones
El documento no se encuentra
: Aot sl en orden.
Exele alguns dosackin en El medio de verificacion se T | Reauisiciones
i ] encuentra debidamente ¥
de calculo no es el aplicado. integrado. [
sl NO_y~ — El método de célcul 3 NO — Cursos El medio reportado no es
____Latabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de férmula. Memoranda
___ Oficios ____Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
____ No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". _____ Formatos contables Se depende de otra UTA o
) Institucién para obtener el medio.
g Formatos archivo
g Circulares Existe una copia en lugar del
s . original.
|: No se logré la meta planteada. Formatos SPE
Q
< i 5 El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
____No concuerda el % de la
Acuses

gréfica con el periodo a evaluar.
El medio reportado se

Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

informacién.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
Coincide la informacion si Gcrerirc S poder deoaRUTE
Colndide:el ﬁ:;z:male conla La gréfica no representa documental con la
9 . avance. informacién reportada en la —Actas
si_y NO._ Fm;:g:;de NO El medio presenta ofra fecha a
No se reporté en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada. »
Informes :
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no — s 3
— = No se ha emitido el medio
L: rta e alguno.
debe tener. -— La aciividad no reporta avance aig Otros debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO.

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

s 1/ NO,

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningtin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacion con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

s/

NO

Coincide la informacién
documental con la
i enla

deP y

/  Fima

Bitacora de Tareas

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

_____ Estados financieros
_____ Observaciones
______Requisiciones
| Cursos

¥ Memoranda

Oficios

4/ Listados

_____ Formatos contables
__Z Formatos archivo
_____Circulares
_____Formatos SPE
_14 Listas de Asistencia
_L Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____Solicitudes
_____Evaluaciones
_Z Actas

_____ Minutas
______Informes

Acuerdos

/_ Reporte fotogréfico
. Otros

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Sl
71

Unidad Adminis

- O_Jf
trativa Evaluada:

/ /,Qez

»
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DIRECCION DE ARCHIVO
MES DE ENERO DE 2026
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Instituto Electoral del Estado
Puebla

MEMORANDUM No. IEE/DAR-053/2026.

ASUNTO: Cumplimiento de actividades de
Bitacora de Tareas.

Mtra. Josefina Steffanoni Ledn
Encargada de Despacho de la
Subdireccion de Planeacién y Evaluacién
del Instituto Electoral del Estado
Presente

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 27 y 28 de la Ley General de Archivos; y de conformidad con
la Bitdcora de Tareas 2026 de la Direccién de Archivos, me permito informar que los formatos de Bitacora y
Fichas Técnicas de Indicadores, asi como las evidencias que sustentan el cumplimiento de las actividades
correspondientes al mes de enero del dos mil veintiséis, ya se encuentran cargados en las carpetas asignadas.

Asimismo, me permito realizar algunas observaciones con respecto a la siguiente actividad:

MR Nombre de Tarea Observacion :

Derivado de que la persona asignada como
encargado de despacho de la Coordinacion de -
Informatica inici6 su cargo en el mes de enero, por
el momento nos encontramos en la organizacion
de dicha actividad.

Durante el mes que se reporta no se presentaron
solicitudes de préstamos de expedientes de las
Unidades Técnicas o Administrativas, por lo que
no hay informacion que reportar.

Capacitar al personal de enlace y Directora,
Titulares, Encargadas y Encargados de
Despacho sobre la alimentacion del Sistema
Automatizado de Gestion y Archivo (SAGA)

1.3.241

Atender las solicitudes de préstamos de
2.1.1.1. | expedientes, generadas. por las ‘unidades
técnicas y-administrativas del Instituto.

< ; Durante el mes que se reporta no se llevaron a
Atender las donaciones de material electoral X ; :
2112 cabo donaciones de material electoral impreso,

impreso. : 52
por lo que no hay informacién que reportar.

Aunado a lo anterior, a efecto de llevar a cabo la Evaluacion intermedia mensual, solicito se considere como
fecha para realizarla el dia 09 de febrero del afio en curso, a las 15:00 horas.

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

06 FEB '2:5‘2374
5 :

[5- 96 X DE
SUBLaike IOND
PLANEACION Y
VAL UACION

v

C.c.p. Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento.
C.c.p. Archivo
STL/lang

222 3031100
Calle Aquiles Serddan Sur, No. 416-A, Col. San Felipe Hueyotlipan, .
C.P. 72030 Puebla, Pue. @@@@@ www.ieepuebla.org.mx




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO | SEDL

’_.‘&"’1} SECRETARIA EJECUTIVA
e f SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
o 0w EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE EZ Iﬁﬂ b L 2 6

PERIODO: EVALUADOR:

Se report6 las Fichas Técnicas de

Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna Se debajo del je requeri No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido Z
No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO, |
Se encontré alguna Y s < :
actividadrtarea reportado La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
fuera de la frecuencia de i i idad
I
2 i A Se terminé el periodo para a 2

No se reporta el periodo correspondiente.

sl NO,

Entrevistas

No concuerda la informacién con el medio de

verificacion. —— Publicidad Los medios no se encuentra

Datos de identificacion del _ preparados para revision.
|indicador no son correctos. Mesas de trabajo

Talleres o conferencias .
_____No se cuenta con algin

control de memoranda, oficios o

No se elp j D 5
Estados financieros circulares. -
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. ____ Observaciones
El documento no se encuentra
. — si en orden.
Em:f:hl:'::: im‘::gn o El medio de verificacién se  Requisiciones
- . encuentra debidamente g
Alcul | aplicado. integrado. C
si NO ____ El'método de célculo no es el aplicado. o | Cursos El medio reportada rio'es
La tabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de férmula. Memoranda
_____ Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". Formatos contables Se depende de otra UTA o
n Institucion para obtener el medio.
g Formatos archivo
g ____Circulares Existe una copia en lugar del
— original.
>
; No se logr6 la meta planteada. Formatos SPE
(&)
< . s El medio reportado se
____ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
Acuses

gréfica con el periodo a evaluar.
El medio reportado se
Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona

Se reporta en blanco cuando debe de existir distinta al enlace,

[informacion.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
. X . encuentra en poder de otra UTA.
Coincide el porcentaje con la Coincide la informacién sl
ra La gréafica no representa documental con la
9 : avance. informacion reportada en la —Actas
s, NO, klone T écniosde El medio presenta ofra fecha a
Indicadores No___ Minutas la reportada. »
No se reporté en su momento el periodo indicado. —_— P =
Informes :
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no — - .
— o No se ha emitido el medio
I 3
debe tener.  La actividad no reporta avance alguno. o debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

sl NO.

TAREAS

Coincide el porcentaje con la

fica.
sl

NO.

Se la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

El

| medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

si

NO

I~

_____ Entrevistas

_____ Publicidad
______Mesas de trabajo
_____ Talleres o conferencias
_____Estados financieros
_____Observaciones
_____Regquisiciones

Cursos

4/ Memoranda
I/Oﬁcios

Listados
Formatos contables

Formatos archivo

£/ Circulares

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

Coincide la informacion
documental con la
i enla

Bitacora de Tareas

NO

s

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_____Acuses
_____Hojas de Trabajo
___ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas

Minutas

ﬂ Informes

Acuerdos

¢/ Reporte fotografico

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
| preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

P

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

Nombre'y Firma de la

Y
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
DIRECCION DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION
MES DE ENERO DE 2026
No. De Tarea/ DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENT;DO

Actividad

SIN OBSERVACIONES

SPE

222 303 1100
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Memoréndum No. IEE/DIND-030/2026
MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON |

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION 1Y 55

|

"
DE PLANEACION Y EVALUACION Bl e
PRESENTE \ _EuALg x;f"w

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 106 Bis fraccién VII del Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla y en atencién al calendario de
evaluacion y seguimiento para la entrega mensual de los Programas Presupuestarios
del ejercicio fiscal 2026, me permito informarle que esta Unidad Administrativa subié
al Drive creado, los documentos para reportar los avances. las evidencias, la Bitacora de
Tareas y Fichas de Indicadores del mes de enero de 2026, que dan cumplimiento a las
actividades de esta Direccién, asimismo a continuacion se reportan las tareas que no

presentaron avance para el periodo referido.

De igual forma, se solicita su apoyo para la realizacion de la evaluacién del desempefio

pueda realizarse el dia 12 de febrero, a las 10:00 a.m.,, si su agenda asi lo permite.

Tareas Descripcion de las Tareas Avance
4.1.1.11 | Solicitar la colaboracién de la Direcciéon Administrativa y de la | Durante el mes de
Y, Coordinacién de Comunicacién Social del Instituto Electoral del | enero no se
Estado para la logistica de los eventos realizaron eventos
4.2.1.3 | Ejecutar los planesy proyectos que se desprendan de los acuerdos | Durante el mes de
/ de la Comisién Permanente de Igualdad y No Discriminacién. enero no se
ejecutaron planes y
proyectos.
42.1.8 | Ejecutar las acciones comisionadas por las y los integrantes dela | Este mes no se
v Comisién Permanente de Igualdad y No Discriminacién en | ejecutaron acciones
actividades de capacitacién y eventos encomendadas.
4.2.2.2 | Realizar actividades encomendadas por la Comisién Permanente | Durante el mes de
/ de Igualdad y No Discriminacién en materia de prevencién, | enero no se
atencién y sancién de violencia politica contra las mujeres en | realizaron
razén de género actividades en
materia de
prevencién, atencion
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y sancién de violencia

politica contra las
mujeres en razoéon de
género
4223 | Participar en la realizacién y logistica de las capacitaciones en Durante el mes de
materia de Prevencién de Violencia Politica contra las Mujeres en | enero no se
: Razén de Género impartidos por la Presidencia de la Comisién | realizaron
Permanente de Igualdad y No Discriminacién capacitaciones en
materia de VPCMRG
4224 | Brindar atencién de primer contacto en temas de Violencia | Durante el mes de
J/ Politica Contra las Mujeres en Razén de Género enero no se brindaron
atenciones de primer
contacto
4.2.3.2 | Participar en la integracion y captura de datos en la plataforma del | Durante el mes de
/ Banco Nacional de Datos e Informacién sobre Casos de Violencia | enero no se realizé la
contra las Mujeres (BANAVIM) actividad mencionada
4233 | Emitir informes del Sistema Estatal para Prevenir, Atender | Durante el mes de
P Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres (SEPASEVM) | enero no se
requirieron informes
del SEPASEVM
4314 | Solicitar la colaboracion de las Unidades Técnicas y/o | Durante el mes de
Administrativas Del Instituto Electoral del Estado para el | enero no se
1 cumplimiento de actividades relacionadas con el proceso de | realizaron
recalificacién en la Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en | actividades
Igualdad Laboral y No Discriminaci6n. relacionadas con el
4315 | Llevar a cabo las actividades relacionadas con el cumplimiento de | cumplimiento de la
la Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboraly | Norma Mexicana
No Discriminacién en coordinacién con el Grupo de Trabajo en | NMX-R-025-SCFI-
Igualdad Laboral y No Discriminacién 2015 en Igualdad
Laboral y No
Discriminacion.
4.3.1.13 | Recibir quejas por Hostigamiento y/o acoso sexual y/o laboral en | Durante el mes de
p términos de los lineamientos de hostigamiento y/o acoso sexual | enero no se
y/o laboral del Instituto Electoral del Estado de Pueble y brindar recibieron quejas por
atencién de primer contacto. Hostigamiento  y/o
acoso sexual y/o
laboral
4.3.1.14 | Brindar asesorias especializadas en materia de perspectiva de | Durante el mes de
s género, prevenci6n de la violencia, discapacidades y diversidad a | enerono se brindaron
las Unidades Técnicas y/o Administrativas del Instituto dentro de | asesorias
las atribuciones de la Direccién de Igualdad y No Discriminacién | especializadas
4.3.1.19 | Solicitar la colaboracién de la Direccién Administrativa y de la | Durante el mes de

Y 4

Coordinacién de comunicacién social del Instituto Electoral del
Estado para la logistica de los eventos y actividades de la
Direccién.

enero no se llevaron a
cabo eventos

\e,
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correspondientes  a
esta tarea

4411 | Actualizacién del Registro Nacional y Registro Estatal de Personas

Durante el mes de

a la | Sancionadas por Violencia Politica contra las Mujeres en Razén de | enero no se
44.1.3 | Género realizaron
J/ inscripciones al
Registro
4.43.1 | Sistematizacién de la informacién solicitada por la Asociacién | Durante el mes no se
/| a la | Mexicana de Consejeras Estatales Electorales. solicit6 dicha
4433 informacién.

Sin otro particular, agradezco de antemano la atencidn a la presente

ATENTAMENTE

CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA,

A 10 DE FEBRERO DEL 2026

DIRECTORA DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

Ccusle

MTRA. IVONNE VILLEGAS LAGUNES

C.c.p Lic. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del IEE. Para su conocimiento. Presente

C.c.p. C.P. Juan Ignacio Lépez Caso. Titular de la Contralorfa Interna del IEE. Para su conocimiento. Presente
C.c.p.- Archivo.

IVL/dact



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO -

e,
SECRETARIA EJECUTIVA
e Sactorodl GeTEade SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
instituto
Tiep EVALUACION INTERMEDIA

'
CORRESPONDIENTEALMESDE_Gx & O 2 S

peRriopo: &N € O EVALUADOR:

o 00

Se reportd las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

(2]

Se encontr6 alguna Se debajo del p j i No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido Z
v _____Noconcuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO,
Se encontré alguna o 3 : 4
actividaditarea reportado La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 fuera de la fr'ecuencaa de Se termin6 el periodo ido para la activi
medicién e
orta el periodo correspondiente.
si NO / No se rep p esp

Entrevistas

No concuerda la informacién con el medio de 7

[ verificacion. Publicidad iios trinilioe tio/se sncomsiin
preparados para revision.

Datos de identificacion del .
indicador no son correctos. Mesas de trabajo

Taller e i "
o 0 conerencias, No se cuenta con algun

control de memoranda, oficios o

No se el cuk
Estados financieros cuctiares: -
____Frecuencia de medicién no )
concuerda con datos en tabla. ____ Observaciones
El documento no se encuentra
i iaci si s en orden.
Enstf .?Igulxr;a :e;yuw%ugn en El medio de verificacién se Requisiciones
£ pival.ce o s encuentra debidamente n
i » integrado. Ci
sl NO ____Elmétodo de calculo no es el aplicado. N6 _____Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
gréfica en cuanto al tipo de formula. _____Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
——alguna actividad en "0". Formatos contables Se depende de otra UTA o
7)) Institucion para obtener el medio.
w = J
‘ormatos archivo
(a]
g | Circulares Existe una copia en lugar del
s original.
’: No se logré la meta planteada. Formatos SPE
g L v s El medio reportado se
____ Listas de Asistencia |encuentra dafiado.
No concuerda el % de la
Acuses

grafica con el periodo a evaluar.
El medio reportado se
Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona

Se reporta en blanco cuando debe de existir distinta al enlace.

informacién.
Solicitudes
; El medio reportado se
Evaluaciones
P . O encuentra en poder de otra UTA.
Coincide sl porieta] i Coincide la informacién sl
faﬁ riaje con s La grafica no representa documental con la
g avance. informacion reportada en la _Actas
si / NO, Ficha Técnica de _____Elmedio presenta otra fecha a
Indicadores NO Minutas la reportada.™
____No se report6 en su momento el periodo indicado. — P .
Informes :
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no . . No se ha emitido el medio
debe tener. ____La actividad no reporta avance alguno. - debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacion en
el nivel de Tareas.

S N L

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
grafica.

sl_/ NO,

Se

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningan
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

No concuerda la informacién con el medio de
verificacién.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

_____ Entrevistas
_ZPuincidad
______Mesas de trabajo
_____ Talleres o conferencias
____Estados financieros
_____ Observaciones
__[Requisiciones

| Cursos

/__ Memoranda

Oficios
l( Listados
Formatos contables

Formatos archivo

¢/ Circulares

Coincide la informacién
documental con la
f i daenla

Bitécora de Tareas

N

sl

NO

Formatos SPE

Listas de Asistencia

¥ Acuses
/. Hojas de Trabajo

_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas

_ Minutas

__ Informes

Acuerdos

/ Reporte fotografico

e

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
| designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Oftra.

Intermedia en la fecha y hora Z L
acordada T K‘J,P p b, o
f i
A ]:Jo <_E
ion de F 4 ion y Unidad Administrativa Evaluada:

Nombre y Firma de la Pel Tifular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

MES DE ENERO DE 2026

OBSERVACION SOLVENTADO

No. De Tareal DESCRIPCION

Actividad
SIN OBSERVACIONES

SPE /
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MEMORANDUM No. IEE/CCS-021/2026
Asunto: Bitacora enero

C.JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION
Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 99; 93 fraccion XLVI; asi como el acuerdo de Junta
Ejecutiva con clave IEE/JE-056/2025 aprobado en la Sesién Ordinaria de fecha 24 de
septiembre de 2025; me permito informar que se encuentran disponibles en la carpeta
compartida (drive) las Fichas Técnicas de Indicadores y la Bitdcora de Tareas de la
Coordinacion de Comunicacion Social 2026 actualizadas, en las que se reporta el avance

correspondiente al mes de enero.

Lo anterior, para los tramites legales y administrativos a que haya lugar.

Agradeciendo su atencion y sin otro particular, quedo de usted.

s - ATENTAMENTE
/ j0: 24 b CU TRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA,
Z/ L E A 04 FEBRERO DE 2026

/ SUBiAie.r uNDE ';5

" PLANEAC 1 ONY
P\n‘nM‘ION

LIC. FRANCISCO JAVIER SANTIESTEBAN REYES
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

C.c.p. C. Jorge Ortega Pineda. Secretario Ejecutivo del IEE. -Para su conocimiento. - Presente.
C.c.p.- Archivo.
jvp
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Se report6 las Fichas Técnicas de

Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE ALMESDE_ENA A5 12 /4

PERIODO:

EVALUADOR:

Existe alguna desviacién en
el nivel de Actividad.

sl NO _1/

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de férmula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se elp j

El medio de verificacién se
encuentra debidamente

El método de calculo no es el aplicado. integrado.

Las variables no son las correctas.

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

si __/_/_ NO____

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

sl

NO

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

Requisiciones

Cursos

Memoranda

Oficios

Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir
informacién.

Coincide la informacién
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores
____No se report6 en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

si

NO

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

Evaluaciones

Actas

Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

-

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
|encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada. *

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.

Se encontr6 alguna Se debajo del p je reqt No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido 2
/ _____No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
si NO_
.SF encontré alguna La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
actividad/tarea reportado R
2 fuera der:"e;';:%‘:"” de Se terminé el periodo ido para la idad. Z
si NO / No se reporta el periodo correspondiente.




Entrevistas 5/

Publicidad

Mesas de trabajo El documento no es legible.

Talleres o conferencias !

Los medios no se encuentra

g e 10 |preparados para revision.

" e . ¢ No se cuenta con algun
| |
Se encuentra debajo del Ve mw:::oncuerda I Informacidn.con el medio de — Observaciones control de memoranda, oficios o
porcentaje requerido. : si / circulares.
Exm:l ﬂﬂ?::::v:ion o El medio de verificacion se ___ Requisiciones
3 encuentra debidamente
/ integrado. El documento no se encuentra
sf NO = NO Cursos en orden.
; vl
Se complet6 el 100% antes No se demuestra el porcentaje realizado. Memoranda _ El medio reportado no es
de lo programado. —
Oficios
Falta de formalidad en el
N medio.
Listados
No concuerda el procentaje o oy Se depende de otra UTA o
» con el periodo a reportar. ~—Noise justficale.ra=tn de reporfarse en "', |—— Formatos contables Institucién para obtener el medio.
< :
Formatos archivo
w e Existe una copia en lugar del
(14 original.
|.<_ Circulares
No se muestra ningtn o El medio reportado se
p d demuestra
porcentaje reportado. okt :;;””"‘ £0;100% ouandano;se dsmus Formatos SPE encuentra dafiado.

Listas de Asistencia El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

Acuses

El porcentaje acumulado es
incorrecto. 3 . . . El medio reportado se
No tiene avance en el porcentaje. I/Ho]as de Trabajo encuentra en poder de otra UTA.
%
Solicitudes
e El medio presenta otra fecha a
7 la reportada.
Coincide el porcentaje con la La suma de porcentajes Coincide la informacién sl _____ Evaluaciones
gréfica, sobrepasa el 100%. documental con la El enlace ha dejado de ser el
> Se terminé el plazo para realizar la acti i i enla A Aeoni )
sl_/ NO, Bitacora de Tareas NO — Actas anagos
/ Minutas No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.
Informes
Ofra.
Acuerdos =8
Reporte fotografico
¢/ Otros
Se la
Intermedia en la fecha y hora ’
acordada

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace

Antonto yor-Z-
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MEMORANDUM No. IEE/COI-082 /2026

% %:Ro_ 20‘26\/ Z

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON.

ENCARGADA QE DESPACHO D!E LA SUBDIRECCION EER 7078 /
DE PLANEACION Y EVALUACION. O C/ _.‘ / e »"/'(D
PRESENTE. SUBIR e iUN DE
PLANEACIONY
EVALUACION  _

Con fundamento en el articulo 109 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Puebla, en seguimiento al Sistema de Evaluacién del Desempeiio Presupuestal 2026 en especifico al numeral
11. PROGRAMACION ANUAL DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO 2026, le informo que los formatos de las
Fichas Técnicas de Indicadores, el avance de la Bitacora de Tareas, asi como la evidencia correspondiente,
han sido remitidos a la carpeta de archivos de este Organo Interno de Control en la plataforma Drive, con el
respectivo cumplimiento de Actividades y Tareas al mes de ENERO del afio 2026. Asimismo, me permito
informarle de las tareas que presentan alguna justificacion, siendo las siguientes:

No. de , Nombre de la Tarea b Justificacion
esquema
1.1.3.2 | Dictar el Acuerdo de Calificacién de Conducta, | En este mes no se present6 el supuesto, de
determinando la existencia o inexistencia de actos u | acuerdo al reporte mensual (enero 2026).
omisiones en contra de la o las personas servidoras
publicas presuntamente responsables, calificando la
falta.como grave 0.no grave.
1.1.3:3 | Emitir ‘el Informe de Presunta Responsabilidad | En._este mes no .se presenté el supuesto, de
v/ Administrativa en contra de la o las personas | acuerdo al reporte mensual (enero 2026).
servidoras publicas presuntamente responsables,
remitiéndolo a la Jefatura de Substanciacion,
Resolucién y Evolucién Patrimonial.
1.1.4.1 | Registrar, admitir, abstener, desechar o tener por no En este mes no se recepcionaron informes de
presentados los Informes de Presunta | Presunta responsabilidad Administrativa, por

-

v
Responsabilidad Administrativa que le sean | faltas no graves, de acuerdo al reporte mensual
remitidos a la Autoridad Substanciadora. (enero 2026).
L Desahogar en su totalidad la audiencia inicial, Fnr;cieaslfees r%isfar;?assﬁolleéir:;sz 1?:30r:$dle;§;ag
s/ acuerdo de desahogo de pruebas, alegatos o en su p & ! aromac

Autos preparatorios de Desahogo de Pruebas, 5

Acuerdos de alegatos y NO se emitieron

resoluciones relativas a sobreseimiento, de

acuerdo al reporte mensual (enero 2026).

11.4.3 | Informar sobre el turno de los expedientes de | En este mes NO se turnaron expedientes por
7 procedimiento de responsabilidad administrativa a “faltas no graves, de acuerdo al reporte mensual

la Autoridad Resolutora, para que en su caso dicte la | (enero 2026). 3

sentencia correspondiente.

1.1.5.1 | Asesorar al personal adscrito al IEE, respecto al | En este mes no hubo personas que solicitaran

caso, informar de las Resoluciones recafdas, previas
al cierre de Instruccion.

o llenado de los formatos para la presentacién de la | asesorias.
Declaracién de Situaciéon Patrimonial y de Intereses
de Inicio, de Modificacién y de Conclusion. )

1.2.2.1 | Capacitar en materia de Transparencia a las y los | Se encuentra en proceso para realizarse_dentro
/ servidores publicos del Instituto Electoral del | del periodo febrero-marzo 2026.
Estado.

{ 2 2 PN % -
| www.ieepuebla.org.mx
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— MEMORANDUM No. IEE/COI-082/2026
Asunto: Avance Programético mes de ENERO 2026.

En este mes no se solicitaron asesorias en materia

de Transparencia.

1 2 2. 4 Asesorar en materia de Transparencia, a las y los
servidores publicos del Instituto Electoral del Estado

y a la ciudadanfa que lo solicite
realizada el dfa 09 de febrero del presente a las 10:00 horas. Lo anterior para los tramites administrativos a

De acuerdo a lo anterior, a fin de llevar a cabo la Evaluacién Intermedia correspondiente, se sugiere sea

que haya lugar.
Sin mas por el momento, le agradezco la atencién prestada

C ]ilan Ignacio Lépez Caso.
Contralor Interno

C.C.P. Men D. Blanca Yassahara Cruz Garcfa.- Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado.- Para su conocimiento. Presente

OHSO0OOS i wwwi.ieepuebla.org.mx

Archivo.

222 303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A, Col. San Felipe Hueyotlipan
C.P. 72030 Puebla, Pue,




Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE _(2>" 7~ rO ’2_4

PERIODO: EVALUADOR:

Existe alguna desviacién en
el nivel de Actividad.

sl NO,

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
grafica en cuanto al tipo de formula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO.

No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar.

____ La gréfica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

Se encontré alguna Se debajo del je req No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl No_¢/ .
Se encontré alguna i 2 1 3
actividaditarea reportado La actividad se termin6 antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.
2 fuera de"l‘ae;;?nenaa de Se terminé el periodo para la
si NO. _____Nosereporta el periodo correspondiente.

Entrevistas

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion. Publicidad
Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

____Nose elp j

Estados financieros

Observaciones

sl "
El medio de verificacion se _____ Requisiciones
¢ encuentra debidamente
integrado.

El método de calculo no es el aplicado. Cursos

NO
Memoranda
Oficios
Listados

Las variables no son las correctas.
Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

No se logré la meta planteada. Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Se reporta en blanco cuando debe de existir ____ Hojas de Trabajo

informacion.
Solicitudes

_____ Evaluaciones
Coincide la informacién sl
documental con la
informacion reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

Actas

NO "
_____No se report6 en su momento el periodo indicado. _____ Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

La actividad no reporta avance alguno.
Oftros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

_____ No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o

circulares. 5

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada. »

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviacién en
el nivel de Tareas.

sl NO_

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl L NO___

Se la Evaluaci

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningdn
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se terminé el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

N

si

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

_____Estados financieros

_____ Observaciones

_____Requisiciones
Cursos

l Memoranda

L Oficios

_____Listados

____ Formatos contables

Formatos archivo

i/ Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Bitacora de Tareas

_____Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_I/ Acuses
_____Hojas de Trabajo
____ Solicitudes
_____Evaluaciones
____Actas
_____Minutas

_L Informes
______Acuerdos

Reporte fotografico

J/_ Otros

Talleres o conferencias

N

2 Zpbffm
Wi

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

el 2ayad

Nombre y Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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MEMORANDUM No. IEE/UTF-0028/26

MTRA. JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 109 Ter Apartado B del Cddigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, le informo que las fichas técnicas
de indicadores 2026 de esta Unidad y la evidencia correspondientes al mes de enero, han
sido cargadas el dia de hoy en la carpeta sefalada para tal efecto, fichas que contfienen
en la parte conducente, la BitGdcora de Tareas 2026.

No se omite mencionar respecto a las tareas 1.4.1.1 a 1.4.1.13, que se encuentran
en periodo de seguimiento, toda vez que el procedimiento de liquidacién se encuentra ain
€n Curso.

De igual forma, se comenta respecto a las tareas 5.2.1.1 a 5.2.1.5, que el estatus de
los avisos de intencién se modificé conforme a lo aprobado con el Acuerdo CG/AC-
0053/2025, por el Consejo General de este Organismo; que no solicitaron capacitacion y/o
asesoria; no fue actualizada la relacion de Responsable de Finanzas de la Organizacion
Ciudadana; y que la Unidad. estd a la espera de la presentacion de informes para su
revision; y. por cuanto hace a'las tareas 5.2.1.8 a 5.2.1.11, la Organizacién Ciudadana aun
continuaba con su procedimiento para obtener el registro como partido politico local, por
lo que se encontraban en periodo de seguimiento.

Por Ultimo, respecto a la evaluacion correspondiente a esta Unidad, le agradeceria
que sea agendada para el dia 16 del presente mes y ano a las 13:00 horas.

Lo anterior, para los efectos legales y frdmites administrativos a que haya lugar.
Sin ofro particular, quedo de Usted.

ATENTAMENTE
H. PUEBLA DE Z., A 10 DE FEBRERO DE 2026
TITULAR DE LA UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION

MTRA. IRIS DEL CARMEN CONDE SERAPIO ! L el .
suBLIYLS f-ﬁu;’DE

] A R
C.c.p. M. en D. Blanca Yassahara Cruz Garcia. - Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento. Presente. PL
C.c.p. C. Juan Carlos Rodriguez Lopez. - Consejero Electoral Presidente de la Comisién Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estad ismo fin. E" A

C.c.p. C. Christian Mariana Ceballos Gardufio. - Consejera Integrante de la Comisién Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral del Estado. Misma Tin.
C.c.p. C. Miguel Angel Bonilla Zarrazaga. - Consejero Integrante de la Comisién Permanente de Fiscalizacién del Instituto Electoral del Estado. Mismo fin.
C.c.p. C. Héctor Tello Hemandez. - Consejero Integrante de la Comisién Permanente de Fiscalizacién del Instituto Electoral del Estado. Mismo fin.

C.c.p. Archivo.
MCZ

222 303 1100

Calle Aguiles Serddn Sur, No. 416-A, Col. San Felipe Hueyotlipan, 5
C.P. 72030 Puebla, Pue. V0GOS l www.ieepuebla.org.mx




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA

Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Bitacora de Tareas en
el periodo establecido.

CORRESPONDIENTEALMESDE _2 N& - ! 2 6

EVALUADOR:

Se encontré alguna Se debajo del p je req No muestra avance en el porcentaje a reportar.
actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO_
Se encontré alguna . " I d i "
actvidadfarea reportado La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Ind‘lcadore&
fuera de la frecuencia de .
2 medicion _____Setermin6 el periodo para la
rta el periodo correspondiente.
si NO No se reporta el pt esp
Entrevistas
No concuerda la informacién con el medio de
verificacion. Publicidad "
Los medios no se encuentra
Datos de identificacion del ‘ preparados para revision.
indicador no son correctos. __ Mesas de trabajo
Talleres o conferencias No 38 cuenta con algdn
No se el control de memoranda, oficios o
Estados financieros circulares. =
Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla. _____Observaciones
El documento no se encuentra
2 . si en orden.
Em:rﬂ‘:\':‘;z: ?m:i:" s El medio de verificacion se _ Requisiciones
. . encuentra debidamente
licado. integrado. Ci
sl NO f ____El método de calculo no es el aplicado. g NG _____Cursos El medio reportado no es
La tabla no concuerda con la localizable.
grafica en cuanto al tipo de formula. Memoranda
Oficios Falta de formalidad en el
medio.
Listados
Las variables no son las correctas.
No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0". _____ Formatos contables Se depende de otra UTA o
7)) Institucion para obtener el medio.
w ’
Formatos archivo
o
g _____Circulares Existe una copia en lugar del
s original.
.: No se logré la meta planteada. Formatos SPE
(8}
< i 5 X El medio reportado se
__ Listas de Asistencia encuentra dafiado.
|____No concuerda el % de la
grafica con el periodo a evaluar. ____Acuses
El medio reportado se
Se reporta en blanco cuando debe de existir ____Hojas de Trabajo encuentra en poder de persona
informacién distinta al enlace.
Solicitudes
Evaluaciones El medio reportado se
Coincide la informacién si encuentra en poder de otra UTA.
Colnadeiel gg;z: iitaje.con’a La gréfica no representa documental con la
o ¢ avance. informacién reportada en la —Actas
sl / NO F'm;;::::_':de NO El medio presenta otra fecha a
No se report6 en su momento el periodo indicado. — Minutas la reportada. »
Informes :
El enlace ha dejado de ser el
designado.
Acuerdos
Reporte fotografico
Se reporta avance cuando no — G 5
— - No se ha emitido el medio
d rta I ;
debe’ tonef. Laactividad o reporte avance aluno Otre debido a que no se ha concluido el
oS periodo a reportar.
Ofra,




el nivel de Tareas.

SIS ENO, _/

TAREAS

Existe alguna desviacién en

gréfica.

sl LL NO.

Se

Coincide el porcentaje con la

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se completé el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

No se muestra ningun
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Intermedia en la fecha y hora
acordada

Subdireccién de Plai

y Evaluacién

No concuerda la informacién con el medio de

verificacién.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra

que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se termin el plazo para realizar la

El medio de verificacion se
encuentra debidamente
integrado.

si__/

NO

Entrevistas
Publicidad

Mesas de trabajo

______Estados financieros
_____ Observaciones
_____Regquisiciones
_____Cursos

_[ Memoranda
_____Oficios
__Listados
_____Formatos contables

Formatos archivo

¢ Circulares

Coincide la informacién
documental con la
i enla

Firma

Bitacora de Tareas

X

sl

NO

______Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_L Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____ Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas
_____Minutas

_‘é Informes
_____Acuerdos

Reporte fotografico

L Otros

Talleres o conferencias

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucion para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.
-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
periodo a reportar.

Otra.

//7 fle Z@[bre <o)
o1

Ao {.

Unidad Administrativa Evaluada:

Ml Eoppia

Nombre y Firma de la Persona Titular del Afea / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

MES DE ENERO DE 2026

No. De Tarea/ DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad
- SIN OBSERVACIONES
danon Tla
SPE
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Instituto Electoral del Estado
Puebla

MEMORANDUM IEE/UT-075/2026
Asunto: Se remite bitdcora y ficha de enero de 2026

EVATUACION _/ )

~IC.JOSEFINA STEFFANONI LEON

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SUBDIRECCION DE

PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 109 Bis apartado B fracciones Iy V
del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, y en atencion
a la Circular IEE/SPE-004/2026, por este medio me permito remitir a usted, en tiempo y
forma, de manera digital lo siguiente:

o Bitacora de tareas y fichas de indicadores del mes de enero 2025.
o Ficha de indicadores de la Unidad de Transparencia — enero 2026. ~

Es importante mencionar que las siguientes actividades no se generd evidencia,
derivado a la carga de trabajo que desempefia la Unidad de Transparencia, siento las

siguientes:

Solicitar a las Unidades Responsables la infor! periodo se reporta no se presentd el supuesto sobre
P— requerimiento que realice la Autoridad Garante del Instituto verificacién del cumplimiento de obligaciones de
=% 1 Electoral del Estado a la Unidad de Transparencia, en materia de transparencia.

v verificacién del cumplimiento de obligaciones.

Solventar con la informacién remitida por la Unidad Responsable | 8.33 | Ei periodo se reporta no se presento el supuesto sobre

en el portal web Institucional / Plataforma Nacional de verificacion del cumplimiento de obligaciones de

1052 . ‘ .
Transparencia, la obligacién de transparencia observada por la transparencia.

Autoridad Garante del Instituto Electoral del Estado.

Informar a la Autoridad Garante del Instituto Electoral del Estado 8.33 | El periodo se reporta no se presentd el supuesto sobre

1223 sobre las solventaciones de los requerimientos en materia de verificacién del cumplimiento de obligaciones de
““177 | cumplimiento de las obligaciones por parte de la Unidad de transparencia.
L 4
Transparencia .
Solicitar a las Unidades Responsables la informacién requerida 8.33 | El periodo se reporta no se presenté el supuesto sobre
1.2.3.1 | por las denuncias ciudadanas realizadas por la Autoridad Garante denuncias. 5

4 del Instituto Electoral del Estado.

Solventar el requerimiento realizado por la Autoridad Garante del | 8.33 £l periodo se reporta no se presento el supuesto sobre

1.23.2 : i .

v Instituto Electoral del Estado en tiempo y forma legal. denuncias.

1233 Informar a la Autoridad Garante del Instituto Electoral del Estado 8.33 | El periodo se reporta no se presentd el supuesto sobre
"7 | sobre las solventaciones de las denuncias ciudadanas. denuncias.

12.4.4 Notificar al solicitante el costo de reproduccion de la informacion 8.33 | En el periodo reportado no se presentd supuesto. ~
',' " | solicitada.

3 | wwwi.ieepuebla.org.mx




Instituto Electoral del Estado

Puebia
1251 Registrar las solicitudes de Derechos ARCO, recibidas en la Unidad
"7 | via directa, correo electrénico institucional y Sistema SISAI 2.0. En el periodo reportado no se presento supuesto.
v
sSolicitar a la Unidad Responsable la informacion materia de la| 8.33 | En el periodo reportado no se presentd supuesto.
1.25.2 i
solicitud de Derechos ARCO.
s
1.2.53 Notificar al solicitante el costo de reproduccién de la informacién | 8.33 | En el periodo reportado no se presentd supuesto.
=77 | solicitada.
'
1.2.5.4 | Dar respuesta en tiempoy forma al solicitante. 8.33 | En el periodo reportado no se presentd supuesto.
Informar a los integrantes del Comité sobre la admisién de un 8.33 | En el periodo reportado no se presentd supuesto.
1.2.7.1 | Recurso de Revisién ante la Autoridad Garante del Instituto
v Electoral del Estado.
1272 Solicitar en su caso a las Unidades Responsables la informacién | 8.33 | En el periodo reportado no se presentd supuesto.
7" | materia del recurso.
Rendir informe justificado en tiempo y forma para solventar el 8.33 | En el periodo reportado no se presento supuesto.
1.2.7.3 | recurso de revision que se sustancia la Autoridad Garante del
v Instituto Electoral del Estado.
Informar a la Autoridad Garante del Instituto Electoral del Estado, | 8.33 | En el periodo reportado no se presento supuesto.
1.2.7.4 | ensu caso, sobre el cumplimiento a lo ordenado en la resolucion
v del recurso de revision.

Propuesta de fecha para la evaluacién 16 de febrero del afio en curso a las 15:30 horas.
Lo anterior se informa para los tramites administrativos y legales a que haya lugar. Sin
otro particular, agradezco su atencién y quedo en espera de sus comentarios al

respecto.

C.c.p.- Archivo.




Se report6 las Fichas Técnicas de
Indicadores/ Biticora de Tareas en
el periodo establecido.

Se encontré alguna

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
EVALUACION INTERMEDIA

CORRESPONDIENTE AL MES DE _&

PERIODO:

Se

enes '26

&

EVALUADOR:

No muestra avance en el porcentaje a reportar.

debajo del p

je req

fuera de la frecuencia de

medicion /

sl NO_

Existe alguna desviacion en
el nivel de Actividad.

sl NO.

Datos de identificacion del
indicador no son correctos.

Frecuencia de medicién no
concuerda con datos en tabla.

La tabla no concuerda con la
gréfica en cuanto al tipo de férmula.

No explican el porqué reportan
alguna actividad en "0".

ACTIVIDADES

Coincide el porcentaje con la

/ﬁﬁca.
sl NO,

No concuerda el % de la
gréafica con el periodo a evaluar.

La gréafica no representa
avance.

Se reporta avance cuando no
debe tener.

actividad/tarea reportada
1 fuera del procentaje Se reporta en "0" el porcentaje sin justificarlo
establecido
/ No concuerda el porcentaje con el periodo a reportar.
sl NO
Se encontr¢ alguna L ¢ . .
actividad/tarea reportado La actividad se terminé antes de lo programado. Faltan datos que reportar en la Ficha de Indicadores.

Se terminé el periodo

No se reporta el periodo correspondiente.

No concuerda la informacién con el medio de

verificacion.

para

elp

El método de calculo no es el aplicado.

Las variables no son las correctas.

No se logré la meta planteada.

Se reporta en blanco cuando debe de existir

informacién.

No se reporté en su momento el periodo indicado.

La actividad no reporta avance alguno.

‘ encuentra debidamente

Entrevistas

Publicidad

Mesas de trabajo

Talleres o conferencias

Estados financieros

Observaciones

sl
El medio de verificacion se _____ Requisiciones

integrado. Cursos

NO

Memoranda

Oficios

Listados

Formatos contables

Formatos archivo

Circulares

Formatos SPE

Listas de Asistencia

Acuses

Hojas de Trabajo

Solicitudes

_____Evaluaciones
Coincide la informacién sl
documental con la
informacién reportada en la
Ficha Técnica de
Indicadores

Actas

NO Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

Otros

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algin
control de memoranda, oficios o
circulares.

-

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuentra en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se

|encuentra en poder de otra UTA.

El medio presenta otra fecha a
la reportada. »

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el

periodo a reportar.




Existe alguna desviaciéon en
el nivel de Tareas.

sl NO_ Y/

TAREAS

Coincide el porcentaje con la
gréfica.

sl NO

Se encuentra debajo del
porcentaje requerido.

Se complet6 el 100% antes
de lo programado.

No concuerda el procentaje
con el periodo a reportar.

_____No se muestra ningin
porcentaje reportado.

El porcentaje acumulado es
incorrecto.

La suma de porcentajes
sobrepasa el 100%.

Se la Eval
Intermedia en la fecha y hora
acordada

No concuerda la informacién con el medio de
verificacion.

No se demuestra el porcentaje realizado.

No se justifica la razén de reportarse en "0".

Se reporta en 100% cuando no se demuestra
que lo esté.

No tiene avance en el porcentaje.

Se termino el plazo para realizar la

El medio de verificacién se
encuentra debidamente
integrado.

s i

NO

_____Entrevistas

__ Publicidad
_____Mesas de trabajo
_____Talleres o conferencias
_____ Estados financieros
_____Observaciones
_____Requisiciones
___ Cursos

__Z Memoranda

| Oficios
_____Listados
_____Formatos contables

Formatos archivo

M Circulares

Coincide la informacién
documental con la
enla

Bitacora de Tareas

sl_y

NO

_____ Formatos SPE
_____Listas de Asistencia
_‘_/_ Acuses
_____Hojas de Trabajo
_____Solicitudes
_____Evaluaciones
_____Actas
_____Minutas

Informes

Acuerdos

Reporte fotografico

El documento no es legible.

Los medios no se encuentra
preparados para revision.

No se cuenta con algun
control de memoranda, oficios o
circulares.

El documento no se encuentra
en orden.

El medio reportado no es
localizable.

Falta de formalidad en el
medio.

Se depende de otra UTA o
Institucién para obtener el medio.

Existe una copia en lugar del
original.

El medio reportado se
encuentra dafiado.

El medio reportado se
encuenta en poder de persona
distinta al enlace.

El medio reportado se
encuentra en poder de otra UTA.

-

El medio presenta otra fecha a
la reportada.

El enlace ha dejado de ser el
designado.

No se ha emitido el medio
debido a que no se ha concluido el
perfodo a reportar.

Otra.

N

y ¥ Firma de la Persona Titular del Area / Enlace
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CEDULA DE OBSERVACIONES A LA BITACORA DE TAREAS DE LA
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

MES DE ENERO DE 2026

No. De Tarea/ DESCRIPCION OBSERVACION SOLVENTADO
Actividad

L
SIN OBSERVACIONES

s/



FICHA INFORMATIVA

Puebla, Puebla, 10 de febrero del 2025

Con fundamento en lo establecido en el articulo 140 del Reglamento Interior de Trabajo del Instituto

Electoral del Estado, asi como lo dispuesto por los Acuerdos IEE/JE-02/13, anexo IV puesto 13,
IEE/JE-022/2025, e |IEE/JE-012/2026, aprobados por la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del
Estado, y con el propésito de dar seguimiento a las Actividades y Tareas programadas por la

Subdireccion de Planeaciéon y Evaluacion durante el mes de Enero del presente afio,

especificamente la tarea sefialada con el numeral 2.1.2.4 se realizan las siguientes precisiones:

Secretariado para la posible aprobacion de
los cambios a las Bitacoras de Tareas y las
Fichas Técnicas de Indicadores de las
Areas Técnicas y Administrativas.

Act. | Tarea | Descripcion Observacion
2:1.141 Elaborar y notificar el calendario anual de | Se presenta el proyecto del calendario, la
actividades de Planeacion y Evaluacién | notificacion se llevara a cabo en el mes de
2.1.1 que impacten a las Direcciones y Unidades | febrero.
Técnicas y Administrativas.
Remitir a Secretaria Ejecutivay a las areas | Durante el mes de enero se remitié a la Junta_
el reporte trimestral del Sistema de | Ejecutiva integrada por la Consejera
2.1.26 | Evaluacién al Desempefio. Presidenta, el Secretario Ejecutivo y los
Titulares de las Direcciones y Unidades
Técnicas y Administrativas el Reporte
Trimestral del Sistema de Evaluacion del
Desempefio. En el mes de febrero se remitira
21.2 por memorandum y circular con el enlace al
DRIVE actualizado 2026.
2.1.2.7 | Recibir y evaluar los cambios a las | Durante el mes de Enero no se solicitaron
Bitacoras de Tareas y las Fichas Técnicas | cambios a las Bitacoras de tareas y fichas
de las Direcciones y Unidades Técnicas y | técnicas
Administrativas que cumplan con los
criterios del Sistema de Evaluacion del
Desempefio.
2.1.28 | Remitir a la Direccion Técnica del | Durante el mes de Enero no se solicitaron

cambios a las Bitacoras de tareas y fichas

técnicas

C.c.p. Archivo.
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