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instiuto Electoral dol Estado

ACUERDO DE LA JUNTA EJECUTIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA LA PROPUESTA DE LINEAMIENTOS PARA

LA IDENTIFICACION DEL PERSONAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO

£ 118
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ANTECEDENTES

l.- En fecha veintiocho de junio de dos mil doce, se publico en el Periddico
Qficial, el Decreto del anarab?lﬂcngresr} del Estado, por el que reformo, adicioné

y derogo diversas disposiciones del Caodigo de Instituciones ¥ Frocegﬁlﬁml;lesmrares
del Estado de Puebla. :

| Il.- Con fechaveintinueve de junio del afio que transcurre. el Encargado del
Despacho de la Unidad del Servicio Electoral Profesional, B. Com. Juan Carlos
Uscanga Borja, remitio a través del memorandum IEE/USEP-306/12, propuesta de

lineamientos sobre los documentos de identificacién correspondiente al personal
del Instituto.

lll.- A través del comunicado IEE/SE-279/12, el Secretario Ejecutivo del
Organismo, Licenciado Miguel David Jiménez Lopez, remitié a la Unidad del

Servicio Electoral Profesional, Propuesta de adiccion al documento detallado en el
anfecedente II.

IV.- En fecha cuatro de julio de dos mil doce. el Encargado del Despacho de
la Unidad del Servicio Electoral Profesional, B. Com. Juan Carlos Uscanga Borja,
remitio a través del memorandum IEE/USEP-332/12, en los siguientes términos

Con fundzmento ,-:nclr .'cu_ |I:|'E$pue5r::- &t loz amicuios 85 y 107 de! Cddigo de Inzfituciones ¥
Processs Electorsles dal Estads de Pusbla ¥ en alencion 2 su mamarsndum IEE/SE-2TE12,
respelucsaments is remifo ef siguianie documenta con I35 propresfas de acicidn: | 10
= LINEAMIENTOS PARA LA IDENTIFICACION CEL PERSONAL DEL INSTITLUTO
ELECTORAL DEL ESTADD :
Lo ﬂn!:E!-'Fﬂ-’.'ﬂﬂf‘é' que por madio de su alibugidn se somels 2 consideracidn oo los Integrantes
| de I3 Junta Ejeculive &l proyecho anles referdn.

B

' CONSIDERANDO

1.- Que, de acuerdo con lo establecido por los articulos 3 de la Constitucion
Politico del Estado y 71 del Codigo de Instituciones y Progesos Electorales del
Estado de Puebla, el Instituto Electoral del Estado es un Organismo de caracter

publico y permanente, auténemo e independiente, dotado de perggrifidad juridica y
f

patimonios propios, depositario de la funcion estatal de organizar.|as elecciones,
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en cuyo ejercicio debe cbservar los principios de legalidad, imparcialidad,
objetividad, certeza e independencia. ;

2.- Que, el articulo 78 de| Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla establece que son organos centrales del Instituto Electoral del
Estado, el Consejo General y la Junta Ejecutiva.

3.- Que, el articulo 95 fraccién || del Codigo de la materia establece que es
atribucion de la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado fijar las politicas
generales, programas, sistemas vy procedimientos administrativos de este Cuerpo
Electoral. I '

b S :

4.- Que, el articulo 107 fraccion 1V, del Codigo Comicial establece que la
Unidad del Servicio Electoral Profesional tendra entre otras atribuciones |as
relativas a; Fag | &

i e Formulanel anteproyecto de Estatuto que regird a los integrantes def

Servicio Electoral Profesional, asi como Jas modificaciones que el mismo
daeba sufrir; '

e Cumplir y hacer cumplir, en el ambito de SU competencia, las normas,
derechos, obligaciones y procedimientos del Servicio Electors!
FProfesional

En este orden de ideas, 1a Unidad del Servicio Electoral Profesional, adscrita
a la Secretaria Ejecutiva, de conformidad a la modificacion normativa descrita en e
antecedente | de este documento, presenta al Secretario Ejecutivo, |a propuesta de
lineamientos para la identificacion del personal del Instituto Electoral del Estado,

en el mismo sentido, a dicha iniciativa e Secretario Ejecutivo remite propuestas de
adicion al citado instrumento.

En tal virtud, el Encargado del Despacho Unidad del Servicio Electoral
Profesional, remitid al Secretario Ejecutivo, a través del documento detallado en el
antecedente IV |la propuesta deidenominada Lineamientos para la identificacion del
personal del Instituto Electoral del Estado, para efecto de comfar con un
procedimiento que regule el procedimiento de elaboracién y uso del gafete de
identificacion instftucmn_ai del personal del Organo Central del Instituto, documento
que _ﬁ'ﬁ,prre agregado como anexo Unico al presente acuerdo para formar parte del
mismo; a efecto de someterlo a consideracion de la Junta Ejecutiva,

3

"'El lineamiento propuesto se divide en los siguientes rubros: introduccion.
aspectos generales, del objetivo. de las politicas del logo v gaf;%stitucinnai, del
proceso de elaboracion, de las obligaciones del Usuario del gafe \nstitucional y
disposiciones generales. o

""'x_.__\.\?l




EIe-r:;araI, el contenido de este documento.

IEE/JE-023/12
2

- Eklpi B }
e f!

%’ : il : {0 Hh!m i
Instinuto Electoral del Esmds
| En el mismo tenor, se contempla la regulacion de la impresién del articulo 5
del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, que a la

letra dice:

ARTICULO 5.- Las autoridades federales, estatales ¥ municipales
estan obligadas a prestar el apoyo qus las auforidaces electorsies
establecidas conforme a la Constitucion Local y el presente Codigo,
les soliciten para el cumplimiento de sus atribuciones \E
desempefio de sus funciones.

En el sentido de acotar dicha impresién en los gafetes correspondientes al
afno electoral y para aquellos puestos y actividades que asi lo requieran, previo
comunicado del Titular del area correspondiente, al Secretario Ejecutivo.

De conformidad con lo manifestado en parrafos anteriores, una vez
analizado por la Junta! Ejecltiva la propuesta de Lineamientos para [a
identificacion del personal del Instituto Electoral de/ Estado, se obsema que en la
elaboracion del proyecto en cita se actlo con apego a los principios rectores del
Organismo, asi como el contar con sistematizacion de procedimientos que regulen
el prgcedimiento de'elaboracion v uso del gafete de identificacion institucional del
personal del Organo Central del Instituto, para de esta forma contribuir a la
Identidad Institucional del Organismo: por lo que este Organo Central en ejercicio
de la atribucién conferida por el diverso 95 fraccian | del Codigo de la materia

aprueba el Procedimiento y propuesta de Lineamientos de referencia, en sus
términos.

5.- Que, el articulo 107 fraccion VI, establece gque la Unidad del Servicio
Electoral Profesional tiene  como atribuciones, entre otras, las demas que le
confiera el Consejo General, el Consejero Presidente, el Secretario Ejecutivo y la
Junta Ejecutiva conforme a este Codigo y disposiciones aplicables, es que se
faculta a la referida Unidad, para efecto implementar las medidas conducentes para
la observancia del lineamiento materia de este acuerdo,

6.- Que, el articulo 42 dltimo parrafo del Reglamento de Sesiones de Junta
Ejecutiva establece que los  acuerdos emitidos por dicho Organo Central se

notificaran a los miembros del Consejo General, dentro de los tres dias siguientes a
sU aprobacion. T ;

¥ 1 .\.I‘.'
4, Como conseguencia de lo anterior, se faculta al Conse]

| (0 Presidente para
hacer del conocimiento de los integrantes del Consejo General'd

e~este Organismo
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. Por lo anterigrmente expuesto y fundado, la Junta Ejecutiva del Instituto
EIEr:t[B’raI del Estado emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado aprueba los
lineamientos para la identificacion del personal del Instituto Electoral del Estado; en
atencion a los razonamientos vertidos en el considerando 4 del presente acuerdo.

SEGUNDO - La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral dal Estado instruye a la
Unidad del Servicio Electoral Profesional para que efectué los tramites

administrativos correspondientes en atencién a los considerandos 4 y 5 de este
documento.

TERCERO.- La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado faculta al
Consejero Presidente  del, Qrganismo para hacer del conocimiento de los

integrantes del Consejo General el contenido de este dncumentm,l_ﬁg*gtenci@n al
considerando 6 del presente documento. ;

|| Este acuerdo fue aprobado por unanimidad de votos de los integrantes de la
Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado, en el reinicio de fecha doce de

julio de dos mil doce, de la sesién ordinaria iniciada en fec veintiuno de junio del
mismo ano.

CONSEJERO PRESIDENTE SECRETARIO EJECUTIVO
DE LA\JUN{E EJECUTIVA DE/LA JUNTA EYECUTIVA

Nl \/
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LIC. JORGE SANCHEZ MORALES  LIC. MIGUEL DAVID JIMENEZ LOPEZ
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LINEAMIENTOS PARA LA IDENTIFICACION DEL PERSONAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO.

INTRODUCCCION

R
En cumplimiento alo d:spuestc} por el Decreto del Honorable Er:mlgrese del

Estado, por el que reforma, adiciona y deroga diversas dmpasmmrﬁ'es del
Cédigo de Instituciones y Procesos Electoral del Estado de Puebla,
publicado en el Periodico ‘Oficial del Estado de Puebla en fecha veinte de
febrero de dos mil doce, en especnal la adicion prevista en el numeral 93
frf.acclr::n XXXIX, en donde sefala que serd atribucion del Secretario Ejecutivo
del Instituto Electoral del Estado, la relativa a expedir los documentos de
identificacion correspondiente al personal del Instituto.

ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- Las disposiciones contenidas en los presentes Lineamientos,
son de observancia exclusiva del personal de Organo Central del Instituto
Electoral del Estado.

Articulo 2.- Para los efectos de estos Lineamientos, se entendera por:
. INSTITUTO: inﬁt_i,t_ulﬂ::: Electoral del Estado;
1. CONSEJO: El Consejo General del Instituto; ' Vi
| 1. JUNTA: La Junta Ejecutwa del Instituto;

g'iiw. C«DMIE[DN La Comision Permanente del Servicio Electoral
Profesional del Instituto;

:E V. UNIDAD: La Unidad del Servicio Electoral Profesional del Instituto;
Vl. SECRETARIO: El Secretario Ejecutivo del Instituto;
ViI. REGLAMENTO: El Reglamento Interior de Trabajo del Instituto;
VIIL. ESTATUTO: El Estatuto del Servicio Electoral Profesional del
Instituto;

IX. ORGANO CENTRAL: Lugar donde reside la estructura central del

Instituto conformada por el Consejo General y a la Junta

Ejecutiva; o

._.H.lll"

e GAFETE INSTITUEIDNAL Instrumento Gnico Ei{ﬁtransferihle que
permitela identifidacion del personal que labora enQ]stltutﬂ
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Xl. PERSONAL: Toda persona fisica que preste SUS servicios
materiales, intelectuales o de ambos géneros, en virtud del
nombramiento que le fuere expedido, o cuyo hombre figure en las
listas de raya del Instituto, clasificado en alguna de las siguientes
categorias: Funcionario Electoral, del Servicio  Electoral
Profesional o Administrativo; y

XII. LOGO INSTITUCIONAL: Representacion grafica conformada por |a
abreviatura “IEE""la representacion geografica del Estado de
Puebla y la utilizacion de la gama cromatica naranja pantome 716
¥y Negro,

i

DEL OBJETIVO

Articulo 3.- El objetivo fundamental es regular el procedimiento de

elaboracion y uso del gafete de identificacian institucional del personal del
Organo Central del Instituto.

DE LAS POLITICAS DEL LOGO Y GAFETE INSTITUCIONAL

Articulo 4.- El disefio del gafete institucional observara invariablemente el
logotipo oficial del '”5Ht”_t‘?r,.|-

Articulo 5.- El diseno del gafete institucional del 'persunal de}_,,,”r;:;"r_gaﬂm_
Central. tendrd dos modalidades, una para ano no electoral y otra para ano
glectural la ultlnlwa debera de considerar los aspectos aprobados por el

i
onsejo General, respecto de la Imagen institucional de la eleccion que
cmrespmnda

Amculnﬁ La Unidad presentara al Secretario Ejecutivo para su visto

bueno, el proyecto de diseno del gafete institucional para el personal del
Instituto, segun corresponda.

La Unidad podra solicitar el apoyo de las Unidades
Administrativas y Técnicas para la elaboracion del disefio del documento de

identificacion institucional. \H

- u - v - i s 1 .TI
Articulo 7.- La impresion del gafete institucional invariablemente debera
ser a color.
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Articulo 8- El gafete institucional debera contener como minimo los
siguientes requisitos:

ANVERSO

a.  Nombre vy logotipo institucional de este Organismo Electoral.

b. Fotografia del 1ntE|Lesadm actualizada, la cual puede ser a color o
blanco y negro. : R |

o Nﬂmbrel,l cdel cc:ia_hcr,ra_dm‘.
d. Adscripcién del puesto desempefado por el trabajador.
e. Cargo desempenado por el empleado.

f.  Numero de folio asignado por la Unidad del Servicio Electoral
Profesional.

g.  Nombre y firma del Secretario Ejecutivo.
REVERSO

h. Cita del articulo 5 del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla.

I. Firma del interesado.
iF Vigencia.

Articulo 9.- La rmpregan EIEI articulo 5 del Codigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla, aparecera invariablemente'en el
diseno del gafete de ano electoral

i
| Por otra parte, en ano no electoral sdlo aparecera para aquellos
puestos que asi lo requieran, a consideracion del Titular del Area o Unidad

Administrativa o Técnica, lo anterior con previo acuerdo con el Secretario
Ejecutivo del Instituto.

DEL PROCEDIMIENTO DE ELABORACION

Articulo 10.- El gafete institucional del personal de Organo Central de este
Organismo Electoral, sera elaborado por la Unidad dentro de los cinco

primeros dias después de concretarse la contratacion del personal. \\

Articulo 11.- El Secretario Ejecutivo tendra cinco dias para ﬂi’m\“atj_h::s gafetes
de identificacioninstitucional; _ N
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Articulo 12.- La Unidad tendra cinco dias para entregar el gafete de
identificacion institucional al personal del Instituto, una vez recibido el
documento por parte de la Secretaria Ejecutiva.

Articulo 13.- El acuse de recepcion del documento de identificacion formara
parte del expediente del personal activo del Instituto.

Articulo 14.- La Unidad del SE:rwcm Electoral Profesional sera la responsable

de actualizar el Eafete mshtucmr*lal conforme se vayan realizando los
151§ |

movimientos de personal. e

0 lLIGACIEINES DEL USUARIG DEL GAFETE INSTITUCIONAL
|

Articulo 15.- El personal tendra la obligacion de portar el gafete institucional
dentro del desarrollo de sus labores.

Articulo 16.-En casc de requerir el reemplazo del documento de
identificacion institucional, se debera hacer lo siguiente:

a. El personal debera solicitar por escrito ante la Unidad del Servicio
Electoral Profesional la reimpresion del documento, en el cual
debera especificar el motivo de la renovacion, es decir, ya sea
extravio, deterioro o término de la vigencia.

b. La Unidad del Servicio Electoral Profesional emitira y remitira al
Secretalio Ejecutivo, la nueva impresion del gafete institucional

adjuntandole el documento solicitud del interesado)''pafa su
conocimiento.

ﬂ_l?ﬁicu[a 17.- Al plérsmna[ ﬁue haga mal uso del gafete institucional serd
acreedor al procedimiento. y/o0 sancion conforme lo establezeca la
Contraloria Interna del Instituto.

Articulo 18.- Estara prohibido modificar, alterar, reproducir y/o falsificar el
documento de identificacion institucional, cualgquier intento sera consignado

al procedimiento que para tal fin establezca la Contraloria Interna del
Instituto. o

Articulo 19.- En términos del articulo 117 fraccion VIl del Reglamento, el

N
personal tendra la obligacion de proporcionar a la Unidad Ia\r{ﬂcumentacmn
necesaria para la emision del documento de identificacion mstl‘tqcmnal

H
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Articulo 20.- En términos del articulo 141 fraccion |l del Reglamento, &l

personal que se separe del Instituto debera entregar su gafete institucional
y en caso de no contar con él, debera hacerlo constar por escrito.

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 21.- Cualquier aspeitc: gue ho esté contemplado en el presente
lineamiento sera atendido por la Junta Ejecutiva, previo conocimiento de la
Comision. ' "'f”x o

Articulo 22.- Los alcances de estos lineamientos tienen }b%eruaﬂcta
ﬂlnllgatcma a partlr del dia siguiente de su aprobacion por la Junta.
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