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EJECUTAR EL SISTEMA: 
Para poder ingresar a las pantallas de captura del sistema, deberá capturar el nombre de usuario y la 
contraseña que ha sido asignada a su consejo electoral. Haga clic en el botón entrar. (figura 1) 
 

 
figura 1 

 
Aparecerá en su pantalla la ventana del MENÚ PRINCIPAL del sistema con diferentes opciones a las que 
puede acceder haciendo clic en alguno de los botones que se presentan. (figura 2) 
 
 

MENÚ PRINCIPAL 
REGISTRO DE OBSERVADORES ELECTORALES 

 
figura 2 

 
 
 
1) Este botón es de uso restringido y solamente el administrador puede habilitarlo. 

 
 

 2) Haga clic en este botón, para entrar a la pantalla de captura de las AGRUPACIONES que 
han solicitado su registro. (figura 3) 
 
 
3) Haga clic en este botón, para entrar a la pantalla de REGISTRO de los aspirantes que 
deseen fungir como OBSERVADORES ELECTORALES en el proceso 2004. (figura 4) 

 
 

4) Haga clic en este botón, para entrar a la pantalla de ANÁLISIS de los documentos 
entregados por los aspirantes y dar seguimiento al trámite de la acreditación. (figura 5) 
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5) Haga clic en este botón para visualizar los REPORTES generados por el sistema de acuerdo 
con la información que ha sido capturada. (figura 6) 

 
 

6) Le permitirá visualizar en pantalla y en su caso imprimir la ACREDITACIÓN correspondiente 
del solicitante que ha sido aprobado para fungir como Observador Electoral. 

 
   

7) Le permitirá corregir datos previamente capturados en la pantalla de registro. 
 

 
8) Haga clic para SALIR del sistema de registro de observadores electorales 2004. 

 
 
2) Pantalla de registro de AGRUPACIONES. 
 

 
figura 3 
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INICIAR REGISTRO 
 
La captura de los Campos Agrupación y nombre corto es muy importante ya que el sistema verifica que no se 
repita el registro de una misma agrupación, si esto ocurre, se desplegará la información previamente capturada 
y tendrá las opciones de Modificar o Cancelar. 
 
 
 
Fecha de Solicitud:  

Mes  
siguiente 

 
Datos del Representante. 
Debe ingresar nombre o nomb
clave de la credencial para vota
 
Domicilio de la Agrupación: Ing
ciudad, elija el Municipio, y esc
 

  Debe marcar s
 
Cuando termine de capturar lo
este módulo y regrese al menú
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Mes 
anterior
 

res, apellido paterno y apellido materno, indique el sexo, fecha de nacimiento y 
r con fotografía. 

rese los campos requeridos como nombre de la calle, número, colonia, localidad, 
riba el teléfono. 

i la Agrupación ha entregado la documentación con la que acredite su objeto. 

s datos, haga clic en el botón Guardar e inicie otro registro o bien, elija salir de 
 principal (figura 2). 
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3) Pantalla de REGISTRO de los aspirantes  que deseen fungir como OBSERVADORES ELECTORALES 
en el proceso 2004. 
 

 
figura 4 

 
 

INICIAR REGISTRO 
 
Para el llenado de este formato, tome en cuenta las siguientes consideraciones: 
 
Consejo Electoral donde se reciben los documentos: 

El sistema arroja automáticamente los campos de nombre, no. y solicitud. 
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RMÁTICA

 

 

Fecha de Solicitud:  Especificada en la solicitud de registro del observador electoral. 
 
 

Mes  
siguiente 

 
 
Nombre de la Agrupación: Si e

 

 
Individual:  Deberá eleg
 
Agrupación: Deberá el
sido registradas. 

 
Solicitante a Fungir como Obse
 

Se llenan los campos c
materno, sexo, edad, s
del FUA (formato único

 
Domicilio Particular del Aspiran

 
Capture los campos qu
teléfono fijo y/o celular,

 
 
Documentación y Anexos. 
 

 
Indica SI entreg

 
 
Para marcar las casillas haga c
a la siguiente casilla con las tec
 
Deberá especificar el Ámbito

 
Cuando termine de llenar el reg
con otro registro o salir de este
Puede elegir Cancelar y los cam
Mes 
anterior
6

 

l solicitante se registra de forma: 

 

ir la opción INDIVIDUAL, incluida en la lista que se le presenta. 

egir alguna de las opciones que presenta la lista con las agrupaciones que han 

rvador Electoral: 

on los  datos personales del solicitante como son: nombre(s), apellidos paterno y 
ección que indica la credencial de elector, clave de elector o folio de la solicitud 
 de actualización). 

te: 

e se indican, calle, número, colonia, código postal, localidad, ciudad, municipio y 
 si existe algún tipo de observación anotar en el campo correspondiente. 

ado.     Indica NO entregado. 

lic con el ratón o bien, sitúese en la casilla y presione la barra espaciadora, pase 
las de dirección (Æ). 

 Territorial donde hará la Observación, en la caja de texto  se indica. 

 

istro, guarde los datos para ello haga clic en el botón Registrar. Podrá continuar 
 módulo. 

bios que haya realizado no se guardarán. 
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4) Pantalla de Seguimiento y Análisis de Acreditaciones. 
Permite buscar una solicitud de acuerdo con el consejo que se esté trabajando, para dar seguimiento al trámite 
de la acreditación. 
 

 
figura 5 

 
Deberá capturar el número de solicitud deseado y posteriormente hacer clic en el botón Buscar. 

1) Si el aspirante no ha entregado el total de la documentación solicitada y que se ha capturado 
previamente en el módulo de registro; el sistema desplegará una pantalla donde le indica que 
documentos no han sido entregados (aparecen sin marcar o vacíos dependiendo del campo).  
Podrá entonces modificar solamente la información correspondiente a la Documentación y 
guardar los cambios. Si ha verificado que la información desplegada no corresponde elija 
Cancelar para iniciar otra búsqueda 
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2) Si el aspirante entregó toda la documentación y cubrió todos los requisitos, se procede a la 
siguiente pantalla. 
 

  
 

9 Se activará sólo un campo a la vez para ir capturando las fechas de las sesiones y la fecha 
en que se acredite el curso de información. 

9 Por último se marcan alguna de las 2 opciones para indicar el resultado de la solicitud ya 
sea Procedente o Improcedente para este último deberá especificar el motivo de la no 
procedencia. 

 
5) Pantalla de Reportes. 
Permite visualizar en pantalla e imprimir los reportes generados por el sistema de acuerdo con la información 
que ha sido capturada. 
Cuando se muestra un reporte, en la pantalla aparece una ventana que en su parte superior izquierda se 
presenta una barra como la siguiente: 

 

 
 
 
imprimir  exportar. 
 
 
Tipos de reporte que puede visualizar. 
 
Agrupaciones:  

 
Permite ver  en pantalla un reporte con todas las agrupaciones que se han registrado. (anexo 3)  

 
Observadores: 

 
Concentrado:  Permite ver en pantalla un reporte con todos las solicitudes que se han registrado. 
(anexo 2) 
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Por Agrupación:  Permite ver en pantalla un reporte con todos los observadores que han sido 
acreditados y que se han registrado a través de alguna agrupación. (anexo 4) 
 
Individual: Permite ver en pantalla un reporte con todos los observadores que han sido acreditados y 
que se han registrado de forma individual. (anexo 5) 
 
Solicitudes con Documentación Faltante. 
 

 
 
 
 
 
 

figura 6 
 

 
 
 
 
 
 
 
Utilice el botón Previo para visualizar el reporte elegido. 
 

 
7) Pantalla de Correcciones.  

 
Este módulo le permite buscar un número de folio específico para que pueda modificar los datos que 
previamente han sido capturados en la pantalla de registro, únicamente se harán cambios en los datos que son 
personales del solicitante no así la documentación entregada. 
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Acreditaciones 
 
 

 
anexo 1 
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anexo 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 12



   

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO 
 

DIRECCIÓN GENERAL 
 

DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y EDUCACIÓN CÍVICA 
COORDINACIÓN DE INFORMÁTICA 

 
 

 
Agrupaciones 

 

 
 

anexo 3 
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OBSERVADORES 
 
 
 

 
 

anexo 4 
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anexo 5 
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anexo 6 
Reporte de Documentación Faltante. 
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