instituto Electoral del Estado -

Memorandum No. IEE/USER-681/11

LIC. MARCELINA SANCHEZ MUNOZ
DIRECTORA GENERAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
FRESENTE

Con fundamento en o dispuesto par los articulos 95 y 107 del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado doe Puebls, y en cumplimiento al
arlicuo 9 del procedimiento para la ocupacion de puestos del Servicio Elecloral
Frofesional durante el Proceso Electoral Extracrdinario 2011 aprobado por ka
Junta  Ejecutiva mediante la emision del Acuerdo [EESIE-QZ20/11,
respetuosamente |e remito & DICTAMCN QUE EMITE LA UNIDAD DEL SERVICIO
ELECTORAL PROMCSIONAL EN RELAC_I'GN CON LA ACRCDITACION DE REQUISITOS
ESTABLECIDOS POR EL ARTICULD 41 DEL ESTATUTO DEL SERVICID ELECTORAL
PROFESIONAL, ASI COMO LOS ESTABLECIDOS EN EL CATALOGO DE CARGOS Y
PUESTGS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO APRCGBADG FOR EL CONSEIC
GEMNERAL, para el siguiente personal;

C. RIS DEL CARMEN CONDE SERAFID al Puesto del Servicio Elcctoral
Profesional, de Jefe de Departamento de Prorrogativas {Fiscalizacion), adserito a
la Dircecion de Prorrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacicon de
este Organismo Electoral.

Lo anterior para someter el dictamen referide a consideracion de o3
imtegrantes de ta tunta Elecutiva para su discusion y en su caso aprobacicon.

Aprovecho la ocasion 'para reiterarle la ‘mas distinguida de mis
consideraciones.
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UNIDAD DEL SERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL
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’% Instituto Electoral del Estado

MEMORANDUM IEE/USEP-680/11

LIC. AMAL'A OSWELIA YARELA SERRANO

DIRECTORA DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS POLITICOSY
MEDIOS D UNICACIONREL o™ g
INSTITWTS ELECTORAL DEL i

PRESENTE
Con fundamenta en lo dispuesto por los articwlos 107 del Coadigo de
Insrituciones vy Procesos Electorales del Estada de Puelda, 38 fraccidn |
dal Estatuto del Servicio Electoral Profesional, asi como 1o descrito por el
articulo 3 fraccion IV del procedimiento para ta ocupacidon de pucstos del
Sarvicia Electoral Profesional del [nstituto aprobado por la lunta
gjecutiva. mediante la emisidn del acuerdo nimero IEE/JE-020/11, le
informoe que la puntuacion obitenida por la C. IRIS DEL CARMEN CONDE
SERAPIC en fa cvalugcion de conocimicntos dol pussto del Sorvicio
Elettoral Profesional de’ Jefe de Departamento de Prerrogativas,
{Fiscalizacidon) es APROBATORIA, asimismo, el resultado de |a prueba
gue valora las habilidades v aptitudes refiejd que ia aspirante CUBRE EL
PERFIL.

Aprovecho la ocasion para reiterarle la mas distinguida de mis

consideracioncs.

ATENTAMENTE
PUEBLA, PUEBLA, A 13 DE JUNIO DE 2011
ENCARGADO DE DESPACHO DETA
UNIDAD DEL SERWCP ) ELECTORAL PROFESIONAL
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instituto 'Eiectural del Estado

MEMORAND UM IEE/USEP-ET4/11 N

N CARLCS DE LA HERA BADA
BEHMANENTE DEL
SERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL
FRESENTE

Con furdamento en lo dispuesto por el articulo 107 del Codigo de Instituciones
¥ Procesos Electorales del Estado de Puebia, en cumplinziente al punte Nl del
articulo 3 del Procedimienta para [a Ocupacion de Puestos del Servicio
Electoral Profesional dal Institute Electoral del Estade durante el Proceso
Eloctoral Enlradrdinario 2011 aprebado por 1a Junta Ejecidiva de esle
Organismo Electoral medianle e ACUERDO IEEAJED20/11 v derivado de!
memardndum (EE/DPPVA52/11, respotuosaments de remito el sigufente
documento;

» “DICTAMEN QUE EMITE LA UNIDAD DEL SERVICIO ELECTORAL
PRROFESIONAL EN RELACION CON LA ACREDITACION DE
REQUISITOS ESTAELECIDOS POR EL ARTICULD 41 DEL ESTATUTG
DEL $ERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL, AS[ COMO LOS
ESTABLECIDDS EN EL CATALOGO DE CARGOS Y PUESTOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADG APROBADOS POR EL CONSEID
GEMERAL, COM RELACION A LA C. IRIS DEL CARMEN CONDE
SERAPID."

Lo anterior para su conocimiente previe al sometimiente para
dlscusidn y en su caso aprobaclfn por los Integrantes de la Junta Elecutiva,

aproveche @ ocasion para reiterarle la mas distinguida de mis

conslderaciones, A v o
ATENTAMENTE
FUEBLA, PUIEBLA A 10 BE JUNKI DE 2011
ENCARGADC DE DESPFACHD DE LA i
UNIDAD DEL SERVICIO ELECTORAL FRﬂ'ESfUNA
"
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é instituto Electoral del Estado

MEMORANDUM IEE/USEP- 673/11

A
LIC. AMALIA OSWELIA VARELA SERRANO / e
DIRECTORADETF rgnm%tms:mnnnus POLITICOS ”M
YMEﬂﬁ DE COMUN N : f
INS ELECTORAL DEL ESTADC

PRESENTE ' !

Con fundamento en lo dispuesto por el articulpc 107 del Codigo de
Instituciones y Protesos Electorales del Estadoe de Puebla, en
cumplimlente al punio Il del arficule 3 del Procedimlentec para [a
Ocupacién de Puestos del Servicie Electoral Profesional del Instituto
Electoral del Estado durante el Procese Electoral Extracrdinario 2011
aprebado por 13 Junta Ejecutiva de este Qrganismo Electoral mediante el
ACUERDO [EE/JE-020/11 y derivado de¢l memorandum \EE/DPPM-
452711, respetuosaments le remito ! siguiente detumeonto: '

« “DICTAMEN QUE EMITE LA UNIDAD DEL SERVICIO ELECTGRAL

“‘PRROFESIONAL EN RELACION €ON LA ACREDITACION DE
REQUISITOS ESTABLECIDOS POR EL ARTICULQ 41 DEL ESTATUTO
DEL SERWICIO ELECTORAL PROFESIONAL, ASi COMO LOS
ESTABLECIDOS EN EL CATALOGD DE CARGOS Y PUESTOS DEL
INSTYTUTO ELECTORAL DEL ESTADO APROEBADOS POR EL CONSEID
GENERAL, CON RELACION A LA C. IRIS DEL CARMEN CONDE
SERARID."

Aprovecho la opcasion para rejterarle la mas distinguida de mis
consideracionss. '

it
ATENTAMENTE i i
PUEBLA, PUEBLA A 3.0 DE JUNIO DE Eﬂ F’t 5 Efk‘i, Qﬁ Wiy
ENCARGADO OF DESPACHO Déw M LRSI
UNIDAD DEL SERVICID ELEETGHAL Fﬁgfﬁmﬂw o zﬂﬁ
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Instituto Electoral de! Estado

MEMORANDUM

DR. PAUL RODR[GUEZ BARRAGAN
co INTERQO DEL _ can™"
INS 0 ELECTORNE ADO

PHESENTE | £

IEE/USEP

Con fundamento en lo dispueste por los articutos 107 y 109 del Codigo de
Instifuciones y  Procesos FElectorales del Estado de Puebla,
respetucsamente sollcito la presencia de personal de la Contraloria, a fin
de verificar el cumplimlento de la normaiividad en la aplicacion del
examen que llevard a ¢abo a la C. |RIS DEL CARMEN CONDE SERAPIO
para el Puesto del Servicio Electoral Profesional de Jefe de Departamento
de Prerrogativas (Fiscalizacion} adscrito a la Direcclon de Prerrogatlvas,
Fartidos Politicos ¥y Medios de Comunicacion, el trece de junio del
presente a las 9:00 horas en las instalaciones de esta Unidad.

Lo anterior para ios fines administrativos a gue hayan lugar.

.ﬁprﬁvechu la ocaslan para relterarle la mads distingulda de mis

sancido B ORes.
INSTITUTO ELECTO,
ELECT.
DEL ESTADGL AL

g

q ATENTAMENTE
L/EBLA, PUEBLA A 10 DE JUNIO DE 2044,
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA




é INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

DICTAMEN QUE EMITE LA UNIDAD DEL SERVICIO ELECTORAL
PROFESIONAL EN RELACION CON LA ACREDITACION DE REQUISITOS
ESTABLECIDOS POR EL ARTICULO 41 DEL ESTATUTO DEL SERVICIO
ELECTORAL PROFESIONAL, ASI COMO LOS ESTABLECIDOS EN EL
CATALOGO DE CARGOS Y PUESTOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO APRDBADC POR EL CONSEI) GENERAL.

Con fundamento en lo dispuesio por €| ariculo 107 del Codigo de
Instifuclones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, en relacién con
2l acugrdo IEEAJE-Q20/11 emitido por la Junta Ejecutiva ¥y mediante ¢l cual
aprueban el precedimiente para la ocupaclén de puestes del Servicle
Electoral Profesional del Instituto Electoral del Estado durante el Proceso
Electoral Extraordinario 20141 y en cumplimiento al articulo 3 fraccidn Il del
procedimiento para la ocupaclén de puestos del Servicla Electoral
Profasional antes referido, esta Unidad ha verlficado la acreditacion de
requisitos de la C. IRIS DEL CARMEN CONDE SERAPIO, para efectos de
determinar si es procedente la ocupacidn del puesto del Servicio Electoral
Profesional de Jafa de Depariamento de Prerrogativas (Fiscallzaclon) nivel
A adscriio a la Direcclédn de Prerrogativas, Partidos Politicos vy Medlos de
Cormunicacion de este Organismo Electoral.

Derlvade de 1o anterlor, esta Unildad dictamina que el psrsonal
propuesto CUMPLE con todos v cada uno de los requisitos establecidos por
el articulo 41 del Estatuic del Servicio Electoral Profesional, asi como los
descritos por el perfil Hel puesto referido, conforme al Cataloge de Cargos y
Puestos de este Organlsma Electoral aprobado por el Conse|d General
medianie el acuerda CG/AC-007/09 tal ¥ como se valida mediante los
documentos anexos al presente.

Por lo tanto, esta Unidad no encuentra inconvenients alguno gque
impida |a realizacion del ingreso al puesto del Servicio Electoral
Profesional en términos de lo establecido por 21 articule 49 del Estatute
del Servicio Flectaral Profesional del Instituto Electoral del Estado.

Lo anterlor para los fines administrativos a que haya lugar.

ATENTAMENTE

PUEBLA, PUEBLA, A 10 DE JUNIO DE 2011
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

¢ .- UNIDAD DEL SERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL
.\Lq- - . 3

B-COM. JUAN CARLOS USCANGA BOR
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: INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
Catalogn de Cargos y Puasios

DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS POLITICOS Y
MEDIOS DE COMUNICACION

Puzsto 3: Jefe de Departamento de Prerrogativas (Fiscallzacién).

Adscrlpclon: Direcsidin de Prerrogatlvas, Partldos Politices v Medios de Comunicacién.
TFipo de Puesto: del Serviclo Electoral Prefesional.

PERFIL DEL PLIESTL), _ )
Reaquisitos minimos a cubrir e A N
1. Experlencia lahoral minima: 2 aios. ’ :
2. Esceolaridad minima; Superier concluida.

3. Edad minima; 25 afos.

Compabancias requaridas: L o o
T . Gompatencla - T Nivel R -

Liderazgo o Al TrabaJa an aquips

Colaboracldn Alta “Capacidad de planificacidn y de Ao
oo OrBANIZAGIGN L

Calldad da! trabajo Alta Adaptabilidad alcambio’ Medio

Cunﬂabmdad Muy aito | Conflanza en sl mismo _| Meadio

' Freacupar:inn por el orden ¥ la
Iniciativa Akt claridad Alto

Conocl mlun'nos técnlcos requerldus.
e donpcimbonts " - LT Nhesl T DT

2 e T

Estrl_acturacl_a!'l ¥ funnmnﬂmlentu de Alio Bolatines ¥ normatividad contable Muy alto
partides politices o PO o e g
Elaheoraelon  de  proyscios, actas e )
| mformes Altg ' Redaceisn y orografia Muy alto
| . Seguimiento de abjetives vy planas

m..!_dlmrla L L _l'luy ?Ito de trabajo. Alto ]

' Conegimignte integral del Eal:llga da
Contabllidad genaral Muy alto ' Institucionas ¥ Progasos Electoralas At
{ ) i , gl Estads de Puabla . _
Gom-dmmntw an rnutﬂria alac.'-toral
T TS S - Capneimtento " LM DRI g Al

Cnnar;lmlentu integral dErI pmcesn electural o o

Hormativided electoral Muy alto
Legislacion slecteral Muy alts
DESCRIPCION DEL FUESTD.

Cuardlnar ¥ supan'ls-ar las actmdades referantes a la fiscalizacion del origen, monto y desting de log
ragurscs gue regiban Ins perides politicns por cualguier modelidad de - financiamlemo: la
determinacidn del Bnanslamianto piblieo y de los imites da aportaciones pecuniarias de los militantes
¥y slmpatlzantes de los partldos politices, asl coma de 10s tepas a los gastos de precampaia, y
campana.

Auﬂvldada's parmanan tos:

=~ Actuallzar 2 relaclén de los thulares de Ios drganos Intermnmas encar
recursos que por concepto de financlamilento reciben dos partldos po
L

S .

s de | administracicn de

Agosto 2009
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
Catdiogo de Cargos y Puestos

0.

11,

14

13

\iB&-,Esiurdmar &l apoye gque @l parsanal asignade al Departamente de

. Capacitar al personal de nueyn ingreso al Departamento de Prarmg

Propercionar a loa partidos polticos {a orientacion y asésoria necesaria pam el cumnllmlentu de

lag obliFaclenes consignadas en la normatlyldad de fiscalizacion correspondlente,. - - & 5.0 25

Coordinar y suparvisar 2 fiscalizagidon de los informes justiticatorios trimestrales y anuales qua

presentan los partidos politicos, bajo los rubros de |l&s actividedes ordinarias permarentes v el

acsoso equitativio de los partidos politices a fos medios do comunicaclan, conslstente en:

Racapclin ¥ ravisiin de los inform ps;

Elatoracion de los documentos que contengan les chservaciones derivadas de la revisian;

MNotificaclon da [as abzervaciones;

Andlisls de las acfaraclones prasentadas por los partides poltkeos a a3 cbservaciones
datarminadas;

Integracion y sistermatizacian del archivo relativo al sustentd desumental gue los pantidos paliticos
anexan 8 sus infarmes justificatorios; y

Elabaracian de 105 Informeas parciales v gonsolidados, conforme al examean reallzado a los infurmas
y a las aclaraciones presentadas por loa partidos paoliticos.

Coadyuvar al titular de Ia Dreccidn para proporclonar apoyo € informacion a la Comisién Revisora

de la aplicacidn de los regimenas de financiamianto de [os partidos politicos ¥y a 1o Secretarla

General. en relacion con la revision del orlgen, monto y destino de los recursos que reciban los

partidoe politicoa, bajo jos rubros da B8 actividades ordinarias permanentes v el accesn squltativo

da los partidas pollticas a los madios da comunisachdn.

Cootdinar B devolucian a o partidos politicos del sustents doturmental de sus -informes

jusidicatorios trifmeastrales y anueies, belo los rubros d= las actlvidades ordinarias permanente&;r

&l aceeso aquitative de 1os partidos politicos A (o5 medios de eomunlgaelan,

Recabar la documeantaclin qua contanga la Informaclén qua sarvird para determinar cada uha da

s cartidades que sa kB olorgardin a 105 partidos politicoes referente al monts del financiamisnto

plblico bajo el rubro de actividades ordinarias permanentes, &n su caso, & acceso equitativo de
Ige partidos politicos a los madlos de comunigasidn v los limites de aportaclones pasunlarias de
los millitantes y simpatizantes, realizar 05 respectivos anteproysctos v recabar e integrar ias
consideraciones conducentes a los mismos.

Apayar al tieular de 12 Diracelén a coordinar la antraga a los partldos politlcos dai financiamilants
piico bajo los rabros de actividades ordinarias parmansntes y, en su caso, ¢ actaso equrtatwu
de loa partldos politicos a los medios de comunicaclan.

Coordinar v atandsr o= ragquerimisntos da jlas Unldadas Tacnlgas v Administrativas, azi como [as
de autoridades eleciorales v otras.

Realizar el avance programatiocc de las actividades realizadas por el Departamente de
Prarrogativas (Fiscalizacidn}.

Realizar 21 anteproyacto de presupuesto del Depatameanto de Prerrogativas (Fiscallzagidng, que se
intagrara al prasupuesto l:iEI Ia Direcgign de Premrogativas, Partidos Politicos y Medios de
Comunicagidn.

Resguardar los documentos que presenten los Paridos Politicos ante el instituto, relativos a sus
darachos, prarrogativas y obligaclonss, gonggrhlantes a las actividades dal Departarrants deg
F'rarrngatwas {Fiscalizacion).

. Anallzar le Nermatividad de flacalizacidn y articulos correletives dal Cadige de Institucin-nas ¥

Procesas Elacturales del Estadg de Puahla a fin de reallzar tas pragusstas de modifleacion 2 jus
MM os.

Apoyar al Titular, de 1a Diregcion 2n k& dl'l'u*.-‘.lﬁn de |3 cultura politica y 1a educ.acmn c:wlca ‘para

contribuir al desarrollo de |a vida democratica del Estado.

Recabar la Informaclén nacasaria para la actualizacldn de 1a pagina wabh dal Institute respacts a
lgs atrifuciones de 8 Direccién, concernientes al Depantamento de Prerrogativas (Flscalizactdnd.
Integrar lag ectividades del Departamante da Prerrogativas (Flscalizaclén) en & cronograma
instltuclonal y en al Programa Operative Anual de la Direcoidn,

. Atender los vequerimientos de |a civdadania respecto a |a fiscalizaclén de los partidos politlcos, asi

comg an materla de linanclamlanto publles y topas a los gastos pracampafia ¥ campana,

tivas (Fiscalizacion), en apoyo
a Ia.Unidad dal Sarvicio Electoral Profasional.
rrogatives (Fiscalizecion)

wrgue al Departamento de Partidos Politicos.

-8-



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
Catalogo de Cergos ¥ Puestos

19. Las demas que se derlven del Pragrame Qperative Anual vigente, aprobadoe parg la Direccidn y las
que la aZigne su supendr jJAra rgquico.

Actividades de Proczsa Electoral:

1. Recabar la documentacion que contanga la infarmacion gue =ervird para determinar cada una de
las cantidades que se |6 otorgardn a los partidos poiltices, referente al monto del financhamikento
publico bajo el rubro de |85 actividades tendientes a 1a obtencldn del vato, realizar el raspectiva
Aanteproyacts ¥ reacalrar ¢ (ntagrar (as consideracionss conducentes al milsng.

2, Apoyar al titular de 1a Dirace3n a coordindr 13 sntraga a 105 partidos polllces del findnelamlienta
piblice bajo gl rubro de |25 actividades tendientes a la obtencion del vota.

3. Recaber la dogumentacion e informacion necesarla para determinar los topas 2 los gagtos de
precampeie y campana, realizar les respectives anteproyecios ¥ recabar e integrar las
considemcionas condusantas a |os mismos. :

4, Coordlnar ¥ supenvisar lg fisgalizacion de o5 infeormas detallades y definitives de gastos da
pracampranas alectorales qua prasanten lo8 partidos, consistents an:

Recepgign ¥ revision da los infarmas;

Intagracidn vy slstematizaclan de! archive relativo al sustento documental que loa partidoes palitices
anexan a sus infarmes detallados y definitivos;

Elaboraclén oe los Informes que $2 presentan a la Comision Revisora de s aplicacldn de los
regimanas dal financarmients de los partidos politicos; ¥

Analizlz de las aclarasiongs que presentan lgs partides politicos a la Comisidn.

5. Coadyuvar at titelar de la Dlracclén, con ki finalldad de proporclonar apoye £ informacién a la
Comizion Revisdra de la aplicacion de los regimends de finangiamignto de los partidas polticas y a
la Secretaria General, en relacién con la revision de los informes detallados ¥y deflnltivos de gastos
da pracampana prasentados por los patidos politicos.

.  Lesdemas que se derlven del Frograma Operetive Anual vigente, aprobade para g Dlrecclgn y les
fUe la A% @ne S0 U podor Jars rauleo,

Actlvidades Pre y Post Electorales:
s Acthvidadas preslactoralas: . Ceelmaag L
1. HNo aplica. e

s
i M

= Actividadas posltefaclarales:

1. Coordinar ¥ supervizar 1a flzcallzacion de log Informes Justiflcatorios de gastoa de campana gue
presentan o5 partidos pollticas y coalcicnes baje ol rubre de las actividades tandientes a la
uhbtencion del vata, consistents en:

Recopzidn y ravislan da los Infarmes;

Elaboraclén de |og documentos que contengan lags observaciones derivadas de la revialon;

Notiflcacitn de [as obSeivac|ones:

Analisis de las aclareciones presentadas por los partidos politicos ¥ cocalicionas a las
obsarvacionas detenninadas;

integragion ¥ sistamatizacién del archivo relativo al sustanto dogumental qua los partidos peliticos
y coallclones anexan a sus informes Justificatorios; v

Elaboracidn de [os Informes de gastos de campana, conforrme al axamen realizad o & et Informas ¥
a lag aclaracionss presantadas por los partidos paliticos y coalicionas.

2. Cozdyuvar al titular de la Direcclon, con k8 finalidad de proporcionar apayve ¢ informacién a la
Comisidn Revisora de & aplicaclin de 93 reg@imenss de finandiamiente de los partidas paliticos ¥ a
la Secrataria Ganeral, en relagién con la revision del arigen, monto v desting de o recursos que
reclban los partidos politlcos y coallclones, baje el rubro de las actlvidades r.endmntas a l&
abtencion del votao.

3. Coordiner la devoluciin a los partidos politicoz de la documentaclén soporte de aus Infarmes
Justificatorlos bajo ¢ rubro de las actividades tendientes o ia obtencion del voto.

4. Elabgrar la memoriz, estadistica ¥ diagnost/co dal proceso electore pective, en o concernkenta
al Departamento de Prerrogativas (Fiacallzacion).

8. R@Iizar o, = su c&%0, actualizar el Manual de Prozesos y Procedimian

#J_d_d,-m::tlwdadss da Ia Direceidn, concernientes 8t Departamento de Prerrogat|

N,

para el desarrolla de las
Flgcallzacian).
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INSTITUTO ELECTORAL DEL £STADO
Catalaga de Cargos y Puestos

[

sl i L bl - BT
Realizar la administracion histérica en base de datos del Proceso Electoral,

Laz damas que s dariven del Programa Operative Anual vigente, aprobads para Ia Direcclﬁn y laa
U ' a5igne S0 sUperior [erarguico.

Reasponaabilidades: -

i

2,

3.

Eiecutar en tlempo y forma las Ell::twldades congermisntes al Der.lartamcntﬂ de Prermgﬂtlvas
(Flscalizacldn), contanldas an ks programas de trabafo.

Comdyuvar con el titwlar de la Direccidin en el apoys que 2e otorgue de passania, informeacidn ¥
andlisis raspects a las actividades de! Depantamenta de Frerrogativas (Fiscalizacian),

Elakorar las prapuestes de reformas en meteria de fiscalizacion, finangiamiento ¥ topes 8 105
gastos de campaha y precampana.

Coordinar y vigllar & deblde resguarde d= la documentacién que presentan los partidos politicos
en el elerclcle de sus derechos, obligaclones y prermgatlyas, respecto a la competenclia del
Departamento de Prerrogativas (Fiscalizacion).

Verficar &l cumplimients a la normatlvidad electaral yvigente, an &l glerelela de derschos,
prerggativas v obligaciones de los partides politicos, en el ambito de la competencia del
Departarmenta de Frermgathvas (Flscallzacion).

Ejecutar et rfamite de los documentes relatives @ la competencia del Departernente de
Prerrogativas (Flscalizaclan).

Coardinar y ravisar todas (as actividades y documentos que se generen respectn ala mmpetencia
del Departamento de Prerrogativas (Fiscallzacbn). PR
Elaborar y presentar al Titular de la Dlreccidn en tlempo y forme, los antepm:qraﬁtus. prcryentus.
repartes e infamnes derivados de las actividades proplas del pussta,

Informar 2l Titular de Ja Direccién, en tiempo y forma, el estado que guardan ks documentos y
ﬂemés actividades competencla dal Depattamento de Prarrogativas { Fiscalizacidn), :

Relaclon de Autoridad v ﬁomunluanl&n:

1

1
2
3

*  Roporta a:
Director de Prerragativas, Partldos Paliticos y Medins de Comunicaclon.

v Superviss g:

Anallsta Especlalizado de Prermgativas (Flscallzacldn);
Analista de Prerrogativas (Flscallzacion); ¥, en su caso,
Capturista.

Productos o Sarviclos que genara al puasto:

1.
2.
3

4.
o.
L

Coadywuva con &l Titwlar de la Direccion en la asesoria.
Elabora anteprovectos, proyactos, reportas, informes, disgndsticos v estadistlcas.

Supervisa la elaboracidn de Inforrmes patciales y consolidados respecho 2 1a fusr.:ahzaclﬁn ta 1r.us
recursos de los partidos politicos vy eoaliclones.
Realiza comunicados intemos v aexternos derivados de 1as actividades
Elabora ¥ actuallza de manuales, lineamlentos y logisticas.

Coordina el resguardo de |a dmumanrac:iﬁr] presentada por os partidos

ropias del puasto.

-10.- : - Adesrn DDA



CURRICULUM VITAE

Escolaridad

-  Fpecialidad en Fiscal f Giplama y Certificada
Beneménto Universicod Auténoma de Pushla, Soo 20571 - Moy 2002

- Licengiaturg en Contaduria Poblico v Auditor f Titulo  Céedulo Prolesianal
Bernerménta Universidod ALidnoma da Pusbla, Agoe 1996 - Dic 2000

Exparisncia laboral

tnstituto Bleciord del tslado de Puebia
BEculavard atlixco Mo, 2103 Col. Balisario Dominguez. Pueb.a (0].222) 3031 1./5

Jeta del Departamento de Prerogalivas (Hsoalicocion), At —say 20101

Analistar de Preroagativas [Fiscallzacian), Jun 2004 — Oct 2009 v Ene - sdar 2011

- Fiscobzacidn de recunsos otorgados oor concepto financiarmients poblico v pavado o
s padidos politicos para el sostenimiento do octividodos ordinonos permoncntos, =l
aooese equitativa g los medics de comunicacicn, gastes de precampana vy de
CEIMMEXAra

- Baboracian de intermes v reportes pendd.cos. sistematizacion de informaoion

- Induccicn g personal de nliavo ingreso
Aupervision de porsarnal cyvontual

- Celoboracian en ks procedimientos de registrc de candidalos para eleccicnes
popUlares ¥ volicacisn de boletas elecorales

- Porticipacidn en fa clobcracion de propuestas de reforma v ode creacién de
reglarnentacion aplizable ala fiscdlizacion de los partidos pelition:

- Atencion de solicitude:s de inferrnacidn de Siudadanas

Anaisia Especializada de Fartidos Politlcos, Roy 2005 — Dic 2010
Calbroracdn en los procedimisntos de registio de condidotos para  alecciones
prpulares y validacian de boletas eleciarales

- Sisternotizacidn da la infarmacidn concermisnte o los proceso infarnas de los particlos
polticos para la eleccidn de sus candidatos

Hepresenfacion fFedena! de ia SEP en Fuebin
15 Fonienta ~o, 112 Cod, Santiqgo, Puebla; (C1,222) 243,231,548 7 243,346,432

Asistente T2chico de la subdireccicon de Flaneoacion v Administracian, Oic 199% - Abr 2004

- Flaneacion, regist: o, control, adecuacidn y comprobacidn de! presupuestc asignods a
lor Unidad administrontivg

- Control de los movirnlentos &n cuenta baoncaria v cola chico; codFidsgoicn da oolizas

- FElaboracian de informiss v reportos peantda o para dreas centrolos

- aptera de informeacicon fingncisrm en dislintcs sistemas centrales [Sste

ursos Finoncieros, Sistemas de la Direcclén Gan=ral de Recorsos

Sereiciog]
Pogo ds impuestos retenidos g provesdaores

Integral de
teriales v




- Tiscalizacion y comprobacion de recurscs destinados a Programas especiales

- Adguisicion de insumes v servicios, pago a provesdonss

- Haboracitn y diseno de presen-acionss, organizacién v asistencia de reuniones de
tratajo

- Atencitn g os usuanns de log ventanilla Unica del INDAUTOR

- Multiplicacion de los cursos redciiidos a persanal opeardtiva

Auditara Interna v Yocoal dol Comite de Colidod; oo o implantocian de un Sisterna de
Gaslion de lg Caolidad en la Coordinacian Geanerdal de Representac anas de la 3EF an las
Enticlades Federativas. Fets 2003 - Alsr 2004

Representante de la SEF en Centros de Aplicacian / Asistents Técnico; en levantamlantos
de Dolos porg lg Evaluacicon de Fregramos Fducatives Nacionales, Jun 1988 - bar 2004

Suministros la Mexiguense, SA de v,
Fusbia, Pue.: (01.222) 228.24.66 v 77

Avaiior Conlable, Zep 1998 — _un 1999

- Codificocion y captura de pdlizas

- Blabcoracién de cheques, conciliacicnes y néming
- bEmisién os reportes pericdicos

Lapez Consutong v Senvicios Adminisirentives Integrales 5.C.
Pushila, Pue.; (01.222) 244 24 45 -2 44 27 24

Ausiliar Contabila, Jus %87 — Ago 1958

- Registro contable v captura de operaciones realizadas por Personas Msicas v Morales
- Haboracidn de eoncillacionss boncarias, de clientes y proveadores

- Elabcracién de ndming v declaracicnes informativas de clientes y proveedores

- Caloulo vy tromite do pogeo dol impuesto cstatal seore naming

Curses de actuallzaclén

- Dplemade en Haclenda Piblica Muricipal v Rendicién de cusntas / BUAF v el Organo
de Fscalizacdn del Sstads de Puebila, Sep — Qic 20056

- Tallor de Copacilacian parg el Procedirniento de Acciones Corectivas y/o Provontivos f
Cocrdingcion General de Representocionss de 'a SEP en lgs Entidodes federotfivas,
Agosta 2003

- Taler de Capacitac'dn pama sauditores Intemos 7 Interpre Consuliores, Marze 2003

- Introcduecion 150 2000 F Consulting Queality Systermrs, Fobroro 2003

- 2% Reuniin Maocienal do Proteecidn Chdil v Emergencia Escolar / Unidad Central de
Froteccicn Civil de ka SEP. Diciembre 2002

- dta, Jormada Academica Cultural de Contaduria Pdblico/ BUAP, Mareo 2000

- dte Simposum de Coentadores FPoblicos, “Avances vy Ifetos hacia el sigle XxX™ f BUAF,
Oetubre 1999

- lomada Acaodémico Sultural de Conraduria Poblico / BUAP, Abril 199%

Idigmos 1ngias intermedic

Conccimientas generales  Manelo de PC, Paquesteria Windows |
Adobe Acrooat), Redes [Interned)

—el, Worrd, Powesr Pant,

Sista 15 odministrativas: COA 2000 parg Windows, SUA, BANCDS v SAE |

I"L\ /
N

dunio, 2011
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Instituto Electoral del Estado

Memorandum No. IEE/USEP-GT0/11

Con fundamenio on lo dispuesio por o articule 107 del Cédige de
[nsutuciones vy Procesos  Electorales del Estado de Pusbla,  2n
cumgplirmiente & lo establecido por of ariculo 1 inciso B} del Procedimiento
para la Qoupaclén de Puestos del Servicio Electoral Profesional aprobado
por la Junta Ejgcutiva de este (hganisme Electoral mediante e ACUERDO
IELAE-020/11 v to conforme al diverse 18 fraccidn || del Reglamento
Interior de Trabalo del Instituts Elecloral del Estado, en seguimiento al
memiorandum IEE/DPPM-0453/11 respotiogamente solicito informe a
osta Unldad 2 fa brevedad posible si se cuenta con la suficiencla
prasupuestal para la ocupacidn del pugsto del Servicioo Electoral
Profesional de tefe de Departamento de Prerropotivas (Fiscalizaciong,
adscritg a la Dirgceidn de Prefrogativas, Paridos Politicos vy Medics de
Comunicacion @e este Organismo Eloctoral.

Aproveche lo ocasidn para reiteraric la mas distnguida de mis
Consideraciones, ,r"'".”".
oE
p 'i"ﬁu‘t LEC}

ATENTAMENTE P a'tf{
PUEELA, PUEBLA A 09 DE JUNIC DE 2¢11. ; ﬁ’g
ENCARGADO DF DESPACMO DE P g

UNIDAD DEL SERVICIO ELECTORAL PRO. Ay &

Vil -

DEL ESTADOG

]
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é INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

MEN CON ERAPIC

Con fundamento en la dispuesta por el articulo 3 fraceldn | dal Procedimlents para la ocupackin de
pusstos del Servicle Electoral Profesional del Inetituto Electoral del Estado, durante el Proceso
Elacloral Extraordinade 2011 aprobada por iz Junla Eecuilva mediante [0 emislon del Acuerdo
ndmars IEEAIE-020,/11, v en virtud de copsiderar gue suenta con 1oz conodmientos, la expenencia
|zboral ¥ hablildades, sa le axdande |a prasente

IN¥ITACION

para participar &n los procosvs de reclulamignto y selecclon qQua s2 realizaan a fin de cubrlr la
vacante del pueslo del Sericio Electoral Profesional de Jafe do Depariamanto de Precrogativas
(Fizcalizactdn), nhvel 1-A, adscrito & la Blieccldn de Prermagativas, Partidos Politicos ¥ Medios de
Comunicacidn de asta Organisma Electoral.

For [0 anterior, $a I& soliclta presentarse ante 1a Unidad del Servicio Electoml Profesional,
ubdizda en €l fercer pisce del edificio localizadoe an of Boulevard Atlixkco 2103, Colonia Baiisario
Dominguez, Puebla, Puebla, el dia 13 de Junle de 2041 & fas 9200 horas, con los slgulantes

requigltos:

A.- Criginal d= Surrculumm vitae actualizacds,

2 - Acta da Macimisnte {aopia).

s Gredencinl de Elector (2 coplas ambos lados).

4 - Constancla de Estudioa {capHa).

Y. Comprobantc da Domibcilio actual (2 coplas).

G- Do fotogranas (tarnafia infantli).

T- A.F.L. (2 coplas).

Z.- CLUR.P.

9.- Cana de no Antecedentes Penales,

10 - Capla d& 1a Ucencia da Conduclr {para rl caso de que al puesto lo requieral.

ATENTA MTE
PUEBLA FUEBLA, A DR JUMNG DE Z2D31
DHRECCION DE PRERROGARVAS, PARTIDOS

~—, POLITICOS VMEBIRS ICACIGN
I ‘{;'f-"':r - f
i Reckss ormpoet
.. - 4 B
" ; e jonfi
LI, AMALIA OSWELIA VARELA SERR - Lp .
- @;__@—;-__ﬁ%‘
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

FORMATO: (INVITACION ENTREVISTA

FHESEHTE

Con fundamento en lo estipulado por el artlfeulo 107 del Codige de
Instltuciones y Pracesas Electorales del Estado de Puebla ¥ en cumplimiento
det articulo 3 fragcldn V del procedimiento para la ocupacion de puestos de!
Servicdlo Electorsl Pn:rfeslonal del Instituto Electoral del Estado, durante el
Proceso FElectoral Extraordinario 2041 aprobade por la Junta Ejecutiva
medlante la emisidn del acuerdo nimero |EE/JED20/11, le Informo gue se
esta llevando a cabo el procedimiento de reclutamiento para ocupar el puesto
vacante del Servicio Electoral Profesional de JEFE DE DEPARTAMENTC DE
FHEHHDEATWAS [FISCALIZACI‘ﬁH), nivel A adscrito a la DIRECCION DE
PRERROGATIVAS, PARTIDOS POLMTICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION.
Asimlsmo, me permbio comentarle que la Unidad Administrativa o Técnica de
referencia ha realizado 1a entrevista indicada por la nermatividad
anteriormente mencionado al siguiente aspirante:

C. [RIS DEL CARMEN CONDE SERAPIO.

Lo anterior con la finalidad que la Comisidn que Usted preside efectite, en
caso de considerarlo pertingnte, la entrevista correspondiente.

Aprovecho la ocasién para enviarle la mas distinguida de- mis
consideraciones. R

 ATENTAMENTE

PUEBLA, PUEBLA, A 9 DE JUNIO DE 2011.
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA

UNIDAD DEL SERVICIO ELECTORAL PROFES!
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articulo 41 del Estatute del Servicio Electoral Profesional, DECLARO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD:

Ser ciudadano mexicano y estar en plenc goce y ejercicio de sus|
derechos politicos y civiles;

.

Estar inscrito en el Reqgistro Faderal de Electares y c-::-ntar con credencizl
para votar con fotografia;

No haber sido reglstradc: comn candidato a cargo algunc de eleccion
popular en los uliimos tres afics & la designacion,

Iv. No ser o haber sido militante, representante, o dirigente nacicnal, estatal
¢ municipal de algon panido politico en [os fres anos anterigres a la
designacion;

¥. No estar inhabilitade para ocupar cargo pdblico federal, estatal o
municigal;

v, Gozar d& bugna reputacién ¥ no haber side condenado por delito alguno

| salvo gue hubiese sido de caracter culposa,

Vil Tener comao minimo el nivel educativo requerido para cada Puesto de

acugrda al Catalogo. quienes aspiren al Cuerpo Técnico v al Puesto de
Jefe de Oficina, y tener tlulo profesional o equivalente para guienes
deseen pertenecer a los demds Fuestos del Guerpu de la Funciﬁn

L Direwtive:
Vit Acreditar los conocimientos y hatilidades necesarios para e desempefic

adecuado de sus funciones; v

1.

Tener su residencia en el Estado de Pusbla. - Sy

Faor lo antes expuesto, atentamente pidao:

UNMICQ.- Tenerme con gl presente escrite, dando cumplimiento a la
normatividad referida en e cuerpo de la presente.

PUEBLA, PUEBLA, A 9 DE JUNIOQ DEL 2011

IRIS DEL CARMEN CONDE SERAPID

tanll
L
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