
Mes de :                             del 2007.

#   Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % Acumulado 
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

1 COORDINAR LA ELABORACIÓN 
DEL PROGRAMA DE 
CONTRATACIÓN Y BAJAS DE 
PERSONAL EVENTUAL DE 
ORGANOS CENTRALES Y 
TRANSITORIOS DEL IEE.

PROYECTO 02/01/2007 16/01/2007 Art. 96, 98 fracciones 
IV, XX y 99.

2 COORDINAR LA ELABORACIÓN 
DEL TABULADOR DE SUELDOS 
Y REMUNERACIONES DEL 
PERSONAL DEL IEE DEL 
EJERCICIO FISCAL 2007 PARA 
SU CORRESPONDIENTE 
APROBACIÓN POR LA JUNTA 
EJECUTIVA.

PROYECTO 02/01/2007 31/01/2007 Art. 96, 98 fracciones 
IV, XX y 99.

3 VIGILAR EL CUMPLIMIENTO 
PERMANENTE DEL PRINCIPIO 
DE LEGALIDAD EN LAS 
ACTUACIONES DEL INSTITUTO 
EN EL ÁMBITO DE SU 
COMPETENCIA.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 98 fracción IV.

4 VIGILAR, SUPERVISAR Y 
CUMPLIR DENTRO DEL  
ÁMBITO DE SU COMPETENCIA 
LOS ACUERDOS APROBADOS 
POR EL CONSEJO GENERAL.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 98 fracciones I, 
IV y XX.

5 PARTICIPAR EN LAS SESIONES 
DEL CONSEJO GENERAL Y 
COORDINAR REUNIONES DE 
JUNTA EJECUTIVA, VIGILANDO 
EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO 
DEL PRINCIPIO DE LEGALIDAD 
EN EL ÁMBITO DE SU 
COMPETENCIA.

SESIÓN   
SEGUIMIENTO

02/01/2007 31/12/2007 Art. 95 y 98 
fracciones III, IV y XX.

6 PRESIDIR Y PARTICIPAR EN 
LAS ACTIVIDADES DEL COMITÉ 
DE ADQUISICIONES DEL IEE.

SESIÓN    
REPORTE  

SEGUIMIENTO

02/01/2007 31/12/2007 Art. 98 fracciones IV 
y XX               

(y normatividad del 
Comité)

7 DAR SEGUIMIENTO A LOS 
ACUERDOS Y RESOLUCIONES 
EMITIDOS POR EL COMITÉ DE 
ADQUISICIONES DEL IEE.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 98 fracciones IV 
y XX               

(y normatividad del 
Comité)

8 EJERCER LAS PARTIDAS 
PRESUPUESTALES ASIGNADAS
POR EL CONSEJO GENERAL, 
SUPERVISANDO CON LAS 
UNIDADES TÉCNICAS Y 
ADMINISTRATIVAS DEL 
INSTITUTO SU CORRECTO 
EJERCICIO.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art.  98 fracciones X 
y XX.

Septiembre Octubre NoviembreEnero Febrero Marzo Abril DiciembreMayo Junio Julio Agosto

Proposito Institucional: Conducir la operación técnica y
adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las
Direcciones del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable: Dirección General
Actividad Sustantiva del Área:  Conducir la operación técnica y adiministrativa del Instituto.

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007  

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO
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Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
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Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % Acumulado 
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Actividades 
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Septiembre Octubre NoviembreEnero Febrero Marzo Abril DiciembreMayo Junio Julio Agosto

Proposito Institucional: Conducir la operación técnica y
adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las
Direcciones del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable: Dirección General
Actividad Sustantiva del Área:  Conducir la operación técnica y adiministrativa del Instituto.

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007  

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

9 IMPLEMENTAR Y DAR 
SEGUIMIENTO A LA 
METODOLOGÍA DE 
PLANEACIÓN INSTITUCIONAL 
EN LAS UNIDADES TÉCNICAS Y 
ADMINISTRATIVAS DEL 
INSTITUTO.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96 y 98 fracción 
XX y 99.

10 COORDINAR Y SUPERVISAR A 
LAS UNIDADES TÉCNICAS Y 
ADMINISTRATIVAS DEL 
INSTITUTO, EN EL 
DESARROLLO FUNCIONAL DE 
LAS ACTIVIDADES DE SUS 
DIRECCIONES MEDIANTE 
MECANISMOS DE CONTROL Y 
REVISIÓN.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96 y 98 fracción 
XX y 99.

11 ATENDER LOS 
REQUERIMIENTOS DE LAS 
UNIDADES TÉCNICAS Y 
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96 y 98 fracción 
XX y 99.

12 DAR SEGUIMIENTO AL 
FUNCIONAMIENTO  DE LA 
HERRAMIENTA  STRATEGOS.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96 y 98 fracción 
XX y 99.

13 ELABORAR Y ENVÍAR A DG, EL 
REPORTE  MENSUAL DEL 
AVANCE PROGRAMÁTICO 2007 
DE LAS UNIDADES TÉCNICAS Y 
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

REPORTE   
SEGUIMIENTO

02/01/2007 31/12/2007 Art. 96 y 98 fracción 
XX y 99.

14 PLANEAR, INSTALAR Y 
VERIFICAR EL 
FUNCIONAMIENTO DEL PREP 
(Programa de Resultados 
Electorales Preliminares).

SEGUIMIENTO  
PROGRAMA 

05/03/2007 30/11/2007 Art. 98 fracciones XVI
y XX.

15 FORMULAR LOS PROYECTOS 
DE ACTAS Y BOLETAS 
ELECTORALES PARA LA 
APROBACIÓN DEL CONSEJO 
GENERAL. 

DOCUMENTO 08/03/2007 31/05/2007 Art. 98 fracciones IV 
y IX

16 COORDINAR, SUPERVISAR, 
ELABORAR E INTEGRAR EL 
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
Y LOS PROGRAMAS DE 
TRABAJO 2008 DE LAS 
UNIDADES TÉCNICAS Y 
ADMINISTRATIVAS DEL 
INSTITUTO.

CRONOGRAMA  
PROGRAMAS

02/05/2007 31/07/2007 Art. 96 y 98 fracción 
XX y 99.

17 SUPERVISAR LA INSTALACIÓN 
Y FUNCIONAMIENTO DE LOS 
CONSEJOS DISTRITALES Y 
MUNICIPALES.

SEGUIMIENTO  
INFORME (DOE)

06/05/2007 05/12/2007 Art. 98 fracción XVIII
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Septiembre Octubre NoviembreEnero Febrero Marzo Abril DiciembreMayo Junio Julio Agosto

Proposito Institucional: Conducir la operación técnica y
adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las
Direcciones del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable: Dirección General
Actividad Sustantiva del Área:  Conducir la operación técnica y adiministrativa del Instituto.

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007  

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

18 DAR CUENTA AL CONSEJO 
GENERAL DE LOS INFORMES 
QUE SOBRE EL PROCESO 
ELECTORAL RECIBA DE LOS 
CONSEJOS DISTRITALES Y 
MUNICIPALES. 

SEGUIMIENTO 06/05/2007 31/12/2007 Art. 98 fracción XIII

19 COORDINAR Y SUPERVISAR LA 
INTEGRACIÓN DEL 
ANTEPROYECTO DEL 
PRESUPUESTO 2008.

PRESUPUESTO 01/08/2007 30/09/2007 Art. 98 fracción XIV.

20 AUXILIAR AL SECRETARIO 
GENERAL EN EL REGISTRO DE 
CANDIDATOS DE LOS 
PARTIDOS POLÍTICOS 
CONTENDIENTES .

SEGUIMIENTO 20/08/2007 17/09/2007 Art. 98 fracción VII

21 COORDINAR EL ANÁLISIS Y
SEGUIMIENTO A LA
PUBLICACIÓN DE ENCUESTAS
Y SONDEOS DE OPINIÓN
SOBRE ASUNTOS
ELECTORALES.

DOCUMENTO 27/08/2007 07/11/2007 Art. 96,98 fracción 
XX, 99 y 221.

22 COLABORAR A PETICIÓN DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE 
ACCESO A LA INFORMACIÓN Y 
EL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A 
LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL
IEE EN EL ACOPIO Y 
CLASIFICACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN, PARA DAR 
CONTESTACIÓN A LAS 
SOLICITUDES RECIBIDAS POR 
PARTE DE LA CIUDADANÍA.

ATENCIÓN DE 
SOLICITUDES

02/01/2007 31/12/2007 Art. 2, 3 fracción IV y 
Art. 5 del RIEEMTAIP

Responsable: VoBo.

Lic. Jorge Sánchez Morales
Director General del IEE Consejero Presidente del IEE.

Vo.Bo.

Mtro. José Antonio Bretón Betanzos Consejo General del IEE.



 

 
Mes de:                        del 2007.

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL 

(CIPEEP)

Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real % acumulado al 
periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

1 VIGILAR QUE LAS SESIONES
DEL CONSEJO GENERAL Y DE
LA JUNTA EJECUTIVA SE
REALICEN APEGADAS A LOS
PRINCIPIOS RECTORES DE LA
FUNCIÓN ESTATAL DE
ORGANIZAR LAS ELECCIONES.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art.93 
fracciones II, III, 

V, VII, VIII, XVIII y
XXI

1.1 Elaborar proyecto de orden del día
para las sesiones del Consejo
General y la Junta Ejecutiva del
Instituto. 

DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art.93 fracciones 
II, XVIII y XXI

1.2 Elaborar convocatoria a sesión que
dirija el Consejero Presidente a los
integrantes del Consejo General o
de la Junta Ejecutiva del Instituto.

CONVOCATORIA. 02/01/2007 31/12/2007 Art.93 fracciones 
II, XVIII y XXI

1.3 Elaborar proyectos de acuerdo,
dictámenes y resoluciones que se
sometan al conocimiento del
Consejo General y de la Junta
Ejecutiva.

PROYECTO 02/01/2007 31/12/2007 Art.93 fracciones 
V y XVIII

1.4 Elaborar informes del Consejero
Presidente o el Secretario General,
que se sometan al conocimiento
del Pleno del Consejo General o de
la Junta Ejecutiva.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art.93 fracciones 
III, VII y XVIII

1.5 Coordinar la remisión a la
Secretaría de Gobernación de los
documentos que deban publicarse
en el Periódico Oficial del Estado.

COORDINACIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art.93          
fracción  VIII 

1.6 Elaborar el proyecto de acta
pormenorizada de cada sesión del
Consejo General del Instituto
Electoral del Estado, así como el
expediente de cada sesión.

PROYECTO 02/01/2007 31/12/2007 Art.93          
fracción II

2 COADYUVAR CON EL CONSEJO
GENERAL, LA JUNTA
EJECUTIVA Y LAS UNIDADES
TÉCNICAS Y ADMINISTRATIVAS
DEL INSTITUTO EN LA
RECEPCIÓN DE LA
DOCUMENTACIÓN, A TRAVES
DE LA OFICIALIA DE PARTES
DE ESTE ORGANISMO
ELECTORAL.

APOYO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93  fracción 
XXI

2.1 Recepcionar y registrar en el libro
correspondiente la documentación
y correspondencia del Instituto
Electoral del Estado.

REGISTRO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XXI

2.2 Distribuir a las áreas
correspondientes la documentación
recibida por la Oficialia de Partes
del Organismo.

ACTIVIDAD 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XXI

       INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
   PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
                    OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Propósito Institucional: Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estado
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la función estatal de
organizar las elecciones actualizando la información y conocimientos en materia
electoral y su acervo bibliográfico.

Unidad Responsable: Secretaria General
Actividad Sustantiva del Área:   Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, así como dar fe de los actos y 
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad, 
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los artículos 3 de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de  Puebla y 8 del 
Código de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
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concluidas

       INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
   PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
                    OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Propósito Institucional: Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estado
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la función estatal de
organizar las elecciones actualizando la información y conocimientos en materia
electoral y su acervo bibliográfico.

Unidad Responsable: Secretaria General
Actividad Sustantiva del Área:   Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, así como dar fe de los actos y 
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad, 
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los artículos 3 de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de  Puebla y 8 del 
Código de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

2.3 Informar mensualmente al
Secretario General del Organismo
sobre la documentación recibida y
turnada por la Oficialia de Partes.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XXI

2.4 Sistematizar y registrar en el libro
correspondiente las contestaciones
de las diversas áreas del Instituto a
la documentación recepcionada en
la Oficialia de  Partes.

DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XXI

2.5 Integración del archivo de Oficialia
2006 al 2007

ARCHIVO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción IX
y XXI

3 RESGUARDAR, SISTEMATIZAR
Y ACRECENTAR EL ACERVO
BIBLIOGRÁFICO DEL CENTRO
DE INFORMACIÓN Y
DOCUMENTACIÓN ELECTORAL
DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XXI

3.1 Resguardar y prestar el material
bibliográfico, audiográfico,
videográfico e informático con que
cuenta el Centro de Investigación
Documental.

ACTIVIDAD 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción  
XXI

3.2 Dar mantenimiento al material con
que cuenta el Centro de
Información y Documentación
Electoral.

ACTIVIDAD 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción  
XXI

3.3 Sistematizar la relación del
material con el que cuenta el
Centro de Investigación y
Documentación Electoral, así como
la relación de prestamos al público
del mismo.

DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción  
XXI

3.4 Sistematizar la relación de
préstamo de material electoral al
publico.

DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XXI

3.5 Gestionar la donación y adquisición
de material bibliográfico del CIDE

ACTIVIDAD 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XXI

4 ACTUALIZAR LA INFORMACIÓN
Y CONOCIMIENTOS EN
MATERIA ELECTORAL
SISTEMATIZANDOLOS PARA
ACRECENTAR EL ACERVO DEL
IEE.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art.93 
fracciones XII y 

XXI

4.1 Establecer vínculos con los
Consejos Distritales y Consejos
Municipales, para efecto de
propiciar la consulta en materia
electoral. 

ACTIVIDAD 01/05/2007 31/12/2007 Art.93         
fracciones XII y 

XXI 

4.2 Establecer vínculos con
Institucionesde Educación Superior
en el País, para propiciar el
intercambio de información en
materia electoral.

ACTIVIDAD 01/03/2007 31/12/2007 Art.93         
fracción XXI
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       INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
   PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
                    OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Propósito Institucional: Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estado
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la función estatal de
organizar las elecciones actualizando la información y conocimientos en materia
electoral y su acervo bibliográfico.

Unidad Responsable: Secretaria General
Actividad Sustantiva del Área:   Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, así como dar fe de los actos y 
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad, 
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los artículos 3 de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de  Puebla y 8 del 
Código de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

4.3 Establecer vínculos a través de
Internet con Organismos
Electorales del pais e
Internacionales, para proporcionar
el intercambio de información y
conocimientos en materia electoral.

ACTIVIDAD 01/03/2007 31/12/2007 Art.93          
fracción XXI

4.4 Sistematizar la información
obtenida de los Organismos
Electorales e Instituciones de
Educación Superior.

ACTIVIDAD 02/01/2007 31/12/2007 Art.93          
fracción XXI

4.5 Elaborar estudios que acrecenten
el acervo documental y de
conocimientos en materia electoral
del Instituto Electoral del Estado.

DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art.93          
fracción XXI

4.6 Coadyuvar con la USEP, por
conducto del CIN en el
funcionamiento de la página web.

ACTIVIDAD 02/01/2007 31/12/2007 Art.93          
fracción XXI

5 COADYUVAR CON LAS
COMISIONES PERMANENTES Y
ESPECIALES DEL CONSEJO
GENERAL DEL ORGANISMO
PARA QUE SUS ACTIVIDADES
SE DESARROLLEN CON
ESTRICTO APEGO AL
PRINCIPIO DE LEGALIDAD.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
IV

5.1 Asesorar a las Comisiones
Especiales y Permanentes del
Organismo en la construcción de
criterios jurídicos para el desarrollo
de sus actividades.

ASESORIA 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción IV

5.2 Coadyuvar con las Comisiones
Especiales y Permanentes del
Consejo General del Organismo en
la elaboración de sus dictámenes.

APOYO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción IV

5.3 Sistematizar los criterios relevantes
de los dictamenes y resoluciones
de las Comisiones especiales.

DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción IV

6 COADYUVAR CON LA DG EN LA
ATENCIÓN DE LOS
REQUERIMIENTOS DE LAS
UNIDADES TÉCNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98 
fracciones IV y 

XX.

7 COADYUVAR CON EL
CONSEJERO PRESIDENTE DEL
CONSEJO GENERAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO EN LA ELABORACIÓN
Y/O REVISION DE CONVENIOS
QUE SE SUSCRIBAN CON
AUTORIDADES FEDERALES,
ESTATALES, MUNICIPALES Y
PARTICULARES.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XIX
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       INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
   PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
                    OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Propósito Institucional: Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estado
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la función estatal de
organizar las elecciones actualizando la información y conocimientos en materia
electoral y su acervo bibliográfico.

Unidad Responsable: Secretaria General
Actividad Sustantiva del Área:   Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, así como dar fe de los actos y 
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad, 
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los artículos 3 de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de  Puebla y 8 del 
Código de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

7.1 Auxiliar al Consejero Presidente del
Consejo General del Instituto
Electoral del Estado en el análisis
de convenios que se pretendan
celebrar con Autoridades
Federales, Estatales, Municipales y
Particulares para garantizar el
respeto a las disposiciones
contenidas en el CIPEEP.

ESTUDIO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XIX

7.2 Elaborar a petición del Consejero
Presidente proyectos de convenios
de colaboración que se pretendan
celebrar entre el Instituto Electoral
del Estado y Autoridades
Federales, Estatales, Municipales y
Particulares.

PROYECTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XIX

7.3 Revisar los convenios de
colaboración que se pretendan
suscribir entre el Instituto Electoral
del Estado y Autoridades
Federales, Estatales, Municipales y
Particulares.

REVISIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XIX

8 ASESORAR EN MATERIA
JURÍDICA AL CONSEJO
GENERAL Y LA JUNTA
EJECUTIVA DEL ORGANISMO
ELECTORAL.

ASESORIA 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XVIII  y XIX

9 SISTEMATIZAR EL ARCHIVO
DEL CONSEJO GENERAL Y DE
LA JUNTA EJECUTIVA DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
IX. X, XVI y XVIII

9.1 Concentrar la documentación
generada en el 2006 al archivo del
Consejo General 

ARCHIVO 02/01/2007 28/02/2007 Art. 93 racción IX 
y XVIII

9.2 Sistematizar y archivar por fecha
de celebración de sesión las actas
y proyectos de actas de sesión del
Consejo General durante el año
2006

ARCHIVO 02/01/2007 28/02/2007 Art. 93 fracción IX

9.3 Sistematizar y archivar por fecha
de celebración de sesión los
acuerdos y resolucionesaprobados
por el Consejo General del Instituto
Electoral del Estado, que se
generen durante el año 2007.

ARCHIVO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción IX

9.4 Solventar las solicitudes de
consulta del archivo del Consejo
General y de la Junta Ejecutiva que
realicen sus integrantes, así como
las solicitudes de copias
certificadas que se presenten. 

TRAMITE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
IX y X.



 

 
Mes de:                        del 2007.

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL 

(CIPEEP)

Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real % acumulado al 
periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

       INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
   PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
                    OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Propósito Institucional: Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estado
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la función estatal de
organizar las elecciones actualizando la información y conocimientos en materia
electoral y su acervo bibliográfico.

Unidad Responsable: Secretaria General
Actividad Sustantiva del Área:   Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, así como dar fe de los actos y 
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad, 
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los artículos 3 de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de  Puebla y 8 del 
Código de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

9.5 Solventar la expedición de los
documentos que acrediten la
personalidad de los Consejeros
Electorales y de los
Representantes de los Partidos
Políticos.

DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
IX y XVI

10 SISTEMATIZAR EL ARCHIVO DE
LA SECRETARIA GENERAL.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XXI

10.1 Sistematizar y archivar la
correspondencia de la Secretaria
General del Instituto Electoral del
Estado, generada durante el año
2006.

ARCHIVO 01/02/2007 28/02/2007 Art. 93 fracción 
XXI

10.2 Sistematizar y archivar la
correspondencia de la Secretaria
General del Instituto Electoral del
Estado, generada durante el año
2007.

ARCHIVO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XXI

10.3 Supervisar que todos los oficios y
memorándums dirigidos a la
Secretaria General del Instituto
Electoral del Estado sean
correctamente despachados.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XXI

11 COLABORAR CON LA USEP
PARA CAPACITAR A LOS
CONSEJEROS ELECTORALES Y 
SECRETARIOS DE LOS
CONSEJOS DISTRITALES Y
MUNICIPALES DEL
ORGANISMO, ASI COMO AL
PERSONAL DE NUEVO
INGRESO DE LA SECRETARIA
GENERAL, PARA EL PROCESO
ELECTORAL DEL AÑO 2007.

APOYO 02/01/2007 31/10/2007 Art. 93 
fracciones XII y 

XXI.

.

11.1 Coadyuvar con la USEP en la
identificación del personal que
fungirá como instructor en la
impartición del curso de
capacitación inductiva al personal
de nuevo ingreso.

CURSO 02/01/2007 05/01/2007 Art. 93 fracciones 
XII y XXI.

11.2 Impartir el curso de capacitación,
así como la entrega de manuales al
personal de nuevo ingreso de la
Secretaría General, que apoyará a
esta Unidad en el desarrollo de las
actividades relacionadas con la
organización del proceso electoral
ordinario 2007.

APOYO 23/02/2007 31/10/2007 Art. 93 fracciones 
XII y XXI.

11.3 Impartir el curso de capacitación,
así como entrega de manuales a
los Consejeros Electorales y
Secretarios de los Consejos
Distritales Electorales que se
instalarán en la Entidad, con motivo
del proceso electoral estatal
ordinario 2007.

APOYO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 93 fracciones 
XII y XXI.



 

 
Mes de:                        del 2007.

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL 

(CIPEEP)

Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real % acumulado al 
periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

       INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
   PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
                    OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Propósito Institucional: Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estado
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la función estatal de
organizar las elecciones actualizando la información y conocimientos en materia
electoral y su acervo bibliográfico.

Unidad Responsable: Secretaria General
Actividad Sustantiva del Área:   Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, así como dar fe de los actos y 
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad, 
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los artículos 3 de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de  Puebla y 8 del 
Código de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

11.4 Impartir el curso de capacitación y
actualización, así como entrega de
manuales a los Consejeros
Electorales y Secretarios de los
Consejos Municipales Electorales
que se instalarán en la Entidad, con
motivo del proceso electoral estatal
ordinario 2007.

APOYO 01/03/2007 11/08/2007 Art. 93 fracciones 
XII y XXI.

11.5 Solicitar a la USEP la remisión de
los contenidos del curso de
capacitación, así como de los
manuales a los Consejos Distritales
y Municipales Electorales de la
Entidad, que no puedan asistir a la
impartición del curso.

APOYO 12/08/2007 18/08/2007 Art. 93 fracciones 
XII y XXI.

12 COADYUVAR CON EL CONSEJO
GENERAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO EN
LA RECEPCIÓN Y TRAMITACIÓN
DE LOS RECURSOS, ASI COMO
DE LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS RELATIVOS
A LAS IMPUGNACIONES,
DENUNCIAS, REMOCIONES,
SUSTITUCIÓN DE
CONSEJEROS ELECTORALES Y 
SECRETARIOS EN DIVERSOS
SUPUESTOS Y AUSENCIAS
INJUSTIFICADAS DE LOS
INTEGRANTES DE LOS
ORGANOS ELECTORALES
TRANSITORIOS.

SUBSTANCIACIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 
fracciones VI, XII

y XXI.

12.1 Recibir los recursos que presenten
los Partidos Políticos o los sujetos
legitimados para hacerlo.

ACTIVIDAD 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción VI

12.2 Sustanciar, en términos del
CIPEEP o la LGSMIME, los
medios de impugnación que
presenten los Partidos Políticos o
los sujetos legitimados para
promoverlos, en su caso.

SUBSTANCIACIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
VI y XXI.

12.3 Elaborar informes con justificación
o informes circunstanciados que
deba rendir el Consejero
Presidente del Consejo General del
Instituto Electoral del Estado con
motivo de la interposición de los
medios de impugnación previstos
en el CIPEEP y la LGSMIME.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
VI y XXI.

12.4 Remitir al Tribunal Electoral del
Estado o a la Sala Superior del
TEPJF los recursos que presenten
los Partidos Políticos o los sujetos
legitimados para promoverlos, en
su caso.

REMISIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
VI y XXI.



 

 
Mes de:                        del 2007.

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL 

(CIPEEP)

Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real % acumulado al 
periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

       INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
   PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
                    OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Propósito Institucional: Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estado
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la función estatal de
organizar las elecciones actualizando la información y conocimientos en materia
electoral y su acervo bibliográfico.

Unidad Responsable: Secretaria General
Actividad Sustantiva del Área:   Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, así como dar fe de los actos y 
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad, 
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los artículos 3 de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de  Puebla y 8 del 
Código de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

12.5 Coadyuvar en la cumplimentación
de los requerimientosque realice el
Tribunal Electoral del Estado o la
Sala Superior del TEPJF al
Consejero Presidente del Consejo
General del Organismo, con motivo
de la interposición de algún medio
de  impugnación, en su caso.

TRAMITE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
VI y XXI.

12.6 Analizar las Resoluciones
emitidas por las diversas
autoridades electorales a fin de
detectar y sistematizar los criterios
relevantes que pudieren surgir de
las mismas.

DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción VI
y XXI

12.7 Recibir, substanciar y elaborar
proyectos de resolución de
denuncias, impugnaciones y
remociones que se deriven de la
actuación de los integrantes de los
Organos Transitorios del Instituto,
en términos de lo dispuesto por los
Procesos Administrativos
aprobados por el Consejo General
del IEE.

SUBSTANCIACIÓN 01/05/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
V, XII y XIX

12.8 Substanciar el Procedimiento
Administrativo para la sustitución de
Consejeros Electorales y
Secretarios Propietarios y
Suplentes de los Organos
Transitorios del Instituto Electoral
del Estado en diversos supuestos,
así como el de ausencias no
justificadas, presentadas por los
Consejeros Electorales y
Secretarios de los Consejos
Distritales y MunicipalesElectorales
del Organismo.

SUBSTANCIACIÓN 01/05/2007 14/11/2007 Art. 93          
fraccion XII y Art. 

168

13 ELABORAR Y ENVIAR A DG EL
REPORTE MENSUAL DEL
AVANCE PROGRAMÁTICO 2007
DE LA SECRETARIA GENERAL.

REPORTE          
SEGUIMIENTO

02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98 
fracciones IV y 

XX

14 ASESORAR A LOS CONSEJOS
DISTRITALES Y CONSEJOS
MUNICIPALES ELECTORALES,
CON LA FINALIDAD DE QUE
TANTO SUS SESIONES COMO
EL DESARROLLO DE LAS
ATRIBUCIONES QUE
LEGALMENTE LES
CORRESPONDEN, SE
DESARROLLEN CON APEGO A
LOS PRINCIPIOS RECTORES DE 
LA FUNCIÓN ESTATAL DE
ORGANIZAR LAS ELECCIONES.

ASESORIA 01/05/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XII



 

 
Mes de:                        del 2007.

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL 

(CIPEEP)

Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real % acumulado al 
periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

       INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
   PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
                    OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Propósito Institucional: Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estado
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la función estatal de
organizar las elecciones actualizando la información y conocimientos en materia
electoral y su acervo bibliográfico.

Unidad Responsable: Secretaria General
Actividad Sustantiva del Área:   Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, así como dar fe de los actos y 
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad, 
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los artículos 3 de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de  Puebla y 8 del 
Código de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

14.1 Elaborar proyecto de convocatoria
que dirijan los Consejeros
Presidentes de los Organos
Transitorios del Organismo a los
integrantes de sus Plenos, para
cada sesión.

CONVOCATORIA. 01/05/2007 14/11/2007 Art. 93 fracción 
XII

14.2 Elaborar proyecto de orden del día
para cada sesión de los Consejos
Electorales Transitorios del
Instituto.

PROYECTO 01/05/2007 14/11/2007 Art. 93 fracción 
XII

14.3 Elaborar los proyectos de acuerdo
y resolución legalmente previstos
para cada etapa del proceso
electoral y que deban ser discutidos
por los Órganos Transitorios del
Instituto.

PROYECTO 01/05/2007 14/11/2007 Art. 93 fracción 
XII

14.4 Elaborar los proyectos de informe
que en cumplimiento de sus
atribuciones deban rendir los
Consejeros Presidentes de los
Consejos Distritales y Consejos
Municipales del Organismo.

INFORME 01/05/2007 14/11/2007 Art. 93 fracción 
XII

14.5 Recibir y compilar las copias de las
actas de las sesiones de los
Órganos Transitorios del Instituto.

ACTIVIDAD 01/05/2007 30/11/2007 Art. 93 fracción 
XIII

14.6 Asesorar en materia jurídica a los
Consejos Distritales y Consejos
Municipales Electorales, para
asegurar que realicen sus
atribuciones legales de acuerdo
con lo dispuesto por el CIPEEP.

ASESORIA 01/05/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XII

14.7 Asesorar a los Organos
Transitorios del Instituto en la
elaboración de convenios que
deban celebrar con particulares,
Autoridades Federales, Estatales o
Municipales, para la consecución
de sus objetivos.

ASESORIA 01/05/2007 30/11/2007 Art. 93 fracción 
XII

14.8 Asesorar a los Consejos Distritales
y Consejos Municipales de la
Entidad, en la interpretación de las
disposiciones del CIPEEP y en la
solución de casos no previstos en
dicho ordenamiento.

ASESORIA 01/05/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XII

15 PARTICIPAR EN LA
INTEGRACIÓN DEL
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL
2008, ELABORAR Y
PRESENTAR A LA DG EL
PROGRAMA DE TRABAJO 2008
DE LA UNIDAD JURIDICA Y
SECRETARIA GENERAL.

CRONOGRAMAS  
PROGRAMAS

02/05/2007 31/07/2007 Art. 96, 98 
fracciones I, IV y

XX

16 PARTICIPAR EN LA
INTEGRACIÓN DEL
ANTEPROYECTO DEL
PRESUPUESTO 2008.

REPORTE 
SEGUIMIENTO

01/08/2007 30/09/2007 Art. 98 fracción 
XIV



 

 
Mes de:                        del 2007.

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL 

(CIPEEP)

Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real % acumulado al 
periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

       INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
   PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
                    OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Propósito Institucional: Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estado
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la función estatal de
organizar las elecciones actualizando la información y conocimientos en materia
electoral y su acervo bibliográfico.

Unidad Responsable: Secretaria General
Actividad Sustantiva del Área:   Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, así como dar fe de los actos y 
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad, 
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los artículos 3 de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de  Puebla y 8 del 
Código de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

17 RECIBIR CON AUXILIO DE LA
DIRECCIÓN DE
PRERROGATIVAS PARTIDOS
POLITICOS Y MEDIOS DE
COMUNICACIÓN, LAS
SOLICITUDES DE REGISTRO DE
CANDIDATOS QUE LE
COMPETEN AL CONSEJO
GENERAL DE MANERA
SUPLETORIA.

ACTIVIDAD 20/08/2007 17/09/2007 Art. 93 fracción 
XV

18 COLABORAR A PETICIÓN DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ACCESO A LA INFORMACIÓN Y
EL COMITÉ DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACIÓN PUBLICA DEL
IEE EN EL ACOPIO Y
CLASIFICACIÓN DE LA
INFORMACIÓN, PARA DAR
CONTESTACIÓN A LAS
SOLICITUDES RECIBIDAS POR
PARTE DE LA CIUDADANIA.

ATENCION DE 
SOLICITUDES

02/01/2007 31/12/2007 Art. 2, 3 fracción 
IV y Art. 5 del 
RIEEMTAIP

Responsable: Vo.Bo.

Consejero Presidente del IEE.
Lic. Jorge Sánchez Morales

Secretario General del IEE.

Lic. Noé Julián Corona Cabañas



  

Mes de :                    del 2007.

           

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL          

(CIPEEP) 

Prog.  Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado 
al periodo

Observaciones  Metas y 
Actividades 
concluidas

1 COADYUVAR CON LA USEP 
PARA CAPACITAR AL 
PERSONAL DE NUEVO 
INGRESO DE LA DOE.

CURSO 02/01/2007 27/02/2007 Art. 103 fracc. XI y
107 párrafo 2o. 

fracc. II y V art. 67 
ESEP

1.1 Coadyuvar con la USEP en la
identificación del personal que
fungirá como instructor en la
impartición del curso de
capacitacion inductiva al personal
de nuevo ingreso.

CURSO 02/01/2007 05/01/2007 Art. 103 fracc. XI y 
107 párrafo 2o. 

fracc. II y V art. 67 
ESEP

1.2 Impartir el curso al personal de la 
DOE.

CURSO 23/02/2007 27/02/2007 Art. 103 fracc. XI y 
107 párrafo 2o. 

fracc. II y V art. 67 
ESEP

2 ORGANIZAR LA CARTOGRAFÍA 
ELECTORAL PARA LA 
EJECUCIÓN DE LAS 
ACTIVIDADES INHERENTES AL 
PROCESO ELECTORAL.

ACTIVIDAD 02/01/2007 15/05/2007 Art. 103 fracc. XI y
240

2.1 Actualizar rutas electorales y 
proyectar las nuevas.

ACTIVIDAD 02/01/2007 27/02/2007 Art. 103 fracc. I

2.2 Solicitar por conducto de 
Presidencia la Cartografía Electoral
al IFE y recibirla.

SOLICITUD 22/03/2007 10/04/2007 Art. 91 fracc. XVI y 
240 

2.3 Validar cartografía con la que se 
pida actualizada al IFE.

ACTIVIDAD 11/04/2007 20/04/2007 Art. 240

2.4 Reproducir la cartografía. ACTIVIDAD 21/04/2007 10/05/2007 Art. 103 fracc. I y 
XI

2.5 Distribuir a los partidos políticos. ACTIVIDAD 11/05/2007 15/05/2007 Art. 103 fracc. XI

3 PROYECTAR PARA SU 
APROBACIÓN Y COORDINAR LA
PUESTA A PUNTO DEL 
SISTEMA DE COMUNICACIÓN 
PARA EL PROCESO 
ELECTORAL.

ACTIVIDAD 02/01/2007 30/07/2007 Art. 98 fracc. XI, 
XVIII y XX, 103 

fracc. I y XI

3.1 Cuantificar el número de equipos 
requeridos.

ACTIVIDAD 02/01/2007 27/02/2007 Art. 103 fracc. I

3.2 Dar seguimiento a la licitación de 
equipos de comunicación.

SEGUIMIENTO 01/03/2007 30/07/2007 Art. 103 fracc. I

4 COORDINAR LA INTEGRACIÓN, 
INSTALACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LOS CD.

ACTIVIDAD 02/01/2007 05/12/2007 Art. 89 fracc. III y 
103 fracc. I

4.1 Elaborar manual del Receptor de 
Módulo (CD) y proponer a la 
CPOE.

MANUAL 02/01/2007 27/02/2007 Art. 103 fracc. I

4.2 Elaborar lineamientos para el 
Archivo Documental de los CD y 
proponer a la CPOE.

DOCUMENTO 02/01/2007 27/02/2007 Art. 103 fracc. I

4.3 Elaborar Manual de 
Procedimientos para la ubicación 
de casillas y proponer a la CPOE.

MANUAL 02/01/2007 27/02/2007 Art. 103 fracc. I

4.4 Coadyuvar con la CCS en la 
promoción de la campaña de 
difusión de participación ciudadana 
en sus diferentes modalidades a 
través del perifonéo y entrevistas.

APOYO 02/01/2007 30/10/2007 Art. 104 fracc. IV y 
103 fracc. XI

4.5 Elaborar rutas de recorridos para 
ubicación de inmuebles.

DOCUMENTO 05/01/2007 09/01/2007 Art. 103 fracc. I

 

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Propósito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientos
técnicos operativos a aplicar en la organización de los procesos
electorales.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable: Dirección de Organización Electoral
Actividad Sustantiva del Área: Organizar la integración, instalación y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municipales Electorales, 
proyectar, imprimir y distribuir formatos de documentación electoral.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007 

       DIRECCIÓN GENERAL
          OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre



  

Mes de :                    del 2007.

           

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL          

(CIPEEP) 

Prog.  Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado 
al periodo

Observaciones  Metas y 
Actividades 
concluidas

 

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio
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4.6 Designar personal para recorridos. ACTIVIDAD 09/01/2007 14/01/2007 Art. 103 fracc. I

4.7 Solicitar recursos a la DA para 
recorridos (Viáticos y vehículos).

SOLICITUD 14/01/2007 25/02/2007 Art. 106 fracc. XII, 
XIV, XV

4.8 Realizar recorridos según ruta. ACTIVIDAD 14/01/2007 25/02/2007 Art. 103 fracc. I
4.9 Elaborar propuesta de inmuebles 

de CD para contratación.
DOCUMENTO 19/01/2007 25/02/2007 Art. 103 fracc. I

4.10 Verificar la Contratación y 
Acondicionamiento de inmuebles 
de los CD.

ACTIVIDAD 25/02/2007 30/04/2007 Art. 103 fracc. I, 
106 fracc. XV y 

113

4.11 Instalar módulos receptores de 
documentación de aspirantes (CD).

ACTIVIDAD 10/03/2007 17/03/2007 Art. 103 fracc. I

4.12 Coadyuvar con la CCS en la 
publicidad de la convocatoria (CD).

APOYO 19/03/2007 21/04/2007 Art. 103 fracc. I

4.13 Recepcionar la documentación de 
aspirantes a ocupar los cargos de 
Consejeros y Secretarios de los 
CD.

ACTIVIDAD 19/03/2007 21/04/2007 Art. 103 fracc. I

4.14 Calificar expedientes y elaborar 
lista de aspirantes a Consejeros y 
Secretarios de los CD.

ACTIVIDAD 20/03/2007 25/04/2007 Art. 89 fracc. VIII y 
103 fracc. VIII y 

106 fracc. V

4.15 Informar al DG el total de 
solicitudes recibidas (CD).

INFORME 22/04/2007 24/04/2007 Art. 89 fracc. VIII y 
103 fracc. VIII y 

106 fracc. V

4.16 Proponer al DG la lista de 
aspirantes a ocupar los cargos de 
Consejeros y Secretarios de los 
CD. 

DOCUMENTO 25/04/2007 27/04/2007 Art. 103 fracc. VIII

4.17 Supervisar la elaboración de 
nombramientos de propietarios y 
suplentes (CD).

ACTIVIDAD 30/04/2007 01/05/2007 Art. 103 fracc. I y 
106 fracc. VI

4.18 Entregar expedientes de los 
Consejeros Electorales y 
Secretarios que integran los 26 
Consejos Distritales a la USEP.

ACTIVIDAD 01/05/2007 05/05/2007 ESEP Art. 19 
fracc. XI 

4.19 Notificar nombramientos a 
Consejeros Distritales y Secretarios
designados.

ACTIVIDAD 02/05/2007 05/05/2007 Art. 103 fracc. I

4.20 Coordinar el nombramiento del 
Consejero Presidente de cada 
Consejo Distrital haciéndolo del 
conocimiento al DG a la DA y 
USEP para su registro 
correspondiente.

ACTIVIDAD 02/05/2007 05/05/2007 Art. 103 fracc. I , 
116 y ESEP art. 19 

fracc. XI

4.21 Realizar la actualización del 
Directorio de los CD. haciéndolo 
del conocimiento de las unidades 
técnicas y administrativas.

ACTIVIDAD 02/05/2007 05/12/2007 Art. 103 fracc. I

4.22 Dar seguimiento a sesión de 
instalación de los Consejos 
Distritales.

ACTIVIDAD 06/05/2007 10/05/2007 Art. 93 fracc. XII, 
103 fracc. I, 117 y 

161 fracc. I

4.23 Entregar a los Consejos Distritales 
"Agenda de Actividades Operativas
2007"

DOCUMENTO 06/05/2007 10/05/2007 Art. 103 fracc. I y 
XI
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4.24 Solicitar a los CD. copias de Actas 
de Sesiones, remitiendo por 
conducto del DG copias de las 
mismas al SG, así como de los 
demás documentos relacionados 
con el proceso electoral.

SOLICITUD 06/05/2007 05/12/2007 Art. 103 fracc. IV

4.25 Solicitar a la DA los gastos de 
campo para Coordinadores de 
Organización y Auxiliares 
Electorales.

SOLICITUD 01/06/2007 30/11/2007 Art. 106 fracc. XI, 
XII, XIV, XV, ESEP 

art. 18 fracc. IV

5 COADYUVAR CON LA DG EN LA 
ATENCIÓN DE LOS 
REQUERIMIENTOS DE LAS 
UNIDADES TÉCNICAS Y 
ADMINISTRATIVAS DEL IEE. 

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98 fracc. 
XX, 99 y 103 

fracc. XI

5.1 Atender los requerimientos del CG 
y de sus integrantes, Comisiones, 
JE, unidades administrativas y 
técnicas y Órganos Transitorios.

ACTIVIDAD 02/01/2007 31/12/2007 Art. 103 fracc. XI

5.2 Coadyuvar en la solventación de 
requerimientos de Tribunales 
Electorales.

APOYO 12/11/2007 31/12/2007 Art. 103 fracc. XI

6 COADYUVAR CON LA DA POR 
CONDUCTO DE LA CIN EN EL 
FUNCIONAMIENTO DE LA 
PÁGINA WEB.

APOYO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 103 fracc. XI y
106 fracc. X

7 ELABORAR Y ENVIAR A DG Y 
CPOE, EL REPORTE MENSUAL 
DEL AVANCE PROGRAMÁTICO 
2007 DE LA DOE.

REPORTE-
SEGUIMIENTO

02/01/2007 31/12/2007 Art. 96,98 fracc. IV
y XX, 99 y 103 

fracc. XI

8 COADYUVAR CON LA USEP EN 
LA PREPARACIÓN DE LOS 
LINEAMIENTOS PARA EL 
RECLUTAMIENTO, SELECCIÓN 
Y CONTRATACIÓN DE 
COORDINADORES Y 
AUXILIARES ELECTORALES Y 
EN EL SEGUIMIENTO DE SU 
APLICACIÓN EN LOS CD.

APOYO 02/02/2007 15/09/2007 Art. 89 fracc. 
XLVI, 107 párrafo 
2o. fracc. II, 119 
fracc. XVIII, 103 
fracc. I y ESEP 

art. 19 fracc. XII.

8.1 Colaborar con la USEP en la 
elaboración del Anteproyecto de la 
Convocatoria para Coordinadores 
Distritales de Organización y 
Auxiliares Electorales.

APOYO 02/02/2007 31/03/2007 Art. 98 fracc. XVII, 
119 fracc. XVIII, 

ESEP art. 20 fracc. 
I y II 

8.2 Colaborar con la USEP en la 
verificación de la aplicación por 
parte de los Consejos Distritales de
los lineamientos para el 
reclutamiento, selección y 
contratación de Coordinadores 
Distritales de Organización 
Electoral.

VERIFICACIÓN 16/05/2007 30/05/2007 Art. 119 fracc. 
XVIII, ESEP art. 20 

fracc. I y II 

8.3 Colaborar con la USEP en la 
verificación de la aplicación por 
parte de los Consejos Distritales de
los lineamientos para el 
reclutamiento, selección y 
contratación de Auxiliares 
Electorales.

VERIFICACIÓN 16/05/2007 15/06/2007 Art. 119 fracc. 
XVIII, ESEP art. 20 

fracc. I y II 
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8.4 Supervisar en coordinación con la 
USEP la aplicación de los 
lineamientos para evaluación de 
Coordinadores y Auxiliares 
Electorales.

APOYO 01/09/2007 10/09/2007 Art. 119 fracc. 
XVIII, ESEP art. 20 

fracc. I y II 

8.5 Dar seguimiento de los listados que
emitan los C.D.E. con relación a los
Coordinadores y Auxiliares que 
continuaran con sus labores.

APOYO 11/09/2007 15/09/2007 Art. 103 fracc. I y 
19 ESEP fracc. XII 

9 COORDINAR LA INTEGRACIÓN, 
INSTALACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LOS 
CONSEJOS  MUNICIPALES.

ACTIVIDAD 02/02/2007 05/12/2007 Art. 89 fracc. III, 
98 fracc. XVIII y 

103 fracc. I

9.1 Elaborar manual del Receptor de 
Módulo (CM) y proponer a la 
CPOE.

DOCUMENTO 02/02/2007 31/03/2007 Art. 103 fracc. I

9.2 Elaborar lineamientos para el 
Archivo Documental de los CM. y 
proponer a la CPOE.

DOCUMENTO 02/02/2007 31/03/2007 Art. 103 fracc. I   

9.3 Elaborar rutas de recorridos para 
ubicación de inmuebles de los CM.

DOCUMENTO 01/05/2007 05/05/2007 Art. 103 fracc. I

9.4 Designar personal para recorridos. ACTIVIDAD 01/05/2007 05/05/2007 Art. 103 fracc. I
 

9.5 Solicitar recursos a la DA para 
recorridos (Viáticos y vehículos).

SOLICITUD 01/05/2007 03/06/2007 Art. 103 fracc. I y 
106 fracc. XIV, XV

 
9.6 Realizar recorrido según ruta. ACTIVIDAD 10/05/2007 03/06/2007 Art. 103 fracc. I  
9.7 Instalar módulos receptores de 

documentación de aspirantes de 
CM.

ACTIVIDAD 12/05/2007 24/05/2007 Art. 103 fracc. I

9.8 Elaborar propuesta de inmuebles 
para contratación.

DOCUMENTO 19/05/2007 03/06/2007 Art. 103 fracc. I

9.9 Coadyuvar con la CCS en la 
publicidad para apoyar 
convocatoria de CM.

APOYO 15/05/2007 30/06/2007 Art. 103 fracc. I y 
126

9.10 Recepcionar la documentación de 
aspirantes a ocupar los cargos de 
Consejeros y Secretarios de los 
CM.

ACTIVIDAD 25/05/2007 30/06/2007 Art. 103 fracc. I

9.11 Calificar expedientes y elaborar 
lista de aspirantes a Consejeros y 
Secretarios de los CM.

ACTIVIDAD 27/05/2007 10/07/2007 Art. 91 fracc. IX y 
103 fracc.  I y VIII

9.12 Verificar la Contratación y 
Acondicionamiento de los 
inmuebles de los CM.

ACTIVIDAD 04/06/2007 15/07/2007 Art. 103 fracc. I y 
art. 106 fracc. XI, 

XII y XV

9.13 Informar al DG el total de 
solicitudes recibidas de los CM.

INFORME 10/07/2007 12/07/2007 Art. 103 fracc. I

9.14 Proponer al DG la lista de 
aspirantes a ocupar los cargos de 
Consejeros y Secretarios de los 
CM.

DOCUMENTO 12/07/2007 13/07/2007 Art. 103 fracc. VIII

9.15 Supervisar la elaboración de 
nombramientos de propietarios y 
suplentes (CM).

APOYO 15/07/2007 16/07/2007 Art. 103 fracc. I

9.16 Coadyuvar con los CD en la 
notificación de nombramientos a 
Consejeros Municipales y 
Secretarios designados.

APOYO 17/07/2007 23/07/2007 Art. 103 fracc. I
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9.17 Coadyuvar en el nombramiento del 
Consejero Presidente de cada CM 
haciéndolo del conocimiento a la 
DA y de la USEP para su registro 
correspondiente.

APOYO 17/07/2007 26/07/2007 Art. 103 fracc. I y 
132

9.18 Entregar expedientes de los 
Consejeros Electorales y 
Secretarios que integran los 217 
CM a la USEP.

ACTIVIDAD 26/07/2007 31/07/2007 Art. 19 fracc. XI, 
ESEP art. 130 

9.19 Dar seguimiento a sesión de 
instalación de los CM.

SEGUIMIENTO 26/07/2007 31/07/2007 Art. 98 fracc. XVIII, 
103 fracc. I y 133

9.20 Entregar a los Consejos 
Municipales "Agenda de 
Actividades Operativas 2007"

DOCUMENTO 26/07/2007 31/07/2007 Art. 103 fracc. I y 
XI

9.21 Realizar la actualización del 
Directorio de los Consejos 
Municipales haciéndolo del 
conocimiento de las unidades 
técnicas y administrativas. 

ACTIVIDAD 26/07/2007 05/12/2007 Art. 103 fracc. I

9.22 Solicitar a los Consejos Municipales
copias de Actas de Sesiones, 
remitiendo por conducto del DG 
copias de las mismas al SG, así 
como de los demás documentos 
relacionados con el proceso 
electoral.

SOLICITUD 26/07/2007 05/12/2007 Art. 93 fracc. XIII y 
103 fracc. IV

10 REALIZAR ACCIONES PREVIAS 
PARA LA SISTEMATIZACIÓN 
DEL ORDENAMIENTO DE 
PAQUETES ELECTORALES EN 
EL INSTITUTO.

ACTIVIDAD 02/02/2007 31/12/2007 Art. 103 fracc. XI

10.1 Preparar lineamientos para ordenar
paquetes electorales.

DOCUMENTO 02/02/2007 16/02/2007 Art. 103 fracc. XI

10.2 Preparar la logística y proponer el 
sistema para recolección de 
paquetes electorales.

DOCUMENTO 16/02/2007 05/03/2007 Art. 103 fracc. XI

10.3 Preparar y acondicionar bodega 
para recibir paquetes electorales.

ACTIVIDAD 01/12/2007 31/12/2007 Art. 103 fracc. XI

11 COADYUVAR CON LA USEP EN 
LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN 
DE LA REALIZACIÓN DE LA 
CAPACITACIÓN INDUCTIVA 
PARA CONSEJEROS Y 
SECRETARIOS DE LOS CD.

APOYO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 103 fracc. I

11.1 Colaborar con la USEP en la 
planeación de la logística para 
impartir el curso inductivo de CD.

DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 103 fracc. I

11.2 Coadyuvar con la USEP en la 
impartición del curso de 
capacitación inductiva para 
Consejeros y Secretarios de los 
CD.

CAPACITACIÓN 11/05/2007 14/05/2007 Art. 103 fracc. I
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12 COADYUVAR CON LA USEP EN 
LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN 
DE LA REALIZACIÓN DE LA 
CAPACITACIÓN INDUCTIVA 
PARA CONSEJEROS Y 
SECRETARIOS DE LOS CM.

APOYO 01/03/2007 11/08/2007 Art. 103 fracc. I, 
107 párrafo 2o. 

fracc. V y art. 19 
fracc. III (ESEP)

12.1 Colaborar con la USEP en la 
planeación de la logística para 
impartir el curso inductivo de CM.

DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 103 fracc. I, 
107 fracc. V y Art. 

19 fracc. III (ESEP)

12.2 Coadyuvar con la USEP en la 
impartición del curso de 
capacitación inductiva para 
Consejeros y Secretarios de los 
CM.

CAPACITACIÓN 05/08/2007 11/08/2007 Art. 103 fracc. I, 
107 fracc. V y Art. 

19 fracc. III (ESEP)

13 REALIZAR ACTOS 
PREPARATORIOS PARA LA 
ELABORACIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN Y MATERIAL 
ELECTORAL. 

ACTIVIDAD 08/03/2007 31/05/2007 Art. 89 fracc. 
XXVIII y 103 fracc. 

II 

13.1 Gestionar la elaboración de liquido 
indeleble para la Jornada Electoral.

ACTIVIDAD 08/03/2007 30/04/2007 Art. 103 fracc. XI y 
267 fracc. VI

13.2 Poner a consideración de DG y 
CPOE los formatos de 
Documentación y Material 
Electoral.

ACTIVIDAD 08/03/2007 15/05/2007 Art. 89 fracc. 
XXVIII y 103 fracc. 

II 

13.3 Elaborar proyección de cantidades 
de formatos y modelos para 
producción.

DOCUMENTO 08/03/2007 15/05/2007 Art. 103 fracc. II

13.4 Preparar formatos de 
documentación y material electoral 
para su elaboración.

DOCUMENTO 15/05/2007 31/05/2007 Art. 98 fracc. IX y 
103 fracc. II y III

14 COADYUVAR CON LA USEP EN 
LA IMPARTICIÓN DEL CURSO 
DE CAPACITACIÓN A 
COORDINADORES 
DISTRITALES, SUPERVISORES 
Y AUXILIARES ELECTORALES 
DE ORGANIZACIÓN Y 
CAPACITACIÓN ELECTORAL.

ACTIVIDAD 01/04/2007 25/06/2007  Art. 103 fracc. I y 
20 fracc. III y IV 

(ESEP)

14.1 Coadyuvar con la USEP en la 
elaboración de la carta descriptiva 
para el curso de capacitación de 
los Coordinadores Distritales de 
Organización Electoral.

DOCUMENTO 12/04/2007 21/04/2007 Art. 103 fracc. I, 
119 fracc. XVIII y 

art. 20 fracc. III y IV
(ESEP)

14.2 Coadyuvar con la USEP en la 
elaboración de la carta descriptiva 
para el curso de capacitación que 
impartirán los Coordinadores 
Distritales de Organización 
Electoral a Auxiliares Electorales.

DOCUMENTO 23/04/2007 30/04/2007 Art. 103 fracc. I, 
119 fracc. XVIII y 

art. 20 fracc. III y IV
(ESEP)

14.3 Coadyuvar con la USEP en 
establecer la logística para impartir 
el curso a Coordinadores Distritales
de Organización Electoral.

DOCUMENTO 01/04/2007 11/05/2007 Art. 103 fracc. I, 
119 fracc. XVIII y 

art. 20 fracc. III y IV
(ESEP)
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14.4 Coadyuvar con la USEP en la 
impartición del curso de 
capacitación a coordinadores de 
organización para el cumplimiento 
de sus funciones.

CAPACITACIÓN 01/06/2007 07/06/2007 Art. 103 fracc. I, 
119 fracc. XVIII y 

art. 20 fracc. III y IV
(ESEP)

14.5 Coadyuvar con la USEP en la 
impartición del curso de 
capacitación a auxiliares electorales
para el cumplimiento de sus 
funciones.

CAPACITACIÓN 16/06/2007 25/06/2007 Art. 103 fracc. I, 
119 fracc. XVIII y 

art. 20 fracc. III y IV
(ESEP)

15 PARTICIPAR EN LA 
INTEGRACIÓN DEL 
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
2008, ELABORAR Y 
PRESENTAR A LA DG Y CPOE 
PROGRAMA DE TRABAJO 2008 
DE LA DOE.

CRONOGRAMAS/
PROGRAMAS

02/05/2007 31/07/2007 Art. 96, 98 fracc. I,
IV y XX y 103 

fracc. XI

16 SUPERVISAR LA 
DETERMINACIÓN DE CASILLAS 
ELECTORALES POR LOS CD, 
INFORMANDO A DIRECCIÓN 
GENERAL.

ACTIVIDAD 10/05/2007 04/11/2007 Art. 103 fracc. I, 
118 fracc. IV y 251

fracc. I

16.1 Supervisar los recorridos 
seccionales para ubicar casillas por
los CD.

ACTIVIDAD 10/05/2007 14/09/2007 Art. 118 fracc. IV y 
251 fracc. I

16.2 Supervisar la determinación de los 
lugares dónde habrán de instalarse 
las casillas electorales por CD.

ACTIVIDAD 10/05/2007 14/09/2007 Art. 118 fracc. IV, 
249 y 250

16.3 Dar seguimiento a la recabación de
anuencias para instalación de 
casillas por los CD.

SEGUIMIENTO 10/05/2007 14/09/2007 Art. 103 fracc. I y 
118 fracc. IV

16.4 Coadyuvar con el CP en la solicitud
del último corte del IFE del padrón 
y lista nominal al 15 de mayo.

SOLICITUD 11/05/2007 14/05/2007 Art. 91 fracc. XVI y 
240 

16.5 Supervisar la proyección y 
determinación del número de 
casillas a instalar por los CD.

ACTIVIDAD 15/05/2007 14/09/2007 Art. 103 fracc. I, 
118 fracc. IV

16.6 Supervisar la proyección de casillas
a instalar por los CD de acuerdo al 
corte definitivo de la lista nominal 
proporcionado por el RFE.

ACTIVIDAD 30/05/2007 12/10/2007 Art. 103 fracc. I y 
118 fracc. IV

16.7 Preparar y entregar la publicación 
del encarte de ubicación e 
integración de casillas.

DOCUMENTO 01/09/2007 04/11/2007 Art. 103 fracc. XI, 
119 fracc. V y 251 

fracc. III, IV y V

17 COADYUVAR CON LA CIN EN 
LA CAPACITACIÓN Y 
ASESORAMIENTO, EN 
COORDINACIÓN CON LAS 
UNIDADES TÉCNICAS Y 
ADMINISTRATIVAS, AL 
CAPTURISTA Y 
COORDINADORES 
ENCARGADOS DEL SISTEMA 
DE PROCESAMIENTO DE 
DATOS EN LOS CD Y EN SU 
CASO CM DONDE SE 
IMPLEMENTE.

APOYO 15/05/2007 05/12/2007 Art. 103 fracc. I y 
106 fracc. IX
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17.1 Dar seguimiento a la alimentación 
de la base de datos que los CD. 
realicen sobre el número y 
ubicación de casillas.

SEGUIMIENTO 15/05/2007 09/11/2007 Art. 103 fracc. I y 
106 fracc. IX

17.2 Coadyuvar con la CIN en la 
capacitación al capturista y 
coordinadores de los CD y en su 
caso de los CM.

APOYO 15/05/2007 05/12/2007 Art. 103 fracc. I y 
106 fracc. IX

17.3 Dar seguimiento a la alimentación 
de la base de datos que los CD 
realicen sobre lugares de uso 
común.

SEGUIMIENTO 31/07/2007 01/09/2007 Art. 103 fracc. I y 
106 fracc. IX

17.4 Dar seguimiento a la alimentación 
de la base de datos que los CD. 
realicen sobre entrega de 
documentación y material electoral 
a CM.

SEGUIMIENTO 16/10/2007 24/10/2007 Art. 103 fracc. I y 
106 fracc. IX

17.5 Dar seguimiento a la alimentación 
de la base de datos que los CM. 
realicen sobre entrega de 
documentación y material electoral 
a presidentes de MDC.

SEGUIMIENTO 01/11/2007 11/11/2007 Art. 103 fracc. I y 
106 fracc. IX

18 DAR SEGUIMIENTO A LA 
CONTRATACIÓN DE 
PROVEEDORES PARA LA 
ELABORACIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN Y MATERIAL 
ELECTORAL.

SEGUIMIENTO 21/05/2007 30/06/2007 Art. 103 fracc. II y 
III

18.1 Dar seguimiento a la contratación 
de proveedores y  a la adjudicación
por partida.

SEGUIMIENTO 21/05/2007 19/06/2007 Art. 103 fracc. II y 
III

18.2 Dar seguimiento a la elaboración 
de contratos.

ACTIVIDAD 20/06/2007 30/06/2007 Art. 103 fracc. II y 
III

19 DAR SEGUIMIENTO A LA 
DISTRIBUCIÓN DE LOS 
LUGARES DE USO COMÚN.

SEGUIMIENTO 01/06/2007 22/08/2007 Art. 103 fracc. I, 
124 fracc. I y IV y 

232
19.1 Dar seguimiento a la celebración 

de convenios con ayuntamientos 
para lugares de uso común.

SEGUIMIENTO 01/06/2007 30/06/2007 Art. 103 fracc. I, 
124 fracc. I y IV y 

232

19.2 Dar seguimiento al procedimiento 
para asignación de lugares de uso 
común.

SEGUIMIENTO 01/07/2007 19/08/2007 Art. 103 fracc. I, 
124 fracc. I y IV y 

232

19.3 Dar seguimiento al procedimiento 
para Verificación de asignación.

SEGUIMIENTO 20/08/2007 22/08/2007 Art. 103 fracc. I, 
124 fracc. I y IV y 

232

19.4 Solicitar la relación de asignación 
de lugares de uso común.

SOLICITUD 20/08/2007 22/08/2007 Art. 103 fracc. I, 
124 fracc. I y IV y 

232

20 REALIZAR ACTOS 
PREPARATORIOS A LA 
JORNADA ELECTORAL.

ACTIVIDAD 12/06/2007 11/11/2007 Art. 103 fracc. I

20.1 Preparar y distribuir Manual de la 
jornada.

ACTIVIDAD 12/06/2007 31/10/2007 Art. 103 fracc. I

20.2 Elaborar presupuesto de gastos 
para el día de la jornada (vehículos
alimentos, gasolina) y solicitar a la 
DA.

ACTIVIDAD 01/09/2007 30/09/2007 Art. 103 fracc. I y 
106 fracc. XI, XII, 

XIV y XV
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20.3 Coadyuvar con la DA en la 
elaboración de apoyos financieros 
para la distribución de material y 
documentación electoral de CM a 
Presidentes de MDC.

APOYO 04/10/2007 31/10/2007 Art. 103 fracc. I y 
106 fracc. XI, XII, 

XIV y XV

20.4 Verificar se proporcionen los 
recursos financieros para el día de 
la Jornada Electoral a Órganos 
Transitorios.

ACTIVIDAD 01/11/2007 11/11/2007 Art. 103 fracc. I y 
106 fracc. XI, XII, 

XIV y XV

20.5 Confirmar entrega de material 
electoral a presidentes de MDC.

ACTIVIDAD 06/11/2007 11/11/2007 Art. 98 fracc. XX, 
103 fracc. I y 267

20.6 Confirmar que los CM cuenten con 
mobiliario para casillas.

ACTIVIDAD 06/11/2007 10/11/2007 Art. 98 fracc. XX, 
103 fracc. I y 106 
fracc. XI, XII, XIV, 

XV

20.7 Confirmar que los CM cuenten con 
vehículos para traslado de 
funcionarios de casilla, solo en su 
caso 
(Ruta:Origen_Destino_Origen).

ACTIVIDAD 06/11/2007 10/11/2007 Art. 98 fracc. XX, 
103 fracc. I y 106 
fracc. XI, XII, XIV, 

XV

20.8 Confirmar que funcione el sistema 
de comunicación (radios, tel, fax, 
celular, etc.).

ACTIVIDAD 06/11/2007 10/11/2007 Art. 98 fracc. XX, 
103 fracc. I y 106 
fracc. XI, XII, XIV, 

XV

20.9 Confirmar recepción de ayuda para
alimentación de funcionarios.

ACTIVIDAD 06/11/2007 10/11/2007 Art. 98 fracc. XX, 
103 fracc. I y 106 
fracc. XI, XII, XIV, 

XV

21 DAR SEGUIMIENTO A LA 
ELABORACIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN Y MATERIAL 
ELECTORAL.

ACTIVIDAD 01/07/2007 22/10/2007 Art. 103 fracc. III

21.1 Aprobar muestras iniciales. APROBACIÓN 01/07/2007 20/07/2007 Art. 103 fracc. III

21.2 Elaborar documentación y material 
electoral.

ACTIVIDAD 01/07/2007 22/10/2007 Art. 103 fracc. III

22 VERIFICAR PROCESO DE 
ELABORACIÓN CON 
PROVEEDORES DE 
DOCUMENTACIÓN, MATERIAL 
ELECTORAL Y BOLETAS.

VISITA 21/07/2007 18/10/2007 Art. 103 fracc. II y 
III

22.1 Verificar Documentación Electoral. VISITA 21/07/2007 21/09/2007 Art. 103 fracc. II y 
III

22.2 Verificar Material Electoral. VISITA 21/07/2007 21/09/2007 Art. 103 fracc. II y 
III

22.3 Solicitar a la DPPM el listado 
definitivo de candidatos para la 
elaboración de Boletas Electorales.

ACTIVIDAD 21/09/2007 12/10/2007 Art. 103 fracc. II y 
III, art. 105 fracc. IX

22.4 Verificar Boletas Electorales. VISITA 01/10/2007 18/10/2007 Art. 103 fracc. II y 
III

23 PARTICIPAR EN LA 
INTEGRACIÓN DEL 
ANTEPROYECTO DEL 
PRESUPUESTO 2008.

ANTEPROYECTO 01/08/2007 30/09/2007 Art. 98 fracc. XIV 
y 103 fracc. XI

24 PREPARAR LÍQUIDO 
INDELEBLE.

ACTIVIDAD 01/09/2007 10/10/2007 Art. 103 fracc. XI y
267 fracc. VI

24.1 Contactar con Esc. Nal. de 
Ciencias Biológicas del IPN y 
demás proveedores para 
presupuesto.

ACTIVIDAD 01/09/2007 03/09/2007 Art. 103 fracc. XI y 
267 fracc. VI
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24.2 Entregar diseño y especificaciones 
para etiqueta de cada frasco.

ACTIVIDAD 04/09/2007 05/09/2007 Art. 103 fracc. XI y 
267 fracc. VI

24.3 Gestionar ante la DA la orden de 
compra.

ACTIVIDAD 05/09/2007 06/09/2007 Art. 103 fracc. XI y 
267 fracc. VI

24.4 Recibir líquido indeleble. ACTIVIDAD 09/09/2007 10/10/2007 Art. 103 fracc. XI y 
267 fracc. VI

24.5 Aprobar pruebas para líquido 
indeleble.

ACTIVIDAD 09/09/2007 10/10/2007 Art. 103 fracc. XI y 
267 fracc. VI

24.6 Hacer muestreo físico del lote. ACTIVIDAD 10/10/2007 10/10/2007 Art. 103 fracc. XI y 
267 fracc. VI

25 DOTAR DE INFORMACIÓN AL 
PREP (Prog. de Resultados 
Electorales Preeliminares) PARA 
EL CUMPLIMIENTO DE SUS 
ACTIVIDADES.

APOYO 01/09/2007 13/11/2007 Art. 98 fracc. XVI, 
XX y 103 fracc. XI 

26 ELABORAR PROGRAMAS DE 
ENTREGA DE 
DOCUMENTACIÓN Y MATERIAL 
ELECTORAL A CD Y BOLETAS 
A CM.

APOYO 13/09/2007 22/09/2007 Art. 103 fracc. II, 
III y art. 264

26.1 Elaborar programa de entrega a 
cada CD haciéndolo del 
conocimiento a la DA.

DOCUMENTO 13/09/2007 17/09/2007 Art. 103 fracc. II, III 
y art. 264

26.2 Elaborar programa de entrega de 
boletas electorales a CM.

DOCUMENTO 18/09/2007 22/09/2007 Art. 103 fracc. II, III 
y art. 264

27 VERIFICAR PROCESO DE 
EMPAQUE Y EMBALAJE DE LA 
DOCUMENTACIÓN, MATERIAL 
ELECTORAL Y BOLETAS 
ELECTORALES.

VISITA 22/09/2007 22/10/2007 Art. 103 fracc. III y
art. 264

27.1 Verificar Documentación Electoral. VISITA 22/09/2007 24/09/2007 Art. 103 fracc. III y 
art. 264

27.2 Verificar Material Electoral. VISITA 22/09/2007 24/09/2007 Art. 103 fracc. III y 
art. 264

27.3 Verificar Boletas Electorales. VISITA 19/10/2007 22/10/2007 Art. 103 fracc. III y 
art. 264

28 VERIFICAR Y RECIBIR 
DOCUMENTACIÓN, MATERIAL 
ELECTORAL Y BOLETAS 
ELECTORALES.

ACTIVIDAD 25/09/2007 22/10/2007 Art. 103 fracc. III y
art. 264

28.1 Verificar y recibir Documentación 
Electoral.

ACTIVIDAD 25/09/2007 30/09/2007 Art. 103 fracc. III y 
art. 264

28.2 Verificar y recibir Material Electoral. ACTIVIDAD 25/09/2007 30/09/2007 Art. 103 fracc. III y 
art. 264

28.3 Verificar la contratación de notarios 
públicos para dar fé del embarque, 
traslado y arribo (BOLETAS 
ELECTORALES).

ACTIVIDAD 01/10/2007 22/10/2007 Art. 93 fracc. XX

28.4 Verificar y recibir Boletas 
Electorales.

ACTIVIDAD 22/10/2007 22/10/2007 Art. 103 fracc. III y 
art. 264

29 DAR SEGUIMIENTO DE LA 
PUESTA A PUNTO Y DEL 
FUNCIONAMIENTO DEL 
SISTEMA DE COMUNICACIÓN.

SEGUIMIENTO 25/09/2007 19/11/2007 Art. 98 fracc. XI, 
XVIII y XX, 103 

fracc. I y XI
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30 COLABORAR EN LA 
PRESENTACIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN Y MATERIAL 
ELECTORAL AL CONSEJO 
GENERAL Y MEDIOS DE 
COMUNICACIÓN.

ACTIVIDAD 01/10/2007 31/10/2007 Art. 103 fracc. XI

31 DISTRIBUIR DOCUMENTACIÓN, 
MATERIAL ELECTORAL Y 
BOLETAS ELECTORALES A CD, 
CM Y PRESIDENTES DE MDC.

ACTIVIDAD 01/10/2007 06/11/2007 Art. 103 fracc. I y 
III, 264 y 267

31.1 Solicitar recursos a la DA 
(Vehículos y Viáticos).

SOLICITUD 01/10/2007 05/10/2007 Art. 106 fracc. XI, 
XII y XV

31.2 Preparar documentación y material 
electoral para entrega.

ACTIVIDAD 01/10/2007 05/10/2007 Art. 103 fracc. III y 
art. 264

31.3 Entregar a CD. ACTIVIDAD 05/10/2007 10/10/2007 Art. 103 fracc. I y III

31.4 Supervisar la entrega de Distritales 
a CM.

ACTIVIDAD 16/10/2007 24/10/2007 Art. 103 fracc.  I, III 
y art. 266

31.5 Entregar Boletas a CM. ACTIVIDAD 24/10/2007 28/10/2007 Art. 103 fracc. I, III, 
264 y 267

31.6 Coordinar el Conteo, sellado y 
enfajillado de boletas electorales 
por los Consejos Municipales 
Electorales.

ACTIVIDAD 24/10/2007 29/10/2007 Art. 163 fracc. II y 
III, 264 fracc. IV, V, 

VI, VII y VIII

31.7 Supervisar el armado de 
documentación, material electoral y
boletas electorales.

ACTIVIDAD 30/10/2007 31/10/2007 Art. 103 fracc. I

31.8 Coordinar la entrega de 
documentación, material electoral y
boletas electorales a presidentes 
de casilla.

ACTIVIDAD 01/11/2007 06/11/2007 Art. 267

32 VERIFICAR CON LA DA POR 
CONDUCTO DE LA CIN LA 
PREPARACIÓN DEL SISTEMA 
COMPUTACIONAL Y 
PROCESAMIENTO DE LOS 
REPORTES RECIBIDOS DEL 
REGISTRO DE APERTURA Y 
CIERRE DE CASILLAS.

ACTIVIDAD 01/10/2007 12/11/2007 Art. 103 fracc. XI y
106 fracc. V

32.1 Verificar con la DA  por conducto 
de la CIN la preparación del 
sistema computacional para 
reportes de apertura y cierre de 
casillas.

ACTIVIDAD 01/10/2007 11/11/2007 Art. 103 fracc. XI y 
106 fracc. V

32.2 Proporcionar a la CIN los reportes 
de apertura y cierre de casillas para
su registro.

ACTIVIDAD 11/11/2007 12/11/2007 Art. 103 fracc. XI y 
106 fracc. V

33 PREPARAR LISTA NOMINAL. ACTIVIDAD 04/10/2007 16/10/2007 Art. 240, 241 y 242

33.1 Solicitar a DG la contratación de 
notario público para dar fe de 
embarque, traslado y arribo de 
lista.

ACTIVIDAD 04/10/2007 12/10/2007 Art. 240, 241 y 242

33.2 Recepcionar lista nominal. ACTIVIDAD 07/10/2007 12/10/2007 Art. 240, 241 y 242

33.3 Distribuir a partidos políticos. ACTIVIDAD 14/10/2007 16/10/2007 Art. 240, 241 y 242
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34 VERIFICAR EL SISTEMA 
COMPUTACIONAL Y EL 
PROCESAMIENTO DE LAS 
ACTAS DE CÓMPUTO FINAL 
PARA EL ARCHIVO DEL 
CONSEJO GENERAL.

ACTIVIDAD 01/11/2007 29/11/2007 Art. 103 fracc. XI

35 DAR SEGUIMIENTO AL DÍA DE 
LA JORNADA ELECTORAL.

SEGUIMIENTO 11/11/2007 12/11/2007 Libro quinto título
cuarto capítulo I, 

II, III, IV y V

35.1 Verificar instalación de CD y CM en
sesión permanente. 

ACTIVIDAD 11/11/2007 12/11/2007 Art. 98 fracc. XVIII, 
103 fracc. I y 187 

fracc. II 

35.2 Dar seguimiento a sesiones de 
Consejos.

SEGUIMIENTO 11/11/2007 12/11/2007 Art. 98 fracc. XVIII, 
103 fracc. I y 187 

fracc. II 

35.3 Recepcionar información de los 
Consejos sobre el desarrollo de las 
elecciones.

ACTIVIDAD 11/11/2007 12/11/2007 Art. 98 fracc. XVIII, 
103 fracc. I y 187 

fracc. II 

35.4 Informar a DG sobre instalación y 
apertura de casillas.

INFORME 11/11/2007 12/11/2007 Art. 98 fracc. XVIII, 
103 fracc. I y 187 

fracc. II 

35.5 Informar  a DG sobre afluencia de 
ciudadanos a casillas electorales.

INFORME 11/11/2007 12/11/2007 Art. 98 fracc. XVIII, 
103 fracc. I y 187 

fracc. II 

35.6 Informar  a DG sobre el cierre y 
clausura de casillas.

INFORME 11/11/2007 12/11/2007 Art. 98 fracc. XVIII, 
103 fracc. I y 187 

fracc. II 

35.7 Dar seguimiento a la remisión y al 
debido resguardo de paquetes 
electorales de las casillas a CM o 
CD.

SEGUIMIENTO 11/11/2007 12/11/2007 Art. 103 fracc. I y 
XI

36 DAR SEGUIMIENTO A LA 
SESIÓN PERMANENTE DE 
CÓMPUTO FINAL Y DISTRITAL 
EN SU CASO.

SEGUIMIENTO 14/11/2007 17/11/2007 Art. 103 fracc. I, 
311 y 313 fracc. II 

y III

36.1 Verificar la instalación de los CM y 
CD en sesión permanente.

ACTIVIDAD 14/11/2007 14/11/2007 Art. 103 fracc. I, 
311 y 313 fracc. II  

y III

36.2 Verificar cómputo final en CM y 
cómputo Distrital en CD.

ACTIVIDAD 14/11/2007 14/11/2007 Art. 103 fracc. I, 
311 y 313 fracc. II  

y III

36.3 Informar a DG sobre resultados de 
los cómputos finales en CM y CD .

INFORME 14/11/2007 15/11/2007 Art. 103 fracc. I, 
311 y 313 fracc. II  

y III

36.4 Informar a DG sobre entrega de 
constancias de mayoría.

INFORME 14/11/2007 15/11/2007 Art. 103 fracc. I, 
311 y 313 fracc. II  

y III

36.5 Supervisar remisión de actas de 
cómputo final de los CM y CD al 
Consejo General.

ACTIVIDAD 14/11/2007 17/11/2007 Art. 103 fracc. I, 
311 y 313 fracc. II  

y III

37 RECABAR DE LOS ÓRGANOS 
TRANSITORIOS LAS ACTAS DE 
CÓMPUTO FINAL Y DISTRITAL 
CORRESPONDIENTES DE LAS 
ELECCIONES HACIÉNDOLO 
DEL CONOCIMIENTO A LA DA A 
TRAVÉS DE LA CIN PARA SU 
PROCESAMIENTO.

ACTIVIDAD 14/11/2007 17/11/2007 Art. 98 fracc. VIII, 
103 fracc. I y 106 

fracc. V

38 DAR SEGUIMIENTO AL 
CÓMPUTO FINAL DE LA 
ELECCIÓN DE DIPUTADOS DE 
REPRESENTACIÓN 
PROPORCIONAL Y 
REGIDURÍAS.

SEGUIMIENTO 14/11/2007 18/11/2007 Art. 103 fracc. V y 
315 fracc. I, III y IV



  

Mes de :                    del 2007.

           

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL          

(CIPEEP) 

Prog.  Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado 
al periodo

Observaciones  Metas y 
Actividades 
concluidas

 

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Propósito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientos
técnicos operativos a aplicar en la organización de los procesos
electorales.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable: Dirección de Organización Electoral
Actividad Sustantiva del Área: Organizar la integración, instalación y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municipales Electorales, 
proyectar, imprimir y distribuir formatos de documentación electoral.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007 

       DIRECCIÓN GENERAL
          OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

38.1 Recabar  la documentación 
necesaria para integrar los 
expedientes a fin de que el CG 
efectué los cómputos finales de 
Diputados de representación 
Proporcional y Regidurías.

ACTIVIDAD 14/11/2007 18/11/2007 Art. 103 fracc. V y 
315 fracc. I, III y IV

39 IMPLEMENTAR LOGÍSTICA 
PARA LA RECOLECCIÓN Y 
ACOMODO DE PAQUETES 
ELECTORALES.

ACTIVIDAD 14/11/2007 31/12/2007 Art. 103 fracc. I y 
XI

39.1 Entregar lineamientos a CD y CM 
para preparación de paquetes 
electorales.

ACTIVIDAD 14/11/2007 14/11/2007 Art. 103 fracc. I y 
XI

39.2 Dar seguimiento a la preparación 
de paquetes electorales por 
Consejos para entrega y traslado.

SEGUIMIENTO 18/11/2007 22/11/2007 Art. 103 fracc. I y 
XI

39.3 Recolectar paquetes electorales y 
archivo documental.

ACTIVIDAD 18/11/2007 22/11/2007 Art. 103 fracc. I y 
XI

39.4 Acomodar paquetes electorales en 
Bodega.

ACTIVIDAD 23/11/2007 31/12/2007 Art. 103 fracc. XI

40 VERIFICAR LA CONCLUSIÓN DE
RELACIÓN LABORAL DE 
EVENTUALES.

ACTIVIDAD 15/11/2007 31/12/2007 ESEP art. 19 
fracc. XI 

40.1 Verificar conclusión de relación 
laboral del Personal de CD y CM.

ACTIVIDAD 15/11/2007 05/12/2007 ESEP art. 19 fracc. 
XI 

40.2 Verificar conclusión de relación 
laboral del Personal eventual de 
órgano central.

ACTIVIDAD 15/11/2007 31/12/2007 ESEP art. 19 fracc. 
XI 

41 COLABORAR A PETICIÓN DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE 
ACCESO A LA INFORMACIÓN Y 
EL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A 
LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL
IEE EN EL ACOPIO Y 
CLASIFICACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN, PARA DAR 
CONTESTACIÓN A LAS 
SOLICITUDES RECIBIDAS POR 
PARTE DE LA CIUDADANÍA.

ATENCIÓN DE 
SOLICITUDES

02/01/2007 31/12/2007 Art. 2, 3 fracc. IV y
art. 5 del 

RIEEMTAIP

Responsable:
 

Lic. Marcelina Sánchez Muñoz Mtro. José Antonio Bretón Betanzos.
Directora de Organización Electoral Director General del IEE

 Vo.Bo.



 

  

Mes de:                      del 2007.   

# Nombre de la Meta y Actividades
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL   (CIPEEP)

Prog.  Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

1 PREPARAR Y DAR
SEGUIMIENTO AL SISTEMA
COMPUTACIONAL PARA LA
CAPTURA DE LA INFORMACIÓN
GENERADA EN LA PRIMERA Y
SEGUNDA ETAPA DE
CAPACITACIÓN, ASÍ COMO LA
INTEGRACIÓN DE MESAS
DIRECTIVAS DE CASILLA.

PROGRAMA 02/01/2007 30/11/2007 Art. 106 fracc. V y
VI 104 fracc. I
y V 

1.1 Realizar en coordinación con la DA
a través de la CIN, pruebas piloto
exhaustivas del funcionamiento del
sistema.

PRUEBA. 02/01/2007 12/03/2007 Art. 15 fracc. II del
Reglamento de
Comisiones         
106 fracc. VI
CIPEEP

1.2 Someter a consideración de la
CPCEEC, el anteproyecto del
sistema de cómputo e integrar las
observaciones que resulten
procedentes .

ANTEPROYECTO. 13/03/2007 31/03/2007 Art. 106  fracc. VI 

1.3 Someter a consideración de la DG
el anteproyecto de diseño del
sistema de cómputo.

ANTEPROYECTO. 13/03/2007 31/03/2007 Art. 96

1.4 En coordinación con la DA, a través
de la CIN, capacitar al personal de
la DCEEC sobre la operación del
sistema.

CURSO. 01/05/2007 31/05/2007 Art. 106  fracc. IX 

1.5 Capacitar y asesorar en
coordinación con la DA, a través
del CIN, al capturista y coordinador
de capacitación electoral
encargados del sistema de
cómputo en los 26 consejos
distritales.

CURSO. 01/06/2007 30/11/2007 Art. 104  fracc. V 

1.6 Dar seguimiento al sistema
computacional en los consejos
distritales y verificar su
funcionamiento y en su caso,
informar a la DA.

SEGUIMIENTO. 01/07/2007 15/11/2007 Art. 104 fracc. V y
106 fracc. IX 

2 COADYUVAR CON LA USEP
PARA CAPACITAR AL
PERSONAL DE NUEVO
INGRESO DE LA DCEEC.

CURSO 02/01/2007 31/05/2007 Art. 104 fracc. I y
107 

2.1 Coadyuvar con la USEP en la
identificación del personal que
fungirá como instructor en la
impartición del curso de
capacitacion inductiva al personal
de nuevo ingreso.

CURSO 02/01/2007 05/01/2007 Art. 104 fracc. I 

2.2 Impartir el curso al personal de la
DCEEC.

CURSO. 01/05/2007 31/05/2007 Art. 104 fracc. I 

3 PREPARAR Y CELEBRAR EL
CONVENIO DE APOYO Y
COLABORACIÓN CON LA
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN
PÚBLICA HACIÉNDOLO DEL
CONOCIMIENTO DE LOS CD.

CONVENIO 02/01/2007 31/05/2007 Art. 91 fracc. XVIII
y 104 fracc. I 

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Colaborar en la promoción y difusión de la
cultura política y la educación cívica, para contribuir al desarrollo de la
vida democrática.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad responsable: Dirección de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Actividad sustantiva del Área: Coordinar y supervisar a los consejos distritales sobre los procedimientos de capacitación electoral e
integración de las mesas directivas de casilla, previstos en el Código de Instituciones y Procesos Electorales y los apro

     Enero     Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre



 

  

Mes de:                      del 2007.   

# Nombre de la Meta y Actividades
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL   (CIPEEP)

Prog.  Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Colaborar en la promoción y difusión de la
cultura política y la educación cívica, para contribuir al desarrollo de la
vida democrática.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad responsable: Dirección de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Actividad sustantiva del Área: Coordinar y supervisar a los consejos distritales sobre los procedimientos de capacitación electoral e
integración de las mesas directivas de casilla, previstos en el Código de Instituciones y Procesos Electorales y los apro

     Enero     Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

3.1 Proponer a la DG, el proyecto del
convenio de apoyo y colaboración,
entre el I.E.E. y la Secretaría de
Educación Pública, a efecto de
habilitar a las instituciones
educativas como centros de
capacitación.

PROYECTO. 02/01/2007 19/01/2007 Art. 91 fracc.
XVIII, 104 fracc. I y
252 fracc. III 

3.2 Integrar las observaciones que
determine la UAJ al proyecto del
convenio de apoyo y colaboración,
en su caso.

DOCUMENTO. 22/01/2007 24/01/2007 Art. 104 fracc. I  

3.3 Gestionar con la Secretaría de
Educación Pública la celebración
del convenio de apoyo y
colaboración.

ACCIÓN. 02/02/2007 30/04/2007 Art. 91 fracc. XVIII
y 104 fracc. I 

3.4 Elaborar los lineamientos para
ubicar los centros de capacitación.

LINEAMIENTO. 05/03/2007 16/03/2007 Art. 104 fracc. I ,
con relación al
252 fracc. III 

3.5 Entregar a los consejos distritales
el convenio de apoyo y
colaboración y los lineamientos
para ubicar las instituciones
educativas que serán habilitadas
como centros de capacitación.

DOCUMENTO 11/05/2007 31/05/2007 Art. 104 fracc. I y
V, con relación al
252 fracc. III

4 PREPARAR EL MATERIAL
DIDÁCTICO E INSTRUCTIVOS
ELECTORALES.

ANTEPROYECTO 02/01/2007 31/07/2007 Art. 89 fracc. XLIX
y LIII, 104 fracc. I
y II CIPEEP, 15
fracc. II DEL
REGLAMENTO 
DE COMISIONES

4.1 Someter a consideración de la
CPCEEC y de la DG el
anteproyecto del manual del auxilia
electoral.

ANTEPROYECTO. 02/01/2007 30/04/2007 Art. 96, 104 fracc.
I y II CIPEEP, 15
fracc. II DEL
REGLAMENTO 
DE COMISIONES

4.2 Someter a consideración de la
CPCEEC y DG, los proyectos de
los rotafolios para la capacitación
electoral en domicilio y en centros
de capacitación.

MATERIAL 
DIDÁCTICO.

02/01/2007 30/04/2007 Art. 15 fracc. II
DEL 
REGLAMENTO 
DE COMISIONES
89 fracc. XLIX y
LIII, 96 CIPEEP

4.3 Someter a consideración de la
CPCEEC y de la DG, el
anteproyecto de la guía para el
simulacro.

ANTEPROYECTO. 02/01/2007 30/04/2007 Art. 89 fracc. XLIX
y LIII, 96, 104
fracc. I y II 

4.4 Someter a consideración de la
CPCEEC y de la DG, el
anteproyecto de la guía de casilla
especial.

ANTEPROYECTO. 02/01/2007 30/04/2007 Art. 96, 104 fracc.
I y II CIPEEP, 15
fracc. II DEL
REGLAMENTO 
DE COMISIONES
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Colaborar en la promoción y difusión de la
cultura política y la educación cívica, para contribuir al desarrollo de la
vida democrática.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad responsable: Dirección de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Actividad sustantiva del Área: Coordinar y supervisar a los consejos distritales sobre los procedimientos de capacitación electoral e
integración de las mesas directivas de casilla, previstos en el Código de Instituciones y Procesos Electorales y los apro

     Enero     Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

4.5 Someter a consideración de la
CPCEEC y de la DG, el
anteproyecto del manual del
observador electoral.

ANTEPROYECTO. 02/01/2007 30/04/2007 Art. 96, 104 fracc.
I y II CIPEEP, 15
fracc. II DEL
REGLAMENTO 
DE COMISIONES

4.6 Integrar las propuestas y
observaciones de la CPCEEC y de
la DG que resulten procedentes en
el anteproyecto del manual del
auxiliar electoral.

PROPUESTA. 01/04/2007 15/04/2007 Art. 104 fracc. I y
II CIPEEP, 15
fracc. II DEL
REGLAMENTO 
DE COMISIONES

4.7 Elaborar y diseñar un díptico,
promocionando "Participa como
funcionario de casilla".

DÍPTICO. 01/04/2007 15/04/2007 Art. 104 fracc. I y
II 

4.8 Diseñar lonas para identificar los
centros de capacitación.

DISEÑO. 05/04/2007 09/04/2007 Art. 104 fracc. II y
V 

4.9 Integrar las propuestas y
observaciones de la CPCEEC y de
la DG que resulten procedentes en
el anteproyecto del manual del
observador electoral.

PROPUESTA. 01/05/2007 15/05/2007 Art. 104 fracc. I y
II CIPEEP, 15
fracc. II DEL
REGLAMENTO 
DE COMISIONES

4.10 Integrar las propuestas y
observaciones de la CPCEEC y de
la DG que resulten procedentes en
los rotafolios para la capacitación
electoral en domicilio y en centros
de capacitación.

PROPUESTA. 01/05/2007 31/05/2007 Art. 104 fracc. I y
II CIPEEP, 15
fracc. II DEL
REGLAMENTO 
DE COMISIONES

4.11 Someter a consideración de la
CPCEEC, el anteproyecto del
manual del funcionario de casilla y
el cuaderno de prácticas para los
secretarios

ANTEPROYECTO. 01/07/2007 31/07/2007 Art. 104 fracc. I y
II CIPEEP, 15
fracc. II DEL
REGLAMENTO 
DE COMISIONES

4.12 Someter a consideración de la DG,
el anteproyecto del manual del
funcionario de casilla y el cuaderno
de prácticas para los secretarios

ANTEPROYECTO. 02/07/2007 31/07/2007 Art. 89 fracc. XLIX
y LIII, 104 fracc. I
y II 

4.13 Integrar las propuestas y
observaciones de la CPCEEC y de
la DG que resulten procedentes en
el anteproyecto del manual de la
guía para el simulacro.

PROPUESTA. 02/07/2007 31/07/2007 Art. 104 fracc. I y
II CIPEEP, 15
fracc. II Y III DEL
REGLAMENTO 
DE COMISIONES

4.14 Integrar las propuestas y
observaciones de la CPCEEC y de
la DG que resulten procedentes en
el anteproyecto de la guía de
casilla especial.

PROPUESTA. 02/07/2007 31/07/2007 Art. 104 fracc. I y
II CIPEEP, 15
fracc. II DEL
REGLAMENTO 
DE COMISIONES

4.15 Integrar las propuestas y
observaciones de la CPCEECy de
la DG que resulten procedentes en
el anteproyecto del manual del
funcionario de casilla y del
cuaderno de prácticas para los
secretarios.

PROPUESTA. 02/07/2007 31/07/2007 Art. 104 fracc. I y
II CIPEEP, 15
fracc. II DEL
REGLAMENTO 
DE COMISIONES
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Colaborar en la promoción y difusión de la
cultura política y la educación cívica, para contribuir al desarrollo de la
vida democrática.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad responsable: Dirección de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Actividad sustantiva del Área: Coordinar y supervisar a los consejos distritales sobre los procedimientos de capacitación electoral e
integración de las mesas directivas de casilla, previstos en el Código de Instituciones y Procesos Electorales y los apro

     Enero     Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

5 PREPARAR Y DAR
SEGUIMIENTO A LA
INTEGRACIÓN DE MESAS
DIRECTIVAS DE CASILLA,
PRIMERA ETAPA.

PROGRAMA 02/01/2007 19/09/2007 Art. 104 fracc. II y
VI, 252 

5.1 Someter a consideración de la
CPCEEC y DG, el anteproyecto
del documento que establece los
procedimientos para la
capacitación electoral e integración
de mesas directivas de casilla.

ANTEPROYECTO. 02/01/2007 30/01/2007 Art. 96, 104 fracc.
II y VI CIPEEP ,15
fracc. II DEL
REGLAMENTO 
DE COMISIONES

5.2 Integrar las propuestas y
observaciones de la CPCEEC, que
resulten procedentes en el
documento que establece los
procedimientos para la
capacitación electoral e integración
de mesas directivas de casilla.

PROPUESTA. 02/02/2007 13/02/2007 Art. 104 fracc. II y
VI CIPEEP ,15
fracc. II DEL
REGLAMENTO 
DE COMISIONES

5.3 Elaborar y proponer a la CPCEEC,
los proyectos de formatos de carta
notificación, hojas de datos primera
etapa y del cuestionario para el
ciudadano insaculado.

PROYECTO. 01/04/2007 10/04/2007 Art. 104 fracc. IV
CIPEEP, CON
RELACIÓN AL 15
fracc. VI DEL
REGLAMENTO 
DE COMISIONES

5.4 Establecer la lógistica para impartir
el curso a coordinadores distritales
de capacitación electoral.

PLAN. 01/04/2007 11/05/2007 Art. 107 fracc. I
104 fracc. I 

5.5 Elaborar la carta descritptiva para
el primer curso de capacitación a
los coordinadores distritales de
capacitación electoral.

CARTA_DESCRIP
TIVA.

12/04/2007 21/04/2007 Art. 104 fracc. I y
V 

5.6 Elaborar la carta descritptiva para
el primer curso de capacitación que
impartirtán los coordinadores
distritales de capacitación electoral
a supervisores y auxiliares
electorales.

CARTA_DESCRIP
TIVA.

23/04/2007 30/04/2007 Art. 104 fracc. I y
V 

5.7 Impartir el primer curso de
capacitación a coordinadores
distritales para el cumplimiento de
sus funciones.

CURSO. 01/06/2007 07/06/2007 Art. 103 fracc. I
104 fracc. I y V 

5.8 Solicitar a la DA, los gastos de
campo para coordinadores de
capacitación, supervisores y
auxiliares electorales.

SOLICITUD. 01/06/2007 19/06/2007 Art. 104 fracc. IX,
151, 152 

5.9 Supervisar la aplicación del
procedimiento de la primera
insaculación y recabar los reportes
estadísticos de cada distrito.

SUPERVISIÓN. 07/06/2007 11/06/2007 Art. 104 fracc.V

5.10 Entregar el manual del auxiliar
electoral y material didáctico a
cada consejo distrital de acuerdo al
número de supervisoresy auxiliares
electorales.

REMISIÓN. 08/06/2007 12/06/2007 Art. 104 fracc. I, IV
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Colaborar en la promoción y difusión de la
cultura política y la educación cívica, para contribuir al desarrollo de la
vida democrática.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad responsable: Dirección de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Actividad sustantiva del Área: Coordinar y supervisar a los consejos distritales sobre los procedimientos de capacitación electoral e
integración de las mesas directivas de casilla, previstos en el Código de Instituciones y Procesos Electorales y los apro

     Enero     Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

5.11 Entregar a cada consejo distrital,
las mantas de identificacion de
centros de capacitación, prendas
de identificación para
coordinadores, supervisores y
auxiliares electorales.

REMISIÓN. 08/06/2007 12/06/2007 Art. 104 fracc. I y
IV 

5.12 Supervisar el primer curso de
capacitación dirigido a supervisores
y auxiliares electorales.

SUPERVISIÓN. 16/06/2007 25/06/2007 Art. 104 fracc.V,
125 fracc. I , 152 

5.13 Supervisar la distribución de zonas
de responsabilidad por auxiliar
electoral, solicitar al coordinador de
capacitación el documento soporte.

SUPERVISIÓN. 18/06/2007 20/06/2007 Art. 104 fracc.V,
125 fracc. I y V,
252 

5.14 Organizar y remitir a los Consejos
Distritales los formatos de carta
notificación, hoja de datos y
cuestionario de la primera etapa de
capacitación por distrito electoral.

REMISIÓN. 21/06/2007 25/06/2007 Art. 104 fracc. IV 

5.15 Verificar la elaboración de la
relación de centros de capacitación
y su fotocopiado al reverso de la
carta notificación y que anexen el
folleto informativo motivacional
para que asistan al curso de
capacitación para participar como
funcionario de casilla.

VERIFICACIÓN. 21/06/2007 30/06/2007 Art. 104 fracc. IV 

5.16 Verificar en campo y gabinete la
ubicación de los centros de
capacitación, así como, que el
coordinador de capacitación cuente
con las anuencias de los
responsables de los inmuebles
donde se ubicarán.

VERIFICACIÓN 21/06/2007 23/08/2007 Art. 104 fracc. I y
IV 

5.17 Recabar los reportes cada tercer
día de los coordinadores de
capacitación electoral respecto a
los avances en la entrega de cartas
notificación y capacitación a
ciudadanos insaculados.

REPORTE. 03/07/2007 03/09/2007 Art. 104 fracc. I y
IV 

5.18 Verificar en campo y gabinete, el
inicio y avance en la entrega de
cartas notificación y capacitación a
ciudadanos insaculados.

VERIFICACIÓN. 04/07/2007 23/08/2007 Art. 104 fracc. I y
IV 

5.19 Realizar la verificación en campo y
gabinete de la entrega de
notificaciones, notificaciones no
entregadas por causa, capacitación
a ciudadanos insaculados y
ciudadanos insaculados no
capacitados por alguna causa
justificada, de acuerdo al
porcentaje que para el muestreo
apruebe la CPCEEC.

VERIFICACIÓN. 04/07/2007 23/08/2007 Art. 104 fracc. I y
V  
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5.20 Realizar el concentrado por
consejo distrital, respecto al avance
en la entrega de la carta
notificación y capacitación a
ciudadanos insaculados.

REPORTE. 04/07/2007 04/09/2007 Art. 104 fracc. V 

5.21 Cotejar la información contenida en
la hoja de datos de asistencia al
curso de capacitación, con la
información capturada en la base
de datos, y en su caso supervisar
que el coordinador de capacitación
realice las correcciones que
procedan.

SUPERVISIÓN. 04/07/2007 04/09/2007 Art. 252 fracc. X
141 fracc. VIII
104 fracc. V  

5.22 Recabar con los coordinadores de
capacitación el reporte de
contingencias respecto al inicio de
la primera etapa.

REPORTE. 07/07/2007 15/07/2007 Art. 104 fracc. I y
V 

5.23 Verificar en campo y gabinete
ubicación, horarios y
funcionamiento de los centros de
capacitación y la utilización de las
prendas de identificación por parte
de supervisores y auxiliares
electorales.

VERIFICACIÓN. 07/07/2007 23/08/2007 Art. 104 fracc. I y
V 

5.24 Solicitar informes de las secciones
que fueron detectadas con retraso
grave en la notificación y
capacitación.

SOLICITUD. 15/07/2007 31/07/2007 Art. 104 fracc. I y
V 

5.25 Verificar la elaboración de la
relación de ciudadanos aptos y sin
impedimento que servirá de base
para la segunda insaculación y
solicitar una copia impresa.

VERIFICACIÓN. 01/08/2007 10/09/2007 Art. 252 fracc. IV y
VI 

5.26 Dar seguimento al informe de
aquellas casillas en las que hubo
necesidad de aplicar el artículo 119
fracción X del CIPEEP e inclusive
de la lista nominal de exhibición
para la integración de las mesas
directivas de casilla.

SEGUIMIENTO. 10/09/2007 12/09/2007 Art. 104 fracc.V y
119 fracc. X 

5.27 Coadyuvar con el Consejero
Presidente para solicItar al RFE la
lista nominal de exhibición de
aquellas secciones que de acuerdo
a la información proporcionada por
los consejos distritales no fue
posible integrar las mesas
directivas de casilla conforme al
procedimiento establecido en el
CIPEEP.

SOLICITUD. 13/09/2007 14/09/2007 Art. 89 fracc. XLIII
Y LIII, 119 fracc. X
y 252

5.28 Supervisar la integración de mesas
directivas de casilla conforme al
sistema computacional aprobado
por el CG.

SUPERVISIÓN. 14/09/2007 19/09/2007 Art. 252 fracc. VI
y VII 
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6 ORIENTAR A LOS CIUDADANOS
PARA QUE PARTICIPEN EN EL
PROCESO ELECTORAL LOCAL
2007.

PROGRAMA 02/01/2007 15/12/2007  Art. 104 fracc. I, 
III y IV 

6.1 Elaborar cartas descriptivas y guías
informativas de cultura política y
proceso electoral para el primer y
segundo seminario de formación a
periodistas.

CARTA_DESCRIP
TIVA.

02/01/2007 13/01/2007 Art. 104 fracc. I 

6.2 Definir los lineamientos de
orientación para la participación
ciudadana.

LINEAMIENTO. 02/01/2007 30/01/2007 Art. 104 fracc. I, III
y IV 

6.3 Definir y organizar con la
Secretaría de Educación Pública el
concurso de pintura para promover
la participación ciudadana en el
proceso electoral.

CONCURSO. 02/01/2007 30/04/2007 Art. 104 fracc. III y
IV 

6.4 Orientar a los ciudadanos para que
participen en el proceso electoral
local 2007.

REPORTE. 02/01/2007 11/11/2007 Art. 104 fracc. I, III
y IV 

6.5 En coordinación con la CCS,
elaborar y diseñar material de
orientación ciudadana, en distintas
lenguas y de acuerdo a las
caracteristicas de la zona.

CARTELES, 
FOLLETOS, 
VOLANTES.

02/02/2007 30/09/2007 Art. 104 fracc. I, III
y IV 

6.6 Conforme a la campaña de difusión
implementada por la CCS,
promover la participación
ciudadana en sus diferentes
modalidades, a través del perifoneo
y entrevistas.

ENTREVISTA. 02/02/2007 30/10/2007 Art. 104 fracc. I, III
y IV 

6.7 En coordinación con la CCS
impartir el primer seminario de
cultura política y proceso electoral
de formación a periodistas en
temas electorales.

CURSO. 20/02/2007 20/02/2007 Art. 104 fracc. I 

6.8 En coordinación con la UCS
impartir el segundo seminario de
cultura política y proceso electoral
de formación a periodistas en
temas electorales.

CURSO. 22/10/2007 23/10/2007 Art. 104 fracc. I 

6.9 Ejecutar la campaña de
agradecimiento a la población, en
coordinación con la UCS.

CAMPAÑA. 15/11/2007 15/12/2007 Art. 106 fracc.
XVIII 104
fracc. III y IV 

7 COADYUVAR CON LA DA A
TRAVES DE LA CIN EN EL
FUNCIONAMIENTO DE LA PAG.
WEB.

APOYO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 104 fracc.VIII 

8 ELABORAR Y ENVIAR A LA DG
Y CPCEEC, EL REPORTE
MENSUAL DEL AVANCE
PROGRAMÁTICO 2007 DE LA
DCEEC.

REPORTE - 
SEGUIMIENTO

02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98 fracc.
IV y XX y 99 
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9 COADYUVAR CON LA DG EN LA
ATENCIÓN DE LOS
REQUERIMIENTOS DE LAS
UNIDADES TÉCNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98 fracc.
IV y XX y 99 

10 COADYUVAR CON LA USEP, EN
LA PREPARACIÓN DE LOS
LINEAMIENTOS PARA
RECLUTAMIENTO, SELECCIÓN
Y CONTRATACIÓN DE
COORDINADORES, 
SUPERVISORES Y AUXILIARES
Y DAR SEGUIMIENTO DE SU
APLICACIÓN EN LOS
CONSEJOS DISTRITALES.

PROGRAMA 02/02/2007 15/09/2007 Art. 104 fracc. II y
IX, 107, 151 y 152 

10.1 Colaborar con la USEP, en la
elaboración del anteproyecto de la
convocatoria para coordinadores,
supervisoresy auxiliareselectorales
de capacitación electoral.

ANTEPROYECTO. 02/02/2007 31/03/2007 Art. 89 fracc.
XLVII 98
fracc. XVII
106 fracc. XI y 107
Fracción V 

10.2 Colaborar con la USEP, en la
verificación de la aplicación por
parte de los Consejos Distritales de
los lineamientos para el
reclutamiento, selección,
contratación y evaluación del
desempeño de coordinadores
distritales de capacitación electoral.

VERIFICACIÓN. 16/05/2007 30/05/2007 Art. 104 fracc. V
106 fracc. XI, 107
fracc. V, 151 y 152 

10.3 Colaborar con la USEP , en la
verificación de la aplicación por
parte de los Consejos Distritales de
los lineamientos para el
reclutamiento, selección,
contratación y evaluación del
desempeño de supervisores y
auxiliares electorales.

VERIFICACIÓN 16/05/2007 15/06/2007 Art. 104 fracc. IX
106 fracc. XI, 107
fracc. V, 151 y 152 

10.4 Solicitar a la DOE, copias de las
actas de sesiones de los Consejos
Distritales en las que se designó a
los coordinadores,supervisores y
auxiliares electorales de
capacitación electoral.

SOLICITUD. 31/05/2007 15/06/2007 Art. 103 fracc. IV y
104 fracc. IX

10.5 Supervisar en coordinación con la
USEP la aplicación de los
lineamientos para la evaluación del
desempeño de coordinadores,
supervisoresy auxiliareselectorales
de capacitación electoral.

SUPERVISIÓN. 01/09/2007 10/09/2007 Art. 104 fracc. IX,
107 fracc. V, 151 y
152  
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10.6 Solicitar a la USEP, el listado de
los coordinadores, supervisores y
auxiliares electorales de
capacitacón electoral que derivado
del resultado de la evaluación del
desempeño, continuarán
contratados en la segunda etapa
de capacitación electoral.

LISTADO. 11/09/2007 15/09/2007 Art. 104 fracc. IX y
107 fracc. V 

11 PREPARAR Y DAR
SEGUIMIENTO AL REGISTRO,
CAPACITACIÓN Y
ACREDITACIÓN DE
OBSERVADORES 
ELECTORALES.

PROGRAMA 02/02/2007 05/11/2007 Art. 196

11.1 Preparar el curso para los
observadores electorales y elaborar
la carta descriptiva. 

CARTA_DESCRIP
TIVA.

02/02/2007 15/03/2007 Art. 104 fracc. I y
V 

11.2 Elaborar el anteproyecto de
lineamientos y los formatos
correspondientes para el registro
de ciudadanos interesados en
participar como observadores
electorales.

FORMATO. 16/02/2007 20/02/2007 Art. 104 fracc. I y
196 

11.3 En coordinación con la CCS,
elaborar y difundir la convocatoria
de aspirantes a observadores
electorales.

CONVOCATORIA. 15/05/2007 30/10/2007 Art. 196

11.4 Entregar a los consejos distritales
los manuales para el curso de
información a observadores
electorales y formatos de solicitud,
hoja de datos de asistencia al
curso, acreditación, gafetes y carta
descriptiva.

REMISIÓN. 20/05/2007 23/05/2007 Art. 104 fracc. IV 

11.5 Recibir solicitudes e impartir los
cursos de información a los
ciudadanos que aspiran a participar
como observadores electorales y
que hayan presentado su solicitud
en las instalaciones del I.E.E.

CURSO. 01/06/2007 31/10/2007 Art. 14, 89 fracc. I,
II y XLIX, 104
fracc. III    

11.6 Supervisar que se impartan los
cursos de información a
observadores electorales en los
consejos distritales.

SUPERVISIÓN. 01/06/2007 30/10/2007 Art. 196 

11.7 Solicitar a los coordinadores de
capacitación la relación de los
ciudadanos o agrupaciones que
recibieron el curso de información.

SOLICITUD. 01/06/2007 03/11/2007 Art. 196 

11.8 Solicitar a los Consejos Distritales
el informe sobre las acreditaciones
de observadores electorales.

SOLICITUD. 04/06/2007 05/11/2007 Art. 196 
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12 COADYUVAR CON LA USEP, EN
LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN
DE LA REALIZACIÓN DE LA
CAPACITACIÓN INDUCTIVA
PARA CONSEJEROS Y
SECRETARIOS DE LOS
CONSEJOS DISTRITALES.

APOYO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 104 fracc. I y
II, 110 

12.1 Colaborar con la USEP en la
planeación de la logística para
impartir el curso inductivo para los
CD.

DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 104 fracc. I y
110 

12.2 Coadyuvar con la USEP en la
impartición del curso de
capacitación inductiva para
Consejeros y Secretarios de los
CD.

CAPACITACIÓN 11/05/2007 14/05/2007 Art. 104 fracc. I y
V, 107 fracc. V y
110

13 COADYUVAR CON LA USEP, EN
LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN
DE LA REALIZACIÓN DE LA
CAPACITACIÓN INDUCTIVA
PARA CONSEJEROS Y
SECRETARIOS DE LOS
CONSEJOS MUNICIPALES.

APOYO 01/03/2007 11/08/2007 Art. 104 fracc. I y
II, 126 

13.1 Colaborar con la USEP en la
planeación de la logística para
impartir el curso inductivo de CM.

DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 104 fracc. I,
107 fracc. V y 126  

13.2 Coadyuvar con la USEP en la
impartición del curso de
capacitación inductiva para
Consejeros y Secretarios de los
CM.

CAPACITACIÓN 05/08/2007 11/08/2007 Art. 104 fracc. I,
107 fracc. V y 126 

14 DISEÑAR LAS PRENDAS DE
IDENTIFICACIÓN PARA
COORDINADORES 
DISTRITALES, SUPERVISORES
Y AUXILIARES ELECTORALES.

APROBACIÓN 01/03/2007 09/04/2007 Art. 104 fracc. I
98 fracc. XIX 

14.1 Diseñar : credencial y prendas de
identificación para coordinador,
supervisor y auxiliar electoral.

DISEÑO. 01/03/2007 31/03/2007 Art. 104 fracc. I 

14.2 Someter a la CPCEEC,  el diseño y
colores de las prendas de
identificación, para su aprobación.

PROPUESTA. 05/04/2007 09/04/2007 Art. 104 fracc. I 

15 PARTICIPAR EN LA
INTEGRACIÓN DEL
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL
2008, ELABORAR Y
PRESENTAR A LA DG Y A LA
CPCEEC EL PROGRAMA DE
TRABAJO 2008 DE LA DCEEC.

CRONOGRAMA / 
PROGRAMAS

02/05/2007 31/07/2007 Art. 96, 98 fracc. I,
IV y XX 

16 PREPARAR Y DAR
SEGUIMIENTO A LA
INTEGRACIÓN DE MESAS
DIRECTIVAS DE CASILLA,
SEGUNDA ETAPA.

PROGRAMA 07/07/2007 10/11/2007 Art. 252 
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16.1 Elaborar y proponer a la CPCEEC,
para su aprobación los proyectos
de formatos de hoja de datos
segunda etapa.

FORMATO. 07/07/2007 15/07/2007 Art. 15 fracc. II
DEL 
REGLAMENTO 
DE COMISIONES

16.2 Elaborar y someter a consideración
de la CPCEEC, el proyecto de
formatos de nombramientos para
funcionarios de casilla.

FORMATO. 16/07/2007 31/07/2007 Art. 104 fracc. IV
CIPEEP y 15
fracc. II DEL
REGLAMENTO 
DE COMISIONES

16.3 Revisar la prueba de
nombramientos en equipo de
cómputo en coordinación con la
DA, a través de la CIN.

VERIFICACIÓN. 08/08/2007 14/08/2007 Art. 106 fracc.VI  

16.4 Elaborar la carta descriptiva para el
segundo curso de capacitación a
coordinadores distritales de
capacitación electoral, supervisores
y auxiliares electorales.

CARTA_DESCRIP
TIVA.

09/08/2007 15/08/2007 Art. 104 fracc.I,  

16.5 Entregar a los consejos distritales
el material de papelería para la
impresión de nombramientos, hojas
de datos de curso a funcionariosde
casilla, manual del funcionario de
casilla y material didáctico para el
simulacro para capacitación a
funcionarios de casilla a cada
consejo distrital.

REMISIÓN. 19/08/2007 23/08/2007 Art. 103 fracc. I
104 fracc. IV
252 

16.6 Impartir el segundo curso de
capacitación a coordinadores
distritales, y éstos últimos a
supervisores y a auxiliares
electorales.

CURSO. 05/09/2007 12/09/2007 Art. 106 fracc. XI
104 fracc.I y V 

16.7 Colaborar con la UCS, en la
difusión de la convocatoria a los
funcionarios de casilla para que
asistan al segundo curso de
capacitación.

DIFUSIÓN. 14/09/2007 10/11/2007 Art. 106 fracc.
XVIII                252 

16.8 Dar seguimiento a la emisión de
nombramientos.

SEGUIMIENTO. 15/09/2007 15/09/2007 Art. 104 fracc. V y
252 fracc.VIII 

16.9 Verificar la publicación de la
relación de integrantes de mesas
directivas de casilla en los estrados
de cada consejo distrital.

VERIFICACIÓN. 15/09/2007 17/09/2007 Art. 252 fracc.VII 

16.10 Verificar la entrega de
nombramientos a los funcionarios
de las mesas directivas de casilla,
así como el manual del funcionario
de casilla, guía de casilla especial y
capacitación a funcionarios de
mesa directiva de casilla.

VERIFICACIÓN. 17/09/2007 10/11/2007 Art. 252 fracc.VIII 



 

  

Mes de:                      del 2007.   

# Nombre de la Meta y Actividades
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL   (CIPEEP)

Prog.  Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Colaborar en la promoción y difusión de la
cultura política y la educación cívica, para contribuir al desarrollo de la
vida democrática.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad responsable: Dirección de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Actividad sustantiva del Área: Coordinar y supervisar a los consejos distritales sobre los procedimientos de capacitación electoral e
integración de las mesas directivas de casilla, previstos en el Código de Instituciones y Procesos Electorales y los apro

     Enero     Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

16.11 Recabar de los coordinadores de
capacitación, los reportes de
avance en la entrega de
nombramientos a funcionarios de
casilla, de sustitución de
funcionariosasí como del simulacro
de la jornada electoral.

REPORTE. 18/09/2007 10/11/2007 Art. 104 fracc. V y
125 fracc.I 

16.12 Realizar los concentrados por
consejo distrital, del avance en la
entrega de nombramientos de
funcionarios de casilla,
sustituciones, así como del
simulacro del día de la jornada.

CONCENTRADO 20/09/2007 10/11/2007 Art. 104 fracc. I y
V,  125 fracc.I 

16.13 Supervisar los simulacros de la
jornada electoral.

SIMULACRO 20/09/2007 10/11/2007 Art. 104 fracc. I 

16.14 Solicitar a la DA, los gastos de
campo para coordinadores de
capacitación, supervisores y
auxiliares electorales.

SOLICITUD. 20/09/2007 10/11/2007 Art. 104 fracc. IX,
151 y 152 

16.15 Recibir de los coordinadores de
capacitación electoral a más tardar
20 días previos a la jornada
electoral el reporte de aquellas
secciones y/o casillas en riesgo de
no integración, a efecto de
implementar los mecanismos
oportunos de solución.

REPORTE. 01/10/2007 20/10/2007 Art. 104 fracc.  V 

16.16 Solicitar a la DOE, copia de las
actas de los consejos distritales en
la que conste la última piblicación
de los funcionarios de casilla.

SOLICITUD. 14/10/2007 16/10/2007 Art. 103 fracc. I
251 fracc.III 

16.17 Verificar el número de
impugnaciones de funcionarios de
casilla, así como, el número de
aquellas que procedieron.

VERIFICACIÓN. 15/10/2007 31/10/2007 Art. 251 fracc.IV y
V 

16.18 Colaborar con la DOE, en la
preparación de la publicación del
encarte.

ENCARTE. 29/10/2007 02/11/2007 Art. 103 fracc. I
104 fracc. I
251 fracc.V 

16.19 Solicitar a los Consejos Distritales
la relación de funcionarios de
mesas directivas de casilla que
será colocada en sus estrados un
día antes de la jornada electoral.

SOLICITUD. 08/11/2007 10/11/2007 Art. 251 fracc. V
104 fracc. I 

17 PARTICIPAR EN LA
INTEGRACIÓN DEL
ANTEPROYECTO DEL
PRESUPUESTO 2008.

ANTEPROYECTO 01/08/2007 30/09/2007 Art. 98 fracc. XIV 

18 PREPARAR Y DAR
SEGUIMIENTO A LA JORNADA
ELECTORAL, ASÍ COMO A LOS
RESULTADOS ELECTORALES Y
CONCLUSIÓN DEL PROCESO.

SEGUIMIENTO 01/11/2007 30/11/2007 Art. 104 fracc. I y
V 



 

  

Mes de:                      del 2007.   

# Nombre de la Meta y Actividades
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL   (CIPEEP)

Prog.  Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Colaborar en la promoción y difusión de la
cultura política y la educación cívica, para contribuir al desarrollo de la
vida democrática.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad responsable: Dirección de Capacitación Electoral y Educación Cívica
Actividad sustantiva del Área: Coordinar y supervisar a los consejos distritales sobre los procedimientos de capacitación electoral e
integración de las mesas directivas de casilla, previstos en el Código de Instituciones y Procesos Electorales y los apro

     Enero     Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

18.1 Colaborar con la DOE, en el
seguimiento de la entrega del
material electoral a los presidentes
de casilla.

SEGUIMIENTO. 01/11/2007 06/11/2007 Art. 125 fracc.IV 

18.2 Apoyar a la DOE, en el
seguimiento del desarrollo de la
jornada electoral y sesiones de
computo distritales y municipales
de acuerdo a la logística.

SEGUIMIENTO. 11/11/2007 15/11/2007 Art. 103 fracc.I y
VI, 104 fracc. IV y
VIII, 272 al 314 

18.3 Realizar la revisión, clasificación y
entrega recepción de la
documentación que integra el
archivo de los coordinadores
distritales de capacitación,
generado durante el proceso de
integración de mesas directivas de
casilla.

EXPEDIENTE. 21/11/2007 30/11/2007 Art. 104 fracc. V y
125 fracc.I 

19 COLABORAR A PETICIÓN DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ACCESO A LA INFORMACIÓN Y
EL COMITÉ DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL
IEE EN EL ACOPIO Y
CLASIFICACIÓN DE LA
INFORMACIÓN, PARA DAR
CONTESTACIÓN A LAS
SOLICITUDES RECIBIDAS POR
PARTE DE LA CIUDADANÍA.

ATENCIÓN DE 
SOLICITUDES

02/01/2007 31/12/2007 Art 2, 3 fracc. IV y 
Art 5 del 

RIEEMTAIP

Responsable:

C.P. Ana Silvia Santillana García Mtro. José Antonio Bretón Betanzos.

Directora Capacitación Electoral y Educación Cívica Director General del IEE. 

Vo. Bo.



  

               

#      Nombre de la Meta y Actividades de 
soporte    

Actividad clave  INICIO  FINAL FUNDAMENTO LEGAL 
(CIPEEP)

Prog.  Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

1 MANTENER ACTUALIZADA LA
RELACIÓN DE LOS INTEGRANTES DE
LOS ÓRGANOS DIRECTIVOS DE LOS
PARTIDOS POLÍTICOS Y DE SUS
REPRESENTANTES ACREDITADOS E
INFORMAR DE DICHAS
ACTUALIZACIONES A LA
PRESIDENCIA, DG, SG Y COPP.

ARCHIVO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 42 fracción IV, Art.
54 fracción VI, Art. 86,
Art. 89 fracción XV, Art.
91, Art. 93, Art. 96, Art.
105 fracción VI, 253 y
257 CIPEEP Art. 15
fracción III Reglamento
de Comisiones del IEE

1.1 Recibir los nombramientos de los
integrantes de los Órganos Directivos y
acreditaciones de los representantes de
los partidos políticos ante el Instituto
Electoral del Estado y mantener integrados
los expedientes respectivos.

DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 42 fracción IV, Art.
54 fracción VI, Art. 86,
Art. 105 fracción VI
CIPEEP

1.2 Elaborar la relación continua y actualizada
de los integrantes de los Órganos
Directivos y representantes de los Partidos
Políticos acreditados ante este Organismo
Electoral.

DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 42 fracción IV, Art. 54
fracción VI, Art. 86, Art.
105 fracción VI CIPEEP

1.3 Informar de los cambios que se registren
en la lista de los integrantes de los
Órganos Directivos y representantes de los
Partidos Políticos acreditados ante este
Organismo Electoral, al Consejero
Presidente, al Director General, al
Secretario General y a la Comisión
Permanente de Prerrogativas, Partidos
Políticos, Medios de Comunicación y
Topes de Gastos de Campaña.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 42 fracción IV, Art. 54
fracción VI, Art. 86, Art.
91, Art. 93, Art. 96, Art.
105 fracción VI, CIPEEP
Art. 15 fracción III
Reglamento de
Comisiones del IEE

1.4 Recepcionar y remitir a Organos
Transitorios los registros supletorios de
representantes de Partido.

DOCUMENTO 01/05/2007 30/11/2007 Art. 42 fracción IV, 54
fracción VI, 89 fracción
XV, 91, 93, 96, 105
fracción VI, 155, 253 y
257 CIPEEP

1.5 Realizar el seguimiento a la asistencia de
las personas que funjan como
Representantes de los Partidos Políticos
ante los Órganos Electorales transitorios,
en base a los formatos previamente
establecidos por la Dirección.

FORMATO 09/05/2007 30/11/2007 Art. 42 fracción IV, 54
fracción VI, 91, 93, 96,
105 fracción VI, 157 y 253
CIPEEP

1.6 Coordinar el registro de Representantes de
Partido generales y ante mesas directivas
de casilla.

COORDINACIÓN 01/10/2007 11/11/2007 Art. 42 fracciones IV y VII,
54 fracción VI, 91, 93, 96,
105 fracción VI, 118
fracción VI, 134 fracción
IV, 253 y 255 CIPEEP

2 ELABORAR Y ENVIAR A DG Y A LA
COMISIÓN PERMANENTE DE
PRERROGATIVAS, PARTIDOS
POLÍTICOS, MEDIOS DE
COMUNICACIÓN Y TOPES DE GASTOS
DE CAMPAÑA, EL REPORTE MENSUAL
DEL AVANCE PROGRAMÁTICO 2007
DE LA DPPM.

REPORTE-
SEGUIMIENTO

02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98 fracciones IV
y XX y 99 CIPEEP; 15
fracción III del
Reglamento de
Comisiones del IEE

3 PROPORCIONAR INFORMACIÓN Y
ASESORAR RESPECTO A LOS
DERECHOS, OBLIGACIONES Y
PRERROGATIVAS DE LOS PARTIDOS
POLÍTICOS, ASÍ COMO LA
CONCERNIENTE A LAS
ATRIBUCIONES PROPIAS DE LA DPPM.

ASESORÍA 02/01/2007 31/12/2007 Art. 42, 43, 54, 91, 93, 96
y 105 CIPEEP

3.1 Informar y asesorar a la ciudadanía
interesada sobre cuestiones públicas
relativas a los derechos, obligaciones y
prerrogativas de los partidos políticos.

ASESORÍA 02/01/2007 31/12/2007 Art. 42, 43, 54 y 105
CIPEEP

3.2 Asesorar a los órganos transitorios que así
lo soliciten, sobre las actividades a realizar,
concernientes a las atribuciones de la
DPPM.

ASESORÍA 01/05/2007 30/11/2007 Art. 91, 93, 96 y 105
CIPEEP

4 COADYUVAR CON LA DG EN LA
ATENCIÓN DE LOS REQUERIMIENTOS
DE LAS UNIDADES TÉCNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98 fracciones IV
y XX, 99 y 105 fracción
XII CIPEEP

DiciembreAgosto Septiembre Octubre NoviembreAbril Mayo Junio Julio

Mes de:                                del 2007.

Enero Febrero Marzo

Propósito Institucional: Especificar las actividades a desempeñar por parte de la
Dirección de Prerrogativas Partidos Políticos y Medios de Comunicación, para el año
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa de
acuerdo a lo que dispone el Código de Institucionesy Procesos Electorales del Estado
de Puebla y demás ordenamientos aplicables, preservando en todo momento el apego
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos.

Periodo del 02 de enero  al 31 de  diciembre  del 2007
Unidad Responsable: Dirección de Prerrogativas, Partidos Políticos y Medios de Comunicación.
Actividad Sustantiva del Área:   Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos. 

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO



  

               

#      Nombre de la Meta y Actividades de 
soporte    

Actividad clave  INICIO  FINAL FUNDAMENTO LEGAL 
(CIPEEP)

Prog.  Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

DiciembreAgosto Septiembre Octubre NoviembreAbril Mayo Junio Julio

Mes de:                                del 2007.

Enero Febrero Marzo

Propósito Institucional: Especificar las actividades a desempeñar por parte de la
Dirección de Prerrogativas Partidos Políticos y Medios de Comunicación, para el año
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa de
acuerdo a lo que dispone el Código de Institucionesy Procesos Electorales del Estado
de Puebla y demás ordenamientos aplicables, preservando en todo momento el apego
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos.

Periodo del 02 de enero  al 31 de  diciembre  del 2007
Unidad Responsable: Dirección de Prerrogativas, Partidos Políticos y Medios de Comunicación.
Actividad Sustantiva del Área:   Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos. 

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

5 LLEVAR A CABO LOS TRÁMITES
NECESARIOS PARA QUE LOS
PARTIDOS POLÍTICOS ACREDITADOS
O REGISTRADOS ANTE EL C.G. DE
ESTE ORGANISMO PUEDAN ACCESAR
A LOS MEDIOS DE COMUNICACIÓN
SOCIAL PROPIEDAD DEL GOBIERNO
DEL ESTADO.

ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 42 fracción III, 43
fracción IV y 105
fracciones V y VII
CIPEEP

5.1 Realizar las acciones necesarias a efecto
que los Partidos Políticos puedan hacer
efectiva la prerrogativa referente a accesar
a los Medios de Comunicación Social
propiedad del Gobierno del Estado y dar
seguimiento al uso que dichos Institutos
Políticos hagan de la misma.

GESTIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 43 fracción IV, Art.
105 fracción V CIPEEP

5.2 Solicitar informes al Sistema de
Información y Comunicación del Estado de
Puebla, en relación con el material de los
Partidos Políticos difundido en los espacios
de transmisión de SICOM, a fin de vigilar el
cumplimiento del Convenio de Apoyo y
Colaboración respectivo.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 43 fracción IV, Art.
105 fracción V CIPEEP;
Art. 8 fracción XIV de los
Lineamientos para la
asignación de tiempos a
los Partidos Políticos en
los medios de
comunicación propiedad
del Estado

5.3 Remitir al Director General el informe
respectivo al uso de los espacios
asignados a los Medios de Comunicación
Social propiedad del Gobierno del Estado,
a fin que por su conducto se someta a
consideración del Consejo General.

REMISIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 43 fracción IV, Art.
96, Art. 98 fracción III, Art.
105 fracciones V y X
CIPEEP; Art. 8 fracción
XIII de los Lineamientos
para la asignación de
tiempos a los Partidos
Políticos en los medios de
comunicación propiedad
del Estado

5.4 Analizar el Convenio de Apoyo y
Colaboración 2006, celebrado por el
Sistema de Información y Comunicación
del Estado de Puebla y el Instituto Electoral
del Estado, a fin de perfeccionar el
contenido del Convenio correspondiente al
año 2007.

ANÁLISIS 02/01/2007 19/01/2007 Art. 43 fracción IV y 105
fracción V CIPEEP

5.5 Mantener relaciones con el Sistema de
Información y Comunicación del Estado de
Puebla, con el objeto de acordar el
contenido del Anteproyecto de Convenio
de Apoyo y Colaboración 2007.

GESTIÓN 22/01/2007 09/02/2007 Art. 43 fracción IV, Art.
105 fracción V CIPEEP;
Art. 8 fracción IV de los
Lineamientos para la
asignación de tiempos a
los Partidos Políticos en
los medios de
comunicación propiedad
del Estado

5.6 Realizar el anteproyecto de Convenio de
Apoyo y Colaboración a celebrarse por el
Sistema de Información y Comunicación
del Estado de Puebla y el Instituto Electoral
del Estado, a efecto que los Partidos
Políticos puedan accesar a los Medios de
Comunicación propiedad del Gobierno del
Estado.

ANTEPROYECTO 12/02/2007 23/02/2007 Art. 43 fracción IV, Art.
105 fracción V CIPEEP;
Art. 8 fracción I de los
Lineamientos para la
asignación de tiempos a
los Partidos Políticos en
los medios de
comunicación propiedad
del  Estado

5.7 Remitir al Consejero Presidente; a la
Dirección General; a la Comisión
Permanente de Prerrogativas, Partidos
Políticos, Medios de Comunicación y
Topes de Gastos de Campaña; a la
Unidad Jurídica y a SICOM, el
anteproyecto de Convenio de Apoyo y
Colaboración a celebrarse por el Sistema
de Información y Comunicación del Estado
de Puebla y el Instituto Electoral del
Estado.

REMISIÓN 26/02/2007 27/02/2007 Art. 43 fracción IV, Art.
93 fracción XX, Art. 96,
Art. 105 fracción V, Art. 5
fracción I, Art. 6 fracción I,
Art. 7 fracción I CIPEEP;
Art. 8 fracciones I y III de
los Lineamientos para la
asignación de tiempos a
los Partidos Políticos en
los medios de
comunicación propiedad
del Estado, Art. 15
Fracción III Reglamento
de Comisiones del
Instituto Electoral del
Estado.



  

               

#      Nombre de la Meta y Actividades de 
soporte    

Actividad clave  INICIO  FINAL FUNDAMENTO LEGAL 
(CIPEEP)

Prog.  Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

DiciembreAgosto Septiembre Octubre NoviembreAbril Mayo Junio Julio

Mes de:                                del 2007.

Enero Febrero Marzo

Propósito Institucional: Especificar las actividades a desempeñar por parte de la
Dirección de Prerrogativas Partidos Políticos y Medios de Comunicación, para el año
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa de
acuerdo a lo que dispone el Código de Institucionesy Procesos Electorales del Estado
de Puebla y demás ordenamientos aplicables, preservando en todo momento el apego
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos.

Periodo del 02 de enero  al 31 de  diciembre  del 2007
Unidad Responsable: Dirección de Prerrogativas, Partidos Políticos y Medios de Comunicación.
Actividad Sustantiva del Área:   Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos. 

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

5.8 Recabar e integrar las consideraciones
conducentes al anteproyecto de Convenio
de Apoyo y Colaboración a celebrarse
entre el Sistema de Información y
Comunicación del Estado de Puebla y el
Instituto Electoral del Estado.

DOCUMENTO 28/02/2007 14/03/2007 Art. 43 Fracción IV, Art.
96, Art. 105 Fracción V
CIPEEP; Art. 5 Fracción I,
Art. 6 Fracción I, Art. 7
fracción I, 8 fracción III
del Lineamiento para la
asignación de tiempos a
los Partidos Políticos en
los medios de
comunicación propiedad
del Estado, Art. 15
Fracción III del

5.9 Remitir al Director General el proyecto de
Convenio de Apoyo y Colaboración a
celebrarse por el Sistema de Información
y Comunicación del Estado de Puebla y el
Instituto Electoral del Estado, a fin que por
su conducto se someta a consideración del
Consejo General.

REMISIÓN 15/03/2007 16/03/2007 Art. 43 fracción IV, Art.
96, Art. 98 fracción III, Art.
105 fracción V y XII
CIPEEP

5.10 Realizar gestiones con el Sistema de
Información y Comunicación del Estado de
Puebla, a efecto de suscribir el convenio
conducente.

GESTIÓN 19/03/2007 30/03/2007 Art. 43 fracción IV, Art.
105 fracción V CIPEEP;
Art. 8 fracción I y IV de los
Lineamientos para la
asignación de tiempos a
los Partidos Políticos en
los medios de
comunicación propiedad
del Estado

6 COADYUVAR CON LA CIN, A TRAVÉS
DE DG, EN EL FUNCIONAMIENTO Y
ACTUALIZACIÓN DE LA PÁGINA WEB
DEL INSTITUTO; RESPECTO A LA
INFORMACIÓN CONCERNIENTE A LA
DPPM.

APOYO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 105 fracción XII y
106 fracción X CIPEEP

7 COADYUVAR CON LA CRAF EN LA
FISCALIZACIÓN DE LOS INFORMES
JUSTIFICATORIOS Y DEL SOPORTE
DOCUMENTAL QUE PRESENTAN LOS
PARTIDOS POLÍTICOS RESPECTO AL
ORIGEN, MONTO, EMPLEO Y
APLICACIÓN DE LOS INGRESOS QUE
RECIBAN POR CUALQUIER
MODALIDAD DE FINANCIAMIENTO.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 105 fracción IV
CIPEEP

7.1 Recepcionar de los Partidos Políticos con
derecho a recibir Financiamiento Público,
sus informes justificatorios trimestrales del
empleo de todos los recursos que
recibieron, bajo cualquier modalidad de
financiamiento, para los rubros del
sostenimiento de sus actividades
ordinarias permanentes y de acceso a
medios de comunicación.

RECEPCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 105 fracción IV
CIPEEP, Art 10, Art. 16 y
Art. 51 del Reglamento
para la fiscalización del
financiamiento a los
partidos políticos
acreditados o registrados
ante el Instituto Electoral
del Estado.

7.2 Integrar y sistematizar digitalmente el
archivo relativo al soporte documental que
se anexa a los informes justificatorios del
empleo de todos los recursos que
recibieron los Partidos Políticos, con
derechos a gozar de prerrogativas.

ARCHIVO 02/01/2007 31/12/2007 Acuerdo 
06/CRAF/150702 de la
CRAF tomado en Sesión
Ordinaria de fecha
15/07/02

7.3 Proporcionar a los Partidos Políticos, la
orientación y asesoria necesaria para el
cumplimiento, en tiempo y forma de las
obligaciones consignadas en la
normatividad de fiscalización
correspondiente. 

ORIENTACIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 105 fracción XII
CIPEEP



  

               

#      Nombre de la Meta y Actividades de 
soporte    

Actividad clave  INICIO  FINAL FUNDAMENTO LEGAL 
(CIPEEP)

Prog.  Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

DiciembreAgosto Septiembre Octubre NoviembreAbril Mayo Junio Julio

Mes de:                                del 2007.

Enero Febrero Marzo

Propósito Institucional: Especificar las actividades a desempeñar por parte de la
Dirección de Prerrogativas Partidos Políticos y Medios de Comunicación, para el año
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa de
acuerdo a lo que dispone el Código de Institucionesy Procesos Electorales del Estado
de Puebla y demás ordenamientos aplicables, preservando en todo momento el apego
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos.

Periodo del 02 de enero  al 31 de  diciembre  del 2007
Unidad Responsable: Dirección de Prerrogativas, Partidos Políticos y Medios de Comunicación.
Actividad Sustantiva del Área:   Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos. 

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

7.4 Recepcionar de los Partidos Políticos con
derecho a recibir Financiamiento Público,
su informe justificatorio anual del empleo
de todos los recursos que recibieron, bajo
cualquier modalidad de financiamiento
correspondientes al periodo del 1 enero al
31 de diciembre de 2006, para los rubros
del sostenimiento de sus actividades
ordinarias permanentes y de acceso a
medios de comunicación.

RECEPCIÓN 02/01/2007 28/03/2007 Art. 105 fracción IV
CIPEEP, Art. 18 y 51 del
Reglamento para la
Fiscalización del
Financiamiento a los
Partidos Políticos
Acreditados o
Registrados ante el
Instituto Electoral del
Estado.

7.5 Revisar los informes justificatorios
trimestrales del empleo de todos los
recursos que recibieron los Partidos
Políticos con derecho a recibir
Financiamiento Público, los cuales son
remitidos a este Organo Electoral, en
relación a la legal administración de todos
sus recursos.

REVISIÓN 03/01/2007 31/12/2007 Art. 21 y 51 del
Reglamento para la
Fiscalización del
Financiamiento a los
Partidos Políticos
Acreditados o
Registrados ante el
Instituto Electoral del
Estado.

7.6 Notificar a los Partidos Políticos con
derecho a recibir Financiamiento Público,
la existencia de errores u omisiones
técnicas advertidos en sus informes
justificatorios trimestrales, en relación a la
legal administración de todos sus recursos
que recibieron y erogaron.

OFICIO 03/01/2007 31/12/2007 Art. 24 y 51 del
Reglamento para la
Fiscalización del
Financiamiento a los
Partidos Políticos
Acreditados o
Registrados ante el
Instituto Electoral del
Estado.

7.7 Revisar los informes justificatorios anuales
del empleo de todos los recursos que
recibieron los Partidos Políticos con
derecho a recibir Financiamiento Público,
los cuales son remitidos a este Organo
Electoral, en relación a la legal
administración de todos sus recursos
correspondientes al periodo del 1 de enero
al 31 de diciembre de de 2006.

REVISIÓN 03/01/2007 27/05/2007 Art. 21 y 51 del
Reglamento para la
Fiscalización del
Financiamiento a los
Partidos Políticos
Acreditados o
Registrados ante el
Instituto Electoral del
Estado.

7.8 Notificar a los Partidos Políticos con
derecho a recibir Financiamiento Público,
la existencia de errores u omisiones
técnicas advertidos en sus informes
anuales, en relación a la legal
administración de todos sus recursos que
recibieron y erogaron en el periodo del 1
de enero al 31 de diciembre de 2006.

OFICIO 03/01/2007 27/05/2007 Art. 21 y 51 del
Reglamento para la
Fiscalización del
Financiamiento a los
Partidos Políticos
Acreditados o
Registrados ante el
Instituto Electoral del
Estado.

7.9 Elaborar el informe parcial por cada uno de
los Partidos Políticos con derecho a gozar
de Financiamiento Público, que se
presentara a la Comisión Revisora de la
Aplicación del Financiamiento a los
Partidos Políticos, derivado de la revisión
de los informes justificatorios trimestrales
que presentan los Institutos Políticos.

INFORME 08/04/2007 31/12/2007 Art. 26 y 51 del
Reglamento para la
Fiscalización del
Financiamiento a los
Partidos Políticos
Acreditados o
Registrados ante el
Instituto Electoral del
Estado.

7.10 Elaborar el informe consolidado por cada
uno de los Partidos Políticos con derecho a
gozar de Financiamiento Público, que se
presentara a la CRAF, derivado de la
revisión de los informes justificatorios
anuales que presentan los Institutos
Políticos correspondientes al periodo del 1
de enero al 31 de diciembre de 2006.

INFORME 28/05/2007 07/07/2007 Art. 27 y 51 del
Reglamento para la
Fiscalización del
Financiamiento a los
Partidos Políticos
Acreditados o
Registrados ante el
Instituto Electoral del
Estado.



  

               

#      Nombre de la Meta y Actividades de 
soporte    

Actividad clave  INICIO  FINAL FUNDAMENTO LEGAL 
(CIPEEP)

Prog.  Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

DiciembreAgosto Septiembre Octubre NoviembreAbril Mayo Junio Julio

Mes de:                                del 2007.

Enero Febrero Marzo

Propósito Institucional: Especificar las actividades a desempeñar por parte de la
Dirección de Prerrogativas Partidos Políticos y Medios de Comunicación, para el año
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa de
acuerdo a lo que dispone el Código de Institucionesy Procesos Electorales del Estado
de Puebla y demás ordenamientos aplicables, preservando en todo momento el apego
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos.

Periodo del 02 de enero  al 31 de  diciembre  del 2007
Unidad Responsable: Dirección de Prerrogativas, Partidos Políticos y Medios de Comunicación.
Actividad Sustantiva del Área:   Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos. 

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

7.11 Coadyuvar con la CRAF, a la elaboración
de su dictamen por cada uno de los
Partidos Políticos que tuvieron derecho a
gozar de Financiamiento Público, en torno
a la legal administración de todos sus
recursos correspondientes al periodo del 1
de enero al 31 de diciembre de 2006, bajo
los rubros del sostenimiento de sus
actividades ordinarias permanentes y el
acceso a los medios de comunicación
social.

DOCUMENTO 28/08/2007 19/10/2007 Art. 31, 35 y 51 del
Reglamento para la
Fiscalización del
Financiamiento a los
Partidos Políticos
Acreditados o
Registrados ante el
Instituto Electoral del
Estado y el Art. 6 y Art 7
del Reglamento de
Comisiones del IEE.

7.12 Recepcionar de los Partidos Politicos con
derecho a recibir financiamiento público
para las actividades tendientes a la
obtención del voto sus informes
justificatorios correspondientes al proceso
estatal electoral 2007.

RECEPCIÓN 08/11/2007 31/12/2007 Art. 105 fracción IV
CIPEEP, Art 19 y Art.51
del Reglamento para la
fiscalización del
financiamiento a los
partidos políticos
acreditados o registrados
ante el Instituto Electoral
del Estado.

7.13 Devolver a a los Partidos Politícos la
documentación relativa al soporte de los
informes justificatorios del empleo de los
recursos recibidos.

EXPEDIENTE FECHA POR 
DETERMINAR

Art. 24 y 51 del
Reglamento para la
Fiscalización del
Financiamiento a los
Partidos Políticos
Acreditados o
Registrados ante el
Instituto Electoral del
Estado.

8 COADYUVAR CON LA USEP EN LA
EJECUCIÓN DE LA CAPACITACIÓN AL
PERSONAL DE NUEVO INGRESO DE
LA DPPM.

CURSO 02/01/2007 15/08/2007 Art. 105 fracción XII y
107 CIPEEP; Art. 10 del
Estatuto del Servicio
Electoral Profesional.

8.1 Coadyuvar con la USEP en la identificación
del personal que fungirá como instructor en
la impartición del curso de capacitación
inductiva al personal de nuevo ingreso.

CURSO 02/01/2007 05/01/2007 Art. 105 fracción XII y 107
CIPEEP; Art. 10 del
Estatuto del Servicio
Electoral Profesional.

8.2 Impartir el curso al personal de la DPPM. CURSO 02/01/2007 15/08/2007 Art. 105 fracción XII y 107
CIPEEP; Art. 10 del
Estatuto del Servicio
Electoral Profesional.

9 DAR SEGUIMIENTO A LA
ACREDITACIÓN DE LOS PARTIDOS
POLÍTICOS NACIONALES.

INFORME 01/02/2007 12/03/2007 Art. 31, 91, 93, 96 y 105
fracción XII CIPEEP

9.1 Analizar los documentos que presenten los
Partidos Políticos Nacionales para obtener
su acreditación ante el Consejo General.

ANÁLISIS 01/02/2007 05/03/2007 Art. 31, 91, 93, 96 y 105
fracción XII CIPEEP

9.2 Realizar informe de los documentos que
presenten los Partidos Políticos que
pretendan obtener su acreditación ante el
Consejo General.

INFORME 06/03/2007 08/03/2007 Art. 31, 91, 93, 96 y 105
fracción XII CIPEEP

9.3 Presentar al Director General y a la
Comisión el informe de los documentos
que presenten los Partidos Políticos.

MEMORÁNDUM 09/03/2007 12/03/2007 Art. 31, 91, 93, 96 y 105
fracción XII CIPEEP; Art.
15 fracción III Reglamento
de Comisiones del IEE

10 GESTIONAR LAS ACCIONES
CORRESPONDIENTES PARA QUE
SEAN ENTREGADOS LOS RECURSOS
FINANCIEROS A LOS PARTIDOS
POLITICOS POR CONCEPTO DE
FINANCIAMIENTO PÚBLICO 2007, ASÍ
COMO SE DETERMINEN LOS LÍMITES
DE APORTACIONES PECUNIARIAS DE
LOS MILITANTES Y SIMPATIZANTES
DE LOS PARTIDOS POLÍTICOS.

REPORTE 02/01/2007 30/06/2007 Art. 105 fracción IV y V
CIPEEP



  

               

#      Nombre de la Meta y Actividades de 
soporte    

Actividad clave  INICIO  FINAL FUNDAMENTO LEGAL 
(CIPEEP)

Prog.  Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

DiciembreAgosto Septiembre Octubre NoviembreAbril Mayo Junio Julio

Mes de:                                del 2007.

Enero Febrero Marzo

Propósito Institucional: Especificar las actividades a desempeñar por parte de la
Dirección de Prerrogativas Partidos Políticos y Medios de Comunicación, para el año
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa de
acuerdo a lo que dispone el Código de Institucionesy Procesos Electorales del Estado
de Puebla y demás ordenamientos aplicables, preservando en todo momento el apego
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos.

Periodo del 02 de enero  al 31 de  diciembre  del 2007
Unidad Responsable: Dirección de Prerrogativas, Partidos Políticos y Medios de Comunicación.
Actividad Sustantiva del Área:   Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos. 

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

10.1 Recabar la información necesaria a fin de
elaborar el Anteproyecto de
Financiamiento Público que se determinará
por parte del CG en el año 2007.

DOCUMENTO 02/01/2007 15/02/2007 Art. 105 fracción IV y V
CIPEEP

10.2 Elaborar el Anteproyecto de
Financiamiento Público que se determinará
por parte del CG en el año 2007, así como
el relativo a los límites de aportaciones
pecuniarias de los militantes y
simpatizantes de los Partidos Políticos. 

CÁLCULO 10/02/2007 20/02/2007 Art. 105 fracción IV
CIPEEP

10.3 Remitir a la Dirección General y Comisión
Permanente de Prerrogativas, Partidos
Políticos, Medios de Comunicación y
Topes a los Gastos de Campaña, el
AnteProyecto de la Determinación del
Financiamiento Público que se otorgará a
los Partidos Políticos del año 2007, así
como el anteproyecto de los límites de
aportaciones pecuniarias de los militantes y
simpatizantes de los Partidos Políticos.

REPORTE 21/02/2007 22/02/2007 Art. 105 fracción IV
CIPEEP y Art. 8 del
Reglamento de
Comisiones del IEE

10.4 Remitir a la Presidencia por conducto de
D.G. el Proyecto de la determinación del
Financiamiento Público a otorgar a los
Partidos Políticos, así como los límites de
aportaciones pecuniarias de los militantes y
simpatizantes de los Partidos Políticos, en
coadyuvancia con la COPP.

REPORTE 05/03/2007 06/03/2007 Art. 105 fracción IV
CIPEEP

10.5 Coordinar la entrega a los Partidos
Políticos del Financiamiento Público al que
tienen derecho en año 2007.

SEGUIMIENTO 08/05/2007 30/06/2007 Art. 105 fracción IV y V
CIPEEP

11 COADYUVAR CON LA USEP, EN LA
PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA
REALIZACIÓN DE LA CAPACITACIÓN
INDUCTIVA PARA CONSEJEROS Y
SECRETARIOS DE LOS CONSEJOS
DISTRITALES. 

APOYO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 105 fracción XII, 107
CIPEEP; 10 y 216 del
Estatuto del Servicio
Electoral Profesional 

11.1 Colaborar con la USEP, en la planeación e
implementación de la lógistica para impartir
el curso inductivo para Consejeros
Distritales.

DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 105 fracción XII, 107
CIPEEP; 10 y 216 del
Estatuto del Servicio
Electoral Profesional 

11.2 Colaborar con la USEP en la impartición
del curso inductivo. 

CAPACITACIÓN 11/05/2007 14/05/2007 Art. 105 fracción XII, 107
CIPEEP; 10 y 216 del
Estatuto del Servicio
Electoral Profesional 

12 COADYUVAR CON LA USEP, EN LA
PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA
REALIZACIÓN DE LA CAPACITACIÓN
INDUCTIVA PARA CONSEJEROS Y
SECRETARIOS DE LOS CONSEJOS
MUNICIPALES. 

APOYO 01/03/2007 11/08/2007 Art. 105 fracción XII, 107
CIPEEP; 10 y 216 del
Estatuto del Servicio
Electoral Profesional 

12.1 Colaborar con la USEP, en la planeación e
implementación de la Lógistica para
impartir el curso inductivo para Consejeros
Municipales.

DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 105 fracción XII, 107
CIPEEP; 10 y 216 del
Estatuto del Servicio
Electoral Profesional 

12.2 Colaborar con la USEP en la impartición
del curso inductivo. 

CAPACITACIÓN 05/08/2007 11/08/2007 Art. 105 fracción XII, 107
CIPEEP; 10 y 216 del
Estatuto del Servicio
Electoral Profesional 



  

               

#      Nombre de la Meta y Actividades de 
soporte    

Actividad clave  INICIO  FINAL FUNDAMENTO LEGAL 
(CIPEEP)

Prog.  Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

DiciembreAgosto Septiembre Octubre NoviembreAbril Mayo Junio Julio

Mes de:                                del 2007.

Enero Febrero Marzo

Propósito Institucional: Especificar las actividades a desempeñar por parte de la
Dirección de Prerrogativas Partidos Políticos y Medios de Comunicación, para el año
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa de
acuerdo a lo que dispone el Código de Institucionesy Procesos Electorales del Estado
de Puebla y demás ordenamientos aplicables, preservando en todo momento el apego
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos.

Periodo del 02 de enero  al 31 de  diciembre  del 2007
Unidad Responsable: Dirección de Prerrogativas, Partidos Políticos y Medios de Comunicación.
Actividad Sustantiva del Área:   Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos. 

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

13 PREPARAR EL ANTEPROYECTO
RELATIVO AL TOPE A LOS GASTOS
DE CAMPAÑA, PARA LA PROPUESTA
QUE SE SOMETERÁ A LA
CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO
GENERAL, A TRAVÉS DE LA COMISIÓN
PERMANENTE DE PRERROGATIVAS,
PARTIDOS POLÍTICOS, MEDIOS DE
COMUNICACION Y TOPES A LOS
GASTOS DE CAMPAÑA.

ANTEPROYECTO 08/03/2007 04/06/2007 Art. 105 fracción II
CIPEEP

13.1 Recabar la documentación e información
necesaria que servirá para determinar los
topes a los gastos de campaña.

DOCUMENTO 08/03/2007 30/04/2007 Art. 105 fracción II y Art.
236 CIPEEP

13.2 Realizar el anteproyecto para determinar
los topes a los gastos de campaña.

ANTEPROYECTO 01/05/2007 31/05/2007 Art. 105 fracción II
CIPEEP

13.3 Presentar el anteproyecto a la Comisión
Permanente de Prerrogativas, Partidos
Políticos, medios de comunicación y topes
a los gastos de campaña para los Partidos
Políticos contendientes.

ANTEPROYECTO 01/06/2007 04/06/2007 Art. 105 fracción II
CIPEEP y Art. 8 del
Reglamento de
Comisiones del IEE

14 COADYUVAR EN EL REGISTRO DE
COALICIONES Y FUSIONES.

INFORME 12/03/2007 17/08/2007 Art. 42 fracción VI, 58,
62, 68, 89 fracción XVIII,
91, 93, 96 y 105 fracción
III CIPEEP

14.1 Analizar el Convenio de Coaliciones y
Fusiones que en su caso, se lleguen a
presentar.

ANÁLISIS 12/03/2007 27/07/2007 Art. 42 fracción VI, 58, 62,
68, 89 fracción XVIII, 91,
93, 96 y 105 fracción III
CIPEEP

14.2 Realizar el informe del análisis al Convenio
de Coaliciones o Fusiones presentados.

INFORME 20/03/2007 31/07/2007 Art. 42 fracción VI, 58, 62,
68, 89 fracción XVIII, 91,
93, 96 y 105 fracción III
CIPEEP

14.3 Remitir informe a la Dirección General
respecto al Convenio de Coaliciones y
Fusiones que presenten los Partidos
Políticos.

MEMORÁNDUM 21/03/2007 02/08/2007 Art. 42 fracción VI, 58, 62,
68, 89 fracción XVIII, 91,
93, 96 y 105 fracción III
CIPEEP

14.4 Inscribir en el libro respectivo el Convenio
de Coaliciones y Fusiones procedentes.

ARCHIVO 02/04/2007 17/08/2007 Art. 42 fracción VI, 58, 62,
68, 89 fracción XVIII, 91,
93, 96 y 105 fracción III
CIPEEP

15 COADYUVAR EN EL REGISTRO DE
CANDIDATOS A CARGOS DE
ELECCIÓN POPULAR.

REGISTRO 12/03/2007 11/11/2007 Art. 89 fracciones XXIV,
XXV, XXVI y XXVII, 91
fracción XII y XXIX, 93
fracción XV, 96, 98
fracción VII y 105
fracción VIII CIPEEP

15.1 Elaborar el informe respecto a los
procedimientos para la elección de los
candidatos a los diferentes cargos de
elección popular.

RECEPCIÓN 12/03/2007 FECHA POR 
DETERMINAR. 
Condicionada a 

lo que, en su 
momento, 
Acuerde el 
Consejo 
General.

Art. 54 fracción XI, 89
fracción XXI, 91, 96 y 105
fracción XII CIPEEP

15.2 Remitir al Consejero Presidente, por
conducto de la D.G., el informe de los
procedimientos para la elección de los
candidatos a los diferentes cargos de
elección popular.

DOCUMENTO 19/03/2007 FECHA POR 
DETERMINAR. 
Condicionada a 

lo que, en su 
momento, 
Acuerde el 
Consejo 
General.

Art. 54 fracción XI, 89
fracción XXI, 91 fracción
XXIX, 96 y 105 fracción
XII CIPEEP

15.3 Planear la logística para el Registro de
Candidatos a Cargos de Elección Popular.

MESAS DE 
TRABAJO

01/06/2007 31/07/2007 Art. 89 fracciones XXIV,
XXV, XXVI y XXVI, 91
fracción XII, 93 fracción
XV, 96, 98 fracción VII y
105 fracción VIII CIPEEP

15.4 Coordinar la impresión de los manuales y
formatos aprobados, así como
proporcionar los mismos a los Organos
Electorales y representantes de partido.

DOCUMENTO 02/07/2007 13/08/2007 Art. 89 fracciones XXIV,
XXV, XXVI y XXVII, 91
fracción XII, 93 fracción
XV, 96, 98 fracción VII y
105 fracción VIII CIPEEP
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Propósito Institucional: Especificar las actividades a desempeñar por parte de la
Dirección de Prerrogativas Partidos Políticos y Medios de Comunicación, para el año
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa de
acuerdo a lo que dispone el Código de Institucionesy Procesos Electorales del Estado
de Puebla y demás ordenamientos aplicables, preservando en todo momento el apego
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos.

Periodo del 02 de enero  al 31 de  diciembre  del 2007
Unidad Responsable: Dirección de Prerrogativas, Partidos Políticos y Medios de Comunicación.
Actividad Sustantiva del Área:   Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos. 

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

15.5 Recepcionar, analizar y sistematizar las
solicitudes y documentación que presenten
los Partidos Políticos para el registro de
candidatos de elección popular.

ANÁLISIS 20/08/2007 17/09/2007 Art. 89 fracciones XXIV,
XXV, XXVI y XXVII, 91
fracción XII, 93 fracción
XV, 96, 98 fracción VII y
105 fracción VIII CIPEEP

15.6 Integrar los expedientes de Registro de
Candidatos a Cargos de Elección Popular.

EXPEDIENTE 20/08/2007 10/11/2007 Art. 89 fracciones XXIV,
XXV, XXVI y XXVII, 91
fracción XII, 93 fracción
XV, 96, 98 fracción VII y
105 fracción VIII CIPEEP

15.7 Recepcionar, analizar y sistematizar las
sustituciones de candidatos a cargos de
elección popular que presenten los
partidos políticos.

ANÁLISIS 20/08/2007 09/11/2007 Art. 89, 91, 93, 96, 105
fracción VIII y 215
CIPEEP

15.8 Elaborar los listados de Candidatos a
Cargos de Elección Popular.

LISTADOS 26/08/2007 11/11/2007 Art. 89 fracciones XXIV,
XXV, XXVI y XXVII, 91
fracción XII, 93 fracción
XV, 96, 98 fracción VII y
105 fracción VIII CIPEEP

15.9 Remitir al Director General los listados de
Candidatos a Cargos de Elección Popular.

LISTADOS 21/09/2007 11/11/2007 Art. 89 fracciones XXIV,
XXV, XXVI y XXVI, 91
fracción XII, 93 fracción
XV, 96, 98 fracción VII y
105 fracción VIII CIPEEP

15.10 Remitir a la D.O.E. los listados de
Candidatos a Cargos de Elección Popular,
a fin de coadyuvar en la impresión de las
Boletas Electorales.

LISTADOS 21/09/2007 18/10/2007 Art. 89 fracciones XXIV,
XXV, XXVI y XXVII, 91
fracción XII, 93 fracción
XV, 96, 98 fracción VII y
105 fracción VIII CIPEEP

15.11 Verificar los nombres de candidatos a
cargos de elección popular contenidos en
las Boletas Electorales, a fin de coadyuvar
con la D.O.E. en la impresión de las
mismas.

VERIFICACIÓN 01/10/2007 18/10/2007 Art. 103 fracción III y 105
fracción XII CIPEEP.

16 COADYUVAR Y DAR SEGUIMIENTO A
LA REALIZACIÓN DEL MONITOREO, DE
LOS MEDIOS DE COMUNICACIÓN, DE
LAS CAMPAÑAS ELECTORALES DE
LOS PARTIDOS POLÍTICOS.

SEGUIMIENTO 12/03/2007 14/12/2007 Art. 105 fracción X
CIPEEP; Art. 9 fracción
III de los Lineamientos
para el Monitoreo, en
los medios de
comunicación, de las
campañas electorales
de los partidos
políticos.

16.1 Coadyuvar con la Unidad Jurídica y la
Coordinación de Comunicación Social en
las gestiones necesarias para llevar a cabo
el monitoreo en los medios de
comunicación, de las campañas
electorales de los partidos políticos.

SEGUIMIENTO 12/03/2007 26/08/2007 Art. 105 fracción XII
CIPEEP

16.2 Remitir a D.G. los informes relativos al
monitoreo realizado.

INFORME 27/08/2007 14/12/2007 Art. 9 fracción III de los
Lineamientos para el
Monitoreo, en los medios
de comunicación, de las
campañas electorales de
los partidos políticos.

17 APOYAR EN EL REGISTRO DE
PLATAFORMAS ELECTORALES.

INFORME 01/05/2007 18/06/2007 Art. 54 fracción X, 89
fracción XVII, 91, 93, 96,
105 fracción XII y 205
CIPEEP

17.1 Realizar informe de las Plataformas
Electorales presentadas por los Partidos
Políticos.

INFORME 01/05/2007 14/06/2007 Art. 54 fracción X, 89
fracción XVII, 91, 93, 96,
105 fracción XII y 205
CIPEEP

17.2 Remitir informe de las plataformas
electorales presentadas, a la Dirección
General y a la Comisión Permanente de
Prerrogativas, Partidos Políticos, Medios
de Comunicación y Topes de Gastos de
Campaña.

MEMORÁNDUM 15/06/2007 18/06/2007 Art. 54 fracción X, 89
fracción XVII, 91, 93, 96,
105 fracción XII y 205
CIPEEP; Art. 15 fracción
III del Reglamento de
Comisiones del IEE
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Dirección de Prerrogativas Partidos Políticos y Medios de Comunicación, para el año
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa de
acuerdo a lo que dispone el Código de Institucionesy Procesos Electorales del Estado
de Puebla y demás ordenamientos aplicables, preservando en todo momento el apego
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos.

Periodo del 02 de enero  al 31 de  diciembre  del 2007
Unidad Responsable: Dirección de Prerrogativas, Partidos Políticos y Medios de Comunicación.
Actividad Sustantiva del Área:   Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos. 
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PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

18 PARTICIPAR EN LA INTEGRACIÓN DEL
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 2008,
ELABORAR Y PRESENTAR A LA DG. Y
A LA COMISIÓN DE PRERROGATIVAS,
PARTIDOS POLÍTICOS, MEDIOS DE
COMUNICACIÓN Y TOPES DE GASTOS
DE CAMPAÑA, EL PROGRAMA DE
TRABAJO 2008 DE LA DPPM.

CRONOGRAMA - 
PROGRAMA

02/05/2007 31/07/2007 Art. 96, 98 fracciones I,
IV y XX y 105 fracción
XII CIPEEP

19 COADYUVAR CON SG Y DOE EN EL
SEGUIMIENTO A LA DISTRIBUCIÓN DE
LOS LUGARES DE USO COMÚN.

SEGUIMIENTO 21/07/2007 28/08/2007 Art. 42 fracción III, 43
fracción II, 96, 105
fracción V y XII y 118
fracciones XIV, XV y
XVI CIPEEP

19.1 Solicitar a los Consejos Distritales, la
relación de Lugares de Uso Común.

DOCUMENTO 21/07/2007 22/08/2007 Art. 42 fracción III, 43
fracción II, 105 fracción V
y 118 fracciones XIV, XV
y XVI CIPEEP

19.2 Informar a D.G. respecto a la distribución
de los lugares de uso común.

SEGUIMIENTO 23/08/2007 28/08/2007 Art. 42 fracción III, 43
fracción II, 96, 105
fracción V y XII y 118
fracciones XIV, XV y XVI
CIPEEP

20 PARTICIPAR EN LA INTEGRACIÓN DEL
ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO
2008.

ANTEPROYECTO 01/08/2007 30/09/2007 Art. 98 fracción XIV

21 COADYUVAR CON LOS ÓRGANOS
ELECTORALES EN LA REALIZACIÓN
DE DEBATES PÚBLICOS ENTRE
CANDIDATOS A CARGOS DE
ELECCIÓN POPULAR.

DOCUMENTO 27/08/2007 19/11/2007 Art. 105 fracción XII y
224 CIPEEP; Art. 8
fracciones II y III de los
Lineamientos para la
Realización de Debates
Públicos entre
Candidatos a Cargos de
Elección Popular. 

21.1 Apoyar a C.G., a los Consejos Distritales y
Municipales en la realización de los
debates entre candidatos a Diputados por
los principios de R.P., M.R. y a Miembros
de los Ayuntamientos, respectivamente.

DEBATE 27/08/2007 07/11/2007 Art. 105 fracción XII y 224
CIPEEP; Art. 8 fracción II
y III de los Lineamientos
para la Realización de
Debates Públicos entre
Candidatos a Cargos de
Elección Popular

21.2 Informar a CG, por conducto de la DG, de
los avisos que presenten los partidos
políticos, así como los Consejos Distritales
y Municipales, en relación con los Debates
entre Candidatos a Cargos de Elección
Popular.

INFORME 28/08/2007 19/11/2007 Art. 105 fracción XII y 224
CIPEEP; Art. 8 fracción
VI de los Lineamientos
para la Realización de
Debates Públicos entre
Candidatos a Cargos de
Elección Popular

22 COADYUVAR CON DG EN EL ANÁLISIS
Y SEGUIMIENTO A LA PUBLICACIÓN
DE ENCUESTAS Y SONDEOS DE
OPINIÓN SOBRE ASUNTOS
ELECTORALES.

DOCUMENTO 27/08/2007 07/11/2007 Art. 105 fracción XII,
221, 222 y 223 CIPEEP.

22.1 Coadyuvar con Dirección General en el
análisis de las Encuestas y Sondeos de
Opinión presentados para su publicación.

ANÁLISIS 27/08/2007 01/11/2007 Art. 105 fracción XII, 221,
222 y 223 CIPEEP.

22.2 Presentar informe a la Dirección General
en relación a las Encuestas o Sondeos de
Opinión presentados para su publicación.

INFORME 29/08/2007 07/11/2007 Art. 105 fracción XII, 221,
222 y 223 CIPEEP.

23 JORNADA ELECTORAL JORNADA 11/11/2007 11/11/2007 Art. 191 CIPEEP.

24 COLABORAR A PETICIÓN DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ACCESO
A LA INFORMACIÓN Y EL COMITÉ DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACIÓN PÚBLICA DEL IEE EN
EL ACOPIO Y CLASIFICACIÓN DE LA
INFORMACIÓN, PARA DAR
CONTESTACIÓN A LAS SOLICITUDES
RECIBIDAS POR PARTE DE LA
CIUDADANÍA.

ATENCIÓN DE 
SOLICITUDES

02/01/2007 31/12/2007 Art 2, 3 Fracc IV y Art 5
del RIEEMTAIP 



  

               

#      Nombre de la Meta y Actividades de 
soporte    

Actividad clave  INICIO  FINAL FUNDAMENTO LEGAL 
(CIPEEP)

Prog.  Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

DiciembreAgosto Septiembre Octubre NoviembreAbril Mayo Junio Julio

Mes de:                                del 2007.

Enero Febrero Marzo

Propósito Institucional: Especificar las actividades a desempeñar por parte de la
Dirección de Prerrogativas Partidos Políticos y Medios de Comunicación, para el año
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa de
acuerdo a lo que dispone el Código de Institucionesy Procesos Electorales del Estado
de Puebla y demás ordenamientos aplicables, preservando en todo momento el apego
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos.

Periodo del 02 de enero  al 31 de  diciembre  del 2007
Unidad Responsable: Dirección de Prerrogativas, Partidos Políticos y Medios de Comunicación.
Actividad Sustantiva del Área:   Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos. 

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

25 COADYUVAR CON LA CRAF EN LA
FISCALIZACIÓN DE LOS INFORMES  DE
PRECAMPAÑAS.

INFORME 15/04/2007 17/10/2007 Art. 105 fracción IV
CIPEEP

25.1 Recepcionar de los Partidos Políticos sus
informes detallados de gastos de
precampaña.

RECEPCIÓN 15/04/2007 08/09/2007 Arts. 52 bis apartado C
fracción I CIPEEP y Art.
_____ de los
Lineamientos para la
presentación y
fiscalización de informes
de precampañas
electorales

25.2 Recepcionar de los Partidos Políticos sus
informes definitivos de gastos de
precampaña.

RECEPCIÓN 15/04/2007 08/09/2007 Arts. 52 bis apartado C
fracción II y 200 bis
apartado C fracción V
CIPEEP; Art _____ de los
Lineamientos para la
presentación y
fiscalización de informes
de precampañas
electorales

25.3 Revisar los informes detallados de gastos
de precampaña.

REVISIÓN 16/04/2007 23/09/2007 Art. _____ de los
Lineamientos para la
presentación y
fiscalización de informes
de precampañas
electorales

25.4 Revisar los informes definitivos de gastos
de precampaña.

REVISIÓN 16/04/2007 23/09/2007 Art. _____ de los
Lineamientos para la
presentación y
fiscalización de informes
de precampañas
electorales

 

25.5 Elaborar informe, a efecto de hacer del
conocimiento de la CRAF los casos en que
se hayan excedido los topes de gastos de
precampaña.

INFORME 01/05/2007 28/09/2007 Art. _____ de los
Lineamientos para la
presentación y
fiscalización de informes
de precampañas
electorales

25.6 Elaborar informe consolidado. INFORME 01/05/2007 28/09/2007 Art. _____ de los
Lineamientos para la
presentación y
fiscalización de informes
de precampañas
electorales

25.7 Presentar el informe de los casos en que
se hayan excedido los topes de gastos de
precampaña, a la CRAF.

OFICIO 05/05/2007 28/09/2007 Art. _____ de los
Lineamientos para la
presentación y
fiscalización de informes
de precampañas
electorales

25.8 Presentar el informe consolidado a la
CRAF, derivado de la revisión de los
informes definitivos de gastos de
precampaña.

OFICIO 05/05/2007 28/09/2007 Art. _____ de los
Lineamientos para la
presentación y
fiscalización de informes
de precampañas
electorales



  

               

#      Nombre de la Meta y Actividades de 
soporte    

Actividad clave  INICIO  FINAL FUNDAMENTO LEGAL 
(CIPEEP)

Prog.  Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

DiciembreAgosto Septiembre Octubre NoviembreAbril Mayo Junio Julio

Mes de:                                del 2007.

Enero Febrero Marzo

Propósito Institucional: Especificar las actividades a desempeñar por parte de la
Dirección de Prerrogativas Partidos Políticos y Medios de Comunicación, para el año
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa de
acuerdo a lo que dispone el Código de Institucionesy Procesos Electorales del Estado
de Puebla y demás ordenamientos aplicables, preservando en todo momento el apego
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos.

Periodo del 02 de enero  al 31 de  diciembre  del 2007
Unidad Responsable: Dirección de Prerrogativas, Partidos Políticos y Medios de Comunicación.
Actividad Sustantiva del Área:   Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos. 

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

25.9 Coadyuvar con la CRAF, al análisis de los
informes que emite la Dirección, así como
a la elaboración de sus dictámenes,
relativos a la revisión de los informes
detallados y definitivos de gastos de
precampaña.

DOCUMENTO 06/05/2007 17/10/2007 Art. _____ de los
Lineamientos para la
presentación y
fiscalización de informes
de precampañas
electorales

26 PREPARAR EL ANTEPROYECTO
RELATIVO AL TOPE A LOS GASTOS
DE PRECAMPAÑA, PARA LA
PROPUESTA QUE SE SOMETERÁ A
CONSIDERACIÓN DEL CONSEJO
GENERAL, A TRAVÉS DE LA COMISIÓN
PERMANENTE DE PRERROGATIVAS,
PARTIDOS POLÍTICOS, MEDIOS DE
COMUNICACION Y TOPES A LOS
GASTOS DE CAMPAÑA.

ANTEPROYECTO 02/01/2007 12/01/2007 Art. 200 bis apartado C
fracción I CIPEEP

26.1 Recabar la documentación e información
necesaria que servirá para determinar los
topes a los gastos de precampaña.

DOCUMENTO 02/01/2007 05/01/2007 Art. 200 bis apartado C
fracción I CIPEEP

26.2 Realizar el anteproyecto para determinar
los topes a los gastos de precampaña.

ANTEPROYECTO 06/01/2007 09/01/2007 Art. 200 bis apartado C
fracción I CIPEEP

26.3 Presentar el anteproyecto a la Comisión
Permanente de Prerrogativas, Partidos
Políticos, Medios de Comunicación y
Topes a los Gastos de Campaña para los
Partidos Políticos contendientes.

ANTEPROYECTO 10/01/2007 12/01/2007 Art. 200 bis apartado C
fracción I CIPEEP y Art. 7
del Reglamento de
Comisiones del IEE

27 ANALIZAR Y MODIFICAR LOS
LINEAMIENTOS, MANUALES,
SISTEMAS Y REGLAMENTOS
ELABORADOS Y APLICADOS POR
ESTA DIRECCIÓN, ATENDIENDO A LAS
REFORMAS APROBADAS AL CIPEEP,
ASÍ COMO ELABORAR AQUELLOS
QUE, EN SU CASO, RESULTEN
PROCEDENTE DE ACUERDO A DICHAS
REFORMAS.

Documento 02/01/2007 13/04/2007 Art. 42 fracción V, Art. 
43 fracción IV, Art. 52 

bis, Art. 105 fracciones 
V, VI, VII, VIII, XI y XII, 
Art. 200 bis, Art. 221, 

Art. 224 CIPEEP.

27.1 Realizar el Análisis y Anteproyecto de los
Lineamientos, Manuales, Sistemas y
Reglamentos que contenga las
modificaciones conducentes, con base en
las reformas aprobadas al CIPEEP. 

Análisis 02/01/2007 19/01/2007 Art. 42 fracción V, Art. 43 
fracción IV, Art. 105 

fracciones V, VI, VII, VIII, 
XI y XII, Art. 200 bis, Art. 
221, Art. 224 CIPEEP.

27.2 Realizar el Anteproyecto de Lineamientos
para la presentación y fiscalización de
informes de precampañas electorales, con
base en las reformas aprobadas al
CIPEEP.

Ante-proyecto 02/01/2007 22/01/2007 Art. 52 bis, Art. 105 
fracción XII y Art. 200 bis 

CIPEEP.

27.3 Remitir a la Dirección General y a la COPP
para las consideraciones conducentes, los
Anteproyectos de Lineamientos, Manuales,
Sistemas y Reglamentos que contenga las
modificaciones conducentes, con base en
las reformas aprobadas al CIPEEP.

Remisión 22/01/2007 22/01/2007 Art. 96, Art. 98 fracción III,
Art. 105 fracciones X y 
XII, Art. 108 CIPEEP.

27.4 Remitir a la Dirección General y a la CRAF
para las consideraciones conducentes, el
Anteproyecto de Lineamientos para la
presentación y fiscalización de informes de
precampañas electorales, con base en las
reformas aprobadas al CIPEEP.

Remisión 23/01/2007 23/01/2007 Art. 96, Art. 98 fracción III,
Art. 105 fracciones X y 
XII, Art. 108 CIPEEP.

27.5 Recabar e integrar las consideraciones
conducentes a los Anteproyectos de
Lineamientos, Manuales, Sistemas y
Reglamentos que contenga las
modificaciones conducentes, con base en
las reformas aprobadas al CIPEEP.

Documento 23/01/2007 10/04/2007 Art. 105 fracción XII 
CIPEEP.



  

               

#      Nombre de la Meta y Actividades de 
soporte    

Actividad clave  INICIO  FINAL FUNDAMENTO LEGAL 
(CIPEEP)

Prog.  Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

DiciembreAgosto Septiembre Octubre NoviembreAbril Mayo Junio Julio

Mes de:                                del 2007.

Enero Febrero Marzo

Propósito Institucional: Especificar las actividades a desempeñar por parte de la
Dirección de Prerrogativas Partidos Políticos y Medios de Comunicación, para el año
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa de
acuerdo a lo que dispone el Código de Institucionesy Procesos Electorales del Estado
de Puebla y demás ordenamientos aplicables, preservando en todo momento el apego
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos.

Periodo del 02 de enero  al 31 de  diciembre  del 2007
Unidad Responsable: Dirección de Prerrogativas, Partidos Políticos y Medios de Comunicación.
Actividad Sustantiva del Área:   Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Políticos. 

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

27.6 Recabar e integrar las consideraciones
conducentes al Anteproyecto de
Lineamientos para la presentación y
fiscalización de informes de precampañas
electorales, con base en las reformas
aprobadas al CIPEEP.

Documento 24/01/2007 22/02/2007 Art. 105 fracción XII 
CIPEEP.

27.7 Remitir a la CRAF el Proyecto de
Lineamientos para la presentación y
fiscalización de informes de precampañas
electorales, con base en las reformas
aprobadas al CIPEEP, a fin que por su
conducto se haga del conocimiento del
Consejo General.

Remisión 23/02/2007 26/02/2007 Art. 89 fracciones II y 
XLV, Art. 96, Art. 98 
fracción III, Art. 105 
fracciones X y XII 

CIPEEP.

27.8 Remitir al Director General los Proyectos
de Lineamientos, Manuales, Sistemas y
Reglamentos que contenga las
modificaciones conducentes, con base en
las reformas aprobadas al CIPEEP, a fin
que por su conducto se hagan del
conocimiento del Consejo General.

Remisión 23/02/2007 13/04/2007 Art. 89 fracciones II y 
XLV, Art. 96, Art. 98 
fracción III, Art. 105 
fracciones X y XII 

CIPEEP.

Responsable:

Lic. Amalia O. Varela Serrano
Directora de Prerrogativas, Partidos Políticos
y Medios de Comuinicación del IEE.

Director General del IEE.

Vo.Bo.  

 Mtro. José Antonio Bretón Betanzos



 
  

Mes de:                              del 2007.

                             

#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog. Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado 
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

1 PROPONER A LA DG EL

PROYECTO DE TABULADOR DE

SUELDOS Y REMUNERACIONES

DEL PERSONAL DE LOS

ÓRGANOS CENTRALES Y

TRANSITORIOS DEL IEE PARA

EL EJERCICIO FISCAL 2007 .

TABULADOR. 02/01/2007 31/01/2007  Art. 106 fracc. XI.

2 CONTRATAR, PAGAR,
CONTROLAR Y MANTENER LOS
SERVICIOS DE: TELEFONÍA,
ENERGÍA ELÉCTRICA, AGUA
POTABLE DE ORGANOS

CENTRALES Y TRANSITORIOS.

REPORTE. 02/01/2007 31/12/2007   Art. 106 fracc. 
XII.

2.1 Integrar los expedientes de los
servicios correspondientes del
IEE, Consejos Distritales,
Consejos Municipales y PREP.

REPORTE. 02/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. 
XII.

2.2 Pago de servicios REPORTE 02/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. 
XII.

2.3 Solicitar el finiquito y cancelación

de los servicios correspondientes.

REPORTE. 23/11/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. 
XII.

3 PARTICIPAR CON
INFORMACIÓN PARA QUE LA
USEP ELABORE EL PROGRAMA
DE LA CONTRATACIÓN Y
BAJAS DE PERSONAL
EVENTUAL ADMINISTRATIVO
DE LOS ÓRGANOS CENTRALES
Y TRANSITORIOS.

PLANTILLA 02/01/2007 16/01/2007   Art. 106 fracc. 
XI.

4 ENTREGAR MOBILIARIO

SOLICITADO POR LAS

UNIDADES ADMINISTRATIVAS,

TÉCNICAS, ÓRGANOS

TRANSITORIOS Y PREP.

REPORTE  DE 
RESGUARDOS.

02/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. 
XII.

4.1 Resguardar mobiliario entregado a 

personal de los Órganos Centrales

y Transitorios y actualizar el

control de resguardos.

REPORTE. 02/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. 
XII.

4.2 Elaborar logística de entrega de
mobiliario para Distritales,
Municipales y Programa de
Información Preeliminar (rutas).

PROGRAMA 02/01/2007 29/01/2007  Art. 106 fracc. 
XII.

4.3 Entregar mobiliario al personal

eventual de Consejos Distritales.

REPORTE. 01/03/2007 30/04/2007  Art. 106 fracc. 
XII.

4.4 Entregar mobiliario al personal
eventual de Consejos
Municipales.

REPORTE. 04/06/2007 17/07/2007  Art. 106 fracc. 
XII.

4.5 Entregar  mobiliario a PREP . REPORTE. 01/09/2007 30/10/2007  Art. 106 fracc. 
XII.

5 PARTICIPAR EN LA
APROBACIÓN DEL DISEÑO
CURRICULAR DE LOS CURSOS
DE CAPACITACIÓN PARA EL
PERSONAL DE LOS ÓRGANOS
CENTRALES Y TRANSITORIOS
DEL INSTITUTO.

CARTA 02/01/2007 01/03/2007   Art. 106 fracc. 
XI.

6 PARTICIPAR EN LAS SESIONES
DEL COMITÉ DE
ADQUISICIONES.

PARTICIPACIÓN. 02/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. 
XX.

Septiembre Octubre Noviembre DiciembreMayo Junio Julio AgostoEnero  Febrero Marzo Abril

Propósito Institucional: Establecer y conducir la política de 
administración interna del IEE, proponiendo y aplicando políticas, 
normas sistemas y procedimientos para mejorar la organización y 
administración de los recursos de las unidades que lo integran

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.
Unidad Responsable: Dirección Administrativa 
Actividad Sustantiva del Área: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

  DIRECCIÓN GENERAL
 OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO



 
  

Mes de:                              del 2007.

                             

#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog. Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado 
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

Septiembre Octubre Noviembre DiciembreMayo Junio Julio AgostoEnero  Febrero Marzo Abril

Propósito Institucional: Establecer y conducir la política de 
administración interna del IEE, proponiendo y aplicando políticas, 
normas sistemas y procedimientos para mejorar la organización y 
administración de los recursos de las unidades que lo integran

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.
Unidad Responsable: Dirección Administrativa 
Actividad Sustantiva del Área: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

  DIRECCIÓN GENERAL
 OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

6.1 Mantener actualizado el padrón
de proveedores 2007.

REPORTE. 02/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. 
XX.

6.2 Preparar los procesos de
adquisiciones con base a la
resolución del Comité de

Adquisiciones, en lo que se refiere

a material electoral, de oficinas y

de mantenimiento para llevar a

cabo el proceso electoral 2007.

CONTRATO. 02/01/2007 30/11/2007   Art. 106 fracc. 
XX.

7 SUMINISTRAR EL MATERIAL
DE OFICINAS Y DE
MANTENIMIENTO PARA
LLEVAR A CABO EL PROCESO
ELECTORAL 2007 EN LOS
ÓRGANOS CENTRALES Y
TRANSITORIOS.

REQUISICIÓN. 02/01/2007 30/11/2007  Art. 106 fracc. XI.

8 CONTROLAR, ASIGNAR Y
PROPORCIONAR 
MANTENIMIENTO AL PARQUE
VEHICULAR PROPIEDAD DEL
INSTITUTO.

ACCIÓN. 02/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

8.1 Elaborar resguardos y entregar

parque vehícular a las Unidades

Administrativas y Técnicas

respectivas, previa solicitud.

REPORTE. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc. 
XV.

8.2 Actualizar y verificar los

resguardos del parque vehicular

del IEE, Distritos y Municipios.

REPORTE. 01/06/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

8.3 Pagar de acuerdo al programa de

registro vehicular A) tenencias, B)

verificaciones y C)seguros.

REPORTE. 01/02/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

8.4 Entregar parque vehícular para

instalar los módulos receptores

de documentación de aspirantes

Consejos Distritales a la DOE.

RESGUARDO. 14/01/2007 17/03/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

8.5 Entregar parque vehícular para

instalar los módulos receptores

de documentación de aspirantes

Consejos Municipales a la DOE.

RESGUARDO. 01/05/2007 03/06/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

9 ACTUALIZAR EL SISTEMA

CONTABLE PARA EL AÑO 2007.

REPORTE. 02/01/2007 30/01/2007 Art. 106 fracc. IX 
y XIV.

10 ELABORAR LOS ESTADOS
FINANCIEROS DEL IEE.

ESTADOS 
FINANCIEROS.

02/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc.  
XIV.

11 FORMULAR LA DECLARACIÓN
ANUAL INFORMATIVA DE
I.S.P.T. POR CONCEPTO DE
PERCEPCIONES Y
RETENCIONES DE LOS
EMPLEADOS DEL IEE.

COMPROBANTE. 02/01/2007 30/03/2007 Art. 106 fracc. XI 
.

11.1 Integrar, concentrar y calcular el
impuesto anual del personal.

REPORTE. 02/01/2007 30/01/2007 Art. 106 fracc. XI 
.

11.2 Determinar  los  saldos a cargo y a 
favor.

REPORTE. 02/02/2007 10/02/2007 Art. 106 fracc. XI 
.

11.3 Presentar a través de internet al
SAT la declaración y obtener
comprobante fiscal.

COMPROBANTE. 12/02/2007 30/03/2007 Art. 106 fracc. XI 
.

12 REGISTRAR LA EJECUCIÓN
DEL EJERCICIO DEL
PRESUPUESTO.

CONCILIACIÓN. 02/01/2007 15/12/2007  Art. 106 fracc. 
XIV.



 
  

Mes de:                              del 2007.

                             

#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog. Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado 
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

Septiembre Octubre Noviembre DiciembreMayo Junio Julio AgostoEnero  Febrero Marzo Abril

Propósito Institucional: Establecer y conducir la política de 
administración interna del IEE, proponiendo y aplicando políticas, 
normas sistemas y procedimientos para mejorar la organización y 
administración de los recursos de las unidades que lo integran

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.
Unidad Responsable: Dirección Administrativa 
Actividad Sustantiva del Área: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

  DIRECCIÓN GENERAL
 OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

12.1 Transferir la información del
programa de cómputo COI al
Sistema de Presupuesto.

REPORTE. 02/01/2007 15/12/2007  Art. 106 fracc. 
XIV.

12.2 Conciliar Presupuesto-COI . CONCILIACION. 02/01/2007 15/12/2007  Art. 106 fracc. 
XIV.

12.3 Elaborar el reporte de avance y
disponibilidad presupuestal por
capítulo y  partida.

REPORTE. 02/01/2007 15/12/2007  Art. 106 fracc. 
XIV.

12.4 Solicitar las Ministraciones a la
Secretaría de Finanzas y
Administración.

OFICIO. 02/01/2007 15/12/2007  Art. 106 fracc. 
XIV.

13 ADMINISTRAR LOS SISTEMAS

COMPUTACIONALES 

ADMINISTRATIVOS DE LA DA.

REPORTE. 02/01/2007 15/12/2007 Art. 106 fracc. IX.

13.1 Actualizar las versiones de COI,
NOI, BANCOS, SAE.

SUBPROGRAMA. 02/01/2007 30/01/2007  Art. 106 fracc. IX.

13.2 Mantener el sistema del SEP
mensualmente.

REPORTE. 02/01/2007 15/12/2007  Art. 106 fracc. IX.

14 CONTROLAR LA OPERACIÓN
DE LA TESORERÍA DEL IEE.

CONCILIACIÓN. 02/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. XI.

14.1 Elaborar listado de documentos
originales (bancarios y
administrativos).

RELACION. 02/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. XI.

14.2 Reportar saldos diarios bancarios. REPORTE. 02/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. XI.

14.3 Elaborar cheques y dispersiones
para cubrir los pagos
correspondientes.

CONCILIACIÓN. 02/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. XI.

14.4 Elaborar  conciliaciones bancarias CONCILIACIÓN. 02/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. XI.

15 INSTRUMENTAR PAGO AL

PERSONAL DE ÓRGANOS

CENTRALES Y TRANSITORIOS.

CONCILIACIÓN. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

15.1 Elaborar la nómina, recibos y lista

de raya de los Órganos Centrales

e instrumentar el pago con base a

los reportes de altas, bajas e

incidencias de personal

proporcionados por el USEP .

NOMINA. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

15.2 Elaborar las nóminas, recibos y
listas de raya Distritales e
instrumentar el pago, en base a
los reportes de altas y bajas del
personal, proporcionados por la
USEP. 

NOMINA. 01/05/2007 30/11/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

15.3 Elaborar las nóminas, recibos y
listas de raya Municipales e
instrumentar el pago, en base a
los reportes de altas y bajas del
personal, proporcionados por la
USEP. 

NOMINA. 15/07/2007 30/11/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

15.4 Elaborar las nóminas, recibos y

lista de raya del  PREP con base a 

los reportes de altas, bajas del

personal proporcionados por la

USEP e instrumentar el pago.

NOMINA 01/09/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

15.5 Realizar el pago del ISSSTEP. COMPROBANTE 
DE PAGO

27/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.



 
  

Mes de:                              del 2007.

                             

#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog. Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado 
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

Septiembre Octubre Noviembre DiciembreMayo Junio Julio AgostoEnero  Febrero Marzo Abril

Propósito Institucional: Establecer y conducir la política de 
administración interna del IEE, proponiendo y aplicando políticas, 
normas sistemas y procedimientos para mejorar la organización y 
administración de los recursos de las unidades que lo integran

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.
Unidad Responsable: Dirección Administrativa 
Actividad Sustantiva del Área: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

  DIRECCIÓN GENERAL
 OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

15.6 Conciliar Bancos-NOI. CONCILIACIÓN. 15/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

15.7 Conciliar ISSSTEP-BANCOS-COI. CONCILIACIÓN. 15/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

16 SUMINISTRAR LOS FONDOS
REVOLVENTES Y FONDOS
FIJOS DE ESTRUCTURA
CENTRAL Y ÓRGANOS
TRANSITORIOS.

RECIBO. 02/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

16.1 Entregar fondos revolventes a las
Unidades Administrativas y
Técnicas con base a la
normatividad que aplica el Manual
de Normas y Lineamientos para el
Manejo de Recursos Financieros,
Humanos y Materiales del IEE
vigente.

RECIBO. 02/01/2007 30/01/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

16.2 Revisar documentación soporte

de fondos fijos y revolventes de

Organos Centrales y Transitorios.

REPORTE. 02/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

16.3 Entregar Fondos Fijos a Órganos
Transitorios con base a la
autorización de la instancia
correspondiente.

RECIBO. 01/05/2007 13/08/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

16.4 Capacitar amplia e intensamente
a los Secretarios para el manejo
de los fondos de los Órganos
Transitorios.

CURSO. 01/05/2007 31/08/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

16.5 Recibir comprobaciones

mensuales del fondo fijo de

Consejos Distritales y Municipales.

REPORTE. 07/05/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

16.6 Cancelar definitivamente los
fondos fijos de Órganos
Transitorios.

REPORTE. 15/11/2007 18/11/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

17 CONTROLAR RECURSOS
MATERIALES DEL IEE .

INFORME. 02/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

17.1 Registrar las existencias 2007 en
el SAE  .

REPORTE. 02/01/2007 30/01/2007 Art. 106 fracc. 
XV.

17.2 Conciliar registro de inventarios en
SAE  contra registros de inventario 
en COI.

REPORTE. 15/01/2007 15/12/2007 Art. 106 fracc. 
XV.

17.3 Actualizar activo fijo con base a
los resguardos del IEE .

INFORME. 01/12/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc. 
XV.

17.4 Actualizar los contratos de
arrendamiento de inmuebles de
Estructura Central.

CONTRATO. 01/03/2007 30/04/2007 Art. 106 fracc. 
XV.

18 PROPORCIONAR LOS

SERVICIOS DE

MANTENIMIENTO A LOS

INMUEBLES DE LOS ÓRGANOS

CENTRALES  Y TRANSITORIOS.

REPORTE. 02/01/2007 30/11/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

19 COADYUVAR CON LA DG EN LA
ATENCION DE LOS
REQUERIMIENTOS DE LAS
UNIDADES TÉCNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

REPORTE. 02/01/2007 31/12/2007  Art. 96, 98 
fracciones IV y 

XX y 99.

20 COADYUVAR CON LA USEP 
PARA CAPACITAR AL 
PERSONAL DE NUEVO 
INGRESO DE LA DA.

CURSO. 02/01/2007 30/06/2007  Art. 106 fracc. 
XV.



 
  

Mes de:                              del 2007.

                             

#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog. Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado 
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

Septiembre Octubre Noviembre DiciembreMayo Junio Julio AgostoEnero  Febrero Marzo Abril

Propósito Institucional: Establecer y conducir la política de 
administración interna del IEE, proponiendo y aplicando políticas, 
normas sistemas y procedimientos para mejorar la organización y 
administración de los recursos de las unidades que lo integran

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.
Unidad Responsable: Dirección Administrativa 
Actividad Sustantiva del Área: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

  DIRECCIÓN GENERAL
 OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

20.1 Coadyuvar con la USEP en la
identificación del personal que
fungirá como instructor en la
impartición del curso de
capacitación inductiva al personal
de nuevo ingreso.

CURSO 02/01/2007 05/01/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

20.2 Impartir el curso al personal de la
DA ( Nóminas, Recursos
Financieros y Recursos
Materiales).

CURSO. 16/02/2007 30/06/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

21 COADYUVAR CON LA CIN EN
EL FUNCIONAMIENTO DE LA
PÁGINA WEB.

APOYO. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc. X. 

22 ELABORAR Y ENVIAR A DG Y A
LA COPEAD, EL REPORTE
MENSUAL DE AVANCE
PROGRAMATICO 2007 DE LA
DA.

REPORTE - 
SEGUIMIENTO

02/01/2007 31/12/2007  Art.99,  106, 
fracc. XIX,  96, 98 

fracc. IV Y XX .

23 AJUSTAR EL PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL DEFINITIVO
2007 CON BASE EN EL
PRESUPUESTO AUTORIZADO
POR EL CONGRESO DEL
ESTADO.

DOCUMENTO. 12/01/2007 15/12/2007  Art. 106 fracc. 
XIV.

23.1 Ajustar en su caso, el
presupuesto, sólo si se otorgan
ampliaciones presupuestales al
Instituto.

PRESUPUESTO. 12/01/2007 15/12/2007  Art. 106 fracc. 
XIV.

23.2 Adecuar el presupuesto solicitado

por el Consejo General al

Congreso del Estado, con base al

techo autorizado por este último

para el 2007.

ADECUACIÓN 
PRESUPUESTARIA

02/02/2007 27/02/2007   Art. 106 fracc. 
XIV.

24 ATENDER A LOS DIFERENTES
ÓRGANOS DE CONTROL.

INFORME. 12/01/2007 31/12/2007   Art. 106 fracc.  
XV.

24.1 Recibir requerimientos de los
diferentes Órganos de Control.

REQUERIMIENTO. 12/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc.  
XV.

24.2 Solventar observaciones . REPORTE. 12/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc.  
XV.

25 CALCULAR Y PROPORCIONAR

VIÁTICOS A ÓRGANO CENTRAL

Y TRANSITORIOS .

CHEQUE. 14/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc. 
XV.

25.1 Proporcionar viáticos para ubicar
inmuebles de los Consejos
Distritales a la DOE.

CHEQUE. 14/01/2007 25/02/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

25.2 Proporcionar viáticos para instalar

los módulos receptores de

documentación de aspirantes de

Consejos Distritales a la DOE.

CHEQUE. 14/01/2007 17/03/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

25.3 Proporcionar viáticos para ubicar
inmuebles de los Consejos
Municipales a la DOE.

CHEQUE. 01/05/2007 03/06/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

25.4 Proporcionar viáticos para instalar

los módulos receptores de

documentación de aspirantes de

Consejos Municipales a la DOE.

CHEQUE. 12/05/2007 24/05/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

25.5 Proporcionar viáticos a la DOE
para distribuir la documentación y
material electoral de Órgano
Central a Consejos Distritales y/o
Municipales.

CHEQUE. 05/10/2007 10/10/2007  Art. 106 fracc. 
XV.



 
  

Mes de:                              del 2007.

                             

#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog. Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado 
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

Septiembre Octubre Noviembre DiciembreMayo Junio Julio AgostoEnero  Febrero Marzo Abril

Propósito Institucional: Establecer y conducir la política de 
administración interna del IEE, proponiendo y aplicando políticas, 
normas sistemas y procedimientos para mejorar la organización y 
administración de los recursos de las unidades que lo integran

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.
Unidad Responsable: Dirección Administrativa 
Actividad Sustantiva del Área: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

  DIRECCIÓN GENERAL
 OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

25.6 Recibir comprobaciones mediante
memorandum autorizado por el
titular de cada Unidad
Administrativa ó Técnica
respectiva.

REPORTE 14/01/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

26 REALIZAR LAS ACCIONES
PARA LA CONTRATACIÓN DE
INMUEBLES EN
ARRENDAMIENTO.

CONTRATAR. 14/01/2007 05/12/2007 Art. 106 fracc. XII, 
XV.

26.1 Proporcionar vehículos a la DOE
para ubicar inmuebles de los
Consejos Distritales.

VEHÍCULO. 14/01/2007 25/02/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

26.2 Recibir propuestas para
contratación de inmuebles
Distritales de parte de la DOE y/o
de la DG.

DOCUMENTO. 19/01/2007 25/02/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

26.3 Elaborar logística para salida a los
Distritos y Municipios para su
contratación.

PLAN. 19/01/2007 25/02/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

26.4 Contratar y acondicionar los

inmuebles de Consejos Distritales.

CONTRATO. 25/02/2007 30/04/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

26.5 Elaborar y mantener actualizado
el expediente de arrendamiento
de los Consejos Distritales,
Municipales y del PREP (Prog. de
Resultados Electorales
Preeliminares).

EXPEDIENTE. 01/03/2007 30/11/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

26.6 Turnar contratos de Consejos
Distritales ya requisitados para
firma de autorización.

DOCUMENTO. 10/04/2007 02/05/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

26.7 Proporcionar vehículos para
ubicar inmuebles de los Consejos
Municipales a la DOE.

VEHÍCULO. 01/05/2007 03/06/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

26.8 Recibir propuestas para

contratación de inmuebles

Municipales  de parte de la DOE.

DOCUMENTO. 19/05/2007 03/06/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

26.9 Elaborar contratos para Consejos
Municipales.

DOCUMENTO. 04/06/2007 15/07/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

26.10 Contratar y acondicionar
inmuebles de Consejos
Municipales.

CONTRATO. 04/06/2007 15/07/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

26.11 Llevar a cabo las acciones para
finiquitar el contrato de
arrendamiento de los inmuebles
de los Consejos Distritales y
Municipales, así como para la
recolección de bienes muebles.

ACCIÓN. 23/11/2007 05/12/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

27 PREPARAR EL INFORME
FINANCIERO ANUAL DEL
CONSEJERO PRESIDENTE AL
CONSEJO GENERAL.

PRESENTACIÓN. 02/02/2007 30/03/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

27.1 Formulación de los anexos
financieros y presupuéstales. 

REPORTE. 02/02/2007 28/02/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

27.2 Elaboración de presentación. PRESENTACIÓN. 01/03/2007 30/03/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

28 COADYUVAR CON LA USEP, EN
LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN
DE LA REALIZACIÓN DE LA
CAPACITACIÓN INDUCTIVA
PARA CONSEJEROS Y
SECRETARIOS DE LOS
CONSEJOS DISTRITALES.

CURSO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 106 fracc. IX 
y XV.



 
  

Mes de:                              del 2007.

                             

#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog. Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado 
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

Septiembre Octubre Noviembre DiciembreMayo Junio Julio AgostoEnero  Febrero Marzo Abril

Propósito Institucional: Establecer y conducir la política de 
administración interna del IEE, proponiendo y aplicando políticas, 
normas sistemas y procedimientos para mejorar la organización y 
administración de los recursos de las unidades que lo integran

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.
Unidad Responsable: Dirección Administrativa 
Actividad Sustantiva del Área: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

  DIRECCIÓN GENERAL
 OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

28.1 Colaborar con la USEP, en la
planeación de la logística para
impartir el curso inductivo para
Consejeros y Secretarios de los
Consejos Distritales.

PLAN. 01/03/2007 14/05/2007 Art. 106 fracc. IX 
y XV.

28.2 Colaborar con la USEP, en la
impartición del curso inductivo
para Consejeros Electorales y
Secretarios de los Consejos
Distritales.

CURSO. 11/05/2007 14/05/2007 Art. 106 fracc. IX 
y XV.

29 COADYUVAR CON LA USEP EN

LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN

DE LA REALIZACIÓN DE LA

CAPACITACIÓN INDUCTIVA

PARA CONSEJEROS Y

SECRETARIOS DE LOS

CONSEJOS MUNICIPALES.

CURSO 01/03/2007 11/08/2007 Art. 106 fracc. IX 
y XV.

29.1 Colaborar con la USEP, en la
planeación de la logística para
impartir el curso inductivo para
Consejeros y Secretarios de los
Consejos Municipales.

PLAN. 01/03/2007 14/05/2007 Art. 106 fracc. IX 
y XV.

29.2 Colaborar con la USEP, en la
impartición del curso inductivo
para Consejeros Municipales.

CURSO. 05/08/2007 11/08/2007 Art. 106 fracc. IX 
y XV.

30 CONTROLAR LA OPERACIÓN Y
LA LOGÍSTICA DEL CENTRO DE
DISTRIBUCIÓN DE
PAQUETERÍA DE ÓRGANOS
CENTRALES A DISTRITOS Y DE
DISTRITOS A ÓRGANOS
CENTRALES.

REPORTE. 20/04/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc.  
XV.

30.1 Dar a conocer a la Estructura

Central las polìticas establecidas

para la instrumentación del

sistema de valijas para enviar y

recibir información de los

Órganos Transitorios.

CIRCULAR. 20/04/2007 15/05/2007  Art. 106 fracc.  
XV.

30.2 Recibir y entregar diariamente de
los Órganos Centrales y
Transitorios, la información que se
va a enviar a las unidades
correspondientes.

RECIBO_REPORTE
.

01/05/2007 31/12/2007  Art. 106 fracc.  
XV.

31 PARTICIPAR EN LA
INTEGRACIÓN DEL
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL
2008, ELABORAR Y
PRESENTAR A LA DG. Y
COPEAD EL PROGRAMA DE
TRABAJO 2008 DE LA DA

CRONOGRAMA/PR
OGRAMAS

02/05/2007 31/07/2007   Art. 96, 98 
fracciones I, IV y 

XX.

32 ELABORAR Y PROPORCIONAR
GASTOS DE CAMPO A:
COORDINADORES, 
SUPERVISORES Y AUXILIARES
ELECTORALES DE
CAPACITACIÓN Y
ORGANIZACIÓN ELECTORAL 

REPORTE. 25/05/2007 05/12/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

32.1 Recibir de la DCEEC los

requerimientos de las solicitudes

de los gastos de campo para

coordinadores, supervisores y

auxiliares electores, para su

programación y elaboración.

SOLICITUD. 25/05/2007 05/12/2007 Art. 106 fracc. 
XV.
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#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)
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Propósito Institucional: Establecer y conducir la política de 
administración interna del IEE, proponiendo y aplicando políticas, 
normas sistemas y procedimientos para mejorar la organización y 
administración de los recursos de las unidades que lo integran

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.
Unidad Responsable: Dirección Administrativa 
Actividad Sustantiva del Área: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

  DIRECCIÓN GENERAL
 OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

32.2 Recibir de la DOE los

requerimientos de las solicitudes

de los gastos de campo para

coordinadores, supervisores y

auxiliares electorales, para su

programación y elaboración.

SOLICITUD. 01/06/2007 30/11/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

32.3 Elaborar listas de raya y realizar la

dispersión bancaria por Distrito

para los gastos de campo. 

LISTA. 01/06/2007 05/12/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

32.4 Entregar gastos de campo a
Órganos Transitorios y recabar
comprobantes.

REPORTE. 01/06/2007 30/11/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

32.5 Recibir del PREP la solicitud de
gastos de campo para los
auxiliares del PREP, para su
traslado del lugar de residencia a
los Consejos Distritales para su
capacitación correspondiente y
apoyo para el día de la Jornada
Electoral.

SOLICITUD. 01/09/2007 31/10/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

32.6 Elaborar y enviar cheques por
concepto de gastos de campo a
auxiliares PREP.

CHEQUES Y/O 
DISPERSIÓN

01/09/2007 31/10/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

32.7 Recibir del PREP la solicitud de
gastos de campo para los
auxiliares adscritos a la Dirección
de Capacitación quienes
realizarán pruebas de verificación
de correspondencia de datos del
Conteo Rápido del día de la
Jornada Electoral.

SOLICITUD. 01/10/2007 10/11/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

32.8 Proporcionar los recursos

financieros a los auxiliares PREP

por concepto de realización de

pruebas de verificación de datos

para Conteo Rápido el día de la

Jornada Electoral.

CHEQUES Y/O 
DISPERSIÓN

01/10/2007 10/11/2007  Art. 106 fracc. 
XV.

33 PARTICIPAR EN LA
INTEGRACIÓN DEL
ANTEPROYECTO DEL
PRESUPUESTO 2008 .

ANTE-PROYECTO 01/07/2007 30/09/2007 Art. 106 fracc. 
XIII.

33.1 Establecer la metodología para la
realización del anteproyecto de
presupuesto 2008.

DOCUMENTO. 01/07/2007 15/07/2007  Art. 106 fracc. 
XIII.

33.2 Solicitar a las Unidades
Administrativas y Técnicas su
programa de trabajo 2008, así
como sus requerimientos
presupuestales.

PROGRAMA 01/08/2007 05/08/2007  Art. 106 fracc. 
XIII.

33.3 Cuantificar e integrar el

anteproyecto de presupuesto con

base a los programas de trabajo

de las Unidades Administrativas y

Técnicas y sus requerimientos

presupuestales.

ANTEPROYECTO 01/08/2007 10/09/2007 Art. 106 fracc. 
XIII.

33.4 Someter a consideración de la
COPEAD el anteproyecto del
presupuesto 2008 del Instituto.

REVISIÓN 11/09/2007 16/09/2007  Art. 106 fracc. 
XIII.

33.5 Revisión del presupuesto 2008
para su aprobación por parte del
Consejo.

MESAS DE 
TRABAJO

17/09/2007 25/09/2007  Art. 106 fracc. 
XIII.

33.6 Autorización del Presupuesto
2008 por el Consejo General.

ACUERDO. 26/09/2007 30/09/2007  Art. 106 fracc. 
XIII.



 
  

Mes de:                              del 2007.

                             

#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog. Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado 
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

Septiembre Octubre Noviembre DiciembreMayo Junio Julio AgostoEnero  Febrero Marzo Abril

Propósito Institucional: Establecer y conducir la política de 
administración interna del IEE, proponiendo y aplicando políticas, 
normas sistemas y procedimientos para mejorar la organización y 
administración de los recursos de las unidades que lo integran

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.
Unidad Responsable: Dirección Administrativa 
Actividad Sustantiva del Área: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

  DIRECCIÓN GENERAL
 OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

34 PROPORCIONAR LOS APOYOS
FINANCIEROS PARA LA
DISTRIBUCIÓN DE MATERIAL Y
DOCUMENTACIÓN ELECTORAL
DE CONSEJOS DISTRITALES A
MUNICIPIOS, A SOLICITUD DE
LA DOE.

SUBPROGRAMA. 17/09/2007 04/11/2007 Art. 106 fracc. XI, 
XII y XV.

34.1 Recibir de la DOE el programa de

entrega a cada Consejo Distrital.

SUBPROGRAMA. 17/09/2007 17/09/2007 Art. 106 fracc. XI, 
XII y XV.

34.2 Recibir de la DOE la solicitud para
proporcionarle recursos
financieros.

SOLICITUD. 18/09/2007 19/10/2007 Art. 106 fracc. XI, 
XII y XV.

34.3 Recibir de la DOE la solicitud para
apoyos financieros para la
distribucion de material y
documentación electoral por
concepto de: arrendamiento de
vehículos, gasolina, viáticos,
pasajes y peajes, asi como gastos
de campo.(Se refiere de Consejos
Distritales a Consejos
Municipales).

SOLICITUD. 15/09/2007 30/09/2007 Art. 106 fracc. XI, 
XII y XV.

34.4 Formular logística para la entrega

a los Secretarios Distritales.

PLAN. 15/09/2007 30/09/2007 Art. 106 fracc. XI, 
XII y XV.

34.5 Entregar los apoyos financieros a
cada uno de los Secretarios
Distritales.

RECIBO. 05/10/2007 10/10/2007 Art. 106 fracc. XI, 
XII y XV.

34.6 Formular logística para la entrega

de los recursos financieros a los

Secretarios Municipales.

PLAN. 04/10/2007 07/10/2007 Art. 106 fracc. XI, 
XII y XV.

34.7 Recibir de la DOE la solicitud de
apoyos financieros para la
distribucion de material y
documentación electoral por
concepto de: arrendamiento de
vehículos, gasolina, viàticos,
pasajes y peajes, asi como gastos
de campo.(Para la distribución de
Consejos Municipales a
Presidentes de Casilla)

SOLICITUD. 14/09/2007 04/11/2007 Art. 106 fracc. XI, 
XII y XV.

34.8 Entregar los apoyos financieros a
cada uno de los Secretarios
Municipales

RECIBO. 19/10/2007 23/10/2007 Art. 106 fracc. XI, 
XII y XV.

35 PROGRAMAR, ELABORAR Y
PROPORCIONAR LOS
RECURSOS FINANCIEROS
PARA EL DÍA DE LA JORNADA
ELECTORAL A ORGANOS
TRANSITORIOS EN
COORDINACIÓN CON  LA DOE.

REPORTE 15/09/2007 15/11/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

35.1 Recibir de la DOE la información
necesaria y validada para los
apoyos para el día de la Jornada
Electoral.

SOLICITUD. 15/09/2007 30/09/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

35.2 Recibir de la DOE la información

validada sobre el número de

casillas por sección electoral y ha

cuales de ellas les falta mobiliario.

MEMORANDUM. 01/10/2007 02/11/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.



 
  

Mes de:                              del 2007.

                             

#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog. Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado 
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

Septiembre Octubre Noviembre DiciembreMayo Junio Julio AgostoEnero  Febrero Marzo Abril

Propósito Institucional: Establecer y conducir la política de 
administración interna del IEE, proponiendo y aplicando políticas, 
normas sistemas y procedimientos para mejorar la organización y 
administración de los recursos de las unidades que lo integran

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.
Unidad Responsable: Dirección Administrativa 
Actividad Sustantiva del Área: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

  DIRECCIÓN GENERAL
 OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

35.3 Proporcionar los apoyos por
concepto de renta de vehículos
para el día de la Jornada
Electoral.

REPORTE 08/11/2007 10/11/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

35.4 Proporcionar los apoyos de vales
de gasolina para los vehículos
arrendados para el día de la
Jornada Electoral.

REPORTE 08/11/2007 10/11/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

35.5 Proporcionar los apoyos por
concepto de alimentación de
funcionarios de casilla.

REPORTE 08/11/2007 10/11/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

35.6 Proporcionar los recursos

financieros a Conejos Distritales

para el arrendamiento de sillas y

mesas para las casillas que

carezcan de ellas.

REPORTE 08/11/2007 15/11/2007 Art. 106 fracc. XII 
y XV.

36 COLABORAR A PETICIÓN DE
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
DE ACCESO A LA
INFORMACIÓN Y EL COMITÉ DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACIÓN PÚBLICA
DEL IEE EN EL ACOPIO Y
CLASIFICACIÓN DE LA
INFORMACIÓN, PARA DAR
CONTESTACIÓN A LAS
SOLICITUDES RECIBIDAS POR
PARTE DE LA CIUDADANÍA

ATENCIÓN DE 
SOLICITUDES

02/01/2007 31/12/2007 Art. 2, 3 fracc. IV 
y Art. 5  del 
RIEEMTAIP

Responsable:

Lic. Sofía Quiroz Hernández
Encargada de Despacho de la Dirección Administrativa Director General del IEE.

Vo.Bo.  

 
 Mtro. José Antonio Bretón Betanzos



 

  

Mes de:                               del 2007.

                              

#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog.  Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado al 
periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

1 COADYUVAR EN LA 
ELABORACIÓN DEL 
TABULADOR DE 
REMUNERACIONES DE LOS 
ÓRGANOS CENTRALES Y 
TRANSITORIOS DEL INSTITUTO 
PARA EL EJERCICIO FISCAL 
2007.

TABULADOR 02/01/2007 31/01/2007 Art. 16, 223, 224 Y 
225 ESEP

2 CONTROLAR LOS PROCESOS 
DE ALTAS Y BAJAS DEL 
PERSONAL EVENTUAL DE LOS 
ÓRGANOS CENTRALES Y 
TRANSITORIOS DEL IEE, 
REGISTRAR LOS 
MOVIMIENTOS EN EL SASEP.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 19 ESEP

2.1 Proponer a JE los lineamientos 
para reclutamiento, selección y 
contratación de personal eventual 
de las unidades administrativas y 
técnicas de órganos centrales.

DOCUMENTO 02/01/2007 16/01/2007 Art. 19 ESEP

2.2 Elaborar nombramientos de
personal eventual de órgano
central.

NOMBRAMIENTOS 02/01/2007 31/12/2007 Art. 19 ESEP

2.3 Elaborar contratos de personal 
eventual de órganos centrales 
acuerdo a programación.

CONTRATOS 02/01/2007 31/12/2007 Art. 19 ESEP

2.4 Recabar firmas de contratos de
personal eventual de órganos
centrales.

CONTRATOS 02/01/2007 31/12/2007 Art. 19 ESEP

2.5 Llevar control, resguardo e
integración, en su caso, de
expedientes de personal de
órganos centrales.

CONTROL 02/01/2007 31/12/2007 Art. 19 ESEP

2.6 Capturar los datos curriculares del
personal seleccionado en el
SASEP.

REGISTRO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 19 ESEP

3 COADYUVAR CON LA DG EN 
LA ATENCIÓN DE LOS 
REQUERIMIENTOS DE LAS 
UNIDADES TÉCNICAS Y 
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 107 CIPEEP

4 ELABORAR LA PROPUESTA 
DEL PROGRAMA DE 
CONTRATACIÓN Y BAJAS DE 
PERSONAL EVENTUAL DE 
ÓRGANOS CENTRALES Y 
TRANSITORIOS DEL IEE.

PROGRAMA 02/01/2007 16/01/2007 Art. 19 ESEP 
fracc. XII

4.1 Elaborar la propuesta del programa
de la contratación y bajas de
personal eventual de órganos
centrales.

PROGRAMA 02/01/2007 16/01/2007 Art. 19 ESEP 
fracc. XII

4.2 Programar la contratación y bajas
de personal eventual de órganos
transitorios.

PROGRAMA 02/01/2007 16/01/2007 Art. 19 ESEP 
fracc. XII

4.3 Coadyuvar a la UJ en la
elaboración del proyecto de
acuerdo para aprobación del
programa de contratación y bajas
de personal.

PROYECTO 02/01/2007 16/01/2007 Art. 19 ESEP 
fracc. XII

5 CAPACITAR AL PERSONAL 
EVENTUAL DE NUEVO 
INGRESO DE LA USEP.

CAPACITACIÓN 02/01/2007 20/03/2007 Art. 178 CIPEEP.
Art.20 ESEP 
fracc. IV y V

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de 
reclutamiento,selección,formación y desarrollo del recurso humano 
del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable : Unidad del Servicio Electoral Profesional
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administración de recursos humanos en el IEE..

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre



 

  

Mes de:                               del 2007.

                              

#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog.  Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado al 
periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de 
reclutamiento,selección,formación y desarrollo del recurso humano 
del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable : Unidad del Servicio Electoral Profesional
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administración de recursos humanos en el IEE..

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

5.1 Elaborar el temario del curso 
inductivo de administración de 
recursos humanos para el personal 
de la USEP. 

DOCUMENTO 02/01/2007 29/02/2007 Art. 178 CIPEEP.
Art.20 ESEP 
fracc. IV y V

5.2 Elaborar el material didáctico y la 
carta descriptiva del curso inductivo
de administración de recursos 
humanos para el personal de la 
USEP.

DOCUMENTO 02/01/2007 29/02/2007 Art. 178 CIPEEP.
Art.20 ESEP 
fracc. IV y V

5.3 Organizar e impartir el curso de 
administración de recursos 
humanos para el personal eventual 
de la USEP.

CURSO 02/03/2007 20/03/2007 Art. 178 CIPEEP.
Art.20 ESEP 
fracc. IV y V

6 COORDINAR LA PLANEACIÓN 
Y EJECUCIÓN DE LA 
CAPACITACIÓN AL PERSONAL 
DE NUEVO INGRESO DE LAS 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS 
Y TÉCNICAS DEL IEE.

PROGRAMA 02/01/2007 31/10/2007 Art. 178 CIPEEP.
Art.20 ESEP 
fracc. IV y V

6.1 Identificar, con cada unidad 
administrativas y técnica, a las 
personas que fungirán como 
instructores en la impartición del 
curso inductivo al personal de 
nuevo ingreso.

DOCUMENTO 02/01/2007 05/01/2007 Art. 178 CIPEEP.
Art.20 ESEP 
fracc. IV y V

6.2 En colaboración con cada unidad 
administrativa y técnica, elaborar 
los exámenes de evaluación que se
aplicarán al personal de nuevo 
ingreso que recibirá cursos de 
capacitación.

DOCUMENTO 02/01/2007 15/01/2007 Art. 178 CIPEEP.
Art.20 ESEP 
fracc. IV y V

6.3 Dar seguimiento a la impartición de 
cursos de capacitación para el 
personal de nuevo ingreso en cada 
unidad administrativa y técnica del 
Instituto.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/10/2007 Art. 178 CIPEEP.
Art.20 ESEP 
fracc. IV y V

6.4 Aplicar los exámenes de evaluación
al personal de nuevo ingreso que 
recibirá cursos de capacitación en 
cada unidad administrativa y 
técnica, entregar resultados e 
informar a JE.

INFORME 02/01/2007 31/10/2007 Art. 178 CIPEEP.
Art.20 ESEP 
fracc. IV y V

7 ELABORAR Y ENVIAR A LA DG
Y A LA COPESEP, EL REPORTE
MENSUAL DEL AVANCE
PROGRAMÁTICO 2007 DE LA
USEP.

REPORTE DE 
SEGUIMIENTO

02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98 
CIPEEP

fracc. I, IV y XX; y
107 fracc. V

8 LLEVAR EL CONTROL DE 
PERSONAL DE ASISTENCIAS E 
INCIDENCIAS, DAR 
SEGUIMIENTO A LOS CAMBIOS 
DE PUESTO DE ÓRGANOS 
CENTRALES Y TRANSITORIOS, 
Y RECIBIR DOCUMENTACIÓN 
QUE RESPALDEN LOS 
MOVIMIENTOS PARA 
INFORMAR A NÓMINAS Y 
REGISTRARLOS EN EL SASEP.

CONTROL 02/01/2007 31/12/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP



 

  

Mes de:                               del 2007.

                              

#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog.  Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado al 
periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de 
reclutamiento,selección,formación y desarrollo del recurso humano 
del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable : Unidad del Servicio Electoral Profesional
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administración de recursos humanos en el IEE..

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

8.1 Llevar el control quincenal de
asistencias del personal de
órganos transitorios, de órgano
central y del PREP en su caso,
para reportar inasistencias al área
de nómina.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

8.2 Recibir reportes de asistencia e
incidencias de órganos transitorios,
de órgano central y del PREP en
su caso, capturar información en el
SASEP.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

8.3 Visitar cada cabecera distrital para
efectuar el pago de nómina
quincenal y el pago de gastos de
campo y recabar firmas de recibos
de nómina y listas de raya y
reportes de gastos de campo de
órganos transitorios.

VISITAS 01/05/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

8.4 Integrar y entregar al área de 
Nóminas los recopiladores de 
nómina de órganos transitorios. 

CONTROL 01/05/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

8.5 Dar seguimiento a los cambios de
puesto de Órganos Transitorios, de
Órganos Centrales y del PREP en
su caso, recibir documentación
que respalden los movimientos,
informar a Nóminas y registrarlos
en el SASEP.

REGISTRO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

8.6 Dar seguimiento a las bajas de
personal eventual de órganos
centrales, de órganos transitorios y
del PREP, en su caso, recibir las
renuncias, integrarlas en
expedientes, informar al área de
Nómina y registrar los cambios en
el SASEP.

REGISTRO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

8.7 Registrar los movimientos de
Consejeros y Secretarios de
órganos transitorios en el SASEP.

REPORTE 01/05/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

9 COADYUVAR CON LA CIN EN
EL FUNCIONAMIENTO DE LA
PÁGINA WEB DEL IEE.

APOYO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 107 CIPEEP
fracc. V.

10 APLICAR LA EVALUACIÓN DE 
RENDIMIENTO 2006.

INFORME 16/02/2007 16/04/2007 Art. 107 CIPEEP
fracc. II y IV.

10.1 Elaborar el proyecto de acuerdo de 
JE para aprobar modelo de 
evaluación 2006

PROYECTO 16/02/2007 28/02/2007 Art. 107 CIPEEP
fracc. II y IV.

10.2 Dar a conocer los formatos y 
metodología de la evaluación a 
cada Unidad Técnica y 
Administrativa.

REUNIÓN 01/03/2007 05/03/2007 Art. 107 CIPEEP
fracc. II y IV.

10.3 Aplicar evaluación del rendimiento 
2006 al personal.

REPORTE 15/03/2007 26/03/2007 Art. 107 CIPEEP
fracc. II y IV.

10.4 Concentrar resultados INFORME 29/03/2007 03/04/2007 Art. 107 CIPEEP
fracc. II y IV.

10.5 Elaborar dictámen para JE. DICTÁMEN 05/04/2007 16/04/2007 Art. 107 CIPEEP
fracc. II y IV.



 

  

Mes de:                               del 2007.

                              

#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog.  Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado al 
periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de 
reclutamiento,selección,formación y desarrollo del recurso humano 
del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable : Unidad del Servicio Electoral Profesional
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administración de recursos humanos en el IEE..

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

11 COORDINAR LA ELABORACIÓN 
DE LOS LINEAMIENTOS PARA 
RECLUTAMIENTO, SELECCIÓN 
Y CONTRATACIÓN DE 
COORDINADORES, 
SUPERVISORES Y AUXILIARES 
ELECTORALES Y DAR 
SEGUIMIENTO DE SU 
APLICACIÓN EN LOS 
CONSEJOS DISTRITALES .

Documento 02/02/2007 15/09/2007 Art. 178 CIPEEP, 
fracc. VII.

Art. 19 ESEP 
fracc. XII. 

11.1 Elaborar con la colaboración de la 
DOE y de la DCEEC el 
anteproyecto de convocatoria para 
coordinadores de organización y 
capacitación, supervisores y 
auxiliares electorales.

ANTEPROYECTO 02/02/2007 31/03/2007 Art. 178 CIPEEP, 
fracc. VII.

Art. 19 ESEP 
fracc. XII. 

11.2 Preparar la impresión de los 
Lineamientos para Reclutamiento, 
Selección y Contratación de 
Coordinadores, Supervisores y 
Auxiliares Electorales.

MANUALES 02/02/2007 31/03/2007 Art. 178 CIPEEP, 
fracc. VII.

Art. 19 ESEP 
fracc. XII. 

11.3 Verificar en coordinación con la 
DOE y la DCyEC la aplicación por 
parte de los Consejos Distritales de
los lineamientos para el 
reclutamiento, selección y 
contratación de coordinadores de 
organización y capacitación.

REVISIÓN 16/05/2007 30/05/2007 Art. 178 CIPEEP, 
fracc. VII.

Art. 19 ESEP 
fracc. XII. 

11.4 Verificar en coordinación con la 
DOE y la DCEEC la aplicación por 
parte de los Consejos Distritales de
los lineamientos para el 
reclutamiento, selección y 
contratación de supervisores y 
auxiliares electorales.

REVISIÓN 16/05/2007 15/06/2007 Art. 178 CIPEEP, 
fracc. VII.

Art. 19 ESEP 
fracc. XII. 

11.5 Solicitar a la DOE las copias de las 
actas de las sesiones de los 
Consejos Distritales en las que se 
designó a los coordinadores 
distritales de organización y 
capacitación, supervisores y 
auxiliares electorales.

SOLICITUD 07/06/2007 21/06/2007 Art. 178 CIPEEP, 
fracc. VII.

Art. 19 ESEP 
fracc. XII. 

11.6 Verificar en coordinación con la 
DOE y la DCEEC la aplicación por 
parte de los Consejos Distritales de
los lineamientos para la evaluación 
de coordinadores de organización 
y capacitación, supervisores y 
auxiliares electorales.

REVISIÓN 01/09/2007 10/09/2007 Art. 178 CIPEEP, 
fracc. VII.

Art. 19 ESEP 
fracc. XII. 

11,7 Recibir de los Consejos Distritales 
el listado de los coordinadores de  
capacitación, Supervisores  y 
auxiliares electorales que 
continuarán en sus funciones, e 
informar a Nómina la relación de 
coordinadores, supervisores y 
auxiliares que no continuarán en 
sus funciones. *

DOCUMENTO 11/09/2007 15/09/2007 Art. 178 CIPEEP, 
fracc. VII.

Art. 19 ESEP 
fracc. XII. 



 

  

Mes de:                               del 2007.

                              

#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog.  Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado al 
periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de 
reclutamiento,selección,formación y desarrollo del recurso humano 
del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable : Unidad del Servicio Electoral Profesional
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administración de recursos humanos en el IEE..

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

12 PLANEAR  LA EJECUCIÓN DE 
LA CAPACITACIÓN INDUCTIVA 
PARA CONSEJEROS Y 
SECRETARIOS DE LOS 
CONSEJOS DISTRITALES EN 
COORDINACIÓN CON LAS 
UNIDADES TÉCNICAS Y 
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

CAPACITACIÓN 01/03/2007 14/05/2007 Art. 178, fracc. V 
del CIPEEP

Art. 19 ESEP 
fracc. III y Art. 20 

fracc. IV.

12.1 En coordinación con las unidades
técnicas y administrativas del
Instituto, planear la logística para la
realización de capacitación
inductiva de Consejos Distritales.

COORDINACIÓN 01/03/2007 14/05/2007 Art. 178, Fracc. V 
del CIPEEP

Art. 19 ESEP 
fracc. III y Art. 20 

fracc. IV.

12.2 Entregar a cada Consejo Distrital la
guía para el manejo de recursos
humanos y organizar la impartición
de la inducción a Consejeros y al
Secretario. 

CURSO 11/05/2007 14/05/2007 Art. 178, fracc. V 
del CIPEEP

Art. 19 ESEP 
fracc. III y Art. 20 

fracc. IV.

13 PLANEAR LA EJECUCIÓN DE 
LA CAPACITACIÓN INDUCTIVA 
PARA CONSEJEROS Y 
SECRETARIOS DE LOS 
CONSEJOS MUNICIPALES, EN 
COORDINACIÓN CON LAS 
UNIDADES TÉCNICAS Y 
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

CAPACITACIÓN 01/03/2007 11/08/2007 Art. 178 CIPEEP, 
fracc. V.

Art. 19 ESEP 
fracc. III y Art. 20 

fracc. IV.

13.1 En coordinación con las unidades
técnicas y administrativas del
Instituto, planear la logística para la
realización de capacitación
inductiva de Consejos Municipales.

COORDINACIÓN 01/03/2007 14/05/2007 Art. 178 CIPEEP, 
fracc. V.

Art. 19 ESEP 
fracc. III y Art. 20 

fracc. IV.

13.2 Entregar a cada Consejo Municipal
la guía para el manejo de recursos
humanos y organizar la impartición
de la inducción a Consejeros y al
Secretario. 

CURSO 05/08/2007 11/08/2007 Art. 178 CIPEEP, 
fracc. V.

Art. 19 ESEP 
fracc. III y Art. 20 

fracc. IV.

14 REVISAR Y ACTIVAR JUNTO 
CON LA COORDINACIÓN DE 
INFORMÁTICA, EL SISTEMA DE 
REGISTRO DE ASPIRANTES  DE 
LOS PUESTOS DE 
COORDINADORES, 
SUPERVISORES Y AUXILIARES 
ELECTORALES Y DAR 
SEGUIMIENTO DE SU 
APLICACIÓN EN LOS 
CONSEJOS DISTRITALES .

SISTEMA DE 
CÓMPUTO

01/03/2007 15/09/2007 Art. 178 CIPEEP, 
fracc. VII.

Art. 19 ESEP 
fracc. XII. 

15 COORDINAR EL CURSO DE 
CAPACITACIÓN A 
COORDINADORES 
DISTRITALES, SUPERVISORES 
Y AUXILIARES ELECTORALES 
DE ORGANIZACIÓN Y 
CAPACITACIÓN ELECTORAL.

ANTEPROYECTO 01/04/2007 25/06/2007  Art. 20 fracc. I, II 
Y IV

15.1 Elaborar la carta descriptiva para el 
curso de capacitación de los 
Coordinadores Distritales de 
Organización y Capacitación 
Electoral.

DOCUMENTO 12/04/2007 21/04/2007 Art. 20 fracc.    I, II 
Y IV



 

  

Mes de:                               del 2007.

                              

#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog.  Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado al 
periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de 
reclutamiento,selección,formación y desarrollo del recurso humano 
del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable : Unidad del Servicio Electoral Profesional
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administración de recursos humanos en el IEE..

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

15.2 Elaborar la carta descriptiva para el 
curso de capacitación que 
impartirán los Coordinadores 
Distritales de Organización y 
Capacitación Electoral a 
Supervisores y Auxiliares 
Electorales.

DOCUMENTO 23/04/2007 30/04/2007 Art. 20 fracc.    I, II 
Y IV

15.3 Establecer la logística para impartir 
el curso a Coordinadores Distritales
de Organización y Capacitacitación 
Electoral.

DOCUMENTO 01/04/2007 11/05/2007 Art. 20 fracc.    I, II 
Y IV

15.4 Impartir curso de capacitación a 
coordinadores distritales de 
organización y capacitación 
electoral para el cumplimiento de 
sus funciones.

CAPACITACIÓN 01/06/2007 07/06/2007 Art. 20 fracc.    I, II 
Y IV

15.5 Impartir Curso de capacitación a 
supervisores y auxiliares de 
organización y capacitación 
electoral para el cumplimiento de 
sus funciones.

CAPACITACIÓN 16/06/2007 25/06/2007 Art. 20 fracc.    I, II 
Y IV

16 RECIBIR DE LA DOE LOS 
EXPEDIENTES DE LOS 
CONSEJEROS ELECTORALES 
Y SECRETARIOS QUE 
INTEGRARÁN LOS 26 
CONSEJOS DISTRITALES, 
REVISAR SU INTEGRACIÓN Y 
LLEVAR EL CONTROL Y 
RESGUARDO DE LOS MISMOS.

EXPEDIENTES 01/05/2007 05/05/2007 Art. 19 fracc. XI 
ESEP.

16.1 Recibir expedientes de Consejeros
y Secretarios Distritales, revisar su
integración y llevar el control y
resguardo de los mismos.

EXPEDIENTES 01/05/2007 05/05/2007 Art. 19 fracc. XI 
ESEP.

16.2 Capturar los datos curriculares de 
los funcionarios seleccionados en 
el SASEP.

REGISTRO 01/05/2007 05/05/2007 Art. 19 fracc. XI 
ESEP.

16.3 Dar seguimiento al nombramiento
en cada Consejo Distrital de su
Consejero Presidente y registrar los
nombramientos en el SASEP.

REPORTE 02/05/2007 05/05/2007 Art. 19 fracc. XI 
ESEP.

17 CONTROLAR LOS PROCESOS 
DE ALTAS Y BAJAS DEL 
PERSONAL EVENTUAL DE LOS 
CONSEJOS DISTRITALES Y 
REGISTRAR LOS 
MOVIMIENTOS EN EL SASEP.

REPORTE 01/05/2007 05/12/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

17.1 Elaborar nombramientos de
personal eventual de la estructura
de los Consejos Distritales.

NOMBRAMIENTOS 01/05/2007 05/12/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

17.2 Elaborar contratos de Consejeros, 
Secretarios y personal eventual de 
la estructura de Consejos 
Distritales de acuerdo a 
programación de altas.

CONTRATOS 01/05/2007 05/12/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

17.3 Recabar firmas de contratos de
Consejeros, Secretarios y personal
eventual de la estructura de
Consejos Distritales.

CONTRATOS 01/05/2007 05/12/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP



 

  

Mes de:                               del 2007.

                              

#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog.  Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado al 
periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de 
reclutamiento,selección,formación y desarrollo del recurso humano 
del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable : Unidad del Servicio Electoral Profesional
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administración de recursos humanos en el IEE..

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

17.4 Llevar control, resguardo e
integración en su caso, de
expedientes de Consejeros,
Secretarios y personal eventual de
la estructura de Consejos
Distritales.

CONTROL 01/05/2007 05/12/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

17.5 Capturar los datos curriculares del
personal dado de alta en el
SASEP.

REGISTRO 01/05/2007 05/12/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP
18 PARTICIPAR EN LA 

INTEGRACIÓN DEL 
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
2008, ELABORAR Y 
PRESENTAR A LA DG Y A LA 
COPESEP EL PROGRAMA DE 
TRABAJO 2008 DE LA USEP.

CRONOGRAMAS 
PROGRAMAS

02/05/2007 31/07/2007 Art. 96, 98 fracc. I, 
IV y XX.

19 RECIBIR DE LOS 
SECRETARIOS DE LOS 
CONSEJOS DISTRITALES LOS 
EXPEDIENTES DEL PERSONAL 
EVENTUAL.

EXPEDIENTES 05/05/2007 18/06/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

19.1 Recibir expedientes del personal
nuevo de la estructura de Consejos
Distritales, revisar que su
integración esté completa, y dar
seguimiento a la contratación,
registrándola en el SASEP e
informando a nóminas.

EXPEDIENTES 05/05/2007 18/06/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

19.2 Revisar que la integración de los
expedientes de personal eventual
nuevo esté completa.

EXPEDIENTES 05/05/2007 18/06/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP
19.3 Registrar ingreso de personal

eventual nuevo en el SASEP e
informando a nóminas.

REGISTRO 05/05/2007 18/06/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP
20 RECIBIR DE LA DOE LOS 

EXPEDIENTES DE LOS 
CONSEJEROS ELECTORALES 
Y SECRETARIOS QUE 
INTEGRARAN LOS 217 
CONSEJOS MUNICIPALES, 
REVISAR SU INTEGRACIÓN Y 
LLEVAR EL CONTROL Y 
RESGUARDO DE LOS MISMOS.

EXPEDIENTES 26/07/2007 31/07/2007 Art. 19 fracc. XI 
ESEP.

20.1 Recibir expedientes de los
Consejeros y Secretarios
Municipales, revisar su integración
y llevar el control y resguardo de los
mismos.

EXPEDIENTES 26/07/2007 31/07/2007 Art. 19 fracc. XI 
ESEP.

20.2 Capturar los datos curriculares de
los funcionarios seleccionados en
el SASEP.

REGISTRO 26/07/2007 31/07/2007 Art. 19 fracc. XI 
ESEP.

20.3 Dar seguimiento al nombramiento
en cada Consejo Municipal de su
Consejero Presidente y registrar los
nombramientos en el SASEP.

REPORTE 26/07/2007 31/07/2007 Art. 19 fracc. XI 
ESEP.

21 CONTROLAR LOS PROCESOS 
DE ALTAS Y BAJAS DEL 
PERSONAL EVENTUAL DE LOS 
CONSEJOS MUNICIPALES Y 
REGISTRAR LOS 
MOVIMIENTOS EN EL SASEP.

REPORTE 01/07/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP



 

  

Mes de:                               del 2007.

                              

#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog.  Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado al 
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Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de 
reclutamiento,selección,formación y desarrollo del recurso humano 
del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable : Unidad del Servicio Electoral Profesional
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administración de recursos humanos en el IEE..

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

21.1 Elaborar nombramientos de
personal eventual de la estructura
de Consejos Municipales.

NOMBRAMIENTOS 01/07/2007 11/11/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

21.2 Elaborar contratos de Consejeros, 
Secretarios y personal eventual de 
la estructura de Consejos 
Municipales de acuerdo a 
programación de altas.

CONTRATOS 01/07/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

21.3 Recabar firmas de contratos de
personal eventual de Consejeros,
Secretarios y personal eventual de
la estructura de Consejos
Municipales.

CONTRATOS 01/07/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

21.4 Llevar control y resguardo de
expedientes de Consejeros,
Secretarios y personal eventual de
la estructura de Consejos
Municipales.

CONTROL 01/07/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

21.5 Capturar los datos curriculares del
personal dado de alta en el
SASEP.

REGISTRO 01/07/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP
22 PARTICIPAR EN LA 

INTEGRACIÓN DEL 
ANTEPROYECTO DEL 
PRESUPUESTO 2008.

ANTEPROYECTO 01/08/2007 30/09/2007 Art.  98 fracc. XIV.

23 INTEGRAR EXPEDIENTES Y 
CONTRATAR PERSONAL DEL  
PREP (CEDAT).

EXPEDIENTES 01/10/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

23.1 Recibir expedientes y revisar que
su integración esté completa.

EXPEDIENTES 01/10/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP
23.2 Capturar información curricular de

personal seleccionado en el
SASEP.

REGISTRO 01/10/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP
23.3 Elaborar contratos de personal

CEDAT de acuerdo a lineamientos
establecidos y a programación.

CONTRATOS 01/10/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

23.4 Recabar firmas de contratos de
personal CEDAT.

CONTRATOS 01/10/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP
23.5 Llevar control y resguardo de

expedientes de personal CEDAT.
CONTROL 01/10/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP
24 EJECUTAR EL CALENDARIO 

DE LA CONCLUSIÓN DE LA 
RELACIÓN LABORAL DE 
PERSONAL EVENTUAL.

PROCESO 15/11/2007 31/12/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

24.1 Controlar las bajas de personal de
Consejos Distritales y Municipales,
de acuerdo a fechas programadas:
Integrar renuncias en expedientes y
registrar los cambios en el SASEP.

CONTROL 15/11/2007 05/12/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

24.2 Controlar las bajas de personal
eventual de órganos centrales, de
acuerdo a fechas programadas:
Integrar renuncias en expedientes y
registrar los cambios en el SASEP.

CONTROL 15/11/2007 31/12/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP
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#      Nombre de la Meta y 
Actividades de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog.  Real  Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado al 
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 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de 
reclutamiento,selección,formación y desarrollo del recurso humano 
del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable : Unidad del Servicio Electoral Profesional
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administración de recursos humanos en el IEE..

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

24.3 Controlar las bajas de personal de
personal CEDAT, de acuerdo a
fechas programadas: Integrar
renuncias en expedientes y
registrar los cambios en el SASEP.

CONTROL 15/11/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

 

25 COLABORAR A PETICIÓN DE 
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 
DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN Y EL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A 
LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
DEL IEE EN EL ACOPIO Y 
CLASIFICACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN, PARA DAR 
CONTESTACIÓN A LAS 
SOLICITUDES RECIBIDAS POR 
PARTE DE LA CIUDADANÍA

ATENCIÓN DE 
SOLICITUDES

02/01/2007 31/12/2007 Art. 2, 3 fracción 
IV y Art. 5 del 
RIEEMTAIP

Responsable:

Lic. Sergio Ayala Jasso. VoBo
Encargado del Despacho de la Unidad del 
Servicio Electoral Profesional

Lic. Jorge Sánchez Morales                      
Consejero Presidente del IEE.



DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.
Unidad Responsable : Unidad Jurídica de Secretaría General.

Mes de:                      del 2007.

#      Nombre de la Meta y Actividades de soporte    Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real % acumulado 
al periodo

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

1 ASESORAR LEGALMENTE Y ATENDER 
REQUERIMIENTOS DEL CONSEJO GENERAL, 
COMISIONES PERMANENTES Y ESPECIALES DE 
CONSEJEROS ELECTORALES, JUNTA 
EJECUTIVA, COMITÉ DE ADQUISICIONES Y 
DEMÁS UNIDADES TÉCNICAS Y 
ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO, PARA EL 
CUMPLIMIENTO DE SUS ATRIBUCIONES.

ASESORÍA. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

1.1 Asesorar legalmente y atender requerimientos del 
Consejo General.

DOCUMENTO. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

1.2 Asesorar legalmente y atender requerimientos de las 
Comisiones permanentes y especiales de Consejeros 
Electorales, y prestarles todo el apoyo respectivo.

DICTAMEN. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

1.3 Asesorar legalmente y atender requerimientos de la 
Junta Ejecutiva.

DOCUMENTO. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

1.4 Asesorar legalmente y atender requerimientos del 
Comité de Adquisiciones.

DOCUMENTO. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

1.5 Asesorar legalmente y atender requerimientos de las 
unidades técnicas y administrativas del Instituto.

DOCUMENTO. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

2 EJECUTAR LAS ACCIONES 
CORRESPONDIENTES, PARA LA CELEBRACIÓN 
DE LAS SESIONES DE JUNTA EJECUTIVA Y 
COMITÉ DE ADQUISICIONES.

DOCUMENTO. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

2.1 Elaborar, de acuerdo a las instrucciones respectivas, 
los proyectos de orden del día para las sesiones de 
Junta Ejecutiva y Comité de Adquisiciones.

DOCUMENTO. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

2.2 Elaborar, de acuerdo a las instrucciones respectivas, 
las convocatorias para celebrar sesiones de Comité de 
Adquisiciones.

CONVOCATORIA. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

2.3 Notificar las convocatorias para celebrar sesiones de 
Comité de Adquisiciones.

ACCIÓN. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

2.4 Elaborar los proyectos de acuerdo de Junta Ejecutiva 
y Comité de Adquisiciones.

ACUERDO. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

2.5 Elaborar los proyectos de actas derivadas de las 
sesiones de Junta Ejecutiva y Comité de 
Adquisiciones.

ACTA. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

3 ELABORAR  LOS PROYECTOS DE INFORMES 
QUE SE DEBEN RENDIR, EN SU CASO, EN 
CONSEJO GENERAL.

INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

3.1 Comunicar sobre la elaboración de proyectos de 
informes elaborados por la Unidad Jurídica, que debe 
rendir el Consejero Presidente, en su caso.

INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

3.2 Comunicar sobre la elaboración de proyectos de 
informes elaborados por la Unidad Jurídica, que debe 
rendir el Secretario General, en su caso.

INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

4 FORMULAR Y/O REVISAR CONTRATOS Y 
CONVENIOS, DONDE INTERVENGA EL 
INSTITUTO.

ACTVIDAD. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XX

4.1 Informar sobre la elaboración y/o revisión de contratos 
y convenios que deba celebrar el Instituto, con 
particulares.

INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción XX

4.2 Informar sobre la elaboración y/o revisión de contratos 
y convenios que deba celebrar el Instituto, con 
autoridades federales.

INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción XX

4.3 Informar sobre la elaboración y/o revisión de contratos 
y convenios que deba celebrar el Instituto, con 
autoridades estatales.

INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción XX

4.4 Informar sobre la elaboración y/o revisión de contratos 
y convenios que deba celebrar el Instituto, con 
autoridades municipales.

INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción XX

4.5 Coadyuvar con la DCEEC, en la preparación del 
convenio de apoyo y colaboración respectivo, con la 
Secretaría de Educación Pública.

PROYECTO. 30/01/2007 20/02/2007 Art. 93 fracción XX

DiciembreAgosto Septiembre Octubre NoviembreAbril Mayo Junio JulioEnero  Febrero Marzo

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007 

Propósito Institucional: Apegar las actuaciones del Instituto Electoral del Estado, al principio de legalidad.

Actividad Sustantiva del Área: Coadyuvar con los órganos centrales, transitorios y unidades administrativasy técnicas del Instituto Electoral del
Estado, para que sus actuaciones se apeguen al principio de legalidad.



DIRECCIÓN GENERAL
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DiciembreAgosto Septiembre Octubre NoviembreAbril Mayo Junio JulioEnero  Febrero Marzo

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007 

Propósito Institucional: Apegar las actuaciones del Instituto Electoral del Estado, al principio de legalidad.

Actividad Sustantiva del Área: Coadyuvar con los órganos centrales, transitorios y unidades administrativasy técnicas del Instituto Electoral del
Estado, para que sus actuaciones se apeguen al principio de legalidad.

4.6 Coadyuvar con la DPPM, en la preparación del 
convenio de apoyo y colaboración respectivo, a efecto 
de que los institutos políticos puedan accesar a los 
medios de comunicación propiedad del Gobierno del 
Estado.

PROYECTO. 02/01/2007 30/03/2007 Art. 93 fracción XX

4.7 Asesorar jurídicamente a la DA y USEP, para la 
contratación del personal de órganos centrales y 
transitorios.

ASESORÍA. 01/03/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción XX

4.8 Asesorar jurídicamente a la DA, en la elaboración de 
los contratos de arrendamiento de los Consejos 
Distritales, Municipales y PREP (Prog. de Resultados 
Electorales Preeliminares).

ASESORÍA. 20/02/2007 05/12/2007 Art. 93 fracción XX

5 DAR SEGUIMIENTO A LOS CONVENIOS Y 
CONTRATOS, EN SU CABAL CUMPLIMIENTO, DE 
ACUERDO A LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA 
SUSCRITOS, LO QUE PERMITIRÁ, EN CASO DE 
QUE FUERA NECESARIO, ADOPTAR LAS 
MEDIDAS LEGALES CONDUCENTES.

INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XX

5.1 Informar sobre el seguimiento en el cumplimiento de 
contratos y convenios que celebre el Instituto, con 
particulares.

INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción XX

5.2 Informar sobre el seguimiento en el cumplimiento de 
contratos y convenios que celebre el Instituto, con 
autoridades federales.

INFORME. 01/03/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción XX

5.3 Informar sobre el seguimiento en el cumplimiento de 
contratos y convenios que celebre el Instituto, con 
autoridades estatales.

INFORME. 01/03/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción XX

5.4 Informar sobre el seguimiento en el cumplimiento de 
contratos y convenios que celebre el Instituto, con 
autoridades municipales.

INFORME. 01/03/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción XX

6 INFORMAR RESPECTO DE LA ATENCIÓN A LOS 
PROCEDIMIENTOS LEGALES, DONDE 
INTERVIENE LA UNIDAD JURÍDICA, POR 
MANDATO DEL INSTITUTO.

INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción 
XX

6.1 Informar respecto de la atención a los procedimientos 
legales, donde interviene la Unidad Jurídica, por 
mandato del Instituto, ante autoridades federales.

INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción XX

6.2 Informar respecto de la atención a los procedimientos 
legales, donde interviene la Unidad Jurídica, por 
mandato del Instituto, ante autoridades estatales.

INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción XX

6.3 Informar respecto de la atención a los procedimientos 
legales, donde interviene la Unidad Jurídica, por 
mandato del Instituto, ante autoridades municipales.

INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracción XX

7 ELABORAR Y ENVIAR A DG Y SG EL REPORTE 
MENSUAL DEL AVANCE PROGRAMÁTICO 2007 
DE LA UJ.

INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98 
fracciones IV y 

XX y 99
8 COADYUVAR CON LA DA, POR CONDUCTO DE 

LA CIN., EN EL FUNCIONAMIENTO DE LA PÁGINA 
WEB DEL INSTITUTO.

APOYO. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

9 COADYUVAR CON LA DG EN LA ATENCIÓN DE
REQUERIMIENTOS DE LAS UNIDADES TÉCNICAS
Y ADMNISTRATIVAS DEL IEE.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98 
fracciones IV y 

XX y 99

10 COADYUVAR CON LA USEP PARA CAPACITAR 
AL PERSONAL DE NUEVO INGRESO DE LA UJ.

CURSO. 02/01/2007 31/03/2007 Art. 93 fracción 
XX

10.1 Coadyuvar con la USEP en la identificación del
personal que fungirá como instructor en la impartición
del curso de capacitación inductiva al personal de
nuevo ingreso

CURSO 02/01/2007 05/01/2007 Art. 93 fracción XX

10.2 Impartir el curso al personal de la UJ. CURSO. 01/03/2007 31/03/2007 Art. 93 fracción XX

11 COADYUVAR CON LA USEP EN LA PLANEACIÓN 
Y EJECUCIÓN DE LA REALIZACIÓN DE LA 
CAPACITACIÓN INDUCTIVA PARA CONSEJEROS 
Y SECRETARIOS DE LOS CD.

APOYO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI
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DiciembreAgosto Septiembre Octubre NoviembreAbril Mayo Junio JulioEnero  Febrero Marzo

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007 

Propósito Institucional: Apegar las actuaciones del Instituto Electoral del Estado, al principio de legalidad.

Actividad Sustantiva del Área: Coadyuvar con los órganos centrales, transitorios y unidades administrativasy técnicas del Instituto Electoral del
Estado, para que sus actuaciones se apeguen al principio de legalidad.

11.1 Colaborar con la USEP en la planeación de la logística 
para impartir el curso inductivo de CD.

DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

11.2 Coadyuvar con la USEP en la impartición del curso de 
capacitación inductiva para Consejeros y Secretarios 
de los CD.

CAPACITACIÓN 11/05/2007 14/05/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

12 COADYUVAR CON LA USEP EN LA PLANEACIÓN 
Y EJECUCIÓN DE LA REALIZACIÓN DE LA 
CAPACITACIÓN INDUCTIVA PARA CONSEJEROS 
Y SECRETARIOS DE LOS CM.

APOYO 01/03/2007 11/08/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

12.1 Colaborar con la USEP en la planeación de la logística 
para impartir el curso inductivo de CM.

DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

12.2 Coadyuvar con la USEP en la impartición del curso de 
capacitación inductiva para Consejeros y Secretarios 
de los CM.

CAPACITACIÓN 05/08/2007 11/08/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

13 ASESORAR JURÍDICAMENTE, RESPECTO DE LA 
DOCUMENTACIÓN Y MATERIAL ELECTORAL.

ASESORÍA. 01/03/2007 01/11/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

13.1 Asesorar y emitir observaciones, en su caso, respecto 
de los formatos de la documentación y material 
electoral.

ASESORÍA. 01/03/2007 15/05/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

13.2 Coadyuvar con la DOE, en la contratación del Notario 
Público, para dar fe del embarque, traslado y arribo de 
lista nominal.

ACCIÓN. 01/10/2007 01/11/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

14 PARTICIPAR EN LA INTEGRACIÓN DEL 
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 2008, 
ELABORAR Y PRESENTAR A LA DG Y SG EL 
PROGRAMA DE TRABAJO 2008 DE LA UJ.

PROGRAMA. 02/05/2007 31/07/2007 Art. 96, 98 
fracciones I, IV y 

XX

15 OTORGAR ASESORÍA Y ATENDER 
REQUERIMIENTOS EN MATERIA LEGAL DE LOS 
ÓRGANOS TRANSITORIOS DE ESTE 
ORGANISMO.

ACCIÓN. 03/05/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

15.1 Otorgar asesoría jurídica y atender requerimientos en 
materia legal de los órganos transitorios de este 
Organismo.

ACCIÓN. 03/05/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

15.2 Coadyuvar en la capacitación y asesoramiento, a los 
capturistas y coordinadores encargados del sistema de
procesamiento de datos en los Consejos Distritales y, 
en su caso, en los Consejos Municipales donde se 
implemente.

ACCIÓN. 03/05/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

16 PARTICIPAR EN LA INTEGRACIÓN DEL
ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO 2008.

ANTE-
PROYECTO

01/08/2007 30/09/2007 Art. 98 fracción 
XIV

17 COADYUVAR EN LA RECEPCIÓN DE LAS 
OBJECIONES DE LA UBICACIÓN E INTEGRACIÓN 
DE CASILLAS.

ACCIÓN. 01/10/2007 30/11/2007 Art. 93 fracciones 
XX y XXI

18 COLABORAR A PETICIÓN DE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN Y EL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA DEL IEE EN EL ACOPIO 
Y CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN, PARA 
DAR CONTESTACIÓN A LAS SOLICITUDES 
RECIBIDAS POR PARTE DE LA CIUDADANÍA.

ATENCIÓN DE 
SOLICITUDES.

02/01/2007 31/12/2007 Art 2, 3 Fracc IV y 
Art 5 del 

RIEEMTAIP

Responsable: Vo.Bo.

Lic. Noé Julián Corona Cabañas
Secretario General del IEE

Lic. Rubén Gutiérrez Rosas
Titular de la Unidad Jurídica



  

                            
 

#      Nombre de la Meta y Actividades
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado 
al periodo

Observaciones  Metas y 
Actividades 
concluidas

1 COADYUVAR CON LA DG EN LA
ATENCIÓN DE LOS
REQUERIMIENTOS DE LAS
UNIDADES TÉCNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98 
fracciones IV y XX

y 99

2 DESARROLLAR LA IMAGEN
INSTITUCIONAL DEL IEE.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 91 fracción 
XXVI

2.1 Diseñar, programar e implementar
las Campañas de Imagen del IEE
en Medios de Comunicación.

ACCIÓN Y 
SEGUIMIENTO

02/01/2007 31/12/2007 Art. 91 fracción 
XXVI

2.2 Organizar y Realizar Reuniones
con Organismos Públicos y
Privados.

ACCIÓN Y 
SEGUIMIENTO

02/01/2007 12/10/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

2.3 Realizar Reuniones para considera
los Espacios a Contratar en
Radiodifusoras y Periódicos
Locales y Foráneos.

ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

2.4 Promover la Participación
InstitucionalEspecial en Programas
Radiofónicos.

ASISTENCIA 02/01/2007 31/12/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

2.5 Instalar el Stand del IEE en la Expo
Puebla.

INSTALACIÓN 09/04/2007 04/06/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

3 COBERTURA DE EVENTOS DEL
IEE, EN COORDINACIÓN CON
CADA UNA DE LAS
DIRECCIONES.

COBERTURA 02/01/2007 31/12/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

3.1 Difundir las diversas Actividades y
Eventos.

DIFUSIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVI

4 COBERTURA DE SESIONES
DEL CONSEJO GENERAL

COBERTURA 02/01/2007 31/12/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVI

5 REALIZAR PUBLICACIONES DE
CONVOCATORIAS E
INVITACIONES.

PUBLICACIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

5.1 Publicar Convocatorias aprobadas
por el Comité de Adquisiciones
(Licitaciones).

PUBLICACIÓN 02/01/2007 15/10/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

5.2 Publicar Convocatorias aprobadas
por el Consejo General.

PUBLICACIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

5.3 Publicar Invitaciones de los actos
que realiza el Instituto.

PUBLICACIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

5.4 Publicar los Acuerdos del Consejo
General.

PUBLICACIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

6 DESARROLLAR Y DAR 
SEGUIMIENTO AL PROGRAMA 
DE COMUNICACION INTERNA.

PROGRAMA 02/01/2007 31/12/2007 Art. 91 fracciones 
XXV, XXVI y XXVII

6.1 Elaborar Documentos Informativos,
Reportes de Circulación Interna del
IEE.

DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 91 fracciones 
XXV, XXVI y XXVII

Septiembre Octubre Noviembre DiciembreMayo Junio Julio Agosto

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007 

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Participar en la difusión de la cultura política
y en el desarrollo de la imagen Institucional del IEE.Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinación de Comunicación Social.

Actividad Sustantiva del Area:  Fortalecer la presencia del IEE ante la ciudadanía y entidades de intéres público y privado durante el proceso 
electoral.

Mes de:                               del 2007.

 
Enero  Febrero Marzo Abril
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Septiembre Octubre Noviembre DiciembreMayo Junio Julio Agosto

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007 

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Participar en la difusión de la cultura política
y en el desarrollo de la imagen Institucional del IEE.Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinación de Comunicación Social.

Actividad Sustantiva del Area:  Fortalecer la presencia del IEE ante la ciudadanía y entidades de intéres público y privado durante el proceso 
electoral.

Mes de:                               del 2007.

 
Enero  Febrero Marzo Abril

6.2 Diseñar y/o supervisar la Señalética
Institucional Interna en los
Inmuebles del IEE.

ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 91 fracciones 
XXV, XXVI y XXVII

6.3 Seguimiento de la Síntesis
Informativa en la Red Interna.

SÍNTESIS 02/01/2007 31/12/2007 Art. 91 fracciones 
XXV, XXVI y XXVII

6.4 Elaborar Reportes Informativos el
día de la Jornada Electoral.

REPORTE 11/11/2007 12/11/2007 Art. 91 fracciones 
XXV, XXVI y XXVII

7 COADYUVAR CON LA CIN EN
EL FUNCIONAMIENTO DE LA
PÁGINA WEB.

APOYO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
X

8 ELABORAR Y ENVIAR A DG Y A
PRESIDENCIA, EL REPORTE
MENSUAL DEL AVANCE
PROGRAMÁTICO 2007 DE LA
CCS.

REPORTE-
SEGUIMIENTO

02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98 
fracciones IV y XX

y 99

9 COADYUVAR CON LA USEP 
PARA CAPACITAR AL 
PERSONAL DE NUEVO 
INGRESO DE LA CCS.

CURSO 02/01/2007 31/10/2007 Art. 91 fracción 
XXVIII

9.1 Coadyuvar con la USEP en la
identificación del personal que
fungirá como instructor en la
impartición del curso de
capacitación inductiva al personal
de nuevo ingreso.

CURSO 02/01/2007 05/01/2007 Art. 91 fracción 
XXVIII

9.2 Impartir el curso al personal de la 
CCS.

CURSO 25/03/2007 31/10/2007 Art. 91 fracción 
XXVIII

10 ORGANIZAR Y REALIZAR EL
SEMINARIO DE CONTENIDO
TÉCNICO ELECTORAL PARA LA
FORMACION DE PERIODISTAS
ACREDITADOS ANTE EL IEE.

ACCIÓN 08/01/2007 30/10/2007 Art. 91 fracción 
XXVI

10.1 Coordinarse con las Unidades
Técnicas y Administrativas en la
Preparación del Material para el
Programa Temático que impartirá
en el Seminario.

DOCUMENTO 08/01/2007 30/09/2007 Art. 91 fracción 
XXVI

10.2 Organizar la Impartición de los
seminarios de Capacitación a
Periodistas.

ACCIÓN 08/01/2007 30/10/2007 Art. 91 fracción 
XXVI

11 EN COORDINACIÓN CON LA
DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y
CON LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS Y TÉCNICAS
DEL INSTITUTO, LLEVAR A
CABO LA CAMPAÑA DE
DIFUSIÓN DEL PROCESO
ELECTORAL, PARA QUE LOS
CIUDADANOS PARTICIPEN EN
EL MISMO.

CAMPAÑA 05/03/2007 15/12/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII
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LEGAL (CIPEEP)
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Septiembre Octubre Noviembre DiciembreMayo Junio Julio Agosto

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007 

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Participar en la difusión de la cultura política
y en el desarrollo de la imagen Institucional del IEE.Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinación de Comunicación Social.

Actividad Sustantiva del Area:  Fortalecer la presencia del IEE ante la ciudadanía y entidades de intéres público y privado durante el proceso 
electoral.

Mes de:                               del 2007.

 
Enero  Febrero Marzo Abril

11.1 Difundir la Convocatoria a
Elecciones.

DIFUSIÓN 05/03/2007 13/03/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

11.2 Difundir la Declaración del Inicio del
Proceso Electoral.

DIFUSIÓN 05/03/2007 13/03/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

11.3 Difundir la Convocatoria para la
integración de los Consejos
Distritales.

DIFUSIÓN 19/03/2007 21/04/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

11.4 En coordinación con la Contraloria
Interna del Instituto, instrumentar y
dar seguimiento a la Campaña de
Difusión del Buzón de Quejas y
Denuncias en los Consejos
Distritales y Municipales, así como
en el IEE

SEGUIMIENTO 31/03/2007 30/11/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

11.5 Difundir la Convocatoria para
Coordinadores Electorales y
Coordinadores de Capacitación.

DIFUSIÓN 04/05/2007 28/05/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

11.6 Difundir la Convocatoria para
Auxiliares Electorales.

DIFUSIÓN 04/05/2007 10/06/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

11.7 Difundir la Convocatoria de
Observadores Electorales.

DIFUSIÓN 15/05/2007 30/10/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

11.8 Difundir la Convocatoria para la
integración de los Consejos
Municipales.

DIFUSIÓN 15/05/2007 30/06/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

11.9 Difundir la Convocatoria de
Actualización del Padrón Electoral.

DIFUSIÓN 21/05/2007 08/09/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

11.10 Difundir la Convocatoria sobre los
Cursos de Capacitación para la
Integración de Mesas Directivas de
Casilla 1a. Etapa.

DIFUSIÓN 15/06/2007 30/08/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

11.11 Difundir la Convocatoria para el
Registro de Candidatos.

DIFUSIÓN 15/08/2007 16/09/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

11.12 Realizar y Ejecutar la Campaña de
Promoción del Voto.

DIFUSIÓN 30/08/2007 11/11/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

11.13 Difundir la Convocatoria sobre los
Cursos de Capacitación para la
Integración de Mesas Directivas de
Casilla 2da. Etapa.

DIFUSIÓN 14/09/2007 10/11/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

11.14 Difundir la Presentación de la
Documentación y Material
Electoral.

DIFUSIÓN 01/10/2007 31/10/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII

11.15 Realizar y ejecutar la campaña de
Agradecimiento a la Población.

DIFUSIÓN 15/11/2007 15/12/2007 Art. 91 fracciones 
XXV y XXVII



  

                            
 

#      Nombre de la Meta y Actividades
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL (CIPEEP)

Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado 
al periodo

Observaciones  Metas y 
Actividades 
concluidas

Septiembre Octubre Noviembre DiciembreMayo Junio Julio Agosto

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007 

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Participar en la difusión de la cultura política
y en el desarrollo de la imagen Institucional del IEE.Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinación de Comunicación Social.

Actividad Sustantiva del Area:  Fortalecer la presencia del IEE ante la ciudadanía y entidades de intéres público y privado durante el proceso 
electoral.

Mes de:                               del 2007.

 
Enero  Febrero Marzo Abril

12 PARTICIPAR EN LA
INTEGRACIÓN DEL
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL
2008, ELABORAR Y
PRESENTAR A LA DG Y A
PRESIDENCIA EL PROGRAMA
DE TRABAJO 2008 DE LA CCS.

CRONOGRAMA/ 
PROGRAMAS

02/05/2007 31/07/2007 Art. 96, 98 
fracciones I, IV, y 

XX.

13 PARTICIPAR EN LA
INTEGRACIÓN DEL
ANTEPROYECTO DEL
PRESUPUESTO 2008

ANTE-PROYECTO 01/08/2007 30/09/2007 Art. 98 fracción 
XIV

14 PROPORCIONAR A LOS
MEDIOS DE COMUNICACIÓN
LOS ELEMENTOS NECESARIOS
PARA LA COBERTURA PREVIA
Y POSTERIOR A LA JORNADA
ELECTORAL.

ACCIÓN 03/09/2007 11/12/2007 Art. 91 fracción 
XXVI

14.1 Instalar Sala de Prensa. ACCIÓN 03/09/2007 11/12/2007 Art. 91 fracción 
XXVI

14.2 Registrar a medios de
comunicación para elaborar la
Acreditación Oficial para la
Cobertura de la Jornada Electoral.

ACCIÓN 25/10/2007 05/11/2007 Art. 91 fracción 
XXVI

14.3 Entrega de Acreditación Oficial a
Medios de Comunicación para la
Cobertura de la Jornada Electoral.

ACCIÓN 06/11/2007 10/11/2007 Art. 91 fracción 
XXVI

15 COLABORAR A PETICIÓN DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ACCESO A LA INFORMACIÓN Y
EL COMITÉ DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL
IEE EN EL ACOPIO Y
CLASIFICACIÓN DE LA
INFORMACIÓN, PARA DAR
CONTESTACIÓN A LAS
SOLICITUDES RECIBIDAS POR
PARTE DE LA CIUDADANÍA.

ATENCIÓN DE 
SOLICITUDES

02/01/2007 31/12/2007 Art 2, 3 fracción 
IV y Art 5 del 
RIEEMTAIP

Responsable:

 

VoBo

Adriana Alvarez Hernández 
Lic. Jorge Sánchez Morales

Encargada de la Coordinación de Comunicación 
Social

Consejero Presidente del IEE.



  

                           

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL  

(CIPEEP)

Prog
.    

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real
.

Prog
.

Real
.

% 
acumulado 
al periodo

Observaci
ones 

Metas y 
Actividades 
concluidas

1 PREPARAR EL 
PROCEDIMIENTO DE 
COMUNICACIÓN VOZ Y DATOS 
EN LOS ÓRGANOS 
TRANSITORIOS DONDE SE 
IMPLEMENTE.

REPORTE 02/01/2007 05/12/2007 Art. 106 
fracciones V, VI, 

VII, IX y X

20 40 40 100

1.1 Proponer el procedimiento de 
comunicación voz y datos entre el 
IEE, 26 CD y en su caso los CM 
donde se implemente.

DOCUMENTO 02/01/2007 27/02/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y X

1.2 Realizar las acciones necesarias 
para enviar datos entre el IEE y 
los 26 CD, y en su caso en CM 
donde se implemente.

REPORTE 02/01/2007 05/12/2007 Art. 106 
fracciones VI, VII 

y X

8 8

1.3 Realizar las acciones necesarias 
para instalar el sistema de 
telefonía entre el IEE y los 26 CD, 
y en su caso en CM donde se 
implemente.

REPORTE 02/01/2007 05/12/2007 Art. 106 
fracciones VI, VII 

y X

1.4 Vigilar el apego al lineamiento en 
el correcto uso del equipo de 
computo, así como en la 
operación de los sistemas que les 
sean asignados.

ASESORIA 01/05/2007 05/12/2007 Art. 106 
fracciones VI, 

VII, IX y X

1.5 Dar seguimiento a las peticiones 
en el uso del sistema de 
comunicación de voz y datos.

ASESORIA 01/05/2007 05/12/2007 Art. 106 
fracciones VI, VII 

y IX

32 44 92 131 51 31 36 54 49 64 58 643

2 PREPARAR EL SISTEMA 
COMPUTACIONAL EN 
COORDINACIÓN CON LA DPPM 
PARA PROCESAR LA 
INFORMACIÓN GENERADA DE 
LA LISTA DE ASISTENCIA DE 
LOS REPRESENTANTES DE 
LOS PARTIDOS POLÍTICOS EN 
LAS SESIONES DEL CG Y 
ÓRGANOS TRANSITORIOS.

SISTEMA 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracciones V, VI, 

VII y IX

15 15 10 10 10 10 10 10 10 100

2.1 Preparar el sistema computacional 
para órganos transitorios.

SISTEMA 01/04/2007 30/04/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y IX

100 100

2.2 Implementar el sistema de 
computo.

REPORTE 02/01/2007 31/07/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

0 0 0 0 0 0 0 20 40 40 100

2.3 Dar seguimiento al funcionamiento 
del sistema de computo.

REPORTE 01/05/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracciones VI, VII 

y IX

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

Actividad Sustantiva del Área: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesoría técnica al IEE.

Mes de:                        del 2007. BITÁCORA DE SEGUIMIENTO

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Propósito Institucional: Implementar, optimizar, 
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso 
de las tecnologías de información, así como dar soporte 
y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinación de Informática

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO



  

                           

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL  

(CIPEEP)

Prog
.    

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real
.

Prog
.

Real
.

% 
acumulado 
al periodo

Observaci
ones 

Metas y 
Actividades 
concluidas

DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

Actividad Sustantiva del Área: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesoría técnica al IEE.

Mes de:                        del 2007. BITÁCORA DE SEGUIMIENTO

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Propósito Institucional: Implementar, optimizar, 
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso 
de las tecnologías de información, así como dar soporte 
y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinación de Informática

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

3 PREPARAR EL SISTEMA 
COMPUTACIONAL EN 
COORDINACIÓN CON LA 
DCEEC PARA PROCESAR LA 
INFORMACIÓN GENERADA EN 
EL PROCESO ELECTORAL EN 
MATERIA DE CAPACITACIÓN 
ELECTORAL (PRIMERA Y 
SEGUNDA ETAPA) E 
INTEGRACIÓN DE LAS MESAS 
DIRECTIVAS DE CASILLA.

SISTEMA 02/01/2007 30/11/2007 Art. 106 
fracciones V, VI, 

VII y IX

0

3.1 Preparar el sistema 
computacional.

SISTEMA 02/01/2007 12/03/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y IX

15 15 8 8 8 8 8 5 5 5 5 90

3.2 Implementar el sistema de 
computo.

REPORTE 13/03/2007 30/04/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

30 70 100

3.3 Dar seguimiento al funcionamiento 
del sistema de computo.

REPORTE 01/05/2007 30/11/2007 Art. 106 
fracciones VI, VII 

y IX

40 40 20 100

4 ELABORAR Y ENVIAR A DG Y 
DA, EL REPORTE MENSUAL 
DEL AVANCE PROGRAMÁTICO 
2007 DE LA COORDINACIÓN DE 
INFORMÁTICA.

REPORTE-
SEGUIMIENTO

02/01/2007 31/12/2007 Art. 96,98 
fracciones IV y 

XX y 99

 

5 COADYUVAR CON LA DG EN LA 
ATENCIÓN DE LOS 
REQUERIMIENTOS DE LAS 
UNIDADES TÉCNICAS Y 
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96,98 
fracciones IV y 

XX y 99

 

6 COADYUVAR CON LA USEP 
PARA CAPACITAR AL 
PERSONAL DE NUEVO 
INGRESO DE LA CIN.

CURSO 02/01/2007 31/10/2007 Art. 106 
fracción XI

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

6.1 Coadyuvar con la USEP en la
identificación del personal que
fungirá como instructor en la
impartición del curso de
capacitación inductiva al personal
de nuevo ingreso.

CURSO 02/01/2007 05/01/2007 Art. 106 fracción 
XI

8 8 8

6.2 Impartir el curso al personal de la 
CIN .

CURSO 02/01/2007 31/10/2007 Art. 106 fracción 
XI

8 8 8

7 PROPORCIONAR AL ÓRGANO 
CENTRAL Y ÓRGANOS 
TRANSITORIOS EL SOPORTE 
TÉCNICO NECESARIO PARA LA 
PREVISIÓN Y SOLUCIÓN EN SU 
CASO, DE PROBLEMAS DEL 
EQUIPO DE CÓMPUTO.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracción V, VI y 

VII

8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 84

7.1 Determinar y proponer el equipo 
de cómputo, localizado en Bodega 
y Órgano Central, a mandar a 
mantenimiento preventivo o en su 
caso correctivo.

INFORME 02/01/2007 30/05/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y VII



  

                           

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL  

(CIPEEP)

Prog
.    

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real
.

Prog
.

Real
.

% 
acumulado 
al periodo

Observaci
ones 

Metas y 
Actividades 
concluidas

DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

Actividad Sustantiva del Área: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesoría técnica al IEE.

Mes de:                        del 2007. BITÁCORA DE SEGUIMIENTO

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Propósito Institucional: Implementar, optimizar, 
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso 
de las tecnologías de información, así como dar soporte 
y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinación de Informática

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

7.2 Llevar a cabo el mantenimiento del 
equipo de computo.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
VI y VII

7.3 Actualizar el software en los 
equipos de computo y servidores 
del instituto.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
VI y VII

7.4 Prevenir y sugerir la solución a los 
problemas con el equipo de 
computo .

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
VI y VII

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

7.5 Supervisar el adecuado 
funcionamiento del equipo de 
cómputo en el Órgano Central y 
Órganos Transitorios.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
VI y VII

7.6 Brindar solución a los problemas 
informáticos a las unidades 
administrativas y técnicas.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
VI y VII

8 ADMINISTRAR EL 
FUNCIONAMIENTO DE LA RED 
DE CÓMPUTO DEL INSTITUTO, 
MEDIANTE EL SISTEMA SAIT.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracción V, VI, 

IX y X

8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 84

8.1 Determinar y proponer el 
mantenimiento para los servicios 
de voz y datos.

SOLICITUD 02/01/2007 30/06/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y X
8.2 Llevar a cabo el mantenimiento de 

dispositivos.
ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 

VI y X
8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

8.3 Llevar a cabo la administración de 
servidores.

ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
VI y X

8 8

8.4 Llevar a cabo la administración de 
sistemas.

ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
VI y X

8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 84

8.5 Administrar usuarios, cuentas de 
correo y configuraciones.

ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
VI y X

8.6 Administrar el conmutador y 
equipo de telecomunicaciones.

ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
VI y X

8.7 Aplicar tarificación a los enlaces 
de voz en órgano central y 
órganos transitorios.

ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
VI y X

8.8 Capacitar a los usuarios en las 
herramientas de comunicación 
interna del instituto: Información 
publicada en la Intranet, correo 
electrónico interno / externo, 
programa de comunicación 
instantánea.

CAPACITACIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
VI, IX y X

8.9 Llevar a cabo el respaldo de la 
información propiedad del 
Instituto.

ARCHIVO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
VI y X

8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 84

9 ADMINISTRAR EL 
FUNCIONAMIENTO DE LA 
PÁGINA WEB DEL INSTITUTO, 
MEDIANTE EL SISTEMA ALTAS 
Y BAJAS DE INFORMACIÓN DE 
LA PÁGINA WEB DEL 
INSTITUTO (ABIWEB).

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracción V, VI y 

IX

8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 84



  

                           

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL  

(CIPEEP)

Prog
.    

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real
.

Prog
.

Real
.

% 
acumulado 
al periodo

Observaci
ones 

Metas y 
Actividades 
concluidas

DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

Actividad Sustantiva del Área: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesoría técnica al IEE.

Mes de:                        del 2007. BITÁCORA DE SEGUIMIENTO

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Propósito Institucional: Implementar, optimizar, 
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso 
de las tecnologías de información, así como dar soporte 
y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinación de Informática

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

9.1 Gestionar y Vigilar que el 
proveedor brinde el servicio  de 
hospedaje, dominio y 
disponibilidad permanente de la 
página WEB del IEE.

ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
V y VII

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

9.2 Asesorar y Capacitar a los 
usuarios del ABIWEB.

ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

IX

8 8 8

9.3 Atender las solicitudes de las 
unidades administrativas para la 
publicación de información.

ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

IX
9.4 Mantener actualizada la 

información que se publica en la 
WEB.

ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
VI

9.5 Verificar que la información a 
publicar cumpla con la 
normatividad de la imagen 
institucional.

ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
VI

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

10 ADMINISTRAR EL 
FUNCIONAMIENTO DE LOS 
SISTEMAS ADMINISTRATIVOS 
COMPUTACIONALES 
IMPLEMENTADOS EN EL 
INSTITUTO.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracciones V, VI, 

VII y IX

8 8 8 8 8 8 10 10 8 76

10.1 Administrar Estrategos. ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y VII
10.2 Administrar Asystec. ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 

fracciones V, VI 
y VII

10.3 Administrar la Agenda 
Institucional.

ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y VII

8 8

10.4 Administrar el sistema de 
ubicación de conocimientos de 
herramientas de oficina.

ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y VII
10.5 Capacitar a los usuarios en el uso 

de los sistemas administrativos 
implementados en el Instituto.

CAPACITACIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion 
IX

11 ADMINISTRAR LA 
INFORMACIÓN HISTÓRICA EN 
BASES DE DATOS DE LOS 
PROCESOS ELECTORALES 
1995, 1998, 2001 Y 2004  A 
TRAVÉS DEL SISTEMA DE 
ALMACENAMIENTO MASIVO DE 
INFORMACIÓN (SAMI).

DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracción V y VI

8 8

11.1 Atender peticiones en la entrega 
de información solicitada en medio 
de almacenamiento magnético o 
de forma impresa.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracciones V y VI

8 8

11.2 Reportar el Status y tópicos 
contenidos en el SAMI.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
VI

8 8



  

                           

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL  

(CIPEEP)

Prog
.    

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real
.

Prog
.

Real
.

% 
acumulado 
al periodo

Observaci
ones 

Metas y 
Actividades 
concluidas

DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

Actividad Sustantiva del Área: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesoría técnica al IEE.

Mes de:                        del 2007. BITÁCORA DE SEGUIMIENTO

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Propósito Institucional: Implementar, optimizar, 
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso 
de las tecnologías de información, así como dar soporte 
y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinación de Informática

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

11.3 Apoyar a las Unidades 
Administrativas en Recopilar, 
sistematizar y digitalizar su 
información para proporcionarla al 
SAMI.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracción 
VI

*****
***** 
este 
se 

quita

12 AUXILIAR A LAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS EN LA 
ORGANIZACIÓN DE TRABAJOS 
Y EVENTOS ESPECIALES.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracciones VI, 

VII, VIII y IX

8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 80

12.1 Coadyuvar en la organización de 
eventos y/o trabajos especiales 
que realicen.

ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 90

12.2 Realizar y asistir a reuniones de 
trabajo.

ACCIÓN 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracciones VIII y 

IX
13 PREPARAR EL SISTEMA 

COMPUTACIONAL EN 
COORDINACIÓN CON LA DPPM 
PARA PROCESAR LA 
INFORMACIÓN GENERADA EN 
REGISTRO DE 
REPRESENTANTES DE 
PARTIDOS POLÍTICOS 
ACREDITADOS ANTE EL 
ÓRGANO CENTRAL Y 
ÓRGANOS TRANSITORIOS.

SISTEMA 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracciones V, VI, 

VII y IX

15 15 10 10 10 10 10 10 10 100

13.1 Preparar el sistema computacional 
para órganos transitorios.

SISTEMA 01/04/2007 30/04/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y IX

100 100

13.2 Implementar el sistema de 
computo para el registro de 
representantes ante el Órgano 
Central.

REPORTE 02/01/2007 10/01/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 84

13.3 Implementar el sistema de 
computo para el registro de 
representantes ante los Órganos 
Transitorios.

REPORTE 01/05/2007 05/05/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

0 0 0 0 0 0 0 20 40 40 100

13.4 Dar seguimiento al funcionamiento 
del sistema de computo.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracciones VI, VII 

y IX

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

14 PREPARAR EL SISTEMA 
COMPUTACIONAL EN 
COORDINACIÓN CON LA 
DCEEC PARA PROCESAR LA 
INFORMACIÓN GENERADA EN 
LA RECEPCIÓN DE 
SOLICITUDES PARA 
OBSERVADORES 
ELECTORALES EN ÓRGANO 
CENTRAL Y TRANSITORIOS.

SISTEMA 02/02/2007 05/11/2007 Art. 106 
fracciones V, VI, 

VII y IX

0

14.1 Preparar el sistema 
computacional.

SISTEMA 02/02/2007 30/04/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y IX

15 15 8 8 8 8 8 5 5 5 5 90

14.2 Implementar el sistema de 
computo.

REPORTE 01/05/2007 14/05/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

30 70 100



  

                           

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL  

(CIPEEP)

Prog
.    

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real
.

Prog
.

Real
.

% 
acumulado 
al periodo

Observaci
ones 

Metas y 
Actividades 
concluidas

DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

Actividad Sustantiva del Área: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesoría técnica al IEE.

Mes de:                        del 2007. BITÁCORA DE SEGUIMIENTO

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Propósito Institucional: Implementar, optimizar, 
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso 
de las tecnologías de información, así como dar soporte 
y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinación de Informática

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

14.3 Dar seguimiento al funcionamiento 
del sistema de computo.

REPORTE 15/05/2007 05/11/2007 Art. 106 
fracciones VI, VII 

y IX

40 40 20 100

15 DAR APOYO EN SISTEMAS 
COMPUTACIONALES AL PREP.

REPORTE 02/02/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracciones VI, 

VII y X

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

15.1 Acondicionar los Servicios de Voz 
y datos en el Área del PREP.

REPORTE 02/02/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracciones VII y 

X

 

15.2 Asistir a reuniones con los 
miembros del PREP.

REPORTE 02/02/2007 31/12/2007 Art. 106 
fracciones VI

 

15.3 Atender las solicitudes de apoyo 
en los simulacros con los Órganos 
Transitorios.

REPORTE 01/09/2007 11/11/2007 Art. 106 
fracciones VI y X

15.4 Coadyuvar con el PREP el día de 
la Jornada Electoral para vigilar el 
correcto funcionamiento de los 
nodos de difusión y de la sala de 
prensa.

REPORTE 01/11/2007 11/11/2007 Art. 106 
fracciones VI y X

16 COADYUVAR CON LA USEP EN 
LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN 
DE LA REALIZACIÓN DE LA 
CAPACITACIÓN INDUCTIVA 
PARA CONSEJEROS Y 
SECRETARIOS DE LOS CD.

APOYO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 106 
fracción IX

8 8 8 24

16.1 Colaborar con la USEP en la 
planeación de la logística para 
impartir el curso inductivo de CD.

DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 106 fracción 
IX

8 8 8 24

16.2 Coadyuvar con la USEP en la 
impartición del curso de 
capacitación inductiva para 
Consejeros y Secretarios de los 
CD.

CAPACITACIÓN 11/05/2007 14/05/2007 Art. 106 fracción 
IX

8 8 8 24

17 COADYUVAR CON LA USEP EN 
LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN 
DE LA REALIZACIÓN DE LA 
CAPACITACIÓN INDUCTIVA 
PARA CONSEJEROS Y 
SECRETARIOS DE LOS CM.

APOYO 01/03/2007 11/08/2007 Art. 106 
fracción IX

8 8 15 10 10 10 10 10 10 10 101

17.1 Colaborar con la USEP en la 
planeación de la logística para 
impartir el curso inductivo de 
Consejos Municipales.

DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 106 fracción 
IX

20 40 40 100

17.2 Coadyuvar con el USEP en la 
impartición del curso de 
capacitación inductiva para 
Consejeros y Secretarios de los 
Consejos Municipales.

CAPACITACIÓN 05/08/2007 11/08/2007 Art. 106 fracción 
IX

100 100



  

                           

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL  

(CIPEEP)

Prog
.    

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real
.

Prog
.

Real
.

% 
acumulado 
al periodo

Observaci
ones 

Metas y 
Actividades 
concluidas

DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

Actividad Sustantiva del Área: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesoría técnica al IEE.

Mes de:                        del 2007. BITÁCORA DE SEGUIMIENTO

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Propósito Institucional: Implementar, optimizar, 
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso 
de las tecnologías de información, así como dar soporte 
y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinación de Informática

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

18 PREPARAR EL SISTEMA 
COMPUTACIONAL EN 
COORDINACIÓN CON LA DOE Y 
SG PARA PROCESAR LA 
INFORMACIÓN GENERADA EN 
LA ASIGNACIÓN DE LUGARES 
DE USO COMÚN PARA LOS 
PARTIDOS POLÍTICOS, PARA 
LOS CONSEJOS DISTRITALES.

SISTEMA 01/03/2007 01/09/2007 Art. 106 
fracciones V, VI, 

VII y IX

0

18.1 Preparar el sistema 
computacional.

SISTEMA 01/03/2007 15/07/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y IX

15 15 8 8 8 8 8 5 5 5 5 90

18.2 Implementar el sistema de 
computo.

REPORTE 16/07/2007 30/07/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

30 70 100

18.3 Dar seguimiento al funcionamiento 
del sistema de computo.

REPORTE 31/07/2007 01/09/2007 Art. 106 
fracciones VI, VII 

y IX

40 40 20 100

19 PREPARAR E IMPLEMENTAR 
EL SISTEMA COMPUTACIONAL 
EN COORDINACIÓN CON LA 
USEP DE REGISTRO DE 
ASPIRANTES A LOS PUESTOS 
DE COORDINADORES 
SUPERVISORES Y AUXILIARES 
ELECTORALES.

SISTEMA 01/03/2007 11/11/2007 Art. 106 
fracciones V, VI, 

VII y IX

 

19.1 Preparar el sistema 
computacional.

SISTEMA 01/03/2007 30/03/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y IX

 

19.2 Implementar el sistema de 
computo y dar seguimiento.

REPORTE 01/04/2007 14/04/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII
19.3 Dar seguimiento al funcionamiento 

del sistema de computo.
REPORTE 15/04/2007 11/11/2007 Art. 106 

fracciones VI, VII 
y IX

 

20 CAPACITAR Y ASESORAR EN 
COORDINACIÓN CON LAS 
UNIDADES TÉCNICAS Y 
ADMINISTRATIVAS, AL 
CAPTURISTA Y 
COORDINADORES 
ENCARGADOS DEL SISTEMA 
DE PROCESAMIENTO DE 
DATOS EN LOS CD Y EN SU 
CASO EN LOS CM DONDE SE 
IMPLEMENTE.

REPORTE 01/03/2007 30/11/2007 Art. 106 
fracción VI, IX Y 

XI

20.1 Proponer la carta descriptiva para 
brindar la capacitación a los 
auxiliares, capturistas y a 
coordinadores de los CD y CM.

CARTA 01/03/2007 31/03/2007 Art. 106 fracción 
VI y XI

20.2 Impartir la capacitación por medio 
del personal que se incorporó al 
pull de capturistas de la CIN.

CURSO 15/05/2007 30/11/2007 Art. 106 fracción 
IX y XI

20 40 40 100



  

                           

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL  

(CIPEEP)

Prog
.    

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real
.

Prog
.

Real
.

% 
acumulado 
al periodo

Observaci
ones 

Metas y 
Actividades 
concluidas

DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

Actividad Sustantiva del Área: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesoría técnica al IEE.

Mes de:                        del 2007. BITÁCORA DE SEGUIMIENTO

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Propósito Institucional: Implementar, optimizar, 
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso 
de las tecnologías de información, así como dar soporte 
y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinación de Informática

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

20.3 Evaluar el desempeño del 
personal encargado del sistema 
de procesamiento de datos.

REPORTE 15/05/2007 30/11/2007 Art. 106 fracción 
VI y XI

20 40 40 100

20.4 Auxiliar a los auxiliares, 
capturistas y coordinadores en el 
uso del sistema de procesamiento 
de datos.

REPORTE 15/05/2007 30/11/2007 Art. 106 fracción 
VI y XI

21 PREPARAR EL SISTEMA 
COMPUTACIONAL EN 
COORDINACIÓN CON LA DOE 
PARA PROCESAR LA 
INFORMACIÓN GENERADA EN 
LA INTEGRACIÓN, 
INSTALACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LOS CD 
Y CM.

SISTEMA 01/03/2007 05/12/2007 Art. 106 
fracciones V, VI, 

VII y IX

8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 84

21.1 Preparar el sistema 
computacional.

SISTEMA 01/03/2007 31/07/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y IX

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

21.2 Implementar el sistema de 
computo para la integración de 
CD.

REPORTE 19/03/2007 10/05/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 84

21.3 Implementar el sistema de 
computo para la integración de 
CM.

REPORTE 25/05/2007 31/07/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

0 0 0 0 0 0 0 20 40 40 100

21.4 Dar seguimiento a solicitudes de la 
SG y la DOE referentes al sistema.

REPORTE 01/05/2007 05/12/2007 Art. 106 
fracciones VI, VII 

y IX

20 40 40 100

21.5 Preparar el sistema 
computacional.

SISTEMA 01/04/2007 30/04/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y IX

15 15 8 8 8 8 8 5 5 5 5 90

21.6 Implementar el sistema de 
computo.

REPORTE 01/05/2007 14/05/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

30 70 100

21.7 Dar seguimiento al funcionamiento 
del sistema de computo.

REPORTE 15/05/2007 09/11/2007 Art. 106 
fracciones VI, VII 

y IX

40 40 20 100

22 PREPARAR EL SISTEMA 
COMPUTACIONAL EN 
COORDINACIÓN CON LA SG 
PARA PROCESAR LA 
INFORMACIÓN GENERADA EN 
EL SEGUIMIENTO A SESIONES 
EN ÓRGANOS TRANSITORIOS.

SISTEMA 01/04/2007 05/12/2007 Art. 106 
fracciones V, VI, 

VII y IX

0

22.1 Preparar el sistema 
computacional.

SISTEMA 01/04/2007 30/04/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y IX

15 15 8 8 8 8 8 5 5 5 5 90

22.2 Implementar el sistema de 
computo.

REPORTE 01/05/2007 10/05/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

30 70 100

22.3 Dar seguimiento al funcionamiento 
del sistema de computo.

REPORTE 06/05/2007 05/12/2007 Art. 106 
fracciones VI, VII 

y IX

40 40 20 100

23 COADYUVAR CON LA DA EN LA 
SISTEMATIZACIÓN 
ADMINISTRATIVA APLICADA A 
LOS ÓRGANOS TRANSITORIOS.

REPORTE 01/05/2007 05/12/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

8 8 8 8 8 8 10 10 8 76



  

                           

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL  

(CIPEEP)

Prog
.    

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real Prog
.

Real
.

Prog
.

Real
.

% 
acumulado 
al periodo

Observaci
ones 

Metas y 
Actividades 
concluidas

DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

Actividad Sustantiva del Área: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesoría técnica al IEE.

Mes de:                        del 2007. BITÁCORA DE SEGUIMIENTO

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Propósito Institucional: Implementar, optimizar, 
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso 
de las tecnologías de información, así como dar soporte 
y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinación de Informática

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

23.1 Coadyuvar con la DA en la 
administración del Sistema de 
Control de Altas y Bajas de 
Auxiliares Electorales para los 
Órganos Transitorios.

REPORTE 01/05/2007 11/11/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

23.2 Coadyuvar con la DA en la 
administración del Sistema de 
Dispersión de Gastos de Campo 
para los Órganos Transitorios.

REPORTE 01/05/2007 11/11/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

23.3 Coadyuvar con la DA en la 
administración del Sistema del 
control de fondo fijo y/o revolvente 
para los Órganos Transitorios.

REPORTE 01/05/2007 05/12/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

24 PARTICIPAR EN LA 
INTEGRACIÓN DEL 
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
2008, ELABORAR Y 
PRESENTAR A LA DG Y A LA 
DA EL PROGRAMA DE 
TRABAJO 2008  DE LA 
COORDINACIÓN DE 
INFORMÁTICA.

CRONOGRAMA/
PROGRAMA

02/05/2007 31/07/2007 Art. 96,98 
fracciones I,IV y 

XX

30 70 0.00% 100

25 PREPARAR EL SISTEMA 
COMPUTACIONAL EN 
COORDINACIÓN CON LA DPPM 
PARA PROCESAR LA 
INFORMACIÓN GENERADA EN 
EL REGISTRO DE CANDIDATOS 
A CARGOS DE ELECCIÓN 
POPULAR.

SISTEMA 01/06/2007 11/11/2007 Art. 106 
fracciones V, VI, 

VII y IX

8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 84

25.1 Preparar el sistema 
computacional.

SISTEMA 01/06/2007 04/07/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y IX

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

25.2 Implementar el sistema de 
computo.

REPORTE 05/07/2007 30/08/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

25.3 Dar seguimiento al funcionamiento 
del sistema de computo.

REPORTE 13/08/2007 11/11/2007 Art. 106 
fracciones VI, VII 

y IX

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

26 PARTICIPAR EN LA 
INTEGRACIÓN DEL 
ANTEPROYECTO DEL 
PRESUPUESTO 2008.

ANTEPROYECT
O

01/08/2007 30/09/2007 Art. 98 
fracciones XIV

#### #### #### #### #### #### #### #### #### #### #### 0.00% #¡REF!

27 DETERMINAR Y PROPONER 
LOS REQUERIMIENTOS DE 
VOZ, DATOS Y SERVICIOS 
TECNOLÓGICOS PARA EL 
EJERCICIO 2008.

SOLICITUD 01/08/2007 30/09/2007 Art. 106 
fracción V, VI y 

X

8 8

27.1 Determinar y Proponer los ajustes 
de servicios de Frame Relay para 
el ejercicio 2008.

SOLICITUD 01/08/2007 30/09/2007 Art. 106 fracción 
V, VI y X

8 8

27.2 Determinar y Proponer  los ajustes 
de servicios de Internet para para 
el ejercicio 2008.

SOLICITUD 01/08/2007 30/09/2007 Art. 106 fracción 
V, VI y X

8 8



  

                           

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL  

(CIPEEP)
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.    
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DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

Actividad Sustantiva del Área: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesoría técnica al IEE.

Mes de:                        del 2007. BITÁCORA DE SEGUIMIENTO

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Propósito Institucional: Implementar, optimizar, 
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso 
de las tecnologías de información, así como dar soporte 
y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinación de Informática

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

27.3 Determinar y Proponer los ajustes 
de servicios de telefonía para para 
el ejercicio 2008.

SOLICITUD 01/08/2007 30/09/2007 Art. 106 fracción 
V, VI y X

8 8

28 PREPARAR EL SISTEMA 
COMPUTACIONAL EN 
COORDINACIÓN CON LA USEP 
PARA PROCESAR LA 
INFORMACIÓN GENERADA EN 
LA VERIFICACIÓN DE 
ACTIVIDADES DE AUXILIARES, 
SUPERVISORES Y 
COORDINADORES.

SISTEMA 01/08/2007 15/09/2007 Art. 106 
fracciones V, VI, 

VII y IX

0

28.1 Preparar el sistema 
computacional.

SISTEMA 01/08/2007 15/08/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y IX

15 15 8 8 8 8 8 5 5 5 5 90

28.2 Implementar el sistema de 
computo.

REPORTE 15/08/2007 31/08/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

30 70 100

28.3 Dar seguimiento al funcionamiento 
del sistema de computo.

REPORTE 01/09/2007 15/09/2007 Art. 106 
fracciones VI, VII 

y IX

40 40 20 100

29 PREPARAR EL SISTEMA 
COMPUTACIONAL EN 
COORDINACIÓN CON LA DOE 
PARA PROCESAR LA 
INFORMACIÓN GENERADA EN 
LA ENTREGA DE PAQUETES Y 
MATERIAL ELECTORAL, PARA 
LOS CONSEJOS DISTRITALES.

SISTEMA 01/09/2007 11/11/2007 Art. 106 
fracciones V, VI, 

VII y IX

0

29.1 Preparar el sistema 
computacional.

SISTEMA 01/09/2007 30/09/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y IX

15 15 8 8 8 8 8 5 5 5 5 90

29.2 Implementar el sistema de 
computo.

REPORTE 01/10/2007 15/10/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

30 70 100

29.3 Dar seguimiento al funcionamiento 
del sistema de computo.

REPORTE 16/10/2007 11/11/2007 Art. 106 
fracciones VI, VII 

y IX

40 40 20 100

30 DAR APOYO COMPUTACIONAL 
EN COORDINACIÓN CON LA 
CCS PARA EL 
FUNCIONAMIENTO DE LA SALA 
DE PRENSA DEL INSTITUTO.

REPORTE 01/09/2007 17/11/2007 Art. 106 
fracciones VI, 

VII, IX y X

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

31 PREPARAR EL SISTEMA 
COMPUTACIONAL EN 
COORDINACIÓN CON LA DOE 
PARA PROCESAR LA 
INFORMACIÓN GENERADA EN 
EL SEGUIMIENTO A LA 
JORNADA ELECTORAL.

SISTEMA 01/10/2007 12/11/2007 Art. 106 
fracciones V, VI, 

VII y IX

8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 84

31.1 Preparar el sistema 
computacional.

SISTEMA 01/10/2007 07/11/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y IX

8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 108

31.2 Implementar el sistema de 
computo.

REPORTE 08/11/2007 10/11/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII



  

                           

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave  INICIO FINAL FUNDAMENTO 
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DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

Actividad Sustantiva del Área: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesoría técnica al IEE.

Mes de:                        del 2007. BITÁCORA DE SEGUIMIENTO

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Propósito Institucional: Implementar, optimizar, 
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso 
de las tecnologías de información, así como dar soporte 
y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinación de Informática

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

31.3 Dar seguimiento al funcionamiento 
del sistema de computo.

SISTEMA 11/11/2007 12/11/2007 Art. 106 
fracciones VI, VII 

y IX

8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 108

32 PREPARAR EL SISTEMA 
COMPUTACIONAL EN 
COORDINACIÓN CON LA DOE Y 
SG PARA PROCESAR LA 
INFORMACIÓN GENERADA EN 
EL CÓMPUTO FINAL.

SISTEMA 01/10/2007 17/11/2007 Art. 106 
fracciones V, VI, 

VII y IX

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

32.1 Preparar el sistema 
computacional.

SISTEMA 01/10/2007 30/10/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y IX

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

32.2 Implementar el sistema de 
computo.

REPORTE 08/11/2007 10/11/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII
32.3 Dar seguimiento al funcionamiento 

del sistema de computo.
REPORTE 14/11/2007 17/11/2007 Art. 106 

fracciones VI, VII 
y IX

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

33 PREPARAR EL SISTEMA 
COMPUTACIONAL EN 
COORDINACIÓN CON LA SG 
PARA PROCESAR LA 
INFORMACIÓN GENERADA EN 
LA APLICACIÓN DE LA 
FORMULA DE ASIGNACIÓN DE 
REGIDURÍAS Y DIPUTADOS DE 
REPRESENTACIÓN 
PROPORCIONAL.

SISTEMA 01/11/2007 20/11/2007 Art. 106 
fracciones V, VI, 

VII y IX

8 8

33.1 Preparar el sistema 
computacional.

SISTEMA 01/11/2007 14/11/2007 Art. 106 
fracciones V, VI 

y IX

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

33.2 Implementar el sistema de 
computo.

REPORTE 15/11/2007 16/11/2007 Art. 106 
fracciones VI y 

VII

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

33.3 Dar seguimiento al funcionamiento 
del sistema de computo.

REPORTE 17/11/2007 20/11/2007 Art. 106 
fracciones VI, VII 

y IX

8 8 8 8 8 8 8 8 10 10 8 92

34 COLABORAR A PETICIÓN DE 
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 
DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN Y EL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A 
LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
DEL IEE EN EL ACOPIO Y 
CLASIFICACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN, PARA DAR 
CONTESTACIÓN A LAS 
SOLICITUDES RECIBIDAS POR 
PARTE DE LA CIUDADANÍA.

ATENCIÓN DE 
SOLICITUDES

02/01/2007 31/12/2007 Art 2, 3 Fracc IV 
y Art 5 del 

RIEEMTAIP 

 

 

Responsable:   

 

 

Coordinador de Informatica  

 

Vo.Bo. Vo.Bo.

Lic. Jose Antonio Chávez Camacho Lic. Sofia Quiroz Hernandez Mtro. José Antonio Bretón Betanzos.

Encargada de la Direcciòn Administrativa d Director General del IEE



  

Mes de:                     del 2007.

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL   (CIPEEP)

Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado al 
periodo                   

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

1 COADYUVAR CON LA DG EN LA
ATENCIÓN DE LOS
REQUERIMIENTOS DE LAS
UNIDADES TÉCNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL IEE. 

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98 
fracciones IV y XX

y 99.

2 VIGILAR EL EJERCICIO
PRESUPUESTAL Y
PROGRAMÁTICO DEL IEE,
MEDIANTE LA APLICACIÓN DEL
PROGRAMA ANUAL 2007 DE
AUDITORÍAS.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109      fracc. 
IV

2.1 AUDITAR A LA UNIDAD DEL
SERVICIO ELECTORAL
PROFESIONAL.- PERÍODO DEL
02 DE ENERO AL 31 DE
DICIEMBRE DE  2007.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art.109  Fracción 
IV

2.1.1
Revisar las plantillas autorizadas,
de Organo Central y Organos
Transitorios.

Revisión 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.1.2 Revisar la integración de
expedientes de la estructura
orgánica autorizada.

Revisión 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.1.3
Revisar los movimientos de
personal, altas, bajas, cambios
efectuados e incapacidades del
personal, de Organo Central y
Organos Transitorios.

Revisión 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.1.4 Verificar el sistema de control de
asistencias "ASYSTEC", del
personal del IEE.

Revisión 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.1.5 Verificar que el procedimiento de
contratación de personal, de
Organo Central y Organos
Transitorios, se haya realizado
conforme a los establecido en el
estatuto del SEP.

Revisión 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.1.6
Verificar y dar seguimiento al
proceso de capacitación, formación
y desarrollo profesional para el
personal del Servicio,
Administrativo y Eventual.

Revisión 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.1.7
Verificar y vigilar que la USEP haya
dado cumplimiento a lo establecido
en los manuales, políticas internas
y acuerdos que se hayan
implementado para el correcto
manejo de la USEP.

Revisión 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.1.8
Verificar, vigilar que el
procedimiento implementado por
USEP, para la realización y
operación de los concursos de
oposición para cubrir puestos
vacantes pertenecientes al SEP:
Evaluación curricular, examen de
habilidades y aptitudes, y examen
de conocimientos generales, se
haya realizado conforme al
Estatuto.

Revisión 02/01/2007 05/11/2007 Art. 109   Fracción 
IV

  INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un 
sistema de control y evaluación interna, que permita bajo un marco de
legalidad, verificar la correcta administración de los Recursos 
Humanos, Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Periódo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable: Contraloría Interna
Actividad Sustantiva del Área: Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicación de los recursos con base a los planes y programas 
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre



  

Mes de:                     del 2007.

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL   (CIPEEP)

Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado al 
periodo                   

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

  INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un 
sistema de control y evaluación interna, que permita bajo un marco de
legalidad, verificar la correcta administración de los Recursos 
Humanos, Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Periódo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable: Contraloría Interna
Actividad Sustantiva del Área: Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicación de los recursos con base a los planes y programas 
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

2.1.9 Verificar que se haya aplicado
correctamente los modelos de
evaluación del rendimiento y de
desempeño 2006 del personal del
Instituto.

Revisión 02/01/2007 31/05/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.1.10 Dar seguimiento al programa de
trabajo autorizado a la USEP para
el ejercicio 2007.

Revisión 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.1.11 Verificar listas de asistencia, 
quincenales de personal de 
órganos transitorios.

Revisión 01/05/2007 30/11/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.1.12 Verificar que todo el personal porte 
el gafete de identificación  otorgado
por el IEE. 

Revisión 02/01/2007 30/11/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.1.13
Elaborar cédulas de observaciones
y elaboración de informe final.

Papeles de trabajo 22/03/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.1.14
Dar seguimiento a la solventación
de observaciones determinadas.

Análisis 31/03/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2 AUDITAR AL ÁREA DE
RECURSOS FINANCIEROS.-
PERÍODO DEL 02 DE ENERO AL
31 DE DICIEMBRE DE 2007.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109  Fracción 
IV

2.2.1 Realizar prueba documental de
pólizas de ingresos, egresos y
diario, verificando el soporte y el
apego a Normatividad Interna,
aspectos legales y Principios de
Contabilidad Generalmente
Aceptados.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.2 Analizar el ejercicio y control
presupuestal por capitulo y por
concepto del gasto, determinando
desviaciones por partida
presupuestal.

Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.3 Verificar que el ejercicio del gasto
(combustible, alimentación de
personal, gastos de representación,
asesorías, papelería y suministros,
etc.), se haya efectuado bajo
principios de racionalidad,
austeridad y disciplina
presupuestal.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.4 Verificar que las operaciones y
transacciones financieras se hayan
registrado de manera oportuna
dentro del periodo contable
correspondiente.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.5 Analizar mediante prueba
documental los "Reembolsos de
Fondos Revolventes", verificando
que las adquisiciones por montos
menores y compras directas se
hayan realizado cumpliendo con la
Normatividad y Lineamientos
emitidos.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV



  

Mes de:                     del 2007.

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL   (CIPEEP)

Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado al 
periodo                   

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

  INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un 
sistema de control y evaluación interna, que permita bajo un marco de
legalidad, verificar la correcta administración de los Recursos 
Humanos, Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Periódo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable: Contraloría Interna
Actividad Sustantiva del Área: Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicación de los recursos con base a los planes y programas 
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

2.2.6 Analizar y verificar que las
adquisiciones por montos mayores
hayan cumplido con las
disposiciones legales y
Normatividad de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del
Comité de Adquisiciones del IEE.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.7 Verificar que los gastos fijos
(energía eléctrica, teléfonos, rentas
de inmuebles) y demás pagos a
proveedores y prestadores de
servicios, se hayan pagado
oportunamente y se validen vs.
contratos y/o pedidos vigentes y
autorizados.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.8 Revisar y analizar los estados
financieros del IEE (con anexos),
balanzas, auxiliares contables;
verificando que se hayan emitido
oportunamente cada mes,
cotejando la razonabilidad y
consistencia de las cifras
informadas entre los reportes
contables.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.9 Revisar y analizar saldos y
movimientos contables de las
diferentes cuentas del Activo
Circulante: Fondos Fijos, Fondo de
Vales, Bancos, Inversiones,Gastos
a Comprobar, Deudores Diversos,
Almacén e Inventarios; verificando
cifras al cierre mensual contra
sistema SAE.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109    Fracción 
IV

2.2.10 Analizar conciliaciones bancarias,
verificando que se hayan
elaborado mensualmente, e
investigar y analizar aquellas
partidas en conciliación con
antigüedad superior a 60 días.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.11 Efectuar arqueos periódicos y
sorpresivos a los fondos fijos,
revolventes y de vales de
combustible autorizados.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.12 Analizar saldos en las cuentas de
Activo Fijo: Mobiliario, Equipo,
Parque Vehicular; verificando
adiciones y bajas en este rubro, el
soporte documental y la
corresponsabilidad de cifras entre
sistema SAE y registros contables.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.13 Revisar y analizar los saldos de las
diferentes cuentas de pasivo:
Proveedores, Acreedores y otras
Cuentas por Pagar, verificando
antigüedad, razonabilidad y soporte
documental.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV



  

Mes de:                     del 2007.

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL   (CIPEEP)

Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado al 
periodo                   

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

  INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un 
sistema de control y evaluación interna, que permita bajo un marco de
legalidad, verificar la correcta administración de los Recursos 
Humanos, Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Periódo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable: Contraloría Interna
Actividad Sustantiva del Área: Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicación de los recursos con base a los planes y programas 
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

2.2.14 Verificar la creación de pasivos
contraídos por el IEE, al cierre del
ejercicio anual (Diciembre 2007).

Revisión-Analisis 01/12/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.15 Analizar los movimientos en la
cuenta de Patrimonio, verificar las
ministraciones de recursos y
ampliaciones presupuéstales en su
caso.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.16 Revisar y Analizar los pagos de
nominas quincenales, primas
vacacionales, aguinaldos y
finiquitos al personal en su caso,
verificando que se hayan apegado
al tabulador autorizado.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.17 Analizar las deducciones al
personal: incidencias, impuestos e
ISSSTEP; verificando el
cumplimiento a disposiciones
fiscales, a lo establecido en
Estatuto del Servicio Electoral y
Normatividad Interna del IEE. 

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.18 Verificar la correcta aplicación de 
los recursos asignados a los 
Consejos Distritales y Municipales. 
Periodo del 01 de mayo al 30 de 
noviembre de 2007.

Revisión 03/05/2007 30/11/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.19 Verificar los recursos asignados 
previos, durante y posteriores a la 
jornada electoral para renta de 
vehículos y alimentación en los 
Consejos. Periodo del 01 de 
octubre al 30 de noviembre de 
2007.

Revisión 01/10/2007 30/11/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.20 Verificar el pago de dietas a 
integrantes de las mesas directivas 
de casilla. Periodo.- Noviembre de 
2007.

Revisión 01/10/2007 30/11/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.21 Verificar el pago de gastos de 
campo. Periodo del 01 de junio al 
30 de noviembre de 2007.

Revisión 02/08/2007 18/11/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.22 Elaborar informes cortos a través 
de memorándums y oficios; 
dirigidos al Presidente, Directores 
de Área, así como a Presidentes y 
Secretarios de organos transitorios.

Informes 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.23 Elaborar cédulas de observaciones
e Informe Final.

Papeles de trabajo 01/03/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.2.24 Realizar seguimiento a las
solventación de observaciones que
presenten las áreas auditadas.

Analisis 01/04/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3 AUDITAR AL ÁREA DE
RECURSOS MATERIALES.-
PERÍODO DEL 02 ENERO AL 31
DE DICIEMBRE DE 2007.

REVISIÓN-
ANALISIS

02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción
IV



  

Mes de:                     del 2007.

#      Nombre de la Meta y Actividades 
de soporte    

Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO 
LEGAL   (CIPEEP)

Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado al 
periodo                   

Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

  INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un 
sistema de control y evaluación interna, que permita bajo un marco de
legalidad, verificar la correcta administración de los Recursos 
Humanos, Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Periódo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable: Contraloría Interna
Actividad Sustantiva del Área: Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicación de los recursos con base a los planes y programas 
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

2.3.1 Revisar el Mobiliario y Equipo en
uso y en bodega; verificando
existencias a través de inventario
físico (pruebas selectivas), y
verificación de resguardos e
información actualizada en el
sistema de Inventarios.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.2 Analizar los controles establecidos
y el apego a la Normatividad
aplicable para el control de
entradas y salidas en bodega y
resguardo de los bienes muebles
propiedad del Instituto.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.3 Verificar que los costos unitarios
ingresados al sistema de
inventarios SAE sean de acuerdo a
facturas por adquisiciones de
activo.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.4 Verificar condiciones, acomodo
físico, salvaguarda, y
mantenimientos realizados a bienes
muebles en bodega y en uso.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.5 Verificar el cumplimiento a las
Políticas para baja y
desincorporación de bienes
muebles propiedad del IEE, asi
como de las autorizaciones de
niveles superiores responsables.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.6 Informar y levantar las actas
correspondientes, que deriven de
faltantes, pérdidas o daños
ocasionados al mobiliario y equipo
en resguardo de usuarios y en
bodega.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.7 Efectuar revisión al rubro de
"Almacén de Materiales y
Suministros", verificando que los
costos unitarios ingresados al
sistema SAE (inventarios) sean de
acuerdo a facturas de proveedores.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.8 Verificar los registros de entrada y
salida al almacén de materiales,
analizando los movimientos en el
sistema SAE.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.9 Verificar el soporte documental con
requisiciones autorizadas, para
salidas del almacén.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.10 Levantar inventarios físicos en
almacén de materiales y
suministros, de manera periódica y
con base a pruebas selectivas;
verificando las existencias físicas y
determinar las diferencias
resultantes. 

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV
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#      Nombre de la Meta y Actividades 
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Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real Prog. Real. Prog. Real. % acumulado al 
periodo                   
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  INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un 
sistema de control y evaluación interna, que permita bajo un marco de
legalidad, verificar la correcta administración de los Recursos 
Humanos, Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Periódo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable: Contraloría Interna
Actividad Sustantiva del Área: Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicación de los recursos con base a los planes y programas 
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

2.3.11 Efectuar revisión al rubro "Parque
Vehicular del IEE", verificando
mantenimientos, reparaciones,
registros en bitácoras por cada
unidad, resguardos actualizados y
autorizados.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.12 Realizar revisión física a los
vehículos en bodega y en uso.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.13 Verificar expedientes con facturas,
tenencias, verificaciones, etc.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.14 Verificar los controles establecidos
en el área de Servicios Generales
para pagos de: luz, agua,
teléfonos, arrendamientos,
fotocopiado, seguridad,
mantenimientos y demás pagos a
prestadores de servicios.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.15 Analizar el gasto de telefonía local,
llamadas a celular y largas
distancias.

Revisión-Analisis 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.16 Verificar los contratos de 
arrendamiento de los inmuebles de 
los órganos transitorios.

Revisión 03/05/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.17 Verificar el pago oportuno de 
rentas de inmuebles.

Revisión 28/05/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.18 Verificar la recuperación o en su 
caso la aplicación correcta de los 
depósitos en garantía que  se 
efectuaron en la contratación de 
inmuebles.

Revisión 15/11/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.19 Verificar el correcto uso de líneas 
telefónicas de los órganos 
transitorios y oficinas centrales y 
comprobar descuentos por 
llamadas no autorizadas.

Revisión 05/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.20 Verificar que los requerimientos en 
materia de servicios  sean 
atendidos oportunamente por el 
área de Servicios Generales.

Revisión 05/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.21 Verificar la cancelación oportuna de
los contratos que se efectuaron con
Teléfonos de México para el 
funcionamiento de los órganos 
transitorios.

Revisión 15/11/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.22 Verificar devolución al IEE de
mobiliario, equipo y vehículos y su
respectiva cancelación de
resguardos, de orlevantando las
actas correspondientes.

Revisión 01/11/2007 20/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.23 Verificar de manera aleatoria los
"odometros" de vehículos en
Consejos Distritales, para cruzar
información con "bitacoras de
recorrido".

Revisión 01/05/2007 20/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV
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Observaciones Metas y 
Actividades 
concluidas

  INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un 
sistema de control y evaluación interna, que permita bajo un marco de
legalidad, verificar la correcta administración de los Recursos 
Humanos, Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Periódo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable: Contraloría Interna
Actividad Sustantiva del Área: Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicación de los recursos con base a los planes y programas 
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

2.3.24 Elaborar informes cortos a través 
de memorándums y oficios; 
dirigidos al Presidente, Directores 
de Área, así como a Presidentes y 
Secretarios de organos transitorios.

Informes 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.25 Elaborar cédulas de observaciones
y elaboración de Informe Final.

Papeles de trabajo 01/03/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

2.3.26 Realizar seguimiento a las
solventación de observaciones que
presenten las áreas auditadas.

Analisis 01/04/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

3 PARTICIPAR EN LA 
INTEGRACIÓN DEL 
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
2008, ELABORAR Y 
PRESENTAR A LA DG Y 
PRESIDENCIA EL PROGRAMA 
DE TRABAJO 2008 DE LA COI.

CRONOGRAMA / 
PROGRAMAS

02/05/2007 31/07/2007 Art. 96, 98 
fracciones I, IV y 

XX.

4 PARTICIPAR EN LA 
INTEGRACIÓN DEL 
ANTEPROYECTO DEL 
PRESUPUESTO 2008. 

ANTE-
PROYECTO

01/08/2007 30/09/2007 Art.98     fracción 
XIV

AREA DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO, CALIDAD Y
EVALUACIÓN.

5 EVALUAR LOS PROGRAMAS
ANUALES DE TRABAJO DE LAS
UNIDADES TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL IEE,
DEL EJERCICIO 2007.

AUDITORÍA 
INFORME

02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción
IV

5.1 Evaluar el Programa de trabajo de
la Dirección de Capacitación
Electoral y Educación Cívica.

Auditoría 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

5.2 Evaluar el Programa de trabajo de
la Dirección de Prerrogativas,
Partidos Políticos y Medios de
Comunicación.

Auditoría 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

5.3 Evaluar el Programa de trabajo de
la Dirección de Organización
Electoral.

Auditoría 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

5.4 Evaluar el Programa de trabajo de
la Coordinación de Comunicación
Social.

Auditoría 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

5.5 Evaluar el Programa de trabajo de
la Secretaria General y Unidad
Jurídica.

Auditoría 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

5.6 Elaborar observaciones y
elaboración de informe final.

Papeles de trabajo 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

5.7 Dar seguimiento a las
observaciones de cada unidad
administrativa.

Seguimiento 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

6 SEGUIMIENTO PERMANENTE A 
LAS ACTIVIDADES DURANTE EL
PROCESO ELECTORAL 2007 
(TRABAJO DE CAMPO)

REVISIÓN 19/03/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción
IV

6.1 Verificar la instalación de Centros
de Capacitación.

Revisión 01/06/2007 31/10/2007 Art. 109   Fracción 
IV

6.2 Verificar la capacitación a
ciudadanos primera y segunda
etapa.

Revisión 02/08/2007 12/11/2007 Art. 109   Fracción 
IV
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  INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un 
sistema de control y evaluación interna, que permita bajo un marco de
legalidad, verificar la correcta administración de los Recursos 
Humanos, Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Periódo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable: Contraloría Interna
Actividad Sustantiva del Área: Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicación de los recursos con base a los planes y programas 
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

6.3 Verificar la entrega de cartas-
notificación a ciudadanos
insaculados.

Revisión 02/08/2007 31/08/2007 Art. 109   Fracción 
IV

6.4 Verificar la entrega de
nombramientos a los integrantesde
mesas directivas de casilla

Revisión 01/10/2007 12/11/2007 Art. 109   Fracción 
IV

6.5 Verificar la publicación del encarte
en estrados.

Revisión 01/10/2007 29/10/2007 Art. 109   Fracción 
IV

6.6 Verificar la instalación y
funcionamiento de los módulos
receptores de documentación de
aspirantes a integrar los Consejos
Distritales.

Revisión 19/03/2007 21/04/2007 Art. 109   Fracción 
IV

6.7 Verificar la instalación de Consejos
Distritales y Municipales.

Revisión CDE 06/05/2007  
CME 26/07/2007

CDE 10/05/2007   
CME 31/07/2007

Art. 109   Fracción 
IV

6.8 Verificar el traslado del material y
documentación electoral al IEE.

Revisión 25/09/2007 22/10/2007 Art. 109   Fracción 
IV

6.9 Verificar la completa entrega de
documentación y material electoral
a los Consejos Electorales.

Revisión 05/10/2007 28/10/2007 Art. 109   Fracción 
IV

6.10 Verificar la entrega de paquetes
electorales a los Presidentes de
mesas directivas de casilla.

Revisión 01/11/2007 06/11/2007 Art. 109   Fracción 
IV

6.11 Verificar la conclusión de los
órganos transitorios.

Revisión 15/11/2007 05/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

6.12 Verificar el acomodo físico de los
paquetes electorales en bodega.

Revisión 23/11/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

6.13 Verificar la sesión permanente del
día de la Jornada Electoral en los
diferentes Consejos Distritales.

Revisión 11/11/2007 12/11/2007 Art. 109   Fracción 
IV

6.14 Verificar la sesión permanente de
Cómputo Final en los diferentes
Consejos Distritales.

Revisión 14/11/2007 14/11/2007 Art. 109   Fracción 
IV

7 PROMOVER EL DESARROLLO
ADMINISTRATIVO DE CALIDAD.
PERIODO 02 DE ENERO AL 31
DICIEMBRE 2007.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción
IV

7.1 Verificar que se apeguen los
procedimientos establecidos para
el Programa denominado
Strategos.

Revisión 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

7.2 Definir estándares de calidad que
permitan detectar deficiencias y
oportunidades de mejora.

Revisión 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

7.3 Verificar que la estructura orgánica
y las funciones desarrolladas por el
personal se apeguen al manual de
organización de cada unidad
administrativa.

Revisión 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV
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  INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un 
sistema de control y evaluación interna, que permita bajo un marco de
legalidad, verificar la correcta administración de los Recursos 
Humanos, Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Periódo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable: Contraloría Interna
Actividad Sustantiva del Área: Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicación de los recursos con base a los planes y programas 
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

7.4 Verificar que las Políticas,
Programas, Normas, Lineamientos
y demás instrumentosde desarrollo
administrativo, calidad y evaluación
se observen y apliquen de manera
eficiente.

Revisión 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

7.5 Elaboración de catálogos y 
formatos para evaluación del 
control administrativo en órganos 
transitorios del próximo proceso 
electoral.

Catalogo 02/01/2007 30/04/2007 Art. 109   Fracción 
IV

AREA DE APOYO JURIDICO DE
LA CONTRALORIA INTERNA.

8 ELABORAR, APLICAR Y DAR
SEGUIMIENTO A LOS
DOCUMENTOS NORMATIVOS
DE LA CONTRALORÍA INTERNA.

SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción
IV

8.1 Elaborar y dar seguimiento a los
distintos proyectos de reglamentos
y Normatividad ya sean internos o
de otras áreas.

Seguimiento 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

8.2 Elaborar los formatos de actas
circunstanciadas y administrativas
para el proceso electoral.

Formato 02/01/2007 31/01/2007 Art. 109   Fracción 
IV

8.3 Elaborar el formato de citatorio
debidamente motivado y
fundamentado, para la
comparecencia de las personas
relacionadas con los
procedimientos de determinación
de responsabilidades.

Formato 02/01/2007 31/01/2007 Art. 109   Fracción 
IV

9 DAR SEGUIMIENTO AL SISTEMA
DE QUEJAS Y DENUNCIAS.

SEGUINMIENTO 
INFORME

02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción
IV

9.1 Recibir y registrar las quejas y
denuncias que presenten los
funcionarios del propio Instituto,
Partidos Políticos y de la
ciudadanía en general.

Seguin¡miento 
Informe

02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

9.2 Llevar el registro de quejas y
denuncias presentadas así como
de las resoluciones emitidas,
especificando el tipo de sanciones
que se hayan impuesto y los
términos que se aplicaron.

Seguin¡miento 
Informe

02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

9.3 Integrar los expedientes
relacionados con las quejas y
denuncias recibidas e informar a
los quejosos o denunciantes sobre
el trámite de sus promociones.

Seguin¡miento 
Informe

02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

9.4 Establecer una línea telefónica 01 
800 para recibir quejas y 
denuncias.

Quejas 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

9.5 Atención personalizada en oficinas. Personas 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV
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  INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un 
sistema de control y evaluación interna, que permita bajo un marco de
legalidad, verificar la correcta administración de los Recursos 
Humanos, Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Periódo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable: Contraloría Interna
Actividad Sustantiva del Área: Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicación de los recursos con base a los planes y programas 
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

9.6 Canalizar a la Unidad Juridíca 
aquellas denuncias que por su 
estado procedimental se hacen 
merecedoras a sanciones 
administrativas los funcionarios de 
consejos electorales y funcionarios 
en mesas directivas de casilla.

Denuncias 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

9.7 Informar periódicamente al
Consejo General del estado de las
quejas y/o denuncias presentadas
en las unidades respectivas, así
como del seguimiento a que dió
lugar y de su resolución
correspondiente.

Seguin¡miento 
Informe

02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

10 RECIBIR Y RESGUARDAR LA
PRESENTACIÓN DE
DECLARACIÓN DE SITUACIÓN
PATRIMONIAL DEL EJERCICIO
2006.

EXPEDIENTE 
INFORME

02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción
IV

10.1 Dar apoyo, seguimiento, asesoría y
control respecto de las
declaraciones de situación
patrimonial que deben presentar los
funcionarios del Instituto.

Seguimiento 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

10.2 Verificar que el personal de nuevo
ingreso que esté obligado a
presentar declaración patrimonial
de inicio de cargo, cumpla con el
plazo establecido para presentarla.

Expediente Informe 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

10.3 Establecer y actualizar
permanentemente un padrón de
funcionarios y empleados que
laboran en el Instituto y que estén
obligados a presentar declaración
de situación patrimonial registrando
oportunamente las altas y bajas de
los mismos.

Padrón 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

11 INICIAR Y DAR SEGUIMIENTO A
PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción
IV

11.1 Seguimiento a los distintos 
procedimientos administrativos que 
se encuentra en proceso de 
resolución

Seguimiento 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

11.2 Seguimiento al cumplimiento de 
sanciones que se deriven de los 
mismos

Seguimiento 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

11.3 Inicio de procedimientos 
administrativos que se deriven de la
ejecución de auditorias y revisiones 
cuando de las mismas se 
determinen responsabilidades de 
funcionarios y empleados de las 
oficinas centrales así como de los 
Órganos Transitorios

Seguimiento 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV
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  INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un 
sistema de control y evaluación interna, que permita bajo un marco de
legalidad, verificar la correcta administración de los Recursos 
Humanos, Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Periódo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable: Contraloría Interna
Actividad Sustantiva del Área: Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicación de los recursos con base a los planes y programas 
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

11.4 Iniciar investigaciones y 
procedimientos administrativos que 
se deriven por denuncias 
presentadas ante esta Contraloría 
o a través del Consejo General

Seguimiento 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

11.5 Apoyar y coadyuvar en los 
aspectos legales que se 
encomiendan a éste órgano de 
control

Seguimiento 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

11.6 Verificar la publicación en estrados 
del listado de Notarias y 
Autoridades Públicas para 
cualquier anomalía o requerimiento 
que suceda el día de la Jornada 
Electoral

Revisión 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

11.7 Levantar actas circunstanciadas  
por responsabilidad administrativa 
del personal adscrito a las 
Unidades Administrativas y 
Consejos Electorales

Acta 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

ACTIVIDADES PERMANENTES.

12 PARTICIPAR EN LOS ACTOS DE
ENTREGA RECEPCIÓN DE
UNIDADES ADMINISTRATIVAS.

REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción
IV

12.1 Participar y verificar los
procedimientos para altas y bajas
de bienes muebles e inmuebles,
levantando las actas respectivas
conforme a la Normatividad
vigente.

Reporte 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción 
IV

13 INFORMAR OPORTUNAMENTE
AL CONSEJO GENERAL DE LOS
AVANCES DE LA APLICACIÓN
DEL PROGRAMA DE AUDITORÍA
INTERNA.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción
IV

14 ELABORAR, REVISAR Y ENVIAR
INFORMES, MEMORANDUMS,
OFICIOS, ACTAS, ETC.
REMITIENDO ESTOS
DOCUMENTOS AL PRESIDENTE
Y CONSEJO GENERAL PARA
SU CONOCIMIENTO Y TOMA DE
DECISIONES.

DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción
IV

15 INFORMAR PERIÓDICAMENTE
AL CONSEJO GENERAL
RESPECTO DE LOS AVANCES
EN LA EJECUCIÓN DE LAS
AUDITORÍAS , REVISIONES,
INSPECCIONES Y
FISCALIZACIONES POR PARTE
DE ÉSTE ÓRGANO DE
CONTROL.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción
IV

ACTIVIDADES ADICIONALES.
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  INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
 PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA DE PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO

Propósito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un 
sistema de control y evaluación interna, que permita bajo un marco de
legalidad, verificar la correcta administración de los Recursos 
Humanos, Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Periódo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007
Unidad Responsable: Contraloría Interna
Actividad Sustantiva del Área: Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicación de los recursos con base a los planes y programas 
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio DiciembreAgosto Septiembre Octubre Noviembre

16 PROPONER CURSOS DE
CAPACITACIÓN Y/O
ACTUALIZACIÓN PARA
PERSONAL DE LA
CONTRALORÍA INTERNA.

CURSOS 02/01/2007 31/10/2007 Art. 109   Fracción
IV

17 LLEVAR A CABO LAS
ACTIVIDADES ADICIONALES
QUE LE SEAN
ENCOMENDADAS POR EL
CONSEJO GENERAL A TRAVÉS
DE MESAS DE TRABAJO.

INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109   Fracción
IV

18 PREPARAR E IMPARTIR DE
MANERA INTERNA CURSOS AL
PERSONAL DE LA
CONTRALORÍA INTERNA Y
DEMÁS PERSONAL DEL
INSTITUTO, SOBRE TEMAS
RELATIVOS A CONTROL,
PREVISIÓN Y CALIDAD
APLICABLES A LOS OBJETIVOS
Y METAS DEL INSTITUTO.

CURSOS 02/01/2007 31/10/2007 Art. 109   Fracción
IV

19 COLABORAR A PETICIÓN DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ACCESO A LA INFORMACIÓN Y
EL COMITÉ DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL
IEE EN EL ACOPIO Y
CLASIFICACIÓN DE LA
INFORMACIÓN, PARA DAR
CONTESTACIÓN A LAS
SOLICITUDES RECIBIDAS POR
PARTE DE LA CIUDADANÍA.

ATENCIÓN DE 
SOLICITUDES

02/01/2007 31/12/2007 Art 2, 3 Fracc IV y 
Art 5 del 

RIEEMTAIP

Responsable: VoBo

Lic. Dalhel Lara Gómez Lic. Jorge Sánchez Morales
Contralora Interna Consejero Presidente del IEE
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