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I.  REQUISITOS MINIMOS DEL SISTEMA

Los requerimientos minimos para la instalacién y el buen funcionamiento del sistema, son los

siguientes:
¥ Procesador: Intel Pentium Ill o Superior;
¥"  Sistema Operativo: Microsoft Windows XP;
v"  Requisitos minimos de RAM: 512 MB o superior;
¥ Espacio en el Disco duro: 160 MB;
¥" Resolucién del Monitor: 1024 x 768;
¥"  Dispositivos de entrada: Mouse y Teclado;
¥v'  Otros: Windows Installer 3.0 o Superior;
Microsoft Data Access Components 2.6; y
¥ Net Framework: 2.0

Il.  INICIAR EL SISTEMA DESDE WINDOWS

Una vez realizada la instalacién del sistema en el equipo de cémputo, se procederd a su ingreso conforme a lo

siguiente:

1. El Sistema de apoyo para la
fiscalizacién de los partidos politicos, se
puede iniciar desde el icono que se
encuentra en el escritorio, 6 bien, del
acceso directo que se encuentra en el

menu Inicio.
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2. Se debera capturar el nombre de usuario (partido
politico) y la respectiva contrasefia.

3. Adicionalmente se registrara el nombre del
Titular o titulares del Organo de Finanzas a efecto
de que se integre en el espacio destinado para la
firma, en cada uno de los formatos que se requiera.

4. Presionar el botén “ENTRAR” para iniciar la
captura, modificacién 6 impresion de formatos y,
en su caso, “SALIR” para abandonar el sistema.

Generacion de la clave de acceso al Sistema.

Importante. El sistema ne cuenta con una contrasefia preestablecida, por lo que la que se capture la primera vez
que se ingrese a él, quedara registrada y habilitada para los ingresos posteriores, sin que pueda ser modificada en
ninglin momento por el partido politico, por lo que se sugiere que sea resguardada por la persona que se designe
como responsable del uso del sistema.

El nombre del Titular del Organo de Finanzas capturado por primera vez, sera el que se tendra habilitado cada vez

que se ingrese al sistema, por lo que cualquier cambio deber3 editarse en la pantalla de ingreso, a efecto de que se
integre a la base de datos contenida en el mismo.
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I.  OPCIONES DEL MENU PRINCIPAL

En esta ventana se desplegarén las siguientes opciones:

e Herramientas;

* Formatos;

* Folios;y

®  Anexos.

Il.  HERRAMIENTAS

Esta seccion desplegara un menu en el que se podré ingresar a las opciones siguientes:

e Calculadora
Ingreso a la aplicacion de calculadora.

e Salir
Salida del Sistema.

i

lll. FORMATOS /
Al seleccionar esta opcién, se desplegaran los formatos de actividades ordinarias permanentes y el acce so/

equitativo a los medios de comunicacién.
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Formato I

Formato IV
Formato V
Formato VI
Formato VI
Formato VII
Formato IX
Formate X
Fesnato Xi Formatos disponibles para
Formato XII su captura

Formato XVII
Formato XIX
Formato XX
Formato XXI
Formato XXII
Formato XXII
Formato XXIV
Formato XXV
Formato XXV1
Formato XXVII

FOLIOS

6 -
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Al dar clic en el botén FOLIOS se desplegara una pantalla de captura en la que debera registrar los folios inicial y
final impreso y autorizados por el Organo de Finanzas del partido politico, previamente presentados a la Unidad
para su verificacion. Una vez introducidos los folios, se debe presionar el botén “ALMACENAR”, cabe aclarar que
almacenados los nimeros de folios no podran ser modificados. '

| FOLIOS UTILIZADOS POR LOS PARTIDOS POLITICOS EN RECIBOS DE CUOTAS O
i APORTACION DE MILITANTES Y ORGANIZACIONES SOCIALES

7 BCREEELFOLIOINCIAL  Bm .
E ISCRESE L FOLIO FINAL e

SUS FOLIOS YA SE HAN GENERADO PUEDE INGRESAR AL FORMATO
CORRESPONDIEMTE PARA LA CAPTURA

Al dar click en “ACEPTAR” se muestra de nuevo la pantalla que contiene los nimeros de folios que ya fueron
registrados, por lo que debera “CERRAR PANTALLA”.

T
] FOLIOS UTILIZADOS POR LOS PARTIDOS POLITICOS EN RECIBOS DE CUOTAS ©
i APORTACION DE MILITANTES Y ORCANIZACIONES SOCIALES

: INGRESE EL FOLIO INICIAL ﬁ
] INGRESE EL FOLIO FINAL l';m

CERRAR PANTALLA

e MUY 18 e (R 1 e e e vy L e e e e /

Nota: Este procedimiento de generacién de folios, se debera realizar para los formatos VI, Viil y X. A7
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V. ANEXOS

Al seleccionar esta opcidn, se desplegaran los anexos disponibles para su captura.
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APARTADO TERCERO

FORMATOS DE ACTIVIDADES ORDINARIAS
PERMANENTES Y ACCESO EQUITATIVO
A LOS MEDIOS DE COMUNICACION
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l.  INGRESAR A LOS FORMATOS DE ACTIVIDADES ORDINARIAS Y ACCESO EQUITATIVO A LOS MEDIOS DE
COMUNICACION

Al seleccionar la opcién “Formatos”, éstos se habilitaran para su captura.

Menu principal Formatos de Actividades
Ordinarias y Acceso Equitativo
a los medios de Comunicacién
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Il.  MODELO DE OFICIO DE ENTREGA DEL INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PERMANENTES

(FORMATO 1)

1. Seleccionar desde el Mend “Formatos” el modelo de oficio de entrega de informe trimestral de actividades
ordinarias permanentes en relacién al origen, monto y aplicacién de los recursos otorgados y obtenidos por el

partido politico.

2. Se desplegara una pantalla de captura en
la que se tendra que registrar:
* Numero de oficio;

* Periodo correspondiente al
trimestre;

e Numero total de pdlizas que
entrega; y

e Nimero total de comprobantes que
entrega en original, anexos a su
respectiva podliza.

éwmrﬁam

FORMATO T

MODELQ DE OFICIO DE ENTREGA DE INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES
ORDINARIAS PERMANENTES

omcoy [

TITCLAR DE Lt CNIDAD DE FISCALIZACION
PRESENTE

Jormadio de la presente ¥ con fmdaments m ks dspuesta pex o aiculs §1 del Cadigs de Insttuncaes 7 Pracesos
Eectonales 34 esmade 3 Puebls semss 3 oved i dente 3 i & i
&4 aiic Qe came. s come b donomenanin misave 3 e mierme ¥ que consts de

3} Esnds depoaioin Smanciens

) Estado S Remitadon

¢) Esade &2 Cazen v aphcaam de reoansos tamestnal v scubemade.
4 Lo balamms de conpretacs es e e Coizndan
o) Regao o ¥ g P dan al tnmestze

7 Ermratii & ) dir gl trmastey

0 Concllacy

g x ¥

Iy Estados de coerms bancanos mapsuales que comesponds al mmae.
 raleels & : Tacies. o RS CAS9, TOTES. 55}

al psespm
umrs v en
L] pokza de ascy.
Nemers 3 bin)
v peseds
Namers y bans)
wf compebames) anecss siespectiv piia
[Namers 7 lem). _m. J

AR a o Lt e Oy 51}

e o |

¥ Roches & Spp— tfoemats X

¥ C o -

3. Una vez registrados todos los datos, seleccionar el
botén “IMPRIMIR REPORTE”.

11

UNIDAD DE FISCALIZACION




MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIOOS POLITICOS {SAFPP), MODULO DE ACTIVIDADES
ORDINARIAS PERMANENTES ¥ EL ACCESO EQUITATIVO A LOS MEDIOS DE COMUNICACION

lll. MODELO DE OFICIO DE ENTREGA DEL INFORME TRIMESTRAL DEL ACCESO EQUITATIVO A LOS MEDIOS DE
COMUNICACION (FORMATO Il)

1. Seleccionar desde el Menu “Formatos” el modelo de oficio de entrega de informe trimestral de acceso equitativo
a los medios de comunicacién en relacién al origen, monto y aplicacién de los recursos otorgados y obtenidos por el
partido politico.

g e e i

FORGAIO T
MODELO DE OFICIO DE ENTREGA DE INFORME TRIMESTRAL DE EL ACCESO EQUITATIVO A
LOS MEDIOS DE COMUNICACION
2. Se desplegara una pantalla de captura en
la que se tendra que registrar: o]
e Numero de oficio; ~
e Periodo correspondiente al TITULAR DE LA UNIDAD DE FISCALIZACION
trimestre; i
* Ndmero total de pdlizas que T s [
entrega; y Azl quecae 15 como b dxamemtioe: whtn 3 dde mice e cmn e
e Numero total de comprobantes que sy

entrega en original, anexos a su ) Estads e Gipen 39
: i g
respectiva pdliza. S

Lmme

1 g & de e

SRS
&) Eades d cumts bancanes ensales e cosegonds 2l tmedre.

Suse feakedlo de dep ¥ AMOEITENAL, £ 1 T8, (ORI, o)
o e

ey » bea!
Bl pebmnn e g

e 1 n)
p[T pldd

(Namars y bera)
E compsbantels) aneist s repeca palin ]

O + bl —IMH
yirduds o w
) habes e s e s = s VT wr |
2) Recibos de aporiaciones de simgat ¢ (formato XY

3. Una vez registrados todos los datos, seleccionar el
botén “IMPRIMIR REPORTE”.
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IV. MODELO DE OFICIO DE ENTREGA DEL INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PERMANENTES
(FORMATO V)

1. Seleccionar desde el Ment “Formatos” el modelo de oficio de entrega de informe anual de actividades
ordinarias permanentes en relacién al origen, monto y aplicacién de los recursos otorgados y obtenidos por el
partido politico.

. 00N |
sl

@ Houmets Fomwos folos Anoes

ORUIO T
MODELO DE OFICI0 DE ENTREGA DE INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES ORDINARIAS
PERMANENTES
ooy |

2. Se desplegara una pantalla de captura
en la que se tendra que registrar:

e Ndmero de oficio; y

e Periodo correspondiente al afio.

Pormedie el preventey con hmdasmensc en e dupaesc por ol amicule §1 del Cordp de ammuonnes s Processy
Eectorlesdel etade e Porble et 3 oted imfoeme smal omespondee lpemedo & [ e
4 [naas ;_j ami tomo b docurmentacidn sebatv 3 dche indorme ¥ que cota de:

3] Iefseste armo sobee o o v et d o vecrnon aphcadon de actrudaden sednaia pecunestay Feamate XVl

i Enade de Ponoos Sarsom.

ol Eatads de Remtaded

) Exade de oopen y apheaciin de mocs aad

¢ Labafanzy de comprobaciin asmaal en foems amalitca

£ B preatans face dd ackko G comempondients 2 los biemes adgund peevemetes & actdades cedmasiys permacestes
£ Conmraide fobes do achen G aperacione &e mlistes v copumsacoomes pocuale (fommate VII)

&) Commrsd de fabos de sacibes de spartacnes de srmpacrasees o efecove (famas IG

1) Commmai de foes de rechon de apetacionas dr smpaizamtes en expece (feemato XI)

) Centieh de eventor pos vute Faniarienes (formate X
k) Detale de apetaciones de mutastes y exammacnnes sbesentss (fommuazy XY) g Rapre l
D Detalle de apotaciones de merpassantes cfomate X0
121 Deale de mgencs citemdos pon acte et Hoemate 1001 e [

) Decalle 0 mgwsan por remcemaent s fisamomad fondot v Blcoras esmato XUID

3. Una vez registrados todos los datos, seleccionar el
botén “IMPRIMIR REPORTE".
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V. MODELO DE OFICIO DE ENTREGA DEL INFORME ANUAL DEL ACCESO EQUITATIVO A LOS MEDIOS DE
COMUNICACION (FORMATO V)

1. Seleccionar desde el Ment “Formatos” el modelo de oficio de entrega de informe anual del acceso equitativo a
los medios de comunicacién en relacion al origen, monto y aplicacién de los recursos otorgados y obtenidos por el
partido politico.

FORMATO T
mmmmn:mmn:mmutum.mwmmmoam
; MEDIOS DE COMUNICACION
2. Se desplegard una pantalla de captura en
la que se tendré que registrar:
* Numero de oficio; y oo |
e Periodo correspondiente al afio.

TITULAR DE L4 UNIDAD DE FISCALIZACION

PRESENTE
S 7 ,__-. : = asp per el aienlo 51 3 Cidign de Instteciones v Pecescs

i5m% = ,-m—hm&:ﬁ:ﬁni—:!;mt 2
L Infe ok e v deing de spirndos & st s sodmamas (Fommrs XTI
') Estado & Fonoee fruncen.
¢} Estade de Resuitadod
) Extado de cogen v apbeaciée de recumsor azul

1 baaem Topy 13 i o i by

B i s e ative o compantioms 1 s e s oo d ades e
o Conzmabde Slos derecher de sp 2 mak: gt {fawats VI
i Cantrsl s 6o - 3 it ey fretree (feemane %)
1 Caspyei de Salie: de racihes de vones G IR epeae e X}
e pocateSunciins fommets XI)
) Detabe & spantacones de it y eepizacions adbasentes (format X¥) -
et e aperacicess i sevpasrantes fommats Y601 et Rpols
o) Detalle de mgreson obeerados pex asto finanetammients (fomaso Y07}
sk s st fadesy Edsceruses fommuta YOOI L

3. Una vez registrados todos los datos, seleccionar el
botén “IMPRIMIR REPORTE".
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VI

Seleccionar desde el menu

MODELO DE RECIBOS DE APORTACIONES DE MILITANTES Y ORGANIZACIONES SOCIALES (FORMATO Vi)

“FORMATOS” el modelo de RECIBOS DE APORTACIONES DE MILITANTES Y

ORGANIZACIONES SOCIALES (formato V), el cual sera llenado de la siguiente manera:

o e O T T e e PR Ao A Tt | DR Tt DI Sor € R
W Femseatsn  fpsci  Febm  Asees
MODLLO DE RECIBO DE APORTACTIONES DE MILITANTES ¥ ORGANIZACIONES SOCIALES
[l R
Lo e -
tee  EEE P
Lt I s
uross raTme = = = == i - _——]
ELCOAETE [ — —— '7—} ——“ |
DEL PARTIDO [FRTES T T
i | | DUBCR P
[P ———
OB OWASOS SOCIN  [T - —— o = =
r_ - —_— — m—— ey I“_ll
= = ; = _Susmensmo |
P CAW . EFPREYT AT ST @ TN VORI == — —=
] S 5 i |
P— i connsnraTaia|
CETAS ’_ T =1
TR
TN B DORT SO0 F- — =
X goEtse v Eces [ e = FE— =
CRIEND M YATACKS CIRSMS anseome [ e =
cosmme [ = — s

3. En esta parte se selecciona el comité ——

directivo que expide el recibo.

—-_-_-_-_-_______- —

4. Se teclea la direccion del partido politico.

1. Se mostrara el folio inicial y final de los recibos

L » impresos y autorizados por el Organo de

Finanzas del partido politico, presentados a la
Unidad para su verificacion.

2. Teclear el nimero de folio a capturar en el
campo habilitado, asi como el lugar donde se
expide el recibo, la fecha y la cantidad.

RATOSBEL BRI~
| FICMITE m £
DELPARTIDO [PaETB0 ACCI0N acioNAL

CONDOMICILIOEN

“EN C450 DE REPRESENTANTE LECAL (PERSONAS MORALES)
SOMSRE |
DOMKLI0 |

5. En este apartado se integran los
datos correspondientes a la persona
que realiza la aportacion, como son el
nombre, domicilio y ciudad.

/

6. Seleccionar apartado en caso de que la
aportacién provenga de una persona moral.

UINIDAD DE FISCALIZACION
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MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESIGN DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
DE APGYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS (SAFPP), MODULO DE ACTIVIDADES
ORDINARIAS PERMANENTES ¥ EL ACCESO EQUITATIVO A LOS MEDIOS DE COMUNICACION

7. Se mostrara un apartado de captura en el
’ . FORLACOTRADDES [y f
que se tendra que registrar: > : :
TIPO DE APORTACION vl
BEN APORTADOENSU O30} |
* Cantidad con letra; CRITERI0 DE VALEACION TTILIZADO (BN ST C350) |
Tipo de aportacion, que puede ser: coxcTo. | ‘ ] v
En efectivo o en especie segin ; ]
corresponda;
Bien aportado (en su caso); e, | p
Criterio de valuacidn utilizado (en su /'
CEOTA DR
caso); y (T ITRAOEIAR
® Concepto: el cual depende de las Hmm%mmtﬁmgmg
siguientes opciones.
ESTATUS 8. Seleccionar la opcion  “ACTIVO” o

T e “CANCELADO”, seglin corresponda.

BusCARFouo |

—

-

9. Al teclear el folio a modificar en el campo
habilitado y seleccionar “BUSCAR FOLIQ”, el
sistema automaticamente mostrarda el registro
como fue capturado desde un inicio.

10. Una vez guardada la informacién, el botdn
“LIMPIAR PANTALLA” se encarga de borrar la
informacién que se encuentre visible, no de
manera permanente, sino con la finalidad de
capturar un nuevo registro.

11. Al seleccionar “GUARDAR FOLIO” se salva la
informacion generada, sefaldndose que esta
opcién se aplicara cada vez que se ingrese un
nuevo registro.

12. Esta opcion nos permite corregir la
informaciéon guardada, una vez realizadas las
correcciones respectivas, seleccionar el botdn
“EDITAR FOLIO” a efecto de que las mismas sean
salvadas.

13. Seleccionar el botén “CERRAR PANTALLA” para
salir del formato respectivo.

UNIDAD DE FISCALIZACION




MANUAL DEL USUARID PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS (SAFPP}, MODULO DE ACTIVIDADES
ORDINARIAS PERMANENTES ¥ EL ACCESO EQUITATIVO A LOS MEDIOS DE COMUNICACION

Vil. CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE MILITANTES Y ORGANIZACIONES SOCIALES
(FORMATO V1)

Seleccionar desde el mend “FORMATOS” el modelo de CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE
MILITANTES Y ORGANIZACIONES SOCIALES (formato VIl), el cual serd llenado de la siguiente manera:

Folios Aneos
| =]
FORMATO VEE™ i
CONTROL DE FOLIOS DE RECTBOS DE APORTACIONES DE MILITANTES ¥ ORGM Dlﬂm ESTATAL
e et (ORGANO DIRECTIVO DISTRITAL
ORGANO DIRECTIVO MUNICIPAL
CONTROL DE FOLIOS EXPEDIDOS POREL | = 5 . s <
DEL PARTIDO 77108 REWSLIEHRRE FE TR0 1. Al seleccionar esta opcion, se desplegaran las
e e diferentes instancias, eligiendo la que corresponda.
TOTAL DE RECIBOS IMPRESOS [ i

DEFOLIO | AL Fouio |

DPRLOR FORMATO EN CiRoS | nueRnaR Fomisato |

2. Seleccionar la opcién “IMPRIMIR FORMATO” en el caso de que no se hubiera utilizado algun formato, se debera
seleccionar el botén “IMPRIMIR FORMATO EN CEROS”, o en su defecto el botén “CERRAR PANTALLA” si asi se
desea.

3.- Se desplegara en base a los registros capturados, el
aaTe == concentrado de folios de manera consecutiva, tanto
CONTHOL UE FOLIDG DE HECIBOS DE APORTACIONES OE MILITANTES ¥ e

= ~ los activos como los cancelados, de igual manera se
muestra el resumen de:

CONTAC, DE FOLCS TRPEDDOS FOR EL (g

DEL PANTIRO PARTEN) AN NACKI U

82 108 FECD05 DE DE MLITANTES
=oa s

e Total de recibos impresos;

FOTAL Ol RUCSS NERESOD L2
oEL 1 ALFOUG s

oo e Total de recibos cancelados; y
AT Db T SO trane
T Sk PTEIT PURED AT
3 200, 0 AT AT FERET LWi0
. - e e Total de recibos pendientes de utilizar.
v, Dol FRANIHOG ROCHGRET PeReS R s

TOTAL DF RECINOS EXFEDIDOS L]

TOTAL O RECAIOS CANCELADOS °
FHUR T8 RECHOS SEADENTES OF JTRIAS L]

17 ¢ \
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MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS 2OLITICOS {SAFPP), MODULO DE ACTIVIDADES
ORDINARIAS PERMANENTES ¥ EL ACCESO EQUITATIVO A LOS MEDIOS DE COMUNICACION

Vill. MODELO DE RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN EFECTIVO (FORMATO Vili)

Seleccionar desde el mend “FORMATOS” el modelo de RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN
EFECTIVO (formato VIII), el cudl sera llenado de la siguiente manera:

i i ..:fB;m == q » 1. Se mostrara el folio inicial y final de los recibos
= L-:— . impresos y autorizados por el Organo de
i Finanzas del partido politico, presentados a la
e - ST = Unidad para su verificacién.
S i - . —— 9
; e | eswessssewmess - _ssoeow | 2 Teclear el folio en el campo habilitado, el lugar
G | S donde se expide el recibo, la fecha y la cantidad
i T | s por la que se expide.
=1 L T A AL et
1 uﬂmnruncmlmum SHTARFOLD
ﬁ rl— CERAAR PANTALLA
PORLACRNTIADDES 5 — {

VOTAR i

3. En esta parte se selecciona el comité directivo que 2 e R e T g e e TR i e
expide el recibo. — | BeME [, K |
DEL PARTIDO [PARTIDO ACCI0% ¥ACTONAL
CONDOMCILIOES |
= = =y : et e
4. Ingresar la direccion del partido politico.
ATSIDERECBOY; ——————————————————————
NOMBRE 0 RAZON SOCIAL ; {
DOMICILIO T ; 5. En este apartado se integran los
CIDaD r datos correspondientes a la persona
! que realiza la aportacion como son el
TENCASODE STANTELECAL (PERSORASMORALFS) ————————— | nombre, domicilio y ciudad.
vosactio /- |
[witith} {
¥ e E

/ /"
6. Seleccionar apartado en caso de que la //

aportacion provenga de una persona moral.

UNIDAD DE FISCALIZACION
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MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS [SAFPP), MODULO DE ACTIVIDADES
ORDINARIAS PERMANENTES ¥ EL ACCESO EQUITATIVO A LOS MEDIOS DE COMUNICACION

7. Se mostrara un apartado de captura en el
que se tendra que registrar: = e e = - =
PORLA CANTIDAD DE § %g

| — | NASRODECREDENCIAL PARAVOTAR |
e (Cantidad con letra; y —

e Numero de credencial de elector del
simpatizante.

8. Seleccionar la opcién “ACTIVO” o
“CANCELADOQ”, segln corresponda.

. Al teclear el folio a modificar en el campo
¥ habilitado y seleccionar “BUSCAR FOLIO”, el

sistema automdticamente mostrara el registro
como fue capturado desde un inicio.
BUSCARFOLID I
10. Una vez guardada la informacién, el botén
] “LIMPIAR PANTALLA” se encarga de borrar la
informaciéon que se encuentre visible, no de

/manera permanente, sino con la finalidad de
LIMPIAR PANTALLA

capturar un nuevo registro.

4 - o ”
GUARDARFOLD | < 11. Al seleccionar “GUARDAR FOLIO” se salva la
informacion generada, sefalandose que esta
opcién se aplicard cada vez que se ingrese un

EDITARFOLID nuevo registro.
CERRARPANTALLA _12. Est?’ opcién nos permite cc.)rregir la
s informaciéon guardada, una vez realizadas las

correcciones respectivas, seleccionar el boton de
“EDITAR FOLIO” a efecto de que las mismas sean
salvadas.

3. Seleccionar el boton “CERRAR PANTALLA” para /
salir del formato respectivo.

UNIDAD DE FISCALIZATION \‘L\J



MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS ¥ ANEXOS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS (SAFPP), MODULO DE ACTIVIDADES
ORDINARIAS PERMANENTES Y EL ACCESO EQUITATIVO A LOS MEDIOS DE COMUNICACION

IX. CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN EFECTIVO (FORMATO IX)

Seleccionar desde el ment “formatos” el modelo de CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE
SIMPATIZANTES EN EFECTIVO (formato IX), el cual serd llenado de la siguiente manera:

B Heamets forsin Folos  dewen

CONTROL DE FOLIOS DE APORTACIONES DE mo

ORGANO DIRECTIVO DISTRITAL
ORGANO DIRECTIVO MUNICIPAL

| =
L PARTINO /7 Sk oo POV TN
10w

" = 1. Al seleccionar esta opcidn, se desplegaran las
e diferentes instancias, eligiendo la que corresponda.

BEFOLID | 2 E T —

|
|
|

ﬂ

2. Seleccionar la opcién “IMPRIMIR FORMATO”, en el caso de que no se hubiera utilizado algin formato, se
debera seleccionar el botén “IMPRIMIR FORMATO EN CEROS”, o en su defecto el botén “CERRAR PANTALLA” si
asi se desea.

3.- Se desplegara en base a los registros capturados, el
concentrado de folios de manera consecutiva, tanto
los activos como los cancelados, de igual manera se
muestra el resumen de:

COATHCE O FOLGE LOTCONESOR (1 SSTAND DRILCTID NTE Sty
L, PARITIEN PRETION ASCIN AL AL
D 109 SECIEOT Of AFCRTACKAS S [ SNPATIANTES EN EFECTVD

e e o d == : e Total de recibos impresos;

o8, ML

e Total de recibos cancelados; y

TOTAL D RECEOS D00

TOTH OE RECEO0 CAMCELALDS.
TOTAL DE RECEOS SENDESNIES OE UTK@ZAT: __0

e Total de recibos pendientes de utilizar.

7
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MANUAL DEL USUARIO PARAEL

LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA

DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS {SAFPP}, MODULO DE ACTIVIDADES

ORDINARIAS PERMANENTES ¥

X.

Seleccionar desde el menid “FORMATOS” el modelo de R

EL ACCESO EQUITATIVO A LOS MEDIOS DE COMUNICACION

MODELO DE RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN ESPECIE (FORMATO X)

ECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN

ESPECIE (formato X), el cudl serd llenado de la siguiente manera:

‘MODELO DE RECIBO DE APORTACTONES DE SDIPATIZANTES EN ESPECIEE

e T
- ——
‘ Focda 2w 7 Bl
L
IS
‘ | msciaron |
| g
— GUARDAR FILI
TV CUQ BE KIPRISDTANTE LEC AL (BN CA30 B PERSOAS VORALLE: - —
| s =5
i ) om0 |
pe s o
PORLACANTIAD DE § [|_ — |
BENARORIADO [
CATERD BE VAL

1. Se mostrara el folio inicial y final de los recibos
impresos y autorizados por el Organo de
Finanzas del partido politico, presentados a la
Unidad para su verificacion.

2. Teclear el folio en el campo habilitado, el lugar
donde se expide el recibo, la fecha en la gue se
expide y la cantidad por la que se expide.

3. En esta parte se selecciona el comité directivo que

expide el recibo;

4. Se teclea la direccion del partido politico

- DATOS DEL PARTIDO ——————— = SRR,
DEL PARTIDG [pammm0 sccios xacioNaL
| comoucuess
_-—-_-.._-—-—_; i<t e — i e —— ——— — e —

ACUSADERECIBOA: -

NOMBRE 0 RAZON S0CTAL

(

5. En este apartado se integran los datos

f
f

correspondientes a la persona que realiza
la aportacién, como son el nombre,
domicilio y ciudad.

~EN CASO DE REFRESENTANTE LECAL {PERSONAS MORALFS)
NOMBER

6. Seleccionar apartado en caso de que la
aportacion provenga de una persona moral.

UNIDAD DE FISCA
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MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO £ IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS {SAFPP), MODULG DE ACTIVIDADES
ORDINARIAS PERMANENTES ¥ EL ACCESO EQUITATIVO A LOS MEDIOS DE COMUNICACION

7. Se mostrara un a
: ] partado de captura en el que e mscomons
se tendra que registrar: o
EENANORTAN0
(CRITERI0 DE VALCACHON [THIZA0 ¢

e Cantidad con letra;
® Bien aportado; y
e  (Criterio de valuacion utilizado;

8. Seleccionar la opcién “ACTIVO” o
“CANCELADOQ", segun corresponda.

9. Al teclear el folio a modificar en el campo
habilitado y seleccionar “BUSCAR FOLIO”, el
sistema automaticamente mostrarda el registro
como fue capturado desde un inicio.

10. Una vez guardada la informacion, el botén
. “LIMPIAR PANTALLA” se encarga de borrar la
| ,] informacién que se encuentre visible, no de
manera permanente, sino con la finalidad de
capturar un nuevo registro.

BUSCARFOLIO
11. Al seleccionar “GUARDAR FOLIO” se salva la
informacion generada, sefalandose que esta
LIMPIAR PANTALLA opcién se aplicard cada vez que se ingrese un

nuevo registro.

12. Esta opcidn nos permite corregir la
EDITARFOLIO | 4———”/ informacién guardada, una vez realizadas las
correcciones respectivas, seleccionar el botdn

mwl “EDITAR FOLIO"” a efecto de que las mismas sean
salvadas.

13. Seleccionar el botén “CERRAR PANTALLA” para
salir del formato respectivo.

UNIDAD DE FISCALIZACION




MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS (SAFPP}, MODULO DE ACTIVIDADES
ORDINARIAS PERMANENTES ¥ EL ACCESO EQUITATIVO A LOS MEDIOS DE COMUNICACION

XI. CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES EN ESPECIE (FORMATO XI)

Seleccionar desde el menti “FORMATOS” el modelo de CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES DE
SIMPATIZANTES EN ESPECIE (formato Xl), el cual serd llenado de |a siguiente manera:

DIRECTIVO INTERNO
p— ORGANO DIRECTIVO ESTATAL
CONTROL D& FOLIOS DE RECIDOS DE APORTACIONES DT ORGANO DIRECTIVO DISTRITAL
= ORGANO DIRECTIVO MUNICIPAL
DEL PARTIDO 5557 " N_Ill-i 3
i“::;““mr = 1. Al seleccionar esta opcidn, se desplegaran las
e s diferentes instancias, escoger la que corresponda.
Aok roxwaTe sxcraos | nesa romaro | [ommaraoras |

2. Seleccionar la opcién “IMPRIMIR FORMATO”, en el caso de que no se hubiera utilizado algin formato se debera
seleccionar el botén “IMPRIMIR FORMATO EN CEROS”, o en su defecto el botén “CERRAR PANTALLA” si asi se

desea.

3. Se desplegara en base a los registros capturados, el
concentrado de folios de manera consecutiva, tanto
los activos como los cancelados, de igual manera se
muestra el resumen de:

COMTROL DF FOLIDS 3 ox

DONTROL DS FOUI0S ESFEDOOEFOR Bl ORCANG DERFCTS0 WIERSD
DEL PANTION SARTIDD ADTIA NAGINAL
ML PR LW D APTIRTACIONE'S T SIRIATE AR 1S EX FRDYCIE

TOFM (N FECEIGN MPRESOS _ @
8__uMFAm_ &

e Total de recibos impresos;

e Total de recibos cancelados; y
TOITAL L RECSSON €00t

TOTAL M BECO% CANCELADDE

TOTR O RECHOL STISENTES GE UTLZIR. _®

e Total de recibos pendientes de utilizar.

23
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MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXQS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS (SAFPP), MODULO DE ACTIVIDADES
ORDINARIAS PERMANENTES ¥ EL ACCESO EQUITATIVO A LOS MEDIOS DE COMUNICACION

Xll. CONTROL DE FOLIOS DE EVENTOS POR AUTOFINANCIAMIENTO (FORMATO XlI)

Seleccionar desde el ment “FORMATOS” el CONTROL DE EVENTOS POR AUTOFINANCIAMIENTO (formato XlI), el

cual serd llenado de la siguiente manera:

1. El Sistema asignara de forma automatica el
nimero de folio en el campo “FORMATO DE
CONTROL NO.”, en base al nimero de eventos
gue se registren por el partido politico.

2. Ingresar los datos relativos a:

e Tipo de evento (espectaculo, juegos o sorteos,

seglin sea el caso);

~INORMACIOS OE EVEXTO —— _ — — —
PARTIO 5370 ACCION BAC WAL g

<
-

e  Ejecucion (administracion o contrato);

[ cOMTRARsDOCON . [T —
e Contratado con (sélo en caso de haber

administrado por una empresa o tercero); y

e Ingresos (boletos, recibos u otros).

UNIDAD DE FISCALIZACION
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MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DF LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS {SAFPP), MODULO DE ACTIVIDADES
ORDINARIAS PERMANENTES ¥ EL ACCESO EQUITATIVO A LOS MEDIOS DE COMUNICACION

3. Registrar los detalles del apartado “CONTROL

DE FOLIOS".
CONTROL DE FOLIOS — — — =

Nota: En este formato mediante la tecla TAB se : 2 32
podra ir cambiando de campo a efecto de ir s ;___ o O S

” | VRLEGCS i e
capturando el control de folios de manera e - — - —
secuencial, asimismo al posicionarse en el rubro FORTTRIAR . i M
de “INGRESO NETO”, se mostrara de manera
automdtica la diferencia de restar al “INGRESO 555 h
NETO OBTENIDO”, el importe correspondiente a e e
los “GASTOS EFECTUADOS”. — 24

4. Al teclear el folio a modificar en el campo

habilitado y seleccionar “BUSCAR FOLIO”, el
ESTATUS sistema automaticamente mostrara el registro
como fue capturado desde un inicio.

J

5. El botdén “LIMPIAR PANTALLA” se encarga de
borrar la informacidon que se encuentre visible,
pero no sera de manera permanente, sino a
efecto de generar un nuevo registro.

BUSCARFOLIO

1

LIMPIAR PANTALLA

Gmﬂlnf— 6. Al seleccionar “GUARDAR FOLIO” se salva la
informacién generada.

EDITAR FOLID

7. Esta opcién nos permite corregir la informacion

csmammm| uardada, una vez realizadas las correcciones
respectivas, seleccionar el boton “EDITAR FOLIO”
a efecto de que las mismas sean salvadas.

8. “CERRAR PANTALLA".

UNIDAD DE FISCALIZACION




MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXQS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS {SAFPP}], MODULO DE ACTIVIDADES
ORDINARIAS PERMANENTES ¥ EL ACCESO EQUITATIVO A LOS MEDIOS DE COMUNICACION

Xlll. INFORME ANUAL SOBRE EL ORIGEN Y DESTINO DE LOS RECURSOS PROVENIENTES DE ACTIVIDADES
ORDINARIAS PERMANENTES (FORMATO XVIII)

Seleccionar desde el menti “FORMATOS” el INFORME ANUAL SOBRE EL ORIGEN Y DESTINO DE LOS RECURSOS
PROVENIENTES DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PERMANENTES (formato XVIII), el cual sera llenado de |a siguiente
manera:

INFORME ANUAL SOBRE EI ORIGEN ¥ DESTING DE LOS AS
PERMANESTES DEL PARTIDOPOLITICO. Sioimim N0 7700 1040
CORRESPONDIENTES ALPESIODODE [Becmr -] Alwassssz =]

SATDD TICIAL T
| mml
| TDeREsos
L FOANCANTENTO FUBLICO SSTATAL F {]
5 = '3 1
EwTme f reoeext
? INASTQALESYTD 38 ENSPATIZA TES F'__‘_-'_‘_'
] ]
4 AUTOFDIANTANEENTO =
s —
TOTAL F
D 2CETOs MDNID Y
A GASTTN DE OFEANTOA (RSZNARA o
TotaL F
L EESOME
DAGE2E0E ¥ 7
ARt F

1. Se selecciona el periodo por el que se estd
realizando el informe.

\*CORRE‘SMDIEN['ESALPERI'WODE !wlmu :J Al3umou ;]

MONTO§

SAIDO DRICIAL

L INGRESOS < 2. Se capturan las cantidades registradas como

1. FENANCIAMEENTO FURICO ESTATAL i saldo inicial y financiamiento publico estatal, los

= FRNANCIAMIENTO POR MELITANTES F : campos gue no son editables se llenan de manera
e sgssig e ' automatica conforme a las cantidades registradas
A%ng;? e anteriormente en otros formatos, el “TOTAL” de 2
S - este formato lo calcula el sistema. //.

£ FINANCIAMIENTOS FOR RENDOMIENTO EINANCIEROS, FONDOS ¥ FIDEICOMISOS = 1 /

TOTAL 'E_— | 7
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MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
DE APOYO PARA LA FISCALIZACION DE LOS PARTIDOS POLITICOS (SAFPP), MODULO DE ACTIVIDADES
ORDINARIAS PERMANENTES Y EL ACCESC EQUITATIVO A LOS MEDIOS DE COMUNICACION

3. Se capturan las cantidades del campo editable
“GASTOS DE OPERACION ORDINARIA”, se
recomienda utilizar la tecla “TAB” para que las
cantidades en los campos no editables se sumen
automdticamente y se genere el importe que
corresponda en el espacio relativo al “SALDO”.

Al formato se deberd anexar detalle de las
cantidades y cuentas que integran el saldo en
“GASTOS”, de manera que el importe que se
registre como saldo coincida con el registrado en
caja y bancos al final del periodo que se reporta.

ACTUALIZAR DATOS|

IMPRIMIR FORMATO|

CERRARPANTALLA |

4. Seleccionar el botén “ACTUALIZAR DATOS” después
de editar algtn dato.

5. Seleccionar “IMPRIMIR FORMATO” para obtener la
impresion del mismo.

6. “CERRAR PANTALLA"
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XIV. INFORME ANUAL SOBRE EL ORIGEN Y DESTINO DE LOS RECURSOS PROVENIENTES DEL ACCESO EQUITATIVO
A LOS MEDIOS DE COMUNICACION (FORMATO XIX)

Seleccionar desde el meni “FORMATOS” el INFORME ANUAL SOBRE EL ORIGEN Y DESTINO DE LOS RECURSOS
PROVENIENTES DEL ACCESO EQUITATIVO A LOS MEDIOS DE COMUNICACION SOCIAL (formato XIX), el cual serd
llenado de la siguiente manera:

1. Se ingresa el periodo por el que se esta
realizando el informe.

s ; .
CORRESPONDIENTES AL PERIODODE [Tloinonz +] A[simzzonz |

— _ 2. Se capturan las cantidades registradas como
S - saldo inicial y financiamiento publico estatal, los
1. FINANCIAMIENTO PUBLICO ESTATAL

campos que no son editables se llenan de manera

2 FENANCIAMIENTO POR MILITANTES F = . =
A | BIEE | automatica conforme a las cantidades registradas :
3, PINANCIAMIENTO DE SBIPATIZANTES F | anteriormente en otros formatos, el “TOTAL” de /{
<1 ot ? este formato lo calcula el sistema
4 AUTOFERANCIAMIENTO l; /
. FINANCIAMIENTOS FOR EENDIMIENTO FINANCIEROS, FONDOS Y IDEXCOMIN0S {

TOTAL |
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3. Se capturan las cantidades del campo editable
“GASTOS DE OPERACION ORDINARIA”, se
recomienda utilizar la tecla “TAB” para que las
cantidades en los campos no editables se sumen
automaticamente y se genere el importe que
corresponda en el espacio relativo al “SALDO".

Al formato se deberd anexar detalle de las
cantidades y cuentas que integran el saldo en
“GASTOS” de manera que el importe que se
registre como saldo coincida con el registrado en
caja y bancos al final del periodo que se reporta.

IMPRIMIR FORMATO|

CERRAR PANTALLA |

UNIDAD DE HISCALIZACION

ASONTO §
! A) GASTOR EFECTUADOS EX EL ACCESO A LOS MEDIOS DE COMUNICATON I
TOTAL ¥
i EcmEsos e

4. Seleccionar el boton “ACTUALIZAR DATOS” después
de editar algtn dato.

5. Seleccionar “IMPRIMIR FORMATQ" para obtener la
impresion del mismo.

6. “CERRAR PANTALLA".
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XV. DETALLE DE APORTACIONES DE MILITANTES Y ORGANIZACIONES ADHERENTES (FORMATO XX)

Seleccionar desde el ment “FORMATOS” el DETALLE DE APORTACIONES DE MILITANTES Y ORGANIZACIONES
ADHERENTES (formato XX).

e SSTEARL APV G A P ACON U U PR D R0 A HADES CROR IO ORCPUS FORM 0 D

& Hemwmentss Forrsstos Folon  Anesct

EORMATO "XX
DETALLE DE APORTACIONES DE MILITANTES Y ORGANIZACIONES ADHERENTES
DETALLE DE L.OS MONTOS APORTADOS POR LOS MILITANTES ¥ CIONES TES DEL
OVREEH 11 CLIUADANS
CTOX SOBRE LS
TIPO DE INCRESDS Ne. DE AFOETANTES MONTO FOTAL POR APORTACIONES (5)
£ CUoTAY
A) CRDDIAKIAS F F
BIEXTRADEIDNNARIAS F-,‘ - — L §—“—‘-\
3 APOYACIONES DE
ADEEYENTES E E
5. AFOETACIONES DE 109 = =i
CANTEDATOS BARA K5
| [ commamwartaiza |

1. Este formato se requisita de manera automatica, conforme a lo registrado en pantallas anteriores, por lo
que solo se requiere teclear el botén “IMPRIMIR FORMATO".
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XVI. DETALLE DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES (FORMATO XXI)
Seleccionar desde el ment “FORMATOS” el DETALLE DE APORTACIONES DE SIMPATIZANTES (formato XXI).

sk SU5TEME DT APV PR LA RECAUZACICN O 10K RN TS0 SOCTICON TRICEULSS ACTIACADES CROHIRIRY TR TIIDRDES DROFUEES FORMATS X

B Moot Fosatis  Fobes  Abcics

[ORMATO "XNI™
DETALLES DE APORTACTONES DE SINPATIZANTES

DETALLE DE MONTOS APORTADOS POR SIMPATIZANTES DEL
PARTIDO [Flias oin fa wnse

1+ INFORMACION SOBKE LAS APORTACIONTS

TINO DE AFORTACIGNES. BFORTTS 3

1 PERSOras Eieas | e

. FEESotias MomALES F

» SOUECTAS B MTOCS T BT LA WA FORIA B

4. APORTaconeme 3 ExPECTE e et
Torm I

1. Llenar el campo “COLECTAS EN MITINES Y EN LA
VIA PUBLICA”, en caso de haberse obtenido

ingresos por dicho concepto, enseguida utilizar la $COLETTAS ENATTL L LA A ML F
tecla “TAB” para que el “TOTAL” aparezca de f
'Ih.i

4 PETACOSS DIEWRGE
manera automatica.

2. “IMPRIMIR FORMATO" /
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XVII. DETALLE DE INGRESOS OBTENIDOS POR AUTOFINANCIAMIENTO (FORMATO XXIl)

Seleccionar desde el mend “FORMATOS” el DETALLE DE INGRESOS OBTENIDOS POR AUTOFINANCIAMIENTO
(formato XXII).

1. Este formato se requisita de manera automatica, conforme a lo registrado en pantallas anteriores, por lo
que solo se requiere teclear el botén “IMPRIMIR FORMATO".
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XVIIl.  DETALLE DE INGRESOS POR RENDIMIENTOS FINANCIEROS, FONDOS Y FIDEICOMISOS (FORMATO XXIII)

Seleccionar desde el menl “FORMATOS” el DETALLE DE INGRESOS POR RENDIMIENTOS FINANCIEROS, FONDOS Y
FIDEICOMISOS (formato XXIlI), el cual sera llenado de la siguiente manera:

DETALLE DE INGRESOS POR RENDIMIENTOS FINANCIEROS, FONDOS Y FIDEICOMISOS

DETALLE DE INGRESOS OBTENIDOS POR RENDIMIENTOS

*Anexar decalles de las ¥ fechas de en gue se realice cualquiera de estas inversiones.
mmmmﬁ[
TIFOS DE INVERSION DPORTES 31
L FRDOS i M:rmml
T T LIMPIAR PANTALLA |
3. OTRAS OPERACIONES FINANCIERAS r_ |
IMPRIMIR DATOS
TOTAL [—
mmnu.n’

e realice cualquiera de estas inversiones.
1. Llenar los campos que se encuentran editables,
segln sea el caso, y utilizar la tecla “TAB” a efecto i
de que el sistema realice el calculo de Ia i
sumatoria, que se verd reflejada en el espacio
correspondiente al “TOTAL”. |

TOTAL l

2. Al teclear el botéon “PRESENTAR DATOS” nos

PRESEIITARDATOS' muestra la ultima informacién guardada.
mummvns] 3. El botén “ACTUALIZAR DATOS” nos sirve para
editar algin dato, éste se teclea después de la
LIMPIAR PANTALLA | modificacion. //
IMPRIMIR DATOS I 4. El botén “LIMPIAR PANTALLA” se encarga de
borrar la informacién que se encuentre visible, pero
CERRARPA.I(TN.I.AI no sera de manera permanente, sino a efecto de

generar un nuevo registro.
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5. El teclear el botén “IMPRIMIR DATOS”, permite la
impresion del formato que aparezca en la pantalla.

6. “CERRAR PANTALLA".

34 ‘
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XIX. FORMATO RELACION DE INSERCION DE DIARIOS, REVISTAS Y MEDIOS IMPRESOS (FORMATO XXIV)

.

Seleccionar desde el Ment “Formatos” la relacion de insercion de diarios, revistas y medios impresos.

1. En la pantalla de captura desplegada,
registrar los nombres de los proveedores
de servicios.

2. En la pantalla de captura desplegada,
registrar las publicaciones contratadas.

3. Ingresar los datos relativos a:

e Empresa;
Publicacién;
Medidas de tamafio de Ila
insercion;
La fecha de publicacion;
El nimero de pdliza con la que
se creo el pasivo;

e El ndmero de la orden de

servicio con la que se sustente el
pasivo; e
e |mporte unitario.

i
i
i
¥

REVISTAS Y

| Nueva Empresa

L e
Nowmbre del Sujers Obligade: [FA7T 00 AL RACTAL C—_—
Empress Grepe: R R R W A BRI ST - ]
Publicacien: [ e ;

BAISCAF |

Id Inserceion: |1 !

REVD i

+ |
t&»_ﬁ.ll-ﬂoﬁh ! : GUARDAR |
Fecka & (ET e | i i
Nismers de Pilias de Sario conls Némero de Jrden de serricio s . CANCELMR
qme s cres o pasive. | decamento quesmnemme o pashio: f 3

3 REPOMTE
mporte Unitarie: f : CLIMINAR

4. Una vez requisitados los campos necesarios, se
deberd salvar el registro generado presionando el
botén “GUARDAR”, localizado en la parte inferior de
la pantalla de captura.

Medidas de tamana de b
laserceina:

[
Torks de Pablucaeian:: [Eawn =
Noimars de Poliss de diaria conls
L o pas

Impery Lsinrs: |
Casdidais campaia beneficinda: |
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XX. FORMATO RELACION DE ANUNCIOS ESPECTACULARES EN VIA PUBLICA (FORMATO XXV)

-

Seleccionar desde el Menu “Formatos” la relacién de anuncios espectaculares en via publica.

1. En la pantalla de captura desplegada,
registrar los nombres de los proveedores
de servicios.

2. Ingresar los datos relativos a:

Proveedor;
Anuncio;
La fecha en la que permanecit el
anuncio;
e  Ubicacién del anuncio

espectacular;
e El nimero de pdliza con la que
se creo el pasivo;
Dimensiones; e
Importe unitario.

FORMATOXXV

F=roo mots e =
Frovesdar R e =
w
Asuncio; i
I Posarcier [ =
[ ST L e ———"
Feckms o las goe persanecis I
e um——
Thiencica i
Nematra de Poliza dr dixria con b I
o » f
Valer Unieario: E-—__M
Candidsm campais i
Semsficizda:

FORMATO RELACION DE ANTNCIOS ESPECTACULARES EN VIA FUBLICA

Nombrs del Sajemn Outigad: [T oo RO
Froverdse. I = = =
Anmmcie: I
¢ roi | |
f dotas 0 e 17 i
Fotharen Inn g permanecic I = !
ol aneni: i = |
Uk acima ! REPORTE
:?--tm-h == RS T s el 1 | caman |
cerman |
Vater Cuimria: = - = -

3. Una vez requisitados los campos necesarios,
se deberd salvar el registro generado
presionando el botén “GUARDAR”, localizado en
la parte inferior de la pantalla de captura.
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XXI. FORMATO RELACION DE PROPAGANDA EXHIBIDA EN SALAS DE CINE (FORMATO XXVI)

.

Seleccionar desde el Mend “Formatos” |a relacién de propaganda exhibida en salas de cine.

1. En la pantalla de captura desplegada,
registrar los nombres de los proveedores

de servicios. e

2. Ingresar los datos relativos a:

* Proveedor;

Anuncio;

e lafecha en la que permanecié el
anuncio;

e  Ubicacién del anuncio

espectacular;
s El nimero de pdliza con la que
se creo el pasivo;
Dimensiones; e
Importe unitario.

Newmbrn de! Sapere Obligade: [PRRTIC SCL R AL

i —— x|
Pt sl 2 L

Numers o Péliaa de diarto con ln e TR ay Frie |
- - E |

i
Vialer Usitarie: H
Caadrs crmpats i
hemeficinda

3. Una vez requisitados los campos necesarios, se
debera salvar el registro generado presionando el
botén “GUARDAR”, localizado en la parte inferior de
la pantalla de captura.

N
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XXIl. FORMATO RELACION DE PROPAGANDA CONTRATADA EN PAGINAS DE INTERNET (FORMATO XXVII)

Seleccionar desde el Menu “Formatos” la relacién de propaganda contratada en paginas de internet.

1. En la pantalla de captura desplegada, :
registrar los nombres de los proveedores ! OB L O e A N A j
de servicios. e
Sosmbre del Sajess Obligads: PRt KLt BT,
e f
2. Ingresar los datos relativos a: i ke e '
--'IIII“; !
e  Proveedor; == e e r
Id'entlf“.lcacuon. de  version | i b et r
difundida en internet; Smporm Eincia: e
e Fecha en la que se difundié la ; ; f
propaganda; %

e Direcciones electrénicas en la
que se coloca la propaganda;

e El nimero de pdliza con la que
se creo el pasivo;

e Nimero de orden de servicio o
documento que sustente el
pasivo; e

e |mporte unitario.

- 3. Una vez requisitados los campos necesarios, se

— | debera salvar el registro generado presionando el
R it e R S DM R N | botén “GUARDAR”, localizado en la parte inferior de
: la pantalla de captura.

Nombrs del Sujets Obligads: [FRRTE: oo WG ==
Emprna: TR S e T e T -
™3
= =
I [k =]
o lawrmec v
Fechas e as que se difundii
1a propagands: I e 2 ]
thecuiscs en ias o |
que se cnbeca la e
. A -. S
e poe et | femtmarimjrtir=y I - oo |
o 3 !_ 1| DROERE!
emeficiada: | /
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APARTADO CUARTO

ANEXOS

39
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I.  BITACORA DE GASTOS MENORES QUE NO REUNAN LOS REQUISITOS FISCALES

1. Seleccionar desde el mend la opcién “ANEXOS, el formato referente al “ANEXO 1”

2. Se mostrard la pantalla de captura respectiva, en la que se debera considerar el periodo por el que se genera la
bitacora, el nimero consecutivo serd asignado automaticamente por el sistema.

oo | o |
L0 [ ek |
T e e RS = =
o R .

FECEA > S
mmwm{ A
i M0 v
LEGAR DONDE SE ETECTUOEL GASTO { _Im
DOARSCILO |

UNIDAD DE FISCALIZACION




MANUAL DEL USUARIO PARA EL LLENADO E IMPRESION DE LOS FORMATOS Y ANEXOS DEL SISTEMA
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3. Capturar los datos relativos a:

e Fecha (en la que se genera la
bitacora);

* Concepto del gasto (por cada
comprobante a ingresar);

e Monto (importe del
comprobante respectivo);
Lugar donde se efectué el gasto;
Nombre o razén social de Ila
persona a quien se efectud el
pago; y

* Nombre de la persona que
efectud el pago.

6. Enseguida seleccionar el botén de
“IMPRIMIR PERIODO”.

7. “Cerrar pantalla”.

| PARTIDOPOLITICO [FRRTiss MEVOL LR S ImARID IS T TLAOTAL

| possciio |
e e ===
| e (T
FECHA [maszers =)

CONCEPTO DEL GASTO | .

| MosTO [

LTGAR DONDE SE EFECTUQ EL GASTO |

DOAGCILIO I

NOMBRE ORAZON SOCIAL |

NOMERE DE LA FERSONA QUE EFECTUO |
EL PAGO

o

4. Una vez que sean ingresados los datos por cada
comprobante, se debera presionar el botén “ANADIR”, a
efecto de que los registros formen parte de la bitacora
respectiva.

5. Capturados todos los comprobantes, seleccionar el

/ periodo que abarca la bitdcora, considerando que se genera

una por cada trimestre del afio.

BITACORA DE GASTOS MENORES SI¥

FifiliA DEL OLOS NTULARES
DEL ORGAND DE FINANZAS
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Il. CONTRATO DE COMODATO

1. Seleccionar desde el mend la opcién “ANEXOS, el formato referente al “ANEXO 2”

2. Se mostrara la pantalla de captura [ o S D S RO S|

3 5 o & Hommesss fomaoi Foles  Ansos
respectiva en la cual se deberdn ingresar e
todos los datos relativos al contrato de e o o
comodato como son: cumsmemcassc [ mmsmwwes— [
st | m; EITRAD T ATIERRELS
e e = : UMPUR PANTRL |
* Nombre del Comodante; = Eormaett o w—-_]
* Nombre del Comodatario; . AT i |
" , | Smazeny | B IIAN mmu’m TRNTES
e Tipo de bien; o :
L4 Ubicacién; SELAATIIOLI N RAS CETRSIOE REE IDIE r‘———' m]
® Periodo que abarca el contrato; e e TR
# = T EISTAIE E I Zael TATTRATEDERA &L DAV FaAD TR AT
e Uso que se le dar3 al bien; S .
o f ’ v et e a—- AR B
ugar y fecha en que se realiza el 2 e P —
Contrato. AT o r—m FECAR) DE SO CNOLEL Y BN CASOTE
e e S
mﬁgmw«amm"— $ 1 =Er 8§ T
DALY
AT E 2 oorEAD
frpens T} EmaYmon
[ mro T 3. El nimero de control de los contratos es asignado de
manera automatica por el sistema
e 4. El botén “LIMPIAR PANTALLA” tiene la funcidn de borrar la
| ey informacion que se encuentre visible, pero no sera de
UMPUAR PANTALLA | manera permanente, porque una vez guardada |Ia
== = informacién no podra sufrir modificacion alguna con este
i coui | botén.
b o 5. Seleccionar el botén “GUARDAR CONTRA” para salvar los
conpanPaTAL contratos que se vayan generando.
6. Una vez registrados todos los datos, seleccionar el botén

“IMPRIMIR”.

7. “CERRAR PANTALLA".
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lll. FORMATO DE COMPROBACION DE VIATICOS

1. Seleccionar desde el mend en la opcién “ANEXOS, el formato referente al “ANEXO 3”

= s DE AP

2. Se mostrara la pantalla de captura fommsr Fois  snmer

respectiva, en la que se deberan ingresar FORMATO DE COMPROBACION DE VIATICOS axcxom

todos los datos relativos al formato de N e

comprobacién de viaticos son: EMBLEMA GEL i I
PARTIDO

e Numero de folio;
Nombre y cargo de la persona

comisionada; e R
Ciudad a la que se le comisiona;
L N A DESGLOSE DE GASTOS
Objetivo de la comisién; y e s p—
El desglose por rubro e importe mmomos T oo |
i PEASE =11 acrasia]
de gastos. comracs r = ——
SHm
C R —J,,,I

© Acwwer s

| NOT& Anrear n e

3. Seleccionar el boton “GUARDAR” para salvar el registro
generado.

4. Al teclear el folio a modificar en el campo habilitado y
seleccionar el boton “BUSCAR”, el sistema automaticamente
mostrara el registro como fue capturado desde un inicio.

5. El botéon “LIMPIAR” tiene la funcion de borrar la
informacién que se encuentre en la pantalla, pero no sera de
manera permanente, ya que una vez guardada la informacion h

no podra sufrir modificacién alguna con este boton.
IMPRIMIR

el

6. Seleccionar el botén “SALIR” para abandonar el anexo, si
que se guarde la informacién capturada.

7. Una vez registrados todos los datos, seleccionar el botdn ,
“IMPRIMIR”.
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Di A ASG
ORDINARIAS PERMANENTES ¥

. GENERACION DEL RESPALDO

Para la generacion del disco, se realizara lo siguiente:

1. Entrar a “MI PC" desde el escritorio de
Windows o desde el menu de “INICIO”.

ACCESO EQUITATH/O A

2. En el disco duro (C:) buscar la carpeta “FISCALIZACION”
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i Docmgn

et
E o seorntes

3. En base al software que se disponga para el
guemado de discos, seguir las instrucciones a efecto
de respaldar la carpeta “ORDINARIAS” en un CD o,
en su defecto, en una unidad USB, a fin de que se
remita con los formatos impresos a que haya lugar.
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MTRA. LETICIA LORENZO ZAMUDIO
TEL: 303-1160 y 303-1100 EXT. 1145
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COORDINACION DE INFORMATICA

LIC. LUIS CESAR DIAZ LARA
TEL: 303-1160 y 303-1100 EXT. 3999 y 1108
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