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1. Introduccion.

Una vez realizadas todas las actividades encaminadas a la etapa de preparacion de las elecciones por
el Consejo General, los Consejos Distritales Electorales y los Consejos Municipales Electorales, se dan
paso a aquellas acciones que se realizan para que los ciudadanos puedan emitir su voto, asi como
para garantizar la seguridad y la secrecia del mismo, dichas acciones corresponden a la etapa de la

Jornada Electoral, la cual comprende los siguientes momentos:

Instalacion y apertura de Casillas;
Recepcion del Voto;

Escrutinio y Coémputo en la Casilla; y

e B

Clausura de la Casilla y remision de los paquetes electorales.

En cada uno de estos momentos la participacion del personal operativo adscrito a los érganos
electorales sera fundamental, por lo gque, en este manual se precisan las atribuciones y funciones
gue deberan desempefar cada uno de éstos en sus ambitos de competencia, durante el desarrollo

de la Jornada Electoral del dia 7 de julio de 2013.

Asimismo, se menciona el procedimiento de acopio y transmisiéon de la informacion generada
durante el desarrollo de la Jornada Electoral, el cual serad ejecutado por la estructura operativa, con
la finalidad de que el Consejo General cuente oportunamente con la informacion y ésta difundida de

manera oportuna durante la sesion permanente que lleva a cabo éste érgano colegiado.
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2.  Objetivos.

General.

Contar con un documento que describa el procedimiento de ejecucion de las actividades de la
estructura operativa del Organo Central, asi como de los Consejos Distritales y Municipales

Electorales, durante cada uno de los momentos que comprende el desarrollo de la Jornada Electoral.

Especificos.

» Proporcionar al personal operativo del Instituto Electoral del Estado, las
herramientas necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones y el mejor
desempefio en la ejecucion de sus funciones, durante el desarrollo de la Jornada

Electoral.

» Proporcionar a los integrantes del Consejo General, asi como de los Consejos
Distritales y Municipales Electorales, el procedimiento para el manejo del Sistema de

Informacion de la Jornada Electoral (SIJE).

3. Proceso de Seguimiento y Desarrollo de la Jornada Electoral.

El domingo 7 de julio del afio 2013, el personal operativo debera cumplir con las actividades

asignadas y ejecutar las tareas correspondientes a la Jornada Electoral, mismas que se enuncian en

los siguientes parrafos.
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3.1 Instalacion y Apertura de Casillas.

El Auxiliar Electoral de Capacitacion Electoral durante la mafiana del dia de la lornada Electoral,

apoyara a los Presidentes de las Mesas Directivas de Casilla que asi lo requieran, a trasladarse de su

domicilio particular a la ubicaciéon aprobada para la instalacién de la casilla que le corresponda, a

efecto de que a mas tardar a las 7:00 hrs. se encuentren en dicho lugar y de esta forma se inicie con

el procedimiento de la instalacién de la casilla.

Atribuciones del Auxiliar Electoral de Capacitacion Electoral en la casilla:

v

v

v

Y

Apoyar a los Presidentes de las Mesas Directivas de Casilla en las actividades a

desarrollarse durante la instalaciéon de la Casillg;

Llevar a cabo su primer recorrido a todas las casillas de su drea de responsabilidad,
para verificar su funcionamiento y al mismo tiempo solicitar a los Presidentes de las
Mesas Directivas de Casilla, que le indiquen Ia hora de instalacién, asi como los

funcionarios y representantes de partido politico estuvieron presentes.

Transmitir la informacion cuando le sea solicitada por el Auxiliar Electoral de
Organizacion Electoral del Consejo Municipal Electoral via teléfono satelital o
teléfono celular, para poder rendir su primer informe. En caso de que existieran
fallas en la comunicacién, deberad acudir a la caseta telefonica o teléfono publico
mas cercano, de acuerdo a las opciones de comunicacion que aparecen en el
formato “Acceso a la casilla”, reporte que es generado por el sistema para la

ubicacion de las casillas.

Reportar (si las hubiere) las incidencias ccurridas durante este momento. A fin de

informar de manera inmediata sobre la forma en la que se resolvieron, si fuere el “~

caso o esperar la indicacion para resolverlo, la informacidn se anotara en el formato

JE-1 (Auxiliar Electoral), en la columna de “incidentes”.
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Atribuciones

Electoral:

v

Y

v

del Auxiliar Electoral de Organizacion Electoral en el Consejo Municipal

Estar a cargo de la operacion del equipo de comunicacion en el Consejo Municipal

Electoral;

Realizar la primera comunicacion a partir de las 7:30 hrs., momento en el que
requerird, a los Auxiliares Electorales en casilla que indiquen su ubicacién dentro de
su area de responsabilidad;

Solicitar a partir de las 8:15 hrs., el reporte de la hora de instalacion de casillas;

Entregar copia del informe parcial al Consejero Presidente del Consejo Municipal

Electoral para que lo comunique al Pleno del Consejo;
Solicitar el reporte de incidencias ocurridas durante este momento (si hubiere); y

Recibir el reporte de seguimiento de incidencias con la informacién de como fueron

resueltos.

Una vez que cuente con estos datos el Auxiliar Electoral de Organizaciéon Electoral en el Consejo

Municipal Electoral, deberd transmitirlos mediante un informe concentrado al Consejo Distrital

Electoral, posteriormente, reportara la asistencia de los integrantes de los Consejeros Electorales y

representantes de los partidos politicos a la Sesion Permanente de la Jornada Electoral del Consejo

Municipal Electoral correspondiente.
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Atribuciones del Supervisor Electoral en el Consejo Distrital Electoral:

v

Auxiliar al Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral, en el funcionamiento de

los equipos de comunicacion, manejo de informacién, recepcion de informes, etc.

Operar los equipos de comunicacién.

v

Y

Verificar que los datos, con los que se alimente al Sistema de Informacion de la
Jornada Electoral, correspondan con los informes recibidos de los Auxiliares

Electorales de Organizacion Electoral en los Consejos Municipales Electorales.

Comunicarse a los Consejos Municipales Electorales, sea via teléfono satelital o

v

telefonia convencional (fax) cuando se requiera.

» Solicitar la remision agil de los reportes de asistencia a la sesiéon permanente de la

Jornada Electoral y entregarlos a los capturistas del Consejo Distrital Electoral.

Y

Entregar a los capturistas, los reportes de los Consejos Municipales Electorales y

verificar |la captura de los mismos en la base de datos del SIJE.

» Recibir del capturista el informe parcial correspondiente impreso y validarlo.

> Entregar al Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral el informe parcial del

SUE.

N

Recibir del Auxiliar Electoral de Organizacién Electoral en el Consejo Municipal
Electoral, el reporte de asistencia a la Sesiéon Permanente de la Jornada Electoral de
los integrantes de los Consejos Municipales Electorales comprendidos en su

demarcacidn territorial y entregarlo al capturista.
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Atribuciones del Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral en el Consejo Distrital

Electoral:

» Ser el responsable del sistema de comunicacién en el Consejo Distrital Electoral,

serd auxiliado por los Supervisores Electorales de Capacitacion Electoral.
» Vigilar en todo momento las actividades de los Supervisores Electorales.
» Verificar el buen funcionamiento de los equipos de comunicacion.

Atribuciones de los Capturistas en el Consejo Distrital Electoral:

> Alimentar el Sistema de Informacion de la lornada Electoral (SIUE) con los datos

contenidos en el reporte relativo a la hora de instalacién de casillas.

» Generar el informe parcial, el cual se daré a conocer tanto al Consejo General como

a los Consejos Distritales y Municipales Electorales.
> Entregar en forma impresa el informe parcial del SUE al Supervisor Electoral.
» Recibir del Supervisor Electoral la informacidn relativa a la asistencia de los
re
integrantes de los Consejos Municipales Electorales a la Sesién Permanente de la

Jornada Electoral, para su procesamiento.

> Entregar al Coordinador Distrital de Organizacién Electoral, el informe impreso de la

asistencia a la Sesion Permanente de los Consejos Municipales correspondientes.
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Recibir del Coordinador Distrital de Organizacion Electoral la informacion relativa a

Y

la asistencia de los integrantes del Consejo Distrital Electoral a la Sesion
Permanente de la Jornada Electoral, para su procesamiento.
» Entregar al Coordinador Distrital de Organizacion Electoral, el informe impreso de la

asistencia a la Sesion Permanente del Consejo Distrital Electoral.

Atribuciones del Coordinador Distrital de Organizacién Electoral en el Consejo Distrital

Electoral:

o

Apoyar al Consejero Presidente del Consejo Distrital Electoral, en todo lo

concerniente al desarrollo de la Sesion Permanente.

N

Recibir del capturista y validar el reporte de asistencia a la Sesién Permanente de
los Consejos Municipales Electorales comprendidos en su demarcacién territorial.
» Recibir del capturista y validar el reporte de asistencia a la Sesion Permanente del

Consejo Distrital Electoral.

> Entregar los informes parciales emitidos por el Sistema de Informacion de la
Jornada Electoral, al Consejero Presidente del Consejo Distrital para que informe al

pleno del Consejo.

» Transmitir continuamente a la Direccion de Organizacion Electoral, los informes del
seguimiento de la Jornada Electoral, asi como los reportes de asistencia de los

integrantes de los Consejos Distritales y Municipales Electorales.
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3.2 Recepcion del voto.

Una vez instalada la casilla, el Presidente de la Mesa Directiva de Casilla hard el anuncio del inicio de
la votacion; el Auxifiar Electoral de Capacitacion Electoral en la casilla darda cumplimiento a las

siguientes atribuciones:

» Verificar, recabar y requisitar los formatos establecidos para obtener la informacion

correspondiente a la:
« Asistencia de funcionarios de casilla y las sustituciones que hubiere.

= Asistencia de representantes de Partidos Politicos y/o Coaliciones; debiendo
conservar estos formatos, para que posteriormente los entregue personalmente

al Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral.

» Reportar de manera inmediata las incidencias ocurridas durante la recepcion del
voto y el cierre de la casilla, asi como informar en su caso, sobre la forma en que
fueron resueltos, la informacién se anotard en la columna de “Incidentes” en los

formatos JE-2 y JE-3.

» Esperar a que se comunique el Auxiliar Electoral de Organizacién Electoral del
Consejo Municipal Electoral, para poder rendir el informe del cierre de la votacién
de las casillas de su drea de responsabilidad. En caso de que existieran fallas en la
comunicacion, debera acudir a la caseta telefénica o teléfono piblico mas cercano,
de acuerdo a las opciones de comunicacion que aparecen en el formato “acceso a la

casilla”, reporte que genera el sistema para la ubicacién de las casillas.

Atribuciones del Auxiliar Electoral de Organizacion Electoral en el Consejo Municipal

Electoral:

# Solicitar a partir de las 18:30 hrs., a cada uno de los Auxiliares Electorales de

Capacitacion Electoral en casilla, la hora de cierre de la votacion de las mismas.
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“.‘

Y

Entregar copia del informe parcial al Consejero Presidente del Consejo Municipal

Electoral para que lo comunique al Pleno del Consejo.
Recibira los reportes de incidencias (si hubiere), durante:
e |arecepcion del votoy

e (Cierre de la votacion de las casillas instaladas en la demarcacién territorial del

municipio de que se trate.

Recibird los reportes de seguimiento de incidencias con la informacién de como

fueron resueltos.

Transmitird via radio, telefonica o por fax, la informacién que se describe en el punto

anterior al Consejo Distrital Electoral, mediante el reporte del SIJE.

Atribuciones del Supervisor Electoral en el Consejo Distrital Electoral:

>

>

Recibir los reportes del cierre de la votacién, de los Auxiliares Electorales de
Organizacion Electoral en los Consejos Municipales Electorales de su zona de

responsabilidad.

Entregar a los capturistas, los reportes del cierre de la votacién de los Consejos

Municipales Electorales para alimentar la base de datos del SIJE.
Recibir impreso el informe parcial correspondiente y lo validara.

Entregar al Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral el informe parcial.

Atribuciones de los Capturistas en el Consejo Distrital Electoral:

>

>

Alimentar el SUE con los datos contenidos en los reportes, relativos a la hora de

cierre de la votacion.

Imprimir el informe parcial del SIE relativo al cierre de la votacién y lo entregaran al /

Supervisor Electoral.
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Atribuciones del Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral en el Consejo Distrital

Electoral:

» Entregar los reportes parciales del SIE relativos al cierre de la votacién al

Coordinador Distrital de Organizacion Electoral.

Atribuciones del Coordinador Distrital de Organizacién Electoral en el Consejo Distrital

Electoral:

» Entregar los informes parciales del SIJE relativos al cierre de |a votacion al Consejero
Presidente del Consejo Distrital Electoral para que los dé a conocer al Pleno del

Consejo Distrital durante la Sesion Permanente de la Jornada Electoral.

“"

Transmitir los informes parciales del cierre de la votacién a la Direccién de

Organizacion Electoral.

3.3 Escrutinio y Computo en la Casilla

Cerrada la votacién, se da paso al Escrutinio y Cémputo en la Casilla, en este momento el Auxiliar

Electoral apoyara a los integrantes de las Mesas Directivas de Casilla de su area de responsabilidad.

Atribuciones del Auxiliar Electoral de Capacitacion Electoral en la Casilla:

» Guiar y asesorar a solicitud expresa del Presidente de Mesa Directiva de Casilla

durante las siguientes actividades:
e Elorden y clasificacion de los votos por Partido Politico o Coalicién;

e El conteo de los votos por cada una de las elecciones;

/
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»

>

Atribuciones

Electoral:

e El llenado de cada una de las actas correspondientes, verificando que los
datos asentados sean los correctos, en especial las cantidades de los votos

de las Actas de Escrutinio y COmputo en la casilla; y
e Verificar que los carteles de resultados emitidos en la casilla sean colocados.

Reportar las incidencias ocurridas durante este momento, (si las hubiere). Asimismo
deberdn dar seguimiento a los incidentes que se presenten, a fin de informar
inmediatamente sobre la forma en que fueron resueltos, la informacion se anotara
en la columna de “Observaciones” en el mismo formato JE-4, que se utilizé en un

principio para reportar dichos incidentes.

En caso de que existieran fallas en la comunicacion, deberd acudir a la caseta
telefonica o teléfono publico mas cercano, de acuerdo a las opciones de
comunicacion que-aparecen en el formato “acceso a la casilla”, reporte que genera

el sistema para la ubicacién de las casillas.

del Auxiliar Electoral de Organizacién Electoral en el Consejo Municipal

Recibir el reporte de las incidencias (si las hubiere) durante el desarrollo de esta

actividad.

Recibir los reportes de seguimiento de incidencias con la informacién de como

fueron resueltos.

Transmitir via teléfono satelital o telefonia convencional (fax), la informacion que se

describe en el punto anterior al Consejo Distrital Electoral, del total de casillas en el

municipio.
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Atribuciones del Supervisor Electoral en el Consejo Distrital Electoral:

» Recibir los reportes de incidencias (si las hubiere) de los Auxiliares Electorales de
Organizacion Electoral por zona de responsabilidad y recibir los reportes de

seguimiento de incidencias con la informacién de como fueron resueltos.

» Verificar que el Capturista ingrese la informacion correctamente y validar el informe

de incidencias.
> Entregar al Coordinador Distrital de Capacitacién Electoral el informe parcial.
Atribuciones de los Capturistas en el Consejo Distrital Electoral:

» Vaciar los datos contenidos en los reportes de incidencias, y los reportes de

seguimiento de incidencias con la informacién de como fueron resueltos.
» Generar e imprimir el informe de incidencias.
» Entregar el informe de incidencias al Supervisor Electoral.

Atribuciones del Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral en el Consejo Distrital

Electoral:

» Recibir el informe de incidencias que se presentaron.

b

» Entregar el informe al Coordinador Distrital de Organizacién Electoral.

Atribuciones del Coordinador Distrital de Organizacion Electoral en el Consejo Distrital

Electoral:

» Entregar el informe de incidencias al Consejero Presidente del Consejo Distrital para
que lo dé a conocer al Pleno del Consejo Distrital durante la Sesién Permanente de

la Jornada Electoral.
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3.4 Clausura de la Casilla y Remision de los Paquetes Electorales

3.4.1 Clausura de la Casilla

En este Ultimo momento del seguimiento de Ia Jornada Electoral, el Auxiliar Electoral le recordara al

Presidente y Secretario de la Casilla lo siguiente:

>

‘-’r

Y

Al Presidente, que declare la clausura de la misma;

Al Secretario, que levante la constancia respectiva, anotando la hora de clausura, y

que ésta sea firmada por los presentes; y

Que el Presidente coloque los carteles de votacidén emitida de las elecciones de

Miembros del Ayuntamiento y Diputados.

Atribuciones del Auxiliar Electoral de Capacitacion Electoral en la Casilla:

>

Informar al Auxiliar Electoral de Organizacion Electoral del Consejo Municipal
Electoral via teléfono satelital o celular, cuando éste se lo solicite, la hora de
clausura de las casillas de su area de responsabilidad, en caso de gue existieran
fallas en la comunicacion, deberd acudir a la caseta telefénica o teléfono publico
mds cercano, de acuerdo a las opciones de comunicacién que aparecen en el
formato “Acceso a la casilla”, reporte que genera el sistema para la ubicacion de las

casillas.
Reportar las incidencias ocurridas durante este momento.

Asimismo deberdn dar seguimiento a los incidentes que se presenten, a fin de
informar inmediatamente sobre la forma en que fueron resueltos, la informacion se
anotara en la columna de “Observaciones” en el mismo formato JE-5, que se utilizo

en un principio para reportar dichos incidentes.
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Atribuciones del Auxiliar Electoral de Organizacion Electoral en el Consejo Municipal

Electoral:

> Solicitar a los Auxiliares Electorales de Capacitacién Electoral el reporte de la

clausura de casillas de su drea de responsabilidad;

» Recibir el reporte de incidencias ocurridas durante este momento y recibir los
reportes de seguimiento de incidencias con la informacion de como fueron

resueltos;
# Transmitir la informacion captada al Consejo Distrital Electoral; y

» Entregar copia del informe parcial al Consejero Presidente del Consejo Municipal

Electoral para gue lo comunique al Pleno del Consejo.

Atribuciones del Supervisor Electoral en el Consejo Distrital Electoral:

-

» Entregar a los capturistas, los reportes de los Consejos Municipales Electorales para

su captura;

v

Verificar que los datos capturados concuerden con los informes emitidos por los

Auxiliares Electorales de Organizacién Electoral en los Consejos Municipales;

v

Validar el informe parcial; y
> Entregar al Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral el informe parcial.
Atribuciones de los Capturistas en el Consejo Distrital Electoral:

» Capturar la informacién contenida en los reportes de los Consejos Municipales

Electorales; y

» Generar, imprimir y entregar el informe parcial al supervisor electoral.
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Atribuciones del Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral en el Consejo Distrital

Electoral:

» Verificar que los datos que aparezcan en los reportes parciales concuerden con los

recibidos de los érganos municipales; y
» Entregar el reporte parcial al Coordinador Distrital de Organizacion Electoral.

Atribuciones del Coordinador Distrital de Organizacion Electoral en el Consejo Distrital

Electoral:

» Entregar el informe parcial al Consejero Presidente del Consejo Distrital para que lo
dé a conocer al Pleno del Consejo Distrital Electoral durante la sesién permanente

de la Jornada Electoral; y

‘;f

Transmitir los informes del seguimiento de la Jornada Electoral a la Direccién de

Organizacion Electoral.

3.4.2 De la Remision de los Paquetes Electorales
Atribuciones del Auxiliar Electoral de Capacitacion Electoral en la Casilla:

» Coadyuvar a los Presidentes de Mesa Directiva de Casilla en el traslado de los
paquetes electorales al Consejo Municipal Electoral o al Consejo Distrital Electoral

correspondiente, cumpliendo con |a entrega de los paquetes electorales;

Avisar al Auxiliar Electoral de Organizacidon Electoral en el Consejo Municipal
Electoral o Supervisor Electoral respectivo, |la hora de salida de la casilla con destino
a la sede de dicho dorgano electoral, en caso de que existieran fallas en la
comunicacion, debera acudir a la caseta telefénica o teléfono publico més cercano,
de acuerdo a las opciones de comunicacién que aparecen en el formato “Acceso a la

casilla”, reporte que genera el sistema para la ubicacién de las casillas;
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Vr

‘;

Atribuciones

Electoral:

S

‘:‘

Verificar que el Presidente de la Mesa Directiva de Casilla rezlice la entrega de los
paquetes electorales al Consejero Presidente del Consejo Municipal Electoral o del

Consejo Distrital Electoral, segtin corresponda;

Verificar que se le extienda el recibo de entrega de los paquetes electorales al

Presidente de Casilla;
Trasladar a los Presidentes de Casilla que lo requieran, a su domicilio particular; e

Incorporarse a las actividades del Consejo Municipal Electoral o al Consejo Distrital

Electoral respectivo.

del Auxiliar Electoral de Organizacion Electoral en el Consejo Municipal

Entregar al Consejero Presidente del Consejo Municipal Electoral el reporte de
remision de los Paquetes Electorales del Presidente de Casilla al Consejo Municipal

Electoral; e

Informar al Consejo Distrital Electoral de la recepcion de los paquetes electorales de
la eleccion de Miembros del Ayuntamiento y la remision de los paquetes de las

elecciones de Diputados y Gobernador.

Atribuciones del Supervisor Electoral en el Consejo Distrital Electoral:

7

”~

Y

A\ i

Solicitar a los Consejos Municipales Electorales, sea por via teléfono satelital o via

telefdnica convencional (fax) el reporte de la remision de paquetes;

Entregar a los capturistas, la informacién de los Consejos Municipales Electorales

para generar el reporte parcial;
Verificar que los datos capturados concuerden con los informes recibidos;

Imprimir el reporte parcial y validarlo; y
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» Entregar al Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral el informe parcial.
Atribuciones de los Capturistas en el Consejo Distrital Electoral:

» Capturar la informacién de los reportes de los Consejos Municipales Electorales;

» Generar e imprimir el informe parcial; y

» Entregar el informe parcial al Supervisor Electoral.

Atribuciones del Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral en el Consejo Distrital

Electoral:

» Verificar que los datos que aparezcan en los reportes parciales concuerden con los

recibidos de los érganos municipales; y

v

Asistir al Consejero Presidente del Consejo Distrital Electoral, hasta la conclusion de

la Sesion de la Jornada Electoral.

Atribuciones del Coordinador Distrital de Organizacion Electoral en el Consejo Distrital

Electoral:

» Entregar el informe parcial al Consejero Presidente del Consejo Distrital para que lo
dé a conocer al Pleno del Consejo Distrital durante la Sesion Permanente de la

Jornada Electoral;

» Transmitir continuamente los informes del seguimiento de la Jornada Electoral a la

Direccion de Organizacion Electoral;

» Recibir y almacenar los paquetes electorales de las elecciones de Gobernador y

Diputados por ambos principios; y
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» Dar aviso al enlace del Consejo Municipal Electoral del Municipio de Puebla de la
remisién de los paquetes electorales de la eleccion de Miembros del Ayuntamiento.

(Caso Puebla).

4. Requerimientos del Personal Operativo

Durante la Jornada Electoral el personal adscrito a los Consejos Distritales Electorales, tendran a su

disposicién para la ejecucion de sus actividades, lo siguiente:

> Planos cartograficos;

‘_7'

Gastos de campo;

v

Vehiculo; y

Teléfono satelital o teléfono celular, segtin sea el caso.

Y

5. Simulacros de Transmision de Informacion de la Jornada Electoral

Es importante enfatizar que previo al dia de la Jornada Electoral se realizaran al menos dos
simulacros de transmision de informacion a nivel estatal, por lo que todo el personal operativo estara
en su zona de responsabilidad y deberd observar la logistica contenida en el presente Manual de la

Jornada Electoral 2013.

Esta actividad tendra dos finalidades, la primera sera que los Auxiliares Electorales se familiaricen con
los equipos de comunicacion, ya sea teléfono satelital o teléfono celular y verifiquen la calidad de |a
transmision y recepcion de la sefial desde su drea de responsabilidad; y segundo, identificar aguellos
lugares donde la sefial de comunicacion sea deficiente y por consiguiente, buscar un medio de
comunicacién alterno en su zona de responsabilidad, como un teléfono piblico o caseta de larga
distancia, para garantizar la emision oportuna de los reportes al Consejo Electoral correspondiente y

realizar las pruebas necesarias.
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6. Sistema de Informacion de la Jornada Electoral (SUE)
6.1 Objetivo

Contar con un método que permita tanto al érgano central como a los transitorios electorales del
Instituto, conocer a la brevedad posible los datos de la instalacion de casillas electorales, cierre de las

mismas, incidentes, asi como de lo demas que suceda en el transcurso de la Jornada Electoral.
6.2 Estructura Operativa Responsable

a) Auxiliar Electoral de Capacitacion Electoral en la casilla: acopiar la informacién del desarrollo de la

Jornada Electoral en campo.

b) Auxiliar Electoral de Organizacion Electoral en el Consejo Municipal Electoral: recibir la
informacién proporcionada por el auxiliar electoral de Capacitacion Electoral en la casilla y

transmitirla al Supervisor Electoral.

c) Supervisor Electoral: solicitar y recibir la informacién del Auxiliar Electoral de Organizacion

Electoral en el Consejo Municipal Electoral y proporcionarsela al capturista.

d) Supervisor Electoral: solicitar y recepcionar la informacion del Auxiliar Electoral de Capacitacion

Electoral en la casilla y proporcionarsela al capturista. (Caso Puebla)
e) Capturista: realizar la captura y envio de la informacién.

f) Coordinador Distrital de Capacitacién Electoral: verificar la recepcién, captura y envio de la

informacién.

g) Coordinador Distrital de Organizacion Electoral: recibir informes parciales y entregarlos al
Consejero Presidente del Consejo Distrital Electoral y remitirlos a la Direccion de Organizacion

Electoral.

h) Coordinacién de Informatica: Verificar el funcionamiento del software del SUE, recibir, procesar y

sistematizar la informacidn requerida del desarrollo de la Jornada Electoral, asi como la informacion
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de las incidencias que se reflejara en los formatos del SIJE (JE-1, JE-2 y JE-3 que corren agregados en

el presente manual) ante el pleno del Consejo General.

i) Direccién de Organizacién Electoral: Proporcionar a la Secretaria Ejecutiva los reportes parciales de

instalacién de casillas electorales, incidentes y cierre de la votacion.
6.3 Medio de Comunicacion.

Para llevar a cabo la comunicacion entre el Consejo General y los 6rganos electorales transitorios se
utilizara la telefonia convencional, asi como los teléfonos satelitales, con el fin de garantizar el flujo

de la informacioén.

Otro medio de comunicacion con el que se contard, serd la telefonia celular, es decir, en campo
algunos Auxiliares Electorales tendran comunicacion via teléfono satelital y otros contaran con
teléfono celular, en ambos casos se definira su utilidad dependiendo de las zonas de cobertura;'y por
ultimo la utilizacidn de la red institucional permitira procesar, sistematizar y recibir la informacion
requerida para la elaboracion de informes parciales que se les deberd hacer llegar al Secretario

Ejecutivo y a los integrantes del Consejo General.

Es importante mencionar que se contard con informacién sobre la ubicacién de los medios de
comunicacion alternos en cada zona de responsabilidad, que podran ser teléfonos publicos o casetas
de larga distancia, a fin de prever las posibles fallas de los teléfonos satelitales o celulares y asi
garantizar la emision oportuna de los reportes de los Auxiliares Electorales que se encuentran en las

casillas.

Dicha informacién estara contenida en el formato “acceso a la casilla”, reporte que genera el sistema

para la ubicacidn de las casillas.
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6.4 Secuencia de la Informacion

SECUENCIA DE INFORMACION
DELAJORNADA ELECTORAL.
AUXILIAR ELECTORAL DE
CAPACITACION ELECTORAL - 1 - . .
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MUNICIPAL B SCTORAL LO OCURRIDO ALIMENTA AL SIJE
ENLAS CASILLAS BECTORALES.
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6.5 Catélogo de Incidencias

En los recorridos que realizan los Auxiliares Electorales a las Casillas Electorales de su drea de
responsabilidad, si advierten la existencia de alguna incidencia deberdn comunicarse
inmediatamente al Consejo Municipal Electoral o al Consejo Distrital Electoral correspondiente, para
dar aviso de ésta y su solucion, en el caso de que no se haya solucionado, deberén solicitar asesoria

para el caso concreto.

Ahora bien, es importante sefialar que el Auxiliar Electoral deberd reportar la incidencia de manera

clara y sencilla, en atencién a lo anterior, se indica a continuacion esta forma:

TIPO DE HORA DE CLAVE DE
CASILLA | INSTALACION | INCIDENCIA

CASILLA 0010 BASICA 08:00 2

DESCRIPCION | SECCION

En caso de que existieran fallas en la comunicacién, deberd acudir a la caseta telefénica o teléfono
publico mas cercano, de acuerdo a las opciones de comunicacién que aparecen en el formato

“acceso a la casilla”, reporte que genera el sistema para la ubicacién de las casillas.
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Las incidencias que a continuacién se enlistan, se deberdn reportar con el nimero correspondiente y

gue sera la clave del mismo:

SOV DESCRIPCION DE LA INCIDENCIA
INCIDENCIA

1 Casilla instalada antes de las 08:00 horas.
Casilla no instalada por: ausencia de funcionarios de casilla, impedimento violento fisico y/o

5 verbal generado por ciudadanos o representantes de Partido Politico o alguna autoridad,

; condiciones climatolégicas, destruccién o robo de material electoral y/o documentacion|
electoral 6 por que no abrieron el inmueble.

3 Casilla instalada en lugar distinto al aprobado.

4 Casilla instalada con retraso.
Un Ciudadano sufragé: sin contar con credencial para votar y/o sin que apareciera en la Lista|

5 Nominal.

& Exista propaganda de partido politico a una distancia menor de 50 metros alrededor de laj
Casilla (articulo 146, fraccidn Il del CIPEEP).

. Ciudadano (s) se presentan en la Casilla en estado de ebriedad, realizando escédndalo o

|proselitismo a favor de un Partido Politico.

Se obstaculice o interfiera el desarrollo de la recepcion del voto, por Ciudadano o por
8 Representante de Partido Politico, pretendiendo asumir funciones de los integrantes de lag|
Mesa Directiva de Casilla o por influir o promover el voto en los electores.

Suspension temporal de la votacion debido a que exista: violencia en la Casilla, condiciones
climatoldgicas extremas.

Suspension definitiva de la votacién debido a que exista: violencia verbal o fisica en contra d
10 los funcionarios de Casilla, condiciones climatolégicas extremas, destruccién robo d
documentacion y/o material electoral.

Cierre de la votacidn antes de las 18:00 horas, sin que hubieren votado todos los electores1

2 incluidos en la lista nominal.
13 Permanecer abierta la casilla después de las 18:00 horas, sin que se encuentren electores
formados para votar.
Que exista un grupo de ciudadanos o representantes de partido politico o alguna autoridad que
13 impidan el cierre de la votacion.
14 Otros.

El reporte de las incidencias que se generen durante el periodo del funcionamiento del SUE, se

mostraran a través de dicho sistema en la sede del Consejo General.
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6.6 Formatos de Reporte de la Informacion

Los formatos de reporte fueron creados para atender de manera oportuna todas las situaciones que
se presenten durante el seguimiento de la Jornada Electoral, agilizando la informacion mediante la
aplicacion del Sistema de Seguimiento de la Jornada Electoral SUE, el objetivo primordial del sistema
es mantener informado en todo momento a los diferentes 6rganos del Instituto, los partidos

politicos y a la ciudadania en general.
Instrucciones para el llenado de los formatos JE-1, JE-2 y JE-3 del AUXILIAR ELECTORAL

> JE-1 AUXILIAR ELECTORAL Instalacion de casillas electorales (Anexo No. 1)
»JE-2 AUXILIAR ELECTORAL Desarrollo de la votacion y afluencia ciudadana (Anexo No. 2 )
»JE-3 AUXILIAR ELECTORAL Cierre de la votacion (Anexo No. 3 )

Los tres formatos; JE-1, JE-2 vy JE-3 del “AUXILIAR ELECTORAL”, deberdn ser requisitados por el
Auxiliar Electoral de Capacitacion Electoral en cada una de las Casillas que pertenecen a su drea de
responsabilidad, durante sus recorridos a las mismas, informando al Consejo Municipal Electoral que

le corresponda, y debiendo poner atencién a lo siguiente:

Todos los formatos se requisitan con la misma informacion hasta el nimero (7), posteriormente al

numere que corresponda conforme a la clasificacion del apartado siguiente.

1) DISTRITO ELECTORAL; escribir el nimero de Distrito que corresponda a la cabecera.

2) CABECERA DISTRITAL; escribir el nombre del municipio cabecera del distrito correspondiente.

3) MUNICIPIO; escribir el nombre del Municipio, comprendido en la demarcacién territorial
distrital.

4) ARE: anotar el nimero de Area de Responsabilidad del Auxiliar Electoral de Capacitacién
Electoral.

5) SECCION; se registrarén los cuatro niimeros 6 caracteres que corresponden a la seccién

electoral en la que se ubica la casilla electoral.
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6) TIPO DE CASILLA; se anotara la letra “B” que corresponde a la casilla Basica, “C1”, 2, 3, 4 etc.

a la(s) Casilla(s) Contigua(s), “EXT1", 2, 3, 4, 5, etc. a la(s) Extraordinaria(s) y Especial(es)
“ESP1”,2 6 3.

7) El Auxiliar Electoral de Capacitacién Electoral debera anotar su nombre completo y asentar

su firma.

Los Auxiliares Electorales de Capacitacion Electoral deberdn informar inmediatamente los incidentes
que se llegaran a presentar en las casillas de su drea de responsabilidad, bajo los criterios

establecidos en el capitulo del Catélogo de incidencias.

Formato JE-1 AUXILIAR ELECTORAL Instalacidn de casillas electorales

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

o SECRETARIA EJECUTIVA JE 1
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL =
e e REPORTE DE LA JORNADA ELECTORAL AUDALIAR ELECTORAL
SIJE _
INSTALACION DE CASILLAS ELECTORALES
DISTRITO ELECTOTRAL No. _ (1)
CABECERA DISTRITAL: (2)
MUNICIPIO: (3)
ARE:  (4)
INCIDENTES
SECCION m msﬂmem nS e DESCRIBIR EL INCIDENTE SI NO ESTAINCLUIDO EN EL CATALOGO | yrennne [ ecirito
(CLAVE OTRO}. 0y | 0y
[(5) | (6) (8)
(7)
AUNLIAR ELECTOREL
NOMBRE Y FiRMA

8) Debera anotarse la misma hora de instalacidn de casillas electorales que anoto el Secretario

de la casilla en el Acta de la Jornada Electoral.
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Formato JE-2 AUXILIAR ELECTORAL Desarrollo de la votacion y afluencia ciudadana

. INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA E 2
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL JE'
terigats Lestarmiseitatage REPORTE DE LA JORNADA ELECTORAL AGLIAR ELECTORAL
SIJE

DESARROLLO DE LA VOTACION Y AFLUENCIA CIUDADANA

DISTRITO ELECTOTRALNo, (1)

CABECERA DISTRITAL; (2)
MUNICIPIO: (3)
ARE:____ (&)
— (%)DE INCIDENTES
SECCION CASILA AFLUENCIA e DESCRIBIR EL INCIDENTE Si NO ESTA INCLUIDO EN EL CATALOGO ATEWDIOO | RESUELTO
CIUDADANA E !VE 01“0] (SUNG} (S¥NO)
It 5i| | (6) (9)
(%) DE AFLUENCIA CHIDADANA° VERGRCAR CON U
PRESIDENTE DE CASILLA DE ACUERDO A LA APRECIACKON
QUE SE TENGA O CONSTATARLD VISUALMENTE POR PARTE
DEL AUNILIAR ELECTORAL (7)
AUXILIAR ELECTORAL
NOMBRE 'Y FIRMA

9) El Auxiliar Electoral de Capacitacion Electoral debera estar al pendiente para informar sobre
el porcentaje de afluencia ciudadana, previo al reporte verificard con el Presidente de casilla
el porcentaje 6 de ser necesario estimara el porcentaje de acuerdo a la apreciacién visual que

tenga de manera responsable.
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Formato JE-3 AUXILIAR ELECTORAL Cierre de la votacién

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUITIVA JE 3
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL -
A i REPORTE DE LA JORNADA ELECTORAL AUBLAR ELECTORAL
SIJE
CIERRE DE LA VOTACION
DISTRITO ELECTOTRALNo. (1)
CABECERA DISTRITAL: (2)
MUNICIPIO: (3)
ARE: ( 4 '
SECCION IEe oo ALOGO
CASILLA mﬁ:ﬂ CLAVE e DESCRIBIR EL INCIDENTE Si NO ESTA INCLUIDO EN EL CAT; ‘“m %’ﬂ
ELAVEOTRQ}
[(5) | (6) {10)
n
AUNLIAR ELECTORAL
NOMBRE Y FIRMA

10) Deberd anotarse la misma hora de cierre de la votacion que anotd el Secretario de la casilla

en el Acta de la Jornada Electoral.

Instrucciones para el llenado de los formatos JE-1, JE-2 y JE-3 C.M.E.

#JE-1 C.M.E. Instalacidn de casillas electorales (Anexo No. 4 )
#»JE-2 C.M.E. Desarrollo de la votacion y afluencia ciudadana {Anexo No. 5 )

» JE-3 C.M.E. Cierre de la votacion (Anexo No. 6 )

Los tres formatos; JE-1, JE-2 y JE-3 C.M.E. del Consejo Municipal Electoral, que se deberan requisitar
en los 216 municipios del Estado (a excepcion del municipio de Puebla), deberan ser llenados por el
Auxiliar Electoral Organizacion Electoral en cada uno de los Consejos Municipales Electorales que

corresponden a su drea de responsabilidad, donde recibiran los reportes que generen los Auxiliares

Electorales de Capacitacion Electoral, durante la Jornada Electoral en las casillas electorales que
corresponden. Deberd tener comunicacién en todo momento con el Coordinador Distrital
Capacitacion Electoral ubicado en el Consejo Distrital Electoral, para proporcionarle la infordiacion

recabada del total de las casillas instaladas en el municipio.
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Todos los formatos deberan ser requisitados de igual forma hasta el nidmero (7), posteriormente al

nimero que corresponda conforme a la clasificacion del apartado siguiente.
1. DISTRITO ELECTORAL; escribir el nimero de Distrito que corresponda a la cabecera.
2. CABECERA DISTRITAL; escribir el nombre del municipio cabecera del distrito correspondiente.

3. MUNICIPIO; escribir el nombre del Municipio, comprendido en la demarcacién territorial

distrital.

4. ARE; anotar el niumero de Area de Responsabilidad del Auxiliar Electoral de Capacitacién

Electoral que realiza el reporte desde las casillas electorales.

5. SECCION; se registraran los cuatro nimeros 6 caracteres que corresponden a la seccién en la

que se ubica la casilla electoral.

6. TIPO DE CASILLA; se anotard la letra “B” que corresponde a la casilla Basica, “C1”, 2, 3, 4 etc.
a la(s) Casilla{s) Contigua(s), “EXT.1”, 2, 3, 4, 5, etc. a la(s) Extraordinaria(s) y Espec.ial(es)
“ESPL17, 263,

7. El Auxiliar Electoral de Organizacion Electoral debera anotar su nombre completo y asentar

su firma.

El Auxiliar Electoral de Organizacion Electoral, debera informar inmediatamente los incidentes que se
presenten en cada una de las casillas de su drea de responsabilidad al Consejo Distrital Electoral bajo

los criterios establecidos en el capitulo del Catédlogo de incidencias.
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Formato JE-1 C.M.E. Instalacién de casillas electorales.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA JE-1
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL
.......... saca REPORTE DE LA JORNADA ELECTORAL C.M.E.
SI1JE
INSTALACION DE CASILLAS ELECTORALES
DISTRITO ELECTOTRAL No._ {1)
cageceraDSTRITAL: (2] S
MUNICIPIO: (3}
110 £ HORA OE Hoiones
e e, CASILLA | INSTALACION | crave nows DESCRIBIR EL INCIDENTE S1 NG ESTA INCLUIDO EN EL CATALOGO (CLAVE OTRO). “z:;” '?:‘i“’
(a) | fsy | (6} | (8)
(7)
ALSUAR HLEC TR T CRGANZAION ELECTORS:
NOWETE Y FRML
8. El Auxiliar Electoral de Organizacién Electoral anotara la hora de instalacién que le

proporcionarad el Auxiliar Electoral de Capacitacion Electoral de cada una de las casillas
electorales de su area de responsabilidad y le preguntara si la hora de instalacidn

corresponde a lo anotado por el Secretario de |a casilla en el Acta de la Jornada Electoral.

Formato JE-2 C.M.E. Desarrollo de la votacion y afluencia ciudadana.

trarewne Unstamnn by isse

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA J E 2
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL o
REPORTE DE LA JORNADA ELECTORAL C.M.E.
SIJE

DESARROLLO DE LA VOTACION Y AFLUENCIA CIUDADANA

DISTRITO ELECTOTRAL Ko. {1)

CABECERA DISTRITAL: (2)
MUNCIPIO: _ (3)
= I0E WCIDENTES
ARE sEccon AFLUENCIA
CASILLA ATERDIDO | RESUELTD
CIUDADANA CLAVE HORA 'DESCRIBIR EL INCEDENTE 5INO ESTA BCLUIDDENEL CA"‘LD@D (CLAVE OTRQ). Sy [

(4)

fisy | (6) is)

(7)

AR ELECTOREL TE ORSANZACON ELECTORAL
NOVERE YV FEMA
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9. El Auxiliar Electoral de Organizacion Electoral anotara el porcentaje de afluencia ciudadana,

que le proporcionara el Auxiliar Electoral de Capacitacion Electoral de cada una de las casillas

electorales de su drea de responsabilidad.

Formato JE-3 C.M.E. Cierre de la votacion.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
4 SECRETARIA EJECUTIVA JE
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL '3
PR REPORTE OF LA JORNADA ELECTORAL Cc.M.E.
SIJE
CIERRE DE LA VOTACION
DISTRITO ELECTOTRAL Ho. {1}
CABECERADISTRITAL: (2) L
MUNICIPO: (3}
INCDENTES
i e TPODE  [HORA 2 CERRE
CASILA {DELAVOTACION| o) ave | HoRA DESCRBIR EL INCIDENTE 51 NO ESTA INCLUIDO EN EL CATALOGO (CLAVE OTRO) e | Ty
(4} {5y | (6) {10)

(7)
ALIILLAE BLECTORAL DE ORGREIATION ELECTORA.
NCMBRE ¥ BiAMA

10. El Auxiliar Electoral de Organizacion Electoral anotara la misma hora de cierre de la votacion

que anoto el Secretario de la casilla en el Acta de la Jornada Electoral, proporcionada por el

Auxiliar Electoral de Capacitacién Electoral.

Instrucciones para el llenado de los formatos JE-1, JE-2 y JE-3 C.D.E.

»JE-1 C.D.E. Instalacién de casillas electorales (Anexo No. 7 )
»JE-2 C.D.E. Desarrollo de la votacién y afluencia ciudadana (Anexo No. 8 )

»JE-3 C.D.E. Cierre de la votacion (Anexo No. 9)

/
%
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Los tres formatos; JE-1, JE-2 y JE-3 C.D.E. de cada uno de los diecinueve Consejos Distritales
Electorales que no se instalan en el municipio de Puebla, deberan ser requisitados por el Coordinador
Distrital de Capacitacion Electoral apoyado por los Capturistas de Capacitacién y de Organizacion
Electoral asi como de cada uno de los Supervisores Electorales adscritos a su distrito, para informar,
capturar, procesar y enviar la informacién del seguimiento de la Jornada Electoral que se vaya

generando en el Sistema (SIJE).

Recibiran los reportes que se generen durante la Jornada Electoral de los Auxiliares Electorales de
Organizacion Electoral, que se encuentran en los Consejos Municipales pertenecientes a su

demarcacion territorial.

Todos los formatos deberan ser requisitados de igual forma hasta el nimero (7) posteriormente al

numero que corresponda conforme a la clasificacion del apartado siguiente.

1. DISTRITO ELECTORAL; escribir el nimero de Distrito que corresponda a la cabecera.

2. CABECERA DISTRITAL; escribir el nombre del municipio cabecera del distrito
correspondiente.

3. ARE; anotar el nimero de Area de Responsabilidad del Auxiliar Electoral de
Capacitacion Electoral que realiza el reporte desde las casillas electorales.

4. MUNICIPIO; escribir el nombre del Municipio, comprendido en la demarcacion
territorial distrital.

5. SECCION; se registrardn los cuatro nimeros & caracteres que corresponden a la
seccidn en la que se ubica la casilla electoral.

6. TIPO DE CASILLA; se anotara la letra “B” que corresponde a la casilla Basica, “C1”, 2, 3,
4 etc. a la(s) Casilla(s) Contigua(s), “EXT.1”, 2, 3, 4, 5, etc. a la(s) Extraordinaria(s) y
Especial(es) “ESP.1”, 2 6 3.

7. El Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral deberd anotar su nombre completo y

asentar su firma.
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El Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral con el apoyo del Coordinador Distrital de
Organizacion Electoral verificaran que los capturistas de Capacitacion y Organizacion Electoral
procesen, capturen y envien la informacidn recabada en el Sistema de Informacion de la Jornada
Electoral (SIE), asi mismo debera informar inmediatamente los incidentes que se presenten a la Sede
Central (Direccion de Organizacidn Electoral) y procesar la informacion en el SUE. Los incidentes se
informaran de acuerdo a los criterios establecidos en el capitulo del Catédlogo de incidencias.

JE-1 C.D.E. Instalacion de casillas electorales.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
DSRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL =
o f e eser et {atm e REPORTE DE LA JORMADA ELECTORAL CcC.Dh.E.
SIJE
INSTALACION DE CASILLAS ELECTORALES
DISTRITO ELECTOTRAL Mo, (1)
- SHE ockn il [Soeoplet] cave | woma |PESCRIEIRELINCOENTESING ESTAMCLUDO EN EL CATALOGO (CLAVE| arewadn | sesusito
TRa), e | e
(3) (4) lisf | (6] (8)

(7]
CORCEANCR USTRITRL D8 CHP/EM00N ELETTURR,
NS < FRA

8. El Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral anotard la hora de instalacion de
cada una de las casillas electorales del municipio que le informaré el Auxiliar Electoral

de Organizacién Electoral.

JE-2 C.D.E. Pesarrollo de la votacidon y afluencia ciudadana.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA JE 2
DIRECCION DE ORGANZACION ELECTORAL -
o REPORTE DE LA JORNADA ELECTORAL C.D.E.
.............. - SiiE
DESARROLLO DE LA VOTAGION Y AFLUENCIA CIUDADANA
DISTRITO ELECTOTRALNG. (1)
CABECERA DISTRITAL: (2) sl
5 0 WCIOENTES.
TPODE
ARE MUNICIPIO SECCION casara | ARLUENGA L HORA DESCRISH EL INCIDENTE 51 NO ESTA INCLLEDO EN EL CATALOGO ATENDiDG | RESI=TO
CADADANA (CLAVE OTRO} e sy
(3) (4) sy | (6] (9)

(7)
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9. El Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral anotard el porcentaje de afluencia
ciudadana en las casillas electorales, que le informard el Auxiliar Electoral de

Organizacion Electoral desde el Consejo Municipal Electoral.

JE-3 C.D.E. Cierre de la votacion.

d}? INSTITUTC ELECTORAL DEL ESTADC
; SECRETARIA EJECUTIVA é E 3
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL ™
[ it 5 vt a Tt ase REPORTE DE LA JORNADA ELECTORAL .
SIJE
CIERRE DE LA VOTACION
DISTRITO ELECTOTRAL No. (1)
CABECERA DISTRITAL: {2}
o TPGDE HORA DE i
ARE BUNCIPO SEC CIERRE DE LA
castea | CERREOEIAG e mmnlmmamﬁwmium CATALOGO [CLAVE i et

i3) {4) I | 1 tey | ()

CEXCHIHNATAOR TESTRTAL DE CAPAGTACIN ELZCTORAL
HOMBRE £ 1Rt

10. El Coordinador Distrital de Capacitaci6n Electoral anotard la misma hora de cierre de la
votacion que le proporciono el Auxiliar Electoral de Organizacion Electoral desde el

C.M.E. y que corresponde lo asentado en el Acta de la Jornada Electoral.

Caso municipio de Puebla

Sélo para el caso de los Distritos Electorales Uninominales que pertenecen al municipic de
Puebla los Auxiliares Electorales de Capacitacién Electoral deberan informar directamente al
Consejo Distrital Electoral que corresponde a su adscripcion, utilizando los mismos formatos JE-1

AUXILIAR ELECTORAL Instalacion de casiilas electorales (Anexo No. 1), JE-2 AUXILIAR ELECTORAL

Desarrollo de la votacion y afluencia ciudadana (Anexo No. 2) y JE-3 AUXILIAR ELECTORAL Cierre

de la votacidén {Anexo No. 3). Respetando los criterios de su llenado como se describié

anteriormente.
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En los Consejos Distritales Electorales del municipio de Puebla se utilizaran los siguientes

formatos de reporte:

» JE-1 C.D.E. PUE. Instalacidn de casillas electorales (Anexo No. 10)
»JE-2 C.D.E. PUE. Desarrollo de la votacién y afluencia ciudadana (Anexo No. 11)

> JE-3 C.D.E. PUE. Cierre de la votacion {(Anexo No. 12)

Los tres formatos; JE-1, JE-2 y JE-3 C.D.E. PUE., de cada uno de los Consejos Distritales Electorales de
los municipios de Puebla deberén ser requisitados por el Coordinador Distrital de Capacitacién
Electoral apoyado por los Capturistas de Capacitacion y de Organizacién Electoral asi como de cada
uno de los Supervisores Electorales adscritos a su distrito, para informar, capturar, procesar y enviar

la informacién del seguimiento de la Jornada Electoral que se vaya generando en el Sistema ( SUE ).

Recibiran todos y cada uno de los reportes que se generan en las casillas electorales por parte los

Auxiliares Electorales de Capacitacidn Electoral.

Todos los formatos deberan ser requisitados de igual forma hasta el nimero ( 7 ) posteriormente al

nimero que corresponda conforme a la clasificacién del apartado siguiente:

1. "DISTRITO ELECTORAL; escribir el nimero de Distrito que corresponda a la cabecera.

2. CABECERA DISTRITAL; escribir el nombre del municipio cabecera del distrito
correspondiente.

3. MUNICIPIO; escribir el nombre del Municipio, comprendido en la demarcacion
territorial.

4. ARE; anotar el nimero de Area de Responsabilidad del Auxiliar Electoral de
Capacitacion Electoral que realiza el reporte desde las casillas electorales.

5. SECCION; se registraran los cuatro nimeros ¢ caracteres que corresponden a la seccién
en la que se ubica la casilla electoral.

6. TIPO DE CASILLA; se anotara la letra “B” que corresponde a la casilla Basica, “C1”, 2, 3,

4 etc. a la(s) Casilla(s) Contigua(s), “EXT.1", 2, 3, 4, 5, etc. a la(s) Extraordinaria(s) y
Especial(es) “ESP.1”, 2 6 3.




PROCESO ELECTORAL

MANUAL DE SEGUIMIENTO DE LA JORNADA ELECTORAL 2013

7. El Coordinador Distrital de Capacitacién Electoral debera anotar su nombre completo y

asentar su firma.

El Coordinador Distrital de Capacitacién Electoral con el apoyo del Coordinador Distrital de
Organizacién Electoral verificardn que los capturistas de Capacitacion y Organizacién Electoral
procesen, capturen y envien la informacién recabada en el Sistema de Informacion de la Jornada
Electoral (SUE), asi mismo debera informar inmediatamente los incidentes que se presenten a la Sede
Central (Direccion de Organizacion Electoral) y procesar la informacion en el SIJE. Los incidentes se

informaran de acuerdo a los criterios establecidos en el capitulo del Catalogo de incidencias.

JE-1 C.D.E. PUE. Instalacion de casillas electorales

/ INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA J E 1
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL &
e REPORTE DE LA JORNADA ELECTORAL C.D.E-
SIJE PUE.YTEH.
INSTALACION DE CASILLAS ELECTORALES
DISTRITO ELECTOTRAL No. (1)
CABECERA DISTRITAL: 2)
MURICIPIO: 3)
INCIDENTES
TIPO DE HORA DE
e S chSLLA | NSTALAGON | ciave |  Homa  |PESCRIBIR ELINCIDENTE S| NO ESTAINCLUIDO ENEL CATALOGO (GLAVE ATENDDO | RESUELTO
OTRO) @) | (sino)
@) | sy [ | (s) | (8)
S (7) et
NOMERE Y FRMA

8. El Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral anotara la hora de instalacion de cada
una de las casillas electorales que le informara cada uno de los Auxiliares Electorales de
Capacitacion Electoral, y les preguntara si la hora de instalacion es la misma que se anoto

en el Acta de la Jornada Electoral.
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JE-2 C.D.E. PUE. Desarrclio de la votacién y afluencia ciudadana

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

L5 SECRETARIA EJECUTIVA jE )
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL e
: 1ET REPORTE DE LA JORNADA ELECTORAL oD E.
T tkite Sevlorat dni T tuds SIJE PUE.¥yTEH.
DESARROLLO DE LA VOTACION Y AFLUENCIA CIUDADANA
DISTRITO ELECTOTRAL No. (1}
CABECERA DISTRITAL: 2}
MUNICIPIO: 3
. {%) DE INCIDENTES
ARE SECCION CASILLA AFLUENCIA CLAVE = DESCRIBIR EL INCIDENTE SI NO ESTA INCLUIDO EN EL CATALOGO ATENDIDO | RESUELTO
CIUDADANA {CLAVE OTRG). {EUNO} (BIN)
(4) I 5] | {6) {9)
(7}
COORDINADCR DISTRITAL DE CAPACITACION ELECTORAL
HCMBRE Y FifthA

9. El Coordinador Distrital de Capacitacién anotard el porcentaje de afluencia ciudadana,

que le proporcionara el Auxiliar Electoral de Capacitacién Electoral de cada una de las

casillas electorales de su drea de responsabilidad.

JE-3 C.D.E. PUE. Cierre de la votacién

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

}J“L? SECRETARIA EJECUTIVA JE 3
A DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL 3
REPORTE DE LA JORNADA ELECTORAL C.D.E.
Iasikits thctorstaaitesade SIJE PUE.YTEHM.
CIERRE DE LA VOTACION
DISTRITO ELECTOTRAL Mo, {1}
CABECERA DISTRITAL: {2)
MUNICIPIO: {3}
mk e INCIDENTES
ARE SECCION casiLLa | GERREDELA DESCRIBIR EL INCIDENTE S/ NO ESTA INCLUIDO EN EL CATALOGO (CLAVE| ATENDIDG | RESUELTO
VOTACION | CLAVE HORA OTRO), Mo | (sINO)
(4 ] sy | ] (e} | i
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CODRENADCR DISTRITAL BE CAPACITACION ELECTORAL
NOMBRE ¥ FIRMA
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10. El Coordinador Distrital de Capacitacion anotara la misma hora de cierre de la votacion
que le proporcionara el Auxiliar Electoral de Capacitacion Electoral, misma hora que se

anoto en el Acta de la Jornada Electoral.

La Direccion de Organizacién Electoral, los Consejos Distritales y Municipales Electorales se
coordinaran para la realizacidn de los simulacros del Sistema de Seguimiento de la Jornada Electoral
(SUJE), contemplados en el cronograma institucional, para la realizacién adecuada de sus actividades

en la Jornada Electoral.

) Marco Juridico

Por lo dispuesto en los articulos 89 fracciones Ill, XIli, XIV y LVIl, 93 fracciones Xl y XLV, 103
fracciones I, IX, X y Xi; 118 fracciones |, II, Ill, XI y XVII; 119 fracciones IlI, VI, XX y XXI; 122, 124
fracciones |, V y VI; 125 fraccion VI; 134 fraccionés I, Il, Xy Xll; 136 fracciones VI, VIl y XI; 146; 147;
148; 149; 152 apartado B fracciones Il y IV; apartado C fracciones Il y IV; y apartado D fracciones I,
[, IV, Vy VI, 190 y 191 que a la letra dicer;:

Articulo 89.- El Consejo General tendrd las atribuciones siguientes:

...lll.- Organizar el proceso electoral y vigilar la oportuna integracion, instalacion y
adecuado funcionamiento de los organos del Instituto y conocer de los informes
especificos y de las actividades que estime necesario solicitarles;...

... Xlll- . Proporcionar a los Consejos Distritales y Municipales Electorales, por conducto
del Secretario Ejecutivo del Instituto, la documentacion y Utiles necesarios para el
cumplimiento de sus funciones;...

... XIV.- Resolver los asuntos que surjan con mativo del funcionamiento de los Consejos
Distritales y de los Consejos Municipales...

... LVIL.- Las demds que le sean conferidas por este Codigo y disposiciones aplicables.
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Articulo 93.- El Secretario Ejecutivo tendrd las atribuciones siguientes:

... Xll.- Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto,
informando permanentemente al Consejero Presidente del Consejo General;

... XLV.- Las demds que le sean conferidas por el Consejo General, el Consejero
Presidente conforme a este Codigo y disposiciones aplicables...

Articulo 103.- La Direccion de Organizacion Electoral tendrd las atribuciones siguientes:

I. Coordinar la integracion, instalacion y funcionamiento de los érganos electorales del
Instituto;...

... IX.- Informar al Secretario Ejecutivo sobre el -desarrollo de sus actividades, para que
éste lo haga del conocimiento del Consejo General;

X.- Solicitar, por conducto del Consejero Presidente del Consejo Distrital respectivo, el
apoyo en el desarrollo de sus atribuciones del Coordinador de Organizacion Electoral; y
Xl.- Las demds que le confiera el Consejo General, la Junta Ejecutiva y el Secretario

Ejecutivo, conforme a este Codigo y demds disposiciones aplicables.

Articulo 118.- Los Consejos Distritales tienen las atribuciones siguientes:

I. Vigilar la observancia de las disposiciones de este Codigo y demds relativas;
. Cumplir y hacer cumplir los acuerdos y disposiciones que emita el Consejo General;

lll. Desarrollar las actividades necesarias en el cumplimiento de sus atribuciones para
organizar las elecciones de Diputados, de Gobernador y de miembros de
Ayuntamientos, en sus respectivos ambitos de competencia; ...

... XI. Informar durante el proceso electoral al Consejo General sobre el desarrollo de sus
funciones, cuando sean requeridos para ello;...

... XVIl. Las demds que les confiera este Cddigo, el Consejo General y disposiciones
aplicables.
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Articulo 119.- Los Consejeros Presidentes de los Consejos Distritales, tendrdn las
atribuciones siguientes:

... lll.- Supervisar el cumplimiento de los acuerdos emitidos por el Consejo Distrital y el
Consejo General,...

...Vll.- Informar al Consejero Presidente del Consejo General, por conducto del Secretario
Ejecutivo, del desarrollo de las elecciones, en el dmbito de su competencia; ...

... XX.- Coordinar los trabajos de los Coordinadores Electorales de Organizacion Electoral
y de Capacitacion Electoral; y

XXI.- Las demds que les confiera este Codigo, el Consejo General y disposiciones aplicables.

Articulo 122.- Para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de las atribuciones
gue este Codigo les confiere, los Consejos Distritales contardn ademds con un
Coordinador Distrital de Organizacion Electoral y un Coordinador Distrital de
Capacitacion Electoral, con el cardcter de eventuales.

Articulo 124.- El Coordinador Distrital de Organizacion Electoral tendrd las funciones
siguientes:

I. Auxiliar al Consejero Presidente del Consejo Distrital correspondiente, en la
integracion, instalacion y funcionamiento de los Consejos Municipales;...

...V. Informar permanentemente al Consejero Presidente del desarrollo de las
actividades que le competen; y

VI. Las demds que le sean conferidas por el Consejero Presidente en ejecucién de los
acuerdos tomados por el Consejo Distrital, este Cédigo y disposiciones aplicables.

Articulo 125.- El Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral tendrd las funciones
siguientes: ...

... VI. Las demds que le sean conferidas por el Consejero Presidente en ejecucion de los
acuerdos tomados por el Consejo Distrital, este Codigo y disposiciones aplicables.”
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Articulo 134.- Los Consejos Municipales tendrdn las atribuciones siguientes:
I.- Vigilar la observancia de este Cddigo y de los acuerdos que emita el Consejo General,
el Consejo Distrital respectivo y demds disposiciones relativas;

Il. Desarrollar las actividades necesarias para organizar la eleccién de miembros de los
Ayuntamientos en sus respectivos ambitos de competencia; ...

..X. Informar durante el proceso electoral al Consejo General, por conducto de los
Consejos Distritales, sobre el desarrollo de sus funciones cuando sean requeridos para
ello;...

..Xll. Las demds que les confiera este Codigo, el Consejo General y disposiciones
aplicables.

Articulo 136.- Corresponde a los Consejeros Presidentes de los Consejos Municipales: ...

... VL. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el propio Consejo Municipal y
de los acuerdos y resoluciones del Consejo General y del Consejo Distrital

correspondiente;...

... Vlll.- Coordinar y auxiliar a las Casillas que se instalen en su demarcacién territorial;...

... XI.- Las demds que les confiere este Cddigo, el Consejo General, el Consejo Distrital y

disposiciones aplicables.

Articulo 146.- Los Presidentes de la Casillas tendrdn las atribuciones siguientes:

I.- Vigilar el cumplimiento de este Codigo sobre los aspectos relativos al funcionamiento
de las Casillas;

Il.- Permanecer en la Casilla desde su instalacion hasta su clausura;

Ill.- Cuidar que en la Casilla y fuera de ella no exista propaganda partidista ni cualquier
otro tipo de propaganda alusiva a la eleccién. De haberla la mandardn retirar;

IV.- Verificar conjuntamente con el Secretario, que las condiciones materiales del lugar /
en que se instale la Casilla garanticen la libertad y el secreto del voto y aseguren el
orden y buen desarrollo de la jornada electoral;
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V.- Recibir de los Consejeros Presidentes de los Consejos Municipales, la documentacion
y material electoral necesarios para el funcionamiento de la Casilla, debiendo
conservarlos bajo su responsabilidad;

VI.- Establecer la identidad de los representantes de los partidos politicos mediante
cotejo de su nombramiento con la credencial para votar con fotografia;

VIl.- Identificar a los electores que se presenten a votar, cotejando su credencial con el
Listado Nominal;

VIil.- Mantener el orden en el interior y en el exterior de la Casilla con auxilio de la fuerza
publica si fuese necesario;

IX.- Suspender la votacion en caso de alteracion del orden y reanudarla una vez
restablecido éste;

X.- Retirar de la Casilla a cualquier persona que incurra en alteracion grave del orden o
realice actos que lleven la intencién manifiesta de retardar la votacion o el escrutinio y
computo;

X1.- Supervisar el desarrollo del escrutinio y computo;

XI1.- Fijar en lugar visible al exterior de la Casilla el cartel con los resultados del computo
de cada una de las elecciones;

Xlil.- Entregar oportunamente, clausurada la Casilla, bajo su responsabilidad al Consejo
Municipal correspondiente, o al Consejo Distrital para las Casillas instaladas en el
municipio de Puebla, los Paquetes Electorales y las copias de la documentacion
respectiva en los términos de este Codigo; y

XIV.- Las demds que les confiere este Codigo y las disposiciones relativas.

Articulo 147.- Los Secretarios de las Casillas tendrdn las atribuciones siguientes:
I.- Permanecer en la Casilla desde su instalacién hasta su clausura;

Il.- Levantar, durante la jornada electoral, las actas aprobadas por el Consejo General y
entregar copia de ellas a los representantes de los partidos politicos, previo recibo que
otorguen, reservando para los Paquetes Electorales los originales y las copias
correspondientes;
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lll.- Contar el numero de boletas electorales recibidas antes de iniciar la votacion y ante
los representantes de los partidos politicos acreditados que estén presentes, anotando
el numero de ellas en el acta respectiva;

IV.- Comprobar que el nombre del elector figure en la lista nominal correspondiente,
salvo los casos de excepcion que establece este Codigo;

V.- Recibir los escritos de protesta que presenten los representantes de los partidos
politicos;

VI.- Recibir durante la jornada electoral los escritos de incidentes que se presenten;

VIl.- Consignar en las hojas de incidentes y actas de quebranto del orden, todos aquellos
hechos o actos que puedan alterar el desarrolio de la jornada electoral;

VIlI.- Inutilizar las boletas sobrantes de conformidad con lo dispuesto por este Codigo; y

IX.- Las demads que les confiere este Codigo y las disposiciones relativas.

Articulo 148.- Los Escrutadores de las Casillas tendrdn las atribuciones siguientes:
I.- Permanecer en la Casilla desde su instalacion hasta su clausura;

II.- Contar la cantidad de boletas depositadas en cada urna y cotejarla con el nimero de
electores que, anotados en las listas nominales y las respectivas a las Casillas especiales,
ejercieron su derecho al voto;

lll.- Escrutar y computar el numero de votos emitidos en favor de cada candidato,
formula o planilla; y

IV.- Las demds que les confiere este Cadigo y las disposiciones relativas.

Articulo 149.- Los representantes de los partidos politicos ante las Casillas tendrdn las
atribuciones siguientes:

I.- Vigilar el cumplimiento de este Codigo;
Il.- Estar presentes durante el desarrollo de la jornada electoral;

llL.- Interponer el escrito de protesta que prevé el presente Codigo;
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IV.- Recibir copia legible de las actas que se expidan durante la jornada electoral,
mismas que deberdn firmar, pudiendo hacerlo bajo protesta. De no encontrarse presente
el representante de algun partido politico, podrdn entregarse las copias de las actas en
mencion al representante general;

V.- Acompafar al Presidente de la Casilla al érgano electoral correspondiente para
entregar los Paquetes Electorales y la documentacion respectiva; y

VI.- Las demas que les confiere este Codigo y las disposiciones relativas.

Articulo 152.- Los Consejos Distritales designarén a mds tardar en la segunda semana
del mes de febrero del afio de la eleccion, a un numero suficiente de Supervisores
Electorales y Auxiliares Electorales de Capacitacion Electoral y de Organizacion Electoral,
de conformidad con los lineamientos que para tal efecto determine el Consejo General.

... B.- Los Supervisores Electorales tendran las atribuciones siguientes: ...

. lil.- Informar de manera permanente al Coordinador correspondiente, sobre el
desarrollo de sus actividades; y

... IV. Las demds que le encomiende el Coordinador correspondiente, conforme a este
Cddigo y disposiciones aplicables.

C.- Los Auxiliares Electorales de Capacitacion Electorar coadyuvardn con los Consejos
respectivos en los trabajos de: ..

... lll. Auxiliar a los Consejos Distritales en el cumplimiento de sus atribuciones; y

IV. Las demads que expresamente les confieran los Consejos Distritales, Consejos
Municipales y disposiciones aplicables.

D.- Los Auxiliares Electorales de Organizacion Electoral coadyuvardn con los Consejos
respectivos en los trabajos de: ...

... II. Verificar la instalacidon y clausura de las Casillas;
. Informar sobre los incidentes ocurridos durante la jornada electoral;
IV. Apoyar a los funcionarios de Casilla en el traslado de los Paquetes Electorales;

V. Auxiliar a los Consejos Distritales en el cumplimiento de sus atribuciones; y
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VI. Las demds que expresamente les confieran los Consejos Distritales, Consejos
Municipales y disposiciones aplicables”.

... Articulo 190.- La etapa de la jornada electoral comprenderd todos aquellos actos que
se realizan para que los ciudadanos emitan su voto y se garantice la seguridad y
efectividad del mismo.

... Articulo 191.- La etapa de la jornada electoral iniciard a las ocho horas del primer
domingo de julio del afio de los comicios y concluird con la entrega de los Paquetes
Electorales de las respectivas elecciones en los Consejos Distritales y Municipales
correspondientes.

De acuerdo a lo anteriormente sefialado, el personal operativo adscrito a los Consejos Distritales y
Municipales Electorales, realizaran todas las actividades establecidas en el presente manual, en
cumplimiento a sus atribuciones y actuando bajo el principio de legalidad, garantizando la

participacion oportuna de los ciudadanos en el desarrollo de la Jornada Electoral.
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