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VPRESENTACVIQN?

La organizacion de los procesos electorales es una funcion estatal que realiza el Instituto Electoral del
Estado, con la participacion y corresponsabilidad de los ciudadanos, partidos politicos y Congreso del
Estado, conforme a las disposiciones y procedimientos establecidos por las leyes. En el estado de Puebla, el
7 de julio de 2013, se llevaran a cabo las elecciones ordinarias para elegir a los integrantes del Poder
Legislativo (diputados locales) y miembros de los 217 Ayuntamientos (presidentes municipales, regidores y
sindico).

En la organizacion del proceso electoral 2013, tu fuiste seleccionado para conformar la mesa
directiva de casilla, en la que recibiras y contaras los votos de los electores; como autoridad electoral daras
certeza y transparencia a sus sufragios.

El presente manual te da a conocer el desarrollo de cada una de los momentos de la jornada
electoral, las actividades que realizarés en la casilla, de acuerdo a lo que establece el Codigo de Instituciones
y Procesos Electorales del Estado de Puebla (CIPEEP), ademas plantea un ejercicio de como llenarlas actas
que se levantaran enlacasilla, facilitindote la comprension de tus tareas.

El7 dejulio, puedes llevareste manual, paraque lo consultes cuantas veces sean necesarias.

Al participar como funcionario de casilla, contribuyes al desarrollo de la vida democratica de nuestro
estado, ratificas tu compromiso con Puebla y refuerzas los principios de una cultura electoral cada vez mas
prometedora.
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La informacion que contiene este apartado es basica para entender en qué consiste la jornada
electoral, dia en el que los ciudadanos poblanos votamos para elegir a nuestros gobernantes y a
quienes nos van arepresentar ante los érganos de gobierno.

Iniciaalas 7:30 a.m., cuando todos los funcionarios se encuentran en el domicilio aprobado
parainstalarlacasilla, arman la mamparay las urnas, cuentan las boletas, acomodan el mobiliario y
el material electoral. Después de esto, quedan los siguientes momentos:

1. Instalacion de la casilla.

2. Votacion: inicio y cierre.

3. Conteo de los votos y llenado de las actas.

4. Integracién de los expedientes de casilla y del péquete electoral.
5. Publicacion de resultados y clausurade lacasilla.

En la organizacion de las elecciones es fundamental la participacion de los ciudadanos, ya
que por ley son los propios ciudadanos quienes deben recibir y contar los votos para dar
transparencia y certeza a la jornada electoral. Es por eso que se dice que el Instituto Electoral del

i
Estado (IEE), es un érgano ciudadanizado. /
w4

Con el tramite de tu credencial para votar, adquiriste derechos y obligaciones ciudadana /
puedes elegir con tu voto a tus representantes y gobernantes, y también puedes ser nominado para- %
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ocupar un cargo de eleccion popular. Sin embargo, asi como la credencial te otorga derechos, te
confiere laobligacion de participar en los asuntos publicos, entre ellos participar en las elecciones.

Debes considerar que al recoger tu credencial quedaste inscrito en la lista nominal de
electores, y todos los que estan en esa lista participan en un sorteo para seleccionar a los
ciudadanos de todas las localidades del estado, que podran ser funcionarios de casilla.

Este 7 de julio elegiremos hasta 41 diputados para integrar el Congreso del Estado, que es
el Poder Legislativo y a 217 ayuntamientos formados por presidentes municipales, regidores y
sindicos.

La Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, en su articulo 33, estipula
que el territorio estatal se divide en 26 distritos electorales uninominales.

Un distrito es la demarcacion territorial, en la que seréa electa por el principio de votacién
mayoritaria y relativa, una formula de diputados formada por propietario y suplente. Cada uno de los
distritos electorales uninominales esta constituido por un numero determinado de municipios.

El municipio libre constituye la base de la division territorial y de la division politica
administrativa del estado, conforme a las disposiciones relativas de la Constitucion local. El territorio
de nuestraentidad se integra con 217 municipios.

En el municipio se agrupa un determinado nimero de secciones electorales, entendiendo
como seccion electoral la fraccion territorial que concentra como minimo a cincuenta electores y
como maximo a mil quinientos.

La casilla es el lugar donde los ciudadanos acudimos a votar. Para cada casilla debe haber
unamesadirectiva formada por ciudadanos que se encargaran de recibir y contar los votos.

Existen cuatro tipos de casillas, es decir, en tu seccion electoral, puede haber una o varias
casillas, las cuales se clasifican de |a siguiente forma:

Basica:

En cada seccion electoral, por cada 750 electores o
fraccion, se instalara una casilla basica para recibir la votacion ey
de los ciudadanos residentes en lamisma.

Cad
‘Casllla Basica
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Contigua:

En el supuesto de que el nimero de ciudadanos
inscritos en el listado nominal correspondiente a una
seccion sea superior a los 750 electores, se instalaran en
un mismo sitio tantas casillas contiguas como resulte de
dividir equitativamente el nimero de ciudadanos inscritos
en el listado nominal entre los 750, ordenandolos
alfabéticamente.

Extraordinaria:

Cuando las condiciones geograficas de la seccion
hagan dificil el acceso de todos los electores a un mismo
sitio, se podréa acordar la instalacion de varias casillas
extraordinarias en lugares que faciliten el ejercicio del

voto.

CasillaEspecial:

Es aquella que se instala para recibir los votos de
los electores que se encuentran transitoriamente fuera de
sumunicipio pero dentro de su distrito o fuera de su distrito,
pero dentro del territorio del estado.

Para que funcione cada casilla se requiere la mesa directiva, la que se forma con 7
funcionarios: 4 propietarios y tres suplentes generales, cuyas funciones son:

1=

Presidente Secretario Escrutador Escrutador

Tres suplentes generales

al del Estado 9 Proceso Elcctoral Estalul Ordinario 2012:2013.




1. Declararsuinstalacion

2. Recibirlavotacion

3. Efectuarelescrutinioy computo de la votacion

4. Elaborarlas actas que ordenael Cédigo

5. Integrar los paquetes respectivos con la documentacion correspondiente a cada
eleccion paraentregarlos en los plazos sefalados.

Representantes de partido politico.

Para vigilar y observar el desarrollo de la jornada
electoral, en las casillas podran estar presentes, los
representantes de los partidos politicos o coaliciones
y los observadores electorales.

Los repreéentantes de los partidos politicos
son ciudadanos registrados por un partido politico
ante el |IEE, para que el dia de la eleccion verifiquen
que en la casilla, las actividades de la jornada
electoral se desarrollen de acuerdo con lo que
establece |a ley. Cada partido politico tiene derecho a
nombrar un propietario y un suplente, pero no pueden
actuarlos dos al mismo tiempo.

Ademas tienen derecho a nombrar un representante general que haga recorridos para
verificar que asistieron sus compaferos a las casillas y recibir los informes de como se esta llevando
acabolaeleccion. Silos representantes de su partido acreditados ante casilla no estuvieran, tienen
derecho a presentar escritos de incidentes y cuando se termine el conteo de los votos, escritos de
protesta; recibir la copia legible de las actas que le corresponden y firmar de recibido, también a
acompafiar al Presidente de la casilla al consejo electoral para hacer entrega del paquete.

Observadores electorales.

Los observadores electorales son ciudadanos que no pertenecen a partidos politicos, que pueden
tener relacion con organizaciones civiles, que solicitaron y obtuvieron su acreditacion para observar
el desarrollo del proceso electoral en una o varias casillas. Deben tener siempre su gafete visible.

Instituto Electoral del Estado
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Los observadores electorales debidamente acreditados tienen el derecho de realizar las
actividades de observacion de los actos de preparacion y desarrollo del proceso electoral, asi como
de los que se lleven a cabo durante la jornada electoral, incluyendo las sesiones de los 6rganos
electorales, en consecuencia, la observacion podra hacerse en cualquier ambito del territorio
poblano y en cualquier momento del proceso electoral.

Pueden presentarse el dia de la jornada electoral con sus acreditaciones y gafetes en una o
varias casillas, asi comoen los locales de los consejos, pudiendo observar lo siguiente:

Actos previos alainstalacion de lacasilla;
+ Instalaciondelacasilla;

« Desarrollodelavotacion;

. Escrutinioycémputo enlacasilla;

» Recepcidn de escritos de incidentes y protesta;

« Fijacion de resultados de la votacion en el exterior de lacasilla
« Clausuradelacasilla;y
« Lecturaenvozaltade los resultados en el Consejo General, Distrital o Municipal.

Los ciudadanos acreditados como observadores, deberan abstenerse de sustituir u
obstaculizar a las autoridades electorales en el ejercicio de sus funciones, e interferir en el
desarrollo de las mismas; hacer proselitismo de cualquier tipo 0 manifestarse en favor de partido o
candidato alguno; externar cualquier expresion de ofensa, difamacion o calumniaen contra de las
instituciones, autoridades electorales, partidos politicos o candidatos; y declarar el triunfo de partido
politico o candidato alguno.

Documentacion y material electoral.

Los consejos municipales entregaran al Presidente de la casilla, a mas tardar cinco dias antes de la i\f
jornada electoral, para el funcionamiento de la casilla, la documentacion y el material electoral, que
se enlista acontinuacion:

- Constanciade hechos previos alainstalacion de la casilla;

~ Proceso Eleotoral Estatal Orc
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« Actadelajornadaelectoral;

+ Actadeescrutinioy computo para cada unadelaselecciones;

« Plantilla 1 paraclasificar los votos segun las combinaciones de las marcas;
« Plantilla 2 paradistribuirlos votos de los partidos politicos;

+ Formatos para hacer operaciones de computo para cada unade |as elecciones;
» Actade quebrantodel orden;

« Actade electores entransito (sélo paracasillas especiales);

« Hojadeincidentes;

+ Boletas electorales con talon foliado para cada una de las elecciones;

« Constanciade clausurade casillay remision de los paquetes electorales;

+ Relacion de representantes de partidos politicos ante la casilla;

+ Relacion de ciudadanos que no se les permitié votar porque no se encuentran en el
listado nominal

+ Recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas a los representantes de los
partidos politicos o coaliciones;

« Lista nominal de electores; en su caso, lista nominal adicional producto de Sentencias
favorables del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

» Cartelesde resultados de votacion emitida en esta casilla; entre otros.

 ACTADE
ESCRUTINIO Y
.|  COMPUTODE
" CONSTANCIA | ACTADE LA T'Aﬁﬁﬁfﬁlugnr?
. DE HECHOS JORNADA
LRE "~ _ | ELECTORAL
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Material electoral.

Urnas paracada unade las elecciones;
Mampara;

Marcadorade credenciales;
Liquidoindeleble;

Materiales y utiles electorales, tales como: cinta para sellar cada paquete electoral con
laleyenda de cada una de las elecciones; sello con |a leyenda Voté, crayones y demas
utiles de escritorio.

JORNADA El

ELECTORAL :
i
[;J Instituto Electoral del Estado
B

1l el kstado



Enresumen, los ciudadanos participamos en la jornada electoral como:

Electores:
« Ciudadanos que, tienen credencial para votar y estan en la Lista nominal o,

- Estan en lalista adicional y presentan una sentencia favorable del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Funcionarios de casilla:

« Ciudadanos seleccionados, capacitados y designados por el [EE para integrar las mesas
directivas de casilla, encargados, entre otras actividades, de instalar la casilla, recibir la votacion
y clasificar, contar y registrar los votos.

« La mesa directiva se integra por 7 funcionarios: Presidente, Secretario, 2 Escrutadores y 3
Suplentes Generales.

Representantes de partido politico: R
I@oer o
Recuerda qs e partido

Ciudadanos registrados ante el IEE por un _Lgs.represenfa“te seqvadores.

partido politico para que el dia de la eleccion lo Jlitico ¥ 198 ; e en
representen en la casilla o, como slectorales no 6 evotacién"ﬂi"e“
representantes generales. | desarrollo runcionarios
las actividades 08 los .
. i . de casilla. : ;
« Cada partido politico tiene derecho a un B arpropietarf'os'y
representante propietario y un suplente, en Nopodrénpaf‘fc'paﬂempo_
ambos casos. Su'p|entesal mismofieMe=

Observadores electorales:

» Ciudadanos que solicitaron y obtuvieron su acreditacion ante el IEE después de tomar un curso
de informacion, para observar el desarrollo de la jornada electoral en una o varias casillas.

Qtros participantes:
 Auxiliares electorales.
« Supervisores electorales.
+ Personaldel IEE.
« Miembros de corporaciones o fuerzas de seguridad publica.

« Juecesy notarios publicos.

Instituto Electoral del Estado 14 Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013
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|. Instalacion y apertura de casilla

Alas siete y media de lamafianadel domingo 7 de juliode 2013, el Presidente llega alacasillacon el
paquete electoral que contiene ladocumentacion y los materiales electorales. Deben estar todos los
funcionarios, tanto propietarios, como suplentes, los representantes de partidos politicos y los
observadores, en su caso.

ElPresidente:

» Verificara el nombramiento y la persona'lidad de
sus integrantes, dispondra la preparacion y
organizacion del- material, asi como de la
documentacion electoral y de todo lo necesario
_para la instalacion formal de la casilla. Con ayuda
de los demas funcionarios arma el cancel o
mampara.Armalas urnas parcialmente.

 \Verificara que los representantes de los partidos
politicos presenten su nombramiento, y revisaré
que aparezcan en la Lista de representantes de
partidos politicos acreditados ante la casilla.
Asimismo, debera solicitarles su credencial para
votar y verificar que portan en un lugar visible, un
distintivo de 2.5 por 2.5 centimetros con el
emblema del partido politico o coalicion al que
| representan y con la leyenda legible de qUe_ es

17 . Proceso Electoral Estatal Ordi



Representante.

« En el exterior de la casilla fijara el cartel de
identificacion de la misma, para que los electores
sepansienesacasillapueden votar.

1.1 Constancia de hechos previos a la
instalacion de lacasilla.

Lajornada electoral dainicio a las 8:00 de la mafiana,
sin embargo el Secretario debera elaborar antes de
esa hora la Constancia de hechos previos a la
instalacién de la casilla, para que quede anotada la
hora de llegada de todos sus miembros y de las
actividades que se realizaron desde entonces hasta
las 7:59 horas.

1.2 Instalaciondelacasilla

Una vez reunidos el Presidente, el Secretario y los
dos Escrutadores instalan la casilla ante los
representantes de los partidos politicos o coaliciones
acreditados y los. observadores electorales
presentes. Si_no llegan representantes u
observadores, no es motivo para que se retrase la
instalacion.

Con apoyo de los Escrutadores, el
Presidente armalas urnas de cada eleccion, sinose
ha hecho, las coloca en un lugar a la vista de todos y
muestra a los presentes que estan vacias; también
arma y coloca lamampara en un lugar que garantice
lalibertad y el secreto del voto.

El Secretario:

« Sino harealizado esta actividad, contara
las boletas recibidas para cada eleccion

Instituto Electoral del Estado - 18
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ante los representantes de los partidos
politicos, anotara la cantidad recibida y
los folios de las mismas; asimismo,
anotara el numero de ciudadanos
inscritos en la lista nominal. La cantidad
de boletas recibidas debera serigual a la
sumade:

a. Elnumero de ciudadanos anotados
en lalistanominal de electores,

b. Elnumerode ciudadanos en lalista nominal adicional;
c. Elnumerode representantes de los partidos politicos acreditados ante la casilla.

+ Las boletas electorales podran ser firmadas, a solicitud expresa de alguno de los
representéntes de los partidos politicos en la casilla, el que sera designado por sorteo.
En todo caso, la firma debera hacerse por partes para no obstaculizar la votacion y sin
desprender las boletas del talon foliado. En el supuesto de que el representante del
partido politico que resultd del sorteo, se negara a firmar las boletas electorales, el
representante que inicialmente lo haya solicitado, tendra ese derecho.

« Después de anotar los datos generales del acta, hara constar en el Acta de la jornada
electoral, silas uras se armaron ante la presencia de los funcionarios de la casilla y los
representantes de los partidos politicos y, si se colocaron a la vista de todos. Si ocurre
algo fuera de lo esperado durante la instalacion de la casilla relata los hechos en la Hoja
deincidentes. '

¥

« En punto de las ocho horas, solicita alos funcionarios de la mesa directiva de casilla y
alos representantes de los partidos politicos que firmen el apartado de Instalacion de la
casillaen el Acta de lajornada electoral.

En el apartado relativo a la instalacion de la casilla, los representantes de los partidos

politicos pueden firmar bajo protesta, mencionando la causa que la motiva, misma que el Secretario #7
anotaraen el Acta de lajornada electoral. %

Una vez instalada la casilla e iniciada la jornada electoral, ésta no podra suspenderse

“Inétitute EleCtoral del Estado : 19 Proceso Fiagtorsl Estatal Qrdinario 2012:2013
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Si alas ocho horas con quince minutos no estuviera integrada debidamente la casilla,
deber procederse conforme al articulo 275 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estadode Puebla.

A. Si estuviera el Presidente pero ausentes uno o los demas propietarios...

Entraran en funciones:
Los Suplentes Generales si
estan, de lo contrario lo haran
los electores formados en la
. fila, para cubrir la ¢ las

Presidente Secretario 1er. Escrutador 20. Escrutador vacantes, segun sea el caso.

B. Si estuviera el Secretario pero ausente el Presidente...

Entrara en funciones:

un Suplente General si estg,
de lo contrario o hara
un elector formado en la fila,
para cubrir la vacante del

: ‘ Secretario que paso a ser
Presidente Secretario 1er. Escrutador 20. Escrutador Presidente segUn sea el

4 | caso.

C. Si estuviera alguno de los escrutadores pero ausentes el Presidente y el Secretario...
Entrarén en funciones:

los Suplentes Generales si
estan, de lo contrario lo haran
los electores formadas en la fila,
para cubrir las vacantes, segun

Presidente Secretario 1er. Escrutador 20. Escrutador sea el caso.

i |
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D. Si estuviera alguno o algunos de los Suplentes Generales pero ausentes todos los
propietarios...

Entraréan en funciones:

: porsorteo, uno de los Suplentes
Generales como Presidente y
los Electores formados en la fila
para cubrir las vacantes de los

Presidente Secretario 1er. Escrutador 20. Escrutador prop:etan(_)s, SRR e el caso.

E. Ausentes los funcionarios, propietarios y suplentes...

. . . . El consejo distrital tomara las

Presidente Secretario 1er. Escrutador 20. Escrutador medidas necesarias para la

. instalacion de la casilla.

Los suplentes generales

F. Cuando por razones de distancia o de dificultad de comunicacion...

no sea posible la intervencion oportuna del personal del consejo distrital, a las nueve horas como méaximo, los
_representantes de los partidos politicos ante la casilla designaran, por mayoria, alos funcionarios necesarios
paraintegrarlade entre los Electores presentes. Para este supuesto se requerira:

a.- Un Fedatario plblico quien tendrala obligacion de acudir y dar fe de los hechos.

¢ . i
> . . . rps - J.

b. En ausencia del Fedatario, bastara que los representantes de los partidos politicos expresen su L"
conformidad para designar de comn acuerdo, alos miembros de lacasilla. /

Los nombramientos que se hagan en los casos de ausencia de los funcionarios de

mesas directivas de casilladeberanrecaeren:

oral del Estado o A Proceso Electoral Estatal Ordin:




- Los Suplentes Generales de la casilla, enseguida se acudira a los Suplentes Generales
deotras casillas, que pertenezcan alamismaseccion, si éstas ya estan completas.”

» Electores que se encuentren en ese momento en lafila para emitir su voto, respetando el
orden en que estén formados;

» Que pertenezcan alaseccion y presenten su credencial para votar;

« No sean servidores publicos de confianza con mando superior ni tengan cargo de
direccion partidistade cualquier nivel.

» Enningun caso podran recaer los nombramientos en los representantes de los partidos
politicos u observadores electorales.

De presentarse cualquiera de las circunstancias anteriores, debera dejarse constancia en
el espacio de incidentes del Acta de |a jornada electoral y explicarse de manera detallada en la Hoja
de incidentes, la cual debera ser firmada por todos los representantes de los partidos politicos o
coaliciones presentes y por los integrantes de la mesadirectiva de casillaque actuaron.

1.3  Ejercicio para llenar el apartado: Instalacion de la casilla en el Acta de /a jornada
electoral

En la siguiente pagina se presenta el Acta de la
jornada electoral, para que te familiarices con su
formato: es el Acta nimero 1, contiene 17 preguntas
y su contenido esta dividido en tres partes:
Instalacion de la casilla, inicio de la votacion y cierre
delavotacion.

Con el fin de obtener copias legibles te
recomendamos que escribas fuerte con boligrafo,
preferentemente con letra de molde.

*Sustitucion de funcionarios de casilla. Debe hacerse con personas inscritas en la lista nominal. Sala Superior, Tesis S3EL, Recurso de
reconsideracion SUP-REC-011/97
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A continuacion se mencionan algunos datos que serviran de ejemplo para llenar el primer
apartado de esta actaque se refiere ala Instalacion de lacasilla:

a) Lacasillaseinstalo enunlugar distinto al aprobado por el consejo distrital, toda vez que
el lugar se encontraba cerrado, por lo que se tomaron acuerdos con los representantes
de partidos politicos para buscarlanueva ubicacion delacasilla.

« No exista el local indicado en la publicacion
respectiva.

« FEllocal se encuentre cerrado o clausurado,
onose puedaentrar.

« Las condiciones del local no
permitan asegurar la libertad y el
secreto del voto o el facil y el libre
acceso de los electores. Asimismo
que no garanticen la realizacion de
las actividades electorales en la
casilla.

« El local no ofrezca condiciones que
garanticen seguridad, o no permita que los :
funcionarios de la casilla o los votantes se :
resguarden de las inclemencias del tiempo. 5

« En el momento de instalar la casilla, se
advierta que el local es un lugar prohibido :
porlaley. ‘

« Que el consejo distrital asi lo disponga por una causa de fuerza mayor y se le :
notifique al Presidente de la casilla.

En cualquiera de los casos sera necesario que los funcionarios y representantes tomen
la determinacién de comin acuerdo.




~ partidos politicos acreditados en la casilla, en dicho apartado y les solicita que firmen.

La casilla, se instald en un lugar adecuado y proximo dentro de la misma seccion
electoral, dejando aviso de la nueva ubicacion en el exterior del local original que no

reunialos requisitos.

Por cada eleccion se recibieron 255 boletas electorales:
Delfolio101al255  255boletas de miembros de Ayuntamientos
Delfolio101al255  255holetas de Diputados

En la Lista nominal de electores estan inscritos 692 ciudadanos y las 8 boletas
restantes son para que voten los representantes de los partidos politicos o coaliciones
acreditados ante lacasilla.

Las urnas fueron armadas ante los
funcionarios de casilla, los
representantes de los partidos politicos 0
coaliciones y de los observadores
electorales que se encontraban
presentes.

El Presidente mostro que las urnas no contenian nada en su interior. Después se
colocaron en un lugar adecuado ala vistade todos.

Antes de iniciar la votacion, dos representantes de partido politico o coalicion
solicitaron firmar las boletas, por lo que se realizo un sorteo para determinar quién lo
haria.

Acto seguido, se instala la casilla a las ocho horas, por lo que el Secretario liena el

apartado de Instalacion de la casilla en el Acta de la jornada electoral, haciendo constar
los hechos ocurridos.

De igual forma, el Secretario, transcribe los nombres de los funcionarios de casilla,enel
mismo apartado y les solicita que firmen.

Asimismo, el Secretario anota el nombre completo de los representantes de los

Uno de los representantes de los partidos politicos firma bajo protesta, porque no
estuvo de acuerdo con la nueva ubicacion de la casilla, hecho que hace constar el




Secretario en el espacio respectivo del Acta de la jornada electoral.

k) El Secretario llenara la Hoja de incidentes narrando en la misma los motivos por los
cuales se cambio la ubicacion de la casilla, incidente que debera quedar registrado en
el apartado de laInstalacion de lacasillaen el Acta de la jornada electoral.

I) El Presidente declara el inicio de la votacion a las ocho horas con veinte minutos,
debido altiempo que les llevo llenar el apartado de Instalacion de [a casillaen el Acta de
la jornada electoral y recabar las firmas para dicho apartado, de cada uno de los
funcionarios de casillay representantes de los partidos politicos.

Antes de aplicar la informacién que esta consignada en los incisos, se deben escribir los
datos que identifican lacasilla, dentro de ese apartado.

ﬁ Escriba los datos para identificar la casilla, tomandolos de su “Nombramiento de funcionario de casilla”.

Entidad Federativa: PUEBLA Distrito Electoral: ¢ /7. 2 Municipio: ) Pueblz T
(con numem: (con letra)
2 i Basica Contigua Extraordinaria Especial
Seccion | 7 2 7 3 Tspo. L] o
Electoral (con numera} . de Casilla {marcar con una X} (con nimera} {con namero) {con namera)

NS
n La casilla se instalo a las 8 00 a.m., del 07 de Julio de 2013 en e prer———
’run numnm)

(Calle, nimero de casa o local, colonia o localidad)

B Escnba los nombres de Ins funcmnarlos de la Mesa Directiva de Casillay verlflque que f'rmen todas los que estén presentes en la instalacién de la casulla

= 4 i Nambre (s}

Presidente: C’an’os Alberto Alvarado Téllez

Secretario: | Edith Castiffo Rivera

len Escrutador: | Raguel Murioz Cisneros S | o

2do. Escrutador: | Reneé Gomez Mora %_ﬁ
ﬁ iLa casilla se instalo en el lugar aprobado por el Consejo Distrital Electoral? 51 | Nb

(Marcar con una "X")

De no ser asi, escriba el nuevo domicilio R P S

Explique el motivo del cambio

s Escriba el total de boletas recibidas para cada eleccion, espemflcando el folio inicial y el foho flnal

|

': Elecuén i | " -~ Total de Buletas e o :
e e “ " {eon numera) £
Mlembros del Ayuntamlento 255 255
Diputados 255 255
Diputados R.P. (Casilla Especial)
ﬂ Escriba el total de ciudadanos inscritos en la lista nominal con fotografia (Solo casillas basicas, contiguas y extraordinarias). 2 5 0

(con ndmero)
ﬁ Escriba el total de ciudadanos que estan en la lista que contiene las Resoluciones del Tribunal Electoral (Lista Nominal Adicional), solo en caso de haberla
recibido {Sdlo casillas basicas, contiguas y extraordinarias). o

. (con namera)

B iLas urnas se armaron ante la presencia de los funcionarios de casilla, representantes de los partidos politicos o coaliciones y electores presentes?( LX NO i
Marcar con una “x

¢Se comprobd que estaban vacias? X NO
{Marcar con una “X")

B ¢Hubo incidentes durante la instalacidn de |z casilla? m , de ser asi, se anotaron en . , ___hoja(s).
{Marcar con una "X} P % o : 5
Se cambio de ubicacion /a casifla

Describa brevemente los incidentes suscitados durante la instalacién de la casilla.

Instituto Electoral del Estado 26 Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013



. Escriba los nombres de los Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones v verifique que firmen todos los que estén presentes en la instalacion de la casilla.

G ] M/?/n Serrarno | P | |  Jorge Tejeda :iem_a’a’ez |—==— | &
Valentina Chacon Lara o b ¥ | Redrigo Blanco Flores | &P P
s Miriam Riquelme Coeto | #%e" i

. Observaciones, motivo, causa o razon por los que firmé el Representante de Partido Politico o Coalicion bajo protesta:
Porgue no estuvo confrme con el cambio de lugar de fa casilla

juuo £
1 2013 =
ottt Ercors o Estnce b il S E
LEA Y LLENE TODOS LOS ESPACIOS. ESCRIBA CON LETRA DE MOLDE Y PRESIONE FUERTE SOBRE UNA SUPERFICIE UNIFORME )
=
{8 excrive los datos para identificar Ia casilla, tomandolos de su "Nombramiento de funcionario de casilla™. z
7 seccién Tipo de Casilla e ]
Entidad Federativa: PUEBLA Distrito Electoral: Electaral Basica Contigua  Extraordinaria  Especial |
o nimerel |
|
Puebla V=W A% 11 . o | R R N J
e Temrimers e —— oo o ]
{8 £soa < domiclio dénde se Instald Ia casills com aparece en ¢l Acta de Ia Jomada en ¢l apartado 2 0 en caso de cambio segin lo asentado en el apartado 4.

Cate, nimera de casa o boual (010nia B kcahdsd]

Ubicacién de Ia casilla 8 sur 87?3 Col, La Mora ‘

) Escriba el nimero consecutivo, ka hora, asimismo marque con una “X” el momento en gue ocurrid el inddente, describa brevemente la ocurmido, asi wwmo
el {los) nombre (s) de la (s) persona (s) involucrada (s} y las acciones tomadas, en su caso.

yd 8:05 X (3 casilia se_carnbio de lugar porque el domicilio
autorizado se encontlo celtado %no se pudo conseguir |

3 la persona que tera la llave. Fara hacer el carmbro

se torno el acuerdo con los representantes de partide

V' 5e dejo un aviso para que 10s electores se ﬁs?a?a/an

a la nueva ubicacton.

Z | 7945 X | Hubo un apagon ya iniciade ef escrutinio y computo.
Después de 50 rminutos de espers se fegularizo /3
srtuaciorn.

B €52 los nombres de los funcionarios de la Miesa Directiva de Casilla y verifique que firmen todos los que estuvieron presentes.

Presidente: C‘asAI Alvarado

|
Secretario: Edith Castilfe Rivera e |
Ter. Escrutador: Rague! Murioz Clsneros A |
3d0, Escrutadar: René Gormez Mora -

8 c<criba los nombres de los Representantes de los Partidas Politicos o Coaliciones, el cargo y verifique que firmen todos los que estén presentes.

E _|cerando Mittsn Serrano e
Valerting Chacon Lara | —ie
e Riguelme Coeto] _AP——

BB Describa las observacianes, motivo, causa o razdn por los que firmd el Representante de Partido Politico o Coalicion bajo protesta:

Jorge Tefeda Hermdndez. e e
Rodrigo Blance Flores fa

®|O

T

ol wiw

Se levanta y se firma la presente hoja de incidentes con fundamenta en los articulos 147 fraccion Vil 277; 279 pdrrafo Gltimo; 296 fraccién Il pdrrafo primero y demas
relativos aplicables del Cadigo de Instituciones v Procesos Electorales del Estado de Pusbla, este documento constituye, en caso de utilizarse, parte integrante de (35

actas de la jornada electaral y escrutinio y computo segln el momento en que se presente el incidente.

EJEMPLAR PARA:

Entréguese copia legible de esta hoja de incidentes a los representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones.




1.4  Recomendaciones para el llenado de las actas y demas formatos

A continuacion se presentan algunas recomendaciones generales para el llenado de las actas y
otros documentos electorales.

. Leer cuidadosamente las instrucciones conforme se llenan las actas y los documentos,
abordando de uno en uno cada punto en el orden que se presentan.

. Apoyarse enun lugarfirme y escribir muy fuerte para que se marquen bienlas copias.

« Usar pluma de tinta negra, de preferencia la que entregé el IEE. Revisar que pinte
correctamente. No dejar espacios en blanco.

. Asegurarse de que las copias de las actas puedan leerse claramente; si no es asi, volver
aescribir fuerte sobre el original.

« Recordar que si se trabaja con calma se evitaran errores en el llenado de actas y demas
documentacion.

. Las cantidades escritas con nimero y letra deben ser iguales. En caso de no tener
cantidades anotar “0” (cero).

« Los datos de identificacion de la casilla y su domicilio, se copiaran del nombramiento
paramayor seguridad.

« Los nombres de los funcionarios de casilla y de los representantes de partido politico
deben copiarse del nombramiento; escribirlos completos.

« Todos los funcionarios y los representantes de partido politico acreditados ante la casilla
deben firmartodas las actas.

» Noolvidaranotar los incidentes. Los incidentes son sucesos que afectan el desarrollo de
la eleccion. Si se presentan, se debe marcar Si en el lugar correspondiente de las actas
y describirlos a detalle en la hoja de incidentes, sefialando quiénes participaron, qué
paso y la hora en que se presentaron los hechos.

» Lainformacion que se anota en las actas y en la hoja de incidentes sirve para que
el Tribunal Electoral tome decisiones en caso de inconformidades sobre el
desarrollode laeleccion.




- capitulo |l

la recepcion del voto




PUEBLA

«VOTA

L/ 7 de Julio 2013

AYUNTANMIENTOS ¥ DIPUTADOS

Instituto Electoral del Estado

l. La recepcion del voto

Para este momento ya esta instalada la casilla y el Secretario ha realizado las actividades que-le
corresponden.

Los Escrutadores, auxilian al Presidente y al Secretario en todas las actividades que les
encomienden, como brindar facilidades a los adultos mayores y personas con capacidades
diferentes para que puedan emitir su voto sin hacer fila; también pueden estar pendientes de que los
electores depositen sus votos en la urna apropiada.

21 Ordenenlacasilla

Corresponde al Presidente de la casilla, el ejercicio de
la autoridad para preservar el orden, asegurar el libre
paso de los electores y garantizar en todo tiempo el
secretodel voto.

Encasode que se presente algun problema, el
Presidente podra solicitar el auxilio de las fuerzas de
seguridad a fin de preservar el orden en la casillay la
formalidad de la votacion, ordenando el retiro de
cualquier personaque:

» Interfiera o altere el orden publico.

+ Impidalalibertad del voto o viole el secreto del mismo.

7/ 1 UiRstituta Electoral del Estado 31 . Proceso Electoral Estatal Ordinario 20122013



« Pretenda atemorizar o usar la violencia contra los electores, los representantes de los
partidos politicos, o funcionarios de casilla.

» Haga propaganda o presione de cualquier
forma a los Electores en el interior de Ias
casillas o enellugaren que se encuentren
formados, con el fin de orientarlos a votar
por algun partido politico o candidato;

- Impida ointerfiera intencionalmente en el desarrollo normal de la votacion, el conteo de
los votos, el traslado o |a entrega de los paquetes y la documentacion electoral, o €l
adecuado desarrollode las tareas de los funcionarios electorales;

« Solicite u obtenga declaracion firmada del Elector acerca de por quién piensa votar o
voto, o bien, que con amenazas o'promesas de paga, regalo, u otra recompensa,
comprometa o pida a los ciudadanos el voto en favor de un determinado partido politico
o candidato;

« Lleve acabo el transporte de votantes, limitando o pretendiendo limitar su libertad para
decidir por quién votar.

El Secretario de la casilla hard constar cualquier alteracion del orden y las medidas
acordadas por el Presidente, en el Acta de quebranto del orden.

2.2 Inicio de lavotacion

: ue- .

: erd.ﬂ :

Rectt o pe ,mmré votar
sed m

Iniciada la votacion no podra suspenderse salvo por o NOle
causas de fuerza mayor. En este caso corresponde al Elnpése;ég%gn b, 5H1 r:uﬁ,’c',ao far !ilg

Presidente dar aviso de inmediato al consejo distrital, jos 9 Chieou
através de un escrito en que se de cuentade lacausa
de la suspension, la hora en que ocurrio, la relacion
de los votantes que al momento habian ejercido su
derecho de voto y el numero de Electores que

aparezcanen lalistanominal deesacasilla.

El escrito de referencia debera ser firmado por dos testigos, que seran preferentemente los
integrantes de la casilla o los representantes de los partidos politicos acreditados ante la casilla.
Recibida la comunicacion mencionada, el consejo distrital, decidira si se reanuda la votacion, para
lo cual tomaré las medidas que estime necesarias. El Presidente de la casilla contara en todo
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momento con el apoyo y asesoria del auxiliar de capacitacion, quien solo podra intervenir a solicitud
del mismo.

El Presidente:

« Anuncia el inicio de |a votacion. En ningln
caso podra dar inicio la jornada antes de
las 8 de la mafana, y ésta no podra
suspenderse a menos que exista una
causa de fuerza mayor, en cuyo caso
debera darse aviso al consejo distrital,
COmo Se menciono.

» Los Electores votaran en el orden que se presenten en la casilla y mostraran al
Presidente, su credencial para votar.

+ Revisa el pulgar derecho de cada Elector
para asegurarse que no haya votado en otra
casilla y la credencial para votar a fin de
verificar que pertenezcaaquienla preéenta
y, cuando sea necesario, solicita la copia
certificada de la Sentencia favorable del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion que corresponda al ciudadano.

» Recoge las credenciales para votar que presenten muestras de alteracion o no
pertenezcan a los ciudadanos que las portan, solicitando el auxilio de la fuerza publica
paraponer adisposicion de las autoridades a quien o aquienes las presenten.

 Desprende las boletas de su talén foliado s6lo en el momento en que se entreguen al
Elector. '

« Entrega las boletas para que vote el Elector y las deposite. en las urnas j“y
/

correspondientes. _ /
» Debe garantizar a los Electores, durante el desarrollo de Ia votacion, la libertad y el /

Y/
secretodel voto. P

n
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El Secretario:

« Comprueba que el nombre de cada
elector aparezca en la Lista nominal de
electores, o en la lista nominal adicional
producto de Sentencias favorables del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion y que los datos de la
credencial o de la Sentencia coincidan
conlos de alguna de las listas.

« Marca en la lista nominal con la palabra Vot el espacio junto al nombre del Elector,
después de que éste haya emitido su voto.

» Marcalacredencial para votar en el lugar sefialado con anticipacién.

+ Impregna el dedo pulgar derecho del
Electorconliquidoindeleble.

» Devuelve al Elector su credencial para
votar,

» Recibe, sin discusion, los escritos de
incidentes de los representantes de los
partidos politicos, sihubiera.

+ En su caso, registra en el formato
correspondiente, el nombre de los
ciudadanos que presentan su credencial
para votar y que no se encuentran en la
lista nominal de Electores, por lo que no
pueden votar.

« El Secretario anota en el Acta de la jornada electoral los incidentes que se presenten y
los relataenla Hoja de incidentes, si es que ocurre algun problema durante |a votacion.

Los Escrutadores:

« Auxilian al Presidentey al Secretario en todas las actividades que les encomienden.
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« |dentifican a los Electores que no sepan
leer o estén impedidos fisicamente para
marcar sus boletas, quienes podran ir
acompafiados por una persona de su
confianza para que les ayude a emitir su
voto. Esto se haré del conocimiento del
Presidente de lacasilla, previamente.

« En este momento de la jornada electoral, podran vigilar que los Electores depositen
correctamente sus votos, en laurnacorrespondiente.

Los representantes de los partidos politicos
o coaliciones acreditados” ante la mesa
directiva, podran votaren la casilla. Paraello
el Secretario debera anotar sus nombres y
claves de Elector en los espacios
correspondientes que se encuentran al final
delaListanominal de electores.

Los observadores electorales, deberan votar en la casilla de la seccion electoral
correspondiente a su domicilio, 0 en caso de estar temporalmente fuera de ella, lo haran en una
casilla especial. Para emitir su voto, deberan mostrar su credencial para votar, el gafete de
observador no sustituye ala credencial.

23 Cierredelavotacion
ElPresidente:

« Declaracerradalavotacion en punto de las
seis de |a tarde. Podra cerrarse antes de
esta hora, siempre y cuando hayan votado
todos los ciudadanos incluidos en la lista
nominal de electores. Sélo permanecera
abiertala casilladespués de la seis cuando
aln se encuentren Electores formados
para votar. En este caso se cerrara una vez

- que quienes estuviesen formados a las
~ seisdelatarde, voten.
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El Secretario:

2.4

Cuando concluya la votacion, llena el
apartado Cierre de la votacion en el Acta
de la jornada electoral. Debe asegurarse
que los funcionarios de lamismafirmenel
acta. Todos los representantes de partido
o coalicién acreditados ante la casilla
también deberan firmarla; pueden
hacerlo bajo protesta, explicando sus
motivos.

Ejercicio para llenar los apartados de Inicio y Cierre de la votacion en el Actadela
jornada electoral

Se recomienda de nuevo que con el fin de obtener copias legibles escribas fuerte con boligrafo,
preferentemente con letra de molde.

A continuacion se mencionan algunos datos que serviran de ejemplo para el llenar los
apartados de Inicio y Cierre de la votacion en el Acta de lajornada electoral.

m) Lajornada electoral transcurrié con orden y absoluta tranquilidad, ya que no se registro

ningtn incidente, por lo que el espacio de incidentes en el Acta de la jornada electoral
se marco lapalabraNO.

La votacion se cerrd a las dieciocho horas con veinte minutos, después de que el
Presidente verificd que quienes estaban formados a las seis de la tarde, ya habian
votado.

El Secretario anota el nombre completo de los funcionarios de casilla y de los
representantes de los partidos politicos o coaliciones y les solicita que firmen el
apartado de Cierre de la votacion.

Ninguno de los presentes firmo bajo protesta.

Un ciudadano presentd su credencial para votar pero no se encontraba en la lista
nominal, por lo que se anotd en la Relacion de ciudadanos que no se les permitié votar
porque no estan enlalistanominal.
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clausuradelacasillay

remision de los paguetes
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PUEBLA

? 7 de Julio 2013

AYUNTAMIENTOS Y DIPUTADQS

&

Instituto Electoral del Estado

|V. Clausura de la casilla y remision
de los paquetes electorales

Una vez llenadas y firmadas las actas y demas documentacion electoral, se inicia la integracion de
los expedientes de casillay de los paquetes electorales.

Bajo la supervision del Presidente, el Secretario auxiliado por los dos Escrutadores
identifican todos los formatos de actas sobrantes, para inutilizarlos escribiendo con tinta la palabra

cancelado.




4.1 Integracion de los expedientes de casillay de los paquetes electorales

En los sobres correspondientes, el Secretario introducira la documentacion utilizada en la casilla,
las actas, la lista nominal de electores y el listado nominal adicional producto de Sentencias
favorables del Tribunal Electoral, las boletas sobrantes inutilizadas unidas a su talén foliado, los
votos validos y los votos nulos, teniendo especial cuidado de introducir los originales y las copias
segln corresponda.

Numero del sobre Concepto
1alb Sobres paralaeleccion de miembros delAyuntTienio.
6al10 Sobres paralaeleccion de Diputados.
1 Sobre paralalistanominal de electores y la Lista adicional, en su caso.

En este sobre se introducira también la Relacion de ciudadanos que no se
encontraron en lalistanominal, por lo cual no votaron.

En el exterior de cada uno de los sobres el Secretario deberé anotar los datos de
identificacion de la casilla, como son niimero de seccion, tipo de casilla, municipio y distrito.

41.1 Integracion del expediente de casilla y del paquete electoral de la eleccion de
miembros del Ayuntamiento

Sobre Documentacién

(1) Expediente de casillade laeleccion de miembros del Ayuntamiento.

12 copiadel Actade lajornadaelectoral.

- Original del Acta de escrutinio y computo de casilla de la eleccion de
miembros del Ayuntamiento.

. Copia de los Escritos de protesta que se hubieran recibido de los
representantes de partidos politicos.

+ Copiadelas Hojas deincidentes, si hubiera.




Sobre para boletas sobrantes inutilizadas con dos lineas diagonales.
Sobre para boletas que contengan los votos validos.

Sobre para boletas que contengan los votos nulos.

Sobre por fuera del paquete electoral.

. 22 copia del Acta de escrutinio y computo de la eleccion de miembros del
Ayuntamiento.

4.1.2 Integracion del expediente de casilla y del paquete electoral de la eleccion de
Diputados

Sobre

Documentacion
Expediente de casillade laeleccionde Diputédos.
« Original delActade lajornada electoral.

.  Original del Acta de escrutinio y computo de casilla dé la eleccion de
Diputados. '

« Original del Actade quebranto del orden, si hubiera.

. Original de los Escritos de protesta que se hubieran recibido de los
representantes de los partidos politicos.

- Original de las Hojas de incidentes, si hubiera.

« Original delaConstanciade hechos previos alainstalacion de la casilla.

(7) Sobre para boletas sobrantes inutilizadas con dos lineas diagonales
(8) Sobre para boletas que contengan los votos validos ),
(9) Sobre para boletas que contengan los votos nulos %
(10) Sobre por fuera del paquete electoral / /
. 2%copiadel Actade escrutinio y computo de la eleccion de Diputados.
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« Constanciade clausuradelacasilla.

(11) Lista nominal, Lista adicional y Relacion de ciudadanos con credencial para
votar, que no pudieron votar porque no se encontraron en lalistanominal. -

Para garantizar la inviolabilidad y seguridad de la documentacion sefialada anteriormente,
de los 2 paquetes electorales que se formaron, en los exteriores firmaran los integrantes de la casilla
y los representantes de los partidos politicos o coaliciones que deseen hacerlo.

El paquete sera sellado con la cinta adhesiva en presencia de los integrantes de la mesa
directivade casillay los representantes de los partidos politicos.

El Presidente de la casilla, bajo su responsabilidad, vigilara que por fuera de cada paquete
electoral, vaya adherido un sobre que contenga la segunda copia del Acta de escrutinio y computo
de la eleccion que corresponda, para su entrega al consejo municipal, excepto en la capital del
estado que se haraen el consejo distrital correspondiente.

Lamarcadoray el liquido indeleble se guardaran en lamisma caja que contenia los utiles de
escritorio.

41.3 Sobredel Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)

Sera responsabilidad del Presidente la integracion
del sobre del Programa de Resultados Electorales
Preliminares (PREP), paralo cual se deberan realizar N
los siguientes pasos: g

Portada

Sabre PREP = Sobro PREP

‘a) Seintroducira la primera copia del Acta
de escrutinio y computo de cada unade
las elecciones, de tal forma que se
pueda leer sin que sea necesario
extraerla del sobre, ya que éste es de

- plastico transparente.

= didd 9405+ dIdd 4905

b). - Este sobre se debera colocar en el area
de la mica que se encuentra en un
costado del paquete electoral de
Diputados.

Sabre PREP « Sobre PREP s Sobiro PREP s Sabre FREP s Sobre PREP

ddd 9905 & dI¥d 30§ = diltd PIOS * dilid 2905 = diyd Ji908

Sobre PREP » Scbre PREP = Sobre PREP s Sobre PREP
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c) Este sobre no debera introducirse en el

paquete electoral.

Caras interiores

41.4 Recibo de copialegible de las actas de casilla entregadas a los representantes de
los partidos politicos

A los representantes de los partidos politicos o
coaliciones se les entregara copia legible de las actas
levantadas en la casilla, un ejemplar por cada partido
politico o coalicion, recabandose el acuse de recibo
correspondiente. Todos deberan firmar el Recibo de la
copia legible de las actas de casilla entregadas a los
representantes de los partidos politicos o coaliciones.

La entrega se hara de acuerdo con la
antigiiedad del registro de los partidos politicos en el
orden que aparecen en el recibo, el cual indica la
documentacién que deberan recibir.

En el caso de que los partidos politicos no acrediten representantes ante la mesa directiva
de casillao de que los representantes acreditados no estén presentes, las copias de las actas que le
correspondan podréan ser entregadas al representante general del partido acreditado que las
solicite.

El original del acuse de Recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas a los
representantes de los partidos politicos, se introduciré en el paquete electoral.

I Ordinario 2012-2013
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41.5 Publicacion de los resultados y
clausuradelacasilla

Cumplidas las actividades anteriormente sefialadas,
el Presidente de lacasilla fijara el Cartel o carteles de
resultados de votacion emitida en esta casilla en un
lugar visible del exterior de la misma, el que sera
firmado por el Presidente, el Secretario y los
representantes de los partidos politicos o coaliciones
que asideseen hacerlo.

Después de realizadas las actividades de escrutinio y cémputo, asi como el llenado y firma
de las actas correspondientes, el Secretario levantara la Constancia de clausura de casilla y
remision de los paquetes electorales y anotara en la misma, el nombre de los funcionarios y
representantes que acompafaran al Presidente a la entrega de los paquetes electorales al consejo
electoral correspondiente.

La constancia debera ser firmada por los funcionarios de casilla y los representantes de los
partidos politicos; posteriormente, se introducira en el sobre que va por fuera del paquete electoral.

41.6 Remision de los paquetes electorales
alconsejo electoral correspondiente

El Presidente bajo su responsabilidad, hara llegar
los paquetes electorales al consejo municipal. Ahi
entregara por separado el sobre PREP al acopiador,
quién llenara y desprendera el comprobante de
recepcion que debe contener sunombre ylahoradel
acopio. Este documento acredita la entrega del
sobre PREP.

Enlacapital del estado se haralaentrega de los paquetes electorales y el sobre PREP e n
los consejos distritales. Los tiempos para entregar los paquetes electorales a los consejos
correspondientes son:

» Inmediatamente cuando sean casillas urbanas.

« Hastadoce horas después cuando sean casillas urbanas ubicadas fuera de la cabecera
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del distrito electoral.
« Hasta veinticuatro horas después cuando sean casillas rurales.

Se considerara causa justificada parala entrega del paquete electoral al consejo municipal
o distrital, fuera de los plazos establecidos, cuando medie una situacion imprevista o de fuerza

mayor.

Podran acompaiiar al Presidente de casilla a entregar los paquetes electorales, los
integrantes de la mesa directiva de casilla, los representantes de los partidos politicos y los
observadores electorales que deseen hacerlo.

El Auxiliar Electoral, apoyara a los Presidentes de casilla en el traslado de los paquetes
electorales al consejo municipal o distrital, cuando asilo acuerden.
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capitulo V

delitos electorales




candidatos, servidores publicos y ciudadanos en general.

A continuacion se describen las conductas tipificadas como delitos electorales y las
sanciones a que deben quedar sujetos quienes los cometan, segun el Codigo de Defensa Social del
Estado (CDS), pero antes es preciso dar a conocer algunas definiciones con fundamento en su
articulo441, quedice:

- g ™
Son servidores publicos, las personas que Son funcionarios electorales, quienes en los
desempefian un empleo, cargo o comision de términos de la legislacidn aplicable, integren
cualquier naturaleza en la Administracion los organismos que cumplen funciones
Publica Federal, Estatal y Municipal, sea cual electorales.
fuere laforma de su eleccion o nombramiento. :

% % L : A
s % &)
Son funcionarios partidistas, los dirigentes de Son candidatos, los ciudadanos registrados
los partidos politicos y de las agrupaciones formalmente como tales por la autoridad
politicas, los candidatos y los ciudadanos a competente.

quienes los propios partidos, otorguen
representacion durante el proceso electoral.

A < N o
e ! - N
Son documentos p(]b|icgg electorales, las Son materiales electorales, los elementos
actas de la jornada electoral, las relativas al fisicos, tales como urnas, canceles o
escrutinio y computo de cada una de las elementos modulares parala emision del voto,
elecciones, paquetes electorales vy marcadoras de credencial, liquido indeleble,
expedientes de' casilla, las actas utiles de escritorio y demas equipamiento
circunstanciadas de las sesiones de computo | - autorizado para su utilizacion en las casillas

‘de los consejos electorales, y las de los electorales durante la jornada electoral.

computos de circunscripcion plurinominal,
actas oficiales del Tribunal Estatal Electoral
(actualmente Tribunal Electoral del Estado), y
en general, todos los documentos expedidos
en el ejercicio de sus funciones por los

organos electorales.
S / N _ 2

51 Delitos que podrian cometer los funcionarios electorales (articulo 443 del CDS)

Seimpondran de cincuenta a cien dias de multa y prision de uno a tres afios, al funcionario electoral
que: : '
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Se abstenga de cumplir con sus obligaciones electorales, sin causa justificada,
con perjuicio del proceso electoral;

Obstaculice o interfiera el desarrollo legal de la jornada electoral;\/

Se abstenga de cumplir, sin causa justificada, con las obligacionv
propias de sucargo, en perjuicio del proceso electoral;

En el gjercicio de sus funciones, ejerza presion sobre los S
electores y los induzca a votar por un candidato o partido politico determinado, en
elinterior de la casillao enellugar donde los electores se encuentren formados;

Al que impida, instale, abra o cierre dolosamente una casilla, fuera de los tiempos y
formas previstas porlalLey:; '

Al que expulse de la casilla electoral sin causa justificada al v
representante de un partido politico o coarte los derechos que la Ley le conceda;

Conaciendo la existencia de condiciones o actividades que
atenten contra la libertad y secreto del voto, no tome las medidas conducentes
paraque cesen;

Difunda dolosamente informacion antes, durante o después del
desarrollo de la jornada electoral o respecto de sus resultados que tiendan a
confundir alaopinion publica;

Altere los resultados electorales, sustraiga o destruya boletas, documentos o
materiales electorales;

L Permita votar a quien no tenga derecho paraello; v j

Propale o difunda de manera publica y dolosa, noticias falsas en
torno al desarrollo de la jornadaelectoral o respecto de sus resultados; y

No entregue o impida la entrega oportuna de documentos o v
materiales electorales, sin mediar causajustificada.




Evaluacién general sobre la jornada electoral
. Instalacion y apertura de la casilla

A continuacion se mencionan las actividades de los funcionarios de casilla. Escribe en el espacio
que corresponda una "P" si la funcién descrita es responsabilidad del Presidente, una "S" si es del
Secretario y una "E" si corresponde alos Escrutadores.

Revisaque no haya propaganda electoral en 50 metros alaredonda.

Llenala Constancia de hechos previos alainstalacion de lacasilla.

Anuncia el inicio de la votacion.

Revisa el nombramiento de los funcionarios y representantes de partido politico.

Bajo su responsabilidad se arman el cancel y laurna.

Antes de lajornada electoral recibe la documentacion y los materiales electorales.

Lienael apartado de Instalacion de la casilla en el Acta de lajornada electoral.

Recibe los escritos de incidentes que presenten los representantes de los partidos.

Revisaque el material esté completo.

Cuentaelniimero de boletas de cada eleccion y verifica los folios de las mismas.

Lee con cuidado las siguientes preguntas y escoge las respuestas de las opciones que se ofrecen.
Puede serque en algunos casos haya mas de unarespuesta.

1. Sonlas 8:00 de lamafiana del 7 de julio y en la casilla solo se encuentran dos funcionarios
de la mesa directiva: el Presidente y el Secretario. ;Qué deben hacer los

presentes?

a.  El Presidente sabe que debe esperar hasta las 8:15 para poner en practica la
alternativaque ofrece laley

b.  ElSecretario sabe que mientras esté el Presidente, él debera tomar las decisiones

¢.  Secomunican con el auxiliar parainformarle de la situacion y que localice tanto alos
Escrutadores como alos Suplentes Generales

2. Son las 8:08, hay tres ciudadanos formados para votar. Con los funcionarios presentes,
¢,qué se puede hacer?
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a.  Los dos primeros ciudadanos que estan en la fila para votar toman el papel de los
Escrutadores

b. Esperarhastalas 8:15, parahacer sustituciones como lo marcalaley

c.  Se comunican con el auxiliar para informarle de la situacion y localice tanto a los
Escrutadores como alos Suplentes Generales

Alas 8:12 de la mafiana llegan el Primer Escrutador y dos Suplentes Generales, pero se
retira el Presidente que se siente indispuesto. ; Qué se puede hacer?

a. Detener al Presidente para que cumpla sucompromiso

b.  Alas 8:15 integrar la mesa directiva de la siguiente manera: el Secretario sera
Presidente y decidira entre los Suplentes Generales quien ocupara los cargos
vacantes

C. Esperar los minutos que faltan para que den las 8:15 por si llega el Segundo
Escrutador

Unavezinstaladalacasilla los integrantes se dan cuenta de que hay propaganda electoral a
favor de varios partidos amenos de 50 metros ¢, qué se debe hacer?

a.  Elauxiliarylos funcionarios retiran lapropaganda

b.  Cambianlacasilladelugar

C. El Presidente demandaré alos representantes de los partidos politicos

Un representante de partido solicita firmar las boletas ; qué debe hacer el Presidente?

a.  Negarse de maneraabsoluta aque sefirmen las boletas porque la ley no lo permite
b.  Pedirque serealice el sorteo entre los representantes para ver quién firma

c.  ElPresidente dice que no hay tiempo porque ya hay electores formados

Respuestas en la pagina 69 de este manual
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II.  Recepciéndelvoto

A continuacion te presentamos algunos casos que pueden ocurrir durante la votacion. Léelos
cuidadosamente y marca la opcion u opciones que consideres correcta(s).

i Es el documento que el elector muestra al Presidente, para demostrar que efectivamente le
pertenece:

a. CURP
b. Credencial paravotar
C. Cartilla militar

2. Para que el Presidente entregue a un Elector las boletas que le corresponden, el Secretario
verificaque sunombre aparezcaen:

a. Ellistado de ciudadanos que no pudieron votar
b. | ElPadron electoral
c.  Listadonominal
3. Po_stefidrmente‘se presenta un ciudadano que pretende votar con una credencial qué noes

suya. ¢ Qué hace el Presidente de lacasilla?

‘a.  Recoge la credencial, pone a disposicion de las autoridades a quien la presento y
anota este acontecimiento enlaHojade incidentes

b.  Recogelacredencialy retiene al ciudadano dentro de lacasilla
c.  Lepermitevotaryanotaeste acontecimientoen laHojade incidentes

4, La votacion continia desarrollandose cuando se presenta un ciudadano en estado de
‘ebriedad. Eneste caso, ¢,qué procede?

a.  ElPresidente le pide que se retire. De ser necesario solicita el auxilio de las fuerzas
de seguridad publica '

b. El Presidente prefiere fingirque nolonota
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& El Secretario no le permite votar y habla por teléfono al consejo distrital para que
tomen cartasen el asunto

Sise presenta un Elector con su credencial para votar que corresponde ala casillaenlaque
se presenta, pero no aparece en la Lista nominal ni en el listado adicional de Sentencias
favorables, ;,qué se hace en ese momento?

a. No se le permite votar

b.  ElSecretario anotarasus datos en la Lista de ciudadanos que cuentan con credencial
paravotar, noincluidos en la Lista nominal (ni el listado adicional)

C. SerelataenlaHojadeincidentes

Se presenta un ciudadano con la copia de la Sentencia favorable del Tribunal Electoral,
¢, qué se hace en ese momento?

a.  Noselepermite votar

b.  Se le permite votar, si aparece en la lista adicional de Sentencias favorables del
Tribunal Electoral, siempre y cuando presente alguna identificacion, que no sea de
partido politico o coalicion.

c.  ElPresidente se comunicadeinmediato al Consejo Distrital

Si en la credencial que presenta el elector el nimero de la seccion electoral 071 no
coincide con la seccidn 070 donde se instald la casilla, pero el nombre del Elector esta en la
Listanominal, ;,qué hace el Presidente?

a.  Lepermite votar y se cerciora de su residencia en la seccion por el medio que estime
mas efectivo

b.  Nolepermite votar
c.  Selemandaalacasillacontigua

Se presenta un ciudadano con ceguera total. Ante esta situacion, ¢que hacen los
funcionarios delacasilla”?

a. Ellos saben que el Secretario puede acompafiar a los Electores en estas

Instituto Electoral del Estado 61 =2 Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013

/




10.

1.

12.

circunstancias

b.  Lepermiten votar, sin que nadie lo acompane, porque el Cédigo Electoral es explicito
enestecaso

C. Le permiten que sea acompafiado por una persona de su confianza, para que ejerza
suderecho al voto

Posteriormente, un observador electoral se acerca a la mampara pretendiendo ver por
quién vota el Elector. ; Qué debe hacer el Presidente ante esta situacion?

a.  Lellamalaatencion y de sernecesariollama alas autoridades competentes
b.  Sololellamala atencion

G El Presidente sabe que por eso son observadores electorales y no toma ninguna
medida

Llega una persona a votar sin su credencial para votar debido a que la extravio, pero siesta
en el Listado nominal y trae como identificacion su pasaporte. Ademas, es prima de un
Escrutador. ; Que hace el Presidente?

a.  Lepermite votar.
b.  Nolepermite votar

c. ~ Lo somete a consideracion de los representantes de los partidos politicos o
coaliciones.

Son las seis de |a tarde y el Presidente de la casilla debe declarar cerrada la votacion, pero
observaque aun hay personas formadas. ; Qué hace?

a.  Permite que voten los ciudadanos que se formaron hasta las seis de latarde
b.  Cierralacasillaexactamente alas seis de latarde, noimportando quién esté formado

¢.  Permite que sigala votacion y que los ciudadanos que vayan llegando después delas
seis de latarde se formen para votar

Cuando un ciudadano que acaba de depositar la boleta en la urna, se niega a que le
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impregne el dedo pulgar derecho con liquido indeleble. ;Qué se debera hacer e'n este
caso? '

a.  ElPresidente le pide al elector que le muestre el dedo indice paraimpregnarselo
b. = Leimpregnaeldedo pulgarizquierdo

& El Secretario le regresa su credencial para votar ya marcada, y anota esta situacion
enlaHojadeincidentes

14 Enlamamparael Elector emite su voto:
a.  Legalytransparente
b.  Libreysecreto
c. Libreylegal

14. A las 6 de la tarde se encuentran diez personas en la fila para votar y a las 6 con cinco
minutos llegan tres personas pidiendo el favor de que los dejen votar ;qué debe hacer el
Presidente?

a.  Hacerunaexcepcion y dejarlos votar, pues solo llegaron unos minutos después de la
horaestablecida

b.  Nopermitirles votar
¢.  Pedirlaopiniondelosintegrantes delacasilla

15. En unacasilla-hay riesgo de derrumbe porque ha llovido todo el dia y se encuentra al pie de
un cerro ¢ pueden cerrar lacasilla antes de las 6 de latarde sin violar la ley?

a. - Si,porque setratade unacausade fuerzamayor
b.  No,porque laleynotiene excepciones

c.  SiyseexplicaenunaHojadeincidenteslos motivos

Respuestas enla pagina 69 de este manual.
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M. Escrutinioy computo

31-35. Senalaenel rebténgulo correspondiente con una “V” los votos validos.

- BOLETA BOLETA BOLETA BOLETA BOLETA
. ]
I X L A

36-40. Serialar en el rectangulo correspondiente con una “N” si los votos son nulos.

'BOLETA | | BOLETA BOLETA BOLETA BOLETA

T

41-45. Escribir en el rectangulo correspondiente con MV, si son vélidas las marcas de las
boletas

BOLETA BOLETA BOLETA BOLETA

;

BOLETA -
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IV. Clausura de la casilla y la remision del paquete electoral

Escribe en el paréntesis el numero de la respuesta correcta.

¥ Escrutinio y computo. (__) Es cuando el elector marca en la
boleta mas de un recuadro con el
emblema de partidos politicos que
tienen diferentes candidatos, marca
todala boleta o ladepositaen blanco.

2 Boletas sobrantes (__) Son las que fueron entregadas al
' Presidente de la mesa directiva de
casilla, y no fueron utilizadas por los
electores, por lo que permaneceran
adheridas al talon foliado e inutilizara
el Secretario.

3 Votovalido (__) Procedimiento por el cual los
funcionarios determinan el nimero de
electores que votaron, boletas
sobrantes, votos validos y votos nulos.

4, Votonulo (__) Seraaquellaboletaelectoral enlaque
el Elector marcé un solo emblema, dos
0 mas con candidato comun o propuso
un candidato no registrado. '

Respuestas en la pagina 69 de este manual.
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Autoevaluacion general

Lassiguiente autoevaluacion tiene como particularidad presentar situaciones poco frecuentes, que te
ayudaran asolucionar algunas dudas el dia de lajornada electoral.

La respuesta puede estar en més de un inciso. Lee cuidadosamente cada una de las preguntas y las
posibles respuestas.

1.
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Son las 7:45 de la mariana, el Presidente de la mesa directiva no ha llegado al lugar donde
habra de ubicarse la casilla y los funcionarios y representantes de los partidos politicos
comienzan adesesperarse. 4, Qué serialo mas conveniente hacer?

a. ElAuxiliar Electoral deberalocalizarlo inmediatamente.
b. Se notificaré al consejo distrital para que éste tome las medidas pertinentes.
6; - Se anotaraenlahojade incidentes.

El Secretario se percata de que un Elector ha votado en lugar de otro 0 no concuerdan
algunos datos de la credencial para votar con la Lista nominal. ; Qué procede hacer?

a. Loanotara en laHojade incidentes.
b. Lo anotara en el Actade quebranto del orden.
G Lo sefialara como incidente en el apartado de cierre de la votacion del Acta de la

jornada electoral.

Un representante de partido politico se da cuenta de que los integrantes de la mesadirectiva
de casilla tienen dificultades para armar la mampara, por lo que se ofrece a ayudar en su
armado, ¢ lo deben permitir?

a. Se puede permitir como caso excepcional,

b. Lo permiten, puesto que solo los representantes generales estén impedidos para
llevar a cabo las actividades de los funcionarios de lamesa directiva de casilla.

G No lo permiten, porque ninguin representante de partido o coalicion puede llevar a
cabo las actividades de los funcionarios de la mesa directiva de casilla.

Un representante general quiere votar sin estar en el listado nominal ;,puede hacerlo? ; por

que?

a. Puede votar, porgue un representante general lo puede hacer en’ cualqmer casﬂla
siempre y cuando esté dentro de su areade adscripcion.

b. No puede hacerlo, porque sélo los representantes de partido politico acreditados
- antelacasillapueden votar, ain no estando en el listado nominal.

e, Puede votar, porque todos los representantes de partido pueden hacerlo adn no

apareciendo en el listado nominal.
Eranlas 8:00 de lanoche y los integrantes de la casilla contaban los votos, repentinamente, _
se fuelaluz, entonces los presentes optaron por: '

a. Cerrarlacasilla, para terminar de contar al siguiente dia.




CENTRO ESTATAL DE CONSULTA ELECTORAL Y ORIENTACION CIUDADANA .
El Centro Estatal de Consulta Electoral y Educacion Ciudadana es un centro de informacion que
funcionard para orientar a la ciudadania en los asuntos relacionados con el Registro Federal de

Electores, entre otros: ubicacion de la casilla en la que le corresponde votar al ciudadano de acuerdo
asudomicilio, omisiones enla Lista Nominal de Electores, error de seccionamiento.

Informes en los teléfonos: 012222 3326 20 y 0122 22 33 29 50

www.ife.org.mx

FISCALIA ESPECIALIZADA PARA LA ATENCION DE DELITOS ELECTORALES (FEPADE)
Cualquier persona que conozca del algin delito en materia electoral federal o desee simplemente
orientacion o informacion de la FEPADE o acerca de los delitos electorales puede comunicarse

gratuitamente, desde cualquier estado de la Republica, al servicio telefonico de la FEPADE,
llamando FEPADETEL, los 365 dias del afio, las 24 horas del dia, al siguiente nimero:

01 800 8 337233

Si tienes acceso a un correo electrdnico también podran ser recibidos tus comentarios,
sugerencias y dudas, a traves del servicio de FEPADENET, cuya direccién es:

fepadenet@pgr.gob.mx/fepade

Puedes, igualmente, informarte de las actividades de la FEPADE a través de esta misma pagina
Web.
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ElDomicilio donde se instalaralacasillaes:

Seccion: Tipo decasilla: Basica| | Contigua[ | Extraordinaria[ |

PRESIDENTE

Nombre:

Direccion: Teléfono:

SECRETARIO

Nombre:

Direccion: Teléfono:

PRIMER ESCRUTADOR

Nombre:

Direccion: Teléfono:

SEGUNDOESCRUTADOR

Nombre:

Direccion: Teléfono:

SUPLENTE GENERAL

Nombre:

Direccion: Teléfono:

SUPLENTE GENERAL

Nombre:

Direccion: Teléfono:

SUPLENTE GENERAL

Nombre:

Direccion: Teléfono:

El domicilio de tu consejo distrital es:

Direccion: Teléfono:

Direccion y teléfonos del Instituto Electoral del Estado.
Direccion: Boulevard Atlixco 2103 Col. Belisario Dominguez, Puebla, Pue.

Telefono: 303 11 00 ext. 1213
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