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INTRODUCCION

El Manual de Organizacidon es un instrumento de trabajo necesario para
normar y precisar las funciones de las areas que conforman la estructura
organizacional del Instituto Electoral del Estado, logrando mediante su
integracion la delimitacion de las atribuciones y estableciendo la
correspondencia funcional entre la misma estructura.

E£i Manuai de Organizacion esta constituido por informacion reiativa ai
fundamento legal, objetivo, propésito y alcance del documento, ademas de
describir los antecedentes y marco juridico del Instituto Electoral del Estado,
asi como hacer mencién de la misién, visién, principios rectores, fines y
valores institucionales de este Organismo Electoral. Aunado a lo anterior, el
instrumento describe las funciones del Organo Electoral y atribuciones de
los Organos Méaximos de Direccién, conformacion de las Comisiones,
facultades de los funcionarios electorales contenidos en el Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla (CIPEEP), los
propositos institucionales, objetivos y procesos sustantivos de las Unidades
Administrativas y Técnicas. Finalmente, se complementa con politicas
generales, organigramas; directorios y un glosario de términos para facilitar
su comprension.

FUNDAMENTO LEGAL

e Articulo 107 fraccion | del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, que a la letra dice: “Elaborar el
proyecto de manual de organizacion y el catalogo de cargos y puestos
del Instituto”,

* Articulo 101 bis fraccion VI del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, que a la letra dice: “Elaborar o en
su caso, revisar los proyectos de manuales de organizacion,
reglamentos, lineamientos y demds ordenamientos internos,
necesarios para el buen funcionamiento del Instituto”.

s Articuio 14 fraccion iX dei Estatuto dei Servicio Electoral Profesional
del Instituto Electoral del Estado, que a la letra dice: “Corresponde a
Ia Junta Ejecutiva:...IX. Aprobar los proyectos del Catalogo de Cargos y
Puestos del Instituto, y del Manual de Organizacion”.

s Articulo 17 fraccion VIH del Estatuto del Servicio Electoral Profesional
del Instituto Electoral del Estado, que a la letra dice: “Corresponde a
la Unidad del Servicio:...VIll. Elaborar el anteproyecto de Manual de
Organizacion y el Catalogo de Cargos y Puestos del Instituto”,

OBJETIVO Y PROPGSITO DEL MANUAL DE ORGANIZAé\ON

El objetivo del Manual de Organizacion es brindar una "isjén integral de los
fines del Instituto Electoral del Estado, mismos que se/fuidamentan en las

5
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disposiciones contenidas en el Codigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Puebla.

El propdsito del Manual de Organizacion es ser un documento de
control administrativo que sirva para orientar al personal del Instituto
Electoral del Estado en la ejecucion de las labores asignadas a cada Unidad
Administrativa y Técnica que conforman el Organo Central de este
Organismo Electoral, ademas, sirve como instrumento de apoyo para el
controi, evaluacion y seguimiento de ios objetivos institucionaies, asi como
medio de orientacién e informacion al ptblico en general.

ALCANCE DEL MANUAL DE ORGANIZACION

El Manual de Organizacion sirve:

* Externamente, como instrumento de informaciéon y consulta para
toda la ciudadania que desee conocer ei funcionamiento
organizacional del Instituto Electoral del Estado.

» Internamente, como medio de integracion y orientacion para el
personal ya que su consulta permite identificar las atribuciones,
objetivos y responsabilidades de cada una de las areas de la
estructura organica de este Organismo Electoral.

ANTECEDENTES HISTORICOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO!

El dia [unes treinta y uno de julio del afio dos mil, la Comisién Permanente
del Honorable Congreso del Estado promulgd el De creto por el cual se
reformo, derogé y adicioné diversas disposiciones a la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Puebla, reformandose entre otros articulos
el diverso 3 de dicho ordenamiento referente a la forma en que el “Pueblo
efercera su soberania por medio de los Poderes del Estado, en la forma y
términos que establecen la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y la particular del Estado”, lo anterior fue publicado en el
Periddico Oficial dei Estado el veintidds de septiembre de dos mil, dicho
suceso trajo consigo la creacidn del Instituto Electoral del Estado de Puebla

El Instituto Electoral el Estado se concibié como un organismo de
caracter piablico y permanente, auténomo e independiente, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios. En el ejercicio de estas funciones
seran principios rectores la legalidad, la imparcialidad, la objetividad, la
cetteza y la independencia. Ademas tendra a su cargo, en los términos de
esta Constitucién y de la Ley Electoral, la organizacion.de los procesos de
plebiscito y referéndum. A N

! Para mayor informacién sobre los antecedentes histéricos del Instituto Electophi de| Estado, originados
mediante la cmision de acuerdos por parte del Consejo General y Junta Ejecutiva, favor de ver el
ANEXO L. \
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Bajo ese contexto, el dia viernes veintinueve de septiembre de dos
mil, el Honorable Congreso del Estado promulgd el Codigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebia, ordenamiento legal que tuvo por
objeto regular lo concerniente a los procesos electorales en la Entidad. Asi
como, establecer los 6rganos responsables de su funcionamiento,
quedando designado el Consejo General como el 6rgano superior de
direccion del Instituto y el responsable de vigilar cl cumplimiento de las
disposiciones constitucionaies y iegaies en materia eiectorai, asi como de
vigilar que los principios rectores antes referidos guien todas las actividades
del Instituto.

Desde su publicacién a la fecha, el Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla ha sufrido diversas reformas, las cuales se
han llevado a cabo en las siguientes ocasiones?:

e Publicado en el Periddico Oficial del Estado, el dia lunes seis de
noviembre del ano dos mil.

¢ Publicado en el Periédico Oficial del Estado, el dia viernes cinco de
diciembre del ano dos mil tres.

e Puhlicado en el Periddico Oficial del Estado, el dia martes doce de
diciembre del ano dos mil seis.

o Publicado en el Periddico Oficial del Estado, el dia miércoles tres de
agosto del ano dos mil once.

* Publicado en el Peridédico Oficial del Estado, tomo CDXLil de fecha
lunes veinte de febrero del ano dos mil doce.

e Publicado en el Periédico Oficial del Estado, tomo CDXLV! de fecha
jueves veintiocho de junio del afio dos mil doce.

« Publicado en el Periddico Oficial del Estado, tomo CDXLIX de fecha
lunes 3 de septiembre del aro dos mil doce.

El dia martes treinta y uno de octubre del afo dos mil, el Congreso del
Estado nombré por primera vez a los Consejeros Electorales y al Consejero
Presidente del Consejo General del Instituto Electoral del Estado. Una vez
conformado el grupo de Consejeros Electorales, el quince de noviembre det
ano dos mil, se celebrd la sesion de instalacion quedando declarado
formalmente conformado el Consejo General del Instituto Electoral del
Estado, procediendo a nombrar al Secretario General, al Director General y
a los Directores de dicho Organismo Electoral.

El ocho de mayo del afo dos mil uno y mediante la emision del
acuerdo numero CG/AC-016/01, los integrantes del C‘Q sejo General del

AN
? Para mayor informacién sobre la normatividad impactada por los Decretos emj idc}s\por el Honorable
Congreso del Estado, por el que reformé, adiciond y derogd diversas disposiciones\del Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, ver ANEXO 11

ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
MANUAL DE ORGANIZACION

~
TEE

Instituto Electoral del Estado en sesién ordinaria aprobaron la Estructura
Central del Instituto Electoral del Estado y la de los Consejos Distritales y
Municipales Electorales, la cual a lo largo de los afios ha sido reformada de
la siguiente manera:

e El dia cinco de diciembre del aflo dos mil tres, fue publicado en el
Periddico Oficial del Estado, el Decreto del Honorable Congreso del
Estado, por virtud del cual se reformaron, derogaron y adicionaron
diversas disposiciones ai Codigo de instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, entre ellas el cambio de
denominacion de la Direccién Administrativa y de Servicio Electoral
Profesional, para quedar Unicamente con el nombre de Direccién
Administrativa creandose la Unidad del Servicio Electoral Profesional
adscrita al Consejo General.

e Eltreinta y uno de octubre del dos mil seis, el Honorable Congreso del
Estado Libre y Soberano de Puebla designhd al Consejero Presidente y
a los Consejeros Electorales Propietarios y Suplenies del Consejo
General del Instituto Electoral del Estado, para el periodo
comprendido del afio dos mil seis al dos mil doce.

o FEl veintinueve de junio de dos mil siete y mediante la emision del
acuerdo niimero CG/AC-051/07, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesidon ordinaria aprobaron la
estructura ocupacional, asi como el Catalogo de Puestos y de Perfiles
de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica de
este Organismo Electoral.

o El diecisiete de diciembre de dos mil diez y mediante la emisién del
acuerdo niimero CG/AC-160/10, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria aprobaron el
reglamento de archivos de este Organismo Electoral, asi como
modificaciones a la estructura de la Secretaria General.

» El diecisiete de mayo de dos mil doce y mediante la emision de los
acuerdos niumero CG/AC-019/12, CG/AC-020/12 y CG/AC-021/12,
los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del Estado,
en sesion ordinaria dieron cumplimiento al articulo sexto transitorio
primer parrafo, del Decreto del Honorable Congreso del Estado por el
que reforma, adiciona y deroga diversas disposicipnes del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado dé\auebla, publicado
en el Periodico Oficial de esta entidad federativa e\f‘{echa veinte de
febrero del afio dos mil doce, en lo relativo a la) designacion del
Director Juridico, del Titular de la Unidad de Fiscalizacién y del
Secretario Ejecutivo de este Organismo. \\

AN
A
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El veinte de junio de dos mil doce y mediante la emisién del acuerdo
nimero CG/AC-025/12, los integrantes del Consejo General del
Instituto Electoral del Estado, en sesién especial iniciada en fecha
veinte de junio y concluida veintisiete de junio de dos mil doce,
aprobaron diversas reformas al Reglamento del Instituto Electoral del
Estado en materia de transparencia y acceso a la informacion de la
Unidad Administrativa del Acceso a la Informacion de este
Organismo.

El diecinueve de julio de dos mil doce y mediante la emisién del
acuerdo nimero CG/AC-033/12, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesién ordinaria modificaron la
estructura de diversas Unidades Técnicas de este Organismo.

El diecinueve de julio de dos mil doce y mediante la emision del
acuerdo nimero CG/AC-036/12, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesién ordinaria designaron al
Titular de la Direccién Técnica del Secretariado.

El veintisiete de julio de dos mil doce y mediante la emision del
acuerdo numero CG/AC-037/12, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesion especial aprobaron
diversas adiciones al Catalogo de Cargos y Puestos del Instituto
Electoral del Estado, en cumplimiento al acuerdo numero
CG/AC/025/12 y nombra provisionalmente al Vocal de la Unidad
Administrativa de Acceso a la Informacion de este Organismo.

El treinta y uno de julio de dos mil doce y mediante la emision del
acuerdo nimero IEE/JE-033/12, los integrantes de la Junta Ejecutiva
del Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinario aprobaron el
proyecto de integracion de la Estructura Central del Organismo, en
términos del acuerdo CG/AC-033/12, aprobado por el Consejo
General en sesion ordinaria de fecha diecinueve de juiio de dos mii
doce.

MARCO JURIDICO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

El marco juridico institucional que sustenta el quehacer cotidiano del
Instituto Electoral del Estado es diverso, por su importancia destacan los

siguientes:
N

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicano\é«.\

* Ley Federal del Trabajo. )

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Puebla.

e lavdealas Trahaiadaree al Sanvicin dal Ectada N
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Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Puebla.
Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla.
Estatuto del Servicio Electoral Profesional del Instituto Electoral del
Estado de Puebla.
Lineamientos del Instituto Electoral del Estado para el Acceso de los
Partidos Politicos y/o Coaliciones a Radio y Television durante los
Procesos Electorales.
Lineamientos para el Monitoreo de las Campanas Electorales de los
Partidos Politicos, en los Medios de Comunicacién.
Lineamientos para el monitoreo de las precampanas electorales, en
los medios de comunicacion.
Lineamientos para la Entrega de Bienes Muebles e Inmuebles
Adquiridos con Financiamiento Publico al Consejo General del IEE,
por parte de los Partidos Politicos Estatales como Consecuencia de la
Pérdida de su Registro.
Lineamientos para la Presentacion y Fiscalizacion de Informes de
Precampanas Electorales.
Lineamientos para la publicacion de resultados de encuestas y
sondeos de opinidn sobre asuntos electorales.
Lineamientos para la realizacion de debates publicos entre
candidatos a cargos de eleccién popular.
Manual de Normas y Lineamientos para la Administracion de los
Recursos Financieros, Humanos y Materiales del Instituto Electoral
del Estado.
Manual para conformar Coaliciones de los Partidos Politicos.
Manual para el Observador Electoral 2010.
Manual para el Registro de Candidatos a cargos de eleccidn popular
para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2011.
Normatividad Interna de Responsabilidades del Instituto Electoral del
Estado.
Normatividad para Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Comité de Adquisiciones del Comité de Adquisiciones del Instituto
Electoral del Estado.
Reglamento de Comisiones del Instituto Electoral del Estado.
Reglamento de Precampaiias Electorales del Instituto Electoral del
Estado.
Reglamento de Sesiones de los Consejos Electorales del Instituto
Electoral del Estado.
Reglamento del Instituto Electoral del Estado ?n\‘Materia de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Reglamento Interior de Trabajo del Instituto Electoral del Es;t\qdo.
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» Reglamento para la Fiscalizacién del Financiamiento a los Partidos
Politicos acreditados o registrados ante el Instituto Electoral del
Estado. .

+ Reglamento para la Tramitacion de Denuncias del Instituto Electoral
del Estado.

MISION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO*

Contribuir a dar respuesta a la exigencia de la sociedad de fortalecerse
democraticamente, con una actuacion transparente e incluyente,
promoviendo la educacién civica, y respetando su legitima voluntad
expresada en las diferentes formas de eleccion.

VISION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO*

Ser un instituto independiente y confiable: que disponga de recursos
humanos y materiales optimos, con un equipo de trabajo participativo,
propositivo y comprometido, junto con el Consejo General y demas organos
electorales, en el cumplimiento de su Misién, que actie con probidad,
eficiencia y eficacia, que impulse una mayor participacion democratica de
la sociedad y que ésta legitime su actuacion.

PRINCIPIOS RECTORES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 8 del Cadigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla (CIPEEP), en el ejercicio de la
funcion estatal para organizar las elecciones, seran principios rectores, los
siguientes:

» LEGALIDAD.- Adecuacion estricta a la Ley de todas las actuaciones de
las autoridades electorales, de los ciudadanos y de los partidos
politicos;

o [IMPARCIALIDAD.- Actuacion neutral de quienes desarroltan la funcion
estatal de organizar las elecciones, sin beneficiar ni perjudicar a
alguna de las partes en la contienda electoral;

* OBIJETIVIDAD.- Desarrollar las actividades electorales tomando como
base la realidad unica, sin importar cualquier punto de vista parcial
que se tenga de ella;

s CERTEZA.- Realizar la funcion electoral con estricto apego a los
hechos y las normas, a fin de que sean fidedignos, confiables y
verificables; y \\

s INDEPENDENCIA.- La capacidad irrestricta del Instifuto para cumplir
con la funcién encomendada por si solo, sin |nter\:§nc\i6n alguna de

N,

" Informacién descrita en el Plan Estratégico 2002- 2006 aprobado por el Consejo General mediante la em!slon det acuerdo
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los érganos del poder publico.

FINES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 75 del Cdodigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla (CIPEEP), son
fines del Instituto los siguientes:

A

Vigiiar en el ambito electorai el cumpiimiento de las disposiciones de
la Constitucién Local, de las de este Codigo y demas ordenamientos,
que garanticen el derecho de organizacion y participacion politica de
los ciudadanos;

Contribuir al desarrollo de la vida democratica;

Garantizar la celebracion periddica y pacifica de las elecciones para
renovar a los integrantes de los Poderes legislativo, Ejecutivo y
miembros de los Ayuntamientos;

Asegurar el ejercicio de los derechos politico-electorales de los
ciudadanos y de los partidos politicos vigilando el cumplimiento de
sus obligaciones;

Vigilar la autenticidad y efectividad del voto como instrumento (nico
de expresion de la voluntad popular;

Preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos; y
Coadyuvar en la promocion y difusion de la cultura politica y la
educacion civica.

VALORES INSTITUCIONALES*

LEGALIDAD.- Adecuacion estricta a la Ley de todas las actuaciones de
las autoridades electorales, de los ciudadanos y de los partidos
politicos.
LEGITIMIDAD.- La cualidad de ser conforme a un mandato legal, a la
justicia, a la razon o a cualquier otro mandato cierto.
PROFESIONALISMO.- Se refiere, generalmente, a la naturaleza de la
ocupacion, del empleo, y a la forma de ejercerio.
EFICIENCIA.- Se identifica con utilizacién de los recursos, ya que
equivale a la relacidon entre cantidad producida y recursos
consumidos para su funcionamiento.
EFICACIA - Es el nivel de contribucidn al cumplimiento de los objetivos
estratégicos.
CONFIABILIDAD.- Al grado de consistencia y estabilidad de las
puntuaciones obtenidas a lo largo de sucesivos procesos de medicion
con un mismo instrumento.

N

,

.
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« INDEPENDENCIA- Es Ia situacién de una persona o grupo que no esta
sometido a la autoridad de otro.

« IMPARCIALIDAD .- Actuacidn neutral de quienes desarrollan la funcién
estatal de organizar las elecciones, sin beneficiar ni perjudicar a
alguna de las partes en la contienda electoral.

FUNCION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 71 del Codigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla (CIPEEP), la organizacion de las
elecciones es una funcién estatal encomendada a un organismo de caracter
publico y permanente, auténomo e independiente, dotado de personalidad
juridica y patrimonio propios denominado Instituto Electoral del Estado.

La organizacidn de las elecciones o el proceso electoral debera
entenderse como el conjunto de actos ordenados por la Constitucion
Federal, la Constitucion Local y este Codigo, realizados por las autoridades
electorales, los ciudadanos y los partidos politicos de manera
corresponsable, en ejercicio de la funcién estatal de organizar las
elecciones para hacer posible la renovacién periddica y pacifica de los

Ayuntamientos, tal y como esta descrito por el articulo 185 del CIPEEP.

El proceso electoral ordinario iniciara con la primera sesion del
Consejo General, que debe celebrar durante la primera semana del mes de
febrero del afio de la jornada electoral y concluye con los computos y
declaraciones de validez que realicen los Consejos del Instituto o bien con
las resoluciones que, en su caso pronuncie en Gitima instancia el Tribunal,
lo anterior conforme lo dispuesto por el articulo 186 del CIPEEP.

De manera especifica y en atencion a lo descrito por el articulo 187
del CIPEEP, el proceso electoral comprendera las etapas siguientes:

. PREPARACION DE LAS ELECCIONES. El articulo 188 del CIPEEP
describe que esta etapa comprendera todos los actos desarrollados
por el Consejo General y los Consejos Distritales y Municipales, en
ejercicio de las atribuciones que el Codigo les confiere, encaminados
a la celebracion de la jornada electoral. Aunado a lo anterior y
conforme el articulo 189 del mismo ordenamiento, la preparacion de
las elecciones iniciara con la primera sesion que el Consejo General
del Instituto celebre, durante la primera semana dei mes de febrero
del ano en que deban realizarse las elecciones ordinarias y concluye
al inicio de la jordana electoral.

. S R 1
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ciudadanos emitan su voto y se garantice la seguridad y efectividad
del mismo. De la misma manera y de acuerdo con el articulo 191, la
jornada electoral iniciara a las ocho horas del primer domingo de julio
del afio de los comicios y concluirad con la entrega de los Paquetes
Electorales de las respectivas elecciones en los Consejos Distritales y
Municipales correspondientes.

Hl. RESULTADOS Y DECLARACIONES DE VALIDEZ de las elecciones de
Diputados, Gobernador y miembros de los Ayuntamientos,
comprendera los cémputos que realizan el Consejo General, los
Consejos Distritales y Municipales y la manifestacion expresa que
formulen dichos Organos, de que las elecciones fueron validas por
haberse desarrollado de conformidad a las disposiciones legales que
lo rigen, tal y como lo establece el articulo 192 del CIPEEP. Asimismo,
el diverso 193 del mismo ordenamiento sehala que la etapa de
resultados y declaraciones de validez de las elecciones, iniciara con la
recepcion de los Paquetes Electorales por los Consejos Distritales o
Municipales y concluira con los computos y declaraciones de validez
que realicen dichos Consejos y el Consejo General, respectivamente,
o con las resoluciones que, en su caso, pronuncie en Ultima instancia
el Tribunal.

Los organos responsables de ejecutar la funcién estatal de organizar
las elecciones son:

. El Consejo General del Instituto;

1. Los Consejos Distritales Electorales;
Hi. Los Consejos Municipales Electorales; y
V. Las Mesas Directivas de Casilla.

. CONSEJO GENERAL

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 79 del Cédigo de
instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla (CIPEEP), el
Consejo General es el organo superior de direccion del Instituto y el
responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales
y legales en materia electoral, asi como de vigilar que los principios rectores
de legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza e indgpendencia guien
todas las actividades del Instituto. El Consejo Gener?j\del Instituto se
integrara, conforme lo dispuesto por el articulo 80 delordenamiento en
comento, de la siguiente manera: i\

* Un Consejero Presidente con derecho a voz y voto;
* Ocho Consejeros Electorales con derecho a voz y voto;
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o Un representante del Poder Legislativo por cada uno de los partidos
politicos que integren el Congreso del Estado, con derecho a voz y sin
voto;

e Un representante de partido por cada uno de los partidos politicos
con registro, previa acreditacion, con derecho a voz y sin voto; y

+ El Secretario Ejecutivo del Instituto, quien es también el Secretario
del Consejo General y de la Junta Ejecutiva, con derecho a voz y sin
voto.

e En la sesién que corresponda conforme al calendario del Consejo y
orden del dia, el Consejero Presidente convocard a participar en el
pleno tanto al Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta
Local Ejecutiva como al titular de la Unidad de Fiscalizacion. E!
primero de ellos asistira a solicitud de algln integrante del Consejo
General siempre y cuando sea para informar los trabajos realizados
por el érgano a su cargo. El segundo, con el objeto de presentar sus
dictdAmenes y proyectos de resolucidn, los diversos tipos de informes
de fiscalizacién, asi como en los casos de resoluciones sobre
procedimientos oficiosos, auditorias o quejas en la materia.

Il CONSEJOS DISTRITALES ELECTORALES

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 110 del Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla (CIPEEP), los
Consejos Distritales son los drganos del Instituto de caracter transitorio,
encargados de la preparacion, desarrollo y vigilancia del proceso electoral
ordinario o extraordinario dentro de su territorio distrital, en términos de las
disposiciones de este Codigo y los acuerdos que dicte el Consejo General.

Los Consejos Distritales funcionaran, de acuerdo con el articulo 111
del CIPEEP, sélo durante el proceso electoral ordinario o extraordinario para
la eleccion de Diputados por ambos principios, de Gobernador del Estado y
de miembros de Ayuntamientos, integrandose de la manera siguiente:

¢ Un Consejero Presidente con derecho a voz y voto y, en caso de
empate, con voto de calidad;

¢ Cuatro Consejeros Electorales, con derecho a voz y voto;

» Un Secretario con derecho a voz y sin voto; y

* Un representante de cada uno de los partidos politicos con registro,
quienes tendran derecho a voz y sin voto.

El domicilio de los Consejos Distritales se ubicara en el municipio
cabecera de cada uno de los Distritos Electorales Uninominales de la
Entidad. De acuerdo con lo descrito por el articuio 27 del CIPEEPy lo
dispuesto por el acuerdo nimero CG/AC-038/12 emit,igiq por el Consejo
General, el Estado de Puebla se encuentra constituid;i por 26 distritos
electorales uninominaies, ios cuales son: AN
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NS TRITALES ELECTORALES: - : :
1 Xicotepec. 14.  Heroica Ciudad de Puebla de Zaragoza.
2 Huauchinango. 48, Heroica Ciudad de Puebla de Zaragoza.
3 Zacatlan. 16. Heroica Ciudad de Puebla de Zaragoza.
4. Zacapoaxtla. 17. Amozoc.
5. Tlatlauquitepec. 18. Tepeaca.
3} Teziutlan. 19. Tecamachaico.
7 San Martin Texmelucan. 20. Ciudad Serdan.
B San Andrés Cholula, 21.  Atlixco.
9. San Pedro Cholula. 22.  lzicar de Matamoros.
10. Heroica Ciudad de Puebla de Zaragoza. 23. Acatlan de Osorio.
11. leroica Ciudad de Puebia de Zaragoza. 24, Tehuacan Norte.
12.  Heroica Ciudad de Puebla de Zaragoza. 25, Tehuacan Sur.
13. Heroica Ciudad de Puebla de Zaragoza. 26.  Ajalpan.

La demarcacion distrital del Estado de Puebla se conforma tal y como
se puede observar en el mapa contenido como ANEXO IIL

. CONSEJOS MUNICIPALES ELECTORALES

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 126 del Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla (CIPEEP), los
Consejos Municipales son los organos del Instituto de caracter transitorio,
encargados de la preparacion, desarrollo y vigilancia del proceso electoral
ordinario o extraordinario, dentro de sus respectivos territorios municipales,
en términos de lo establecido en este CAdigo y los acuerdos que dicte el
Consejo General y el Consejo Distrital correspondiente.

Los Consejos Municipales funcionaran, de acuerdo con el articulo 127
del CIPEEP, sélo durante el proceso electoral ordinario o extraordinario para
la eleccion de Diputados por ambos principios, Gobernador del Estado y
miembros de los Ayuntamientos, integrandose de la manera siguiente:

¢ Un Consejero Presidente, con derecho a voz y voto y, en caso de
empate, con voto de calidad;

* Cuatro Consejeros Electorales con derecho a voz y voto;

e Un Secretario con derecho a voz y sin voto; y

* Un representante de cada uno de los partidos politicos con registro,
con derecho a voz y sin voto.

De acuerdo con el articulo 128 del CIPEEP, para el caso del Consejo
Municipal en el municipio de Puebla, su integracion serg de:

e Un Consejero Presidente, con derecho a voz y vo

empate, con voto de calidad; V)
» Seis Consejeros Electorales, con derecho a voz y voto; \*\
¢ Un Secretario con derecho a voz y sin voto; y AN
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« Un representante de cada uno de los partidos politicos con registro,
quienes tendran derecho a voz y sin voto.

El domicilio de los Consejos Municipales se ubicard en cada una de
las cabeceras municipales. De acuerdo con lo descrito por el articulo 27 del
CIPEEP y en atencion a lo dispuesto por el acuerdo nimero CG/AC-038/12
emitido por el Consejo General, el Estado de Puebla se encuentra
constituido por 217 municipios electorales, mismos que se pueden apreciar
en el ANEXO IV.

IV. MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 139 del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla (CIPEEP), las
Mesas Directivas de Casilla son los 6rganos electorales seccionales,
integradas por ciudadanos que tienen a su cargo durante la jornada
electoral la recepcion, escrutinio y cdémputo de los votos que ante ella se
emitan, garantizando la libre emision y efectividad del voto.

Las Casillas se integraran, conforme lo dispuesto por el articulo 140
del CIPEEP, de la siguiente manera:

¢ Un Presidente;

Un Secretario;

Dos escrutadores; y

Tres suplentes generales.

Los partidos politicos formaran parte de la Casilla, a través de sus
representantes.

ATRIBUCIONES DEL ORGANO CENTRAL

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 78 del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla (CIPEEP),
establece que los érganos centrales del Instituto seran:

+ El Consejo General.
* La Junta Ejecutiva.

El Consejo General tendra las atribuciones descritas por el articulo 89
mismas que se transcriben y se integran como ANEXO V.

De acuerdo con lo descrito por el articulo 94 dé CIPEEP, la Junta

son:
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s Director de Organizacion Electoral.

+ Director de Capacitacion Electoral y Educacion Civica.

e Director de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de
Comunicacion.

« Director Administrativo.

» Director Juridico.

+ Director Técnico del Secretariado.

De conformidad con lo establecido por el segundo parrafo del articuio
107 fraccion VI, el Titular de la Unidad del Servicio Electoral Profesional
sera convocado a las sesiones de la Junta Ejecutiva.

La Junta Ejecutiva se reunird por lo menos una vez al mes, previa
convocatoria del Consejero Presidente a solicitud del Secretario Ejecutivo y
tendra las atribuciones dispuestas por el articulo 95 del CIPEEP mismas que
se mencionan en el ANEXO IX del presente documento.

La operacion téchica y administrativa del Instituto se dividira, de
acuerdo con lo estipulado por el articulo 99 del CIPEEP, para su
funcionamiento en Direcciones, que dependeran organicamente de la
Secretaria Ejecutiva y contaran con ei personal necesario para ei
cumplimiento de sus atribuciones.

El diverso 100 de la misma normatividad determina que, el Instituto
contara con las Direcciones siguientes:

» Juridica.

+ Organizacion Electoral;

* Capacitacion Electoral y Educacion Civica;

o Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacién; y
¢ Administrativa.

v DPramasme de

‘ nes y Procesos Electorales d ae
Puebla establece en el articulo 102, que serd facultad del Secretario
Ejecutivo someter al Consejo General, las propuestas para la creacién de
nuevas Direcciones para el mejor funcionamiento del Instituto, de acuerdo

con las necesidades de operacion y con la disponibilidad presupuestal.

At Anl Eatnada
E! gadiss d el Estado

Las atribuciones que tendran las direcciones ante%nlistadas seran
las establecidas en los articulos 101 bis, 103, 104, 105 y 106 del Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, que se
transcriben en los ANEXOS X, XI, XII, Xill y XIV respectivamente, de este
documento. \\
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Ademas, el Instituto contara con una Unidad dei Servicio Electoral
Profesional, adscrita al Secretario Ejecutivo que, en el desempefio de sus
atribuciones, debera observar invariablemente los principios rectores de
legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza e independencia, tal y como
esta establecido por el articulo 107 del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, descritas en el ANEXO XV. .

De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 109 del CIPEEP, el
instituto contara también con una Unidad Administrativa de Controi y
Vigilancia denominada Contraloria Interna, adscrita al Consejo General, sus
atribuciones seran las descritas en el ANEXO XVI.

De la misma manera y de acuerdo con el articulo 109 bis del CIPEEP,
el Instituto contara con una Unidad Administrativa de Acceso a la
Informacién, adscrita al Consejero Presidente, cuya finalidad sera
transparentar el ejercicio de la funcién que realice el Instituto. La Unidad
tendra las atribuciones descritas en el ANEXO XVI.

Asimismo, el articulo 109 ter del CIPEEP determina que, el Instituto
contard con una Unidad de Fiscalizacién adscrita al Consejo General, cuya
finalidad sera auditar, fiscalizar y requerir a los propios partidos politicos,
los informes justificatorios que presenten sobre el origen y uso de todos sus
recursos anuales, de precampana y campaha, segun corresponda. La
Unidad tendra las atribuciones descritas en el ANEXO XVI1.

ATRIBUCIONES DE LOS ORGANOS TRANSITORIOS

De acuerdo con lo descrito por el articulo 118 del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla (CIPEEP), los Consejos Distritales
tendran las atribuciones descritas en el ANEXO XIX.

De la misma manera y conforme lo establecido por el articulo 134
del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla

(CIPEEP), los Consejos Municipaies tendran ias atribuciones descritas en el
ANEXO XXIV:

Asimismo, ¢l articulo 145 del Coédigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla (CIPEEP) describe que las Mesas Directivas
de Casilla y sus funcionarios tienen las obligaciones descritas en el ANEXO
XXVII.

INTEGRACION DE COMISIONES

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 108\d<1 Cadigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Pueb)Ia

CIPEEP), el )
Consejo General integrara las Comisiones que considere necesarias para el y

\ —
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desempefio de sus atribuciones, con el numero de miembros que para cada
caso acuerde, que siempre seran presididas por un Consejero Electoral.

independientemente de o sehalado en el parrafo anterior,
funcionaran permanentemente las Comisiones de Organizacion Electoral;
Capacitacion Electoral y Educacion Civica; Prerrogativas, Partidos Politicos,
Medios de Comunicacion y Topes de Gastos de Campaia; Administrativa; y
de Quejas y Denuncias, las cuales se integraran por Consejeros Electorales.
Actualmente, las comisiones permanentes estan integradas conforme la
tabla contenida en el ANEXO XXXIV del presente documento.

FACULTADES DE LOS FUNCIONARIOS ELECTORALES

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 4 del Estatuto del Servicio
Electoral Profesional, 2 del Reglamento Interior de Trabajo del Instituto
Electoral del Estado y conforme lo describe el Catalogo de Cargos y Puestos
aprobado por el Consejo General mediante el acuerdo CG/AC-007/09,
funcionario electoral es la persona investida de un nombramiento
establecido en el Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales que
cumplen funciones publicas atribuidas en la legislacion electoral en
Organos Electorales Centrales y, de manera nominativa, se listan los
siguientes:

ORGANO CENTRAL

» Consejeros Electorales;
e Consejero Presidente;
* Secretario Ejecutivo;
* Directores que integran la Junta Ejecutiva;
o Director de Organizacion Electoral.
o Director de Capacitacion Electoral y Educacion Civica.
o Director de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de
Comunicacion.
o Director Administrativo.
o Titular de la Direccion Juridica.
o Director Técnico del Secretariado.

e Titular de la Unidad del Servicio Electoral Profesig r\xal;
o Titular de la Contraloria Interna;
» Titular de la Unidad Administrativa de Acceso a la Informacidn; y
e Titular de la Unidad de Fiscalizacion. S
) N
ORGANOS TRANSITORIOS AN

CONSEJOS DISTRITALES ELECTORALES
* Consejeros Distritales Electorales;

=
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Consejeros Presidente de los Consejos Distritales;
Secretarios de los Consejos Distritales;
Coordinador Distrital de Organizacién Electoral;
Coordinador Distrital de Capacitacién Electoral;
Supervisores Electorales;

e Auxiliares Electorales de Capacitacion Electoral; y
¢ Auxiliares Electorales de Organizacidn Electoral.

L]

CONSEJOS MUNICIPALES ELECTORALES
¢ Consejeros Municipales Electorales;
s Consejeros Presidentes de los Consejos Municipales; y
e Secretarios de los Consejos Municipales.

MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA
¢ Presidentes de Casillas;
¢ Secretarios de las Casillas; y
« Escrutadores de las Casillas.

Las facultades que tendran especificamente algunos los funcionarios
electorales seran los descritos en el Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla en los diversos siguientes:

e Articulo 90 del CIPEEP correspondiente a las facultades de los
Consejeros Electorales, tas cuales estén detalladas en el ANEXO VI

e Articulo 91 del CIPEEP correspondiente a las facultades del Consejero
Presidente, las cuales estan detalladas en el ANEXO VI

e Articulo 93 del CIPEEP correspondiente a las facultades del
Secretario Ejecutivo, las cuales estan detalladas en el ANEXO VIIL.

» Articulo 119 del CIPEEP correspondiente a las atribuciones de los
Consejeros Presidentes de los Consejos Distritales Electorales, las
cuales estan detalladas en el ANEXO XX.

e Articulo 121 del CIPEEP correspondiente a las atribuciones de los
Secretarios de los Consejos Distritales Electorales, las cuales estan
detalladas en el ANEXO XXI.

e Articulo 124 del CIPEEP correspondiente a las funciones de los
Coordinadores Distritales de Organizacion Electoral, las cuales estan
detalladas en el ANEXO XXII.

e Articulo 125 del CIPEEP correspondiente a ias funciones de los
Coordinadores Distritales de Capacitacion Electoral, las cuales estan
detalladas en el ANEXO XXIIL.

e Articulo 136 del CIPEEP correspondiente a las at rb\uciones de los
Consejeros Presidentes de los Consejos Municipalés Elgctorales, las
cuales estan detalladas en el ANEXO XXV. N

N
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s Articulo 138 del CIPEEP correspondiente a las atribuciones de los
Secretarios de los Consejos Municipales Electorales, las cuales estan
detalladas en el ANEXO XXVI.

e Articulo 146 del CIPEEP correspondiente a las atribuciones de los
Presidentes de las Casillas, las cuales estan detalladas en el ANEXO
XXVIIL

o Articulo 147 del CIPEEP correspondiente a las atribuciones de los
Secretarios de las Casillas, las cuales estan detalladas en el ANEXO
XXIX.

e Articulo 148 del CIPEEP correspondiente a las atribuciones de los
Escrutadores de las Casillas, las cuales estan detalladas en el ANEXO
XXX.

+ Articulo 152 numeral B del CIPEEP correspondiente a las atribuciones
de los Supervisores Electorales, las cuales estan detalladas en el
ANEXO XXXI.

s Articulo 152 numeral C del CIPEEP correspondiente a las atribuciones
de los Auxiliares Electorales de Capacitacion Electoral, las cuales
estan detalladas en el ANEXO XXXH.

e Articulo 152 numeral D del CIPEEP correspondiente a las
atribuciones de los Auxiliares Electorales de Organizacién Electoral,
las cuales estan detaiiadas en el ANEXO XXXiii.

PROPOSITOS INSTITUCIONALES, OBJETIVOS Y PROCESOS SUSTANTIVOS DE
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS

De acuerdo con lo dispuesto por el memorandum ntimero [EE/SPE-010/12
emitido por la Subdireccién de Planeacion y Evaluaciéon de la Secretaria
Ejecutiva y a través del cual remite los Programa Operativos Anuales de las
Unidades Administrativas y Técnicas de este Organismo Electoral, se puede
extraer de los documentos el proposito y objetivo de las diversas Areas, los
cuales son las que se detallan en la siguiente tabla:

N Gi‘ﬁB;’iE bE Lﬁ i f DR PROCESO O ACTIVIDAD
UNIDAD - ‘OBJETIVO. SUSTANTIVA'DE LA
ik . B R UNIDAD. i/
Secretaria
Ejecutiva
Coadyuvar con los Organos
centrales, transitorios y
. s Unidades Administrativas y
LT Técnicas del IEE, para que
Juridica .
sus actuaciones se
apeguen en la base
normativa.
Direccion
Técnica del \
Secretariado
Direccion de Coordinar y proyectar | Ordenar, clasificar e | Reallzar las acciones de
Organizacion los procedimientos | integrar, y en su caso | ordg raniento y \
Electoral técnicos operativos | sistematizar la | clasificacign

de
= > DU
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."PROCESO'O ACTIVIDAD" ..

2 SUSTANTIVA DE k
UNIDAD.

para ser aplicados en fa
funcién  estatal de
organizar las elecciones
estatales.

informacion documental

generada por los
Consejos Distritales
Electorales, Consejos

Municipales Electorales y

Mesas  Directivas  de
Casilla durante las
etapas del Proceso
Electoral Estatal
Ordinario 2009-2010,

solventar las solicitudes
de los ayuntamientos
para fa organizacién de
las elecciones de sus
Juntas Auxiliares, asi
como recibir y dar
atencidn a las solicitudes
de requerimientos
presentados por las
autoridades

jurisdiccionales estatales
y federales.

documentacion y material
electoral una vez concluido
cada Proceso Electoral,
planear y elaborar los
documentos bascs para la
cjecucion de las
actividades inherentes de
cada pro ]
comao organizar y coordinar
la integraciéon de los
Consejos Distritales
Electorales, proyectar la
documentacién y material
electoral para el
cumplimiento de las
atribuciones del CG vy
organos electorales
transitorios.

Colaborar en la
promocion y difusion de
la cultura politica y la

Elaborar y proponer los
programas de
capacitacién que
desarrollen los drganos

ic:

Direccién de s P N
- educacion civica, | del Instituto, preparar el
Capacitacion N y e
orientar a los | material didactico y los
Electoral y N " .
e ciudadanos para el | Instructivos electorales y
Educacién P y .

Civica ejercicio y | orientar a los ciudadanos
cumplimiento de sus | para el ejercicio de sus
obligaciones politico | derechos y cumplimiento
electorales. de sus  obligaciones

politico-electorales.
. L Conducir la operacidn | Vigilar el cumplimiento
Direccién de .
: técnica y | de los derechos,
Prerrogativas, L n B
Partidos administrativa, prerrogativas y
o supervisando el | obligaciones de los
Politicos y . g =
) desarrollo funcional de | partidos politicos dentro
Medios de

las Direcciones del
Instituto.

del ambito de sus
atribuciones.

Direccién
Administrativa

Administrar los
Recursos Financieros,
Humanos y Materiales
del IEE.

Administrar los Recursos
Financieros, Humanos vy
Materiales del IEE.

Conducir la operacion

Desarrollar y ejecutar las

desarroiio funcional de

dei instituto, atendiendo

Unidad del técnica y | Desarrollar y ejecutar las | politicas de Administracion
Servicio administrativa, politicas de [y Desarrollo de los
supervisando el | Administracién y | Recursos Humanos.
Electoral .
A desarrollo funcionat de | Desarrolio de los
Profesional . -
las Direcciones dei | Recursos Humanos.
Instituto.
Conducir la operacion | Vigilar la correcta | Vigilar, la correcta
Contraforia técnica y | aplicacién de los | aplicacign de los recursos
Interna administrativa, recursos financieros, | financieros, humanos y
supervisando el | humanos y materiales | materiales \‘del Instituto,

atendiendo *\ ias
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i UNIDAD
las Direcciones del | las disposiciones legales | disposiciones legales en el
Instituto. en el desarrollo de sus | desarrollo de sus
funciones. funciones.
Recibir y dar trdmite a | Recibir y tramitar las
las Solicitudes de Acceso | solicitudes de Acceso a la
a la informacién, asi | Informacién, asi como
Unidad Promover el Acceso a | como difundir la | difundir la Informacién
Agministrativa | la Informacidn Plblica | Informacidén  Pdblica a | Plbtica a gue se refiere ¢l
de Accesoala |y la Proteccion de | que se refiere el art. 15 | art. 15 del Reglamento del
Informacion Datos Personales. del Reglamento del IEE | IEE en materia  de
en materia de | Transparencia y Acceso.
Transparencia y Acceso a
la Informacién Pablica.
Auditar y fiscalizar a los | Auditar y fiscalizar a los
partidos politicos sobre el | partidos politicos sobre el
Unidad de origen y uso de todos sus | origen y uso de todos sus
A —— recursos anuales, | recursos anuales,
Fiscalizacion - - 5
precampanas y | precampafias y campafias
campanas segun | seglin corresponda.
correspoenda.
Fortalecer la presencia

Coordinacién
de
Comunicacién
Social

Participar en la difusidén
de la cultura politica y
en ¢l desarrollo de la
imagen institucional
del tEE

del IEE ante la
ciudadania y entidades
de interés puablico vy
privado, asi como
estabtecer canales de
comunicacion interna y
externa, principalmente
en el marco del Proceso
Electoral Estatal
Ordinario 2012-2043.

Conducir la operacion

técnica . .
. N 4 Optimizar los Sistemas
Coordinacion administrativa, Computacionales, dar
de Informatica S e soporte ;sesoria
desarrolio funcional de | $oP . Y
A y técnica at IEE.
las Direcciones del
Instituto.
Pa la micm iV n¥ nin A la Adacavida mav Al i ana~vAnddiime e sue
misma o IV UCSOUIHILU PUT ©HITHTINIoranuuen nuiiicerv

JEE/SPE-10/12

mmdo por

oonfor
mancra y conicrme

a Subdireccion de Planeacion y Evaluacién de

la Secretaria Ejecutiva, los manuales de procedimientos de las Unidades
Administrativas y Técnicas de este Organismo Electoral, se encuentran en
un proceso de revisién en busca de acciones de mejora.

CONFORMACION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS

De conformidad con lo dispuesto por el articulo

Instituciones y Procesos Electorales del Estado de P
operacion técnica y administrativa del
funcionamiento en direcciones, que dependerdan or
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Secretario Ejecutivo y. contaran con el personal. necesario para el
cumplimiento de sus atribuciones.

El articulo 2 fraccién X del Reglamento Interior de Trabajo describe
que el personal es toda persona fisica que preste sus servicios materiales,
intelectuales o de ambos géneros, en virtud del nombramiento que le fuere
expedido, o cuyo nombre figure en las listas de raya del Instituto, clasificado
en alguna de las siguientes categorias: Funcionario Electoral, del Servicio
Electoral Profesional o Administrativo.

Bajo el mismo tenor, el articulo 8 del Reglamento Interior de Trabajo
del Instituto Electoral del Estado, determina que el personal se clasifica de
acuerdo a las siguientes categorias:

I FUNCIONARIOS ELECTORALES. Es la persona investida de un
nombramiento establecido en el Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales que cumplen funciones publicas atribuidas en la
legislacion electoral en Organos Electorales Centrales y, de manera
Nominativa, se listan los siguientes: Consejeros Electorales
Propietarios; Consejero Presidente; Secretario Ejecutivo; Titular de la
Direccion Juridica; Titular de la Unidad de Fiscalizacién; Directores
que integran la Junta Ejecutiva; Titular de la Unidad del Servicio
Electoral Profesional y Titular de la Contraloria Interna. Lo anterior
conforme lo describe el articulo 2 fraccion VIl del Reglamento
Interior de Trabajo.

Il.  PERSONAL DEL SERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL. El Personal del
Setrvicio Electoral Profesional estara integrado por personas que
ocupan un puesto de los clasificados con tal especificacion en el
Catalogo o que, en cualquier momento, hayan obtenido la titularidad
del Servicio Profesional Electoral. Lo anterior conforme lo describe el
articulo 9 del Reglamento Interior de Trabajo.

jil.  PERSONAL ADMINISTRATIVO. De acuerdo con io estipuiado por el
articulo 10 del Reglamento Interior de Trabaj el Personal
Administrativo estara integrado por personas que oc?%gn un Puesto
de los clasificados con tal especificacion en el Cataloge, y que no
pertenecen al Servicio Electoral Profesional y que a su fez e dividira
en: x

a. Personal Permanente; y

b. Personal Eventual.

. < .
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DERECHOS, OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES DEL PERSONAL

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 116, 117 y 118 del
Reglamento Interior de Trabajo del Instituto Electoral del Estado (RIT), el
personal de este Organismo Electoral tendra los siguientes derechos,
obligaciones y prohibiciones:

una

vez cubiertos los requisitos correspondientes;

. Recibir las remuneraciones correspondientes, los estimuios del nivel
que ocupe y los incentivos que determine la Junta;

Hl. Desempefiar cargos o comisiones electorales previa autorizacién de
la Junta;

V. Ser tomados en cuenta en la instrumentacion y disefio de los
procesos del Instituto e informados con toda oportunidad por la
Unidad del Servicio y con antefacién del contenido y estandares u
objetivos especificos de sus evaluaciones;

V. Conocer oportunamente los resultados de las evaluaciones de
rendimiento, de aprovechamiento de los cursos y global;

VI.  Inconformarse o reclamar ante las autoridades correspondientes del

Instituto, en contra de los actos que considere le causen algin

agravio en su relacion juridica con el Instituto;

VIl.  Ser asignado en alguno de los puestos de la estructura ocupacional
del Instituto y adscrito a un area especifica del mismo;
VIIL.  Ser restituido en el goce y ejercicio de sus derechos y prestaciones

cuando, habiendo sido suspendido o separado, asi lo establezca la
resolucion del recurso de inconformidad interpuesto;

IX.  Recibir una compensacién derivada de las labores extraordinarias
que realice con motivo de la carga laboral que representa el ano
electoral, previa evaluacion y de acuerdo con las posibilidades
presupuestales del Instituto;

X. Los que establezca este Reglamento, el Estatuto, la legislacién
aplicable y los que apruebe el Consejo General o la Junta; y

Xl.  Los demas derechos laborales correspondientes.

1. Cumplir en todo tiempo los fines y principios del Instituto;

I. Conducirse en todo tiempo con profesionalismo, legalidad,
imparcialidad, objetividad y probidad en sus relaciones laborales y el
desarrollo de sus actividades; cuidar que nadie utilice en beneficio
propio o de terceros la informacién oficial que con motivo del
ejercicio de sus funciones tenga en su poder, por lo que debera
actuar con estricta reserva en los asuntos que conozca del Instituto a
menos que exista autorizacién previa para actuar en el sentido
opuesto;

Hi. Desempenar sus labores con honestidad, disciplina, probidad,

o s cuidado y esmero, observando las instrucciones que reciba de sus

OBLIGACIONES Superiores Jerarquicos, y tutelando el cumplimiento de los principios
rectores del Instituto;

V. Desempeiar sus funciones con apego a los criterios de eficacia y
eficiencia;

V.  Evaluar, en su caso, el desempeiio del Personal a su cargo basado en
criterios objetivos;

VI. Desarrollar sus actividades en el lugar y drea de adscripcién que
determinen las autoridades del Instituto; \

VI Proporcionar a las autoridades correspondientes Ifs datoes personales
que, para efectos de su relacion juridica con el“@fsti}uto s¢ soliciten,
asi como la documentacion comprobatoria que cor{esponda, y
comunicar _ oporiunamente  cualquier cambio  sohre  dicha
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BESCRIFCION.

CONCEPTOQ™ T
" 1 informacion;
Asistir puntualmente a sus labores y respetar los horarios
establecidos;

Representar al Instituto en programas y proyectos que lleve al cabo
con otras instituciones, de conformidad con los convenios que para el
efecto se celebren;

Cumplir las comisiones de trabajo que por necesidades del instituto
se le encomienden;

Proporcionar, en su caso, 1a informa

n necesarias

Conducirse con rectitud, respeto y disciplina ante sus Superiores
Jerarquicos, compafieros y subordinados, asi como ante los
miembros del Consejo General; y
Las demas obligaciones que sefialen el Cédigo, este Reglamento, el
Estatuto y demds disposiciones administrativas aplicables.
intervenir, participar o colaborar en asuntos electorales que no sean
competencia del Instituto, salvo en los casos que autorice la Junta;
Emitir opinion pulblica o efectuar manifestaciones de cualquier
naturaleza, en su caracter de Personal del Instituto, a favor o en
contra de partidos, agrupaciones u organizaciones politicas, asi como
de sus dirigentes, candidatos o militantes. Quedaran exceptuadas las
declaraciones autorizadas que se formulen con motivo de debates
sobre el Instituto, la ejecucion de sus programas o el desempefio de
sus funciones;

Realizar actos que acrediten una conducta parcial a favor o en contra

de partidos, agrupaciones u organiz.

dirigentes, candidatos o militantes;

Incurrir en actos u omisiones que pongan en peligro su seguridad, la

del Personal del Instituto o la de terceros que por cualquier motivo se

encuentren en sus instalaciones, asi como de los bienes Instituto;

Llevar a cabo en ias instalaciones del Instituto cualquier actividad

lucrativa, para si o para otros;

VL. Permanecer en las instalaciones del Instituto o introducirse a ellas,
fuera de su hotario de trabajo, salvo que exista causa justificada y
autorizacién por escrito, en su caso;

VIl.  Ausentarse de su lugar de adscripcidon o abandonar sus actividades
sin autorizacién expresa de su Superior Jerarquico;

VIil.  Otorgar informacion y documentacion sin respetar los procedimientos
establecidos en el Reglamento del Instituto Electoral en Materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica;

IX.  Proporcionar informacién ¢ documentacidn institucional de manera
extraoficial;

X. Dictar o ejecutar 6rdenes cuya realizacién u omision transgredan las
disposiciones legales aplicables en materia electoral;

Xt Proporcionar su clave a otro compaiiero para que registre su entrada
o salida, registrar entradas o salidas de otro compafero, o alterar
cualquier otro medio de controf de asistencia;

Xil.  Involucrar a personas ajenas en asuntos del Instituto;

XHl.  Desempenar, dentro del instituto, funciones distintas a las de su

. puesto, sin autorizacion del superior jerarquico;

XIV.  Aprovechar los servicios de sus subalternos en asuntos ajenos a las
labores oficiales;

XV. Atender asuntos personales en horas de trabajo y dentro de
instalaciones det Instituto, excepto autorize\ on expresa de su
Superior Jerarquico; y \\

| XVI. Las demas que sefialen el Cédigo, el Est tuto, ei presente

Reglamento, los acuerdos del Consejo General.o 1a. Junta y demas

disposiciones aplicables.

oliticas, asi como de sus
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CATALOGO DE CARGOS Y PUESTOS

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 107 fraccion | det Codigo
de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, 17 fraccion
VIl y 19 del Estatuto del Servicio Electoral Profesional, es facultad de la
Unidad del Servicio Electoral Profesional elaborar el proyecto de catélogo de
cargos y puestos del Instituto. El Catalogo sera actualizado cuando se
requiera y debera tomar en cuenta la estructura de las areas del Instituto.

De acuerdo con lo establecido por los articulos 14 fraccion Xy 19 del
Estatuto del Servicio Electoral Profesional, le corresponde a la Junta
Ejecutiva aprobar los proyectos del Catalogo de Cargos y Puestos del
Instituto.

Asimismo, el diverso 178 fraccion |l del CIPEEP, especifica que el
Estatuto del Servicio Electoral Profesional debera establecer las normas
para formar el catalogo general de cargos y puestos del Instituto. Aunado a
lo anterior y conforme lo descrito por el similar 18 del Estatuto del Servicio
Electoral Profesional, el Catalogo establecera la clasificacion y descripcion

de los Puestos aprobados por la Junta que integran la estructura organica
del Instituto.

La Unidad del Servicio, considerando la opinion de las Direcciones y
Unidades Técnicas, podra hacer propuestas respecto a la estructura de
Puestos exclusivos del Servicio. Dichas propuestas seran sometidas a
consideracion de la Junta para su aprobacion e inclusion en el Catdlogo, lo
anterior conforme el articulo 20 del Estatuto del Servicio Electoral
Profesional.

Bajo el mismo tenor, el articulo 21 del Estatuto en comento establece
que el catélogo precisara aquellos puestos que deberan ser ocupados
exclusivamente por miembros del Servicio.

De manera general, el articulo 22 del multicitado estatuto establece
que el catadlogo contendrd cédulas de identificacidn por cada uno de los
Puestos, en las que se precisara:

I. Nombre;
Il.  Nivel jerarquico;
Il.  Cuerpo, nivel y adscripcion;
IV.  Medida de responsabilidad de cada puesto;
V. Descripcion general de las funciones;

V1. Relaciones de autoridad y comunicacién con pue\ S superiores y
similares; y SiiQ

AZ18 Descripcion de requisitos minimos que se deberan acredl\\ﬁ r para su
ocupacion. ™,

~ ) P
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El catalogo de cargos del Instituto Electoral del Estado describe las
atribuciones de los puestos siguientes:

« Consejero Presidente.

Consejero Electorai.

Secretario Ejecutivo.

Direccion Técnica del Secretariado.

Director de Organizacion Electoral.

Director de Capacitacion Electoral y Educacion Civica.

e Director de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de
Comunicacion.

e Director Administrativo.

« Titular de la Contraloria Interna.

s Titular de la Unidad del Servicio Electoral Profesional.

¢ Titular de la Direccién Juridica.

e Titular de la Unidad Administrativa de Acceso a la Informacion.

o Titular de la Unidad de Fiscalizacion.

El catalogo de puestos del Instituto Electoral del Estado se conforma

tal y como se describe en la tabla contenida como ANEXO XXXV.
ESTRUCTURA DE ORGANO CENTRAL (ORGANIGRAMA)

De acuerdo con lo establecido por el acuerdo numero 1EE/JE-033/12 la
Junta Ejecutiva aprob6 el proyecto de integracion de la Estructura Central
del Organismo, en términos del acuerdo CG/AC-033/12, aprobado por el
Consejo General en sesion ordinaria de fecha diecinueve de julio de dos mil
doce, la cual es tal y como se describe en el organigrama contenido en el
ANEXO XXXVI.

POLITICA SALARIAL

De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 62 del Reglamento Interior de
Trabajo del Instituto Electoral del Estado (RIT), la politica salarial es un
conjunto de directrices, orientaciones, criterios y lineamientos conducentes
a fijar las remuneraciones del factor trabajo, de acuerdo a los intereses,
necesidades y posibilidades del entorno econdémico.

La Politica Salarial del Instituto de acuerdo con el articuio 63 del RIT,
dispone que tendra el objetivo siguiente: \\
A \_‘
. Captar a las personas mas calificadas disponibles co“n,\el objeto de

lograr la mision de la Institucion.

B ‘\
AN !
. - T
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L. Proporcionar una remuneracion equitativa y constante al personal de
acuerdo con sus obligaciones y responsabilidades asignadas.

l.  Motivar y estimular a los empleados para que logren mejorar su nivel
de rendimiento.

IV. Buscar la continuidad del personal calificado y propiciar el
crecimiento de su productividad.

Asimismo, el diverso 64 del RIT refiere que la Politica Salarial del
Instituto se integra bajo los siguientes rubros:

I.  REMUNERACIONES. De acuerdo con lo descrito por el articulo 65 del
RIT, es la retribucion econdmica que se paga al personal del Instituto
por los servicios prestados, y cuyo monto sera fijado de acuerdo con
lo que establece el tabulador autorizado por la Junta.

. PROMOCION Y ASCENSO. De acuerdo con lo descrito por los articulos
75 y 79 del RIT, la promocioén es el movimiento ascendente de los
miembros del Personal en la estructura de niveles del Instituto y
estara basada en los resultados de la Evaluacién Global de acuerdo
con los lineamientos que, al efecto, establezca la Junta. Por otra
parte, el ascenso es el movimiento del Personal a un puesto superior
en la estructura ocupacional y estara basado en los resultados de las
evaluaciones del rendimiento desde la incorporacion del Personal al
Instituto, conforme lo determine la Junta, previo conocimiento de la
Comision Permanente, a propuesta de la Unidad del Servicio.

Ill.  COMPENSACIONES. De acuerdo con lo descrito por los articulos 82 y
83 del RIT, el personal tendra derecho a recibir una compensacion
derivada de las labores extraordinarias que realicen, de acuerdo con
el presupuesto del Instituto. En el caso del Personal Administrativo,
para el otorgamiento de esta compensacion debera contar con
contrato de naturaleza permanente. Es importante especificar que se
entendera como labores extraordinarias a toda aquella actividad que
por su naturaleza requiera de una inversion de tiempo adicional a la
jornada laboral establecida en la presente normatividad en su
articulo 181, el Codigo de Instituciones y Procesos Electorales en sus
articulos 178 fraccién VIil apartado a) y 180, siempre atendiendo a lo
establecido en la Ley Federal del Trabajo.

IV.  INCENTIVOS. De acuerdo con lo descrito por los articulos 88, 89 y 90
del RIT, se entendera por incentivo la forma de retribuir al personal
del Instituto por su desempeno, bajo dos modatidades, la retribucion
y el reconocimiento. La retribucion es la recompenSQ que se otorga a
través de estimulos econdmicos, dias extra de vacacianes, becas y/o

apoyos econdmicos para realizar estudios profesion%)lés\que otorga
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presupuesto anual aprobado por el Consejo -General. El
reconocimiento es la recompensa honorifica que otorga la Junta en
- favor del Personal del Instituto.

V. PRESTACIONES. De acuerdo con lo descrito por el articulo 101 del
RIT, el Instituto otorgara a su personal las siguientes prestaciones:

e Avuda para antecjos v de aparatos auditivos al personal del
Instituto que lo requiera por prescripcion médica, en los términos
y condiciones que establezca la Junta;

» Becas académicas cuya cuantia y monto se establezcan de
conformidad con el procedimiento que disponga la Junta, a
propuesta de la Unidad de! Servicio. Dicho procedimiento debera
preservar la igualdad de oportunidades para todos los
solicitantes.

« EllInstituto organizara eventos sociales, recreativos y deportivos;

e En caso de fallecimiento de un miembro del personal del
Instituto, el familiar que compruebe haber cubierto los gastos de
defuncion recibira el importe de dichos gastos, que no podran
exceder el monto equivalente a cuatro meses de salario
correspondiente al puesto de analista Il nivel 1 del tabulador de
sueldos vigente en el momento del deceso.

» las demas que al efecto apruebe el Consejo.

VL. LIQUIDACIONES. De acuerdo con lo descrito por el articuio 104 del
RIT, el Instituto realizara la liquidacion del personal que por algin
motivo dejare de prestar sus servicios personales al mismo,
estableciendo para ello el convenio de terminacion de la relacién
laboral entre el Instituto y su personal que la Direccidon Juridica del
Instituto, instrumente para tal fin.

POLITICAS GENERALES

El Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla
(CIPEEP), establece lo siguiente:

INTERPRETACION
hara conforme a los criterios gramatical, sistematico y funcional,

observando lo dispuesto por el iltimo parrafo de articulo 14 de la
Constitucion Federal. \

¢ ARTICULO 4.- La interpretacién de las disposicion%de este Codigo se
)
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CORRESPONSABILIDAD

» ARTICULO 5- Las autoridades federales, estatales y municipales
estan obligadas a prestar el apoyo que las autoridades electorales
establecidas conforme a la Constitucion Local y el presente Codigo,
les soliciten para el cumplimiento de sus atribuciones y el
desempeiio de sus funciones.

e ARTICULO 6.- Los ciudadanos, los partidos politicos y el Congreso del
Estado son corresponsables de la organizacion, desarrollo y vigilancia
del proceso electoral.

» ARTICULO 73.- El Instituto se regirda para su organizacion,
funcionamiento y control por las disposiciones constitucionales
relativas y las de este Codigo.

En la integracion del Instituto y en la preparacion, desarrollo o
vigilancia del proceso electoral, seran corresponsables el Congreso
del Estado, los partidos politicos y los ciudadanos.

PERSONAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

+ ARTICULO 72- E! instituto serd auténomo en su funcionamiento,
independiente en sus decisiones y profesional en su desempefio.

e ARTICULO 179.- El personal del Instituto debera protestar cumplir las
disposiciones .de la Constitucion Federal, la Constitucién Local, las
leyes que de ambas emanen y las del propio Consejo, por encima de
cualquier interés particular, al momento de tomar posesion del cargo
para el que fue nombrado.

« ARTICULO 180.- El Consejo General podra determinar el cambio de
adscripcion o de horario de su personal cuando asi lo estime
conveniente, por necesidades del servicio que se requiera, en la
forma y términos que establezca el propio Estatuto.

s ARTICULO 181.- El personal del Instituto tendra derecho a recibir una
compensacion derivada de sus lahores extraordinarias que realicen,
de acuerdo con el presupuesto de egresos del propio 6rgano
electoral.

s ARTICULO 182.- El personal del Instituto que integre los cuerpos
directivo y técnico sera considerado de confianza y quedara sujeto al
régimen establecido en la Ley de los Trabajadores al Servicio del
Estado.

¢ ARTICULO 183.-- EI personal del Instituto sera ingorporado al Instituto
de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores al Servicio de
los Poderes del Estado de Puebla.

e ARTICULO 184.- Los conflictos de caracter laboral enire el Instituto y
su personal, seran resueltos por la autoridad compete\t
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BIENES Y RECURSOS

» ARTICULO 74.-El patrimonio del Instituto se integra con los bienes
que se destinen al cumplimiento de su objeto y las partidas que
anualmente se le seiialen en el Presupuesto de Egresos del Estado.

E! Reglamento Interior de Trabajo del Instituto Electoral de! Estado
(RIT), establece lo siguiente:

e ARTICULO 3.- La relacion juridica entre el Instituto Electoral del
Estado y el Personal a su servicio se regirda por las disposiciones
contenidas en el Reglamento y, de manera supletoria, por:

. El Estatuto del Servicio Electoral Profesional del Instituto Electoral

del Estado.

1. El Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de

Puebla.

1. Las demas normas, acuerdos y reglamentos que determinen las

autoridades del Instituto.

v. La Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado.

V. La Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del

Estado de Puebla.

1 alaov Faderal dal Trahaio
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. Federal del Trabajo.

e ARTICULO 7.- El Personal sera considerado de confianza y serd
incorporado al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado de Puebla previa
solicitud del empleado.

Los conflictos de caracter laboral entre el Instituto y su Personal,
no subsanables mediante el procedimiento administrativo que
contempla la Normatividad Interna de Responsabilidades del Instituto
Electoral del Estado, seran resueltos por la Junta de Conciliacién y
Arbitraje del Estado de Puebla.

e ARTICULO 39.- El Personal podra ser requerido por el Instituto para
colaborar en la imparticién de los cursos.

+ ARTICULO 82.- El Personal tendra derecho a recibir una
compensacion derivada de las labores extraordinarias que realicen,
de acuerdo con el presupuesto del Instituto. En el caso del Personal
Administrativo, para el otorgamiento de esta compensacion debera
contar con contrato de naturaleza permanente.

e ARTICULO 103.- El Personal del Instituto disfrutara de dos dias de

descanso por cada cinco dias de labores. Por cada seis meses de

servicio consecutivo el Personal del Instituto gozara de diez dias
habiles de vacaciones, conforme al programa de vacaciones, las
cuales se pagaran en caso de no haber sido tomadh{por el personal.

Durante los procesos electorales el goce de vacacio es, descansos y

permisos se ajustard a las necesidades T del Instituto,

restableciéndose el goce normal de esos derechos una ve\i‘*terminado
dicho proceso. AN
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e ARTICULO 180.- El Personal del Instituto desarrollara la jornada de
trabajo de conformidad con las disposiciones que se establecen en el
presente Reglamento, considerando siempre la excepcién que se
presenta durante el proceso electoral en que todos los dias y horas
son habiles, para lo cual se estara a las modificaciones de horarioc de
labores que disponga el Consejo General, a propuesta del Secretario
Ejecutivo.

DIRECTORIO

Conforme lo dispuesto por el memorandum niamero IEEP/CIN-163/2012
emitida por la Coordinacion de Informatica de la Direccion Administrativa,
el directorio telefonico es el que se representa en el ANEXO XXXVII.

GLOSARIO

* CARGOS: Son las funciones adicionales que se atribuyen a algunos
puestos en Organos colegiados.

¢ CASILLA: La Mesa Directiva de Casilla.

+ CATALOGO: El Catalogo de Cargos y Puestos del Instituto.

s CODIGO: Ei Codigo de instituciones y Procesos Electorales del Estado
de Puebla. (CIPEEP)

¢ CONSEJO DISTRITAL: El Consejo Distrital Electoral.

 CONSEJO MUNICIPAL: Ei Consejo Municipal Electoral.

e CONSEJO: El Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Puebla.

+ CONSTITUCION FEDERAL: La Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

e CONSTITUCION LOCAL: La Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla.

* DIRECCIONES: Las Direcciones que integran la Junta Ejecutiva.

e ELEGIBILIDAD: Calidad que se obtiene al cumplir con los requisitos
que exige ia Constitucion Federai, ia Constitucion Locai y este Cédigo
para ser elegido a ocupar un cargo de eleccion popular.

* ESTATUTO: El Estatuto del Servicio Electoral Profesional del Instituto
Electoral del Estado.

o FUNCIONARIO ELECTORAL: Es la persona investida de un
nombramiento establecido en el Cédigo de Instituciones y Procesos
Electorales que cumplen funciones plblicas atribuidas en la
legislacidn electoral en Organos Electorales Centrales y, de manera
Nominativa, se listan los siguientes: Ci sejeros Electorales
Propietarios; Consejero Presidente; Secretario Efecutivo; Titular de la
Direccién Juridica; Titular de la Unidad de Fiscéli »icién; Directores

que integran la Junta Ejecutiva; Titular de la Unidag del Servicio
N

N
_ o :
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Electoral Profesional, Titular de la Unidad Administrativa de Acceso a
la Informacién y Titular de la Contraloria Interna.

INSTITUTO: El Instituto Electoral del Estado.

JUNTA: La Junta Ejecutiva del Instituto,

LISTADO NOMINAL: Las Listas Nominales de Electores con fotografia,
expedidas por el Registro Federal de Electores del Instituto Federal
Electoral.

PADRON: El Padrén Electoral formado por el Registro Federal de
Electores del Instituto Federal Electoral.

PARTIDOS POLITICOS: Los partidos politicos nacionales y estatales
constituidos y registrados conforme a las disposiciones legales
aplicables.

PERSONAL: Toda persona fisica que preste sus servicios materiales,
intelectuales o de ambos géneros, en virtud del nombramiento que le
fuere expedido, o cuyo nombre figure en las listas de raya del
Instituto, clasificado en alguna de las siguientes categorias:
Funcionario Electoral, del Servicio Electoral Profesional o
Administrativo.

POA: Programa Operativo Anual.

PUESTOS: Las denominaciones que se atribuyen en la estructura
ocupacional para una funcion especifica desempefiada y que se
definen en cualquier area del Catalogo de Cargos y Puestos del
Instituto.

REGLAMENTO: El Reglamento Interior de Trabajo del Instituto
Electoral del Estado. (RIT)

SECRETARIO: El Secretario Ejecutivo del Instituto.

TRIBUNAL: El Tribunal Electoral del Estado de Puebla.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS: La Direccion de Organizacion Electoral,
la Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, la Direccidn
de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion y la
Direccion Administrativa.

UNIDADES TECNICAS: La Contraloria Interna, la Se%f\etan’a Ejecutiva,
Direccién Juridica, la Unidad Administrativa dy \Scceso a la
Informacion, Unidad de Fiscalizacion y la Unidad del Servicio Electoral )
Profesional. _ \

N
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ANEXO 1- ANTECEDENTES HISTORICOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO.

1. El dia treinta y uno de julio del afo dos mil, la Comisién Permanente
del Honorable Congreso del Estado promulgd el Decreto por el cual se
reforman, derogan y adicionan diversas disposiciones a la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla,
reformandose entre otros articulos el diverso 3 de dicho
ordenamiento, mismo que fue publicado en el Periddico Oficial del
Estado el veintidoés de septiembre de dos mil, credandose el Instituto
Electoral del Estado.

2. El dia veintinueve de septiembre de dos mil, el Honorable Congreso
del Estado, promulgé el Cédigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, ordenamiento legal secundario que
tiene por objeto regular 1o concerniente a los procesos electorales en
la Entidad, mismo que se publicd en el Periddico Oficial del Estado el
dos de octubre de dos mil.

3. Eldia treinta y uno de octubre del afio dos mil, el Congreso del Estado

nombré a los Consejeros Electorales y al Consejero Presidente del

Consejo General del Instituto Electoral de! Estado.

4. El quince de noviembre del afio dos mil, se celebrd la sesién de
instalacién quedando declarado formalmente conformado el Consejo
General del Instituto Electoral del Estado, procediendo a nombrar al
Secretario General, al Director General y a los Directores de dicho
Organismo Electoral.

5. El diecisiete de enero del aio dos mil uno, la Junta Ejecutiva del
Instituto Electoral del Estado aprobo el acuerdo por el que declard su
instalacion.

6. En sesion de fecha doce de marzo del afio dos mil uno y mediante la
emisién del acuerdo nimero CG/AC-007/01, el Consejo General del
Instituto Electoral del Estado aprobé el Reglamento de Comisiones de
este Organismo Electoral, estableciendo en la citada reglamentacion
las normas que regulan la creacion, integracion y funcionamiento de
las Comisiones Permanentes o Especiales que constituya el citado
Organo Central.

7. El veintisiete de marzo del aiio dos mil unoy m\%(Qante la emision del
acuerdo nuimero CG/AC-010/01, el Consejo General del Instituto
Electoral del Estado aprobd en sesidn ordinaria Ia\ Conpstitucion de las
Comisiones Permanentes de este Ente Electoral. \

Fad
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El ocho de mayo del afio dos mil uno y mediante la emision del
acuerdo niumero CG/AC-016/01, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado en sesion ordinaria aprobaron la
Estructura Central del Instituto Electoral del Estado y la de los
Consejos Distritales y Municipales Electorales.

El veinte de julio de dos mil uno y mediante la emision del acuerdo
numero CG/AC-043/01, los integrantes del Consejo General del
Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria aprobaron el
Estatuto del Servicio Electoral Profesional del Instituto Electoral del
Estado.

El veintiséis de marzo de dos mil tres y mediante la emisién del
acuerdo ntimero CG/AC-043/01, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria aprobaron los
lineamientos generales conforme a los cuales los funcionarios y
empleados de este Organismo Electoral deberan entregar a quienes
los sustituyan al término de su empleo, cargo o comisién, los
elementos humanos, recursos materiales y financieros que les hayan
sido asignados.

El veintiséis de marzo de dos mil tres y mediante la emisién del
acuerdo numero CG/AC-004/03, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesién ordinaria aprobaron la
normatividad interna de responsabilidades de este Organismo
Electoral.

El veintiséis de marzo de dos mil tres y mediante la emisién del
acuerdo niimero CG/AC-005/03, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesion ardinaria aprobaron el
manual interno de los funcionarios y empleados de la Contraloria
Interna de este Organismo Electoral.

El veintiséis de marzo de dos mil tres y mediante la emision del
acuerdo niimero CG/AC-006/03, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria aprobaron
diversas reformas al Estatuto del Servicio Electoral Profesional.

El diez de abril de dos mil tres y mediante la emision del acuerdo
nuimero CG/AC-009/03, los integrantes del Consejo General del
Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria aprobaron el
Catalogo de Puestos y el Catdlogo de Cargos de este Organismo
Electoral.

E! dieciocho de diciembre de dos mil tres y medianhte. la emision del

acuerdo niimero CG/AC-019/03, los integrantes dé! Consejo G
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del Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria aprobaron
diversas modificaciones a los Catalogos de Puestos y Cargos de este
Organismo Electoral.

16. El dia cinco de diciembre del afo dos mil tres, fue publicado en el
Periédico Oficial del Estado, el Decreto del Honorable Congreso del
Estado, por virtud del cual se reformaron, derogaron y adicionaron
diversas disposiciones al Coédigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, entre ellas se reformé la fraccion IV,
asf como también se derogé la fraccion V del articulo 100, se
derogaron las fracciones I, I, Iil, IV, XVI, XVIl y XVIII del diverso 106
del citado Ordenamiento, en este mismo sentido también se reformé
el articulo 107 y el parrafo segundo del diverso 108 del Cédigo
Comicial.

Lo cual se traducen principalmente en el cambio de
denominacion de la Direccion Administrativa y de Servicio Electoral
Profesional, para quedar Gnicamente con el nombre de Direccion
Administrativa creandose la Unidad del Servicio Electoral Profesional
adscrita al Consejo General. Por cuanto hace a la adicion del segundo
parrafo del diverso 108 del Ordenamiento legal en cita, se advierte
que el mismo se reformé adecuando la denominacion de la Comision
Permanente que supervisa y coadyuva con las labores de la Direccion
en comento.

17. El trece de febrero dos mil cuatro y mediante la emision del acuerdo
nGmero CG/AC-005/04, los integrantes del Consejo General del
Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria aprobaron diversas
modificaciones al Estatuto del Servicio Electoral Profesional
derivadas de las reformas al Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla.

18. El primero de marzo de dos mil cuatro y mediante la emision del
acuerdo numero CG/AC-007/04, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria aprobaron ia
constitucion de la Comision Permanente del Servicio Electoral

Profesional.

19. El primero de abril de dos mil cuatro y mediagte la emision del
acuerdo nimero CG/AC-029/04, los integrantes dghConsejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesién ordinaria aprobaron la
incorporacién de diversos puestos al catalogo dé puestos de este
Organismo Electoral.

A
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- 20, El dieciséis de agosto del afio dos mil cuatro el Honorable Congreso
del Estado expidié la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Piblica del Estado de Puebla.

21. El doce de enero de dos mil seis y mediante la emision del acuerdo
nimero IEE/JE-004/2006, la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral
del Estado, en sesidn ordinaria aprob6 el Proyecto de Reglamento del
Instituto Electoral del Estado en materia de Transparencia y Acceso a
la Informacién Piblica.

22. El diecisiete de marzo de dos mil seis y mediante la emisién del
acuerdo ntiimero CG/AC-003/06, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesién ordinaria aprobaron
diversas modificaciones al Reglamento del Instituto Electoral del
Estado en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion
Plblica, designa a los integrantes del Comité de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica de este Organismo Electoral y
aprueba los lineamientos generales que enmarcan la politica de
transparencia y acceso a la informacion del Instituto Electoral del
Estado.

23. En el mes de octubre del dos mil seis, los integrantes del Consejo
General del Instituto Electoral del Estado, designados por el
Honorable Congreso del Estado Libre y Soberano de Puebla el treinta
y uno de octubre del afio dos mil, concluyeron el periodo de seis afios
para el que fueron electos.

24. El treinta y uno de octubre de dos mil seis, el Honorable Congreso del
Estado Libre y Soberano de Puebla designa al Consejeroc Presidente y
a los Consejeros Electorales Propietarios y Suplentes del Consejo
General del Instituto Electoral del Estado, para el periodo
comprendido del aiio dos mil seis al dos mil doce.

25. El trece de noviembre del afho dos mil seis y mediante la emision del
acuerdo nimero CG/AC-011/08, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria aprobaron la
integracion del Comité de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica de este Organismo Electoral.

26. El quince de marzo de dos mil siete y mediante la emision del
acuerdo niimero CG/AC-013/07, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesion okdinaria aprobaron
diversas modificaciones al Reglamento del Instituto Electoral del
Estado en Materia de Transparencia y Acceso !&,Informacién
Pablica. \
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. El veintinueve de junio de dos mil siete y mediante la emision del

acuerdo nimero CG/AC-051/07, los integrantes del Consejo General
del instituto Electoral del Estado, en sesién ordinaria aprobaron la
estructura ocupacional, asi como el Catalogo de Puestos y de Perfiles
de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de
este Organismo Electoral.

. Ei veintiocho de agosto de dos mii nueve y mediante la emision del

acuerdo nimero CG/AC-007/09, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria aprobaron el
proyecto de Catalogo de Cargos y Puestos del instituto Electoral del
Estado.

El veintiocho de agosto de dos mil nueve y mediante la emision del
acuerdo nimero CG/AC-008/09, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria aprobaron el
proyecto de Reglamento Interior de Trabajo del Instituto Electoral del
Estado.

El once de enero de dos mil diez y mediante la emision del acuerdo
numero CG/AC-011/10, los integrantes del Consejo General del
Institute Electoral del Estado, en sesion ordinaria aprobaron reformas
al Estatuto del Servicio Electoral Profesional del Instituto Electoral del
Estado.

En fecha diecinueve de diciembre de dos mil nueve, fue publicado en
el Periddico Oficial del Estado la Ley de Archivos del Estado de
Puebia.

El diecisiete de diciembre de dos mil diez y mediante la emisién del
acuerdo niimero CG/AC-160/10, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria aprobaron el
reglamento de archivos de este Organismo Electoral,- asi como
modificaciones a la estructura de la Secretaria General.

El dieciséis de mayo de dos mil once y mediante la emision del
acuerdo nimero CG/AC-043/11, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria aprobaron
diversas reformas al Reglamento del Instituto Electoral del Estado en
Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

En fecha veintiocho de junio de dos mil once durante el desarrollo de
la sesi6n ordinaria iniciada en fecha veintisiete te junio de dos mit
once y concluida el veintiocho del mismo mes y}\o y mediante la
emision del acuerdo nimero CG/AC-059/11, los integrantes del
Consejo Generai del instituto Eleciorai dei Estado, en sesign ordinaria

N
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aprobaron las propuestas de modificacién al Reglamento Interior de
Trabajo de este Organismo Electoral.

35. El veintidés de julio del afio dos mil once y mediante la emisién del
acuerdo niimero CG/AC-062/14, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesién ordinaria aprobaron
diversas reformas al Reglamento de Sesiones de los Consejos
Electorales del Instituto Electora! del Estado.

36. El veintiocho de octubre del afio dos mil once, el Honorable Congreso
del Estado reformé, derogé y adiciono diversas disposiciones de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, entre las
que se encuentra el articulo 3 del mencionado Cédigo Politico, que
entre otras cosas prevé un cambio en la integracién del Consejo
General, pues suprime las figuras de Director General y Secretario
General estableciendo en su lugar Ia del Secretario Ejecutivo.

37. El veinte de febrero del afo dos mil doce, a través de decreto
publicado en el Periddico Oficial del Estado, el Honorable Congreso
del Estado reforms, -derogé y adiciond diversas disposiciones del
Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla,
entrando en vigor al dia siguiente de su publicacién en el mencionado
medio de difusidn del Gobierno de esta Entidad Federativa.

En concordancia con la modificacién constitucional citada en el
numeral anterior, la ley de la materia prevé que el Consejo General se
integrara entre otros funcionarios, por un Secretario Ejecutivo, figura
que suple las de Director y Secretario General, que junto con las
atribuciones que dichos cargos desempefiaban fueron derogados de
la mencionada legislacién.

38. El veintitrés de febrero de dos mil doce y mediante la emisién del
acuerdo niimero CG/AC-002/12, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesién especial aprobaron
diversas reformas al Reglamento de Sesiones de los Consejos
Electorales del Instituto Electoral del Estado.

39. El veintitrés de febrero de dos mil doce y mediante la emision del
acuerdo nimero CG/AC-003/12, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesién especial dieron
cumplimiento al articulo sexto transitorio p&rafo segundo del
Decreto del Honorable Congreso del Estado, s%}el que reforma,
deroga y adiciona diversas disposiciones del Codig e Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla, publicado en, el Periédico

. -
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Oficial del Estado el dia veinte de febrero del afio dos rr‘ui\q?ce.
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. El catorce de marzo de dos mil doce y mediante la emisién del

acuerdo nimero CG/AC-006/12, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesion especial aprobaron
diversas modificaciones al Reglamento de Sesiones de la Junta
Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado.

El veintisiete de abril de dos mil doce y mediante la emisién dei
acuerdo nimero CG/AC-014/12, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria aprobaron
diversas modificaciones al Reglamento Interior de Trabajo del
Instituto Electoral del Estado.

-El veintisiete de abril de dos mil doce y mediante la emisién del

acuerdo niimero CG/AC-015/12, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesién ordinaria aprobaron
diversas modificaciones al Estatuto del Servicio Electoral Profesional
del Instituto Electoral del Estado.

El diecisiete de mayo de dos mil doce y mediante la emisién del
acuerdo nlimero CG/AC-016/12, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesién ordinaria aprobaron la
Estructura Central de este Organismo derivado del Decreto del
Honorable Congreso del Estado por el que reforma, deroga y adiciona
diversas disposiciones del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, publicado en el Periédico Oficial del
Estado en fecha veinte de febrero del afno dos mil doce.

El diecisiete de mayo de dos mil doce y mediante la emision del
acuerdo niimero CG/AC-017/12, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesién ordinaria dieron
cumplimiento al articulo cuarto transitorio del decreto del Honorable
Congreso del Estado por el que reforma, deroga y adiciona diversas
disposiciones del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales dei
Estado de Puebla, publicado en el periddico oficial de esta entidad
federativa en fecha veinte de febrero del ano dos mil doce y se crea
la Comision Permanente de Quejas y Denuncias y se formula el
reglamento correspondiente.

El diecisiete de mayo de dos mil doce y mediante la emisidén del
acuerdo nuamero CG/AC-019/12, CG/AC-020/12 y CG/AC-021/12,
los integrantes de) Consejo General del instituto Electoral del Estado,
en sesién ordinaria dieron cumplimiento al articulo sexto transitorio
primer péarrafo, del Decreto del Honorable Congr%el Estado por el
que reforma, adiciona y deroga diversas disposicignes del Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado devPL‘Té\bs\, publicado



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
MANUAL DE ORGANIZACION

en el Periddico Oficial de esta entidad federativa en fecha veinte de
febrero del afo dos mil doce, en lo relativo a la designacion dei
Director Juridico, Titular de Ia Unidad de Fiscalizacién Yy Secretario
Ejecutivo de este Organismo.

46.El veintisiete de junio de dos mil doce y mediante la emisién del
acuerdo niimero CG/AC-025/12, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesién especial iniciada en fecha
veinte y concluida el veintisiete de junio de dos mil doce aprobaron
diversas reformas al Reglamento del Instituto Eiectoral del Estado en
Materia de Transparencia y Acceso a la Informacior Publica y se
pronuncia respecto a la integracion de la Unidad Administrativa de
Acceso a la Informacién de este Organismo.

47.El doce de julio de dos mil doce y mediante la emision del acuerdo
numero IEE/JE-024/12, los integrantes de la Junta Ejecutiva del
Instituto Electoral del Estado, en sesidn ordinario iniciada el veintiuno
de junio de dos mil doce aprobaron el proyecto de modificacién a la
Estructura Central del Organismo, en términos de la reforma al
CIPEEP publicada en el Periddico Oficial del Estado el veintiocho de
Jjunio de dos mil doce.

48.El diecinueve de julio de dos mil doce y mediante la emisién del
acuerdo niimero CG/AC-033/12, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesidn ordinaria modificaron Ia
estructura de diversas Unidades Técnicas de este Organismo.

49.E! diecihueve de julio de dos mil doce y mediante la emisién del
acuerdo ndmero CG/AC-036/12, los integrantes del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria designaron al

- Titular de la Direccién Técnica del Secretariado.

50.El veintisiete de julio de dos mil doce y mediante la emision del
acuerdo nimero CG/AC-037/12, los integrantes del Consejo General
del instituto Electoral del Estado, en sesion especial aprobaron
diversas adiciones al Catalogo de Cargos y Puestos del Instituto
Electoral del Estado, en cumplimiento al acuerdo numero
CG/AC/025/12 y nombra provisionalmente al Vocal de la Unidad
Administrativa de Acceso a la Informacién de este Organismo.

51.El treinta y uno de julio de dos mil doce y mediante la emisién del
acuerdo numero |EE/JE-033/12, los integrantes de la Junta Ejecutiva
del Instituto Electoral del Estado, en sesion orsﬁ%ﬂo aprobaron el
proyecto de integracién de la Estructura Central dj.\‘Organismo, en
términos del acuerdo CG/AC-033/12, aprobado pox_el Consejo

. ey
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General en sesién ordinaria de fecha diecinueve de julio de dos mil
doce.

52.El diez de agosto de dos mil doce y mediante la em s{on del acuerdo
numero CG/AC-038/12, los integrantes del Cons
Instituto Electoral de! Estado, en sesién especial
demarcacién territorial y las cabeceras de los veifitisgis Distritos
Electorales Uninominales del Estado, en cumplimiento a }p dispuesto
por el articulo 27 del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales

del Estado de Puebla. \\
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ANEXO 1.- REFORMAS, ADICIONES Y DEROGACIONES AL CODIGO DE
INSTITUCIONES Y PROCESOS ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA.

PUBLIGACION
2 de octubre de 2000

TRACIO DEL TEXTO

Se expide el Cédigo de lhétituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla.

6 de noviembre de 2000

Fe de erratas al Decreto del H. Congreso del Estado, que expide el
Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla,
publicado en el Periodico Oficial del Estado, el 2 de octubre de
2000, Namero 1, Segunda Seccidn, Tomo CCCVI.

5 de diciembre de 2003

ARTICULO UNICO. Se REFORMAN lIas fracciones v, Xty Xil “del |
articulo 2; la fraccion Il del 15; el 18; el 41; el parrafo primero del
52; el 67; el 68; el pérrafo segundo del 88; ias fracciones XXIV y XXV
del 91; fas fracciones Xlil, XVIl y XVIII del 93; las fracciones Ii| yw
del 100; las fraceiones I, IV IX y X det 103; tas fracciones i, Vi y vill
del 104; las fracciones VI, X y XI del 105; el parrafo primero del
106; el 107; el parrafo segundo del 108; el 109; el parrafo primero
del 110; el parrafo primero del 111; el 112; el parrafo primero del
114, el parrafo primero del 117; las fracciones HI, XIH y X1V del 118;
las fracciones XVIII y XIX del 119; el 120; el 123; la fraccién | del
124; fa fraccidn [ del 125; ¢l primer parrafo del 126; el primer
parrafo del 127; el 129; el primer parrafo del 1.30; el primer parrafo
del 133; el 137; e! parrafo segundo del 151; el 152; el segundo
parrafo del 157; la fraccién | del 178; e 182; la fraccidn Hi del 232;
ias fracciones IV y V dei 251; ei parrafo primero del 253; la fraccion
Il del 255; la fraccién VI del 256; el parrafo Gltimo del. 258; ia
fraccion Vi del 259; el parrafo primero del 264; Ias fracciones 11, 11,
IV, V, VI, VIl y Vil del 312; el inciso a) de la fraccién | y el inciso a) de
ta fraccién 1l del 314; los parrafos quinto y séptimo def 318; ia
fraccion | del 320; el 323; el parrafo segundo del 326; el 333; 1a
fraccion Vi def 340; las fracciones IH y IV det 344, el 347; la fraccién
Idel 361; la fraccién IV del 369; ia fraccion NI del 375; las fracciones
I, Iy IV det 378; el 392; y el (ltimo parrafo del 393; se DEROGAN el
parrafo cuarto del articulo 7; el parrafo segundo del 52; la fraccién V
del 100; las fracciones |, II, lli, IV, XVI, XViI y XVIII del 106; y la
fraccion IV del 372; y se ADICIONAN la fraccién Xill al articulo 2; un
parrafo al 10; el articulo 52 bis; las fracciones XXVI, XXVH, XXV y
XXIX al 91; las fracciones XIX, XX y XX! al 93; la fraccidn Xl al 103; la
fraccion IX al 104; ta fraccion Xil al 105; las fracciones XV, XVl y Xvil
al 118; las fracciones XX y XX! al 119; un segundo parrafo ai 254;
las fr nesibqupgaiiaiaiialaceisniaiicaa Iliakiiaccionhudai
378; todos del Cédigo de Instituciones vy Procesos Electorales del
Estado de Puebla.

12 de diciembre de 2006

ARTICULO UNICO. Se REFORMAN las fracciones | y Il del articulo 48,
el parrafo primero del 51, el 52, lag fracciones I, Xl'y Xlli del 54, el
56, el 59, el segundo parrafo del 60, las fracciones 1, XXIH, XXXi,
XXXH, XXXHI, LI} y LIV del 89, el ditimo parrafo del 318, el 320, el
321, y el segundo parrafo del 384; se ADICIONAN el punto C al
articulo 52 bis, el tercer y cuarto parrafos al 60, el 70 bis, ta fraccion
LV al 89, el 200 bis al Capitulo Primero del Titulo Tercero del Libro
Quinto, y un tercer parrafo al 217; y se DEROGA el cuarto parrafo del
318, todos del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla.

3 de agosto de 2009

ARTICULO UNICO.- SE REFORMAN las fracciones Vii y VIl del articulo
1; el dltimo parrafo del 7; el primer parrafo del 19; el pendltimo
parrafo del 28; el primer parrafo del 31; el 32;a fraccién IV del 43;
el primer parrafo v los incisos a), b) v ¢) de la fraccién | del 47, asi

como la fraccion Il y el primer vy tercer parrafos d fraccion 1V del
mismo articulo; el inciso a) de la fraccién 1l del\4'8; Yas fracciones
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XIV, XV y XVl del 54; la fraccién | del apartado C del articulo 52 bis;
el primer parrafo del 70; el segundo pérrafo del 79; las fracciones LI,
LIVy LV del 89; Ia fraccién XVI det 91; fas fracciones X1 y XIi del 105;
el primer parrafo del 114; el primer parrafo del 117; el primer
parrafo del 130; el primer parrafo del 133; el primer parrafo del
152; el 186; el 189; el 191; las fracciones | y Il del apartado B y las
fracciones VIl y VIl del apartado D del 200 bis; el segundo parrafo
det 205; el 206; el primer parrafo y fa fraccion Hll del 213; el dltimo
parrafo del 217; la fraccién I del 251; las fracciones 1, II, {1, V, VI y
Vi del 252; el primer patrafo del 272; el tercer parrafo del 273; fas
fracciones IV, V, VII, VIII, IX y X del 312; el inciso a) de [a fraccidn 1y
el inciso a) de la fraccion Il del 314; el 325; el segundo parrafo del
330; el 350; las fracciones | y Il del 355; SE ADICIONAN Ias
fracciones IX, X y Xt al articulo 1; un Gitimo parrafo al 43; un tercer
parrafo a la fraccion Il del 47; la fraccion XVl al 54; el 69 bis; la
fraccion LVI al 89; las fracciones Xill y XIV al 105; un segundo
parrafo al 227; el dltimo parrafo al 233; las fracciones Xi a XIX al
312; el 370 bis; y SE DEROGA el segundo parrafo de la fraccién IV
del articulo 47, todos del Cédigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla.

20 de febrero de 2012

ARTICULO PRIMERO.-Se REFORMA Ia fraccion | del articulo 1, el
segundo y cuarto parrafo del 7, la fraccion IV del 8, el 19, el primer
parrafo del 28; las fracciones | y 1l del 29, el 30, el peniltimo
parrafo del 31, el 41, la fraccién VI del 42, fos incisos a) y b) de la
fraccién | de! 45, el 46, las fracciones I, i, Il y el dltimo parrafo del
47, el primer parrafo del 48, el 50, ¢l 52, ¢l primer parrafo del 52
Bis, el 53, la denominacién del Titulo Tercero del Libro Tercero para
comprender del 58 al 70 Bis, el 58, la denominacién del Capitulo |
del Titulo Tercero del Libro Tercero para comprender el 58 Bis y et
58 Ter, la denominacién del Capitulo Ii del Titulo Tercero del Libro
Tercero para comprender del 59 al 65 Bis, el primer parrafo del 59,
el 64, la denominacién del Capitulo Il del Titulo Tercero del Libro
Tercero para comprender de! 66 al 68, las fracciones |, 1l y V del 69,
las fracciones I, IV y V det 80, ia fraccion Viil del 82, el 83, el 88, las
fracciones WV, VI, X, XVHI, XX, XXHI, XXXVII, XL, XLIf, LIV y LVI del
89, la denominacion del Capitulo 11l del Titulo Segundo del Libro
Cuarto para comprender deif 91 al 93, las fracciones I, V, Vill, XXl y
XXIV del 91, el primer péarrafo y la fraccién V del 92, el primer
parrafo y la fraccion XX de! 93, el 94, el primer parrafo del 95, el
primer parrafo del 101, el 102, las fracciones I, IV, IX y X1 del 103,
las fracciones VIl y IX del 104, las fracciones I, X y XIV del 105, las
fracciones V, VI, XIX y XX del 106, las fracciones IV y V del 107, el
segundo parrafo del 108, la fraccién VIi del 119, la fraccién Vii del
121, el primer parrafo del 123, la fraccion VIl del 138, el 175, el
segundo parrafo del 200 Bis, las fracciones | y |l del Apartado B del
200 Bis, el 201, el primer parrafo del 206, el 209, el tercer parrafo
del 217, el 221, el 224, el primer parrafo del 236, la fraccion 1l del
238, la fraccidn IX del 262, el primer parrafo del 368, el primer
parrafo del 390, el 391, el 392, el primer y Ultimo parrafo del 393;
se ADICIONA un segundo péarrafo al 28, el 58 Bis, el 58 Ter, un
ultimo parrafo al 60, el 65 Bis, un Capitulo IV al Titulo Tercero del
Libro Tercero para comprender de! 69 al 70 Bis, un dgitimo péarrafo al
80, la fraccién LVII al 89, las fracciones XX! a XLI al 93, un dltimo
parrafo al 104, el 101 Bis, las fracciones VI y VIl al 107, el 109 Bis,
el 109 Ter, un Gltimo parrafo al 217, el 292 Bis, el 392 Bis; se
DEROGA el inciso ¢) de la fraccion | del articulo 45, el segundo
péarrafo y 1a fraccién Ul del 59, las fraccionesy! y VIl del 80, el 84, la
fraccion Xill del 91, el segundo péarrafo de !;\qccidn XXy la XXI del
93, el Capitulo V “Del Director General” del Titylo.Segundo del Libro
Cuarto, el 96, el 97, el 98, la fraccién it del 105, ehsegundo parrafo
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del 233, el iltimo parrafo del 236, todos del Cédigo de instituciones
y Procesos Electorales del Estado de Puebla

28 de junio de 2012

UNICO.- Se REFORMAN la fraccion V defl articulo 2, el tercer parrafo
del apartado B del 16, el articulo 27, el 50, el segundo parrafo del
52, la fraccion V del 69, la fracciones VI, Xl y LVI del 89, las
fracciones Vil y VIl de} 91, las fracciones 1, Xill, XXVI, XL y XL| dei 93,
el 99, la fraccidn V det 100, el primer parrafo del 101, ei primer
parrafo del 102, la fraccion X1 del 103, Ia fraccién I1X del 104, las
fracciones IV, Xitl y XIV del 108, la fraccion XX del 106, el primer
pérrafo y Ia fraccién Vil del 107, el primer parrafo y las fracciones Xi
y XVill del Apartado B det 109 Ter, el dltimo parrafo del 160, las
fracciones VIl y IX del 338, el 351, ¢l inciso a) de la fraccion Hl del
373y el segundo parrafo del 392; se ADICIONAN las fracciones XLH,
XL, XLIV y XLV af 93, un dltimo parrafo al 107, un segundo, tercero
y cuarto parrafos al 176, el segundo parrafo al 224, la fraccién X al
338, un segundo parrafo al 347, dos Ultimos parrafos al 350 y un
ultimo parrafo al 378; se DEROGAN las fracciones XXV, XXVI, XXVl y
XXVIii del articulo 91, ia fraccion Hl del 93, la fraccién V del 104 Bis
y la fraccion XIl del 105; todos del Cddigo de instituciones y

Procesos Electorales del Estado de Puebla. SO

3 de septiembre de 2012

segundo parrafo del 79, ef primer parrafo del 114, el primer parrafo
del 117, 186, 189 y el segundo parrafo del 205; todos del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla),

UNICO.- Se REFORMAN el primer parrafo del articﬁ;l, ei 32, el
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ANEXO lll- MAPA DE LA DEMARCACION DISTRITAL DEL ESTADO DE
PUEBLA.

DISTRITOS PROPUESTOS

N

A

/% CABECERA DISTRITAL |

HIDALGO 3

VERACRUZ

TLAXCALA

MEXICO

MORELOS

GUERRERQ

) R
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ANEXO IV- MAPA DE LA DEMARCACION MUNICIPAL DEL ESTADO DE
PUEBLA.

+ DISTRITO 1 Cabecera: Xicotepec.
Francisco Z. Mena,
Honey,

Jalpan,

Naupan,

Pahuatlan,
Pantepec,
Tlacuilotepec,
Tlaxco,

Venustiano Carranza,
Xicotepec, vy
Zihuateutla.

BOoxNoGaM~RNE

=
ro

o DISTRITO 2 Cabecera: Huauchinango.
12. Ahuacatlan,
13. Ahuazotepec,
14. Amixtian,
15. Chiconcuautla,
16. Hermenegildo Galeana,
17. Huauchinango,
18. Jopala,
19. Juan Galindo,
20. San Felipe Tepatlan,
21. Tlaola,y
22. Tlapacoya.

+ DISTRITO 3 Cabecera: Zacatlan.
123,  Aquixtla,

24. Chignahuapan,

25. Cuautempan,

26. Ixtacamaxtitlan,

27. Tepango de Rodriguez,
28. Tepetzintla,

29. Tetela de Ocampo

30. Zacatlan,y

31. Zongozotla.
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* DISTRITO 4 Cabecera: Zacapoaxtla.
32. Atlequizayan,
33. Camocuautla,
34. Caxhuacan,
35. Coatepec,
36. Cuetzalan del Progreso,
37. Huehuetla,
38. Hueytlalpan,
39. Huitzilan de Serdan,

40. Ixtepec,
41. Jonotla,
42. Nauzontla,
43. Olintla,

44. Tuzamapan de Galeana,

45,  Xochiapulco,

46.  Xochitlan de Vicente Suarez,
47. Zacapoaxtia,

48. Zapotitlan de Méndez,

49. Zaragoza,

50. Zautia,y

51. Zoquiapan.

* DISTRITO 5 Cabecera: Tlatlauquitepec.

52. Atempan,
53. Cuyoaco,
54, Libres,
55. Ocotepec,
56, Oriental,

57. Rafael Lara Grajales,
58. San José Chiapa,

59. San Salvador el Seco,
60. Tepeyahualco,

61. Teteles de Avila Castillo,
62. Tiatlauquitepecy

63. Yaonahuac.
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* DISTRITO 6 Cabecera: Teziutlan.
64. Acateno,
65.  Ayotoxco de Guerrero,
66. Chignautla,
67. Hueyapan,
68. Hueytamalco,
69. Tenampulco,
70.  Teziutlan,y
71. Xiuteteico.

* DISTRITO 7 Cabecera: San Martin Texmelucan.
[ 72, Chiautzingo,

73. San Felipe Teotlalcingo,
74.  San Martin Texmelucan,
75. San Matias Tlalancaleca,

76. San Salvador el Verde, y
77. Tlahuapan.

* DISTRITO 8 Cabecera: San Andrés Cholula.
[78. Calpan,

79. Domingo Arenas,

80. Huejotzingo,

81. Juan C. Bonilla,

82.  San Andrés Cholula,

83.  SanJerénimo Tecuanipan,
84.  San Miguel Xoxtla, y

85. Tlatenango.
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* _DISTRITO 9 Cabecera: San Pedro Cholula.
86. Coronango,
87.  Cuautlancingo, y
88. San Pedro Cholula.

*_DISTRITO 10 al 16 Cabecera: Heroica Ciudad de Puebla de Zaragoza.
89. Puebla.

* DISTRITO 17 Cabecera: Amozoc.
90. Acajete,
91. Amozoc,
92. Atoyatempan,
93. Cuautinchan,
94. Mixtia,
95. Santo Tomas Hueyotlipan,
96. Tecali de Herrera,
97. Tepatlaxco de Hidalgo, y
98. Tzicatlacoyan.
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* DISTRITO 18 Cabecera: Tepeaca.
99. Acatzingo,
100. Cuapiaxtla de Madero,
101. Mazapiltepec de Juarez,
102. Nopalucan,
103. Los Reyes de Juarez,
104. San Salvador Huixcolotla,
105. Soltepec,y
106. Tepeaca.

SOLTEPEC
" 151 T

« DISTRITO 19 Cabecera: Tecamachalco.
107. General Felipe Angeles,
108. Paimar de Bravo,

109. Quecholac,
110. Tecamachalco,
111. Tlanepantla,
112. Tochtepec, y
113. Yehualtepec.

e DISTRITO 20 Cabecera: Ciudad Serdan.
114. Aljojuca,
115. Atzitzintla,
116. Caifiada Morelos,
117. Chalchicomula de Sesma,
118. Chichiquila,
119. Chilchotla,
120. Esperanza,
124. Guadalupe Victoria,
122, Lafragua,
123. Quimixtian,
124. San Juan Atenco,
125. San Nicolas Buenos Aires, y
126. Tlachichuca.

T ACTUALIZAGION DEL 48 DE SEPTIEMBRE DE 2612 -
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DISTRITO 21 Cabecera: Atlixco.

[127.
128.
129.
130.

131.
132.
133.
134.
138.

Atlixco,

Nealtican,

Ocoyucan,

San Diego la
Tochimiltzingo,

San Gregorio Atzompa,
San Nicolas de los Ranchos,
Santa Isabel Cholula,
Tianguismanalco, y
Tochimilco.

Mesa

RO

i ATLIXGO
-k

utg

DISTRITO 22 Cabecera: izticar d

e Matamoros.

143.
144.

146.
147.

A
O,

149.
150.

182.
153.
154,
155.
156.

136.
137.
138.
139.
140.
141,
142.

145.

151.

Acteopan,

Atzala,

Atzitzihuacan,
Chiautla,

Chietla,

Cohetzala,

Cohuecan,

Epatléan,
Huaquechula,
Huehuetlan el Chico,
Ixcamilpa de Guerrero,
IzGcar de Matamoros,
Jolaipan,

San Martin Totoltepec,
Teotlaico,
Tepemanxalco,
Tepeojuma,

Tepexco,

Tilapa,

Tlapanala, y

Xochiltepec.

CHiNDTEAO,
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* DISTRITO 23 Cabecera: Acatlan de Osorio.

157. Acatlan,

158. Ahuatlan,

159, Ahuehuetitla,

160. Albino Zertuche,

161. Atexcal,

162. Axutla,

163. Chigmecatitlan,

164, Chila,

165. Chinantla,

166. Coatzingo,

167. Coyotepec,

168. Cuayuca de Andrade,

169. Guadalupe,

170. Huatlatlauca,

171. Huehuetlan el Grande,

172. Huitziltepec,

173. Ixcaquixtla,

174. Juan N. Méndez,

175. La Magdaiena
Tiatlauquitepec,

176. Molcaxac,

177. Petlalcingo,

178. Piaxtla,

179. San Jerénimo Xayacatlan,

180. Chila de Ia Sal,

181. San Juan Atzompa,

182. San Miguet Ixitlan,

183. San Pablo Anicano,

184. San Pedro Yeloixtlahuaca,

185. Santa Catarina Tlaltempan,

186. Tecomatlan,

187. Tehuitzingo,

188. Teopantlan,

189. Tepexi de Rodriguez,

190. Tepeyahualco de
Cuauhtémoc,

191. Totoltepec de Guerrero,

192. Tulcingo,

193. Xayacatlén de Bravo,

194. Xicotlan,y

195. Zacapala.

ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012 T HEEE oo fadar ? \‘; (SN
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¢ DISTRITO 24 Cabecera : Tehuacan Norte.
196. Chapulco,
197. Nicolas Bravo,
198. Santiago Miahuatlan,
199. Tehuacén Norte,
200. Tepanco de Lépez,
201. Tlacotepec de Benito Juarez,

y
202. Xochitlan Todos Santos.

* DISTRITO 25 Cabecera: Tehuacan Sur.
203. Caltepec,
204. San Antonio Canada, R
205.  San Gabriel Chilac, (s
206. Tehuacan Sur, y
207. Zapotitlan.

TEHUATAN SUR155

Lo - BAN
: - GABRIEL
- Y CHIVAG:
208 ;
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» DISTRITO 26 Cabecera : Ajalpan.
208. Ajalpan,
209. Altepexi,
210. Coxcatlan,
211, Coyomeapan,
212, Eloxochitlan,
213. San José Miahuatlan,

214. San Sebastian
Tlacotepec,
215, Vicente Guerrero,

216. Zinacatepec, y
217. Zoquitlan.

A
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ANEXO V.- ARTICULO 89 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DEL CONSEJO
GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

VL

VIL

VHIL

Xil.
Xili,
XIv.

XV.

ACTUALIZACION DEL 1:8 DE SEPTIEMBRE DE 2012 - - e /5&

Determinar las politicas Y programas generales del Instituto y, expedir
los reglamentos, circulares y lineamientos necesarios para el
cumplimiento de sus fines;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales relativas
y las contenidas en este Codigo;

Organizar el proceso electoral y vigilar ta oportuna integracion,
instalacion y adecuado funcionamiento de los 6rganos del Instituto y
conocer de los informes especificos y de las actividades que estime
necesario solicitarles;

Elegir al Secretario Ejecutivo, al titular de la Contraloria Interna del
Instituto, y al titular de la Unidad de Fiscalizacion a propuesta en
terna del Consejero Presidente;

Aprobar la estructura central del Instituto y la de los Consejos
Distritales y Municipales;

Nombrar a los Directores de la Junta Ejecutiva, de entre las
propuestas que en terna presente el Secretario Ejecutiva, a través del
Consejero Presidente;

Convocar a elecciones para Diputados, Gobernador y miembros de
los Ayuntamientos, fijando los términos en que habran de realizarse;
Designar a los Consejeros Electorales y Secretarios de los Consejos
Distritales, de entre Ia lista que al efecto le presente el Consejero
Presidente;

Designar a los Consejeros Electorales y Secretarios de los Consejos
Municipales, de entre la lista que al efecto le presente el Consejero
Presidente;

Publicar en el Periédico Oficial de! Estado la integracion y domicilio
legal de ios diversos 6rganos que forman parte del Instituto, dentro
de los cinco dias posteriores a la instalacion de cada uno de ellos;
Determinar, de conformidad con lo que establecen la Constitucién
Local y este Cédigo, el monto del financiamiento pdblico que
cotresponda a los partidos politicos;

Definir, previa realizacién de los estudios téchicos necesarios, la
demarcacion territorial y cabeceras de los distritos electorales
uninominales, y en su caso, su modificacion;

Proporcionar a los Consejos Distritales y Municipales electorales, por
conducto del Secretario Ejecutivo del Instituto, la documentacién y
ltiles necesarios para el cumplimiento de sus funciones;

Resolver los asuntos que surjan con motivo del fu cionamiento de los
Consejos Distritales y de los Consejos Municipales;
Registrar los nombramientos de los represe os partidos
politicos ante el propio Consejo y supletoriar e 5 demas

érganos electorales;
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XVI.

XVIL

XVINL

XIX.

XX.

XX1.

XXH.

XXM,

XXIV.

XXV,
XXVI.

XXVil.

XXVilL.
XXIX.

XXX.

XXXI.
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Expedir las constancias de registro de los partidos politicos estatales
que hubieren satisfecho los requisitos exigidos por este Cédigo y, en
su caso, cancelarlas en los términos del mismo;

Registrar la plataforma electoral de los partidos politicos de
conformidad con lo prescrito por el presente Codigo;

Resolver sobre la solicitud de registro de candidaturas comunes, asi
como de los convenios de coalicién y de fusion que presenten los
partidos politicos;

Revisar que las actividades de los partidos politicos se desarrollen
con apego a este C4digo y cumplan con las obligaciones a que estan
sujetos;

Vigilar que en lo relativo a las prerrogativas de los partidos politicos
se actlie con apego a este Codigo;

Recibir y, en su caso, solicitar a los partidos politicos informacién
relativa a sus procedimientos para la eleccion de sus candidatos a
cargos de eleccidn popular;

Investigar por los medios legales pertinentes, cualquier hecho
relacionado con el proceso electoral y, de manera especial, los que
denuncien los partidos politicos por actos violatorios realizados por
las autoridades u otros partidos en contra de su propaganda,
candidatos o miembros;

Determinar el tope a los gastos de precampafia y campafa que
puedan efectuar los partidos politicos en las elecciones de Diputados,
Gobernador del Estado y miembros de Ayuntamientos; asi como
aprobar los dictamenes y proyectos de resolucién en materia de
fiscalizacién, de acuerdo con las normas de este Codigo y las que en
su caso emita el propio Consejo General para tales efectos.

Registrar supletoriamente las férmulas de candidatos a Diputados
por el principio de mayoria relativa;

Registrar las candidaturas para Gobernador del Estado;

Registrar las listas de candidatos a Diputados por el principio de
representacion proporcional;

Registrar supletoriamente las candidaturas a miembros de los
Ayuntamientos;

Aprobar los formatos de actas y holetas electorales;

Ajustar los plazos que marca este Codigo, si las condiciones lo hacen
necesario;

Registrar supletoriamente los nombramientos de representantes
generales o de Casilla de los partidos politicos en caso de negativa
del érgano electoral respectivo;

Efectuar el computo final de la eleccion de Diputados de
representacion propotcional, hacer la declaration de validez y de
elegibilidad de los candidatos, asi como determinar la asignacion de
Diputados para cada partido politico por este prindjpi
constancias correspondientes; \\\




XXX

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.
XXXVIL.

XXXVHI.

XXXIX.

XL.

XLI.

XUl

XLIIL

XLIV.

XLV.

XLVI.
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Efectuar el computo final de la eleccion de Regidores de
representacion proporcional, hacer la declaracion de validez,
determinar la elegibilidad de los candidatos y la asignacién de
Regidores para cada partido politico por este principio, asi como
otorgar las constancias correspondientes;

Realizar el computo final de la eleccion de Gobernador, formular la
declaracion de validez de la eleccion, determinar su elegibilidad y
expedir la constancia de Gobernador electo en favor del candidato
que hubiere alcanzado el mayor nlimero de votos;

Remitir al Congreso del Estado copia certificada de las constancias
de Diputados por el principio de mayoria relativa, de Diputados por el
principio de representacion proporcional, de Gobernador electo y de
miembros de los Ayuntamientos por ambos principios;

Efectuar supletoriamente el computo distrital 0 municipal, en los
casos previstos por este Codigo, allegandose de los medios
necesarios para su realizacién;

Organizar, implementar y desarrollar el Servicio Electoral Profesional;
Conocer y aprobar el anteproyecto de Presupuesto de Egresos del
Instituto, a propuesta del Consejero Presidente, y remitirlo en
términos de la legislacién aplicable;

Aprobar, en su caso, los informes que la Junta Ejecutiva rinda por
conducto det Consejero Presidente;

Conocer y aprobar los convenios que el Consejero Presidente celebre
con el Instituto Federal Electoral;

Promover los convenios con el Instituto Federal Electoral para la
utilizacion y aprovechamiento de los medios de comunicacion
electronicos, asi como para la fiscalizacién en términos de la
legislacion aplicable;

Recibir y aprobar las soficitudes de acreditacion de los ciudadanos y
las agrupaciones que pretendan participar como observadores
electorales;

Determinar y aplicar las sanciones administrativas previstas por este
Codigo;

Resolver las consultas que se presenten sobre la interpretacion de las
disposiciones de este Codigo y los casos no previstos en él, para
cumplir con sus atribuciones;

Conocer y resolver los recursos previstos en este Codigo contra los
actos y resoluciones de los Consejos Distritales y Municipales del
Instituto;

Aprobar el Reglamento Interior del Instituto y el Estatuto del Servicio
Electoral Profesional, asi como los lineamientos que regiran la
realizacion de debates y publicacién de resultados de encuestas y
sondeos de opinion, a propuestas que al efecto le formule el
Consejero Presidente; \a

Aprobar la convocatoria del Instituto para la conthatacion de su
personal eventual; N
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XLIX.
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LH.

LIL

LIv.

LV.

Lvi.

LVIL.
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Organizar los debates pliblicos que en términos de este Cédigo deban
realizarse, conforme los lineamientos que al efecto apruebe;
Promover la participacién democratica, la educacién civica y la
cultura politica de los ciudadanos;

Aprobar los programas de capacitacién electoral para los ciudadanos
que habran de integrar las Casillas;

Ordenar la expedicién del Bando Solemne para dar a conocer a los
habitantes del Estado la declaracién de Gobernador electo;

Convenir, en caso necesario, con el Instituto Federal Electoral, que
éste se haga cargo de la organizacién de los procesos electorales
locales, en términos de Ia legislacion aplicable. Asimismo coadyuvar,
mediante convenio con los Ayuntamientos que asi lo soliciten, en la
eleccion de las autoridades municipales auxiliares, en términos de la
legislacion aplicable;

Recibir {a solicitud, dictaminar su procedencia, organizar e
implementar los procesos de plebiscito y referéndum vy, en su caso,
declarar la validez de los mismos, en términos de la legislacién
aplicable;

Dictar los acuerdos necesarios a fin de cumplir las anteriores
atribuciones y las demas sehaladas por este Cédigo;

Establecer lineamientos y formatos para la presentacién de informes
de gastos de precampaiias y campaias electorales; asi como para el
debido funcionamiento de la Unidad de Fiscalizacién.

Negar o cancelar el registro, en su caso, al Precandidato o Candidato
a quien se le haya sentenciado por autoridad competente, dentro de
los plazos del proceso electoral respectivo, por su participacién en la
comisién del delito de delincuencia organizada, en caso de que la
responsabilidad sea imputable exclusivamente a aquellos; y
Autorizar al Presidente y al Secretario Ejecutivo, de ser el caso, a
celebrar convenio con el Instituto Federal Electoral con el objeto de
utilizar la misma ubicacién de casillas, integracion de mesas
directivas de casilla y representantes de los partidos politicos que
funcionen en el Proceso Electoral Federal, de confgrmidad con las
disposiciones relativas del Coddigo Federal de stituciones y
Procedimientos Electorales; y
Las demaés que le sean conferidas por este Codigo y disposiciones
aplicables. A\
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ANEXO VI.- ARTICULO 90 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - FACULTADES DE LOS
CONSEJEROS ELECTORALES DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO.

L. Integrar el quérum de las sesiones del Consejo y participar en sus
deliberaciones con derecho a voz y voto;

Il. Someter a la consideracién del Consejo proyectos de acuerdos y
resoluciones, en los términos que sefiala el reglamento de sesiones
del propio Consejo;

Il Solicitar la incorporacién de asuntos en el orden del dia del Consejoy
de las Comisiones de las que formen parte, en los términos que
sefale el reglamento de sesiones del propio Consejo;

IV. Suplir al Consejero Presidente, previa designacion de éste, en sus
ausencias momentaneas de las sesiones del Consejo;

V. Presidir las Comisiones Especiales que constituya el Consejo General,
en los términos que sefale el reglamento de sesiones del propio
Consejo;

VI. Formar parte de las Comisiones Permanentes y Especiales que
constituya el Consejo General y participar con derecho a voz y voto en
sus sesiones;

VIl Asistir, con derecho a voz, a las sesiones de I‘é\§ Comisiones

Especiales de las que no formen parte; y
Vill. Las demas que les confieran este Codigo y otras /disposiciones
aplicables. X

T
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ANEXO Vil.- ARTICULO 91 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DEL CONSEJERO
PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO.

l. Representar legalmente al Instituto;

Il. Otorgar a nombre del Instituto poderes de representacion, en su caso,
al Secretario Ejecutivo, al Titular de y/o al personal de las Direcciones
del Instituto, para el cumplimiento de sus atribuciones, fos que
debera hacer del conocimiento del Consejo General.

ll. Procurar por la unidad y cohesién de las actividades de los organos
del Instituto;

IV. Convocat, presidir y conducir las sesiones del Consejo General;

V. Presidir y conducir las sesiones de la Junta Ejecutiva y convocarlas;

VI. Someter al conocimiento vy, en su caso, a la aprobacion del Consejo
General, los asuntos de su competencia;

Vii. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos del propio Consejo General y
rendir el informe de su cumplimiento en la siguiente Sesién
Ordinaria;

Vill. Proponer al Consejo General, en terna, el nombramiento del
Secretario Ejecutivo, de los Titulares de la Unidad de Fiscalizacion y
de la Contralotia Interna, asi como presentar las propuestas a que se
refieren los articulos 89 fraccién Vi y 101 de este Codigo;

IX. Presentar al Consejo General, de entre Ia lista que al efecto elabore,
las propuestas para la designacion de los Consejeros Electorales y
Secretarios de los Consejos Distritales y Consejos Municipales;

X. Presentar al Consejo General, en términos de la legislacion aplicable,
el anteproyecto de presupuesto de egresos del Instituto;

Xl. Remitir en términos de la legislacién aplicable el proyecto de
presupuesto de egresos del Instituto, una vez aprobado por el
Consejo General;

Xl Recibir de los partidos politicos las solicitudes de registro de
candidatos a Gobernador y someterlas a consideracién del Consejo
General para su registro;

Xill. Se deroga;

XIV. Elaborar el proyecto de convocatoria para las elecciones que
establece este Codigo, para someterla a consideracién y, en su caso,
aprobacién del Consejo General;

XV. Entregar el financiamiento piblico a los partidos politicos, en la
forma y términos que determine este Codigo y el Consejo General;

XVL. Suscribir fos convenios de apoyo y colaboracién en q\;ateria electoral y
de fiscalizacion que celebren el Instituto y el .n\stituto Federal
Electoral; > AN

XVII. Enviar para su publicacién en el Periédico Oficial del Estado y en los

iacion, ia reiacion compieta de ios,{a\ndidatos
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registrados, asi como las cancelaciones de registro y sustitucién de
candidatos que se presenten, en los términos de este Codigo;

XVHI. Celebrar convenios con instituciones publicas y privadas para el
cumplimiento de los fines del Consejo General;

XiX. Suscribir convenios con los Ayuntamientos que lo soliciten, para
coadyuvar en la eleccidn de Juntas Auxiliares;

XX. Suscribir convenios con instituciones académicas y de educacién
superior, para impartir cursos de formacién, capacitacion y
actualizacién para aspirantes y miembros titulares del Servicio
Electoral Profesional;

XXI. Establecer vinculos entre el Instituto y las autoridades federales,
estatales y municipales para lograr su apoyo y colaboracién en sus
respectivos @mbitos de competencia, cuando sea necesario para el
cumplimiento de los fines del Instituto;

XXll. Solicitar a las autoridades correspondientes la fuerza pablica
necesaria para garantizar el desarrollo pacifico del proceso electoral;

XXill. Firmar junto con el Secretario Ejecutivo las boletas electorales;

XXIV. Velar por el buen uso del patrimonio del Instituto, vigilando que las
auditorias que realice la Contralorfa Interna se lleven a cabo
conforme a la normatividad aplicable, asimismo debera informar
anualmente de dichas auditorias y de sus resultados a los integrantes
del Consejo General, una vez concluidos dichos procesos de revision,
asi como también de aquellas otras auditorias que especificamente
le ordene realizar el Consejo General;

XXV. Se deroga; )

XXVI. Se deroga; AN

XXVil. Se deroga; \

XXVill. Se deroga;y \

XXiX. Las demas que le confieran este Cédigo, el Consejo Geﬁ'cral y las

disposiciones relativas. N
N
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ANEXO VIIL- ARTICULO 93 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESQS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DEL SECRETARIO
EJECUTIVO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO. -

Hi.
.

VI.

Vil

Vil

Xi.

Xi.

XHi.

XIV.

Xv.

XVL.

XVII.

Asesorar al Consejero Presidente en el ejercicio de sus atribuciones;
Someter a consideracién del Consejo General el orden del dia de las
sesiones; declarar la existencia del quérum; dar fe de lo actuado en
las sesiones; levantar el acta circunstanciada correspondiente y
sometetrla a la aprobacion del Consejo General;

Se deroga; :
Dar cuenta de los broyectos de dictamen de las Comisiones
Permanentes y Especiales;

. Presentar a consideracion del Consejo General los proyectos de

acuerdos y resoluciones;

Recibir y substanciar los recursos que le correspondan en términos
de este Cédigo;

Informar al Consejo General de las resoluciones dictadas por el
Tribunal;

Proveer oportunamente lo necesario para las publicaciones que
grdenalestslCsdischuliasiaie disponga ei Consejo General;

Tener a su cargo el archivo del Consejo General;

. Expedir la certificacion de documentos que soliciten los

representantes de los partidos politicos;

Dar fe de las actuaciones del Consejo General y de las de los 6rganos
centrales del Instituto;

Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del
Instituto, informando permanentemente al Consejero Presidente del
Consejo General;

Recabar de los Consejos Distritales Y Municipales, copia de las actas
circunstanciadas de sus sesiones, por conducto de la Direccién de
Organizacién Electoral;

Recibir las solicitudes de registro para participar como partido
politico estatal;

Recibir de los partidos politicos, las solicitudes de registro de
candidatos que le competen al Consejo General de manera
supletoria;

Expedir las certificaciones de documentos que sean solicitadas por
los 6rganos centrales del Instituto, las autoridades federales,
estatales y municipales, pudiendo en cada caso, delegar esta
atribucion en los Directores del Organismo, en lo gie concierne a las
documentales que obren en sus archivos;

Firmar conjuntamente con el Consejero Presidente\:!el Consejo
General, las holetas electorales, los acuerdos y resoluéii)nes que
emita;

‘ACTUALIZACION. DEL 18 DE SEPTIEMBREDE 2042 »: =t oo oo : /’55/
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XVIIl. Asesorar legalmente a la Junta Ejecutiva del Instituto, a fin de que el
desarrollo de sus actividades se apegue estrictamente al principio de
legalidad; '

XIX. Formular o revisar los convenios que el Consejero Presidente suscriba
con autoridades federales, estatales Yy municipales, asi como con
particulares;

XX. Tener a su cargo Ia Direccién Juridica, y vigilar que las decisi
aprueben los 6rganos del Instituto, asi como su operacion
administrativa se ajusten a lo dispuesto en este Cédigo.

XX!I. Se deroga.

XXIl. Cumplir los acuerdos del Consejo General en el ambito de su
competencia;

XXIl. Someter a consideracion del Consejo General, a través del Consejero
Presidente, los asuntos de sy competencia;

XXIV. Vigilar el cumplimiento permanente del Principio de Legalidad en las
actuaciones del Instituto;

XXV. Formular los proyectos de acuerdos y resoluciones;

XXVl Recibir las solicitudes de registro para participar como partido -
politico estatal;

XXVIl. Recibir las solicitudes de registro de candidatos de los partidos
politicos, que le competan al Consejo General de manera supletoria;

XXVIIL. Integrar los expedientes de las elecciones, con las actas de computo
de la eleccion de Diputados por ambos principios, de Gobernador y de
miembros de Ayuntamientos;

XXIX. Formular los broyectos de actas y boletas electorales para
aprobacién del Consejo General;

XXX, Ejercer las partidas presupuestales asignadas por el Consejo General
y rendir anualmente al Consejo General, a mas tardar en el mes de
abril, informe sobre el ejercicio del presupuesto correspondiente al
afio anterior;

XXXI. Proporcionar a los érganos centrales del Instituto y a los
Distritales y Municipales, la documentacién y demas e
hecesarios para el cumplimiento de sus funciones;

XXXIl. Elaborar la memoria y estadistica electoral;

XXXIN. Dar cuenta al Consejo General de los informes que sobre las
elecciones reciba de los Consejos Distritales y Municipales del
Instituto;

XXXIV. Poner a consideracién del Consejerc Presidente del Consejo General
el anteproyecto anual del presupuesto del Instituto;

XXXV. Preparar para la aprobacién del Consejo General, el proyecto de
convocatoria y calendario para elecciones extraordit rias, en su caso;

XXXVI. Sugerir al Consejo General el mecanismo para la di s\ién inmediata
de los resultados preliminares de las elecciones;

XXXVIL. Plantear al Consejo General, a través del Consejero Pres)]’Qente, las
bases de ia convocatoria para ia contratacién del personal eventual
del Instituto;

ies que
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XL. Conducir la operacién técnica y administrativa del Instituto y
supervisar el desarrollo funcional de las actividades de sus
Direcciones;

XLi. Planteary ejecutar la politica de comunicacion social del Instituto;

XLil. Elaborar el proyecto del disefio de la imagen institucional del Instituto
Yy proponerlo al Consejo General para su aprobacion;

XLiL Instaurar los mecanismos para el contacto institucional del
organismo con los medios de comunicacion;

XLIV. Exponer, implementar y ejecutar la campaiia de dif si6n del voto y
promocidn de fa participacion ciudadana, durante la oiganizacién del
proceso electoral; y

XLV. Las demas que le confieran este Cédigo, el Consejo Ra‘.eneral, el
Consejero Presidente y las disposiciones relativas. N
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Supetrvisar la instalacién y funcionamiento de los Consejos Distritales
y Municipales;

Expedir los documentos de identificacion correspondientes al
personal del Instituto;



l;é\ INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
Feo MANUAL DE ORGANIZACION

ANEXO IX- ARTICULO 95 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LA JUNTA
EJECUTIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

I Proponer al Consejo General, las politicas y programas generales, y
fijar los procedimientos administrativos;
ll.  Fijar las politicas generales, programas, sistemas y procedimientos
administrativos del Instituto;
.. Coordinar la ejecucién de los programas de actividades de las
Direcciones del Instituto;
V. Revisar la ejecucidn y evaluar el desempeiio del Servicio Electoral
Profesional, en términos del Estatuto correspondiente;
V. Vigilar el cumplimiento de los convenios suscritos con el Instituto
Federal Electoral;
VI Supervisar el cumplimiento de las normas aplicables a los partidos
politicos y sus prerrogativas; .
VI Verificar el cumplimiento de los programas de capaciti\g\:ién electoral
y educacién civica del Instituto; y N

: S R P AV

VL. Las gque le confiera e} Consejo Generai, el Lonsejerg P\re51dente
conforme a este Codigo y disposiciones aplicables. \
W\

b
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ANEXO X.- ARTICULO 101 BIS DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION
JURIDICA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

VL

Vi

ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012 - - -

Representar y defender juridicamente al Instituto ante las distintas
autoridades e instancias judiciales y administrativas en los asuntos,
Juicios y procedimientos en que el propio Instituto tenga interés;
Apoyar al Consejero Presidente del Consejo General y al Secretario
Ejecutivo en el tramite y seguimiento de los requerimientos
formulados por autoridades jurisdiccionales o administrativas de
nivel federal o local;

Apoyar al Secretario Ejecutivo en la prestacién de setvicios de
asesolia juridica; a los 6rganos vy a las instancias que conforman el
Instituto;

Auxiliar a la Secretaria Ejecutiva en el tramite, substanciacién y
seguimiento de los medios de impugnacién electorales y las quejas
administrativas;

Se deroga;
Elaborar o en su caso, revisar los proyectos de manuales de
organizacién, reglamentos, lineamientos v demas ordenamientos

internos, necesarios para el buen funcionamiento del Instituto;
Elaborar, y en su caso revisar, los contratos, convenios y demas actos
juridicos en los que sea parte el Instituto hasta su culminacion;
Asesorar juridicamente en las adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacién de servicios por parte del Instituto;
Acordar con el Secretario Ejecutivo los asuntos de s competencia; y
Las demas que le confiera el Consejo General\ el Consejero
Presidente, el Secretario Ejecutivo y la Junta Ejecuti a\conforme a
este Cadigo y disposiciones aplicables.
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ANEXO XI.- ARTICULO 103 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION
DE ORGANIZACION ELECTORAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

1.

1L

VL.
il

VilL.

XI.

" ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012 - -

Coordinar la integracién, instalacién y funcionamiento de los érganos
electorales del Instituto;

Proyectar los formatos de la documentacién y del material electoral
para someterlos, por conducto del Secretario Ejecutivo, a la
aprobacion del Consejo General;

Proveer lo necesario para Ia impresién y distribucién de ia do
electoral autorizada;

Solicitar a los Consejos Distritales y Municipales, copias de las actas
de sus sesiones, remitiendo copia de las mismas al Secretario
Ejecutivo, asi como de los demas documentos relacionados con el
proceso electoral;

Recabar la documentacion necesatria e integrar los expedientes a fin
de que el Consejo General efectie los computos que conforme a este
Cédigo deba realizar;

Realizar la estadistica de las elecciones del Estado;

HEREED G EHT in e 61D G G pubiica para la integracion
de los Consejos Distritales y Municipales;

Elaborar las listas de candidatos a Consejeros de ios Consejos
Distritales y Municipales para la consideracién del Consejo General;
Informar al Secretario Ejecutivo sobre el desarrollo de sus
actividades, para que éste lo haga del conocimiento del Consejo
General;

Salicitar, por conducto del Consejero Presidente del Consejo Distrital
respectivo, el apoyo en el desarrolio de sus atribuciones del

Coordinador de Organizacién Electoral; y K
lunta Ejecutiva y el
%disposiciones

Las demas que le confiera el Consejo General, la
Secretario Ejecutivo conforme a este Cédigo y de!
aplicables.
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ANEXO XIl- ARTICULO 104 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION
DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO.

ML

Vi

Vil

Viil.

" ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012

Elaborar y proponer los programas de capacitacion electoral y
educacion civica que desarrollen los érganos del Instituto, asi como
coordinar y vigilar su cumplimiento. La capacitacion electoral y la
educacidn civica podrén impartirse en las lenguas indigenas que se
hablen en las distintas regiones del Estado;

Preparar el material didactico y los instructivos electorales;

Orientar a los ciudadanos para el ejercicio de sus derechos y
cumplimiento de sus obligaciones politico-electorales, en particular
las relativas a inscribirse en el Registro Federal de Electores y las
relacionadas con el voto;

Implementar las acciones necesarias para exhortar a los ciudadanos
a que cumplan con las obligaciones establecidas en la Constitucién
Federal, la Constitucion Local y el presente Caodigo;

Coordinar a los miembros de los Consejos Distritales sobre el
procedimiento de integracion de Casillas previsto en este Codigo;
Organizar y ejecutar los programas de capacitacion electoral para
funcionarios de las Casillas;

Informar al Secretario Ejecutivo sobre el desarrolio de sus
actividades, para que éste lo haga del conocimiento del Consejo
General;

Solicitar, por conducto del Consejero Presidente del Consejo Distrital
respectivo, el apoyo en el desarrollo de sus atgbuciones del
Coordinador de Capacitacién Electoral; y \\

Las demas que le confiera el Consejo General, la Junta gfagutiva y el
Secretario Ejecutivo, conforme a este Cédigo y demés isposiciones
aplicables. ‘\\
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ANEXO Xill.- ARTICULO 105 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION
DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

V.

Vii.

vill.

Xi.

X,
X,

Xiv.

Apoyar al Secretario Ejecutivo en la recepcion e integracion de los
expedientes de los grupos de ciudadanos que pretendan constituirse
como partidos politicos estatales y remitirflos a la Comisidn
correspondiente;

Preparar el analisis relativo al tope a los gastos de campana, para la
propuesta que se sometera a la consideracién del Consejo General, a
través de la Comision correspondiente;

Inscribir en el libro respectivo el registro de partidos politicos, asi
como los convenios de coaliciones y fusiones;

Coordinar la entrega a los partidos politicos nacionales o estatales
con registro, del financiamiento publico al que tienen derecho;

Llevar a cabo los tramites necesarios para que los partidos politicos
nacionales o estatales con registro puedan disponer o hacer efectivas
las prerrogativas a las que tienen derecho;
Mantener la relacién actualizada de los inte
directivos de los partidos politicos y d
acreditados;

Proponer los lineamientos que sirvan de base para la asignacién de
tiempos a los partidos politicos, en los medios de comunicacion
propiedad del Estado;

Integrar los expedientes de registro de los candidatos a los cargos de
eleccion popular;

Elaborar la relacién completa de candidatos a los cargos de eleccion
popular;

Informar al Secretario Ejecutivo sobre el desarrollo de sus
actividades, para que éste lo haga del conocimiento del Consejo
General;

Proponer al Consejo General los lineamientos para el monitoreo en
los medios de comunicacién de las campanas electorales de los
partidos politicos, para garantizar el acceso equitativo a los mismos;
Se deroga;

Cerciorarse, previo a la sesién correspondiente del Consejo General ,
que las solicitudes de sustitucién de candidatos presentadas por los
partidos o coaliciones, cumplan con los requisit‘n&s previstos en el
Codigo; y

Las demas que le confiera el Consejo General, la Jupta Ejecutiva y el
Secretario Ejecutivo, conforme a este Codigo y demas disposiciones
aplicables. \\3

graintes de los organos
e Sus representantes

ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012
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ANEXO XIV.- ARTICULO 106 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

I
.
.
.
V.

V.

Vi

viil,

X1

Xil.

X,
XIv.

Xv.
XVI.
XVil.

XV,
XIX.

XX.

ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012

Se deroga;

Se deroga;

Se deroga;

Se deroga;

Proyectar y proponer al Secretario Ejecutivo los sistemas de cémputo,
base de datos y las redes de comunicacién adecuadas para
desarrollar, eficientemente, las tareas del Instituto;

Dar apoyo técnico al Instituto para la solucién de problemas relativos
a su materia; asi como en las actividades que involucren aspectos
computacionales;

Proporcionar al Instituto el soporte técnico necesario para la prevision
y solucién, en su caso, de problemas del equipo de computo;

Sugerir al Secretario Ejecutivo los sistemas y programas informaticos
para el desarrollo de las actividades del Instituto;

Capacitar y asesorar al personal del Instituto en el uso de los
sistemas informaticos elaborados en esta Direccion, asi como de ia
paqueteria de computacién necesaria para el desempefio de las
actividades del Instituto;

Implementar y mantener la red computacional de informacién del
Instituto;

Proponer y ejecutar las politicas, normas y procedimientos para la
administracion de los recursos financieros, humanos y materiales del
Instituto;

Organizar, dirigir y controlar la prestacion de los servicios generales
en el Instituto;

Preparar el anteproyecto anual de presupuesto del Instituto;
Establecer y operar los sistemas administrativos para el ejercicio y
control presupuestales;

Atender las necesidades administrativas de los organos del Instituto;
Se deroga;

Se deroga;

Se deroga; ~

Informar al Secretario Ejecutivo sobre el \desarrollo de sus
actividades, para que éste lo haga del conocinjiento del Consejo
General; y AN

Las demas que le confiera el Consejo General, la junta Ejecutiva y el
Secretario Ejecutivo, conforme a este Cédigo y demé§ isposiciones
aplicables. ™
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ANEXO XV.- ARTICULO 107 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCES0S
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD
DEL SERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO.

1.

1.

Vi

Vil

Elaborar el proyecto de manual de organizacion y el catalogo de
cargos y puestos del Instituto;

Llevar a cabo los programas de reclutamiento, seleccién, formacion y
desarrollo del personal del Servicio Electoral Profesional;

Formular el anteproyecto de Estatuto que regira a los integrantes del
Servicio Electoral Profesional, asi como las modificaciones que el
mismeo deba sufrir;

Cumplir y hacer cumplir, en el ambito de su competencia, las normas,
derechos, obligaciones y procedimientos del Servicio Electoral
Profesional;

Realizar estudios y analisis electorales con el objeto de coadyuvar
con los partidos politicos a la actualizacién y armonizacion del
sistema electoral en el Estado, asi como al fortalecimiento del
sistema de partidos politicos y de la democracia;

Realizar investigacién cientifica y acadéimica, que aporte eiementos
criticos y analiticos respecto de la materia electoral; YX

Las demas que le confiera el Consejo General, la Junta; 'gcutiva y el
Secretario Ejecutivo y conforme a este Cédigo y demas disposiciones

aplicables. .
\
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ANEXO XVL.- ARTICULO 109 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LA
CONTRALORIA INTERNA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

. Proponer los contenidos del programa anual de auditoria interna del
Instituto, ordenando su ejecucién y supervision de su avance;

Il.  Vigilar la correcta ejecucién de las auditorias internas ordenadas,
estableciendo ia extension y profundidad que las mismas requieran;

. Someter a consideracién del Consejo General los informes del
resultado de las auditorias internas practicadas;

IV.  Revisar en la ejecucién de las auditorias internas, que el ejercicio del
gasto se haya realizado de acuerdo a las disposiciones legales,
normas y lineamientos que regulan su ejercicio; que las operaciones
financieras se registren contable y presupuestalmente en forma
oportuna; la calidad de los controles administrativos para proteger el
patrimonio del Instituto; y evaluar, desde el punto de vista
programatico, los objetivos de los programas a cargo del Instituto,
determinando, en su caso, las desviaciones de los mismos y fas
causas que les dieron origen;

V. Participar en los actos de entrega recepcion de los funcionarios del
Instituto de mandos medios y superiores, con motivo de su
separacion del cargo, en los términos del Reglamentodnterno;

VI.  Mantener informado al Consejero Presidente sobre el\desarrollo de
sus actividades, para que éste lo haga del conocimient _\del Consejo
General; y

VIl Las demds que le confiera el Consejo General conformie a este

Codigo y disposiciones aplicables. A
R
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ANEXO XVil- ARTICULO 109 BIS DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y
PROCESOS ELECTORALES DEL £STADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ACCESO A LA INFORMACION DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO.

Vi,

Vil

Vil

ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012

Recabar y actualizar la informacién que debe ponerse a disposicidn
del publico;

Recibir ias solicitudes de acceso a la informacién, vy efectuar los
tramites internos necesarios para entregar la informacion solicitada;
Auxiliar a los particulares en el llenado de Ia solicitud de acceso a la
informacidn;

Instituir los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia
en la gestion de las solicitudes;

Coordinar y supervisar las acciones del Instituto, tendientes a
proporcionar la informacién a disposicién del piiblico;

Llevar un registro y control de las solicitudes de acceso a la
informacion que se formulan al Instituto;

Promover la capacitacion y actualizacién del personal del Instituto en
materia de acceso a la informacidn y proteccién de datos personales;
Proponer reformas o modificaciones al Reglamente de! Instituto
Electoral en Materia de Transparencia y Acceso a i\\ Informacion
Piblica; y 3

Las demas que le confiera el Consejo General, 4l “Consejero
Presidente y el Secretario Ejecutivo conforme a este Cédigo vy

disposiciones aplicables. A

J
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ANEXO XViil- ARTICULO 109 TER DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y
PROCESOS ELECTORALE§ DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LA
UNIDAD DE FISCALIZACION DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

VI

VIIL

XI.

Xl

Presentar al Consejo General para su aprobacion el proyecto de
Reglamento de la materia, vy los demas acuerdos, para regular el
registro contable de los ingresos y egresos de los partidos politicos,
ias caracteristicas de la documentacién comprobatoria sobre el
manejo de sus recursos y establecer los requisitos que deberan
satisfacer los informes de ingresos y egresos que le presenten, de
conformidad a lo establecido en este Codigo;

Emitir las normas generales de contabilidad y registro de operaciones
aplicables a los partidos politicos;

Vigilar que los recursos de los partidos tengan origen licito y se
apliquen estricta e invariablemente a las actividades sefaladas en la
normatividad aplicable;

Recibir los informes trimestrales y anuales, asi como de gastos de
precampafia y campaa, de los partidos politicos v sus candidatos,
asi como los demas informes de ingresos y gastos establecidos por la
normatividad aplicable;

Revisar los informes senalados en la fraccidn anterior;

Requerir informacion complementaria respecto de los diversos
apartados de los informes de ingresos y egresos o documentacién
comprobatoria de cualquier otro aspecto vinculado a los mismos;
Ordenar la practica de auditorias, directamente o a través de
terceros, a las finanzas de los partidos politicos;

Ordenar visitas de verificacién a los partidos politicos con el fin de
corroborar el cumplimiento de sus obligaciones y la veracidad de sus
informes;

Presentar al Consejo General los informes de resultados y proyectos
de resolucién sobre las auditorias y verificaciones practicadas a los
partidos politicos. Los informes especificaran las irregulatidades en
que hubiesen incurrido los partidos politicos en el manejo de sus
recursos; el incumplimiento de su obligacién de informar sobre la
aplicacion de los mismos y, en su caso, propondréan las sanciones que
procedan conforme a la normatividad aplicable;

Proporcionar a los partidos politicos la orientacién, asesoria y
capacitacion necesarias para el cumplimiento de sus obligaciones;
Instrumentar y responsabilizarse de los procedimientos de liquidacion
de los partidos politicos que pierdan su registro o acreditacién, de
conformidad con lo previsto por el articulo 70 Bis de este Cddigo;
Presentar al Consejo General para su aprobacign el proyecto de
Reglamento para el desahogo de los procedimien%ministrativos
respecto de las quejas que se presenten en materia de j\scalizacién y
vigilancia de los recursos de los partidos politicos; didhas quejas

2= 2 e

deberén ser presentadas ante la Unidad; N \
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XVI.

XVil.

XVl
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Instruir los procedimientos administrativos a que haya lugar respecto
de las quejas a que se refiere la fraccién anterior y proponer a la
consideracién del Consejo General la imposicién de las sanciones que
procedan. Los quejosos podran desistirse, en cuyo caso el
procedimiento sera sobreseido;

Celebrar convenios de coordinacién con las autoridades competentes
en materia de fiscalizacion de los recursos de los partidos politicos en
las entidades federativas, con la aprobacién del Consejo General;
Prestar y recibir los apoyos establecidos en los convenios a que se
refiere la fraccion anterior;

Ser conducto para que las autoridades federales y estatales
competentes auxilien en la superacién de las limitaciones de los
secretos bancario, fiduciario o fiscal;

Requerir de las personas, fisicas 0 morales, piblicas o privadas, en
relacién con las operaciones que realicen con partidos politicos, la
informacién necesaria para el cumplimiento de sus tareas,
respetando en todo momento las garantias del requerido. Quienes se
nieguen a proporcionar la informacion que les sea requerida, o no la
proporcionen, sin causa justificada, dentro de los plazos que se
sehalen, se hardn acreedores a las sanciones

Codigo; y

Las demas que le confiera el Consejo General, conforme a este
Codigo y demas disposiciones aplicables.

En el ejercicio de sus facultades, la Unidad debera garantizar el
derecho de audiencia de los partidos politicos y en general de toda
persona requerida con motivo de los procesos de fisealizacion a que
se refiere el presente capitulo. Los partidos tendra jerecho a la
confronta de los documentos comprobatorios de s s\ingresos y
gastos, o de sus estados contables, contra {os obtenidos (p)@laborados
por la Unidad sobre las mismas operaciones, a fin de aslarar las
discrepancias entre unos y otros. N

i n actn
establecidas en este
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ANEXO XIX.- ARTICULO 118 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LOS
CONSEJOS DISTRITALES ELECTORALES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO.

Vi

Vil.

VHI.

Xl

Xil.

Xl

XIv.

XV.

" ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012

Vigilar la observancia de las disposiciones de este Cédigo y demas

relativas;

Cumpiir y hacer cumplir los acuerdos y disposiciones que emita el

Consejo General;

Desarrollar las actividades necesarias en el cumplimiento de sus

atribuciones para organizar las elecciones de Diputados, de

Gobernador y de miembros de Ayuntamientos, en sus respectivos

ambitos de competencia;

Determinar el nimero de casilias a instalar en su distrito, asi como

ejecutar el procedimiento para la ubicacion;

Registrar las férmulas de candidatos a Diputados por el principio de

mayoria relativa;

Consignar los nombramientos de los representantes generales que

los partidos politicos acrediten para la jornada electoral;

Realizar el compute distrital de la eleccion de Diputados por el

principio de mayoria relativa, hacer la declaracion de validez y expedir

la constancia de mayoria a la férmula que haya obtenido el mayor

niimero de votos;

Hacer el computo distrital de la eleccion de Diputados por el principio

de representacion proporcional y enviar la documentacién

correspondiente al Consejo General, a fin de que efectiie el computo

final;

Efectuar el computo distrital de la eleccién de Gobernador y remitir el

expediente relativo al Consejo General;

Otorgar registro a los observadores electorales, de conformidad con

este Codigo;

Informar durante el proceso electoral al Consejo General sobre el

desarrollo de sus funciones, cuando sean requeridos para ello;

Llevar a cabo el procedimiento para designar a los funcionarios de las

Casillas;

Dejar constancia de cada sesién en las actas circunstanciadas

correspondientes. Una vez aprobadas, se entregard copia de cada

acta a los integrantes del Consejo Distrital, enviandose una de éstas

al Consejo General;

Asignar a los partidos politicos mediante sorteo, los lugares de uso

comiin para la colocacién de su propaganda electoral

Efectuar, dentro de los diez dias posteriores al softeo al que se refiere

la fraccién anterior, recorridos dentro del territorio&&: Distrito, para
u

verificar la utilizacidén de los lugares de uso comtin q e asignen a
los partidos politicos para la colocacién de su propaganda‘electoral

a Kﬁbluldl;
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XVL.  Remitir al Consejo General la relacién de lugares de uso (f\qmun, que
habiéndose asignado a los partidos politicos no se hubieserﬁ;tilizado,
para que el Instituto los ocupe en la difusion de 3 (npaﬁas
Institucionales; y TN

XVIl.  Las demas que les confiera este Codigo, el Consejo Geneéral y
disposiciones aplicables, 2
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ANEXO XX ARTICULO 119 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LOS
CONSEJEROS PRESIDENTES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES ELECTORALES
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

I
1.

1I.

XL

XIL

XL

XIv.

XV.

Convocar, presidir y conducir las sesiones del Consejo Distrital;
Someter a la aprobacién del Consejo Distrital los asuntos de su
competencia;

Supetrvisar el cumplimiento de los acuerdos emitidos por el Consejo
Distrital y el Consejo General;

- Remitir al Consejo General copias de las actas circunstanciadas de

las sesiones celebradas por el Consejo Distrital;

. Realizar la publicacion de ubicacién e integracién de Casillas;
- Recibir las solicitudes de registro de candidatos a Diputados, por el

principio de mayoria relativa, correspondientes a su demarcacién
territorial;

. Informar al Consejero Presidente, por conducto del Secretario

Ejecutivo, del desarrollo de las elecciones, en el ambito de su
competencia;

su ambito distrital, en el desarrollo de su actividades para el
cumplimiento de sus atribuciones;

. Entregar a los Consejeros Presidentes de los Consejos Municipales,

en presencia de los integrantes del Consejo Distrital que asi lo
deseen, la documentacién y material electoral, para el debido
cumplimiento de las funciones de dichos Consejos;

. Proponer ante el Consejo Distrital, en el orden progresivo de la lista

de insaculados, a los ciudadanos que deberan fungir como
Presidentes, Secretarios y Escrutadores, en caso de que mediante el
procedimiento de integracion de las Casillas no se hubiera logrado su
integracion total;
Expedir y entregar conjuntamente con el Secretario la constancia de
mayoria a la férmula de candidatos a Diputados por el principio de
mayoria relativa que haya obtenido el mayor nimero de votos,
conforme al cémputo y declaracién de validez del Consejo Distrital
correspondiente;
Fijar en el exterior del local del drgano, cartel de resultados
preliminares de las elecciones;
Proporcionar al Consejo General la informacion necesaria para el
flujo de resultados preliminares, una vez conciuida la jornada
electoral; k
Dar a conocer mediante cartel colocado en el
Consejo Distrital respectivo, los resultados del computo distrital;
Integrar y remitir al Consejo General las actas de“Jos computos
distritales y demas documentos que deban contener iog ‘axpedientes;
J

D

ACTUALIZACION DEL 18 DE SEFTIEMBRE DE 2012 ' C §1/
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XVil.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

- ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012
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- Recibir y turnar los recursos que se interpongan en contra de los

propios actos o resoluciones del Consejo Distrital, en los términos que
senala este Codigo;

Vigilar el cumplimiento de las resoluciones tomadas por el propio
Consejo Distrital o el Consejo General;

Sugerir al Consejo Distrital el nombramiento de los Coordinadores de
Organizacién Electoral y de Capacitacién Flectoral, asi como del
personal admlmstratlvo necesario para el cumplimiento de sus
funciones, de conformidad con los lineamientos que al respecto dicte
el Consejo General;

Suscribir con los Ayuntamientos de su demarcacion los convenios de
apoyo y colaboracion relativos a la utilizacion de lugares de uso
comtin para la fijacién de propaganda electoral de los partidos
politicos;

Coordinar los 'trabajos de los Coordinadores E.l?ctorales de
Organizacion Electoral y de Capacitacion Electoral; y

Las demas que les confiera este Codigo, el Conse 0\ General y
disposiciones aplicables. \
\

o
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ANEXO XX1.- ARTICULO 121 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LOS
SECRETARIOS DE LOS CONSEJOS DISTRITALES ELECTORALES DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

1.

.
.

- ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012 -

Auxiliar al Consejero Presidente del Consejo Distrital en el
cumplimiento de sus atribuciones;

Preparar el orden del dia de las sesiones, declarar la existencia del
quérum legal, dar fe de lo actuado en las sesiones, levantar el acta
circunstanciada correspondiente y someterla a la aprobacién del
Consejo Distrital;

Dar fe de las actuaciones del Consejo Distrital;

Formular y dar cuenta de los proyectos de acuerdo que competan al
Consejo Distrital;

. Substanciar los recursos que se interpongan en contra de los actos o

resoluciones del Consejo Distrital, dictar los acuerdos relativos, fijar
las cédulas de notificacion en estrados e integrar los expedientes
respectivos;

- Expedir las certificaciones que le soliciten;
. Administrar ios recursos humanos, materiales, de servicios y

financieros del Consejo Distrital, de conformidad con la normatividad
que para tal efecto expida el Secretario Ejecutivo;

. Firmar junto con el Consejero Presidente del Consejo Distrital los

acuerdos y actas del Consejo Distrital;

. Recibir las solicitudes de ciudadanos para actuar como observadores

electorales, en términos del procedimiento establecido por este
Codigo;

. Tener a su cargo el archivo del Consejo Distrital; y

Las demas que le sean conferidas por el Consejo Dlsmtal por su
Consejero Presidente, por el Consejo General y dis osiciones
aplicables. K

\\.A
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ANEXO XXII- ARTICULO 124 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - FUNCIONES DE LOS
COORDINADORES DISTRITALES DE ORGANIZACION ELECTORAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

I. Auxiliar al Consejero Presidente del Consejo Distrital correspondiente,
en la integracion, instalacion y funcionamiento de los Consejos
Municipales;

Il. Realizar la coordinacién de los trabajos necesarios para la realizacion
del procedimiento para la determinacion del niimero y ubicacién de
las Casillas, que habran de instalarse en su demarcacion distrital;

lll. Coadyuvar con el Consejero Presidente en la entrega de la
documentacion y material electoral necesario, que realiza a los
Consejos Municipales de su demarcacion distrital;

IV. Identificar y preparar la relacién de los lugares de uso comiin para la
colocacion de la propaganda electoral, a fin de que el Consejo
Distrital aplique el método de su asignacidn a los partidos politicos,
en términos del acuerdo relativo que determine el Cofisejo General;

V. Informar permanentemente al Consejero Presidente §é\\6\desarrollo de
ias actividades que ie competen; y N

VI. Las demas que le sean conferidas por el Consejero Pr\e\sidente en
ejecucion de los acuerdos tomados por el Consejo Distrital, este
Cédigo y disposiciones aplicables. -

3

)
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ANEXO XXIil.- ARTICULO 125 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - FUNCIONES DE LOS
COORDINADORES DISTRITALES DE CAPACITACION ELECTORAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

I. Auxiliar al Consejero Presidente de! Consejo Distrital correspondiente,
en el desarrollo de los trabajos necesarios para la realizacién del
procedimiento para la integracién de las Casillas que habran de
instalarse en su demarcacién distrital;

Il. Coordinar la imparticion de los cursos de capacitacién a los
ciudadanos insaculados y a los que fueron designados como
funcionarios de las Casillas;

lil. Organizar la imparticion de los cursos de informacion a los
ciudadanos aspirantes a observadores electorales;

IV. Auxiliar a los Consejeros Presidentes de los Consejos Municipales y al
Coordinador Distrital de Organizacién Electoral en la entrega de la
documentacion y material electoral a los Presidentes de las Casillas
en su demarcacién distrital;

V. Informar permanentemente al Consejero Presidente élel desarrollo de
las actividades quelec competen; y

VL. Las demas que le sean conferidas por el Consejero)ﬁresudente en
ejecucién de los acuerdos tomados por el Consejo Distrital, este
Codigo y disposiciones aplicabies. \

T
ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012 ’ S V : \ oL
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ANEXO XXIV.- ARTICULO 134 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LOS
CONSEJOS MUNICIPALES ELECTORALES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO.

VL
Vil

Vil

XL

XiL

ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012 o §6/ o

Vigilar la observancia de este Codigo y de los acuerdos que emita el
Consejo General, el Consejo Distrital respectivo y demas
disposiciones relativas;

Desarrollar las actividades necesarias para organizar la eleccién de
miembros de los Ayuntamientos en sus respectivos ambitos de
competencia;

Recibir directamente y resolver sobre las solicitudes de registro de
candidatos a miembros de {os Ayuntamientos;

Registrar los nombramientos de los representantes de los partidos
politicos ante las Casillas correspondientes a su demarcacion
territorial que acrediten para la jornada electoral;

Fijar en el exterior del local de! organismo correspondiente el cartel
con los resultados preliminares de la eleccion;

Realizar el computo municipal de la eleccién de miembros de los
Ayuntamientos por el principio de mayoria relativa;

Declarar la validez de la eleccién y expedir la constancia de mayoria
de votos a los miembros de la planilla que la haya obtenido;
Proporcionar al Consejo General la informacién necesaria para el
flujo de resultados preliminares, una vez concluida la jornada
electoral;

Dar a conocer mediante cartel colocado en el exterior del local del
Consejo Municipal respectivo, los resultados del computo municipal;
Informar durante el proceso electoral al Consejo General, por
conducto de los Consejos Distritales, sobre el desarrollo de sus
funciones cuando sean requeridos para eilo;

Dejar constancia de cada sesion en las actas circunstanciadas
correspondientes. Una vez aprobadas, se entreBara copia de cada
acta a los integrantes del Consejo Municipal, remitiendo un tanto de
éstas al Consejo General; y s

Las demas que les confiera este Codigo, el Consgjo General vy
disposiciones aplicables. \
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ANEXO XXV.- ARTICULO 136 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LOS
CONSEJEROS ~ PRESIDENTES DE 10S CONSEJOS MUNICIPALES
ELECTORALES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

I. Convocar, presidir y conducir las sesiones del Consejo Municipal;

Il. Someter al Consejo Municipal para su aprobacidn, los asuntos de
competencia y vigilar el cumplimiento de los acuerdos adoptados;

lIIl. Recibir las solicitudes de registro de planillas de candidatos a
miembros de los Ayuntamientos:

IV. Disponer el mecanismo de entrega a los Presidentes de las Casillas,
en presencia de los integrantes del Consejo Municipal que asi lo
desearen, de la documentacion y material electoral necesarios para
el debido cumplimiento de sus funciones;

V. Dar a conocer los resultados preliminares y del computo municipal,
mediante cartel colocado en el exterior del local del Consejo
Municipal respectivo;

V1. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el propio
Consejo Munlmpal y de los acuerdos y resoluciones del Consejo
General y del Consejo Distrital correspondiente;

VIl Remitir al Consejo General copia de las actas de las sesiones;

VIIl. Coordinar y auxiliar a las Casillas que se instalen en su demarcacién
territorial;

IX. Integrar y remitir el expediente del cémputo de la eleccién de
Ayuntamientos al Consejo General; ~

X. Recibir y turnar los recursos que se interpongan en‘tontra de los

propios actos o resoluciones del Consejo Municipal, en llas términos
que senala este Codigo; y
Xl. Las deméas que les confiere este Cadigo, el ConseJo Gen
Consejo Distrital y disposiciones aplicables.

- ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012 S /87/ gl
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ANEXO XXVI.- ARTICULO 138 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LOS
SECRETARIOS DE LOS GCONSEJOS MUNICIPALES ELECTORALES DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

1.

Auxiliar al Consejero Presidente del Consejo Municipal en el
cumplimiento de sus atribuciones;

Preparar el orden del dia de las sesiones, declarar la existencia del
quérum legal, dar fe de lo actuado en las sesiones, levantar el acta
circunstanciada correspondiente y someterla a la aprobacién del
Consejo Municipal;

Dar fe de las actuaciones del Consejo Municipal;

IV. Formular y dar cuenta de los proyectos de acuerdo que competan al
Consejo Municipal;

V. Substanciar los recursos que se interpongan en contra de los actos o
resoluciones del Consejo Municipal, dictar los acuerdos relativos, fijar
las cédulas de notificacién en estrados e integrar los expedientes
respectivos;

l. Expedir las certificaciones que les soliciten;

Vil. Ejecutar la operacién administrativa de los recursos humanos,
materiales, de servicios y financieros del Consejo Municipal, de
conformidad con la normatividad que para tal efecto expida el
Secretario Ejecutivo;

Vill. Firmar junto con el Consejero Presidente los acuerdps y actas del
Consejo Municipal; y

IX. Las demas que les sean conferidas por el Consejo Municipal, por su
Consejero Presidente, por el Consejo General y disposiciones
aplicables. D\

ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012 = I }8
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ANEXO XXVII.- ARTICULO 145 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - OBLIGACIONES DE LOS
FUNCIONARIOS QUE INTEGRAN LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

I. Declarar su instalacién y clausura en los términos de este Cadigo;

il.  Recibir la votacion;

. Efectuar el escrutinio y cémputo de la votacion;

IV, Formular durante la jornada electoral las actas gue ordena este
Cédigo; )

V. Integrar los paquetes respectivos con la documentacion
correspondiente a cada eleccidén, para entregarla en los plazos

sefalados por este Cédigo al Consejo Distrital o Municipal respectivo;

y AN

V. Las demas que les confiere este Cédigo v las disposiciones régativas‘

3\
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ANEXO XXVIIL.- ARTICULO 146 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LOS
PRESIDENTES DE LAS CASILLAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

. Vigilar el cumplimiento de este Cédigo sobre los aspectos relativos al
funcionamiento de las Casillas;
ll. Permanecer en la Casilla desde su instalacion hasta su clausura;
lli. Cuidar que en la Casilla y fuera de ella no exista propaganda
partidista ni cualquier otro tipo de propaganda alusiva a la eleccién.
De haberla la mandaran retirar;

IV. Verificar conjuntamente con el Secretario, que las condiciones
materiales del lugar en que se instale la Casilla garanticen la libertad
y el secreto del voto y aseguren el orden y buen desarrollo de la
jornada electoral;

V. Recibir de los Consejeros Presidentes de los Consejos Municipales, la
documentacién y material electoral necesarios para el
funcionamiento de la Casilla, debiendo conservarios bajo su
responsabilidad;

- Establecer fa identidad de los representantes de los partidos poiiticos
mediante cotejo de su nombramiento con la credencial para votar
con fotografia;

VI identificar a los electores que se presenten a votar, cotejando su

credencial con el Listado Nominal;

Vill. Mantener el orden en el interior y en el exterior de la Casilla con

auxilio de la fuerza publica si fuese necesario;

IX. Suspender la votacion en caso de alteracion del orden y reanudarla
una vez restablecido éste;

X. Retirar de la Casilla a cualquier persona que incurra en alteracién
grave del orden o realice actos que lleven la intencién manifiesta de
retardar la votacion o el escrutinio y cémputo;

XI. Supervisar el desarrollo del escrutinio y cémputo;

Xii. Fijar en lugar visible al exterior de la Casilla el cartel con los

resultados del cOmputo de cada una de las elecciones;

Xill. Entregar oportunamente, clausurada la Casilla, bajo su

responsabilidad al Consejo Municipal correspondiente, o al Consejo

Distrital para las Casillas instaladas en el municipio de Puebla, los

Paquetes Electorales y las copias de la documentacin respectiva en

los términos de este Codigo; y '

XIV. Las demas que les confiere este Codigo y las disposicion;s\relativas.
AN
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ANEXO XXIX.- ARTICULO 147 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LOS
SECRETARIOS DE LAS CASILLAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

VL

Vii.

VIL.

ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012

Permanecer en la Casilla desde su instalacién hasta su clausura;

. Levantar, durante la jornada electoral, las actas aprobadas por el

Consejo General y entregar copia de ellas a los representantes de los
partidos politicos, previo recibo que otorguen, reservando para los
Paquetes Electorales los originales y las copias correspondientes;

Contar el nimero de boletas electorales recibidas antes de iniciar la
votacion y ante los representantes de los partidos politicos
acreditados que estén presentes, anotando el nimero de ellas en el

acta respectiva;

. Comprobar que el nombre del elector figure en la lista nominal

correspondiente, salvo los casos de excepcion que establece este
Codigo;

. Recibir los escritos de protesta que presenten los representantes de

los partidos politicos;

Recibir durante la jornada electoral los escritos de incidentes que se
presenten;

Consignat en ias hojas de incidentes y actas de quebranto del orden,
todos aquellos hechos o actos que puedan aiterar el desarrollo de la
jornada electoral; \
Inutilizar las boletas sobrantes de conformidad con |
este Codigo; y

Las demas que les confiere este Cédigo y las disposiciones ‘r\elativas.

N
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ANEXO XXX.- ARTICULO 148 DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS
ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE LOS
ESCRUTADORES DE LAS CASILLAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO.

I. Permanecer en la Casilla desde su instalacién hasta su clausura;

1. Contar la cantidad de boletas depositadas en cada urna y cotejarla
con el nimero de electores gue, anotados en las listas nominales y
las respectivas a las Casillas especiales, ejercieron.su derecho al
voto;

L. Escrutar y computar el niimero de votos emitidos en favor de cada
candidato, formula o planilla; y

IV. Las demas que les confiere este Codigo y las disposicio 'es\!’elativas.

\

)
ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012 927 :\\



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
“ee v MANUAL DE ORGANIZACION

ANEXO XXXL- ARTICULO 152 NUMERAL B DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y
PROCESOS ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIOENS DE
LOS SUPERVISORES ELECTORALES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO.

I. Coordinar las actividades de los Auxiliares Electorales y verificar que

las mismas se lleven a cabo;

Il integrar, revisar y clasificar la informacion relacionada con las
actividades desarrolladas por los Auxiliares Electorales;

Hl. Informar de manera permanente al Coordinador corrgspondiente,
sobre el desarrollo de sus actividades; y

IV. Las demas que le encomiende el Coordinador correspondiente,
conforme a este Codigo y disposiciones aplicables. R
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ANEXO XXXil.- ARTICULO 152 NUMERAL C DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y
PROCESOS ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE
LOS AUXILIARES ELECTORALES DE CAPACITACION ELECTORAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

I. Notificar a los ciudadanos que resultaron seleccionados para asistir a
los cursos de capacitacion electoral, en el procedimiento de
insaculacion efectuado nor el Consejo Distrital;

Il Impartir los cursos de capacitacién a los ciudadanos gue habran de
integrar las Casillas;

lll. Auxiliar a los Consejos Distritales en el cumplimi
atribuciones; y

IV. Las demas que expresamente les confieran los Consejos Distritales,
Consejos Municipales y disposiciones aplicables. \

ACTUALIZACION DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2012 y‘/
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“ ANEXO XXXIII- ARTICULO 152 NUMERAL D DEL CODIGO DE INSTITUCIONES
Y PROCESOS ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA - ATRIBUCIONES DE
LOS AUXILIARES ELECTORALES DE ORGANIZACION ELECTORAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

I
HIN
Iv.

VL
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Recibir y distribuir la documentacién y materiales electorales en los
dias previos a la eleccion;

Verificar la instalacion y clausura de las Casillas;

Informar sobre los incidentes ocurridos durante la jornada electoral;
Apoyar a los funcionarios de Casilla en el traslado de los Paquetes
Electorales;

Auxiliar a los Consejos Distritales en el cumplin\ﬁl nto de sus
atribuciones; y 5
Las demas que expresamente les confieran los Consejos\‘Distritales,
Consejos Municipales y disposiciones aplicables. \5



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
MANUAL DE ORGANIZACION

ANEXO' XXXiV.- TABLA SOBRE LA CONFORMACION DE LAS COMISIONES
PERMANENTES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

NT?GRANTES DE LA COMISION
5 Presidente: Joéé Victor Rodrigucz Scrrano.
PERMANENTE (C;)gl\(;”ASr\:?ZIXCI%Er\JRQALAE?)iggEALDE Secretario: Fidencio Aguilar Viquez.
Miembro: Paul Monterrosas Roman.
- Presidente: José Joel Paredes Olguin.
PErANENTE | anSION PERMANENTE DE | secretaria: Alicia Olga Lazcano Ponce.
FRRviANCN T C LCAFAUITAVIVUN CLEGIURAL 1 N Py 'y
EDUCACION CiVICA Miembro: José Victor Rodriguez Serrano.
Miembro: Fidencio Aguilar Viquez.
COMISION PERMANENTE DE . . B
e e P ILEOS: ialles DE Miembro: l'?osalba Velazquez Peﬁarrietc-;
COMUNICACION Y TOPES DE Miembro: José Joel Pareges Olguin '
GASTOS DE CAMPARA : Buin.
. Presidente: Alicia Olga Lazcano Ponce.
COMISION PERMANENTE | Secretaria: Fidencio Aguilar Viquez.
AU ADMINISTRATIVA Miembro: Paul Monterrosas Roman.
Miembro: José Victor Rodriguez Serrano.
- Presidenta: Rosalba Velazquez Penarrieta.
COMISION PERMANENTE . -
REVISORA DE LA APLICAGION ;?g;i:ﬁ”f’;ai‘:g:°:tf"°saﬁ RP"ma"'
PERMANENTE | DE LOS REGIMENES DE | Miembro: Alicta Olga Lazcano Ponce.
Miembro: José Victor Rodriguez Serrano.
FINANCIAMIENTO DE LOS Mi ) ) Bad
PARTIDOS POLITICOS iembro: luan Carlos de la }_-lera ada.
Miembro: Fidencio Aguilar Viauez.
COMISION PERMANENTE DEL | Presidente: Juan Carlos de la Hera Bada.
PERMANENTE | SERVICIO ELECTORAL | Secretario: José Joel Paredes Olguin.
PROFESIONAL Miembro: Rosalba Velazquez Peharrieta.
2 Presidenta: Alicia Olga Lazcano Ponce.
PERMANENTE | COMISION PERMANENTE DE | oo oo i Fidencio Aguilar Viguez.
COMUNICACION SOCIAL . 5 A
Miembro: José Joel Paredes Olguin.
A Presidenta: Rosalba Velazquez PeRartieta.
COMISION DE VIGILANCIA Y . B -
PERMANENTE TRAMITE DE DENUNCIAS Se_cvetano. José loel Paredes Olglfln,
Miembro: Paul Monterrosas Roman.
COMITE DE TRANSPARENCIA Y | o 02 e e o Ares
PERMANENTE | ACCESO A LA INFORMAGION | pov#aria: e
L) DECHLC LD Miembrc.r José Jogl Paredes Olguin
LRGSR Miembro: Juan CaNos de la Hera Bada
Presidenta: Rosalba\\(elézquez Pefiarrieta.
COMISION PERMANENTE DE | Secretario: Javier TrejoGalicia.
PERMANENTE QUEJAS Y DENUNCIAS Miembro: José Joel areaqs Olguin.
Miembro: Paul Monterrosas Roman.

\
AN
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ANEXO XXXV.- TABLA SOBRE EL CATALOGO DE PUESTOS DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO.

Secretariado

Area de Puesto Asistentg de Consejero Electoral.
Consejeros Puesto 2: Secr?tarla. »
Puesto 3: Analista de Apoyo a Comisiones.
Puesto 1: Secretario Particular.
Oficina del Pucsto 2: Secretaria Ejecutiva.
Consejero Puesto 3: Secretaria.
Presidente Puesto 4: Chofer.
Puesto 5: Auxiliar Contable.
Puesto 1: Secretario Ejecutivo.
Puesto 2: Secretario Particular.
Puesto 3: Secretaria Ejecutiva.
Secretaria Puesto 4: Analista. . B B B
Ejecutiva Puesto 5: Titular de la Subdireccion de f’laneaclon y Evaluacion,
Puesto 6: Jefe de Departamento de Analisis.
Puesto 7: Jefe de Oficina de Planeacién y Seguimiento.
Puesto 8: Analista | de Secretaria Ejecutiva.
Puesto 9: Analista de Soporte en Planeacion,
Puesto 1: Titular de la Direccién Juridica.
Puesto 2: Secretaria.
" iy Puesto 3: Subdireccion.
D-lre’c_(.;mn Puesto 4: fefe de Departamento.
Juridica Puesto 5: Analista i de Procedimientos Legales.
Puesto 6: Analista de lo Consuitivo y Contractual.
Puesto 7: Analista.
Puesto 1: Director Tecnico del Secretariado.
Puesto 2: Secretaria Ejecutiva.
Puesto 3: Jefe de Departamento de Apoyo Logistico.
Puesto 4: Jefe de Oficina Area de Proyectos.
Puesto 5: Jefe de Oficina Area de Secretariado.
Puesto 6: Jefe de Oficina Area de Actuarios.
Direccién Puesto 7: Jefe de Oficfah’a de Partes. - B
Téenica del Puesto 8: Jefe de Oficina del Centro de Investigacién, Documentacién Electoral y

del Sistema Institucional de Archivos.

Puesto 9: Analista de Soporte Operativo.

Puesto 10: Analista Administrativo.

Puesto 11: Analista.

Puesto 12: Analista Oficial de Partes.

Puesto 13: Analista del Centro de Investigacion, Documentacién Electoral y del
Sistema Institucional de Archivos.

Puesto 14: Analista del Centro de Investigacion y Documentacién Electoral.

Direccion de
Organizacion
Electoral

Puesto 1: Director de Organizacién Electoral.

Puesto 2: Secretaria.

Puesto 3: Jefe de Departamento de Documentacién Electoral.
Puesto 4: Analista de Documentaci6n.

Puesto 5: Jefe de Departamento Operativo Regional.

Pugsto 6: Jefe de Departamento Operativo.

Puesto 7: Analista de Zona.

Puesto 8: Analista de Area Operativa Regional.

Puesto 9: Analista Operativo Regioné{t\}’
Puesto 10: Analista de Geografia Elect \\al.
Puesto 11: Analista de Logjstica.

Puesto 12: Auxitiar para el Médulo Recepton\
Puesto 13: Capturista.
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Puesto 14: Coordinador Operativo PREP.
Puesto 15: Jefe de Oficina PREP.

Puesto 16: Auxiliar de Acopio.

Puesto 17: Auxiliar de Traslado.

Direccion de
Capacitacion

Puesto 1: Director de Capacitacion Electoral y Educacion Civica,
Puesto 2: Secretaria.

Puesto 3: Jefe de Material Didactico e Instructivos Electorales.
Puesto 4: Analista Técnico de Material Didactico e Instructivos.
Puests 5: lefe de Desartaments de Edu

Puesto 5: Jefe de Departamento de Educacién Civica.

Puesto 6: Jefe de Departamento Operativo Regional.

Comunicacién

E?:}::;?ér{ Puesto 7: Jefe de Departamento f)peratlvo.
Civica Puesto 8: Analista Operativo Regional.
Puesto 9: Analista Operativo.
Puesto 10: Analista de Logistica.
Puesto 11.: Capturista.
Puesto 12: Analista Técnico de Educacién Civica.
Puesto 1: Director de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de
Comunicacién.
Direccién de Puesto 2: Secretaria.
Prerrogativas, | Puesto 3: Jefe de Departamento de Prerrogativas (Fiscalizacion).
Partidos Puesto 4: Analista Especializado de Prerrogativas (Fiscalizacion).
Politicos y Puesto 5: Analista de Prerrogativas (Fiscalizacion).
Medios de Puesto 6: Jefe de Departamento de Partidos Politicos.

Puesto 7: Analista Especializado de Partidos Politicos.
Puesto 8: Analista de Partidos Politicos.
Puesto 9: Capturista.

Dircccidn

Administrativa

Puesto 1: Director Administrativo.
Puesto 2: Secretaria.

Puesto 3: Jefe de Oficina de Programacion y Sistematizacion Administrativa.
Puesto 4: Coordinador Financiero Electoral.

Puesto 5: Analista Juridico Financiero.

Puesto 6: Analista de Gastos de Campo.

Puesto 7: Auxiliar de Gastos de Campo.

Puesto 8: Jefe de Departamento Financiero.

Puesto 9: Jefe de Oficina de Registro Contable.

Puesto 10: Analista de Control de Pagos.

Puesto 11: Analista de Tesoreria.

Puesto 12: Analista Financiero Electoral.

Puesto 13: Analista de Presupuesto.

Puesto 14: Auxiliar Contable.

Puesto 15: Analista de Fondo Fijo y SAE.

Puesto 16: Auxiliar.

Puesto 17: Jefe de Departamento de Néminas.

Puesto 18: Analista de Nomina.

Puesto 19: Analista Fiscal de Nomina.

Puesto 20: Enlace Regional.

Puesto 21: Auxiliar de Nomina.

Puesto 22: Coordinador de Informatica.

Puesto 23: Jefe de Departamento de Administracidn de Informacién y
Conocimiento.

Puesto 24: Jefe de Departamento de Servicios Informaticos Internos.

Puesto 25: Jefe de Departamento de redes, comunicaciones y gestion de
infraestructura.

Puesto 26: jefe de Departamento de Investigacién \Desarrollo.

Puesto 27: Analista de Soporte Técnico y Redes de camunicacion.

Puesto 28: Analista de Programacién y Desarrolio. ’\

Puesto 29: Analista de Soporte Técnico. AN

\,
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Puesto 30: Auxiliar de Programacidn y Desarrollo.

Puesto 31: Auxiliar de Soporte Técnico.

Puesto 32: Capturista.

Puesto 33: Jefe de Departamento de Recursos Materiales.

Puesto 34: jefe de Oficina de Servicios Generales.

Puesto 35: Analista de Servicios Generales de Mantenimiento y Conservacion
de Edificios.

Puesto 36: Analista de Servicios Generales de Limpieza y Seguridad.
Puesto 37: Anaiista de Compras.

Puesto 38: Auxiliar de Compras.

Puesto 39: Analista de Adquisiciones.

Puesto 40: Analista de Oficina de Almacén e Inventarios.

Puesto 41: Analista de Inventarios de Activo Fijo.

Puesto 42: Auxiliar de Activo Fijo.

Puesto 43: Analista de Aimacén de Consumo.

Puesto 44: Auxiliar de Almacén de Consumo.

Puesto 45: Analista de Oficina de Transporte.

Puesto 46: Analista de Transporte.

Puesto 47: Auxiliar de Transporte.

Puesto 48: Operador de Ruta.

Puesto 49: Auxitiar de Mantenimiento e Instalacién.

Puesto 50: Auxiliar Resguardante de Bodega.

Puesto 51: Vigilante.

Puesto 52: intendente.

Puesto 1: Titular de la Unidad del Servicio Electoral Profesional.
Puesto 2: Jefe de Departamento de Normatividad y Procedimientos.
Puesto 3: Analista de Normatividad y Procedimientos.

Puesto 4: Jefe de Departamento de Politicas y Programas de Formacién y

Unidad del Desarrollo.
Servicio Puesto 5: Anafista de Formacidn y Desarrollo.
Electorai Puesto 6: lefe de Departamento de Personal.
Profesional Puesto 7: Analista de Administracién de Personal.

Puesto 8: Analista | de Administracion y Proyectos del Sistema de
Administracion del Servicio Electoral Profesional.
Puesto 9: Secretaria.
Puesto 10: Analista de Enlace Regional.
Puesto 1: Titular de Ja Contraloria Interna.
Puesto 2: lefe de Departamento de Control y Supervision de Auditoria.
Puesto 3: Analista de Control y Supervisién de Auditoria.
Puesto 4: Jefe de Departamento de Desarrollo Administrativo, Calidad ¥
Contraloria Evaluacion.
Interna Puesto 5: Analista de Desarrollo Administrativo, Calidad y Evaluacion.
Puesto 6: Jefe de Departamento de Apayo Juridico.
Puesto 7: Analista de Apoyo Juridico.
Puesto 8: Auxiliar.
Puesto 9: Secretaria.

Unidad
Administrativa
de Accesoala

Puesto 1: Titular.
Puesto 2: Secretario.
Puesto 3: Vocal.

Informacién
Puesto 1: Titular de fa Unidad de Fiscalizacién. ‘\
Unidad de Puesto 2: Jefe de Departamento de Fiscalizacion. N
Fiscalizacion Puesto 3: Analista Especializado de Fiscalizacion, \‘\\
Puesto 4: Analista de Fiscalizacion. [N
N .
,7
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ANEXO XXXVL- ORGANIGRAMA DE LA ESTRUCTURA CENTRAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

ESTRUCTURA DE ORGANO CENTRAL

<
=
5 INTEGRANTES DEL CONSEJO GENERAL
@
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(1)~ Participaran en el pleno del Consejo General en términos del articule 3, fraccion I, parrafo décimo sexto de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberana de Puebla, asi como por el articulo 80 del Cédigo de Instituciones y

Procesos Electorales dei Estado de Puebla, que a la letra drce “En Ia sesion que al del
Consejo y orden del dia, el Cc en el pleno tanto al Yocal de! Registro Federal de

Efectores de Ia Junta Local Efecutiva como al titular de la Unldad de Fiscallzaclan. Ef primero de ellos asistird a solicitud de
algin Integrante del Consefo General slempre y cuando sea para Informar los trabafos reallzados por el drgano a su cargo.

El segundo, con el obfeto de pi stIs. y p de & Ios dh ipos de de
fiscallzaclén, asi como en los casos de sobre o I3 ia materia”™.
{2)- Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 107 fraccién VIl parrafo segundo del Cadigo de In: \ uciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, et Titular de Ja Unidad del Servicio Electoral P “serd afas de
1a Junta Efecutlva”. Lo anterior de conformidad con el Decreto del Honorable Congreso del Estado, p§ el que reforma,
adiciona y deroga diversas di; del Cédigo de i y Procesos del Estado dé P’\Kbla publicado
en el Periddico Oficial el dia jueves veintiocho de junio de dos mil doce. &

. : . e
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ANEXO XXXVII.- DIRECTORIO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
ORGANQ CENTRAL
. Directorio Tetefénico
Conmutador 3031100 (Marcacion rapida 2640) y 30311

(Marcacion rapida 2660}

Nombre Exteranr

Dr. Fidencic Aguiiar Viquez T Bir 3:03.1114 Rapida 2654
2 e Xietnas Faias 1220
Mitro. Juan Carlos de la Hera Bada 1315

‘Tomas Nava Baldarar 1305 Dir. 3:-03-11-10 Rapida 2650

Dra. Antrop. Alicis Clga Lazeana Ponce 1303 Dir. 3.03-11-12 Rapida 2652
1135

Area de Jonathan Hesnandes Fois
Cansojoras Mira. Paul Montersosas Ramsn 1306 Dir. 3-03-11-11 Rapida 2651
Electorates Cosae Oaid Lapoz P 1316

Lic. José Joel Parades Olguln 1306 Oir. 3:03 1113 Rapida 2653
Saer Gackigo Crue 1318
Mitro, Josd Victar Rodriguez Sesrano 1314
. o Unks Catasen 1304 Dir. 3:03-11-09 Rapica 2649
Hira. Rosatba Volizqiier Pehacriota 1302 Dl 3-03.11-08 Rayida 2638
oy o Guitermo Bas: bmenes 1138
Secrwiaia ‘Maria Paticia Cuervo Perez Fax 1300
Eonsaime Frusitania Lic. Jorge Sanchez Moraies
Presidencia  Secrolsua Parbcola Oscar Reyes Rodriguez 1308
, Secseuans Ejscuivo Anmerica Serrano Garcta 1212
Censain nesoo Dr. Paul Fadriguez arragan 2072 Dir. 3-03-11-79 Rapida 2679
Jete d Awitorin Jose Amtonio Diaz 3062
Contraloria 510 Avscans Leticia Romero Hernsndez 3070 y Fax 3025
ot ™ dulo de Do, Cabaad yEval Juan Ignacio Lpez Casa 3077
dote de fpayo Juricio ises Ramicez Durana 3022
" 042
Socratana Dir. 3-03-11-78 Rogida 2678
Sovretoris | SoveeEhcutrs Lic Miguel Danid Jiménez Lopez 1280
Elocutiva STt Paticue Samuel Jorge Rodriguez Rodriguez
Secratids Sibia Conez Carrasen 107 tax 1109
Anstns Jessica Vimina Peiez Saicedo ....1264 Oir, 3-03.11-05 Rapica 2645
Bemccwn Técriva e Seeetriads, | Lic. No Jullan Corona 110z
‘Angéfca Makionado Martinez 1103
S Jarge Lara Toes. 1114 1104 sala de sesiones
Dpeccién Judkn Santain Gonzakez 113
Jele 6 Ofina det hrao de Proyoctor _ Erick Najera Gomer: 112
Gricinia gn Pare 1208
CIOE (8 kitaca) 1205
Planeacian E i R s
K | 1210
Grector Mio. Javie Trep Galicia 1917 Dif, 3:03-11-02 Rapida 2642
Direcclon  Susdiesiois ‘Cecilia Navarrete uifones 1118
Jurkdica  snaisiada Procadimisrios Lagans Jose 0 Jesus Perez Ganidg Fax 1118
A ) - Yazmin Grisellz Qsoria tecona 1120
Biector . Miguel Cuzutemoc Luna Mendoza 1225
Sectatato Emmanuel Martinez Totres 1217
gi;‘.“iz'zg‘; ot Oparata Regionat Oapiel Rgsas Sanchez 1218
Brectonal | Aroiais Gposin Regirat Aduro Vilordo Rios 1284
Analits da Zans Jase Hector Perez Castilo 1288
Anplists 8¢ Documentacibn Paviiz Lozano Martinez 1222
Direcclén de  Duactss M. José Felipe Jusrez Navario 1214
Capacitacign  Jols Operativo Regiona! Celso Adolfo Juarez Meléndez 1258
Eicctoraly  ele MaiGidacico o nsuucives Domitta Avia Lipez 1251
Educacign  Anaiets Operstvo Hegionat Juan Carlos Sakdivar Reinoso 1213 Dir. 3:03-11-19 Rapida 2659
ivica | Ansiuta Gueaaox Maila de to Paz Gonzslez Hernardez 1251
Duactos Amatia Oswetia Varcia Serana 078
;:L’::‘;‘:gv:; Secrstara Ma. de los Angelzs Gamez Martinez. 3060 ir. 3-03-11-72 Rapida 2672, Fax 3014
) 3063 Oir 3-03-11-74 Rapida 2676
Jefe Prenogativas (Fisc) 3015 Dir. 3-03-11-7$ Rapida 2675
usep Enciigaco do Daspactio dolUSEF * B COM Juan Carkos Uscanga Borja 20413043 Dir. 3-03-11-76 Rapida 2676
- 0 Asam 3061301 Dir. 3-03-11-77 Rapida 2677
| Sl i ks S it o 1203,
s e PR SRR
I0formacian  anaista da Tramia Larisa Isela Anlokn Espinosa 1203 Dir. 3-03-11-18 Rapida 2658
Comunicacion Tiuar e ls Unidsa tic. Giovanni Maimone Celoro 1200 Di. 3.03-11.01 Répida 2641
Social  Awhsode 03 Victor Munguia Mayarat 1149
ccion  Discior {ie Francisco Rivera Moran
Administrativa Secais Soledad Fernandez Gaknda 3019, Fax 3030 Dir, 3-03:11-61 Rapiga 2661
Sontnniis Gemma Salaiu Alvarado’ 3040
Jath Finsngiero Francisco Cruz Vzquez ) e
Analre Teorerin Alejandra Mantiila Arenas 3038 Dir. 3-03-11-68 Rapida 2668
Coordinacion Ansliss Canirol Pagor Alsjandro Dol Castilo Galavie 30313021 Dir. 3-09-41-67 Rapida 2667
Flnanclera  {Ganibiiisd dorge Ciuz Hernandez . 7303
Ainsliia de Coriess 3024 Dir. $:03:1.70 Répida 2670
Ansiata Saricis Grsiaa WMol Linares bidz
ot toming ‘Alberto Cesar Martinez Gomez 3036 Dir 2251416 {2680) 3017 3031170 2570
Analins do Cmpras ‘Eia Lopez 3050
.'Z:fe“,?itl’s nsot Soicios Gislos Tofo Hoyos 2 3026
Israet Omar R 3057
o, Costdmador Ing. Tomas Oita Mendoza 3999, 1300
Soordimetén  anaisia Progamacion Miguet Ange! Espinosa Reynaso 1999
Anatta Programacion 4. David Aponeia Hemander 1240
Unidad da Tistas Unidad de Fecaizaon Lic Oalel Lora Gomez 1145 Di. 3-03-41.07 Ripida 2647
. Flscalizacigp Anaiss Aida Orduna M. 1301
Reprezantants PAN - Alanza Compromiso por Puetia 125
Reprasentania PRy . Alanza Puchla Avanza 1125
Repeossiaris 122 o
Fartidos Poiitcos  Reprosenianis AT 1124
21
CONVERGENGIA 1123
NUEVA ALINZA 1223
: 7N
)
AV, Puebia No. 604 2315981 (Rapida 2686)

|
|
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